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Zoznam skratiek:

CKO Cenftrdiny koordina¢ny orgdn

CO Certifikacny organ

CRZ Cenftrdainy register zmliv

DPH Dan z pridanej hodnoty

EK Eurépska komisia

ESIF Eurépske strukturdine a investicné fondy

EU Eurdpska Unia

MP CKO Metodicky pokyn Centrdineho koordinacného orgdnu

MF SR Ministerstvo financii SR

NFP Nendvratny financny prispevok

OP 1z Operacny program Ludské zdroje

PHZ Predpokladand hodnota zdkazky

PO Programové obdobie

SO Sprostredkovatelsky orgdn

SR Slovenskd republika

uvo Urad pre verejné obstardvanie

VO Verejné obstardvanie

VO Zdkon €. 34325/200156 1. z. o verejnom obstardvani a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

ZoP Ziadost o platbu

ZoNFP Ziadost o nendvratny finan&ny prispevok
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Pravny rGdmec:
Legislativny rdmec vztahujici sa na oblast poskytovania NFP zo zdrojov ESIF je
uvedeny v Easti 1.1 Systému riadenia ESIF (Legislativa EU a SR).
Z pohladu oblasti procesov VO a edministretivaej—financne] kontroly VO sU
podstatné nasledujuce dokumenty:

- Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1303/2013 zo 17.
decembra 2013, ktorym sa stanovuju spolocné ustanovenia o Eurépskom
fonde regiondineho rozvoja, Eurdpskom socidlnom fonde, Kohéznom
fonde, Eurdpskom polnohospoddrskom fonde pre rozvoj vidieka a
Eurépskom ndmornom a rybdrskom fonde (,,vieobecné nariadenie") - Cl.
125, 0ds. 4 az 7 a ¢ldnku 74 ods. 1 a 2,

- Smernica Eurépskeho parlamentu a Rady 2007/17/ES o koordindcii
postupov pri zaddvani zdkaziek subjektmi pdsobiacimi v odvetviach
vodného hospoddrstva, energetiky, dopravy a postovych sluzieb,

- Smernica Eurépskeho parlamentu a Rady 2007/18/ES o koordindcii
postupov pri zaddvani verejnych zdkaziek na stavebné prdace, tovary
a sluzby,

- Smernica 2007/66/ES z 11. decembra 2007 ktorou sa menia a doplfaju
smernice Rady 89/665/EHS, pokial ide o zvysenie UCinnosti postupov
preskUmania v oblasti zaddvania verejnych zakaziek,

- Smernica 2009/81/ES z 13. jUla 2009 o koordindcii postupov pre zaddvanie
urCitych zdkaziek na préce, zdkaziek na doddvku tovaru a zdkaziek na
sluzby verejnymi obstardvatelmi alebo obstardvatelmi v oblastiach
obrany a bezpecnosti aozmene adoplneni smernic 2004/17/ES
a 2004/18/ES,

- Smernica Eurépskeho parlamentu a Rady 2014/24/EU z 26. februdra 2014
o verejnom obstardvani a o zruseni smernice 2004/18/ES,

- Smernica Eurdpskeho parlamentu a Rady 2014/23/EU z 26. februdra 2014 o
udelovani koncesii,

- Zd&kon ¢&. 292/2014 o prispevku poskytovanom z eurépskych strukturdinych
a investi¢nych fondov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (,,zdkon
o prispevku z ESIF"),

- Zd&kon ¢&. 357502/200115 Z. z. o financnej kontrole a vnitornom audite a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov
(,z&kon o finan&nej kontrole"),

- Ldkon C. 25/2006343/2015 Z. z. o verejnom obstarGvani a o zmene a
doplneni niektorych z&konov v zneni neskorsich predpisov (,,ZVO"),

- Systém riadenia ESIF na PO 2014 -2020 vratane zavaznych metodickych
pokynov CKO,

- Imluva o poskytnuti NFP vrdtane metodickych pokynov a vzorov,

- Z&vdzné usmernenia a pokyny SO
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1. Ovod:
Prirucka k procesom verejného obstardvania, ktord vydal sprostredkovatelsky orgdn
pod riadiacim orgdnom pre operacny program Ludské zdroje na programové
obdobie 2014-2020 (dalej qj ,prirucka") je v zmysle vieobecnych zmluvnych
podmienok (priloha €. 1 zmluvy o poskytnuti nendvratného finanéného prispevku)
zAvGznym dokumentom pre priimatela nendvratného finanéného prispevku (dalej qj

Lprijimatel"), pokial tdto priru¢ka neustanovuije inak.

Prirucka zdroven ako metodicky dokument poskytuje dopliiujice a vysvetlujuce
informdécie kprocesu VO a definuje povinnosti prijimatela s cielom prispiet
k efektivnejSej realizdcii VO za sUCasného znizenia chybovosti, ako ] k zlepseniu
vzdjomnej komunikdcie SO s prijimatelom.

Vzdjomné prava a povinnosti medzi poskytovatelom a priimatelom sa sucasne
riadia Zmluvou o poskytnuti NFP, pravnymi predpismi SR a EU ako aj vietkymi
dokumentmi, na ktoré Imluva o poskytnuti NFP odkazuje, tj. najmé prislusnou
Priruckou pre prijimatela, prislusnou Vyzvou na predkladanie Ziadosti o NFP (vrdtane
Prirucky pre Ziadatela o NFP), prislusSnou schémou §tdinej pomoci, Systémom
finan&ného riadenia a Systémom riadenia ESIF na programové obdobie 2014 — 2020
(dalej len Systém riadenia ESIF*), vratane svisiacich metodickych pokynov a vzorov.

Uvddzand skratka ,,SO‘V‘ je totoznd s pojmom ,,Poskytovatel" podia § 3 ods. 2 pism. f)
zdkona o prispevku z ESIF.

Prirucka je otvorenym dokumentom, v ktorom si poskytovatel vyhradzuje prévo
upravovaf a aktualizovat jej znenie v zmysle legislativnych zmien, zmien v Systéme
riadenia Eurdpskych strukturalnych a investicnych fondov na programové obdobie 2014-
2020, zmien v Systéme finanéného riadenia strukturdinych fondov, Kohézneho fondu
a Eurépskeho ndmorného a rybdrskeho fondu na programové obdobie 2014 — 2020
a platnych metodickych pokynoch CKO, usmerneni SO a CO, resp. z vilastného
podnetu.

V pripade, ak pocas realizcie procesov VO dbjde k situdcidm, ktoré nie s zahrnuté
v prirucke, prijimatel je povinny postupovat podia platnych vieobecne zdvadznych
pravnych predpisov SR a inych zavéznych dokumentov.

Tato prirucka je primdrne urcend priimatelom, tj. subjektom, ktoré majl so SO
uzavretu (tj. platng a U¢innd) zmluvu o poskytnuti NFP v rdmci OP Ludské zdroje.
Zdroven ale SO odporUca, aby sa s textom prirucky obozndmili gj (buduci) Ziadatelia
o NFP, a to najmd v pripade, Ze budu realizovat VO edte pred predlozenim ZoNFP,
resp. pred uzatvorenim zmluvy o poskytnuti NFP.

PriruCka je rozdelend na dve zdkladné Casti. Prvd Cast prirucky sa zameriava na
oblast verejného obstardvania najmd z pohladu vykonu administretivaej-financnej
kontroly SO a povinnosti priimatela pri predkladani dokumentdcie na tGto kontrolu.



Prirucka k procesom VO pre sprostredkovatelsky orgdn pod riadiacim
orgdnom pre operacny program Ludské zdroje na programové obdobie
2014-2020 verzia 0.2

Druhd cast prirucky sa venuje oblasti samotnej realizdcie verejného obstardvania
z pohladu postupov definovanych ZVO a inych zavé&znych predpisov a dokumentov.

o V prirucke sU za Ucelom zvySenia prehladnosti a orientdcie uvddzané
hypertextové a krizové odkazy, ktoré sU zvyraznené a podciarknuté. Sucasne so
stlacenim klavesy Ctrl a kliknutim na dany odkaz déjde k presunu na dant webovu
strdnku, kapitolu, prilohu alebo ustanovenie prirucky.

% Upozornujeme, Ze pravidld, odpordc¢ania a povinnosti uvedené v tejto prirucke
sa vztahuju nielen na procesy VO (t.j. na procesy vykondvané podla ZVO), ale aj na
procesy obstardvania nespadajiceho pod tento zdkon, napr. vynimky zo ZVO
alebo ,in-house" zdkazky. Sumy resp. limity v prirucke sU uvddzané bez DPH, ak nie
je vyslovne uvedené inak.

2. Predkladanie a kontrola verejného obstaravania

2.1. Aké su pravidla na predkladanie dokumentdacie?

dloZenie na

znam predk
dokumentacie
Cestné vyhlasenie

prijimatel’a

Elektronicka

dokumentacia (ITMS +

pierova CD/DVD)

dokumentacia -
képia

Dokumentdcia predkladd priimatel v nasledovnej forme:

a) pisomne;j,
b) elektronicke;j.

V pisomnej forme predkladd prijimatel dokumentdciu takud, ktord neviem predlozit vo
forme elektronicke;j.

Elektronickd dokumentdcia je predkladand bud prostrednictvom ITMS 2014+ alebo
na elektronickom médiu, napr. CD/DVD nosici. Pokial v prechodnom obdobi nie je
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mozné predkladaf dokumentdciu prostrednictvom ITMS 2014+, tGto dokumentdcia je
predkladand na elektronickom médiu, napr. CD/DVD nosici.

Prijimatel v sprievodnom liste uvedie, ktord dokumentdciu predkladd v pisomnej
podobe, ktorU v elekironickej podobe (napr. na CD/DVD) a ktorU predkladd cez
ITMS2014+.

Pre potreby kontroly VO prijimatel predkladd na SO képiu origindinej dokumentdcie.
Aj dokumentdcia predlozend elekironicky (teda af cez ITMS 2014+) sa pre potreby
kontroly VO povazuje za képiu origindinej dokumentdcie.

Sucasne s dokumentdciou predkladd na SO prifimatel aj Eestné vyhldsenie o Uplnosti
dokumentdcie a jej suladu s origindlom a sUpis predkladanej dokumentacie (pozn.
uvedené sa vztahuje aj na dokumentdciu predkladanu elektronicky).

Povinny vzor tohto Cestného vyhldsenia je uvedeny v prilohe ¢. 1 fejto prirucky.
Prifimatel je povinny ho pouZzivat pri kazdom predloZzeni dokumentdcie k VO, a to aj v
pripadoch doplnenia dokumentdcie.

Na suvisiacu komunikdciu priimatela a SO sa vztahuju pravidld uvedené v zmluve o
NFP a v inych zavé&znych dokumentoch, na ktoré sa zmluva o NFP odkazuie.

o Rozsah dokumentdcie predkladanej elektronicky je definovany rozsahom
dokumentdcie zverejriovanej v profile podla § 492a-64 7VO v zdvislosti od hodnoty a
typu zdkazky pricom uvedend povinnost plati pre vsetkych prijimatelov.

vg

% Pokial mdé priimatel informéciu o skuto&nosti, Ze v rdmci daného VO bola
vykonand kontrola VO podla § 1446169 ods. 3 ZVO, informuje SO aqj o fejto
skufocnosh a sucasne s dokumenfocrou predloz: O] provoplatne rozhodnune UVO

p#e#eke#u—e#ebe—zeﬁ}em—z—ken#eJW—Rovnokym sposobom je prijimatel pownny
informovat SO qj o—vse#%yeh—#ev&nyeh—pesiupeeh—ﬁykefueeh—se—pﬁedmemq
zékazkyvysledkoch konania UVO vydanych pri vykone dohladu § 167 ods. 2 7VO,
ako aj o vysledkoch vsetkych reviznych postupov..
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2.2. Aké ma SO lehoty na kontrolu?
| Nasledovnd tabulka uvddza prehlad lehdt na vykon administrativael-financnej
kontroly VO zo strany SO:

Lehota SO
Druh kontroly JUE] VIOIETTD
kontroly
(v prac. drioch)
Prvd ex-ante kontrola 15
Prvd ex-ante kontrola — zdkazky
zaddvané cez elektronické 10
frhovisko
Druhd& ex-ante kontrola 20
Standardnd ex-post kontrola 20
Ndslednd ex-post kontrola 7
Kontrola zdkaziek nespadajucich 20
pod ZVO
Kontrola dodatkov 15/7

Lehoty na vykon kontroly VO alebo kontroly obstardvania zacinaju pre SO plynuf
drnom nasledujucim po dni doruCenia dokumentdécie, resp. odo diia doplnenia tejto
dokumentdcie, ktord je predmetom kontroly. V pripadoch, kedy je dokumentacia
predkladand s€asti cez ITMS2014+ a s€asti v pisomnej podobe, lehoty zac¢inaju plynut
od dorucenia pisomnej dokumentdcie.

SO méie v oddvodnenych pripadoch lehoty predfZit. Takéto predfzenie lehoty
ozndmi SO prifimatelovi spdsobom uvedenym v zmluve o NFP, resp. v inom z&vdznom
dokumente, na ktory zmluva o NFP odkazuje.

V pripade, ze SO zasdle priimatelovi Ziadost o vysvetlenie, Upravu alebo doplnenie
dokumentdcie, urci v tejto ziadosti lehotu minimdine 5 pracovnych dni a maximdine
10 pracovnych dni na zaslanie tohto vysvetlenia, doplnenia alebo Upravy zo strany
priimatela. DAiom odoslania Ziadosti prestéva plynuf lehota na vykon kontroly. Driom
nasledujucim po dni doru¢enia vysvetlenia alebo doplnenia dokumentdécie na SO
zacina plynut novd lehota na vykon kontroly VO.

zisteni nedostatkov) alebo Ciastkovu sprévu z kontroly/sprévu z kontroly (v pripade,
ak kontrolou neboli zistené nedostatky) v-o vyssie uvedenych lehotdch, pricom SO
kontrolu nepredfZil, priimatel je opravneny, ak je to relevantné, pozastavit realizaciu

‘ hlavnych akfivit projektu do ¢asu zaslania Ciastkovej spravy/spravy z adminisirativae]
financnej kontroly. Tymto ustanovenim nie je dotknutd povinnost SO vykonat kontrolu
VO. Takéto pozastavenie je priimatel povinny SO vidy vopred ozndmit.

‘ Ak SO nezasle ndvrh Ciastkovej spravy z kontroly/ndvrh spravy z kontroly (v pripade
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2.3. Ako prebieha kontrola a ¢o je vystup kontroly?
Nasledovnd schéma zobrazuje proces kontroly s ohladom na jej mozné vystupy:

Vypracovam‘e/—\
ndvrhu Eiastkovej |

sprévy z

kontroly /névrhu

e7acatie sprdvy z kontroly « Doruc¢enie ndvrhu Ciastkovej sprdvy
vykonu z kontroly/ndvrhu sprdvy z kontroly
financnej na vyjadrenie prijimatelovi

kontroly VO *AK VO so *Vyjadrenie priimatela k zisteniam
(dorucenie zistenymi *SO - Vypracovanie a zaslanie

VO na nedostatka E(’)Cﬁ#;?ve] spravy z kontroly/ spravy z
kontrolu). : - Y

Kontrola VO/vecnd
kontrola

_mi :
Ukoncenie
kontroly

V)'pracom
U

Ciastkovej sprdavy
z kontroly/ sprdvy z

eZacatie vaonU konfro’y
financnej
kontroly VO « Zaslanie
(dorucenie VO « AK VO bez Ciastkovej sprdvy
na kontrolu). nedostatkov z kontroly/spravy
) z_.kom‘roly .
Kontrola VO/vecnda prijmatelovi
kontrola Ukoncenie
- kontroly

Vystupom kontroly VO je v pripade zistenych nedostatkov ndvrh Ciastkovej spravy
z kontroly/ndévrh sprdvy z kontroly a v pripade, Ze nedostatky nie sU identifikované,
vystupom kontroly je Ciastkovd sprdva z kontroly/sprdva z kontroly.

V pripade, ak boli v rdmci kontroly zistené nedostatky, SO vypracuje ndvrh Ciastkovej
sprdvy z kontroly/névrh sprdvy z kontroly a urci lehotu na podanie ndmietok a tento
ndvrh Ciastkovej sprdvy z kontroly/névrh sprdvy z kontroly dorui prijimatelovi.

V pripade, ak kontrolou neboli zistené nedostatky, vypracuje SO Ciastkovu sprdvu
z kontroly/sprévu z kontroly a zasle ju priimatelovi. Momentom ukoncenia kontroly je
v tomto pripade zaslanie Ciastkovej spravy/sprdvy priimatelovi.

10
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Prijimatel v urCenej lehote na ndmietky moze:

a) pisomne podaf ndmietky, pricom presne identifikuje zistenie, alebo
nedostatok uvedeny v—ndvrhu Ciastkovej spravy/névrhu sprdvy, ako aj uvedie
oddévodnenie tejto ndmietky,

b) v stanovenej lehote nebude vébec reagovat,

c) doru¢i ozndmenie, Ze nemd ndmietky k—ndvrhu Ciastkovej spravy
z kontroly/ndvrhu sprdvy z kontroly.

Ndsledne SO vypracuje a zasle ciastkovUy spravu z kontroly/spravu z  kontroly
priiimatelovi. SUCasfou Ciastkovej spravy/sprdvy bude aj informdcia, akym spdsobom
sa SO vysporiadal s podanymi ndmietkami. Momentom ukonc&enia kontroly je
zaslanie Ciastkovej sprdvy z kontroly/sprdvy z kontroly.

Ak SO Uplne alebo sCasti akceptuje ndmietky podané priimatelom, zohladni
opodstatnenost tychto ndmietok v- Ciastkovej spréve z kontroly/spréve z kontroly a
zasle takto upraveny ciastkovu spravu z kontroly/sprdvu z kontroly prijimatelovi. Za
moment ukoncenia kontroly je v takomto pripade povazovany moment zaslania
tejto Ciastkovej spravy z kontroly/sprévy z kontroly prijimatelovi.

V pripade prvej ex-ante kontroly, pokial SO identifikuje v dokumentdacii nedostatky
alebo md ndvrhny na doplnenie/Upravu predmetnych dokumentov, doruci
prijimatelovi v-ndvrhu Ciastkovej spravy/névrhu sprdvy opisy zistenych nedostatkov,
a ndvrhy na Upravu/doplnenie predmetnej dokumentdcie. Prijimatel je povinny ich v
stanovenej lehote odstrdnit a zaslaf na SO takto upraveny dokumentdciu na
opd&tovny kontrolu.

V_pripade kaZdej nadlimitnej zdkazky, financovanej ¢o aj z Casti z prostriedkov
Eurépskej Unie, kiord bola preukdzatelne zaéatd po 17. aprili 2016, je prijimatel
povinny pred uzavretim zmluvy, koncesnej zmluvy alebo rdmcovej dohody, pred
ukonéenim sutaze ndvrhov, pred zadanim zdkazky na zdklade radmcovej dohody
alebo pred ukoné&enim postupu_inovativneho partnerstva, podat na UVO podnet
podrla § 169 ods. 2 ZVO na vykon kontroly nim zaddavanej zakazky. Pred podanim
uvedeného podnetu na UVO je vsak Prijimatel povinny predloZif dokumentdciv na
kontrolu SO, pricom podnet v zmysle §169 ods. 2 poddva az po vyjadreni SO.!,

Na kontrolu verejného obstardvania, ktorej predmetom je postup zaddvania
z&kazky, preukdzatelne zacaty pred nadobudnutim Ucinnosti zdkona &. 343/2015 o
verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov, t. . pred 18.
aprilom 2016, sa vztahuju pravidld a postupy upravené Systémom riadenia ESIF,
verzia 3.

& V pripade zdkaziek do 1000 EUR nemusi SO vykonat kontrolu VO (v

1 Blizgie podrobnosti k priebehu kontroly budii upresnené po vydani Systému riadenia ESIF, verzia 4,
zo strany CKO.
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nadvdznosti na vysledky svojej rizikovej analyzy). Vydavky takéhoto VO su
ndsledne predmetom uz len kontroly v rdmci ZoP.

2.4. Co je kontrola a k éomu sl0zi?
Povinnost vykondvania kontroly VO vychddza najmé z ¢ldnku 125, ods. 4 az 7
Clanku 74 ods. 1 a 2 vieobecného nariadenia. Legislativnym rdmcom pre vykon
kontroly projektu na ndrodnej Urovni je z&kon o financnej kontrole. Vykon kontroly sa
zd@roven riadia aj Systémom riadenia ESIF a metodickymi usmerneniami a vzormi
CKO.

Vykon kontroly VO je vykonom edministrativaej-financnej kontroly VO (kontrola ,,od
stola"), pricom legislativnym rdmcom na vykon tejto kontroly je § 9b zdkona
o financnej konftrole.

SO vypracUva a zasiela zkazdej kontroly VO vystup (pozn. vynimku mdzu tvorif
zA&kazky do 1000 EUR), ktorym je ndavrh Ciastkovej spravy z kontroly/névrh sprévy
z kontroly (v pripade zistenia nedostatkov) a— cCiastkovd sprdva z kontroly/spréva
z kontroly.

Administrativnou—Financnou kontrolou VO je overované, &i predmetné VO bolo
zrealizované v stlade s prislusnymi pravnymi predpismi SR a EU a dalsimi zavéaznymi
dokumentmi. Zdroven sU v urCitych pripadoch predmetom kontroly aj postupy
veduce k uzavretiu zmluvy na zdkazky, na ktoré sa ZVO nevztahuje (napr. vynimky zo
ZVO, ,in-house" zdkazky).

% Kazdé VO musi byt najneskér pred jeho spolufinancovanim zo strany SO

predmetom kontroly. Konkrétne momenty vykonu tejto kontroly su definované
v nasledujucej casti Prirucky.
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2.5. Aké su druhy kontrol?

Zd&kladné rozdelenie kontrol VO je nasledovné:

Prva Ex - ante kontrola

eKontrola pred vyhldsenim sUtaze - povinnd pre: nadlimitné zdkazky, podlimitné
z&kazky podla § 113-§ 116 ZVO a podlimitné zdkazky realizované cez
elektornické trhovisko.

Druhd Ex — ante kontrola

eKontrola pred podpisom zmluvy - povinnd pre: nadlimitné zdkazky, podlimitné
z&kazky podla § 113- § 116 ZVO,

Standardnd Ex - post kontrola

eKontrola po podpise zmluvy s Uspesnym uchddzacom - Povinnd pre: zdkazky
ktoré neboli predmetom ex-ante kontroly a zdkazky realizované cez
elektronického trhovisko

Ndaslednd Ex — post kontrola

¢Kontrola po druhej ex-ante kontrole. Povinnd pre: Nadlimitné zdkazky,
podlimitné z&kazky podla § 113-§ 116 ZVO

Priiimatel predkladd& dokumentdciu na kontrolu SO v lehotdch stanovenych
v zmluve o NFP.

Predmetom kontroly VO je aj kontrola vecného suladu predmetu obstardvania,
ndvrhu zmluvnych podmienok a inych Udajov so schvdlenou ZoNFP a U&innou
zmluvou o NFP (napr. posudenie suladu s vyskou schvdleného prispevku, sUladu
lehoty realizdcie a lehoty ukoncenia aktivit projektu, posudenia vecného
zadania zdkazky v rdmci jeho oprdvnenosti na spolufinancovanie, postdenie
sUladu  technického  rieSenia/zadania  so  schvdlenym  technickym
zadanim/rieSenim a pod.), a to ako sucast kontroly VO.

Y Priimatel predkladd dokumentdciu na kontrolu SO vzhladom na stav, v akom
sa VO nachddza v momente po podpise zmluvy o NFP.
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& Definovanie povinnosti kontrol vykondvanych SO vzhladom na ich

PHZ uvadza nasledovnd tabulka :

Postup Druh kontroly
Nadlimitny Prvd ex-ante kontrola

Podlimitny cez

Druhd ex-ante
kontrola
Ndslednd ex-post
kontrola

Prvd ex-ante kontrola

elektronické

Standardnd ex-post

Druh Beind Hodnota PHZ3
dostupnost 2

Tovar, Ano/Nie4 rovnd alebo vyssia ako

sluzba 135 000" EUR resp.
rovnd alebo vyssia ako
209 000 EUR

Tovar, Ano rovnd alebo vyssia ako

sluzba 40 000 do 135000 ' EUR

14
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resp. do 209 000 EUR trhovisko kontrola
Tovar, Ano od 0 EUR do 5 000 Zdkazky Standardnd ex-post
sluzba s nizkou kontrola
hodnotou
podia § 5 ods.
47VO
Tovar, Nie rovnd alebo vyssia ako Podlimitny Prvd ex-ante kontrola
sluzba 20 000 EUR do 135 000 podia § 113 a7z Druhd ex-ante
EUR 'resp. 209 000 EUR 116 ZVO kontrola
Ndslednd ex-post
kontrola
Tovar, Nie od 0 do 20 000 EUR Ldakazky Standardnd ex-post
sluzba s nizkou kontrola
hodnotou [ Formatované: Nie je Zvyraznit’
odla § 5 ods. [ Formatované: Nie je Zvyraznit’
CYALS) [Formétované' Nie je Zvyraznit’
Sluzby Nie Rovnd alebo vyssia ako nadlimitny Prvd ex-ante kontrolg, /~ - - —
odla 750 000 EUR Druhd ex-ante [Formatovane: Nie je Zvyraznit’
iy & kolnfrolq’ [ Kéd pol'a sa zmenil
12vo Naslednd ex-post : [ Kod pol'a sa zmenil
kontrolg, [ Formatované: Nie je Zvyraznit’
k { Formatované: Nie je Zvyraznit’
Sluzby Ano/Nie Rovnd alebo vy&ia ako  Podlimitny Prvd ex-ante kontrolg,  Formatované: Nie je zvyraznit
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prilohy & EUR 113-§ 116 ko,nfrolql \ [Formétované: Nie je Zvyraznit’
1Ivo ZVO/Podlimitn | Ndslednd ex-post | S —
z 5 1\ [ Formatované: Nie je Zvyraznit’
y postup podla kontrolg, \
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dostupnosti \ ormatované: Nie je Zvyrazni
Sluzby Nie Od 0 do 200 000 EUR ZAkazky gtandardné ex-post \ [ Kod pol'a sa zmenil
podra s nizkou T . [ Kéd por'a sa zmenil
Q] r;sg! C. hodnotou [Formétované: Nie je Zvyraznit
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-ako tento verejny obstaravatel, ak PHZ je rovnaka alebo vys$ia ako finanény limit pre

prislusného verejného obstaravatela pre nadlimitni zakazku,

A

-podlimitnym postupom podla, ak PHZ je rovnakd alebo nizsia ako finanény limit pre

prislusného verejiného obstardvatela pre nadlimitny zdkazku a sucasne rovnakd
alebo vyssia ako limity podia § 8 ods. 1 pism b) ZVO

-zadanim zdkazky s nizkou hodnotou

Ak verejny obstaravatel poskytne osobe, ktora nie je verejnym obstaravatelom ani «

obstaravatelom menej ako 50 % finanénych prostriedkov, prijimatelia, ktori st osobami

podla § 8 ods. 2 ZVO st povinni postupovat:

-podlimitnym postupom, ak PHZ je rovnakd alebo vyssia ako limity podia § 8 ods. 2

pism a) ZVO

-zadanim zdkazky s nizkou hodnotou

2.5.1. Co je to prvda ex-ante kontrola?
- Jednd sa o kontrolu VO este pred jeho vyhldsenim.

- Povinnost priimatela predkladat dokumentdciu na prvy ex-ante kontfrolu sa
vzfahuje na:

a) vsetky zdkazky v hodnotdch nadlimitnych zdkaziek, vratene nadlimitnych
zdkaziek s vyuzitim elektronického trhoviska podla § 66 ods. 8 ZVO

b) na podiimitné zdkazky realizované cez elekironické trhovisko_podla § 108
ods. 1 pism. a) ZVO, ktorych PHZ je rovnakd alebo vyssia ako 40-00040 000
EUR bez DPH

- Predbeinému schvdleniu SO podla relevantnosti k prislusnému postupu VO
podliehaju nasledovné dokumenty:
a) dokument preukazujici urcenie PHZ, vratane dokladov rozhodujucich pre ich
kalkulaciu,
b) ndvrh ozndmenia o vyhl&seni VO,
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c) ndvrh ozndmenia o vyhlaseni sufaze navrhov (pri sutazi navrhov),

d) ndvrh vyzvy na predkladanie ponuk (pri podlimitnej zdkazke_bez vyuzitia
elektronického trhoviskal),

e) ndvrh ozndmenia o dobrovolne] transparentnosti ex-ante (pri priamom
rokovacom konani),

f) ndvrh sutaznych podkliadov,

g) navrh sutaznych podmienok (pri sufazi ndvrhov),

h) odévodnenie poufitia sutazného dialégu,

i) navrh vyzvy na Ucast v sutaznom dialégu,

j) n&vrh informativneho dokumentu (pri sUfaznom dialdgu),

k) ndvrh zmluvného formuldru obsahujuceho Standardné zmluvné podmienky,
opis predmetu zdkazky, pripadné objedndvkové atriblty (najmd konkrétne
zmluvné Specifikécie a podmienky sufaze v rdmci sutaze realizovane] cez
elektronické trhovisko), a zdroven automaticky vytvorené ozndmenie o
vyhldseni verejného obstardvania a  sUfazné  podklady, ktoré  boli
automatizovanym spdésobom vytvorené z Udajov zo zverejnenej ponuky na
elektronickom tfrhovisku a informdcii od prijimatela (Specidine v rdmci
nadlimitnej sutaze realizovanej cez elektronické trhovisko).

- Pokial SO v-ndvrhu Ciastkovej spravy z ex-ante kontroly/né&vrhu sprévy z ex-ante
kontroly identifikuje nedostatky a urci ndvrhy a opatrenia na odstrdnenie zistenych
nedostatkov, prijimatel je povinny ich v stanovenej lehote odstranit a zaslaf na SO
takto upravenu dokumentdciu. Takymto postupom by malo byt zabezpecené, ze
SO nebude mat daldie vyhrady voci kontrolovanej dokumentdcii a kontrolu ukonci

zaslanim Ciastkovej spravy z kontroly/spravy z kontroly prijimatelovi.

- V pripade, ze ani po druhom ndvrhu Ciastkovej spravy z ex-ante kontroly/ndvrhu
sprdvy z ex-ante kontroly, v rdmci ktorého budU uvedené nedostatky a névrhy a
opatrenia na odstrédnenie tychto nedostatkov, prijimatel nezabezpedi uspokojivd
Upravu kontrolovanej dokumentdcie, SO je oprdvneny ziadost o ex-ante kontrolu
pisomne zamietnut. V tomto pripade bude sice prijimatel opravneny zacat postup
VO, avsak pokial SO identifikuje pri ex-post kontrole VO nedostatky, ktoré mali
alebo mohli mat vplyv na vysledok VO, SO nebude oprdvneny postupovat vo
veci urCenia ex-ante korekcie a suvisiace vydavky nebudl schvdlené na
financovanie v plnom rozsahu.

Y% Upozornenie

vyhldsenie alebo zacatie realizdcie VO prijimatelom pred riadnym ukoncenim
ex-ante kontroly zo strany SO (zaslanie ciastkovej sprdvy z kontroly/sprdvy z
kontroly) bude posudzované ako podstatné porusenie zmluvy o NFP zo strany
priimatela. Zdroven v takychto pripadoch nebude SO opravneny pri
identifikovani nedostatkov pri ex-post kontrole VO postupovaft vo veci urcenia
ex-ante korekcie a suvisiace vydavky nebudu zo strany SO spolufinancované.

Pokial prijimatel vyhidasi VO v rozpore s poziadavkami SO vyplyvajucimi z
vysledkov ex-ante kontroly a v rdmci ex-post kontroly SO zisti pochybenie pri VO
suvisiace s tymto rozporom, nebude SO oprdvneny postupovat vo veci urcenia
ex-ante korekcie a suvisiace vydavky nebudu zo strany SO spolufinancované.
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& SO je opravneny v pripade zdujmu, zdcastnit sa na procese vyhodnotenia
VO ako clen komisie bez prava vyhodnocovat. O tomto zdujme SO upozorni
priimatelov v zdveroch ex-ante kontroly. Prijimatel je povinny v dostato¢nom
predstihu dohodnut s SO tieto nomindcie a suvisiace administrativne Ukony. V
pripadoch VO, v rdmci ktorych je celkovd predpokladand hodnota zdkazky
vysSia ako 10 milidnov EUR, sa SO povinne zucastni sa vyhodnocovani ponuk ako
Clen komisie bez prava vyhodnocovat.

2.5.2. Co je druhd ex-ante kontrola?

Formatované: Zarazka: Vlavo: 0,89
cm, Bez odrazok a Cislovania

- -Tyka sa nadlimitnych zdkaziek a zdkaziek podla §113-§116 ZVO

- Jednd sa okontrolu VO vykondvanUu pred momentom podpisu zmluvy
s Uspesnym uchddzacom, ato a7z po fdze po vyhodnoteni ponuk a po
ukonceni vsetkych reviznych postupov.

- Priimatel predkladd dokumentdciu v rdmci tejto kontroly v jej plnom rozsahu,

- Priimatel je povinny predlozit dokumentdciu na kontrolu na SO najneskdr do 10
pracovnych dni po dni, v rdmci ktorého by uz bol oprdvneny podpisat zmluvu s
Uspesnym uchddzacom; pri nadlimitnych zdkazkdch vsak pred zaslanim
podnetu v zmysle §169 ods. 2 ZVO.
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- Ak SO neristi porusenie principov _a postupov VO, resp. porusenie pravidiel a
ustanoveni _legislativy SR a EU, ktoré mali alebo mohli mat vplyv na vysledok
VO, zdverom kontroly je suhlas SO s podpisanim zmluvy prijimatela s Uspesnym
uchddzacom. Tento suhlas predstavuje predpoklad k vydaniu zdveru v rdmci
Nd&slednej ex-post konftroly.

% Upozornenie

zaverom kontroly v rdmci ktorej sa zisti porusenie principov a postupov VO, resp.
porusenie pravidiel a ustanoveni_legislativy SR a EU, ktoré mali alebo mohli mat
vplyv_na vysledok VO, je nesuhlas SO s podpisanim zmluvy s Uspesnym
uchddzacom a prijimatel bude vyzvany na opakovanie procesu VO.

Uzavretie zmluvy s UspesSnym uchddzacom pred riadnym ukoncenim druhej ex-
ante kontroly, resp. nepredlozenie dokumentdciu k VO na tuto kontrolu vébec
bude méct SO vyhodnotit zdroven ako podstatné porusenie zmluvy o NFP a
sucasne SO nebude oprdvneny v pripade zisteni nedostatkov v rdmci ex-post
kontroly postupovat vo veci urcenia ex-ante korekcie a suvisiace vydavky
nebudu pripustené do financovania v plnom rozsahu.

V_pripade kaZdej nadlimitnej zdkazky, financovanej o aj z Easti z prostriedkov
Eurépskej Unie, ktord bola preukdzatelne zadatd po 17. aprili 2016, je prijimatel
povinny pred uzavretim zmluvy, koncesnej zmluvy alebo rdmcovej dohody, pred
ukonéenim sufaZze ndvrhov, pred zadanim zdkazky na zdklade ramcovej dohody
alebo pred ukoné&enim postupu inovativneho partnerstva, podat na UVO podnet
podra § 169 ods. 2 ZVO na vykon kontroly nim zaddvanej zdkazky. Pred podanim
uvedeného podnetu na UVO je viak Prijimatel povinny predloZit dokumentdciv na
kontrolu SO, pricom podnet v zmysle §169 ods. 2 poddva aZ po vyjadreni SO.2

Na kontrolu verejného obstardvania, kitorej predmetom je postup zaddvania
zakazky, preukdzatelne zacaty pred nadobudnutim Ucinnosti zdkona &. 343/2015 o
verejnom _obstardvani_ a o zmene a doplneni_niektorych zdkonov, 1. j. pred 18.
aprilom 2016, sa vziahuju pravidld a postupy upravené Systémom riadenia ESIF,
verzia 3.

¥  Nepripustenie do financovania znamend, e vietky vydavky vychddzajice z
rvealizc'rcie vysledku daného VO budu zo strany SO v pripade, Ze budu zahrmuté v
/oP, oznacené ako neoprdvnené.

2.5.3. Co je standardnd ex-post kontrola?
- jednd& sa o kontrolu VO, ktoré:
a) nebolo predmetom ex-ante kontroly,
b) bolo predmetom prvej ex-ante kontroly v rdmci z&kazky zaddvanej cez

elektronické trhovisko {wykenévasaprizékazkdchbezne-dostupnych-nairhy
, , e \ fisic EURL.

2 Bliz&ie podrobnosti k priebehu kontroly budt upresnené po vvdani Systému riadenia ESIF, verzia 4,
zo strany CKO.
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- Priimatel povinne predkladd dokumentdciu na standardny ex-post kontrolu vo
faze po podpise zmluvy (v pripade elektronického trhoviska po jej uzavreti) s
Uspesnym uchddzacom.

- Prijimatel predkladd dokumentdéciu z VO v plnom rozsahu.

- _Tento druh kontroly sa nevztahuje na VO, ktoré bolo predmetom druhej ex-ante
kontroly (na tento pripad sa vztahuje postup uvedeny v &asti ,,Ndslednd ex-post

kontrola").

- Pokial md priimatel _informdciu o skuto¢nosti, ze v rdmci daného VO bola
vykonand kontrola VO podra § 169 ods. 3 7ZVO, informuje SO aj o tejto
skutoénosti a sUcasne s dokumentdciou predlozi aj prdvoplatné rozhodnutie
UVO. Rovnakym spbésobom je priiimatel povinny informovat SO aj o vysledkoch
konania UVO vydanych pri_vykone dohladu § 167 ods. 2 7VO, ako gj o
vysledkoch vsetkych reviznych postupov..

-— < Formatované: Zarazka: Vlavo: 0,89
cm, Bez odrdzok a Cislovania

- Prijimatel predkladd dokumentdciu k VO na kontrolu najneskér do 10
pracovnych dni po zverejneni zmluvy s Uspesnym uchddzacom podla § 5a
zdkona o slobode informdcii, resp. do 10 pracovnych dni od zaslania
ozndmenia o vysledku VO do vestnika UVO podia toho, ktory z tychto Ukonov
nastal neskér. Ak prijimatel nie je podla zdkona o slobode informdcii povinnou
osobou, je povinny predloZit dokumentdciu na kontrolu najneskdér do 10

pracovnych dni od zaslania ozndmenia o vysledku VO do vestnika UVO.

-V pripade zaddvania zdkazky s vyuzitim elektronického trhoviska sa
dokumentdcia predkladd vo fdze po vygenerovani vyslednej zmluvy prislusnym
elektronickym informagnym systémom, po jej zverejneni v _zmysle zdkona o
slobode informdcii  a pred nadobudnutim Uginnosti zmluvy s doddvatelom
(pokial sa jednd o povinny osobu podla zdkona o slobode informdcii), ¢o sa
povazuje zda stupen Standardnej ex-post kontroly.

& ak pri ex-post kontrole SO nezisti porusenie principov a postupov VO, resp.
porusenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU a ani iné porusenie
ovplyvnujice oprdavnenost prislusnych vydavkov (napr. na zdklade zisteni
vecnej kontroly VO), zaverom kontroly je pripustenie vydavkov suvisiacich s VO
do financovania. Toto pripustenie vydavkov do financovania predstavuje
jeden z predpokladov ovplyvnujicich posudzovanie oprdvnenosti vydavkov
predlozenych dalej priimatelom v rdmci ZoP.

ak pri ex-post kontrole SO nezisti porusenie principov a postupov VO, resp.
porusenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, aviak bude zistené iné
porusenie, ktoré méze mat vplyv na oprdvnenost prisluSnych vydavkov (napr.
na zdklade zisteni vecnej kontroly VO), SO v zdveroch kontroly konstatuje
uvedenu skutocnost a urcCi pripadné opatrenia, ktoré je priimatel povinny
vykonat na odstranenie tohto nedostatku, pricom buduice pripustenie
vydavkov suvisiacich s VO do financovania bude zdvislé od odstradnenia alebo
dalsieho vyhodnotenia tohto nedostatku.

20



Prirucka k procesom VO pre sprostredkovatelsky orgdn pod riadiacim
orgdnom pre operacny program Ludské zdroje na programové obdobie
2014-2020 verzia 0.2

$ Ak pri ex-post kontrole SO Zzisti porusenie principov a postupov VO, resp.
porusenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, pri¢om rozsah a zdvaznost
tychto zisteni ma taky charakter, Ze mali alebo mohli mat vplyv na vysledok VO, v
takom pripade SO:

a) v zaveroch kontroly nepripusti vydavky suvisiace s VO do financovania v plnom
rozsahu, alebo

b) postupuje v zmysle MP CKO ¢&. 5 k urcovaniu finanénych oprdv, ktoré md riadiaci
orgdn uplatnovat pri nedodrzani pravidiel a postupov VO (dalej len ,,MP CKO ¢&.
5").
Rozhodnutie SO, &i bude postupovat podla pism. a) alebo b) zavisi od skutocnosti,
Ci je SO v zavislosti od rozsahu, zdvaznosti a momentu zistenia nedostatkov
opravneny aplikovat ex-ante korekciu. Pokial nastala niektord zo situdcii, ktorej
ndsledkom je neoprdvnenost SO postupovat vo veci ex-ante korekcie (napr.
vyhnutie sa ex-ante kontrole, neaplikovanie zaverov ex-ante kontroly a iné), SO v
zAveroch kontroly nepripusti vydavky suvisiace s VO do financovania v plnom
rozsahu, bez ohladu na ustanovenie predosiého odseku.

Ak pri ex-post financnej oprave SO zisti porusenie principov a postupov VO, resp.
porusenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, pricom rozsah, zdvaznost a
moment zistenia tychto nedostatkov su v zmysle MP CKO &. 5 takého charakteru,
Ze je pri nich nutné aplikovat ex-post financnu opravu, SO dalej postupuje podla
fohto metodického pokynu a sucasne postupuje podla § 41 zakona o prispevku z
ESIF.

V osobitych pripadoch, ked objem pozZadovanych finanénych prostriedkov
vyplyvajdci z ex-post korekcie presahuje objem vyplatenych prostriedkov v rdmci
predoslych ZoP, SO urci siasne aj ex-ante korekciu, o ktord budy krdtené vietky
dalsie suvisiace ZoP. Percentudina vyska tejto ex-ante korekcie musi byt zhodnd s
uréenou ex-post korekciou. Dalsie podrobnosti o uvedenom postupe budui
uvedené v metodickom usmerneni MF SR o nezrovnalostiach a finanénych
opravdch.

2.5.4. Co je naslednd ex-post kontrola?
- Ndslednd ex-post kontrola sa vykondva pri vietkych VO, v rédmci ktorych bola
riadne ukoncend druhd ex-ante kontrola,

- Prijimatel predkladd na SO podpisanU zmluvu s UspeSnym uchddzacom a to
najneskdr do 10 pracovnych dni po zverejneni zmluvy s Uspesnym uchddzacom
v zmysle § 5a zdkona o slobode informdcii, resp. do 10 dni od zaslania
ozndmenia o vysledku VO do vestnika UVO podia toho, ktory z tychto Ukonov je

neskorsi .

- Pre poftreby kontroly VO prijimatel predkladd na SO origindl zmluvy s Uspesnym
uchddzacom, resp. jej Uradne overenuy képiu. Tuto zmluvu predkladd prijimatel
vrdtane vietkych jej priloh. SO je oprdvneny v rdmci podmienok zmluvy o NFP,
resp. zavéznych dokumentov, na ktoré zmluva o NFP odkazuje, urcit prijimatelovi
vynimku z predkladania tychto priloh, t.j. identifikovat typ priloh (napr. rozsiahla
technickd dokumentdcial), ktoré prijimatel nemusi na SO predlozit.
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- Predmetom tejto konftroly je najma:
a) kontrola sUladu podpisanej zmluvy s Uspesnym uchddzacom s jej ndvrhom
kontrolovanym v rdmci druhej ex-ante kontroly,
b) kontrola oprdvnenosti oséb podpisat predmetnd zmluvu,

c) kontrola zapracovania pripadnych ndvrhov na Upravu formulovanych SO vo
faze druhej ex- ante konftroly,

d) kontrola zverejnenia tejto zmluvy v zmysle z&kona o slobode informdcii,

e) kontrola ozndmenia o vysledku VO do vestnika UVO,

f) kontrola novych skutoCnosti, ktoré neboli v Ease vykonu druhej ex-ante kontroly
zndme, alebo z inych dévodov neboli jej predmetom.

d) kontrola podpisania zmluvy s UspeSnym uchddzacom v lehote viazanosti
ponuk.

& Ak SO pri kontrole nezisti nedostatky, zaverom kontroly je pripustenie vydavkov
suvisiacich s VO do financovania. Toto pripustenie vydavkov do financovania
predstavuje jeden z predpokladov ovplyan/UCIch posudzovanie opravnenosti
vydavkov predlozenych dalej priimatelom v rdmci ZoP.

¥ Pokial SO kontrolou identifikuje nedostatky, ktoré je moiné odstrdnit (napr.
nezverejnenie zmluvy, nezverejnenie casti zmluvy alebo prilohy k zmluve, nezaslanie
ozndmenia o vysledku a pod.), vyzve prijimatela na ich odstrdnenie. Pokial je mozné
tieto nedostatky odstrdnit len Upravou zmluvy s UspesSnym uchddzacom (formou
dodatku), vyzve priimatela na vypracovanie a predlozenie ndvrhu takéhoto
dodatku na kontrolu SO. Ndvrh SO na vypracovanie dodatku nemdze byt v rozpore
s obmedzeniami ustanovenymi v § 10a-18 ZVO. Je na konkrétnom posudeni RO, Ci
ndsledny ex-post kontrolu ukonci aZ po schvdleni platného a Uc¢inného dodatku
alebo agj pred tymto Ukonom.

$ Ak pri kontrole SO zisti porusenie principov a postupov VO, resp. porusenie
pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, pric¢om rozsah a zdvazinost tychto zisteni
ma taky charakter, Ze mali alebo mohli mat vplyv na vysledok VO, v tomto pripade
SO:

a) v zdveroch kontroly nepripusti vydavky suvisiace s VO do financovania v
plnom rozsahu, alebo

b) postupuje podia MP CKO ¢. 5.
Rozhodnutie SO, ¢ bude postupovar podla pism. a) alebo b) zdvisi od skutocnosti, ¢i
je SO v zdvislosti od rozsahu, zdvaznosti a momentu zistenia nedostatkov oprdvneny
aplikovar ex-ante korekciu. Pokial nastala niektord zo situdcii, ktorej ndsledkom je
neoprdavnenost SO postupovar vo veci ex-ante korekcie (napr. vyhnutie sa ex-ante
kontrole, neaplikovanie zdverov ex-ante kontroly a iné), SO v zdveroch kontroly
nepripusti vydavky suvisiace s VO do financovania v plnom rozsahu, bez ohladu na
usfonoven/e predos/eho odseku Pektel—nes#e#e—mekte#e—ze—sku#eene&h—l@teﬁe
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2.6. Kontroly pri osobitych typoch zakaziek
S ohlfadom na 3pecifikd procesov a postupov niektorych druhov zdkaziek s urcené
dopliujuce pravidld, podia ktorych prijimatel postupuje. Tieto pravidld sa tykaju
nasledovnych druhov zdkaziek:

a) Zdkazky pedia§9ods 2 7ZVOs nizkou hodnotou,

b) Zdkazky zaddvané cez elektronické trhovisko,

c) Zdkazky ktoré su nadobudané prostrednictvom centrdine] obstardvacej
organizdcie,

d) Kontrola dodatkov,

e) Kontrola zdkaziek nespadajucich pod ZVO.

2.6.1. Aké sU pravidld ku kontrole zdkaziek s nizkou hodnotou podla § 9-eds-
95 ods. 4 -7VO?
Dokumentdciu na kontrolu VO predkladd prijimatel po podpise zmluvy s UspeSnym
uchddzac¢om na standardnu ex-post kontrolu.

Pri zaddvani zdkaziek _s nizkou hodnotou podia § 5 ods. 4 pedia-§%ods—2-7VO
postupuje prijimatel podla pravidiel uvedenych v kapitole tejto pnrucky s ndzvom —

Lékazkypodla§ 9 ods 2 ZVO7dkazky s nizkou hodnotou podla § 5 ods. 4 ZVO.

Plnenie zdkazky v rdmci tychto zdkaziek je mozné aj prostrednictvom objedndvok (1.
nie pisomnym zmluvnym vztahom). Taktiez toto plnenie je mozné realizovat aj inym
spodsobom (napr. pokladnicnym blokom, priimovym dokladom a pod.), ktory
jednoznacne a hodnoverne preukazuje formdine, prip. aj vecné naplnenie vysledku
VO, tento doklad pre potreby kontroly VO nahrddza pisomny zmluvny vztah.

Pri zdkazkach, ktorych predpokladand hodnota bez DPH je rovnd alebo presahuje 5
000 EUR, je v3ak pozadovany pisomny zmluvny vzfah.

Pokial je zaddvanie z&kazky realizované cez objedndvky na zdklade pinenia v rdmci
sUvisiace] rdmcovej dohody, predoslé obmedzenie (1. povinnost pisomnej zmluvy)
sa neaplikuje.

Pri vykone kontroly tohto typu zdkaziek a definovania jej zdverov postupuje SO
obdobne ako pri Standardnej ex-post kontrole.

%  OBJEDNAVKA
Medzi minimdine povinné ndleZitosti objednavky patri najma:

ddtum jej vyhotovenia, kompletné a sprdvne identifikacné Udaje objedndvatela a
doddvatela (tj. obchodné meno/ nézov, ICO, adresu sidla, prip. kontakiné miesta),
uvedenie kédu ITMS 2014+ prislusného projektu, jednoznacnd Specifikdciu predmetu
zdkazky, dohodnutd cena, lehota a miesto plnenia, dalSie ndleZitosti podia
poZiadaviek objedndvatela.

Na objedndvke je potrebné zaznamenanie potvrdenia o jej prijati doddvatelom,
resp. musi byt predlozend ind relevantnd dokumentdcia preukazujica prevzatie
zAvdézku doddvatela dodaf tovar, uskutocnit stavebné prdce alebo poskytnuf

23



Prirucka k procesom VO pre sprostredkovatelsky orgdn pod riadiacim
orgdnom pre operacny program Ludské zdroje na programové obdobie
2014-2020 verzia 0.2

sluzbu za podmienok uréenych v objedndvke.

Nie kazda zakazka v sume nad 5000 EUR je zaroven zakazkou s nizkou hodnotou v zmysle § 5 ods. 4 ZVO! BlizSie
vymedzenie zakaziek s nizkou hodnotou uvédza § 5 ods. 4 ZVO, v zmysle ktorého je zékazkou s nizkou hodnotou taka
zékazka, ktorej predpokladand hodnota je nizSia ako finanény limit uvedeny v§ 5 odseku 3 ZVO v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny
rok.

2.6.2. Aké sU pravidld pri kontrole zdkaziek zaddvanych cez elektronické
trhovisko?
Kontrola tohto typu zdkaziek sa vykondva ako Standardnd ex-post kontrola, pri
z&kazkdch v PHZ hodnote rovnakej alebo vyssej ako 40 tisic EUR bez DPH sa viak
vykondva qj prvd ex ante kontrola .

Ztohto dévodu postupuje prijimatel pred vyhldsenim zdkazky zaddvane] cez
elektronické trhovisko (PHZ rovnakd alebo vyssia ako 40 tsisic EUR bez DPH) podla
ustanoveni kapitoly tejto prirucky vztahujucej sa k prvej ex-ante kontroly.

Priimatelia, ktori spiticjl podmienky uvedené v § 108 ods. 1 pism. a) ZVO,
predpokladand hodnota zdkazky je rovnakd alebo vyssia ako 5000 EUR, a nejde
o zdkazku na dodanie tovaru, ktorym sU potraviny, resp. sluzby v zmysle prilohy &, 1
ZVO, su povinni postupovat podra § 109 az 112 ZVO, ak ide o dodanie tovary,
uskutoénenie stavebnych prdc alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu,
tj. realizovat obstardvanie prostrednictvom elektronického trhoviska. Prijimatelia
mozu v zmysle § 66 ods. 8 realizovat cez elekironické trhovisko dj nadlimitny verejnu
sutaz na ndkup tovarov a sluzieb bezne dostupnych na trhu.

V rdmci prvej ex-ante kontroly predkladd prijimatel nasledovni dokumentdciu:

a) dokumentdciu preukazujicu urcenie predpokladanej hodnoty zdkazky,

b) zdévodnenie urcenia postupu VO (,test dostupnosti's) ,

c) vyplneny anonymny zmluvny formuldr zdkazky,

d) opis predmetu zdkazky, pripadné objedndvkové atribUty (najmé konkrétne
zmluvné Specifikdcie a podmienky sutaze). V pripade nadlimitnej verejnej
sutaze s vyuzitim elektronického trhoviska je predmetom kontroly aj ozndmenie
o vyhldseni verejného obstardvania a  sutazné podklady, ktoré boli
automatizovanym spdsobom vytvorené z Udajov zo zverejnenej ponuky nad
elektronickom trhovisku a informdcii od prijimatera.

3 Prijimatel’ by pri kvalifikacii beznej dostupnosti na trhu mal realizovat overenie, ktorym verifikuje status obstardvaného tovaru, sluzieb
alebo stavebnych prac vo vzt'ahu k zdkonom uré¢enym podmienkam. Tato kvalifikdcia nemoze byt generalizovand, ale vyzaduje sa skimanie
vzdy ad hoc na konkrétny pripad tak, aby sa zohl'adnili vSetky vlastnosti dostupnosti dodavky, sluzby alebo stavebnej prace vo vzt'ahu k
aktualnym trhovym podmienkam. K spravne;j klasifikacii je potrebné poznat’ podrobny opis predmetu zékazky so vsetkymi jeho
vlastnost'ami, parametrami, vratane spésobu jeho vyhodnotenia, pouzivania a dodacich podmienok.
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Po vykonani ex-ante kontroly andslednej realizédcii VO prostrednictvom
elektronického trhoviska, prijimatel postupuje podla pravidiel uvedenych v kapitole
vztahujucej sa k standardnej ex-post kontrole.

Dokumentdéciu v tomto pripade prijimatel predkladd na kontrolu do 10 pracovnych
dni po vygenerovani vyslednej zmluvy prislusnym elektronickym informac&nym
systémom a jej zverejneni v Centrdlnom registri zmldv.

V pripade, Zze dané VO nepodlieha prvej ex-ante kontrole, prijimatel postupuje v
sUlade s kapitolou tejto prirucky (Standardnd ex-post kontrola) a dokumentdciu
predkladd na kontrolu do 10 pracovnych dni po vygenerovani vyslednej zmluvy
prislusnym elekironickym informacnym systémom a jej zverejneni v Centrdinom
registri zmlUv.

Vrdmci $tandardnej ex-post  kontroly predkladd  priimatel  nasledovnuy
dokumentdciu:

a) v pripade z&kazky, ktord nebola predmetom prvej ex-ante kontroly, dokumenty
uvedené v pism. a) az d) predchddzajuceho ods. 3,

b) vietky dokumenty vygenerované po Uspesnom ukonéeni zdkazky v prislusShom
elekironickom informa¢nom systéme,

} : R ,

c) automaticky vygenerovand zmluva, ktord je vysledkom VO.

A

. . inent v CRZ

2.6.3. Idkazky ktoré sU nadobiudané prostrednictvom centrdinej
obstardvacej organizdcie_podra § 15 ods. 2 a ods. 4 ZVO

Uvedené pravidld sa vzfahuju na situdciu, ked viacero prijimatelov (1. viacej ako
jeden) nadobuUda, resp. obstardva tovary, stavebné prdce alebo sluzby
prostrednictvom centrdinej obstardvace] organizdcie_podra § 15 ods. 2 a ods. 4
ZVO, pricom toto nadobudanie, resp. obstardvanie sa tyka toho istého VO, uvedené
sa vztahuje na centrdine obstardvacie organizdcie, ktorymi sU verejni obstaravatelia
podla § é7 ods. 1 pism. a) ZVO.

V pripade, Ze priimatel bude obstardvat alebo nadobuUdat tovary/préce/sluzby
prostrednictvom centrdinej obstardvacej organizdcie, je pri uvedenom povinny
postupovat podla kapitoly 3.3.7.2.7. Systému riadenia ESIF.

2.6.4. Kontrola dodatkov
Povinnost predkladania dokumentdcie VO na kontrolu SO sa vztahuje aj na vietky
dodatky k uzavretym zmluvédm s Uspesnym uchddzacom.

Predmetom kontroly dodatkov je posudenie ich stladu s prislusSnymi ustanoveniami
IVO_ato najmé& s ustanovenim § 18 7ZVO. Zdrqveﬁ SO posudzuje zmeny z neho
vyplyvajice po strdnke ich sUladu so schvdlenou ZoNFP a U&innou zmluvou o NFP.
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Prijimatel zasiela na SO ndvrh dodatku pred jeho podpisom oboma zmluvnymi
stranami. Uvedend povinnost sa vztahuje aj na pripady, ked sa dodatok vztahuje na
cast vydavkov, ktoré nie sU oprdvnenymi vydavkami, aviak su sucastou zdkazky,
ktord je spolufinancovand z OP LZ.

Prijimatel je zdroven povinny predlozif takyto dodatok eSte pred tym, ako sa
skutoCnost menend dodatkom udeje (napr. uplynutie lehoty realizécie diela, zmeny
v sUpise polozZiek alebo v rozpocte diela). Uvedend povinnost sa nevzfahuje na
pripady, ked sa dodatkom menia identifikacné a kontakiné Udaje zmluvnych strdn
(napr. adresa sidla, kontaktné osoby, Cislo bankového U&tu a pod.). V tomto pripade
(zmene identifikacnych a kontaktnych Udajov) je prijimatel oprdvneny predlozit
takyto dodatok az po jeho podpise oboma zmluvnymi stranami, teda nie je povinny
ho predlozif na schvdlenie pred jeho podpisom.

Ak zmenu vyplyvajicu z realizdcie zdkazky nie je mozné z dévodu mimoriadnej
udalosti (Zivelnd pohroma, havdria alebo situdcia bezprostredne ohrozujica Zivot,
alebo zdravie ludi alebo Zivotné prostredie) riesit v danom rozhodnom case
dodatkom, resp. nie je udrzatelné cakat na vysledok kontroly SO v rdmci dodatku
rieSiaceho takUto mimoriadnu situdciu, prijimatel zasle ndvrh dodatku, alebo uz
samotny podpisany dodatok az po pominuti tejto mimoriadnej udalosti sUCasne so
zddvodnenim. Ak sa takdto situdcia riesi v rdmci priameho rokovacieho konania
podla § 58 ZVO, pricom vysledkom tohto postupu je novd zmluva, SO postupuje pri
kontrole podla prislusnej kapitoly.

¥  DODATOK a PRIAME ROKOVACIE KONANIE

Pokial priimatel pldnuje upravit existujici zmluvny vztah na zdklade priameho
rokovacieho konania, je v tomto pripade povinny predlozit na SO ndvrh ozndmenia
o dobrovolnej transparentnosti ex-ante.. AZ po konfrole tohto ozndmenia a
posudeni oprdvnenosti pouZitia priameho rokovacieho konania je prijimatel
oprdavneny zacat realizovat tento postup. Po uskutocneni rokovani zasiela priimatel
na SO zdpisnice z tychto rokovani spolu s ndvrhom dodatku. Tento je dalej
predmetom kontroly SO.

& Ak SO nezisti porusenie principov a postupov VO, resp. porusenie pravidiel a
ustanoveni legislativy SR a EU, zdverom kontroly je suhlas SO s podpisanim dodatku
verejiného obstardvatela s UspeSnym uchddzacom. Tento suUhlas predstavuje
predpoklad k vydaniu zaveru v rdmci ndslednej kontroly dodatku po jeho podpise.

QP Ak SO zisti porusenie principov a postupov VO, resp. porusenie pravidiel a
ustanoveni legislativy SR a EU, zdverom konfroly je nesUhlas SO s podpisanim
dodatku verejného obstardvatela s Uspesnym uchddzacom.

Ak nezrealizovanie zmien vyplyvajicich z dodatku preukdzatelne spdsobilo
nemoznost splnenia pdvodnej zmiuvy, alebo by tdto skutocnost znamenala pre
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prijimatela neprimerané tazkosti, a ak aj napriek nesthlasu SO priimatel takyto
dodatok podpiSe, je SO oprdvneny ndsledne postupovaf v zmysle MP CKO ¢&. 5
urcenim ndvrhu ex-ante financnej opravy vzfahujicej sa na konkrétne porusenie
uvedené v tomto pokyne.

Po podpise dodatku VO s Uspesnym uchddzacom, ktorého névrh bol predmetom
kontroly SO, zasiela prifimatel tento dodatok na SO na jeho ndslednd kontrolu. Na
predkladanie takéhoto dodatku a na jeho kontrolu sa primerané vzfahuju pravidlé
uvedené v kapitole N&slednd ex-post kontrola.

¥ Pokial prijimatel predioZi na kontrolu dodatok, ktory nebol predmetom kontroly
pred jeho podpisom zo strany SO, mbze byt toto povazované za podstatné
porusenie zmluvy o NFP. Pokial SO pri kontrole tohto dodatku nezisti porusenie
principov a postupov VO, resp. porusenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU,
predmetny dodatok schvdli. Pokial SO pri kontrole takéhoto dodatku zisti porusenie
principov a postupov VO, resp. porusenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU,
predmetny vydavok neschvali, ¢o znamend, Ze suvisiace vydavky vyplyvajice zo
zmien tohto vydavku nebudyU pripustené do financovania v plnom rozsahu. V
pripade, Ze by nezrealizovanie zmien vyplyvajicich z dodatku preukdzatelne
spésobilo nemoznost splnenia pdbvodnej zmluvy, alebo by ftdto skutocnost
znamenala pre priimatela neprimerané fazkosti, a ak aj napriek nesuhlasu SO,
priimatel takyto dodatok podpise, je SO oprdvneny ndsledne postupovat v zmysle
MP CKO ¢&. 5 uréenim ndvrhu ex-ante financnej opravy vztahujicej sa na konkrétne
porusenie uvedené v tomto pokyne.

2.6.5. Kontrola zdkaziek nespadajucich pod ZVO
Pravidld tykajuce sa zdkaziek nespadaijicich pod ZVO sa vztahuju na:

a) zd&kazky, ktoré podliehaju vynimke v zmysle § 1 ods. 2 az 512 ZVO (dalej len
»z&kazky z vynimky"),

b) z&kazky zaddvané vnutornym obstardvanim (tzv. ,in-house zdkazky") a
zA&kazky tzv. ,,horizontdinej spoluprdce.

Kazdu zdkazku, na ktord bude uplatnend vynimka podia pism. a) alebo b)
predchddzajuceho odseku, predlozi prijimatel na standardnl ex post kontrolu.

Pravidld na zaddvanie zdkaziek nespadajucich pod ZVO sa nachddzaju v osobitnej
Casti tejto Prirucky (Konfrola zdkaziek nespadajucich pod Z2VO)

Y% Prijimatel nesmie zadat zékazku v zmysle § 1 ods. 2 az 512 ZVO s cielom vyhnut
sa poufZitiv pravidiel a postupov zaddvania zdkaziek podla ZVO. V pripade, Ze SO
identifikuje takéto neopravnené pouizitie zaddvania zdkaziek, je povinny vydavky
vyplyvajuce z takéhoto obstardvania vylicit z financovania v plnom rozsahu.

Pravidld uvedené v tejto Casti prirucky sa nevztahuji na uzatvdranie pracovnych

zmldv, dohéd o prdacach vykondvanych mimo pracovného pomeru alebo
obdobného pracovného vztahu v zmysle § 1 ods. 2 pism. eg) ZVO.

27



Prirucka k procesom VO pre sprostredkovatelsky orgdn pod riadiacim
orgdnom pre operacny program Ludské zdroje na programové obdobie
2014-2020 verzia 0.2

2.7. Co sU to finanéné opravy (korekcie) za porusenie pravidiel
a postupov VO?

V pripade, Ze prijimatel zrealizuje VO v rozpore s pravidlami uvedenymi v ZVO, v
Systéme riadenia ESIF, v tejto priru¢ke alebo v zmluve o NFP (alebo v z&véznych
dokumentoch na ktoré odkazuje) je SO oprdvneny znizit hodnotu oprdvnenych
vydavkov tj. urit finanénU opravu (dalej len ,korekcia“), resp. vylucif VO z
financovania v plnom rozsahu.
Podla povahy, rozsahu, zdvazinosti a momentu zistenia nedostatkov je teda SO
oprdvneny:
a) v zdaveroch kontroly nepripustit vydavky suvisiace s VO do financovania v
plnom rozsahu, alebo
b) postupovat v zmysle MP CKO ¢&. 5. (1. urit/navrhniUt ex-ante alebo ex-post
korekciu).

Financné opravy (dalej len ,korekcie") sa s ohladom na moment identifikovania
nedostatku VO delia na:

a) ex-ante korekcie,
b) ex- post korekcie.

% so postupuje pri identifikovani porusenia pravidiel a postupov VO podla
pravidiel uvedenych v zmluve o NFP, v Systéme riadenia ESIF a v MP CKO &. 5.

V pripade zisteni v rdmci obstardvani, ktoré nepodliehojdvposfupom ZVO, postupuje
SO podla pravidiel uvedenych v Systéme riadenia ESIF a pravidiel uvedenych
v zmluve o NFP.

?  Ex-ante korekcia je individudlne znizenie hodnoty deklarovanych vydavkov z
dévodu zisteni porusenia legislativy SR alebo EU, najmé& v oblasti VO. Vyska
individudinej ex-ante finanénej opravy sa urci v zodpovedajucej sume
neoprdvnenych vydavkov, resp. ako percentudlina sadzba zo sumy oprdvnenych
vydavkov zdkazky v rdmci schvdleného NFP alebo jeho casti a to vo fdze pred
Uhradou dotknutej zékazky v ZoP, v rdmci ktorej boli nedostatky identifikované.

Ex-ante korekciu nie je moZné aplikovat v radmci procesu prvej a druhej ex-ante
kontroly VO.

2.7.1. Ex-ante korekcia

Ex-ante financny opravu mdze SO aplikovat za predpokladu, Ze vydavky
vychddzajuce z dotknutého VO neboli v Case zistenia nedostatku pripustené do
financovania, 1.j. nedodlo k ich Uhrade v radmci ZoP zo strany platobnej jednotky.
Momentom Uhrady oprdvnenych vydavkov v ZoP, vztahujucim sa k ndkladom
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projektu, ktoré vyplyvaju z realizGcie VO, sa mysli vo vztahu k jednotlivym spdsobom
financovania nasledovné:

a) Systém zdlohovych platieb — momentom schvdlenia Ziadosti o zGCtovanie
z&lohovej platby v sGhrnnej ZoP.

b) Systém predfinancovania - moment Uhrady Ziadosti o poskytnutie
predfinancovania zo strany platobnej jednotky.

c) Systém refunddcie - moment Uhrady ZoP v sGhrmnej ZoP.

Pri urCovani ex-ante korekcie postupuje SO v sUlade s kapitolou 3.3.7. Systému
riadenia ESIF a pravidlami uvedenymiv MP CKO &. 5.

Doévody na udelenie ex-ante korekcie spolu s navrhovanou % vyskou korekcie uvedie
SO v-ndvrhu ciastkovej spravy z kontroly/névrhu sprdvy z kontroly VO.

S ohladom na splnenie podmienky uvedenej v kapitole 4 v bode 1 pism. ab MP CKO
¢. 5, tykajucej sa povinnosti uzavretia dodatku k zmluve o NFP, SO bude poZadovat
uzavretie takéhoto dodatku v rdmci kazdého VO, ktorého predpokladand hodnota
korekcie bude rovnd alebo vyssia ako 20 000 EUR. SO je viak oprdvneny pozadovat
uzavretie dodatku aj v pripade korekcie niziej ako je uvedeny limit.

SO zadle prijimatelovi spolu s ndvrhom ex-ante financnej opravy aj znenie dodatku
k zmluve o NFP, ktory nie je podpisany zo strany SO. Prijimatel je povinny v pripade
akceptovania ex-ante financnej opravy zaslaf na SO podpisany dodatok spolu s
ostatnymi dokladmi preukazujiucimi spinenie dals§ich podmienok ur¢enych SO na
udelenie ex-ante financnej opravy. SO zabezpedi po overeni splnenia vietkych
podmienok udelenia finanénej opravy podpis ndvrhu dodatku zo strany SO a jeho
zaslanie prijimatelovi

Postup tykajici sa ulozenia ex-ante korekcie nie je mozné aplikovat v tychto
pripadoch:

a) ked SO identifikuje porusenia pravidiel/principov/postupov vo VO v rdmci svojej
kontroly vo fdze pred uzavretim zmluvy s UspeSnym uchddzacom, pricom
priimatel nedodrzi zmluvnU povinnost neuzavrief zmluvu s UspeSnym
uchddzacom do ukoncenia predmetnej kontroly SO,

b) ked prijimatel nesplni povinnost vyplyvajicu zo zmluvy o NFP a nepredlozi VO
na kontrolu na SO pred podpisom zmluvy s Uspesnym uchddzacom a SO
kontroluje predmetné VO ztohto dévodu aZ po podpise zmluvy s UspeSnym
uchddzacom,

c) priiimatel vyhldsi VO pred riadnym ukoncenim prvej ex-ante kontroly, pric¢om pri
dalsej kontrole SO zisti pri tomto VO nedostatky, ktoré maju alebo mohli mat
vplyv na vysledok VO,

d) prijimatel vyhldsi VO po tom, ako mu SO pisomne zamietol Ziadost o vykonanie
prvej ex-ante kontroly (pozn. jednd sa o pripady, kedy je priimatel povinny
poziadaf o vykonanie ex-ante kontroly),

e) prijimatel realizuje proces VO bez riadneho ukoncenia inych ex-ante kontrol,
ktoré si SO urCil vo svojej riadiacej dokumentdcii ako povinné, resp. toto
realizované VO je v rozpore so zavermi tychto kontrol,

f) priimatel vyhldsi VO vzneni, ktoré je vrozpore s poZiadavkami SO
vyplyvajicimi z vysledkov prvej ex-ante kontroly, resp. ktoré je v rozpore so
znenim dokumentdcie schvdlenej vradmci prvej ex-ante kontroly, pricom v
rdmci dalsej kontroly SO zisti pochybenie, ktoré malo alelbo mohlo maf vplyv na
vysledok VO a toto pochybenie je sUvisiace s tymto rozporom.
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V pripadoch uvedenych v predoslom odseku, SO vydavky vzniknuté z takéhoto VO
nepripusti do financovania v plnom rozsahu.

2.7.2. Ex-post korekcia

V pripade, Ze v rdmci vydavkov vychddzajicich z dotknutého VO uZ doslo k Uhrade
oprdvnenych vydavkov v ZoP zo strany platobnej jednotky, SO v silade s kapitolou
3.3.7. Systému riadenia ESIF a pravidiami uvedenymi v MP CKO &. 5, aplikuje ex-post
finan&nu opravu a su&asne postupuje podla § 41 zakona o prispevku z ESIF.

2.8. Co je konflikt zdujmov v procese VO?

Konflikt zdujmov zahffia pringjmensom kazdy situdciu, ked osoby na strane
obstardvatela alebo poskytovatela obstardvacich sluzieb konajiceho v mene
obstardvatela, ktori sU zapojeni do vykondvania postupu obstardvania alebo mézu
ovplyvnif vysledok tohto postupu (bez nutnosti ich zapojenia), maju priamo alebo
nepriamo finanény, ekonomicky alebo iny osobny zdujem, ktory mozno vnimat ako
ohrozenie ich nestrannosti a nezdvislosti v sUvislosti s danym postupom VO.

Nakolko prijimatel je pri zaddvani zdkaziek a pocas celého procesu VO povinny
redpektovat a uplatfiovat zédkladné pravne zdsady EU zakotvené v ustanoveni § 109
ods. 23 ZVO, 1tzn. dodrziavaf princip rovnakého @ zaobchddzania s
uchddzacmi/zdujemcami a princip nediskrimindcie. Z tejto z&sady rovnako vyplyva
povinnost uplatiovania principu transparentnosti, ktord md zabezpedit moznost
overif, Ci bola zdsada rovnosti zaobchddzania reSpektovand.

Z tohto dévodu je pri konfrole VO kontrolovand aj skutocnost, ¢i bol z procesu VO
vylUuceny konflikt z&ujmov.

Problematika konfliktu zdujmov je blizSie uvedend v MP CKO ¢&. 13 k posudzovaniu
konfliktu zdujmov v procese VO.

Zdroven v podmienkach poskytovania finanénych prostriedkov je pojem konflikt
z&dujmov vymedzeny v § 46 zdkona o prispevku z ESIF na U&ely tohto zdkona ako
skutoCnost, ked z financnych, osobnych, rodinnych, politickych alebo inych dévodov
je naruseny alebo ohrozeny nestranny, transparentny, nediskriminacny, efektivny,
hospoddrny a objektivny vykon funkcii pri poskytovani prispevku. Uvedené
ustanovenie sa vztahuje aj na pripady konfliktu zdujmov medzi obstardvatelom a
zainteresovanou osobu alebo medzi uchddzacom/zdujemcom a zainteresovanou
osobou.

% Upozormujeme priimatela, Ze v pripade, ak SO identifikuje vo VO konflikt
zAujmov, je vzhladom na povahu, zdvaznost a vplyv tohto poruSenia na vysledok
VO, oprdvneny vylucit vydavky z predmetného VO zo spolufinancovania v plnom
rozsahu (,,100 % korekcia"). Uvedend moznost korekcie sa samozrejme vztahuje aj
na situdcie, 7Ze dany nedostatok bude identifikovanymi dalsimi kontrolnymi a
auditnymi organmi.

SO pozaduje, aby sucastfou dokumentdcie kazdého VO predkladaného na SO bolo
Cestné vyhldsenie priimatela o vyluceni konfliktu zdujmov z daného procesu VO.
1avézny vzor tohto prehldsenia je uvedeny v Prlohe ¢. 2 Cestné vyhldsenie
priimatela o vyluceni konfliktu zdujmov v procese VO tejto prirucky.
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V nasledujucom prehlade uvddzame situdcie, ktoré mdzu indikovat konflikt zdujmov.
OdportCame preto priimatelovi, aby v pripade, ak identifikuje takuto situdciu
v rdmci realizovaného VO, dékladne zvdzil a preskimal mozny vplyv tejto skuto&nost
na samotny proces VO ajeho (moziny) vysledok, ako qj sulad tejto situdcie
s povinnostami uvddzanymi v § 40 ZVO.

P Mo#né indikované formy prepojenosti sU napr. nasledovné:

- Clen statutdmeho orgdnu  Uspesného uchddzac¢a je zdroveri clenom
Statutdrneho orgdnu obstardvatela.

- Clen statutarneho orgdnu Uspeiného uchddzaca je rodinny prislusnik alebo
pribuzny Elena Statutdrneho orgdnu obstardvatela.

- Clen 3tatutarneho orgdnu Uspeiného uchddzaca je obchodny partner Elena
Statut@drneho  orgdnu  obstardvatela (napr.  spolukonatelia/clenovia
Statutdrneho orgdnu maju majetkové prepojenie v tretej firme, spolumaijitelia
tretej firmy - sGCasni alebo byvali).

- Clen 3tatutdrneho orgdnu Uspesného uchddzaca je zdrovern zamestnancom
obstardvatela alebo pre neho pracuje na zdklade Zivnostenského oprdvnenia.

- Clen 3tatutdmeho orgdnu Uspeiného uchddzaca je zdrover clenom osoby
podla § 7 ZVO (napr. obcianskeho zdruzenia).

- Clen statutérmeho orgdnu Uspesného uchadzaca je blizky priatel alebo zndmy
Clena statutdrneho orgdnu obstardvatela.

- Spoluprdca clena statutdrneho orgdnu/zamestnanca Uspesného uchddzaca
s predstavitelmi obstardvatela na inych projektoch,

- Spoluprdca clena statutdrneho orgdnu/zamestnanca obstardvatela s budicim
UspesSnym uchddzacom v etape pripravy VO.

Akdkolvek indicia o konflikte zdujmov ¢lena hodnotiacej komisie alebo clena
Statutdrneho orgdnu obstardvatela (napr. z dévodu, Ze takdto osoba md
obchodny podiel v spolo¢nostiach, ktoré ddvaju ponuku). Spolocenské alebo
osobné kontakty (blizka osoba) medzi osobami Uspesného uchddzaca
a obstaravatela.

2.9. Ochrana hospodadrskej sutaze
SO v r&dmci vykonu kontroly VO posudzuje predmetné VO qj z pohladu mozného
porusenia hospoddrskej sutaze podla zdkona ¢&. 136/2001 Z.z. o ochrane
hospoddrskej sutaze a o zmene a doplneni zdkona Slovenskej ndrodnej rady ¢.
347/1990 Zb. o organizdcii ministerstiev a ostatnych Ustrednych orgdnov §tétnej
sprdvy SR v zneni neskorsich predpisov (konkrétne dohdd obmedzujucich sutaz

podla §4 zdkona o ochrane hospoddrskej sutaze).

V pripade, ze SO zisti pri tejto kontrole podozrenia z mozného porusenia tohto zdkona
(napr. moznej kartelovej dohody), je opravneny obrdtif sa s podnetom na vykon
Setrenia Protimonopolny Urad SR. Upozoriujeme prijimatela, Ze vysledok tohto
konania (potvrdenie porusenia zdkona) méze predstavovat prekdzku v daliom
spolufinancovani predmetného VO zo strany SO.
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Za UCelom zvysenia informovanosti prijimatelov je v prilohe tejto prirucky (Priloha ¢. 3:
Rizikové indikatory k moznym poruseniam zdkona o ochrane hospoddrskej sutaze)
uvedeny zoznam rizikovych indik&torov, predstavujicich situdcie, ktoré zvysuju
pravdepodobnost, Ze v rdmci daného zaddvania zdkazky mohlo déjst k
protiprdvnemu konaniu. Odporucame, aby sa priimatel s tymito indik&tormi
obozndmil, a v pripade, Ze sdm v rdmci realizédcie VO identifikuje niektoré z nich,
zvdzil podla povahy a zdvaznosti tychto indicii, rovnako moznost podania podnetu

na Protimonopolny Urad SR.

3. Realizdcia verejného obstaravania a obstaravania

Nasledovnd schéma Casovej osi verejného obstardvania zahfa kliCové procesy.
Sucasnym stlacenim Ctrl a kliknutim na konkrétny text déjde k automatickému
presunu na prislusny kapitolu prirucky.
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3.1. Vseobecné pravidla verejného obstaravania
Priimatel je povinny postupovat pri zaddvani zdkaziek na dodanie tovarov,
uskutoCnenie prdc a poskytnutie sluzieb potrebnych pre realizdciu akfivit Projektu v
sUlade so ZVO a Imluvou o poskytnuti NFP. Zdroven je prijimatel povinny pri

zaddvani zdkaziek podia-s nizkou hodnotou podla § 2-eds—25 ods. 4 ZVO postupovaft
podla pravidiel uvedenych v prisluinej Casti tejto prirucky.

V pripadoch, kedy obstardvanie tovarov, prdc alebo sluzieb nepodlieha povinnym
postupom podla ZVO, je priimatel povinny postupovaf v stlade s prislusnymi
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ustanoveniami uvedenymi v tejto prirucke a v inych zdvéznych dokumentoch, na
ktoré tato prirucka odkazuje.

Cinnostou SO nie je dotknutd vyluénd a kone&nd zodpovednost prijimatela ako
verejného obstardvatela, obstardvatela alebo osoby podla § Z8 ZVO za vykonanie
VO v sUlade so vieobecne zdavéznymi pravnymi predpismi SR a EU, zakladnymi
principmi VO a zmluvou o poskytnuti NFP. Rovnako cCinnosfou SO nie je dotknutd
vyluénd a konecnd zodpovednost prijimatela za obstardvanie ] v pripade, ak tento
nie je pri obstardvani povinny postupovat podla ZVO.

Z&very z kontroly VO vykonanej zo strany SO automaticky nepredstavuju pravny
ndrok na preplatenie akychkolvek vydavkov realizovanych v rdmci zmldv, ktoré su
vysledkom VO. Vietky ZoP predkladané priimatelmi budd posudzované v zmysle
platnych pravidiel.

o Za Ucelom prevencie a zabrdnenia vzniku najbeznejS§ich chyb v rdmci
projektov  financovanych z eurdpskych Strukturdinych a investicnych fondov
vypracovala EK ,Usmernenie k verejnému obstardvaniu pre odbornikov z praxe.
Odporu¢ame prijimatelom a osobdm zabezpecujicim sluzby VO aby sa obozndmili
s tymto dokumentom. Je zverejneny na :

http://ec.europa.eu/regional policy/sk/information/publications/guidelines/2015/p
ublic-procurement-guidance-for-practitioners

3.2. Vyber postupu verejného obstardvania
Priiimatel by mal pri vybere postupu VO repektovat splnenie vietkych z&dkonnom
stanovenych povinnosti, ako aj zohladriovat skutocnost, i dany postup bude viest k
co naqjsirsej hospoddrskej sufazi a nebude bez opodstatnenia obmedzovat
potencidlnych uchddzacov a zdujemcov.

& Pri vybere postupu je rozhodujuce najmd:
- vyska predpokladanej hodnoty zdkazky,
- skutocnost Ci sa jednd o beZne alebo nie bezne dostupny tovar, sluzbu, prdcu,
- splnenie podmienok na pouzitie postupu (pri niektorych postupoch napr.
rokovacie konania, sutaznych dialég)
- Specifikdcia predmetu zdkazky,
okolnosti zaddvania zakazky.

\eg PoufZitie postupov — rokovacie konanie so zverejnenim, priame rokovacie
konanie, sutazny dialdg a aplikdcia sutaZze ndvrhov sU predmetom schvalovania
v rdmci prvej ex-ante kontroly SO
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3.2.1. Nadlimitné peostupy zdkazky

Zd&kazka je nadlimitnd alebo podlimitnd v zdvislosti od jej predpokladanej hodnoty.
Toto pravidlo je potrebné respektovat aj pri zaddvani zdkaziek osobami podia § 7
0ds. 2 ZVO.

Nadlimitaymi—postiupmi—zadévanio—zékaziek—so_Postupy zaddvania nadlimitnych

zdkaziek:
a) verejnd sutaz,
b) uzsia sutaz,

c) rokovacie konaniq,
d) sufazny dialég.
e) inovativne partnerstvo

%  Odpordcame aby si pred vyhidsenim sUtaZe priimatel vidy overil platné limity
na nadlimitné zdkazky, nakolko tie podliehaji zmendm, ktoré UVO oznamuje
vseobecnhe zdvdznym prdavnym predpisom. Rovnako je potrebné overit si aj limity
pre ostatné zdkazky, nakolko gj tie podliehaju zmendm.

3.2.1.1. Verejnd sUtaz
Postup verejnej sutaze upravuje ZVO v § 51.

% v pripade uréovania lehoty na predkladanie ponuk s ohladom na § 5166 ods.
21 pism. b) ZVO, je potrebné spinit vSetky poZiadavky na zverejnenie predbezného
ozndmenia uvedené v tomto ustanoveni, vrdtane uvedenia vsetkych
poZadovanych informdcii a ddajov._V zmysle § 65 ods. 1 ZVO nie je uverejnenie
predbezného ozndmenia povinnosfou, ale moZnosfou.

& Odporu¢ame vyuZivanie verejnej sutazi, nakolko je pokladand za
najtransparentnejsi postup a podporuje ¢o najsirsiu hospoddrsku sufaz.

Ak ide o fovary a sluzby bezne dostupné na itrhu verejny obstardvatel / obstardvatel
mobze verejny sutaz uskutocnit s vyuzitim elekironického trhoviska. Uvedeny postup
upravuje ZVO v § 51 ods. 6 v spojeni s § 81 ods. 1 poslednd veta.

3.2.1.2. UZsia sutaz
Postup uZsej sutaze upravuje ZVO v § 5267.

\og V pripade obmedzenia poctu zdujemcov, ktori sa vyzvi na predloZenie
ponuky, je potrebné toto obmedzenie definovat tak, aby sa umoznila hospoddrska
sutaz a nenarusili sa zéakladné principy VO. Zviast pri definovani objektivnych kritéri,
podla ktorych toto obmedzenie bude uplatnovat, je potrebné, aby boli stanovené
najmd jasne, zrozumitelne, primerane predmetu zakazky a nediskriminacne.
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é Z kazdého hodnotenia tychto kritérii na obmedzenie poctu zdujemcov,
ktorych vyzve prijimatel na predlozenie ponuky je potrebné vypracovat samostatny
dokument - hodnotiaci hdrok, z ktorého bude zrejmé najmd to, ako sa posudzoval
kazdy zdujemcom predloZeny doklad a ako toto posddenie ovplyvnilo konecny
vysledok celkového hodnotenia vietkych Ziadosti o Ucast.

3.2.1.3. Rokovacie konanie so zverejnenim
Rokovacie konanie so zverejnenim upravuje § 7055 az 7357 ZVO.

% Kazdé pouZitie rokovacieho konania musi byf predmetom prvej ex-ante
kontroly SO, ktord bude posudzovat hlavne odévodnenie, resp. opravnenie na jeho
poutZitie.

3.2.1.4. Priame rokovacie konanie
Priame rokovacie konanie bez zverejnenia upravuje § 8158 a § 8252 ZVO.

% KaZdé pouZitie rokovacieho konania musi byf predmetom prvej ex-ante
kontroly RO/SO, ktord bude posudzovat hlavne odévodnenie, resp. oprdvnenie na
jeho pouiitie.

N Tento postup z pohladu zisteni kontrolnych orgdnov a auditov EK je vysoko

rizikovy. S ohladom na zvySenU pravdepodobnost budicich neoprdvnenych
vydavkov, odpordcame vyhnut sa zaddvaniu zakaziek cez tento postup.

o Za Ucelom zvysenia transparentnosti je pri zaddvani zdkazky postupom

priameho rokovacieho konania potrebné zverejnit pred realizovanim rokovani
ozndmenie podla § 262 ods. 76 IVO (ex-ante ozndmenie o dobrovolnej
fransparentnosti). Navrh tohto ozndmenia bude predmetom prvej ex-ante kontroly
SO.

3.2.1.5.  Sufainy dialég
Postup zaddvania zdkazky postupom sufazného dialdgu upravuje § 7460 az 7763
ZVO.

¥  Kaidé pouiitie sitainého dialdgu musi byt predmetom prvej ex-ante kontroly
SO, ktord bude posudzovat hlavne odévodnenie, resp. oprdvnenie na jeho poufitie.
3.2.1.6. Sutazi ndvrhov

Postup sufaze ndvrhov upravuje § 11903 az 12508 ZVO.

%  Kazdé pouiitie sutaze ndvrhov musi byt predmetom prvej ex-ante kontroly SO,
ktord bude posudzovaf hlavne odévodnenie, resp. oprdvnenie na jeho poufitie.
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P Upozorriuieme na casté nesprdvne poufZitie priameho rokovacieho konania
podia § 5881 ods. 1 pism. h) ZVO v rdmci vysledku sutaZze ndvrhov. Zo strany
kontrolnych orgdnov a auditov EK, EDA je toto pouZitie vacsinou hodnotené ako
neoprdavnené s ndslednou korekciou (az v hodnote 100 % z hodnoty zdkazky), preto
SO neodporuca zaddvanie zdkaziek tymto spésobom.

3.2.2. Podlimitné zdkazky

3.2.2.1. Podlimitné zdkazky bez vyuZitia elektronického trhoviska
Pri zaddvani podlimitnych zdkaziek bez vyuZitia elektronického trhoviska postupuje
prijimatel podla § 11300 a7 § 11602 ZVO.

& Nakolko tento postup je aplikovany pri zakazkdch nie bezne dostupnych na
trhu, je pre zdbévodnenie postupu pofrebné zachytit pisomne vsetky relevantné
skutocnosti, ktoré priimatel vzhladom na vysledok realizovaného postupu
zohladnoval a posudzoval. Tento doklad (napr. ,test dostupnosti) je potrebné
archivovat, pretoZze bude dalej predmetom administrativaejfinancnej kontroly SO.

Pri zdévodneni postupu odporicame tiez viastny prieskum elektronického trhoviska
za Ucelom overenia, Ci podobny alebo rovnaky predmet zdkazky je alebo bol na
elektronickom ftrhovisku obchodovany. Vysledok uvedeného prieskumu mu mbze
tvorit indiciu v rdmci konecného rozhodnutia. Upozoriujeme sucasne vsak na
skutocnost, Ze samotnd existencia, alebo neexistencia uskutocnenia obchodov v
elekfronickom trhovisku v rdmci urcitého predmetu zdkazky, nie je automaticky
dbkazom, Ze tento tovar/prdca/sluzba je, alebo nie je bezne dostupnd.

% Upozormujeme na povinnost zaslat vyzvu na predkladanie ponuk po jej
uverejneni najmenej trom vybranym zdujemcom. Tuto skutoCnost je potrebné
dostatoéne zdokumentovat.

3.2.2.2. Podlimitné zdkazky s vyuZitim elektronického trhoviska
Na postupy zaddvania zdkazky cez elektronické trhovisko sa vzfahuju ustanovenia §
10996 a7 11298 ZVO.

¥  Nakolko tento postup je aplikovany pri zdkazkdch beine dostupnych na trhu,
je pre zdévodnenie postupu potfrebné zachytit pisomne vsetky relevantné
skutoCnosti, ktoré priimatel vzhladom na vysledok realizovaného postupu
zohladnoval a posudzoval. Tento doklad (napr. ,test dostupnosti’) je potrebné
archivovat, pretoze bude dalej predmetom administrativaejfinancnej kontroly SO.

% Je potrebné, aby prijimatel zodpovedne oznacoval pri definovani zmluvnych
Specifikdcii skutocnost, & bude zdkazka spolufinancovand z fondov EU alebo nie.
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%  Upozoriujeme na skuto&nost, Ze U&innost zmlUv uzavretych cez elektronické
trhovisko, ktoré buduy spolufinancované z fondov EU, je prepojend na vysledky
kontroly predmetného VO zo strany SO. Z tohto dévodu SO neodpordca plnenie
zmlUv uzavretych cez elektronické trhovisko pred tym, ako bude ukoncend
administrativhe—financna kontrola VO. SO zdroven pozaduje, aby priiimatel po
doruceni _Ciastkovej sprdvy z kontroly/ spravy z kontroly VO, obratom upozornil na
futo skutocnost doddvatela a vyzval ho na plnenie zdkazky. Zdroven je potrebné
aby priimatel pri stanovovani lehoty pinenia zmluvy (napr. lehoty na dodanie
tovaru, sluzby) zohladrioval lehotu potrebny na ex-post kontrolu SO t.j. stanovil tdto
lehotu s dostatocnou rezervou pre vykon kontroly. SO ddva do pozornosti, Ze
maximdina dizka vykonu takejto kontroly SO je uréend na 20 pracovnych dni.

P Prizaddvani opisu predmetu zakazky, ako aj dalsSich Specifikdcii a osobitnych
pozZiadaviek na pinenie je potrebné postupovat tak, aby uvedené specifikdcie a
pozZiadavky neboli v rozpore s ustanoveniami § 4234 ZVO a v rozpore s principmi VO
uvedenymiv § 102 ods. 23 ZVO. Skutocnost, Ze opisny formuldr prejde cez karanténu
opisnych formuldrov bez ndvrhov na jeho Upravu, nie je dékazom, Ze predmetny
opis je v sulade so ZVO.

P Upozoriujeme prijimatelov na skutocnost, Ze s ohladom na § 65 ods. 1216
ZVO nie je v sulade so ZVO, ak sa zdkazka rozdeli s cielom znizit PHZ pod finanéné
limity podla ZVO. Z tohto dévodu, pokial by rozdelenim zdkazky na viaceré mensie
zAakazky realizované cez elektronické trhovisko doslo k obideniu postupu zaddvania
zdkazky uvedené méze byt hodnotené ako porusenie ZVO.

& Odporicame v osobitnych poziadavkdch na plnenie urcit podmienku, Ze
sucasfou aktualizovaného rozpocltu a faktury bude cislo suvisiaceho projektu v
rdmci ITMS2014+, s ktorym prijimatel obozndmi doddvatela po uzavreti zmluvy.
Neodporicame uvedené cislo ITMS2014+ uvdadzat v Specifikdcii vopred, nakolko
toto nardsa zachovanie principu anonymnosti pocas zaddvania zdkazky cez
elektronické trhovisko.

& V pripade zdkaziek s viacpolozkovymi predmetmi odpordcame, aby prijimatel v
osobitnych poziadavkdch na plnenie urcil podmienku predlozenia podrobného
aktualizovaného polozkovitého rozpoctu pred dodanim predmetu zakazky alebo v
urcenej lehote odo dria uzavretia zmluvy.

& Odporu¢ame prijimatelom vzdy urcit pri zaddvani objedndvkovych atribUtov
maximalnu vysku financnych prostriedkov.

& Odpordc¢ame obozndmit sa so vSeobecnymi zmluvnym podmienkami trhoviska -
OPET, ako qgj s osobitnymi zmluvnymi podmienkami vztahujucich sa na zdkazky
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spolufinancované z fondov EU. S ohladom na uvedené je potrebné, aby priimatel
oznacoval pri definovani zmluvnych 3pecifikacii skutocnosf, ¢i bude zdkazka
spolufinancovand z fondov EU, alebo nie.

é Odporu¢ame v osobitnych poziadavkdch na plnenie urcit podmienku, Ze
doddvatel je pred plnenim zdkazky povinny zaslaf napr. do 5 dni odo dna platnosti
zmluvy doklad, ktory jasne identifikuje ndzov, typ a vyrobcu tovaru, ktory bude
predmetom doddvky a ktory preukdze splnenie poZadovanych technickych a inych
poZiadaviek na predmet zdkazky (napr. kataldgovy list, technicky opis, a pod.).

é'OdporOc“:qme aby si prijimatelia stanovili ako kritérium na vyhodnotenie ponuk

& SO neodportuca Priimatelom vyhotovovat dodatky ku Zmluvédm, ktoré su

vysledkom postupu zadania zdkazky prostrednictvom elektronického trhoviska, a to
z dbévodu, 7ze Ccasovy odstup medzi zadanim zdkazky prostrednictvom
elektronického trhoviska a realizdciou z&kazky je pomerne kratky. SO zastdva ndzor,
7e by v tomto casovom Useku (medzi zadanim zdkazy a uzatvorenim zmluvy s
Uspesnym uchddzac¢om) nemalo dojst ku zmendm, ktoré by mohli byt predmetom
dodatkov ku Zmluvém.

3.2.3. Zdkazky s nizkou hodnotou podla § 5 ods. 4 9-eds—9-ZVO
Priiimatel je povinny postupovat pri zaddvani tychto zdkaziek v silade s § 2-eds—25
ods. 4 ZVO, v sUlade s principmi VO uvedenymi v § 102 ods. 23 ZVO, v sUlade s
prislusnymi ustanoveniami Systému riadenia ESIF (kapitola 3.3.7.2.6.), v sUlade s MP
CKO ¢. 14 k zaddvaniu z&kaziek v hodnote nad 5 000 EUR.

%  Pred pouiitim postupu zaddvania zdkazky podla § 9-eds—95 ods. 4-7VO je
ddlezité spravne urcit postup obstardvania vzhladom na § 26-2 ods 5 pism. o ZVO a
teda s ohladom na skutocnost, Ci sa jednd o tovar/prdcu/sluzbu, ktord nie je beine
dostupnd na trhu. V pripade, Ze predmetom obstardvania je tovar/prdca/sluzba,
ktord je beine dostupnd na trhu, priimatel je povinny zaddvat zdkazku
prostrednictvom elektronického trhoviska podla § 21108 ods. 1 pism. a) ZVO a nie
postupmi uvedenymi v tejto casti prirucky (pozn. uvedend povinnost sa vztahuje len
na zakazky, ktorych PHZ spadd pod podlimitné zdkazky cez elektronické trhovisko).

P Tieto pravidld a povinnosti sa vztahuju na vsetky zdkazky pedla—s nizkou
hodnotou podia § 5 ods. 492-eds—9 ZVO, ktoré budu spolufinancované z OP LZ, bez
ohladu na skuto&nost, &iich zrealizoval priimatel este pred schvdlenim ZoNFP, alebo
aZ po schvdleni tejto ZoNFP. Pokial teda priimatel prediozi na SO zdkazku pedia
s nizkou hodnotou § 9-eds-25 ods. 4 ZVO, pri ktorej obstardvani nepostupoval podia
pravidiel uvedenych v kapitole 3.3.7.2.6 Systému riadenia ESIF, SO je povinny vyli&it
vydavky vyplyvajice z takéhoto VO zo spolufinancovania v plnom rozsahu.
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Osobitné podmienky realizdcie zdkaziek s nizkou hodnotou podia § 5 ods. 4
LVOpodia-§-2-0ds-2 sa delia s onladom na PHZ nasledovne:

a) Zdkazky, —pedica—§-2 eods—92 ktorych predpokladand hodnota bez DPH sa
rovnd, alebo presahuje 5 000 EUR (dalejlen ,,zakazky nad 5000 EUR"),

b) Zdkazky podla § 2-ods—25 ods. 4 ZVO, ktorych predpokladand hodnota bez
DPH je-nizSianepresahuje eke-5 000 EUR a zdroven presahuju 1 000 EUR (dalej
len ,zdkazky do 5000 EUR"),

Nnota beae NPH A
nepreschuje—-000-EUR {dalejlen—zékazky do1000-EUR™L.V pripade, 7e Ziadatel
zredlizoval/redlizuje verejné obstardvanie este pred podpisom zmluvy o poskytnuti
NFP__abude v pripade podpisu zmluvy o poskytnuti  NFP neskdr predkladat
dokumentdciu z takéhoto VO na schvdlenie SO, je povinny uZ pri realizovani VO
dodrzaf nasledovné pravidld uvedené v kapitole 3.2.3.1,3.2.3.2 0 3.2.3.3

3.2.3.1. Idkazky nad 5000 EUR
Schematicky postup zaddvania z&kazky nad 5000 EUR je nasledovny:

aktivity vykonané v 1 den |

Kontrola

l RO\
o ®

. Vyhodnotenie
Zaslanie vy ponuk
min1'ma'\lneyZvy (prieskum

piatim trhu)
. Zaslanie na zaujemcom « NaleZitosti
zverejnenie prieskumu
CKko Vo oo trhu
vynimocnych .
Zverejneniena | °*Zzakazkycko@y pripadoch aj e Uzavretie
webe L@QELRQX-MSB mensieho zmluvy

Vyzv:m prijimatela « priloha k MP poctu

sutaz *min. 5 prac.

N&leSitocti| dnipred

U§le21tost1 predkladani
vy m ponuk

Detailny postup zaddvania zdkazky nad 5000 EUR je nasledovny:

V pripade zdkaziek nad 5000 EUR prijimatel musi vykonat vietky dalej uvedené
Ukony, ktoré maju zabezpedit ziskanie co najvyssieho poctu pisomnych ponuk na
obstaranie tovarov, stavebnych prdc alebo sluzieb. Za pisomnU ponuku sa pokladd
aj ponuka podand elektronicky. Sucastou dokumentdcie musia byt doklady
potvrdzujuce kroky uchddzacov v sUlade s Casovym harmonogramom uvedenym vo
vyzve na sutaz.

Priimatel zverejrivje na svojom webovom sidle zaddvanie takejto zdkazky minimdine
5 pracovnych dni pred dnom predkladania ponuk (do lehoty sa nezapocitava den
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zverejnenia). Priimatel je povinny zdokumentovat toto zverejnenie hodnovernym
spbésobom (napr. prinstscreenom). Pokial priimatel preukdzatelne nedisponuje
vlastnym webovym sidlom, vyzvu zverejni na inom vhodnom webovom sidle, alebo v
printovych médidch.

Zaddvanie tejto zdkazky je realizované zverejnenim vyzvy na sutaz, v rdmci ktorej
priimatel uvedie najmé& svoju identifikdciu, jednoznacnly a UpInU Specifikéciu
predmetu zdkazky opisany nediskriminacnym spdsobom v sUlade s § 4234 ods. 3%
ZVO, podmienky Ucasti (ak ich stanovuje), predpokiadany hodnotu zdkazky,
podmienky realizdcie zmluvy (najmd lehotu na redlizdciu zmluvy a miesto jej
realizdcie), kritérid na vyhodnotenie ponuk, presny lehotu a adresu na predkladanie
ponuk. SO —RO -bude pozadovatf aby uvddzany dokument obsahoval takéto
minimdlne tieto ndleZitosti, pricom ale ndzov, struktira alebo forma dokumentu moéze
byt aj odlisnd.

Priiimatel je povinny v ten isty den, ako zverejneni vyzvu na sUfaz na svojom alebo
inom vhodnom webovom sidle alebo v printovych médidch, zaslat e-mailom
informdciu o tomto zverejneni, vo forme prilohy tejto prirucky (Priloha ¢. 4 Tabulka
zasieland v rdmci zdkaziek nad 5 000 EUR) aj na osobitny e-mailovy kontakt v rdmci
CKO. E-mailovy kontakt na zaslanie informacie na CKO je: zakazkycko@vlada.gov.sk,
telefonicky kontakt: +421 2 20925674. Telefonicky kontakt slUZi len pre Ucely
technickych otdzok suvisiacich s plnenim uvedenej povinnosti a nie pre UcCely
poskytovania metodickych usmerneni a konzultdcii spojenych s pripravou a
realizGciou z&kaziek v zmysle uréenych pravidiel.

CKO ftUto informdciu po jej doruceni povinne a bezodkladne zverejni na svojom
webovom sidle www.partnerskadohoda.gov.sk .

V pripade, zZe prijimatel nedodrzi povinnost zaslania informdcie na e-mail CKO v ten
isty den, ako zverejni Vyzvu na sutaz a tuto informdciu zasle neskér (avsak v lehote na
predkladanie ponuk), je povinny prediZit lehotu na predkladanie ponuk o dobu
omeskania zaslania informdcie na e-mail CKO (informdcia zasland na CKO uz bude
obsahovat tUto predizeny lehotu). Toto predizenie sa musi rovnako vykonat aj v
ostatnych dokumentoch, ktoré prijimatel vypracoval za UOcelom vyhldsenia
zaddvania zdkazky. V pripade predizovania lehoty na prekladanie ponuk je
priimatel povinny toto predizenie preukdzatelne ozndmit vietkym oslovenym
zAujemcom. Takto vykonany postup je povazovany za splnenie oznamovacej
povinnosti. PredloZenie informdcie o zverejneni Vyzvy na sitaz az po uplynuti lehoty
na predkladanie ponuk viak nie je splnenim oznamovacej povinnosti v zmysle bodu
2 Easti 3.3.7.2.6.1 Systému riadenia ESIF.

Priiimatel je sUCasne so zverejnenim vyzvy na sufaz a zaslanim informdcie o tomto
zverejneni na e-mailovy kontakt CKO zdroven povinny zaslat tdto vyzvu minimdine
piatim vybranym zdujemcom. Oslovovani zdujemcovia musia byf subjekty, ktoré su
oprdvnené doddvat sluzbu, tovar alebo préacu v rozsahu predmetu zdkazky
(identifik&cia prebieha najmé cez informdcie verejne uvedené v obchodnom registri
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alebo v Zivnostenskom registri). Pre overenie tohto zaslania je potrebné nastavenie e-
mailove] notifikécie (potvrdenie odoslania, prijatia resp. precitania e-mailu) ako gj
uvadzanie e-mailovych adries zdujemcov medzi adresdtov takym spdsobom, ktory
zabezpedi vzajomné utajenie identifikdcie tychto subjektov. Pokial prijimatel nedodrzi
povinnost zaslat tUto vyzvu v tom istom dni ako o nej informuje CKO, vo veci
predizenia lehoty na predkladanie ponUk postupuje obdobne ako je uvedené
predchddzajucom odseku tejto kapitoly prirucky. Vo vynimo&nych pripadoch, kedy
moze ist o jedinecny predmet zdkazky, mbze prijimatel oslovit aj menej ako piatich
zAujemcoyv, pricom tato vynimka musi byf zo strany prifimatela riadne zdévodnend a
podlozend.

Vyber Uspeiného uchddzaca prebieha na zdklade vyhodnotenia informdcii a
dokumentdcie prediozene] zdujemcami, pricom prijimatel je povinny vyhodnotit
ponuky v sUlade s podmienkami a kritériami, ktoré si pre tento Ucel urcil.

Ak priimatelovi nebude predlozend Ziadna ponuka a splnil vietky postupy uvedené
v predchddzajucich odsekoch, je oprdvneny vyzvaf na rokovanie jedného alebo
viacerych zdujemcov, s ktorymi rokuje o zadani zdkazky. Predmetom tychto rokovani
nemdze byt zl0Zenie/rozdirenie predmetu zdkazky, Uprava podmienok UCasti,
podmienok realizGcie zmluvy ani kritérii na vyhodnotenie ponUk uvedenych vo vyzve
na sutaz. Z rokovania je prijimatel povinny vyhotovit zédpis, ako aj zdévodnif vyber
zAujemcu alebo zdujemcov, ktori boli vyzvani na rokovanie.

Cely postup prijimatela je potrebné zdokumentovat v rdmci zdznamu z prieskumu trhu. Jeho
minimdine ndlezitosti sU nasledovné:

a) identifikdcia prijimatela

b) ndzov zdkazky,

c) kéd CPY,

d) predmet zdkazky,

e) urcenie kritéria na vyhodnocovanie ponuk,

f)  spdsob vykonania prieskumu a identifikovanie podkladov, na zdklade ktorych boli
ponuky vyhodnocované,

d) zoznam oslovenych zdujemcov,

h) informdcia o skuto&nosti, &i sU osloveni zdujemcovia oprdvneni doddvat sluzbu,
tovar alebo précu v rozsahu predmetu zdkazky

i) ddtum oslovenia (v pripade doddvatelov, ktori boli osloveni priamo podia ods. 8
tejto kapitoly),

i)  ddtum vyhodnocovania ponuk

k) zoznam uchddzacov, ktori predloZili ponuku

I) identifikdcia a vyhodnotenie spinenia jednotlivych podmienok Ucasti a ndvrhov na
plnenie kritérii,

m) identifikdcia Uspesného doddvatela/poskytovatela/zhotovitelq,

n) koneénd zmluvnd cena vitaznej ponuky (uviest cenu s DPH aj bez DPH),

0) spbsob vzniku zdvazku (zmluva, objedndvka...),
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p) meno, funkcia, ddtum a podpis zodpovednej osoby, ktord vykonala prieskum.

3.2.3.2. Idkazky do 5000 EUR
V pripade zdkaziek do 5 000 EUR nie je potfrebné predlozenie pisomnych ponuk,
avsak prijimatel musi zddvodnif vyber Uspeiného uchddzaca na zdklade prieskumu
frhu  (napr. formou faxu, web stranky, kataldgov, cenovych ponuk, atd. okrem
telefonického prieskumu). Tento prieskum musi byt riadne zdokumentovany a musi
byt z neho hodnoverne zrejmy vysledok vyberu Uspesného uchddzaca.

Pri tomto type zdkaziek je prijimatel povinny oslovit minimdine piatich potencidinych
zAujemcov alebo identifikovat minimdine piatich potencidinych doddvatelov (napr.
cez webové rozhranie). Oslovovani alebo identifikovani doddvatelia musia byt
subjekty, ktoré su oprdvnené doddvat sluzbu, tovar alebo prdcu v rozsahu predmetu
zA&kazky (identifikGcia prebieha najmé cez informdcie verejne uvedené obchodnom
registri alebo Zivnostenskom registri). Vyber Uspesného uchddzaca prebieha na
zA&klade vyhodnotenia informdcii a dokumentdcie predlozene] zAujemcami, alebo
informdcii zistenymi inymi spdsobmi ako je predlozenie ponuky (napr. Udajmi na
webovych sidlach zdujemcov, informdciami identifikovanymi v katalégoch a pod.),
pricom prifimatel je povinny vyhodnotit ponuky v sUlade s podmienkami a kritériami,
ktoré si pre tento Ucel urcil.

Vo vynimoc&nych pripadoch, kedy méze ist o jedinecny predmet zdkazky mbze
priiimatel oslovit/identifikovaf aj menej ako piatich zdujemcov, pricom tato vynimka
musi byt zo strany prijimatela riadne zdévodnend a podlozend.

Pri z&dkazk&dch do 5000 EUR nie je prijimatel povinny zverejiiovat zaddvanie takejto
zAkazky na svojej stranke, ani zasielat informdciu o zaddvani takychto zdkaziek na e-
mailovy kontakt CKO (resp. v prechodnom obdobi na SORQO) a ani zverejiiovat, resp.
zasielat vyzvu na sufaz vybranym zdujemcom. Tymto nie je dotknutd povinnost
priiimatela dodrzaf pri obstardvani takejto zdkazky zakladné principy VO.

Postup priimatela bude zdokumentovany v rdmci zdznamu z prieskumu frhu ktorého
ndlezitosti sU rovnaké ako ndlezitosti uvedené v Casti venovanej zdkazkdm nad 5000 EUR.

3.2.3.3 7dkazky do 1000 EUR “
Priimatel je povinny postupovat pri obstardvani zdkazky do 1000 EUR rovnakym
spdsobom, ako pri obstardvani zdkazky do 5000 EUR, okrem vynimky z minimdlneho
poctu zdujemcov, ktorych prijimatel oslovi alebo identifikuje. Pri tomto type zdkaziek
je priimatel _povinny oslovit minimdlne troch potencidinych zdujemcov, alebo
identifikovat minimdine troch potencidinych doddvatelov (napr. cez webové

rozhranie).
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3 3.3. Predpokladand hodnota zdakazky -

311 3.3.1. Ako ju spravne uréit?
V zmysle § 65 ods. 1 ZVO ,Predpokladand hodnota zdkazky sa uréuje ako cena bez
dane 7 pridanej hodnoty. Verejny obstaravatel’ a obstardvaterl’ uréia predpokladand
hodnotu zdkazky na zdklade Udajov a informdcii o zdkazkdch na rovnaky alebo
porovnaterny predmet zdkazky. Ak nemd verejny obstardvatel alebo obstardvater
Udaje podra druhej vety k dispozicii, uréi predpokladany hodnotu na zdklade Udajov
ziskanych prieskumom frhu s pozadovanym plnenim alebo na zdklade Udajov
ziskanych inym vhodnym spdsobom. Predpokladand hodnota zdkazky je platnd v
gase odoslania ozndmenia o vyhldseni verejiného obstardvania alebo ozndmenia
pouzitého ako vyzva na sutaz na uverejnenie; ak sa uverejnenie takého ozndmenia

Urcujucim financnym limitom je predpokladand cena za kazdy samostatny predmet
zAkazky v EUR bez DPH za jeden kalenddrny rok alebo za obdobie trvania zmluvy s
doddvatelom, ak presahuje jeden kalenddrny rok. Do tohto limitu sa zapocitavaju gj
pldnované obstardvania suvisiace s beznou c&innostou organizdcie vrdtane
opakovanych plneni, pokial je tato Cinnost financovand z verejnych zdrojov alebo
zdrojov EU a &innost v rdmci inych projektov financovanych z inych zdrojov EU.

Do PHZ je potrebné zahmut vietko, Co s predmetnou zdkazkou ekonomicky alebo
technicky suUvisi alebo je od nej neoddelitelné, a to v sumdre za celé obdobie, v
ktorom sa md plnenie realizovaf, vradtane opakovaného pinenia a vychddza. z pldnu
VO prijimatela, resp. organizdcie ako prdvnickej osoby.

© Odporicané spobsoby urcovania PHZ:

- Predpokladand hodnota zdkazky sa urei na zdklade Udajov a informdcii o
z&kazkdch na rovnaky alebo porovnatelny predmet zdkazky. Predpokladand
hodnota zdkazky musi byt teda zalozend na predoslych skiUsenostiach
verejného obstardvatela alebo obstardvatela alebo na Udajoch ziskanych
prieskumom trhu v Case pred samotnym odoslanim ozndmenia o vyhldseni
verejného obstardvania alebo ozndmenia pouzitého ako vyzva na sutaz
alebo v Case zacatfia postupu zaddvania zdkazky, ak sa publikdcia
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ozndmenia nevyzaduje. SO zddraznuje potrebu aktudinosti stanovenej PHZ
v Case zaddvania zakazky.

- Ak nemd verejny obstardvatel’ alebo obstardvatel Udaje podla druhej vety k
dispozicii, uréi predpokladanu hodnotu na zdklade Udajov z:

- prieskumu trhu (napr. cez cenniky, kataldgy ainformdcie zverejnené na
webovych sidlach minimdline troch potencidlnych doddvatelov).

- cenovychm prieskumovrm (priamym oslovenim minimdine 3 potencidinych
doddvatelov)

- vychddzanie zo skUsenosti a zmllv z predchddzajuceho obdobia(v pripade,
Ze sa jednd o komoditu so stabilnou cenou na trhu),

- vyuzitim Udajov zo zmlUv uzavretych cez elektronické trhovisko

- pristavebnych prdcach na z&klade oceneného vykazu vymer (stavebného
rozpoctu)

Uvedené mozZnosti je pri urcovani PHZ mozné aj kombinovat.

B\ Telefonicky prieskum za Ucelom urcenia PHZ nebude zo strany SO
akceptovany,

¥ sumy uvedené v ZoNFP, resp. v zmluve o NFP nie je mozné povazovat za ddaj
preukazujici uréenie PHZ,

%  Cely postup uréenia PHZ je potrebné ndlezite zdokumentovat (napr. vytvorit
printscreeny, vytlacit/uloZit katalégy a cenniky z ktorych sa vychddzalo, archivovat
mailovy komunikdciu, vypracovat zapis z uréenia PHZ).

Z tejto dokumentdcie musi byt jasne a hodnoverne zrejmé ako bola PHZ uréend.

| 3.1.2. 3.3.2. Co je to nedovolené rozdelenie zdkazky? «
Je to rozdelenie alebo zvolenie spdsobu uréenia PHZ s cielom znizenia PHZ pod

| finan&né limity podla ZVO. Nedovolené rozdelenie predmetu zdkazky (§ 65 ods. 162
ZVO) md za ndsledok vyluCenie aplikécie ZVO alebo aplikdciu menej prisneho
postupu zaddvania zakazky.

Jednd sa napr. o situdciu, kedy rovnaky alebo obdobny predmet zdkazky prijimatel
rozdeli do viacerych zdkaziek a pre kazdu z nich vyhldsi samostatné VO, pricom ide
o predmety zdkaziek, ktoré z hladiska funk&ného, ekonomického, casového,
miestneho, z hladiska technickych S3pecifikdcii a pod. spolu sUvisia, a zdroven
zadanie takychto zdkaziek v rdmci jedného VO by malo za ndsledok aplikdciu
prisnejSieho postupu, resp. pouzitie postupov zaddvania zdkaziek podia ZVO.

o Odporu¢ame pri urcovani PHZ zdkazy vychddzat zdroven z pldnu verejného
obstardvania na dany kalenddrny rok atiez z oprdvnenych aktivit v schvdlenej

4 PHZ je mozné urdit matematickym priemerom indikativnych cenovych pontik alebo PHZ stanovit’ napr. ako najnizsiu indikativnu cenova
ponuku zistent v prieskume trhu resp. PHZ stanovit’ finanénym rozpitim od — do.
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ZoNFP

Predpoklad, Ze rozdelené zdkazky vie dodat/zrealizovaft ten isty doddvatel méze byt
indiciou nedovoleného rozdelenia zdkazky.

3.1:3: 3.3.3. Co je to nedovolené spdjanie zakaziek?
Spdjanie predmetov zdkazky do jedného obstardvania musi byt v sUlade so
zA&kladnymi principmi verejného obstardvania uvedenymi v § 109 ods. 23 ZVO.
Z uvedeného vyplyva, 7e nemdzu byt diskriminovani a od UcCasti vo verejnom
obstardvani odradeni potencidini doddvatelia tym, ze sa spdjajl  charakterovo
odlisné predmety zdkazky v jednom verejnom obstardvani bez moznosti
predkladania ponuky na jednotlivé Casti.

$ Nedovolené spdjanie sa napr. moéze tykat spdjania prac, doddvky tovarov
alebo qj sluZzieb do jedného verejného obstardvania, ako qj zdkaziek v rdmci
jedného druhu napr. sluzieb, kedy do jedného plnenia budyu zahrnuté rézne druhy
sluzieb, ¢im dojde k obmedzeniu potencidinych doddvatelov doddvajicich len
niektoré z pozadovanych sluzieb.

o Pokial z dévodu efektivnosti alebo UCelnosti je uvazované o spojeni viacerych
predmetov zdkazky do jedného verejného obstardvania, vhodnym spdsobom ako
nenarusit hospoddrsku sutaz a principy VO, je rozdelit (uz v ozndmeni o vyhldseni
VO) predmet zdkazky na jednotlivé dielCie predmety zdkazky a umoznit zdujemcom
predkladat ponuky aj zvIdst na kazdy z tychto dielcich predmetov zdkazky (ide teda
o rozdelenie jednej zdkazky na Casti). Uvedeny postup sa samozrejme nemodze
aplikovat, pokial by rozdelenim predmetov zdkazky doslo k poruseniu § 65 ods. 1612
ZVO.

-«
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3.2. 3.4. Ako opisatf predmet zakazky? -

- jednoznacne

- zrozumitelne,

- Uplne,

- nestranne,

- nediskriminacne.

Zdroven je potrebné pri definovani predmetu zdkazky vychddzaf z projektu (1.
Ziadosti o NFP), aby nedollo k rozporu medzi predmetom zdkazky a
predkladanym projektom. SUcasne viak musi prijimatel mat na zreteli skutocnost,
Ze v pripade, Zze schvdleny projekt uz obsahuje isté Specifikdcie (napr. parametre
zariadenia), je pri VO a definovani predmetu zdkazky stdle povinny postupovat v
sUlade s principmi VO a § 3424 ZVO.

46

Formatované: Zardzka: Vlavo: 1,9
cm, Bez odrazok a Cislovania




Prirucka k procesom VO pre sprostredkovatelsky orgdn pod riadiacim
orgdnom pre operacny program Ludské zdroje na programové obdobie
2014-2020 verzia 0.2

Y V pripade, Ze SO bude mat pochybnosti o tom, Ze opis predmetu zdkazky
zabezpecuje cestny hospoddrsku sufaz a nie je diskriminacny, bude vyZzadovat od
prijimatela zdévodnenie Specifikacii predmetu zdkazky, alebo znalecky posudok.

Z tohto dévodu by kazdd poziadavka priimatela na predmet zdkazky mala byt
odévodnitelnd, primerand a preukdzatelnd.

Pri uzatvdrani vsetkych typov zmldv, vrdtane rdmcovych dohéd na ndkup
informacno-komunikacnych technoldgii, ako aj inych diel poZivajicich ochranu
duSevného vlastnictva s vynimkou tzv. balikového (krabicového) softvéru, je
priimatel povinny Standardne zahrnif do zmldv vrdtane rdmcovych dohéd
sUvisiace ustanovenia uvedené v &ldnku 6 Vseobecnych zmluvnych podmienok
zmluvy o NFP.

Pri Specifikacii predmetu zdkazky v zmysle § 34 ods. 9 ZVO je mozné pouZit konkrétnu
znacku doplnend slovami ,alebo ekvivalent' iba v pripade, ak sa predmet zakazky
nedd opisaf dostatocne presne a zrozumitelne, pricom je vidy potrebné uviest, co
md taky ,.ekvivalent” spifiat (s ohladom na UZitkové, technické a iné charakteristiky
predmetu zdkazky).

S Pokial to (ne)specifickost predmetu dovoluje, odporicame pri vytvdrani jeho
opisu vyuzivaf opisné formuldre nachddzajice sa na www.eks.sk v rdmci
elektronického trhoviska.

Pri definovani technickych parametrov tovarov v relevantnych pripadoch
odporucame urcovat technické parametre rozmedzim, resp. urcenim minimdinej
a/alebo maximdlnej hodnoty parametra, nie len konkrétnou hodnotou.

| 33 5. SLIJfCIiné podklddy - Formatované: Zarazka: Vlavo: 0,63
cm, Bez odrazok a Cislovania

$ Sutazné podklady by mali byt pri vyhldseni sifaze bez obmedzeni v profile
pristupné vsetkym potencidlnym zdujemcom. Neopodstatnené obmedzovanie
pristupu k sutaznym podkladom, ako aj skracovanie lehét na vyZiadanie sdfaznych
podkladov nie je v stlade so ZVO.

? Sucasfou sutaznych podkladov je aj zmluva, ktord bude obsahovaft vsetky
ndleZitosti podstatné pre neskorsie riadne plnenie predmetu zdkazky. Navrh zmluvy
nesmie obsahovaf neprimerané obchodné podmienky, ktoré spdsobuju
nerovnovdhu prdv a povinnosti zmluvnych strdn a mézu odradit potencidlnych
zdujemcov od Ucasti v sutazi (napr. dojednanie zmluvnej pokuty, ktorej vyska je
ziavne neprimerand s ohladom na hodnotu a vyznam porusenej zmluvnej
povinnosti).

‘ ? Zdbezpeku mozZno v zmysle § 114 ods. 3 ZIVO poZadovaf aj pri
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podlimitnych zdkazkdechPoiadovanie—zébezpeky—pri—zaddvani—podiimitnych

@ Pokial si prijimatel urci v rdmci sutazinych podkladov osobitné podmienky
plnenia zmluvy (§ 34 ods. 17 ZVO), ako napr. pozZiadavky tykajuce sa socidlnych
alebo environmentdlnych hladisk, je potrebné aby tieto poziadavky boli primerané
predmetu zdkazky a nepredstavovali neopodstatneny prekdzku hospoddrskej
sutaze. Ak prijimatel urcil takéto poziadavky, je potrebné, aby boli ndsledne plnené.
SO je opravnené vykonat kontrolu, Ci pinenie je v sulade s poZiadavkami uréenymi
v sutaznych podkladoch.

%  Vysvetlovanie a/alebo zmeny informdcii uvedenych v ozndmeni o vyhldseni
VO, vyzve na predkladanie ponuk alebo sufazinych podkladoch v ramci ktorych
dochddza k zmendm, ktoré maju alebo mdéziu mat vplyv na cas potrebny na
pripravu ponuky zdujemcu by mali byt premietnuté do primeraného predizenia
lehoty na predkladanie ponuk alebo Ziadosti o Ucast.

% Vsetky zmluvy s doddvatelmi prdc/tovarov/siuzieb musia obsahovat zmluvné
ustanovenie tykajuce sa povinnosti doddvatela strpiet vykon kontrolyy alebo auditu.
Presné znenie tejto zmluvnej podmienky je uvedené v zmluve o NFP, v cCasti
Vseobecné zmluvné podmienky.

34. 3.6. Kritérid na vyhodnotenie ponik
Pri ur€ovani kritérii na vyhodnotenie ponuk postupuje prijimatel podla § 35 ZVO.

Y% Vv sUtainych podkiadoch je potrebné jasné a zrozumitelné zadefinovanie,
ktoré kritérid budd predmetom elektronickej aukcie, a ktoré kritérid budu neaukéné
(v pripade, Ze bude aplikovand elektfronickd aukcia),

% Vsetky kritérid musia byt suéastou zmluvy, ktord je vysledkom VO,

% ZIdroveri je potrebné v siutainych podkladoch uréit pravidld na uplatnenia
kritérii, ktorymi sa zabezpedi kvalitativne rozliSenie splnenia jednotlivych kritérif,

% Pravidid uplatnenia kritérii musia byt zdroveri nediskriminaéné a musia
podporovat cestny hospoddrsku sutaz,

% V pripade uréenia viacerych kritérif je potrebné v ozndmeni o vyhidseni VO a v

sufaznych podkladoch uviest ich vdhu pri vyhodnocovani a pravidld pridelovania
bodov a pravidld vyhodnocovania ponuk.

Q SO neodpori¢a pouzZivanie kritérii tykajucich sa instititov zmluvnych pokut (napr.
kritérium ,,vyska zmluvnej pokuty za kazdy deri omeskania®),
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? SO neodporu¢a pouZivanie kritérii, ktoré nie sU objektivhe vyhodnotitelné a v ramci

ktorych je hodnotenie kritérid zdvislé na subjektivnom hodnoteni ¢lena komisie, akymi je
napr. kritérium ndpaditost, vtipnost, estetickost, inovativnost a pod.

| 3.5 3.7. Ozndmenia pouzivané vo verejnom obstaravani - Formétované: Zarézka: Viavo: 0,63

L, ; ; ., ) , . . cm, Bez odraZok a Cislovania
Pri priprave ozndmeni a dokumentov pouzivanych na vyhldsenie VO je priimatel
povinny postupovat podla prislusnych ustanoveni ZVO.

% Vo vyzve na predkladanie ponuk/v ozndmeni o vyhldseni verejného
obstardvania, v sutaznych podkladoch a v ndvrhu zmluvy, je potrebné uvddzat
rovnaku lehotu dodania predmetu zdkazky

%  Odpordcame uvddzat tdto lehotu v diioch/tyzdrioch/mesiacoch od zadania
zAakazky, nie v konkrétnych ddtumoch z dévodu moZného predlZovania procesu
kontroly VO

% Vv pripade povinnosti prvej ex-ante kontroly je ndvrh ozndmenia/vyzvy
predkladany na SO este pred ich zverejnenim

% Pravidld uplatnenia kritérii musia byt zdroveri nediskriminadné a musia
podporovat cestny hospoddrsku sutaz,

%  Pokial v rémci procesu vysvetlovania a/alebo zmien informdcii uvedenych vo
zverejnenych ozndmeniach dochddza k zmendm, napr. urcenia podmienok Ucasti
alebo kritérii, alebo inym délezitym zmendm, priimatel by mal sucasne so
zverejnenim tychto zmien (napr. v korigende) vidy zvdzit aj sucasne primerané
predizenie lehoty, napr. na predkladanie ponik alebo na predloZenie Ziadosti
o Ucast.

? Ozndmenie o vyhldseni verejného obstardvania/vyzva na predkladanie

ponuk nembéze byt v rozpore so sutaznymi podkladmi. Je potrebné venovat ndlezitu

pozornost preskimania suladu medzi tymito dokumentmi, pretoze rozdielnost

informdcii uvddzanych v ozndmeni/vyzve a v sufainych podkladoch méZe byt

posudzované ako porusenie principu transparentnosti  a rovnakého
| zaobchddzaniae.

49



Prirucka k procesom VO pre sprostredkovatelsky orgdn pod riadiacim
orgdnom pre operacny program Ludské zdroje na programové obdobie
2014-2020 verzia 0.2

3.4 3.8. Podmienky Ucasti .«

Pri urcovani podmienok UCasti sa postupuje najmd podia § 3226 az § 360 a § 382
ZVO.

% 5O bude pozadovat zdévodnenie kazdej podmienky Ucasti stanovenej podia
§ 2733 a § 3428 7VO.

%  Podmienky U&asti musia byt nediskrimina&né, transparentné, jasné, primerané
a stanovené vidy vo vztahu k predmetu zdkazky. Posudzovat primeranost
stanovenych podmienok UcCasti je potrebné vo vztahu k charakteru, ndrocnosti,
vyznamu a Ucelu predmetu zdkazky so zretelom na vsetky uvedené okolnosti.

% Vv rédmci zdkaziek zaddvanych cez elektronické trhovisko nie je moiné
pozZadovaft splnenie podmienok Ucasti podla § 33-27 a § 3428 ZVO. Osobné
postavenie podla § 232 6-7VO preukdzu doddvatelia pri zaregistrovani sa do
systému EKS, preto ho nie je potrebné kontrolovat a overovat.

% V pripade, 7e do § 32-26 7VO bude novelou zdkona o ZVO doplneny novy
Udaij, ktorym je potrebné dokladovat osobné postavenie uchddzaca, SO odporica
priimatelom preverovat, i Uspesny uchddzac md v zozname podnikatelov
zapisané vsetky udaje v zmysle platného a dc¢inného zZVO.

%  Eurdpska legislativa za U&elom zniZenia administrativnej zdtaze zavddza institt
jednotného eurdpskeho dokumentu (JED, ktory nahrddza predchddzajice cestné

vyhldsenie vzmysle § 32 ods. 11 7ZVO), ako Standardizovaného elektronického
formuldra sliZziaceho ako predbezny doklad na preukdzanie splnenia podmienok
Ucasti. JED mébze byt poufZity v konkréthom verejnom obstardvani aj opakovane, ak
bude potvrdené, Ze informdcie v pévodnom jednotnom eurdpskom dokumente su
nadalej aktudine.

% Vv pripade pouzitia JED-u mbze byt uchddzad verejnym obstardvatelom na
zabezpecenie riadneho priebehu vereiného obstardvania kedykolvek v jeho
priebehu pisomne poZiadany o predlozenie dokladu alebo dokladov nahradenych
JED-om.

% Vpripade ak uchddzaé preukdzal spinenie podmienok Uasti (§ 3226/§ 3327/
§ 3428) v zmysle § 329 eds—11-7VO, verejny obstardvatel/obstaravatel musi Ziadat
uchddzacov, ktori sa umiestnili na prvom a7z trefom mieste v poradivehddzaca
o dolozenie vsetkych dokladov preukazujucich splnenie podmienok Ucasti v zmysle
§ 5544 ods. 1 ZVO pred ozndmenim vysledku poradia ponuk uchddzacom
a v pripade nepredloZenia vsetkych dokladov v slUlade spodmienkami Ucasti
definovanych vo vyzve na predkladanie ponuk/ozndmeni o vyhldseni verejného
obstardvania md verejny obstardvatel/obstardvatel postupovat v zmysle § 3340
0ds.6 ZVO

% Prijimatel neméze od skupiny doddvatelov podia § 371 ods. 2 ZVO vyZadovdat,
aby na Ucely Ucasti vo verejnom obstardvanivzku-div-predioZeniaponuky vytvorila

urCity pravnu formu. Je viak mozné vyzadovat od skupiny doddvatelov vytvorenie
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urcitej pravnej formy v pripade Uspesnosti predkladanej ponuky a toto vytvorenie
pravnej formy je potrebné z dévodu riadneho plnenia zmluvy. Kazdy clen skupiny
doddvatelov preukazuje splnenie podmienok uUcasti tykajucich sa osobného
postavenia osobitne kazdym ¢lenom skupiny. Splnenie podmienok Ucasti urcenych
podla § 3327 a § 2834 7VO preukazuju spolocne.

3.4-1. 3.8.1. Osobné postavenie podla § 3224 ZVO “

Od uchddzaca alebo zdujemcu sa preukdzanie spinenia osobného postavenia
uvedeného v § 26 ods. 1 ZVO, vyzaduje dokladmi a spdsobom uvedenymi § v 26
0ds. 2 ZVO.

@ Upozoriujeme, Ze poZiadavky na preukdzanie osobného postavenia a
doklady preukazujuce uvedené skutocnosti sU urcené taxativne, t,). nie je mozné
ich ziadnym spb&sobom zuZovatf, rozsirovat, variovaft, resp. lubovolne prispdsobovat
svojim Specifickym poZiadavkdm.

P v pripade, Ze uchddzac/zdujemca preukazuje osobné postavenie dokladom
preukazujucim zdpis do hospoddrskych subjektovzezrnamu—peodnikatelov (§ 15228
ZVO), nie je vsulade so ZVO pozZadovat aj doklad o opravneni doddvat tovar,
uskutocnovat stavebné prdce alebo poskytovat sluzbu.

3.4.2. 3.8.2. Finan¢né a ekonomické postavenie podla § 3327 -

%  Maximdinu vysku obratu uchddzada/zdujemcu je vhodné, okrem dodrZania
maximadinych limitov uvedenych v §3327 ods. 1 psim. d) ZVO, urcovaft aj s ohladom
zbytocného neobmedzovania hospodadrskej sutaze,

%  Priurcovani podmienok podia § 2733 je potrebné zvazovat ich primeranost a
ich mozny vplyv na Uroven hospoddrskej sutaze,

% Ak uchddzac preukazuje splnenie podmienky Ucasti v zmysle § 3327 7VO
frefou osobou, tdto osoba povinnd preukdzat, 7e splfia podmienky U&asti tykajuce
sa osobného postavenia okrem § 32 ods. 1 pism. e) ZVO. Verejny obstardvatel
moéZe vyZadovat, aby tretia osoba, ktord sa zaviazala poskytnut svoje spolocne
zodpovedala za plnenie zmluvy alebo koncesnej zmluvy s Uspesnym uchddzacom, s

kforym bolo uzovrefo zmluvoe—pei@bﬂe—p@em

% Ak uchddza& alebo zdujemca preukazuje finanéné a ekonomické postavenie
alebo technicku spdsobilost alebo odbornu spdsobilost prostrednictvom inej osoby,
JED obsahuje informdcie aj o tejto osobe.
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Q Minimdinu vysku obratu, ktord md zdujemca/uchddzac preukazovat je potrebné

definovat ako suhrnny kumulativny obrat za posledné tri__hospoddrske roky, nie ako
poziadavku na obrat v kazdom z urc¢enych rokov zvigst,

? PoZiadavku na preukdzanie poistenia zodpovednosti za skodu je mozné len v pripade,
ako takéto poistenie vyZaduje osobitny zdkon,

? V pripade, ak bol podla § 3327 ods. 1 pism. d) ZVO poZadovany prehlad o
dosiahnutom obrate v oblasti predmetu zdkazky, nie je mozZné poZadovat ako dbkaz
splnenia preukdzanie suhrnného obratu, nakolko suhrnny obrat mézZze obsahovat aj obraty
iné ako v oblasti poZadovaného predmetu zdkazky,

@ Pri poZiadavke na prehlad o dosiahnutom obrate, nie je vhodné na jeho preukdzanie

stanovit ako dékaz predloZenie sivahy alebo vykazu o majetku a zdvézkoch, pretozZe tieto
dokumenty obsahuju podrobny supis zdrojov (SUvaha), resp. supis majetku a zdvdézkov
(Vykaz o majetku a zdvdzkoch), pricom na preukdzanie celkového obratu podniku su
potrebné Udaje o trzbdch, ktoré sa nachddzaju vinych vykazoch, konkrétne vo Vykaze
ziskov a strat (UCtovnd jednotka UcCtujuca v systéme podvojného Uctovnictva) alebo Udaje
o primoch, ktoré sa nachddzaji vo Vykaze o primoch a vydavkoch (Uctovnd jednotka
UCtujuca v systéme jednoduchého Uctovnictva).

? PoZiadavka na predloZenie vykazov ziskov a strdt, bez uvedenia moznosti predlozZit

vykaz o primoch a vydavkoch je diskriminacnd, nakolko obmedzuje tych zdujemcov, ktori
ako Uctovné jednotky vedu Uctovnictvo v sUstave jednoduchého Uctovnictva,
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% Vramci § 34 28-7VO je uvadzany taxativne vymedzeny rozsah dokladov,
ktorymi zdujemcovia alebo uchddzaci preukazuji technicky alebo odbornu
sposobilost, t.j. tento rozsah nemozno svojvolne rozsirovat alebo zuzovaft. Vereiny
obstardvatel je viak oprdvneny v sulade so zdsadami uréovania podmienok urcit aj
iné podmienky Ucasti tykajuce sa technickej alebo odbornej spbsobilosti.

%  Pri uréovani podmienok podlfa § 3428 je potrebné zvazZovat ich primeranost a
ich mozny vplyv na Uroven hospoddrskej sutaze,

% Ak uchddzaé preukazuje spinenie podmienky Ucasti v zmysle § 34 ods. 328
ZVO trefou osobovu, je tdto osoba povinnd preukdzat, 7e spifia podmienky U&asti
tykajuce sa osobného postavenia okrem § 32 ods. 1 pism. e) ZVO. Vereiny
obstardvatel mbze vyzadovat, aby tretia osoba, ktord sa zaviazala poskytnut svoje
spolocéne zodpovedala za plnenie zmluvy alebo koncesnej zmluvy s Uspesnhym
uchddzacom, s ktorym bola uzavretd zmluva..

% Ak uchddza& alebo zdujemca preukazuje finanéné a ekonomické postavenie
alebo technickd spdsobilost alebo odbornu spdsobilost prostrednictvom inej osoby,
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| % Vv pripade poZadovania referencii v zmysle § 3428 ods.1 pism. a) alebo b) je
potrebné aby z predlozenych referencii od uchddzacov bolo zrejmé, akého
obdobia sa tykaju a aké sU vysky plnenia za obdobie poZadované verejnym
obstardvatelom/obstardvatelom (aby bolo mozZné jednoznacne posudit splnenie
podmienok Ucasti).

V pripade poZadovania zoznamu tovaru, poskytnutych sluzieb alebo stavebnych
prac podla § 34 ods. 1 pism. a) ab) ZVO sa v pripade sukromného sektora
nevyzaduje potvrdenie o plneni, ale iba predlozeny zoznam. Pokial bol vsak
odberatelom verejny obstardvatel, poziadavka referencie sa vyzaduje aj nadalej

g V zmysle § 2834 ods. 1. pism. a) alebo b) je odporicame vyZadovat
referencie kumulativhe maximdine vo vyske predpokladanej hodnoty zdkazky,

? V zmysle § 3428 ods.1 pism. g) je mozné, v pripade, 7e ide o stavebné prdace
asluzby, od uchddzacov vyZadovat len Udaje o vzdelani a odbornej praxi alebo
odbornej kvalifikdcii riadiacich zamestnancov, osobitne oséb zodpovednych za
riadenie stavebnych prdc alebo za poskytnutie sluzby. Nie je moZné vyzadovaf
ddékazy o plneni resp. referencie k zoznamom poskytnutych sluZieb vo vztahu k
obstaravanému predmetu zdkazky. Zaroven je v zmysle § 34 ods. 3 7VO potrebné
poZadovat dékaz o tom, Ze pri plneni zmluvy alebo koncesnej zmluvy bude verejny
obstardvatel skutoéne pouZivat kapacity osoby, ktorej spdsobilost vyuZiva na
preukdzanie technickej spdsobilosti  alebo odbornej spdsobilosti.  Predmetnu
skutocnost preukazuje zdujemca alebo uchddzaé pisomnou zmluvou uzavretou s
osobou, ktorej technickymi a odbornymi kapacitami mieni preukdzat svoju
technicku spbsobilost alebo odbornu spdsobilost. Z pisomnej zmluvy musi vyplyvat

zavdézok osoby ze poskyfne svole kapclcn‘y pocos celeho Trvon/cl zmluvneho

QP Z pohladu mozZného principov nediskrimindcie a rovnakého zaobchddzania
nie je v sulade so ZVO stanovif podmienky Ucasti tak, Ze sa neumozZni uchadzacom z
inych clenskych Stdtov predloZenie ekvivalentného dokladu. TaktieZ nie je vhodné
pozZadovat vrdmci podmienok Ucasti preukdzanie urcéitého poctu viastnych
zamestnancov alebo viastnictvo urcitého technického alebo strojového vybavenia.
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-

3.7 3.9. Vyhodnotenie spinenia podmienok Uéasti
Pri vyhodnocovani podmienok UCasti sa postupuje v stlade s ustanoveniami § 33-40
ZVO.

% Podstatné pre spravne vyhodnotenie podmienok Ucasti je Uplné a
jednoznacné vyhodnotenie dokumentov predloZzenych uchddzacmi/zdujemcami,

%  Sprévneho vyhodnotenie podmienok U&asti je naviazané na ich sprdvne,
jednoznacné a Uplné definovanie v rdmci vyhldsenia zakazky,

% Zo zdpisnice resp. jej priloh musi byt jasné ako bola kazdd zo stanovenych
podmienok Ucasti vyhodnotend, aké doklady pre tento Ucel boli vzaté do Uvahy,
ako aj celkovy priebeh pripadného vysvetlovania alebo doplfiania predloZenych
dokladov.

%  OdporiGame vyuzivat institdt vysvetlenia podia § 4033 ods. 46 VO v co
najvacsej miere (za splnenia zdkonom stanovenych podmienok jeho pouZitia),
nakolko najmé pre pripady opdtovnych konfrol (napr. zo strany auditov EK) je
transparentné a Uplné zachytenie auditnej stopy procesu vyhodnocovania
délezitym faktorom vplyvajucim na vysledok tejto kontroly.

% Rovnako je potrebné postupovat aj v pripadoch posudzovania splnenia
objektivnych kritérii v rdmci uzSej suUfaze (pokial sU tymito kritériami doklady
predkladané v radmci splnenia podmienok Ucasti, napr. referencie, obraty a pod.).
Z posudzovania splnenia objektivnych kritérii je potrebné vypracovat samostatny
dokument, v ktorom sa uvedu podrobné hodnotenia kazdej podmienky a vysledok
fohto hodnotenia s ohladom na konecny zoznam zdujemcov, ktori budy vyzvani na
predloZenie ponuky.

%  Pri vyhodnocovani podmienok U&asti podla § 3428 ods. 1 pism. a) alebo b)
odporucame vyuZivat  elektronicky ~ zoznam referencii  na  stradnke
http://www.uvo.gov.sk/zoznam-podnikatelov/-/RegisterPodnikatelov/sreferenciami.

@ Pri vyldceni uchddzaca/zdujemcu za nesplnenie podmienky Ucasti, je vZdy potrebné
preskumat moznost vyufZitia institdtu vysvetlenia alebo doplnenia podla § 4033 ods. 46 ZVO,

QP VyluCenie uchddzaca/zdujemcu za nesplnenie podmienky Ucasti z dévodu
formdinych nedostatkov, ktoré nemaju vplyv na platnost predloZzeného dokladu nie je
v sUlade so ZVO,

? Pri vyhodnocovani hodnoty referencie uchddzaca nie je sprdvne jej akceptovanie v

plnom rozsahu, aj ked' z predlozeného dokladu vyplyva, Ze predmetnU zdkazku realizoval v
rdmci skupiny uchddzacov, zatial o iny uchddzac vo svojich referencidch uviedol vzdy svoj
podiel na realizdcii referenénej zdkazky (pozn. tento nedostatok sa vyskytuje aj pri
vyhodnocovani objektivnych kritérii na vyber obmedzeného poctu zdujemcov v uZsej sutazi),

QP Pokial sa vyZaduju referencie za urcité obdobie, tak nie je spravne ich plné

akceptovanie v pripade, Ze sU vystavené na obdobie presahujuce toto referencné
obdobie.
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@ Nie je mozné akceptovanie dbékazov o splneni podmienok Ucasti pokial tieto
nesplfiaju minimdlne poZiadavky uréené v ozndmeni/vyzve.

P Ozmdmit vysledok vyhodnotenia ponuk, vratane poradia uchddzacov nie je

mozZné skér ako sa vyhodnoti splnenie podmienok Ucasti u uchddzacoyv, ktori sa
umiestnili na prvom az trefom mieste a v ponuke preukazovali splnenie podmienok

Ucasti JED-om podia § 39 ZVO. ee##wym—vyh#ese#nm—pedleé&?—@#@

3.8. 3.10. Vyhodnotenie ponuk «

Pri vyhodnocovani ponuk postupuje prijimatel v sUlade s § 53 427VO.

% Pre sprdvne zachytenie auditnej stopy je potrebné aby zdpisnica z
vyhodnocovania ponuk obsahovala okrem vsetkych zdkonom stanovenych
ndleZitosti aj informdcie zachytdvajuce cely priebeh vyhodnocovania ponuk napr.
hodnotiace hdrky ¢lenov komisie, protokol z priebehu elektronickej aukcie, Ziadosti
o vysvetlenie a vysvetlenie ponUk a pod, pricom tieto Udaje mézu byt sicasfou
zdpisnice ako jej prilohy.

3.8.1- 3.10.1.Komisia na vyhodnotenie ponuk .«

Pri zriadeni komisie na vyhodnotenie ponuUk postupuje prijimatel podia § 40 ZVO.

Vg Cestné vyhldsenia &lenov komisie (§ 4510 ods. 6 ZVO) musia byt podpisané
najskér po uplynuti lehoty na predkladanie ponuUk po obozndmeni sa so zoznamom
jednotlivych uchddzacov, avsak najneskdr pred otvdranim samotnych ponuk,

% so pozZaduje predkladat v dokumentdcii menovanie ¢lenov komisie spolu s
dokladmi preukazujucimi odbornost clenov komisie (§ 5149 ods. 1 ZVO) — napr.
Zivotopisy clenov komisie,

% Je potrebné, aby sa priimatel zaoberal aj preskimanim skutocnosti
uvedenych v § 5140 ods. 4 az 7 IVO, tj. preverenie situdcie z pohladu
posudzovania mozného konfliktu zdujmov,

% Upozormujeme priiimatela na oprdvnenie SO zUcastnit sa na procese
vyhodnotenia VO ako c¢len komisie bez prdva vyhodnocovatf. Na tdto skutocnost
mézZe SO priimatela upozomit v zdveroch ex-ante kontroly. Prijimatel je povinny v
dostatocnom predstihu dohodnut SO tieto nomindcie a suvisiace administrativne
Ukony.

3.8.2. 3.10.2. Elektronickd aukcia
Pravidld elektronickej aukcie a jej vykondvanie sU uvedené v § 5443 ZVO.
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@ Nie je v sUlade so ZVO vylicit uchddzaca za to, Ze sa nezucastnil e-aukcie,

QP Protokol o priebehu a vysledku e-aukcie, musi hodnoverne zachytdvat

priebeh a vysledok aukcie v redlnom case a malo by byt z neho zrejme napr. ktory
uchddzac v akom case o kolko znizil cenu.

3.9 3.11. Uzavretie zmluvy
Pri uzavreti zmluvy je potrebné postupovaf v silade s § 5645 ZVO.

% Upozornujeme na povinnost predlozenia_origindl dokumentdcie VO na druhd
ex-ante kontrolu_na UVO v zmysle § 169 ods. 2 7VO a ndsledne q@j jej kdpiu na SO
v pripade, Ze dané VO podlieha druhej ex-ante kontrole zo strany SO a zdriat sa
uzavretia zmluvy do dorucenia zdverov kontroly.

%  Vrdmci elektronického trhoviska je uzavretie zmluvy automatické a nastéva
po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk, resp. po skonceni elektronickej aukcie
(ak jej aplikovand). Dérazne vsSak upozorfiujeme, Ze zmluva uzavreld cez
elektronické frhovisko nie je zmluvou automaticky Géinnou a Géinnost nadobuda az
kladnym vyjadrenim SO.

% Predmetom kontroly SO bude aj dodrzanie zverejnenia zmluvy/dodatku
v Centradlnom registri zmldv alebo na webovom sidle priimatela v zmysle § 5a
zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informdcidm (s ohladom na
kategdriu povinnej osoby). Pri zdkazkdch zrealizovanych cez elektronické trhovisko
sU vysledné zmluvy s Uspesnym uchddzacom v CRZ zverejiiované automaticky.

% Upozorriujeme na povinnost zasielania ozndmenia o vysledku VO (§262 ods. 3
ZVO) po uzavreti zmluvy alebo rdmcovej dohody do 30 dni po uzavreti zmluvy,
radmcovej dohody a koncesnej zmluvy. 12 pracovaych-dni-

% Ddvame do pozornosti znenie § 5645 ods. 129 ZVO, ktory riesi situdciu, ak
Uspesny uchddzac alebo uchddzaci odmietnu uzavriet zmluvu, koncesnd zmluvu
alebo rdmcovUu dohodu alebo nespinia iné povinnosti stanovené v § 56
IV Opevinnest-pedia-prrej-vetreodseku-2. V tomto pripade je verejny obstaravatel
opravneny uzatvorit zmluvu s uchddzacom alebo uchddzacmi, ktori sa umiestnili
ako druhi v poradi. Z Casového aspektu je vhodné vyuZivanie tohto institUtu
(samozrejme za splnenia vsetkych podmienok a pri dodrzani principov VO).

QP Uzavretd zmluva nesmie byt v rozpore so sutaznymi podkladmi a s ponukou
predloZenou Uspesnym uchddzacom alebo uchddzacmi,

QP Nie je vsulade so ZVO uzavriet Zmluvu len s jednym z c&lenov skupiny
doddvatelov pokial ponuku predloZila skupina doddvatelov,

QP Imluva musi byf podpisand oprdvnenou osobou, pricom nemoéZe byt
uzavretd skér ako je uvedené v § 5645 7VO,

QP Imluva musi byt zverejnend v Centrdinom registri zmldv v zmysle § 5a zakona

C. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informacidm (pokial sa jednd o povinnuy
0sobu).
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3-10. 3.12. Archivacia dokumentacie -

Vsulade s § 241+ ods. 1 ZVO je povinnost evidovaf vietky doklady a dokumenty z
pouzitého postupu VO a uchovdva ich vrémeipodlimitnychzékaziek-pat rokov odo

dna_odoslania _ozndmenia o vysledku verejiného obstardvania; rovnopis zmluvy

rcmcove| dohodv alebo koncesnej zmluvv uchovovow pocas celej dobv |e|

Upozoriiujeme viak prijimatela na povinnost archivécie dokumentdcie vyplyvajicej
zo zmluvy o NFP, ktord mdze byt qj dihsia ako lehota uvedend v predchddzajicom
odseku.

V pripadoch elektronického evidovania dokumentdcie, kde je doba ulozenia tychto
dokumentov krafSia ako td, ktord je stanovend v zmluve o NFP (napr. v rdmci
Elektronického  trhoviska), odporiCame  prijimatelovi  zdlohovanie  takejto
dokumentdcie.

-

4. 4. Iaddvanie zdakaziek, na ktoré sa nevzfahuje ZVO

Pri zaddvani z&kaziek, na ktoré sa nevztahuje ZVO, je prijimatel povinny postupovat
podla pravidiel uvedenych v MP CKO ¢&. 12 k zaddvaniu zdkaziek nespadajicich
pod ZVO (dalejlen ,,MP CKO ¢&. 12%).

Pravidld a povinnosti uvddzané v tejto kapitole ako aj v metodickom pokyne CKO &.
12 k zaddvaniu zdkaziek nespadajucich pod zdkon o verejnom obstardvani sa
vztahuju na vietky zdkazky nespadajuce pod ZVO, bez ohladu na skutoénost, i ich
zreadlizoval Ziadatel este pred schvdlenim ZoNFP, alebo a7 po schvdleni tejto ZoNFP.
Pokial teda Ziedatelvbuducnostiuz ako priimatel predloZi poskytovatelovi zdkazku,
pri_ktorej obstardvani nepostupoval podia pravidiel uvedenych v tejto kapitole a
pravidiel uvedenych v _metodickom pokyne CKO ¢&. 12 k zaddvaniu zdkaziek
nespadajucich pod zdkon o verejnom obstardvani, poskytovatel je povinny vylo&if
vydavky vyplyvajice z takéhoto obstardvania v plnom rozsahu.

IVO v § 1 ods. 2 az 125 uvddza pripady, na ktoré sa nevztahuje povinny postup
podla ZVO. S ohladom na dodrzanie principov uvedenych v metodickom pokyne
CKO €. 12 k zaddvaniu zdkaziek nespadajucich pod zdkon o verejnom obstardvani
prijimatel zabezpedi qj pri takychto zdkazkdch transparentnost a preukdzatelnost
vietkych Ukonov, ako gj hospoddrnost vydavkov. Kazdé pouzitie vynimky prijimatel
riadne zddédvodni, podloZi relevantnou dokumentdciou a doloZi relevantnym
dokladom preukazujucim tUto skutoEnost.

Je potrebné, aby priimatel vykonal prieskum trhu. Prijimatel oslovi minimdlne 3
potencidlinych dodavatelov, pricom stanovi lehotu na predkladanie ponuk
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primerane, aviak minimdine 3 pracovné dni. Vyzva nad predlozenie ponuky obsahuje
najmd:

a. identifikaéné Udaje prijimatelq,

b. opis predmetu zdkazky

c. lehotu na predkladanie ponudk s uvedenim adresy, na ktory je ponuku potrebné
predlozit.

Priimatel postupuje pri_ vyhodnoteni prieskumu trhu v sUlade s vysSie uvedenymi
principmi a kritériami.

Rozsah dokumentdcie potrebnej pri predlozeni na financnu kontrolu VO (az v stddiu
po podpise zmluvy o poskytnuti NFP):

a. riadne zddvodnenie pouzitej vynimky podlozené relevantnou dokumentdciou,

b. vyzva na predkladanie ponuk, vrdtane potvrdenia o odoslani alebo doruceni
potencidlnym doddvatelom,

c. ponuky jednotlivych uchddzacov, vrdtane dokladov — preukazujucich
predlozenie ponuk (d&dtum a Eas),

d. zdpisnica z vyhodnotenia ponuk,

e. navrh_zmluvy s Uspesnym uchddzacom alebo zmluva uzavretd s Uspesnym
uchddzacom (potvrdenie o zverejneni uzavretej zmluvy medzi prijimatelom a
Uspesnym uchddzacom v CRZ, resp. na webovom sidle priimatela),

f. dalsie relevantné doklady

AK plnenie mbze zabezpedit len jediny doddvatel a ztohto dévodu nie je moiné
objektivne poZadovat oslovenie viacerych potencidinych doddavatelov, musi
priimatel tito skuto&nost pisomne zddvodnif _a dolozZif relevaninym dokladom
preukazujucim t0to skutoénost. Dékazné bremeno je teda v plnej miere na verejnom
obstaravatelovi.

Rovnako bude priimatel povinny pisomne zddvodnit a doloZit relevantnym
dokladom aj skutocnost, ked je objektivne moiné oslovit mene] ako troch
potencidlnych doddvatelov. Aj v takomto pripade je v3ak povinny vykonaf
prieskum trhu.

V pripade, ak bude prijimatelovi predloZend len jedna ponuka (t.j. bez ohladu na to,
Ci_boli_osloveni 1,2 alebo 3 potencidini doddvatelia), bude povinny predlozit
Poskytovatelovi dalsi dékaz o tom, Ze cena za poskytované plnenie je hospoddarna
(napr. znalecky posudok a pod. — v zdvislosti od predmetu zdkazky).
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% Pravidid uvedené v tejto Casti prirucky sa nevztahujd na uzatvdranie
pracovnych zmldv, dohéd o prdcach vykondvanych mimo pracovného pomeru
alebo obdobného pracovného vztahu v zmysle § 1 ods. 2 pism. eg) ZVO.

R\ Prijimatel nesmie zadat zdkazku v zmysle § 1 ods. 2 ZVO s cielom vyhnuf sa

pouiZitiu pravidiel a postupov zaddvania zdkaziek podla ZVO. V pripade, Ze SO
identifikuje takéto neoprdvnené pourZitie zaddvania zdkaziek, je povinny vydavky
vyplyvajice z takéhoto obstardvania vylicit z financovania v plnom rozsahu.
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5.5. Prilohy:

Priloha €. 1 k Priruéke k procesom VO pre OP L'Z na PO 2014 - 2020

CESTNE VYHLASENIE

k Uplnosti dokumentdcie k verejnému obstaravaniuv predkladanej na kontrolu
poskytovatelovi nendvratného finanéného prispevkus

Nd&zov a sidlo prijimatela

ITMS2014+ KO Projektu: c.veeovieieeeeeceeeeeeee e tymto

CESTNE VYHLASUJEM,

7e  kopia  dokumentdcia  k verejnému  obstardvaniv  (ndzov  zdkazky?)
............................................. , ktorU predkladdm na kontrolu verejného obstardvanias je
UpInd, kompletnd a je totoind s origindlom dokumentdcie. Zdroven vyhlasujem, Ze

som si vedomy, Zze na zdklade predlozenej dokumentdcie poskytovatel rozhodne o

5 Uvedena povinnost predkladania Gestného vyhlasenia sa rovnako vztahuji aj na kazdé dopifianie
dokumentacie k VO
6 Nazov prijimatela

podlimitnych zékazkach podla § 100 ZVO — &islo vyzvy na predkladanie pontik z Vestnika UVO; pri podlimitnych zakazkach cez

| elektronické trhovisko — identifikator zikazky; pri zakazkach pedfa-§9-eds—9s nizkou hodnotu podla § 5 ods. 4 ZVO sa &islo nevyzaduje
8 Vid’ priloha k vyhlaseniu, ktorou je ipIny zoznam predkladanej dokumentécie (pisomnej, na elektronickych nosi¢och aj dokumentacie
predkladanej cez ITMS 2014 +)
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pripusteni, nepripusteni vydavkov suvisiacich s predmetnym verejnym obstardvanim
do financovania, ako aj moznej o ex-ante finan&nej oprave, resp. o dalsich krokoch,
ktoré budU potrebné na zdklade zisteni poskytovatela v rdmci kontroly tejto
dokumentdcie. Toto vyhldsenie sa rovnako vztahuje na dokumentdciu predlozenu
elektronicky v rédmci ITMS2014+. Uvedené pravidld sa rovnako vzfahuju aj na

doplfanie dokumentdacie.

Meno a priezvisko, fitul:

Funkcia:

Podpis a peciatka:

Datum a miesto:

Priloha: Kompletny zoznam predkladanej dokumentécie VO
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Priloha é. 2 k Priruéke k procesom VO pre OP LZna PO 2014 - 2020

CESTNE VYHLASENIE

o nepritomnosti konfliktu zaujmov v rdmci verejného obstaravania predkladaného
na kontrolu poskytovatelovi nenavratného finanéného prispevku

Nd&zov a sidlo prijimatela

ITMS2014+ kO Projektu: cveeouvieieeieceeeeeeeee e, tymto
CESTNE VYHLASUJEM,
Ze vrdmci verejného obstardvania (NAzov ZAKAZKY) c.ceeeeeereecreriennresreesseeseesseennes, ktory

predkladdm na kontrolu verejného obstardvania (VO):

1. Som obozndmeny s definiciou konfliktu zdujmov, podla ktorej pojem konfliktu
zaujmov zahfna pringjmensom  kazduU situdciu, ked osoby na strane
obstardvatela alebo poskytovatela obstardvacich sluzieb konajuceho v mene
obstardvatela, ktori sU zapojeni do vykondvania postupu obstardvania alebo
mozu ovplyvnit vysledok tohto postupu (bez nutnosti ich zapojenia), maju
priamo alebo nepriamo financny, ekonomicky alebo iny osobny z&ujem, ktory

9 nézov prijimatela
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mozno vnimaf ako ohrozenie ich nestrannosti a nezdvislosti v sUvislosti s danym
postupom VO,

2. Podla mojich vedomosti nie som s ohladom na uvedené verejné obstardvanie
a subjektyo, ktoré predloZili ponuky alebo poZiadali o UCast, v Ziadnom
konflikte zdujmov, ktory by mohol ohrozif nestrannost a nezdvislost priebehu

a vysledku predmetného VO,

3. Som obozndmeny zo skutocnostou, Ze v pripade, ak poskytovatel alebo iny
kontrolny a auditny orgdn zisti v predmetnom VO konflikt zdujmov, uvedené
zistenie mdze maft vplyv na oprdvnenost vydavkov a ndsledné vylicenie VO

z financovania v plnom rozsahu.

Meno a priezvisko, fitul:

Funkcia:

Podpis a peciatka:

Datum a miesto:

10 ¢i uz ako jednotlivci alebo Clenovia skupiny doddvatelov, alebo ako navrhovani
subdoddavatelia
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Priloha é. 3 k Priruéke k procesom VO pre OP LZ na PO 2014 - 2020

Zoznam rizikovych indikatorov mozného porugenia hospodarskej stitaze™

Rizikové indikdtory, ktoré sU dalej uvedené, neznamenaju sami o sebe dbékaz o poruseni
hospoddrskej sufaze, alebo porusenia ZVO. SO vsak situdciami, ktoré  zvysuju
pravdepodobnost, Zze v rdmci daného zaddvania zdkazky mohlo dojst k protiprdvnemu
konaniu. Pokial urcity rizikovy indikdtor sédm o sebe znamend porusenie ZVO, nepotvrdenie
skutocnosti o poruseni hospoddrske] sufaze nemd vplyv na konstatovanie o poruseni ZVO.

Tento zoznam nie je vyCerpdvajicim suhrnom vsetkych rizikovych situdcii.

Odportcame prijimatelovi resp. osobdm, ktoré poveril vykonom VO a tiez ¢lenom komisie
obozndmit sa s rizikovymi indikdtormi a daldie ¢innosti vykondavat s ohladom na dostatocné
vyuzitie tejto vedomosti.

Upozoriiujeme priimatela, Ze potvrdenie porusenia zdkona o ochrane hospoddrskej sutaze
mobze predstavovat prekdzku v daliom spolufinancovani  predmetného verejného
obstardvania zo strany poskytovatela.

Zoznam rizikovych indik&torov:

1 zpohladu moZného porusenia hospoddrskej sUfaze podla zdkona &. 136/2001 Z.z.
o ochrane hospoddrskej sufaze - konkrétne dohdd obmedzujicich sutaz podla §4 z&kona o
ochrane hospoddrskej sutaze.
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avsak aspon jeden z nich je
dostatocne kvalifikovany
aby mohol podat ponuku
sam,

. ¢. Ndézov rizikového indikdtora Popis rizikového indikdtora
Zo skupiny uchddzacov poddvajicich ponuky, ktorej
Rotdcia Uspesnych zloZenie je pri viacerych sutaziach takmer rovnaké, je
I uchddzacov podla regiénu, | ako Uspesny vyhodnoteny vidy iny uchddzac, pricom
typu sluzby, tovaru alebo Uspesnost je mozZné odvodif od zdumu realizovaft
prace zdkazku v urcitom regidne, alebo vrdmci urcitého
typu sluzby, tovaru alebo prdace a pod.
NeUspesny uchddzac je Pri kontrole SO zisti skutocnost, Ze s uchddzacom, ktory
2 zazmluvneny Uspesnym bol vsutaZi vyhodnoteny ako neuUspesny, uzavrel
uchddzac¢om ako Uspesny uchddza¢ vrdmci plnenia predmetnej
subdoddvatel zdkazky doddvatelsky zmluvu
Uchddzaci vyuZivaju Pre preukazovanie spinenia podmienok Ucasti podla
v preukazovani podmienok | § 3327 alebo § 3428 vyuZivaju uchddzadi kapacity
Ucasti prisluby tych istych inych oséb (,tretich strdn") pricom tieto iné osoby su
3 tretich oséb, resp. ako rovnaké pri viacerych uchddzacov.
subdoddvatelia su ) . L . - . N .
idenfifikované tie isté Y/ocg(l uchgdzoc: maju v ramci SVO!ICh ponuk
. identifikovanych rovnakych subdoddvatelov
subjekty
Medzi Uspesnym uchddzacom ainym uchddzacom
Medzi uchddzacmi je je majetkové alebo osobné prepojenie (napr. statutdr
4 majetkové alebo osobné Uspesného uchddzaca aStatutdr  neuspesného
prepojenie uchddzaca su spolocne $tatutdrmi aj v inom subjekte
(ktory mohol alebo aj nemusel predloZit ponuku)
Niektori uchdadzaci Vo viacerych sutaZiach je moZné identifikovaf
5 predkladaju opdtovne rovnakého uchddzaca, ktory sa sufaZi  vidy
svoju ponuku, avsak nikdy | zucastnuje, ale nikdy nie je Uspesny
nie su Uspesni
Dvaja alebo viaceri V sutazi je identifikovany doddvatel, o ktorom je
uchddzaci predkladaju vSeobecne zndme, Ze je kvalifikovany podaf ponuku
spolo¢nu ponuku (ako aj bez vytvorenia skupiny doddvatelov, napriek tomu
6 skupina doddvatelov), sa sutaze zucastnuje v rdmci spolocnej ponuky dvoch

alebo viacerych doddvatelov
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Ndzov
rizikového
indikétora

Popis rizikového indikatora

Predlozenie tienovej (,krycej”)
ponuky

Ponuky predloZili aj uchddzaci, ktori nie sU zjavne
kvalifikovani resp. ich ponuka nesplfia zdkladné
poZiadavky uréené verejnym obstardvatelom

Nizky pocet ponuk/Ziadosti o
ucast

V rdmci sutaze bol predloZeny nizky pocet ponuk
alebo Ziadosti o Ucast (1 azZ 2)

Podozrivé schémy
v stanovovani cien

- ceny predloZzené uchddzaémi sa oproti
Uspesnej ponuke zvysuju o pravidelny % prirastok ,

- na stanovenie ceny sU pri  viacerych
uchddzacoch pourzité rovnaké kalkuldcie,

- hodnoty vsetkych predloZzenych ponuk su
v porovnani s predpokladanou hodnotou zdkazky
bud nad touto hodnotou, alebo tesne pod nou,

- vyslednd suma  vitaznej  ponuky je
neprimerane vysokd vzhladom na sumy, ktoré vie
SORO porovnat zverejne dostupnych zdrojov
alebo zvlastnych databdz a zdrojov informdcii
o hodnotdch podobnych tovarov, prdc a sluzieb,

- v sutfazi je moiné pozorovat ndhly pokles
ponukovych cien pri vstupe uchddzaca do sutaze,
ktory v predoslych podobnych sutaziach
nepredkladal ponuku.

- v pripade, Ze uchddzadi vedia o ponukdch
(napr. predchddzajiuce verejné obstardvanie bolo
zrusené po otvoreni ponuk) neuspesni uchddzaci
zvysia ceny, alebo cena u vdacsiny uchddzacov
zostane rovnakd

Podozrivé indicie v
dokumentdcii z verejného
obstardvania

- dokumenty obsahuju rovnaky rukopis, druh
pisma, rovnakud formu alebo boli pouZité rovnaké
kanceldrske potreby (napr. ponuky sU podpisané
rovnakym  atramentom, sU na  rovnakom
kanceldrskom papieri),

- rovnaké chyby v jednotlivych
dokumentoch, napr. pravopisné chyby,
tlaciarenské chyby (rovnaké Smuhy od tlaciarne),
matematické chyby (rovnaké zlé vypocty),

- zhodné nepravidelnosti, napr. zoradenie
dokumentov do ponuky s prehodenymi stranami,
chybné ¢&islovanie strdn,

- dokumenty v elektronickej forme ukazuju, Ze
ich vytvorila alebo upravovala jedna osoba,

- obdlky od réznych uchddzacov maju
podobné postové peciatky, sU zasielané z jednej
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posty, maju rovnaké frankovacie znacky a zndmeky,
na podacich listkoch je rovnaky rukopis, cisla kolkov
v réznych ponukdch na seba nadvdzuju,

- niekolko ponuk (alebo akychkolvek inych
dokumentov, napr. Ziadosti o vysvetlenie sufaznych
podkladov) je posielanych z rovnakej emailovej
adresy, z rovnakého faxového cisla alebo naraz
prostrednictvom jedného kuriéra,

- dokumenty o  cenovych  ponukdch
obsahuju velky pocet oprdav na poslednd chvilu
ako gumovanie, skrtanie alebo iné fyzické zmeny,

- ponuky jedného uchddzaca obsahuju
jednoznacny odkaz na ponuky  ostatnych
konkurentov, v hlavicke sa vyskytuje faxové Cislo
iného uchddzaca alebo vyuZivaju hlavickovy
papier konkurenta,

- ponuky viacerych uchddzacov obsahuju

podstatny pocet rovnakych odhadov ndkladov na
jednotlivé polozky.
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Priloha €. 4 k Priru¢ke k procesom VO pre OP LZna PO 2014 - 2020
Tabulka zasieland v rdmci za&kaziek nad 5 000 EUR (plati pre z&kazky podla § 52 ods. 42 ZVO)

Udaj e zasielané prijimatel'om na e-mailovy kontakt CKO : zakazkycko@vlada.gov.sk

. . 12.
Nézov zékazky *:

Nazov prijimatel’al3:

Identifikacné cislo projektu v- ITMS2014+:
Adresa™®:

ICO™:

Lehota na predkladanie ponuk'®:

Odkaz na miesto zverejnenia vyzvy na
- 17,

Détum zverejnenia informdcie na stranke
CKO™:

Vysvetlivky:

12 Uvedie sa ndzov zakazky zhodny s tym, ktory je uvadzany vo vyzve na sut'az. Pokial’ vyzva na sut'az neobsahuje samostatny udaj ,,nazov zakazky*, uvedie sa stru¢ny popis predmetu
zakazky. Nazov zakazky by mal jasne vystihovat’ samotny predmet zakazky.

13 Uvedie sa cely nazov prijimatel’a (nie skratky), pricom ma sa za to, Ze "prijimatel” je v tomto pripade zaroven verejny obstaravatel’/obstaravatel'a alebo osoba podla § 87 zakona o
verejnom obstaravani.

14 Uvedie sa cela adresa prijimatel’a.

15 Uvedie sa ICO prijimatela

16 Uvedie sa datum zhodny s datumom predkladania pontk uvedenym vo vyzve na sataz. Tento datum musi byt uréeny tak, Ze dizka lehoty na predkladanie ponuk bude minimélne 5
pracovnych dni po dni, v ktorom bola vyzva na sut'az zverejnena na stranke verejného obstaravatela. Do lehoty sa nezapocitava den zverejnenia.

17 Uvedie sa link (presna internetova adresa) na miesto zverejnenia vyzvy na sut'az na webovom sidle prijimatel'a. Tento odkaz je potrebné uviest’ ¢o najpresnejSie na samotny dokument,
nie v§eobecne napr. odkazom na stranku obce alebo organizacie.

18 Nevyplia prijimatel, ale zverejiovatel’ informacie na stranke CKO.
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