
   

1 
 

   Cyklus žiadosti a nahratie súborov 

 

 
Obrázok 1 Cyklus žiadosti o hodnotenie v prípade správne vyplnenej žiadosti.  
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1. Žiadateľ pripraví údaje žiadosti v prvej etape podávania žiadostí 

 
Po uvedení zoznamu zamestnancov, hypertextových odkazov na výstupy a po výbere 

finálnych výstupov kliknite na stránke s možnosťou výberu okruhov hodnotenia 

príslušnej žiadosti na tlačidlo „ĎALEJ“: 

 

 

2. Žiadateľ odošle žiadosť na verifikáciu 

 

Na nasledujúcej stránke kliknite na „ODOSLAŤ ŽIADOSŤ“: 

 

 

3. Prebehne verifikácia údajov príslušným útvarom MŠVVaM SR 
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4. Po verifikácii je žiadosť vrátená žiadateľovi s poznámkou v záložke 

žiadosti s názvom „Komentáre“ 

Po verifikácii bude žiadosť vrátená žiadateľovi na doplnenie informácií k ďalším 

okruhom hodnotenia, prípadne na úpravu údajov. Informácie k ďalšiemu postupu budú 

uvedené v komentári. Po otvorení žiadosti na úpravu nájdete komentár v hornej lište: 
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5. Žiadateľ doplní okruhy spoločenský dosah a tvorivé prostredie v 

druhej etape podávania žiadostí. 

Žiadateľ vyplní formulár prípadových štúdií spoločenského dosahu a formulár s údajmi 

o tvorivom prostredí.  

 

 

 

 

6. Žiadateľ odošle žiadosť na schválenie. 

Po doplnení okruhov hodnotenia spoločenský dosah a tvorivé prostredie kliknite na 

stránke s možnosťou výberu okruhov hodnotenia príslušnej žiadosti na tlačidlo 

„ĎALEJ“:

 

 

 

 

Akékoľvek hypertextové odkazy na zdroje potvrdenia spoločenského dosahu 

prosím uveďte v textových poliach formulára v časti „Zdroje na potvrdenie 

spoločenského dosahu“. 

V prípade, že príslušný útvar MŠVVaM SR vyzve po verifikácii žiadateľa na 

opravu údajov, žiadateľ po úprave opäť odošle žiadosť na verifikáciu. 
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Na nasledujúcej stránke kliknite na „ODOSLAŤ ŽIADOSŤ“: 

 

 

7. Žiadosť je schválená príslušným útvarom MŠVVaM SR. 

V prípade nezrovnalostí môže príslušný útvar MŠVVaM SR žiadosť vrátiť žiadateľovi 

na opravu údajov. 

 

 

8. Žiadateľ požiada o hodnotenie a nahrá príslušné súbory k žiadosti. 

Po prijatí schválenej žiadosti po verifikácii všetkých okruhov hodnotenia kliknite na 

tlačidlo „Požiadať o hodnotenie“ dostupné na nástenke žiadostí: 

 

 

Následne je možné nahrať potrebné súbory a doplniť informácie v jednotlivých 

záložkách na stránke „Požiadať o hodnotenie“. Ak predkladá žiadateľ viacero 

prípadových štúdií spoločenského dosahu, každá z nich bude mať osobitnú záložku 

(spoločenský dosah 1, 2 alebo 3). 
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Pri výstupoch je možné zvoliť nahratie súboru alebo vloženie odkazu na súbor, ak je 

plno-textová verzia dostupná online: 

 

 

Ak je potrebné (alebo máte záujem) k výstupu doplniť zhrnutie obsahu, vyznačte pole 

„Potrebujeme pridať zhrnutie obsahu“: 

 

Do textového poľa je možné kopírovať text zhrnutia obsahu v rozsahu 500 slov. 
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Pri zdrojoch potvrdenia spoločenského dosahu je možné nahrať súbor 

k príslušnému potvrdeniu: 

 

 

Opisy zdrojov spoločenského dosahu sú uvedené automaticky podľa informácií z 

vyplneného formulára spoločenského dosahu a v tomto kroku ich nie je možné ďalej 

upravovať. Preto je potrebné akékoľvek hypertextové odkazy na zdroje 

potvrdenia spoločenského dosahu uviesť v textovom poli opisu zdroja vo 

formulári spoločenského dosahu: 

 

 

 

 

 

Nie je možné vymazať nesprávne nahratý súbor. Je však možné nahradiť ho  tak, 

že nahráte ďalší súbor pre ten istý výstup alebo zdroj potvrdenia spoločenského 

dosahu, podľa informácií uvedených nižšie. 
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Prvé nahratie súboru pre Zdroj č. 1: 

 

 

Druhé nahratie súboru pre Zdroj č. 1: 

 

 

 

 

 

9. Žiadateľ odošle žiadosť na schválenie. 

 

Po nahratí všetkých súborov a doplnení potrebných zhrnutí obsahu v pravom dolnom 

rohu kliknite na „ODOSLAŤ ŽIADOSŤ“: 

 

V žiadosti bude dostupný najnovší nahratý súbor, ktorý je uvedený ako prvý v 

poradí (v prípade príkladu vyššie ide o súbor s názvom TEST.2). 
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10. Žiadosť je schválená na hodnotenie príslušným útvarom 

MŠVVaM SR. 

 

 

 

 

 

 

V prípade nezrovnalostí môže príslušný útvar MŠVVaM SR žiadosť vrátiť 

žiadateľovi na opravu údajov v ktoromkoľvek kroku cyklu žiadosti. 

 


