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Metodické usmernenie k smernici €. 19/2024 o sutaZiach a predmetovych olympiadach

Podavanie Ziadosti o schvalenie organizaéného poriadku sutaze

Tato metodika sa nevztahuje na 3kolské Sportové sutaze — tie upravuje smernica ¢. 25/2023
o skolskych Sportovych sutaziach v zneni smernice ¢. 40/2023.

Ziadatelom o schvélenie organizatného poriadku stutaze moézu byt Narodny institut vzdeldvania
a mladeze, Statny institut odborného vzdeldvania, vy3si Gzemny celok, mesto, obec, $kola, $kolské
zariadenie, Stdtom uznana registrovana cirkev, nabozenska spolo¢nost alebo ina pravnicka osoba.
Ziadatelom o schvélenie organizaéného poriadku predmetovej olympiady mdzu byt len Narodny
indtitut vzdeldvania a mladeze alebo Statny institut odborného vzdelavania.

Ziadost sa podava v stlade s vyzvou a vyhradne v termine uréenom vo vyzve Ministerstvom $kolstva,
vyskumu, vyvoja a mladeze SR (dalej len ,,ministerstvo”). Na Ziadosti doru¢ené po termine uréenom vo
vyzve sa neprihliada. Na webovom sidle ministerstva v ¢asti Vzdeldvanie > Dalsie oblasti vzdeldvania >
SutaZe a predmetové olympiddy je zverejneny vzor Ziadosti spolu s prilohami Ziadosti, ktorymi su
organizacny poriadok sutaze, rozpolet sutaze a zoznam navrhovanych ¢lenov celostatnej odbornej
komisie sutaze. Pocet ¢lenov celotatnej odbornej komisie je aspofi pat a najviac desat. Ziadost spolu
so vSetkymi prilohami sa poddva pisomne na adresu ministerstva a elektronicky na email
sutaze@minedu.sk. K Ziadosti zaslanej pisomne sa prikladaju prilohy v troch vyhotoveniach. Pisomnu
iadost vlastnoruéne podpisuje $tatutdr subjektu, ktory je Ziadatefom. Ziadost a prilohy zaslané
elektronicky sa ponechavaju vo formatoch, v ktorych su predmetné vzory zverejnené na webovom
sidle ministerstva (word — docx., excel — xIsx.) — nekonvertujte tieto vzory do formatu pdf.

V plane rozpisu rozpoctu Ziadatel uvadza navrh rozpoctu na celostétne kolo sutaze. Ak na celostatne
kolo sutaZe nadvazuje aj medzinarodné kolo sutaze, Ziadatel uvadza aj plan rozpoctu na medzinarodné
kolo sutaze (v prilohe je plan rozpoc¢tu medzinarodného kola uvedeny v druhom harku).

Organizacny poriadok sutaze upravuje okrem iného aj Strukturu, ¢innost a pocéet ¢lenov odbornych
komisii na vSetkych Urovniach sutaze.

Pri vyplfiani Ziadosti a priloh dbajte na to, aby boli vyplnené riadne vietky polia — ulahé&i a urychli to
formalnu kontrolu ziadosti. V pripade akychkolvek nejasnosti pri podavani Ziadosti sa nevahajte obratit
na ministerstvo prostrednictvom emailu sutaze@minedu.sk. Ak Ziadost nie je Uplnd, ministerstvo vyzve
Ziadatela na doplnenie Ziadosti a ur¢i mu na to primeranu lehotu. Ak Ziadatel v stanovenej lehote
Ziadost nedoplni, na Ziadost sa neprihliada.

Po vyhodnoteni Ziadosti podanych riadne a vcas sa spusti proces ich posudzovania hodnotitelmi,
ktorych zoznamy vedd Narodny institit vzdeldvania a mladeie aStatny institit odborného
vzdeldvania. O schvéleni alebo neschvéleni Ziadosti rozhoduje Statny tajomnik na zaklade
vypracovanych odbornych posudkov najneskér do 31. augusta prislusného roka.

Spolu s ozndmenim o schvéleni organizacného poriadku sutaze ministerstvo zasiela vymenuvacie
dekréty ¢lenom celostatnej odbornej komisie na zdklade zoznamu navrhovanych ¢lenov celoStatnej
odbornej komisie, ktory tvoril prilohu Ziadosti, na obdobie platnosti schvaleného organizacného


mailto:sutaze@minedu.sk
mailto:sutaze@minedu.sk

poriadku sutaze. Clenovia celo$tatnej odbornej komisie si spomedzi seba volia predsedu na prvom
zasadnuti. Za ¢lena odbornej komisie mozno vymenovat fyzickl osobu, ktord ma prax v oblasti podla
obsahového zamerania prislusnej sutaze najmenej jeden rok. Na zvolenie za predsedu celostatnej
odbornej komisie sa vyZaduje vysokoskolské vzdelanie druhého stupria. Clenstvo v odbornych
komisiach je ¢estné bez ndroku na odmenu, dobrovolné a nezastupitelné.

Po schvaleni organizacného poriadku sutazZe sa zo Ziadatela stdva organizator. Schvéleny organizacny
poriadok sutaze je organizator povinny zverejnit na svojom webovom sidle.

Povinnosti organizatora sutaZe alebo predmetovej olympiady

Organizator metodicky, odborne, financne, organizacne, technicky a administrativhe zabezpecuje
realizaciu sutaze. Organizator je povinny organizovat sutaz v stlade so schvalenym organizacnym
poriadkom a na principoch:

e rovnakych pravidiel a podmienok pre Gcastnikov sutaze pred zadiatkom sutazZe a pocas celého
priebehu sutaze,

e reSpektu, tolerancie, odmietania ndasilia, nezndsanlivosti a extrémizmu,

e individualneho vykonu alebo timovej spoluprace Ucastnikov sutaze,

o predchdadzania konfliktu zaujmov.

Organizator je dalej povinny zabezpedit hospodarne a ucelné vynakladanie finanénych prostriedkov zo
$tatneho rozpoc¢tu uréenych na sutaz, riadny priebeh sitaZze, vhodné stravovanie pre uUcastnikov
sutaze, ubytovacie, priestorové, materialne a technické podmienky. Organizator je povinny zabezpecit,
aby Gdasti v kole na vys$sej Urovni sutaze bola podmienend Uspesnou ucastou v kole na nizsej Grovni
sutaze. Organizator zodpoveda za dodrZiavanie bezpecnosti a ochrany zdravia vsetkych Géastnikov pri
realizacii sutaze.

Organizator motivuje zapajat sa do sutaze vsetky Skoly, pre ktoré je sutaz urcend. Organizator
zodpoveda za vyhotovenie diplomu zo sutaZe na vsetkych Urovniach kazdému sutaZiacemu, ktory sa
umiestnil na prvom, druhom alebo tretom mieste. Diplom podla ¢l. 10 ods. 4 smernice ¢. 19/2024
o sutaZziach apredmetovych olympiadach (dalej len ,smernica“) obsahuje: nazov sutaze, logo
ministerstva, nazov organizatora, meno a priezvisko sutaziaceho, nazov Skoly sutaziaceho, prislusné
kolo sutaze, umiestnenie sutaZiaceho, datum konania sutaZe, podpis predsedu odbornej komisie na
prislusnej Urovni sutaze a registraturne Cislo schvaleného organiza¢ného poriadku sutaze.

Organizator zasiela pozvanku ministrovi na celostatne kolo sutaze.

Organizator moze pre potreby prislusného roc¢nika sutaze vydat metodicko-organizacné pokyny, ktoré
su vsulade so schvdlenym organizacnym poriadkom sutaze. Metodicko-organizaéné pokyny
organizator zasiela vSetkym regiondlnym udradom Skolskej spravy a ministerstvu elektronicky na email
sutaze@minedu.sk.

Za realizaciu Skolského kola sutaze zodpoveda $kola. Za realizaciu okresného a krajského kola sutaze
zodpoveda regionalny Urad skolskej spravy podla izemnej p6sobnosti. Za realizaciu celostatneho kola
sutaze zodpoveda organizator, ktorému bol schvaleny organiza¢ny poriadok sutaze.

Organizator dalej zodpoveda za vyber sutaZiacich na medzindrodné kolo sutaZe po absolvovani
celostatneho kola sutaze alebo v sulade s organizaénym poriadkom sdtaze. Organizator si je povinny
od ministerstva vyZiadat poverenie na vysielanie sutaZziacich na medzinarodné kolo sutaze. Ak
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organizator sutaze planuje organizovat medzinarodné kolo v Slovenskej republike, musi byt tato
skuto¢nost uvedena v organizacnom poriadku sutaze.

Organizator zodpovedda za zostavenie hodnotiacej spravy o priebehu rocnika sutaze celostatnou
odbornou komisiou sutaze do 20 pracovnych dni odo dria ukondenia najvysSieho kola sutaze a jej
zaslanie ministerstvu na email sutaze@minedu.sk. Hodnotiaca sprava musi obsahovat informaciu
o celkovej zapojenosti $k6l do prislusného roénika sutaze, vysledkov listinu celostatneho kola sutaze
a zoznam deti a Ziakov, ktori sa umiestnili na prvom, druhom alebo tretom mieste v ramci kazdej
urovne sutaze v prislusnom skolskom roku spolu s nazvom skoly dietata alebo Ziaka.

Organizator je kaZzdoroéne do 30. juna povinny zasielat ministerstvu navrh rozpoétu celostatneho
kola sutaZe (resp. medzindrodného kola sutaZze) na nasledujici kalendarny rok. Vzor rozpoctu je
zverejneny na webovom sidle ministerstva. Na organizacné zabezpecenie celostatneho kola sutaze
poskytne ministerstvo financné prostriedky organizatorovi prostrednictvom regiondlneho uradu, ktory
s organizatorom na tento ucel uzatvori zmluvu, ktorej vzor je prilohou smernice. Po ukonéeni
celostatneho kola sutaze organizator do desiatich pracovnych dni predlozi prislusnému regionalnemu
Uradu prehlad skutoénych vydavkov na celostatne kolo sutaze, ktorého vzor sa zverejriuje na webovom
sidle ministerstva, spolu s Uétovnymi dokladmi. Ak su skuto¢né vydavky na organizacné zabezpecenie
celostatneho kola sutaze nizsie ako objem finan¢nych prostriedkov, ktoré poskytol regionalny urad,
organizator sutaze rozdiel vrati prislusnému regiondlnemu dradu do piatich pracovnych dni od
posudenia opravnenosti vydavkov.

Organizator medzinarodného kola sutaze do desiatich pracovnych dni od skonéenia medzinarodného
kola sutaze predloZi ministerstvu prehlad skutoénych vydavkov na medzinarodné kolo sutaze, ktorého
vzor sa zverejiiuje na webovom sidle ministerstva, spolu s ictovnymi dokladmi. Ak st skuto¢né vydavky
na organizacné zabezpelenie medzinarodného kola sutaze nizsie ako objem finanénych prostriedkov,
ktoré poskytlo ministerstvo, organizator sutaze rozdiel vrati ministerstvu do desiatich pracovnych dni
od skoncenia medzinarodného kola sutaze.

Ak je v schvalenom organizacnom poriadku sitaZze uvedené, Ze na celostatne kolo sitaZze nadvazuje aj
medzinarodné kolo sutaze, organizator mbze poziadat ministerstvo o pridelenie finanénych
prostriedkov za Ucelom zabezpedenia medzinarodného kola sutaze najviac vo vyske navrhu rozpisu
rozpoctu, ktory organizator zaslal ministerstvu do 30. juna predchddzajliceho kalendarneho roka.

Organizator je v suvislosti s pridefovanim finanénych prostriedkov za mimoriadne vysledky Ziakov
povinny dodrZiavat ustanovenia ¢l. 19 smernice.

Zmena v schvalenom organizaénom poriadku sutaze

Organizator méZe poZiadat ministerstvo o zmenu v schvidlenom organizacnom poriadku sutaze, ak
zmena nemd podstatny vplyv na organizaciu sutaze alebo nema vplyv na rozpolet sutaze. Ak
pozadovanad zmena ma podstatny vplyv na organizaciu sutaze alebo ma vplyv na rozpocet sutaze,
organizator musi poziadat o schvalenie organiza¢ného poriadku sutaze postupom rovnakym, ako pri
podavani Zziadosti o schvélenie nového organiza¢ného poriadku sutaze.
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