Ministerstvo Skolstva Slovenskej republiky

Metodické usmerneniec. 7/2005 — R
z 5. maja 2005
k vypliiianiu novych Skolskych tl@&iv k maturitnej skiske
a k zaverenej skuske

Gestorsky Utvar: Odbor vzdelavania narodnostnychsime Tel.: 02/59374310¢. CD-2005-4938/7589-1:094

Ministerstvo Skolstva Slovenskej republikyalej len ,ministerstvo”) za ¢elom zjednotenia
vypihania novych 3kolskych ##v k maturitnej skuske ak zavérej skuske v sulade
s vyhlaSkou MS SR. 510/2004 Z. z. o uk@ovani Studia na strednych $kolach a ukani
pripravy v odbornych dilistiach, wiliStiach a praktickych Skolachd’élej len ,vyhlaska®)
vydava toto metodické usmernenie:

) Cl. 1
Uvodné ustanovenia
(1) Toto metodické usmernenie podrobnejSie upravujdinoy@anie nalezitosti Skolskych
tlaciv k maturitnej skiske a k zaveénej skuske.
(2) Skolskymi tl&ivami k maturitnej skuske pdd vyhlasky su
a) Protokol o administracii testov exterrdgjsti a pisomnej formy intern&gsti
b) Vysledné hodnotenie pisomnej formy interé&$ti maturitnej skusky
c) Vysledné hodnotenie Ustnej formy intertagti maturitnej skusky
d) Vysledné hodnotenie praktick&gsti odbornej zlozky maturitnej skusky
e) Protokol o maturitnej skuske
f) Protokol o opravnej maturitnej skuske
g) Vysvedienie o maturitnej skuske
h) Udaje o maturitnej skigke
i) Vykaz o vysledku maturitnych skusok.

(3) Skolskymi tla&ivami pre zaverné skasky na strednych odbornychiligtiach,
odbornych diliStiach a «iliStiach poda vyhlasky su

a) Protokol o zaveranej skuske

b) Kontrolny list o zaverénej skiuske
c) Vysvedienie o zaverej skuske
d) Vyu¢ny list (pre SOU, OU, U).

Cl. 2
Vypliiovanie nélezitosti Skolskych tl&iv k maturitnej skiuske

(1) Skola vyplni Skolské tkava k maturitnej skiske takto

a) tlacivo ,Protokol o administracii testov_externejéasti a pisomnej formy internej
¢asti* sa vyplni podia predtlge vyphovanych tdajov
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1. Skola — uvedie sa nazov 3koly v zmysle § 21 zak®ns96/2003 Z. z. o Statne;
sprave Vv Skolstve a Skolskej samosprave a o zmdoplaeni niektorych zakonov;
ak su ziaci na niektor&¢as®’” maturitnej skusky spojeni z viacerych Skél do
spolanej skupiny, uvedu sa nazvy vSetkych Skél; platjtpre Skoly, ktoré maju
spolané sidlo resp. riadita,

2. Ka&d 3koly — uvedie sa kod Skoly alebo kody 3kdl, ktoré sdangé SPU v ramci
maturity 2005 (kod je 6Gislic),

3. Predmet — vypiSe sa ndzov predmetu padzoznamu maturitnych predmetov,
ktory je uvedeny vo vyhlaske,

4. Urovei — vypiSe sa A alebo B alebo C,
5. Termin — nehodiace sa piarknu,

6. Datum — vypiSe sa datum konania testov extetiasti a pisomnej formy internej
casti (napr. . maj 2005),

7. Skolsky rok — uvedie s&iselné ozné&enie 3kolského roku, v ktorom sa maturitna
skuska kona, napr. 2004/2005,

8. Skupina €. — uvedie s&islo zo zoznamu, ktory pripravil Skolsky koordiname
o dvojciferny kéd),

9. Poket Ziakov v skupine— uvedie sa planovany et Ziakov v skupine pre externu
aj internicag’,
10.Externa ¢as’

(a) Uvodné pokyny trvali od...... do......— napiSe sa presras napr. od 8.00 do
8.30,

(b) Ziaci zagali pracovat’ 0 -napiSe sa presrdas napr. 8.30,
(c) koniec administracie -napiSe sa presras napr. 10.30,
11.Pisomna forma internejéasti — vyplni sa v zmysle postupu uvedenom v bode 10,

12.Meno a priezvisko administratora — napiSe sa meno, priezvisko a titul
administratora,

13.Aprobacia administrdtora — napiSe sa aprobécia, ktoru ziskal administrator
ukontenym vysokoskolskym Studiom,

14.Zoznam Ziakov, ktori sa z@astnili testovania: (strana 2 tl&éiva) - na zaklade
zoznamu, ktory pripravil Skolsky koordinator sa i8¢

(a) meno a priezvisko ziaka,

(b) trieda (napr. 4. B),

(c) kéd testu {islo uvedené na teste),

(d) externi¢ag’ odovzdal - napiSe sa prestas,

(e) pisomnu formu interngjasti odovzdal - napiSe sa presay,

() ak su v skupine spojeni Ziaci z viacerych 3kél, énm a priezvisku Ziaka sa
napiSe aj kéd skoly, ktora Ziak navstevuije,

(g) kéd Skoly sa napiSe aj pri priezvisku Ziakov, kimdjua spoloéné sidlo Skoly
resp. riaditéa, ale ide o iny druh a typ Skoly.
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b)

15.Zasadaci poriadok— do rubriky sa napiSe len poradasiglo Ziaka zo Zoznamu
Ziakov, ktori sa z&astnili testovania,

16.Zoznam Ziakov, ktori sa nezdastnili testovania (strana 3 tléiva) — vypiSe sa
pod’a predtl@ge. Ak su v skupine spojeni Ziaci z viacerych SkkI, menu
a priezvisku ziaka je potrebné napisakdd Skoly, ktora navstevuije.

17.Zoznam Ziakov, ktori opustili uéebiiu pofas testovania alebo prisli
po zaiatku testovania— vypiSe sa pda predtlée s uvedenim poradovélkitsla
Ziakov zo zoznamu z 2. stranydilea,

18.Dotaznik pre administratora testu (strana 4 tléiva) — postupuje sa pta
pokynov na tlaive; ak v tablikovej ¢asti presiahne get Ziakov pdet rubrik,
administrator prilozi k Protokolwisty harok papiera a pokiaje v mennom
zozname ziakov pdd pévodnej inStrukcie.

tlagivo , Vysledné hodnotenie pisomnej formy internegasti maturitnej skusky” sa
vyplni pod’a predtl&e vypkovanych udajov

1. Predmet — napiSe sa nazov predmetu fodoznamu maturitnych predmetov
pod’a vyhlasky; pre kazdy Studijny odbor a pre kazdytumimy predmet sa
pouZije samostatné tiavo,

2. Urovei — uvedie sa A alebo B alebo C; pre kazdu (iicsapouzije nové tvo,
3. Hodnotitelia — napiSe sa meno a priezvisko vsetkych hodiiotite

4. P.¢ — uvedie sa poradowgslo Ziaka na maturitnej skiuske, ktoré nemusi by
totozné s poradovyrislom Ziaka v protokole,

5. Zoznam Ziakov — napiSe sa meno a priezvisko Ziakov ljodProtokolu
0 administracii testov extern&gsti a pisomnej formy interné&gsti,

6. Cislo témykislo vybranej Glohy — uvedie sa pdé zdznamu Ziaka na pisomnej
praci, uvadza sa len v pripade, ak mal Ziak mazmaolby,

7. Hodnotenie— uvedie sa pd@ hodnotenia hodnotitev na pisomnej praci ziaka,

8. Datum skusky— napiSe sa datum konania pisomnej formy inteiamj maturitnej
skusky (napr. 9. maj 2005),

9. Podpisy hodnotitd’ov — tlativo podpiSu osoby, ktoré hodnotili pisomna formu
internejcasti maturitnej skusky,

10.Meno a podpis predsedu predmetovej maturitnej komie — napiSe sa meno,
priezvisko a titul predsedu predmetovej maturitt@isie, ktory tlgivo podpise.

tlagivo , Vysledné hodnotenie Ustnej formy internejéasti maturitnej skusky” sa
vyplni pod’a predtl&e vypkovanych udajov

1. Studijny odbor a zameranie (k6d a nazov)- uvedl sa presné tdaje o Studijnom
odbore; pre kazdy Studijny odbor a pre kazdy metaripredmet sa pouZije
samostatné ttévo,

2. Predmet — napiSe sa nazov predmetu fodzoznamu maturitnych predmetov
pod’a vyhlasky,

3. Uroven — uvedie sa A alebo B alebo C; pre kazdl GicsaepouZije nové ttvo,

4. Predmetova maturitnd komisia — napiSe sa meno, priezvisko a titul predsedu
a skusSajucich v predmetovej komisii fjadoredtige,
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. P. & — uvedie sa poradouv#islo Ziaka na maturitnej skiuSke; upaageme, Ze

nemusi by totozné s poradovyrislom Ziaka v protokole,

Zoznam Zziakov, ktori sa maturitnej skusky z®&astnili — napiSe sa meno
a priezvisko Ziakov pd@ zoznamu pripraveného Skolou,

7. Cislo zadania— napiSe séislo, ktoré si vyZrebuje Ziak,

8. Vysledné hodnotenie Gloh- do &iastkovych dpcov 1, 2 a 3 sa napiSe znamka

vzmysle § 24 vyhlasky z jednotlivych Uloh matuéim zadania; kazdglen
maturitnej komisie vypisuje samostatné&itta, archivuje sa iba vysledné dlao
predsedu maturitnej komisie, ak ma predmet menefj @ko 3, treti §pec sa
vyciarkne suvislowiarou zl'avého horného do pravého dolného rohu,

Hodnotenie maturitnej skasky — stup& prospechu v zmysle § 24 vyhlasky sa
uvedie slovom; jeho hodnota pre dany predmet saoditgp poda pokynov
uverejnenych v prilohe vyhlaskydasti VI,

10.Datum skusky — uvedie sa datum, kedy Ziak vykonal Ustnu formternejcéasti

maturitnej skasky (napr. 9. maj 2005).

d) tlacivo ,Vysledné hodnotenie praktickejéasti odbornej zlozky maturitnej skusky"
sa vyplni potla predtlge vyphovanych udajov

1.

Studijny odbor a zameranie (kod a nazov)- uved( sa presné tGdaje o Studijnom
odbore,

Predmetova maturitna komisia — vypiSe sa meno, priezvisko a titul predsedu
a skuSajucich v predmetovej komisii ffad predtlge; vybodkovany riadok
za ndzvom ,Predmetova maturitnd komisia“ sa newyejs

P. &. — uvedie sa poradovéslo ziaka na maturitnej skuske; porad@iso Ziaka
nemusi by totoZné s poradovyrisiom Ziaka v protokole,

Zoznam Zziakov, ktori sa maturitnej skusky z®&astnili — vypiSe sa meno
a priezvisko Ziakov pd@ zoznamu pripraveného Skolou,

5. Cislo témy— vypi3e s&islo, ktoré si vyzreboval Ziak,

6. Forma — uvedie sa odkaz na prislusné pismeno § 14 qdsagriklad § 14, ods. 5

pism. a),

7. Hodnotenie— stupé& prospechu v zmysle § 24 vyhlaSky sa uvedie slovom,

8. Datum skusky — uvedie sa datum, kedy Ziak vykonal prakticla® odbornej

zlozky maturitnej skisky (napr. 9. maj 2005).

e) tlacivo ,Protokol o maturitnej skuske“ sa vyplni podla predtlge vypkhovanych

Gdajov

1. Trieda — vypiSe sa napr. 4. B, oktava C,

2. Cislo protokolu — uvedie sa poradovéislo Ziaka z abecedného zoznamu
Ziakov prislusnej triedy, ktori konaju maturitndisSku

3. ldentifika ¢éné Udaje o Ziakovi— uvedu sa na zéklade udajov z katalégového listu
ziaka,

4. Studoval(a) od Skolského roku— uvedie saiselné oznéenie $kolského roku,
v ktorom Ziak z#&al Studovéd na prislusnej Skole, napr. 2001/2002,

5. v—uvedie sa nazov skoly v zmysle § 21 zakars96/2003 Z. z.,
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6. kde v Skolskom roku ...... Stadium ukodil(a). — uvedie saiselné oznéenie
Skolského roku, napr. 2004/2005,

7. Maturitni skusku konal dina — uvedie sa datum, kedy Ziak vykonal poslednu
¢ag’ maturitnej skusky (napr.1.méja 2005),

8. po...... raz— doplni sa slovom (napr. prvy, druhyy’at

9. Predmet a Dobrovd@ny predmet — vypiSe sa nazov predmetu padzoznamu
maturitnych predmetov v zmysle vyhlasky pri dodiZzgoradia poth 8§ 8
vyhlasky, pri predmetoch teoretickdas’ odbornej zlozky a praktick&ad’
odbornej zlozky sa modZe potiziskratka odb., v predmete slovensky jazyk
a literatara skratka lit. a pod.,

10.Uroven — vypiSe sa len v pripade, ak predmet maiadpe Urovne,

11.% - uvedie sa udaj z tlva Vysledky externegasti maturitnej skusky, (Skola
dostane oficialne vysledky), hodnotenie sa zadkijgh na desatiny v sulade
s vyhlaSkou (napr. 92,35 sa zaoKhije na 92,4),

12.Percentil — neuvadza sa, Skola obdrzi oficialne vysledkyoré&tmaju len
informativny charakter, fiec sa préarkne suvislougiarou, ktora spajdavy
horny roh s pravym dolnym rohom prisludnéhipcs tlaiva, pri elektronickom
spracovani sa modZze potiiodorovn&iara,

13.Pisomna forma— uvedie sa hodnotenie zdikaa ,Vysledné hodnotenie pisomnej
formy internejc¢asti maturitnej skasky*,

14.Ustna forma — uvedie sa hodnotenie zdhea ,Vysledné hodnotenie Ustnej formy
internejcasti maturitnej skusky*,

15.Praktickd forma - uvedie sa hodnotenie zdiha ,Vysledné hodnotenie
praktickej ¢asti odbornej zloZzky maturitnej skasky* diad vyhlasky; ddaje
vypisuju len stredné odborné Skoly, zdruzené steskoly a stredné odborné
ucilistia (3tudijné odbory), ostatné Skoly tentdpst preiarknu suvislougiarou,
ktora spaja’avy horny roh s pravym dolnym rohom prisludnéhpcst tl&iva, pri
elektronickom spracovani sa méze péwbdorovn&iara,

16.0Opravna skuska povolena z predmetov— vypiSe sa nazov predmetu alebo
predmetov poth zoznamu maturitnych predmetov pri dodrzani pargdida § 8
vyhlasky,

17.Prehrad o vykonani opravnej skusky tvori priloha— Udaj sa nevyipa, ma len
oznamovaci charakter,

18.Poznamka— nevypia sa,

19.Vysvedenie o maturitnej skuske fislom — uvedie s&islo zhodné gislom
protokolu,

20.Vydané diia — uvedie sa datum zhodny s datumom prevzatia dyswnéa,

21.Prevzal dia — uvedie sa datum, kedy si Ziak vyssewie prevzal (napr. 1. maja
2005),

22.Podpis— podpise Ziak,

23.Duplikat vysvedéenia o maturitnej skisSke vydany dia — vypiSe sa datum
vydania druhopisu vysvednia,
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f)

24.Prevzal(a) dia — uvedie sa datum, kedy si Ziak duplikat vyssesda prevzal,
(napr.1. maja 2009),
25.Podpis— podpiSe Ziak.

tlacivo ,Protokol o opravnej maturitnej skuske' sa vyplni podla predtlge
vyplhovanych udajov, péom druha opravna skuska ma rovnaky protokol aka prv
opravna skuska

1. Priloha k protokolu o maturitnej skuske ¢. — vypiSe s&islo zhodné gislom
protokolu o maturitnej skuske,

Identifika ¢né Udaje o Ziakovi— uvadzaju sa na zaklade katalégového listu Ziaka,
Studoval(a) od 3kolského roku- napr. 2001/2002,

Vv — uvies’ nazov Skoly v zmysle § 21 zakotieb96/2003 Z. z.,

kde v Skolskom roku ...... Stadium ukodil(a). — napr. 2004/2005,

Maturitn skasku konal dna — uvedie sa datum, kedy Ziak vykonal poslednu
¢aq’ maturitnej skusky (napr. 1.maja 2005),

S e o

7. po...... raz— doplni sa slovom (napr. prvy alebo druhy),

8. Predmet — napiSe sa nazov predmetu f@doznamu maturitnych predmetov,
v zmysle vyhlasky dodrZaporadie poth 8§ 8 vyhlasky, pri predmetoch teoreticka
¢ag’ odbornej zloZzky a praktickdas’ odbornej zlozky sa modZe potizékratka
odb., v predmete slovensky jazyk a literaturatlréit. a pod.,

9. Uroveii — vypiSe sa len v pripade, ak predmet méaiaspe trovne,

10.% - napiSe sa udaj z tima Vysledky externegasti maturitnej skusky, (Skola
dostane oficialne vysledky), hodnotenie sa zadlujgh na desatiny v sulade
s vyhlaskou (napr. 92,35 sa zaoKiije na 92,4),

11.Percentil — neuvadza sa, Skola dostane oficidlne vysledkgrék maju len
informativny charakter, fiec sa préarkne suvislouciarou, ktora spajaavy
horny roh s pravym dolnym rohom prislusnéhipe tiaiva, pri elektronickom
spracovani sa moze poti¥iodorovn&iara,

12.Pisomna forma— uvedie sa hodnotenie zdaa ,Vysledné hodnotenie pisomnej
formy internejéasti maturitnej skasky",

13.Ustna forma — uvedie sa hodnotenie zdhaa ,Vysledné hodnotenie Ustnej formy
internejcasti maturitnej skasky*,

14.Praktickd forma - uvedie sa hodnotenie zdia ,Vysledné hodnotenie
praktickej c¢asti odbornej zlozky maturitnej skasky* gdad vyhlasky; ddaje
vypisuju len stredné odborné Skoly, zdruzené s&egkoly a stredné odborné
ucilistia (3tudijné odbory), ostatné Skoly tentdpst preiarknu stvislougiarou,
ktora spaja’avy horny roh s pravym dolnym rohom prislusnéhpcst tl&iva, pri
elektronickom spracovani sa méze péwbdorovn&iara,

15.0pravna skuska povolena z predmetov— vypiSe sa nazov predmetu alebo

predmetov poth zoznamu maturitnych predmetov pri dodrzani pargdida § 8
vyhlasky,

16.v termine — vypiSe sa datum, dokedy opravnu skuSku musingkpod’a § 26
vyhlasky.
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g)

h)

)

tlacivo ,Vysvedtenie o maturitnej skuské sa vyplni podla katalégu a predite
vyplinovanych udajov protokolu o maturitnej skiuske

1. Maturitnd skdsku vykonal(a) dna — uvedie sa datum, kedy Ziak vykonal
poslednag’ maturitnej skusky (napr. 1. maja 2005),

2. % — napiSe sa Udaj z tiga Vysledky externegasti maturitnej skusky, (Skola
dostane oficialne vysledky), hodnotenie sa zadlujgh na desatiny v sulade
s vyhlaskou (napr. 92,35 sa zaoKiije na 92,4),

3. Percentil — neuvadza sa, Skola obdrzi oficidlne vysledkyorétmaja len
informativny charakter, fiec sa préarkne suvislouciarou, ktora spajaavy
horny roh s pravym dolnym rohom prisludnéhipc tiaiva, pri elektronickom
spracovani sa moze poti¥iodorovn&iara.

tlacivo ,Udaje o maturitnej skuske' sa vypini poda predtlge vypkiovanych Gdajov
na zaklade katalégu a protokolu o maturitnej skuske

1. zéahlavie tldiva sa vyplni poth predtl&e,

2. ktlagivu sa priloZi jedno znenie kazdého maturitnéhoan&] ktoré moze by
priloZené aj na diskete alebo CD,

3. tlagivo sa vypia pre kazdu triedu osobitne.

tlativo ,Vykaz o vysledku maturitnych skuSoK sa vyplni poda predtlge
a k jednotlivym ¢astiam maturitnych skusok sa uvedu skn#é terminy konania
skuasok

1. V tabukovej ¢asti poda pomenovanych ipicov sa Ziaci roztriedia pre jednotlivé
¢asti maturitnej skasky pdid Udajov v zahlavi talbly.

2. Predmety, z ktorych sa maturitnd skiska na darmgSkdanom Skolskom roku
konala, sa vypiSu pdid zoznamu maturitnych predmetov v zmysle vyhlasky.

3. Mena predsedov Skolskych maturitnych komisii sadmafl k jednotlivym
skuSobnym obdobiam.

4. Menda predsedov predmetovych maturitnych komisikigajucich predmetovej
maturitnej komisie sa vypisuju ptal predmetov a pdid jednotlivych skaSobnych
obdobi.

5. Tlagivo sa vypia pre kazdu triedu osobitne.

Cl. 3
Vypiiianie néleZitosti Skolskych tl&iv k zaverasnym skiskam

(1) V strednych odbornychéiistiach, odbornych tilistiach a wiliStiach sa Skolské ttava
vyplnia takto

a)
b)

tlacivo ,Protokol o zaverd&nej skuSke sa vyplni podla predtlge,

tlacivo ,, Kontrolny list 0 zavereénej skuske' sa vyplni tak, ze v tt'om poli tabdiky
sa vytiarkne vodorovnoudiarou slovo , Teoreticka“ a nad warknuté slovo sa uvedie
noveé slovo ,Pisomna*,

tlacivo ,Vysvedienie o zaverénej skuske sa vyplni poda predtlge,
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d) tlacivo ,Vyuény list (pre SOU, OU, UY sa vyplni tak, Ze

1. v piatom riadku tléiva v slovhom spojeniCislo protokolu o zavetmej skuske"
vodorovnowiarou sa vyiarknu slova ;o-zavetmejskaské

2. vdeviatom riadku tl&iva v slovnhom spojeni ,vykonanim maturitnej* -
zaverenej* skusky s celkovym hodnotenim:* vodorovnéiarou sa vyiarkne

slovo ,zaveréne*" a slova ;seelkowym-hodneotenitn

3. desiaty - prazdny riadok tiva, ktory je uteny na celkové hodnotenie, sa
nevyfdna,

4. v poslednom riadku ttava v slovhom spojeni ,predseda skuSobnej komisi&”
vyciarkne vodorovnouiarou slovo ;skasebnrgéja pod viiarknuté slovo sa uvedu
nove slova ,Skolskej maturitnej,

5. na zadnej strane tlwa sa préiarkne uhlopriéne celad tabika ,Celkové
hodnotenie.”

Cl. 4
Uvadzanie dolozky na tl&ivach bilingvalnych skél

Bilingvalne Skoly na tl&ivach uvedenych ¥lanku 1 ods 2 pism e) az g) uvedu nad okrahlou
peiiatkou Skoly nasledovny textMaturitnd skaSku z predmetu ......... vykonal v ...........
jazyku.“. Maturitné predmety v §ici predmet sa dopiSu na zéaklade prilohy k vyhlaske
a uvedie sa ndzov konkrétneho cudzieho jazyka.

Cl.5
TabuPky vysledného hodnotenia a klasifikacie

Tabu’ky vysledného hodnotenia REIpre &elu prepétu bodového hodnotenia vysledku
maturitnej skusky z prislusného maturitného predmret percentualnu hodnotu UspesSnosti
prislusnej formy maturitnej skisky su uvedené Iopéch¢. 1 az¢. 3 tohto metodického
usmernenia.

Cl. 6 ZruSovacie ustanovenia

ZruSuje sa metodicky poky& 5/2005-E k vyfianiu novych $kolskych tév k maturitnej
skuske z 11. marca 2005.

Cl. 7
U¢innost

Toto metodické usmernenie nadobudaogs’ 13. maja 2005.

Minister
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Zoznam priloh

Priloha¢. 1: Vysledné hodnotenie a klasifikacia E:ZFZI anglického jazyka
Priloha¢. 2: Vysledné hodnotenie a klasifikacia Er nemeckého jazyka
Priloha¢. 3: Vysledné hodnotenie a klasifikacia BFR matematiky, UroveA
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