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Metodické usmernenie ¢. 2 k ¢erpaniu prostriedkov mechanizmu z Planu obnovy
a odolnosti Slovenskej republiky, poskytnutych na individualny profesijny rozvoj

pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov §kol a Skolskych zariadeni

v roku 2023.

Zakladné udaje:

Komponent: Komponent 7: Vzdelavanie pre 21. storocie

Reforma/investicia: Reforma 2: Priprava a rozvoj ucitel'ov na nové obsahy a formu vyucby —
zmena vysokoskolskej pripravy ucitelov a posilnenie profesijného
rozvoja ucitel'ov

Kéd: 07R02-20-E02

Identifika¢né udaje a kontaktné udaje vykonavatel'a:

Nazov vykonavatela: Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej
republiky (d’alej len ,,ministerstvo Skolstva®)
Adresa vykonavatel'a: Stromova 1, 813 30 Bratislava

Kontaktné udaje vykonavatel'a: metodika.profesijnyrozvoj@minedu.sk

Vyhlasenie metodického usmernenia €. 2 k ¢erpaniu prostriedkov mechanizmu z Planu
obnovy a odolnosti Slovenskej republiky, poskytnutych na individualny profesijny rozvoj
pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov $kol a Skolskych zariadeni
(d’alej len ,,metodika ¢. 2¢), t.j. zaCiatok prihlasovania: 01.08.2023

Uzavretie metodiky €. 2, t.j. ukoncenie prihlasovania: 15.10.2023

Upozoriiujeme opravnené Skoly, Ze v roku 2023 nebudu refundované vydavky opravnenej
Skoly spojené s inovaénym vzdelavanim, ktoré vznikli od 16. oktobra do 31. decembra 2023.
Vydavky opravnenej Skoly spojené s inovaénym vzdelavanim realizovanym v roku 2023, ktoré
vznikli 1. januara 2024 a neskor, budu rieSené v ramci podpory individuélneho profesijného
rozvoja v roku 2024.

Indikativna vyska prostriedkov mechanizmu urc¢enych na metodiku - zaklad: 13 554 207 €
Indikativna vyska prostriedkov uréenych na thradu DPH: 2710841 €
Indikativna vyska prostriedkov na metodiku €. 2 spolu (zéklad + DPH): 16 265 048 €
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1. Uéel Cerpania prostriedkov mechanizmu z Plénu obnovy aodolnosti Slovenskej
republiky, poskytnutych na individudlny profesijny rozvoj pedagogickych
zamestnancov a oedbornych zamestnancov $kél a Skolskych zariadeni

Ucelom &erpania prostriedkov mechanizmu z Planu obnovy a odolnosti Slovenskej republiky,
poskytnutych na individualny profesijny rozvoj pedagogickych zamestnancov a odbornych
zamestnancov $kol a skolskych zariadeni (d’alej len ,,prostriedky mechanizmu®) v roku 2023 je
financovanie individualneho profesijného rozvoja pedagogickych zamestnancov a odbornych
zamestnancov (d’alej len ,,IPR*) ako podpora ucasti pedagogickych zamestnancov
a odbornych zamestnancov na inovaénom vzdelavani podla § 55 zakona ¢. 138/2019 Z. z.
vroku 2023 (d’alej len ,inova¢né vzdelavanie®“), teda podpora ucasti na inova¢nom
vzdelavani organizovanom so zaciatkom
- najskor 01. janudra 2022 a s ukoncenim najneskdr O1. januédra 2023, pricom vydavky
spojené s inova¢nym vzdeldvanim boli oprdvnenou Skolou uhradené najskor 1. januéra
2023,
- najskor 01. januara 2023 a s ukoncenim najneskdr 15. oktobra 2023, pricom vydavky

spojené s inovaénym vzdeldvanim boli oprdvnenou Skolou uhradené najskor 1. januéra
2023 a najneskor 15. oktobra 2023.

Podporou ucasti pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov na inova¢nom

vzdelavani sa rozumie uhrada vydavkov spojenych s inovaénym vzdeldvanim, ktorymi su:

- hotovostné preplatenie poplatku za inovacné vzdeldvanie, ktory zaplatil pedagogicky
zamestnanec alebo odborny zamestnanec; toto sa preukazuje vydavkovym dokladom
z pokladne opravnene;j skoly, alebo

- uhrada faktiry za inované vzdelavanie kolektivu pedagogickych zamestnancov
a odbornych zamestnancov opravnenej Skoly; toto sa preukazuje vypisom z uctu Skoly
s vyznacenim polozky, ktord preukazuje Uhradu faktury. (Zasiela sa prva strana vypisu
a prislu$na strana s vyznacenou polozkou.)

2. Oprdvneni prijimatelia

Opravnenymi prijimate'mi st Skoly a Skolské zariadenia ktoré su zaradené do siete §kol
a Skolskych zariadeni a ktoré su:
a) materské Skoly vratane materskych $kol pre deti so zdravotnym znevyhodnenim
a Specialnych materskych Skol,
b) zékladné Skoly vratane Specialnych zakladnych §kol, zakladnych skol pre ziakov
S0 zdravotnym znevyhodnenim a zakladnych §kol pre Ziakov s nadanim,
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c) stredné Skoly vratane strednych §kol pre ziakov s nadanim, strednych §kol pre Ziakov
so zdravotnym znevyhodnenim, odbornych ucilist’ a praktickych $kol,

d) skolské zariadenia, ktoré su sti¢astou §kol uvedenych v bode b),

e) spojené skoly, ktoré maju aspon jednu organiza¢nu zlozku podl’a bodov a) alebo aspon
jednu sucast’ podl'a bodov f) az I),

f) Skolské zariadenia, ktorych sucast’'ou je Skola podl'a bodov a) az ¢) vratane ich sucasti,

g) samostatné Skolské internaty,

h) samostatné centra vol'ného Casu,

1) samostatné reedukacné centra,

J) samostatné diagnostické centra,

K) samostatné lieCebno-vychovné sanatoria,

I) samostatné centra poradenstva a prevencie a

m) samostatné Specializované centra poradenstva a prevencie

(d’alej len ,,opravnena Skola®).

V pripade materskej Skoly bez pravnej subjektivity alebo zékladnej Skoly bez pravnej
subjektivity sa za opravnent Skolu povazuje zriad’ovatel” takejto skoly.

3. Oprdvnené aktivity a postup

Prostriedky mechanizmu v roku 2023 st urcené na thradu alebo ¢iastoénu uhradu
nakladov na inovaéné vzdelavanie pedagogickych zamestnancov a odbornych
zamestnancov organizované od 1. januara 2022 do 15. oktobra 2023.

4. Oprdavnené ndklady

Opravnenymi nakladmi su naklady na

a) vydavky alebo ¢iastocné vydavky na thradu poplatku za inovaéné vzdelavanie, ktory
uhradil pedagogicky zamestnanec alebo odborny zamestnanec poskytovatel'ovi
inovacného vzdelavania; opravnenymi nakladmi st aj naklady na dan z pridanej
hodnoty (dalej len ,,DPH*), ak ide o poskytovatela inovacného vzdeldvania, ktory je
platcom DPH alebo

b) vydavky alebo c¢iastocné vydavky na thradu fakturovanej sumy za inovaéné
vzdelavanie, dodané opravnenej Skole dodéavatel'sky - poskytovatelom inova¢ného
vzdelavania, ktort uhradila opravnena Skola za inovacné vzdelavanie celého kolektivu
pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov poskytovatel'ovi inova¢ného
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vzdelavania; opravnenymi ndkladmi s aj ndklady na DPH, ak ide o poskytovatela
inovac¢ného vzdeldvania, ktory je platcom DPH.

Maximalna vyska prostriedkov mechanizmu POO na individuédlny profesijny rozvoj jedného
pedagogického zamestnanca alebo odborného zamestnanca je 120 € (100 € zaklad a 20 € na
DPH). V pripade, Ze niektory pedagogicky zamestnanec alebo odborny zamestnanec nebude
Cerpat’ prostriedky mechanizmu POO nie je mozné tieto neCerpané prostriedky mechanizmu
POO pouzit na financovanie, resp. dofinancovanie vzdelavania iné¢ho pedagogického
zamestnanca alebo odborného zamestnanca skoly.

Ak budu néaklady za inova¢né vzdelavanie podl'a bodov a) a b) vyssie ako vyska poskytnutych
prostriedkov mechanizmu POO, ich thrada bude povazovana za dofinancovanie z vlastnych
zdrojov opravnenej Skoly.

5. Poskytnutie prostriedkov mechanizmu z POO

Prostriedky POO budi poskytnuté na individualny profesijny rozvoj PZ a OZ, ktori maja
uzatvoreny s opravnenou $kolou pracovny pomer na ustanoveny pracovny cas.

Prostriedky POO budu poskytnuté aj na individudlny profesijny rozvoj PZ a OZ, ktori maji
uzatvoreny s opravnenou skolou pracovny pomer na kratsi pracovny cas.

Prostriedky mechanizmu POO budu poskytnuté aj na individualny profesijny rozvoj PZ a OZ,
ktori vykonavaju ¢innost PZ alebo OZ na zédklade dohody o praci vykonavanej mimo
pracovného pomeru.

Prostriedky mechanizmu POO nebudi poskytnuté na vzdelavanie fyzickych o0sob
podnikatelov, ktori vykonavaju vychovnovzdelavaciu ¢innost’ v opravnenej Skole na zaklade
zivnostenského listu.

6. Obsah inovaéného vzdelavania

Obsah inova¢ného vzdelavania je zamerany na:

a) prehibenie, rozsirenie a inovacia profesijnych kompetencii potrebnych na vykon pracovnej
¢innosti v prislusnej kategoérii alebo v podkategorii pedagogického zamestnanca alebo v
prisluSnej kategorii odborného zamestnanca alebo

b) uplatnenie najnovsich poznatkov alebo sktsenosti z praxe vo vychove a vzdelavani.
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Réamcové obsahové zameranie podporeného inova¢ného vzdeldvania vyznaci opravnena skola
Vv prihlasovacom formulari.

7. Podmienky Cerpania prostriedkov mechanizmu POO:

A) Opravnenej Skole budi pridelené prostriedky mechanizmu POO len na ucel podpory tGcasti
pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov na inovacnom vzdeldvani
v stlade s § 55 a § 56 zakona ¢. 138/2019 Z. z. 0 pedagogickych zamestnancoch a odbornych
zamestnancoch a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,zakon ¢. 138/2019 Z.
z.”). Dokladom o0 absolvovani inova¢ného vzdelavania je osvedCenie o inova¢nom
vzdelavani.
To znamena, zZe v roku 2023 oprdavnena skola nebude moct’ vyuzit' prostriedky mechanizmu
POO na vuhradu alebo refunddciu nakladov na iné vzdeldvanie pedagogickych zamestnancov
a odbornych zamestnancov (pomaturitné kvalifikacné studium, Studium na vysokej skole, dalsie
vzdelavanie podla zakona ¢. 568/2009 Z. z. o celoZivotnom vzdeldvani a 0 zmene a doplneni
niektorych zdakonov vzneni neskorsich predpisov, kvalifikacné vzdelavanie, funkcné
vzdeldavanie, Specializacné vzdelavanie, adaptacné vzdelavanie, predatestacné vzdelavanie,
aktualizacné vzdeldavanie).

B) Opravnenej $kole budu pridelené prostriedky mechanizmu POO len na el podpory tcasti
pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov na inovacnom vzdeldvani
organizovanom od 01. januara 2022 do 15. oktobra 2023, priCom sa vyzaduje, aby
opravnenej skole vznikli vydavky v stvislosti s inova¢nym vzdelavanim najskor 1. januara
2023 a najneskor 15. oktobra 2023.

To znamend, ze v roku 2023

1. opravnena Skola bude moct’ vyuZit' prostriedky mechanizmu POO na refunddaciu
vydavkov za inovacné vzdeldvanie,

- ktorého sa zucastnil pedagogicky zamestnanec alebo odborny zamestnanec v roku 2022,
absolvoval ho vroku 2022, uhradil ho vroku 2022, ale oprdavnend Skola preplatila
hotovostne naklady za absolvované inovacné vzdelavanie najskor 1. januara 2023,

- ktoré bolo oprdavnenej skole dodané poskytovatelom inovacného vzdelavania dodavatelsky
so zaciatkom v roku 2022 a s ukoncenim najneskor 31. decembra 2022, ale faktiru za
dodané inovacné vzdeldavanie uhradila opravnena skola najskor 1. janudra 2023,
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ktorého sa zucastnil pedagogicky zamestnanec alebo odborny zamestnanec v roku 2022,
absolvoval ho po 1. januari 2023, uhradil ho v roku 2022, ale opravnena Skola preplatila
hotovostne naklady za absolvované inovacné vzdelavanie najskor 1. janudra 2023,

ktoré bolo opravnenej skole dodané poskytovatelom inovacného vzdelavania dodavatel'sky
so zaciatkom v roku 2022 a s ukoncenim po 1. januari 2023, ale faktiru za dodané inovacné
vzdelavanie uhradila opravnenda skola najskor 1. januara 2023,

ktorého sa zucastnil pedagogicky zamestnanec alebo odborny zamestnanec v roku 2023,
absolvoval ho alebo absolvuje ho najneskor 15. oktobra 2023, uhradil ho v roku 2023 a
opravnena Skola preplatila hotovostne ndklady za absolvované inovacné vzdelavanie
najneskor 15. oktobra 2023,

ktoré bolo alebo bude oprdvnenej skole dodané poskytovatelom inovacného vzdelavania
dodavatelsky so zaciatkom najskor 1. janudra 2023 a s ukoncenim najneskor 15. oktobra
2023 a fakturu za dodané inovacné vzdelavanie uhradila oprdavnena skola najneskor 15.
oktobra 2023.

nNebude moct’ vyuZit’ prostriedky mechanizmu POO na refunddaciu vydavkov za inovacné
vzdeldavanie,

ktorého sa zucastnil pedagogicky zamestnanec alebo odborny zamestnanec v roku 2022,
absolvoval ho v roku 2022, uhradil ho v roku 2022 a opravnend Skola preplatila hotovostne
naklady za absolvované inovacné vzdelavanie najneskor 31. decembra 2022,

ktoré bolo opravnenej skole dodané poskytovatelom inovacného vzdelavania dodavatelsky
so zaciatkom v roku 2022 a s ukoncenim najneskor 31. decembra 2022 a faktiru za dodané
inovacné vzdelavanie uhradila opravnena skola najneskor 3 1. decembra 2022,

ktorého sa zucastnil pedagogicky zamestnanec alebo odborny zamestnanec v roku 2023,
absolvoval ho alebo absolvuje ho najskor 16. oktobra 2023, uhradil ho v roku 2023 a
opravnenda Skola preplatila hotovostne ndklady za absolvované inovacné vzdelavanie
najskor 16. oktobra 2023 a najneskor 31. decembra 2023; ak budu naklady na uvedené
inovacné videlavanie preplatené hotovostne najskor 1. janudra 2024, budu opravnenym
vydavkom v ramci podpory individudlneho profesijného rozvoja v roku 2024,

ktoré bolo alebo bude opravnenej skole dodané poskytovatelom inovacného vzdelavania
dodavatelsky so zaciatkom najskor 1. janudra 2023 a S ukoncenim najskor 16. oktobra 2023
a najneskor 31. decembra 2023 a fakturu za dodané inovacné vzdelavanie uhradila
opravnenda Skola najskor 16. oktobra 2023 a najneskor 31. decembra 2023; ak bude faktira
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za uvedené inovacné videldavanie uhradend najskor 1. janudra 2024, vzniknuté ndaklady
budu opravnenym vydavkom v ramci podpory individudlneho profesijného rozvoja v roku
2024.

AK ide 0 inovacné vzdeldavanie, poskytnuté poskytovatel’om inovacného vzdeldavania, ktory je
platcom DPH, ndklady na DPH su oprdavnenym vydavkom.

C) Opravnene;j skole budu pridelené prostriedky mechanizmu POO len na uc¢el podpory ucasti
pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov na inovacnom vzdeldvani
organizovanom poskytovatel'om inovacného vzdeldvania, ktorému bolo vydané opravnenie
na organizovanie inovacného vzdeldvania.

Ministerstvo $kolstva zverejfiuje na stranke https://www.minedu.sk/profesijny-rozvoj-
pedagogickych-zamestnancov-a-odbornych-zamestnancov/ zoznamy poskytovatel'ov
inovacného vzdeldvania, ktori ziskali oprdvnenie na organizovanie inova¢ného vzdelavania
v sulade s § 65 zakona ¢. 138/2019 Z. z.

Z okruhu opravnenych poskytovatelov inovaéného vzdelavania je na tUcel podpory
individualneho profesijného rozvoja v ramci tejto metodiky ¢. 2 vynaty Narodny institat
vzdeladvania a mladeZe, regiondlne centrd podpory ucitelov a Narodné centrum pre digitalnu
transformaciu vzdelavania, zriadené na Univerzite Pavla Jozefa Safarika v KoSiciach a na
Univerzite Komenského v Bratislave.

Ak pojde oinovacné vzdelavanie, organizované Univerzitou Komenského v Bratislave
a Univerzitou Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach, uvedeni poskytovatelia uvedu na osvedéeni
0 inova¢nom vzdeldvani okrem naleZitosti podl'a § 56 ods. 4 zdkona ¢. 138/2019 Z. z. aj
prehlasenie v zneni: ,,Program inova¢ného vzdelavania nebol realizovany s podporou
prostriedkov Eur6pskej tnie ani z prostriedkov POO.*

Ak ide oinova¢né vzdelavanie, organizované Univerzitou Komenského v Bratislave
a Univerzitou Pavla Jozefa Safarika v Kogiciach pred zverejnenim metodiky ¢. 2, poskytovatel
doplni na vydané osvedCenie vetu: ,Program inova¢ného vzdeldvania nebol realizovany
s podporou prostriedkov Europskej tnie ani z prostriedkov POO.*“ Poskytovatel doplni
Citate'ne pisanym pismom a spravnost’ potvrdi odtlackom peciatky a podpisom akademického
funkcionara alebo vediceho zamestnanca zodpovedného za organizovanie inovac¢ného
vzdelévania.
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To znamena, ze v roku 2023 opravnena Skola nebude moct' vyuzit prostriedky mechanizmu
POO na uhradu alebo refundaciu nakladov za inovacné vzdeldavanie, organizované Narodnym
institutom vzdelavania a mladeze, regiondalnym centom podpory ucitelov, Narodnym centrom
pre digitalnu transformdciu vzdelavania, zriadenym na Univerzite Pavia Jozefa Safirika
v Kosiciach a na Univerzite Komenského v Bratislave.

D) Opravnenej $kole buda pridelené prostriedky mechanizmu POO na ucel podpory tcasti
pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov na inovacnom vzdeldvani, a to
formou refundéacie ndkladov na inovacné vzdelavanie, ktoré vznikli opravnenej Skole
hotovostnym  preplatenim  uhradeného  poplatku  konkrétnemu pedagogickému
zamestnancovi alebo odbornému zamestnancovi alebo ktoré vznikli opravnenej Skole
uhradenim faktiry za inovacné vzdelavanie celého kolektivu pedagogickych zamestnancov
a odbornych zamestnancov.

8. Postup pri éerpani prostriedkov mechanizmu POO:

Opravnenej Skole budu pridelené prostriedky mechanizmu POO po vyplneni elektronického

prihlasovacieho formulara.

Opravnena Skola vyplni prihlasovaci formulir po ukondeni inovaéného vzdeldvania

aV case, kedy moZe preukazat’ vzniknuté naklady:

- do 31. augusta 2023, ak ide 0 inova¢né vzdelavanie, ktorého sa zcastnil pedagogicky
zamestnanec alebo odborny zamestnanec pred zverejnenim metodiky ¢. 2 (vratane
inovaéného vzdelavania organizovaného v roku 2022) aopravnenej S$kole vznikli
preukazatelné naklady spojené s hotovostnym preplatenim poplatku za inovacné
vzdelavanie najskor 1. januara 2023 a najneskor 31. augusta 2023,

- do 31. augusta 2023, ak ide o inova¢né vzdelavanie, ktorého sa zucastnil cely kolektiv
pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov opravnenej Skoly pred
zverejnenim metodiky ¢. 2 (vratane inovaéného vzdelavania organizovaného v roku 2022)
a opravnenej Skole vznikli preukazatené naklady spojené s tthradou faktiry za dodané
inovaéné vzdelavanie najskor 1. januara 2023 a najneskor 31. augusta 2023,

- do 15 dni od vzniku preukazatelnych nédkladov opravnenej Skoly spojenych s hotovostnym
preplatenim poplatku za inovaéné vzdeldvanie, pricom opravnenej Skole vznikli
preukazatelné ndklady spojené s hotovostnym preplatenim poplatku za inovacné
vzdelavanie najskor v den zverejnenia metodiky €. 2, najneskor vsak 15. oktobra 2023,
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- do 15 dni od vzniku preukdzatelnych nakladov opravnenej Skoly spojenych S uhradou
faktury za inovacné vzdelavanie, ktorého sa zucastnil cely kolektiv pedagogickych
zamestnancov a odbornych zamestnancov, priCom opravnenej Skole vznikli preukézatel'né
naklady spojené sthradou faktury za dodané inovacné vzdeldvanie najskor Vv den
zverejnenia metodiky €. 2 a najneskor 15. oktobra 2023.

Upozoriiujeme opravnené Skoly, Ze prihlasovaci formular je mozné vyplnit’ najneskor do 15.
oktobra 2023 do 24,00 hod.

Prihlasovaci formular vypiiia riaditel opravnenej $koly, a to aj v pripade $koly bez
pravnej subjektivity.

Spolu s vyplnenym prihlasovacim formularom opravnena skola odosle aj:

a)  sken vyplneného a opeciatkovaného ¢estného vyhlasenia Statutara, a to vo formate pdf;
Ak je opravnenou skolou zriadovatel’ skoly bez pravmej subjektivity, tlacivo cestného
vyhldsenia vyplia a podpisuje zriadovatel Skoly; tlacivo cestného vyhlasenia tvori
prilohu é. 1,

b)  sken vyplneného a opeciatkovaného ¢estného vyhlasenia riaditel’a Skoly alebo $kolského
zariadenia vo formate pdf, Ze prihlasovaci formular bol vyplneny riaditelom $koly alebo
Skolského zariadenia; tlacivo ¢estného vyhladsenia tvori prilohu €. 2,

c) sken dokladov preukazujucich opravnenost nakladov, ktorymi su v pripade
individualneho vzdeldvania pedagogického zamestnanca alebo odborného zamestnanca
U poskytovatel’a inova¢ného vzdelavania:

e doklad o preplateni poplatku za inovaéné vzdelavanie, vystaveny na meno
pedagogického zamestnanca alebo odborného zamestnanca a vydany poskytovatel'om
inova¢ného vzdelavania, osved¢enie o inova¢nom vzdelavani, doklad o hotovostnom
preplateni poplatku,

Ak opravnena skola bezne preplaca poplatky za vzdeldvanie zamestnancov bezhotovostne, na
ucely metodiky ¢. 2 sa toto povazuje za preplatenie poplatku rovnocenné s hotovostnym
preplatenim poplatku za inovacné vzdeldvanie a opravnend Skola predlozi doklady o
bezhotovostnom preplateni poplatku (prvu stranu z vypisu z uctu opravnenej Skoly a prislusnu
stranu vypisu z uctu opravnenej Skoly s vyznacenou polozZkou preplatenia poplatku za inovacné
vzdeldvanie).

e sken osvedcenia o inova¢nom vzdelavani podla § 56 ods. 4 zdkona €. 138/2019 Z. z,
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d)  sken dokladov preukazujucich opravnenost’ nakladov, ktorymi st v pripade inova¢ného
vzdelavania kolektivu pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov
opravnenej Skoly:

e doklady o prislusnom prieskume trhu, objednavka inova¢ného vzdelavania kolektivu
pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov opravnenej skoly, faktara
za inovacné vzdelavanie kolektivu pedagogickych zamestnancov a odbornych
zamestnancov opravnenej Skoly, vystavena poskytovatel'om inova¢ného vzdelavania,
doklad ouhrade faktary za inovaéné vzdelavanie kolektivu pedagogickych
zamestnancov a odbornych zamestnancov opravnenej Skoly z u¢tu opradvnenej skoly
na ucet poskytovatel'a inovacného vzdelavania, ktorym je vypis z uctu opravnenej
Skoly s vyznagenou polozkou tihrady faktiry za inovacné vzdeldvanie,

e skeny osved¢eni 0 inova¢nom vzdelavani pedagogickych zamestnancov a odbornych
zamestnancov opravnenej Skoly podl'a § 56 ods. 4 zdkona €. 138/2019 Z. z.

Doélezité upozornenia:

Doklad o uhradeni poplatku (prijmovy pokladni¢ny doklad alebo faktura) za inovacné
vzdelavanie, vydany poskytovatel'om inovaéného vzdelavania, musi byt’ vystaveny na meno
konkrétneho pedagogického zamestnanca alebo konkrétneho odborného zamestnanca. Doklad
0 uhradeni poplatku sa nevystavuje na adresu opravnenej skoly.

Doklad o uhradeni poplatku za inova¢né vzdelavanie, vydany poskytovatelom inovac¢ného
vzdelavania, ktory je platcom DPH, musi obsahovat’ cenu za jednotku, osobitne vysku DPH
a cenu spolu.

Doklad o uhradeni poplatku za inova¢né vzdelavanie, vydany poskytovatelom inova¢ného
vzdelavania, ktory nie je platcom DPH, musi obsahovat’ vy$ku poplatku a informaciu o tom, Ze
poskytovatel’ nie je platcom DPH.

Objednavka inovacného vzdeldvania kolektivu pedagogickych zamestnancov a odbornych
zamestnancov opravnenej Skoly musi byt vystavena opravnenou Skolou a musi obsahovat
pocet pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov opravnenej Skoly, rozsah
vzdelavania, obsahové zameranie inova¢ného vzdelavania a hodnotu (sumu) objednanych
sluzieb.

Faktira za inovaéné vzdeldvanie kolektivu pedagogickych zamestnancov a odbornych
zamestnancov opravnenej Skoly vystavena poskytovatelom inovacného vzdeldvania ktory je
platcom DPH, musi obsahovat’ cenu za jednotku ako cenu za vzdeldvanie jedného ucastnika
vzdelavania, osobitne vysku DPH a cenu spolu.
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Faktira za inova¢né vzdeldvanie kolektivu pedagogickych zamestnancov a odbornych
zamestnancov opravnenej Skoly vystavena poskytovatel'om inova¢ného vzdelavania ktory nie
je platcom DPH, musi obsahovat’ cenu za jednotku ako cenu za vzdelavanie jedného ucastnika
vzdelavania, cenu spolu a informaciu o tom, ze poskytovatel’ nie je platcom DPH.

Vydané osvedCenie o inovacnom vzdelavani musi obsahovat’ nalezitosti podl'a § 56 ods. 4

zakona €. 138/2019 Z. z.:

- evidencné Cislo osvedcenia a dditum vydania osvedcenia,

- titul, meno, priezvisko a rodné priezvisko pedagogického zamestnanca alebo odborného
Zzamestnanca,

- datum a miesto narodenia pedagogického zamestnanca alebo odborného zamestnanca,

- nazov inovac¢ného vzdelavania,

- rozsah vzdelavania v hodinach,

- ¢islo a ddtum vydania potvrdenia o opravneni na poskytovanie inovacného vzdelavania a

- odtlacok peciatky poskytovatela a podpis Statutarneho zastupcu poskytovatel’a.

Ak ide 0 dodanie inova¢ného vzdelavania ako sluzby, hospodarnost’ Cerpania dokladuje
opravnena $kola dokladmi preukazujucimi vyber dodavatel’a inovaéného vzdelavania, pricom
pouzije metdodu porovnania najmenej troch cenovych ponuk, dokladmi preukazujucim
objednanie sluzby, dodanie sluzby a thradu zmluvnej ceny.

Po odoslani vyplneného prihlasovacieho formuldru vratane priloh bude opravnenej Skole
zaslany potvrdzujuci e-mail 0 odoslani. Potvrdzujtci e-mail bude zaslany aj zriadovatel'ovi
opravnenej Skoly, a to bez ohl'adu na to, ¢i ide o opravnent Skolu s pravnou subjektivitou alebo
0 opravnenu Skolu bez pravnej subjektivity.

AK riaditel’ vyplni elektronicky prihlasovaci formular nespravne alebo neuplne, bude e-
mailom vyzvany na doplnenie udajov alebo na opravu tdajov. Lehota na doplnenie alebo
opravu udajov je desat’ pracovnych dni od vyzvania.

Ak Statutar opravnenej Skoly neprilozi Cestné vyhlasenie Statutara alebo prilozi Cestné
vyhlasenie Statutara nespravne vyplnené, nedplne vyplnené alebo podpisané nespravnou
0sobou, ¢estné vyhlasenie Statutara sa povazuje za neodoslané. Opravnena Skola bude e-mailom
vyzvand na zaslanie spravne vyplneného Cestného vyhldsenia Statutara. Lehota na zaslanie
spravne vyplneného Cestného vyhladsenia je desat’ pracovnych dni od vyzvania.

Do doby doplnenia alebo opravy udajov v elektronickom prihlasovacom formulari opravnene;j
Skole nebudi méct’ byt’ prostriedky mechanizmu poskytnuté.
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Riaditel’ pouzije pre prihlasenie do prihlasovacieho formulara edulD kmenovej skoly lebo
Skolského zariadenia.

Opravnene;j Skole, ktora tspesne odosle prihlasovaci formular, budu prostriedky mechanizmu
POO poskytnuté po vykonani potrebnych administrativnych ikonov.

Link na prihlasovaci formular pre inova¢né vzdelavanie ministerstvo Skolstva zverejiiuje na
svojom webovom sidle ato na: https://www.minedu.sk/profesijny-rozvoj-pedagogickych-
zamestnancov-a-odbornych-zamestnancov/

9. Registratira

Opravnena skola archivuje najmenej do 31. decembra 2036 na ucely kontroly a auditu
V pisomnej podobe:

- doklady preukazujiuce dodanie sluzby pravnickou osobou, ktorou je realizacia
inovaéného vzdelavania, ato doklady o prislusnom prieskume trhu, objednavku
inova¢ného vzdelavania kolektivu pedagogickych zamestnancov a odbornych
zamestnancov opravnenej Skoly, faktiru za inovacné vzdelavanie kolektivu
pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov opravnenej Skoly, vystavenu
poskytovatel'om inova¢ného vzdeldvania, vypis z Gctu opravnenej Skoly s vyznacenou
polozkou thrady faktury za inovaéné vzdelavanie,

- doklady o preplateni poplatku za inova¢né vzdelavanie, ato prijmovy doklad alebo
faktara vystavena na meno pedagogického zamestnanca alebo odborného zamestnanca
avydana poskytovatelom inova¢ného vzdelavania, prislusny vydavkovy doklad
pokladne opravnenej Skoly alebo prislusny vypis z uctu opravnenej Skoly,

- osvedcenia o inova¢nom vzdelavani,

- vystupy z analytického sledovania 0 prijmoch a vydavkoch FP z POO.
10. Zabezpecenie vizibility

Opravnena Skola, ktorej budu poskytnuté prostriedky mechanizmu POO, bude povinna
najneskor v den vyplnenia prihlasovacieho formulara viditene umiestnit’ na vstupné dvere do
budovy $koly plagat s informaciou, Ze IPR je hradeny zo zdrojov EU, plagat bude umiestneny
minimalne do 31. decembra 2031. Plagat je zverejneny na webovej stranke Ministerstva
skolstva, vedy, vyskumu a $portu Slovenskej republiky (d’alej len ,,MSVVaS SR*), vzor
plagatu je v prilohe ¢. 3.
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11. Doplitujuce informdcie

Prostriedky mechanizmu POO je potrebné osobitne sledovat’ v uctovnictve na samostatne;j
analytike alebo na samostatnom stredisku tak, aby bol zabezpeceny prehl'ad o finanénych
prostriedkoch, ktoré opravnena Skola prijala zo zdrojov mechanizmu POO.

Upozoriiujeme, ze udaje o vycerpanych prostriedkoch mechanizmu z POO sa v priebehu roka
povinne uvadzaju do vykazu Skol 1-04, v ktorom bol doplneny novy riadok o &erpani
prostriedkov mechanizmu z POO - zéakladné skoly, stredné Skoly vratane Specialnych $kol
¢. riadku 0133, materské skoly a Specialne materské Skoly €. riadku 0233.

Kontakt: metodika.profesijnyrozvoj@minedu.sk
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