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V suvislosti s navysenim cien energii v roku 2023 Ministerstvo Skolstva vedy, vyskumu a Sportu SR
(dalej len ,MSWaS SR") uskuto&huje zber udajov o spotrebe a nakladoch energii poénuc faktirami
za januar 2023 prostrednictvom elektronického formulara ,Zber udajov suvisiacich so zvysenymi
sadzbami za energie v roku 2023 (d'alej len ,,elektronicky formular®).

Elektronicky formular k zberu udajov suvisiacich so zvySenymi sadzbami za energie 2023
vypinaja $koly, ktoré si budi uplatiiovat poziadavku na dohodovacie konanie.

Pred vypifianim elektronického formulara je potrebné si pripravit:

e fakturu za zemny plyn za ziadané obdobie v roku 2023 (vyuctovaciu alebo zalohovu),

e fakturu za elektricku energiu za Ziadané obdobie v roku 2023 (vyuctovaciu alebo zalohovu),
e fakturu za teplo a tuhé palivo za ziadané obdobie v roku 2023,

e energeticky certifikat (ak nim skola disponuje),

e energeticky audit (ak nim skola disponuje).

Zadavajte presné ¢islo POD kodu pri zemnom plyne, resp. EIC kodu pri elektrickej energii.

Spotrebu udavajte v spravnych jednotkach. Ak mate vo fakture uvedenu spotrebu energie
v kWh, je potrebné urobit prepocéet kWh / 1000 = MWh.
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1. OPRAVNENY ZIADATEL, KTORY VYPLNA ELEKTRONICKY FORMULAR

Finanéna pomoc za zvySené sadzby energii v plnej miere v roku 2023 je ur¢ena pre:

o Skoly financované priamo zo statneho rozpoctu (zakladné, stredné, Specialne Skoly a
vSetky ich suUcasti) v zriad'ovatel'skej posobnosti vSetkych zriad' ovatel'ov,
e 3pecialne materské $koly a 8kolské zariadenia v zriad'ovatel'skej pésobnosti RUSS.

Elektronicky formular vypifia opravneny Ziadatel, ktory ma odberné miesto na Uzemi Slovenskej
republiky a zaroven musi spifat nasledovné podmienky:

a) ma vysporiadané finanéné vztahy so statnym rozpocétom’;

b} nie je vo&i nemu vedené konkurzné konanie, nie je v konkurze alebo v restrukturalizacii a nebol proti
nemu zamietnuty navrh na vyhlasenie konkurzu pre nedostatok majetku?;

c) nie je vo¢i nemu vedeny vykon rozhodnutia®;

d) neporusil v predchadzajucich troch rokoch zakaz nelegalneho zamestnavania podla osobitného
predpisu**®;

e) nema evidované nedoplatky na poistnom na socialne poistenie a zdravotna poistovia voci nemu
neeviduje pohladavky po splatnosti podia osobitnych predpisov®;

f) nema pravoplatne ulozeny trest zakazu prijimat dotacie alebo subvencie’;

g) nema pravoplatne ulozeny trest zakazu prijimat pomoc a podporu poskytovanu z fondov Eurdpskej
unie?;

pricom na Ucely posudenia Ziadosti v ramci tejto vyzvy sa podmienky uvedené v tomto bode v pism. a),
¢), d) a e) povazuju za splnené. Na ucely posudenia ziadosti v ramci tejto vyzvy sa splnenie podmienok
uvedenych v tomto bode v pism. b), f) a g) preukazuje vyhlasenim o spineni podmienok.

Opravnenym Ziadatel'om nie je vybrany subjekt verejnej spravy, na ktory sa vztahujua sankcie,
ktoré prijala EU, a okrem iného ani:

a) osoby, subjekty alebo organy konkrétne uvedené v pravnych aktoch, ktorymi sa tieto sankcie
ukladaju;

b) vybrané subjekty verejnej spravy vo vlastnictve alebo pod kontrolou osdb, subjektov alebo organov,
na ktoré st zamerané sankcie, ktoré prijala EU; alebo

c) wbrané subjekty verejnej spravy pdsobiace v priemyselnych odvetviach, na ktoré su zamerané
sankcie, ktoré prijala EU, kedze pomoc by marila ciele prislusnych sankcii:

pricom na ucely posudenia ziadosti v ramci tejto vyzvy sa splnenie tychto podmienok preukazuje
vyhlasenim o splneni podmienok.

Opravnenym ziadatel'om nie je vybrany subjekt verenej spravy, ktory nemal zriadené odberné
miesto pre odber elektriny a/alebo plynu v opravhenom obdobi.

Opravnenym ziadatelom nie je vybrany subjekt verejnej spravy, ktorému boli poskytnuté
finan¢éné prostriedky od iného poskytovatel'a na tie isté opravnené naklady.

1 Zakon ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov § 8a ods. 4 pism. a).
2Zakon ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov § 8a ods. 4 pism. b).
3 Zakon ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov § 8a ods. 4 pism. c).
4 Zakon ¢. 82/2005 Z. z. o nelegalnej praci a nelegalnom zamestnavani a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

5Zakon ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov § 8a ods. 4 pism. d).
6 Zakon ¢. 461/2003 Z. z. o socialnom poisteni, zakon ¢. 95/2002 Z. z. o poistovnictve a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

7 Zakon ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov § 8a ods. 4 pism. f).

8 Zakon ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov § 8a ods. 4 pism. g).
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Tento formular nevypinaju:

1) Materské Skoly s pravnou subjektivitou v zriadovatel'skej pdsobnosti obci a nestatnych
zriad'ovatelov. Pre nich MSWa$S SR pripravuje samostatny formular.

2) Zakladné umeleckeé skoly, jazykové Skoly s pravnou subjektivitou v zriad'ovatelskej posobnosti
obci, VUC a nestatnych zriadovatelov. Tieto $koly si mézu uplatiiovat poziadavky na zvysené
ceny energii na Ministerstve hospodarstva SR.

3) Zakladné umelecké skoly, jazykové Skoly a Skolské zariadenia bez pravnej subjektivity, ktoré
nie su suc¢astou $kol. Tieto skoly a Skolské zariadenia elektronicky formular nevypinaju.
Poziadavky na zvySené ceny energii si mézu uplatfiovat na Ministerstve hospodarstva SR ich
zriad'ovatelia.

4) Skoly, ktoré sidlia v prenajatych priestoroch pri¢om v celkovej sume za prenajom st zahrnuté
aj platby za energie, ktoré spotrebuju v prenajatom priestore a dodavatelom energii ich
uhradza prenajimatel. Tieto Skoly budu zZiadat z dbévodu narastu cien energii o navysenie
finan¢nych prostriedkov prostrednictvom klasického ,,Dohodovacieho konania®, ktoré bude
vyhlasené na tento konkrétny uéel na stranke MSWa$S SR.

2. ELEKTRONICKY FORMULAR

Zber udajov suvisiaci so zvysenymi sadzbami za elektricku energiu a zemny plyn po¢nuc fakturami za
Ziadané obdobie je spusteny na energie2023.iedu.sk .

Ziadost je mozné podat vyluéne elektronicky, prostrednictvom elektronického linku zverejneného na
webovom sidle MSWa$ SR v podkategérii ,Energie” - Finanéna pomoc v plnej miere v roku 2023.

Ziadost cez elektronicky formular je mozné podat len za opravnené obdobie.

Opravnené obdobie trva od 1. januara 2023.

Zakladné pravidla pre podanie ziadosti:

e Ziadost musi byt Uplna a musi zaroven obsahovat pravdivé Udaje.

e Skoly a skolské zariadenia vypifiaji v ramci Ziadosti Gdaje za kazdé svoje odberné
miesto (za kazdy EIC kéd, za kazdy POD kod) zvlast.

e Ziadost je mozné podat vzdy za predchadzajice obdobie, a to za kazdy mesiac osobitne.

e Ziadost za opravnené obdobie januar 2023 je mozné podavat najskdr v priebehu februara
2023,

e Ziadost za opravnené obdobie januar 2023 - februar 2023 je mozné podavat najskor v
priebehu marca 2023 tak, Ze najprv vyplnite ziadost za obdobie januar 2023 a nasledne
podate novu ziadost za obdobie februar 2023 (dokopy je potrebné 2x vyplnit elektronicky
formular).

Zber udajov bude MSVVaS SR uzatvarat kposlednému diu prislusného mesiaca
a vyhodnocovat zaciatkom nasledujiceho mesiaca, pravidelne na mesacénej baze (zatial' za
mesiace januar az marec 2023).

3. INSTRUKCIE K SPRAVNEMU VYPRACOVANIU ELEKTRONICKEHO
FORMULARA

3.1 Identifikacné udaje skoly

Identifikacné uUdaje za prislusnu Skolu sa do elektronického formulara nahraju automaticky z
Centralneho registra kol a Skolskych zariadeni. Je potrebné ich skontrolovat a v pripade, ak Udaje nie
sU vyplnené spravne, je potrebné ich opravit v Centralnom registri $kdl a $kolskych zariadeni.
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3.2 Identifikacné udaje zriad'ovatel'a

Identifikacné udaje za zriad'ovatela prislusnej Skoly sa taktiez do elektronického formulara nahraju
automaticky z Centralneho registra $kél a Skolskych zariadeni. Je potrebné ich skontrolovat
av pripade, ak udaje nie su vyplnené spravne, je potrebné ich opravit v Centralnom registri Skol a
Skolskych zariadeni.

3.3 Udaje o spotrebe a nakladoch za rok 2022

Rocné spotreby zemného plynu, elektrickej energie, tepla musia
byt uvedené v jednotkach MWh!
Tuhé palivo v jednotkach tony/m?3!

Udaje o spotrebe za rok 2022 musia byt uvedené v MWh najviac na tri desatinné miesta a tuhé
palivo v tonach/m?® najviac na tri desatinné miesta. Ak mate vo faktire za zemny plyn a/alebo
elektrickl energiu spotrebu uvedenu v kWh, treba ju previest na MWh tak, ze Cislo vydelite 1000.

Udaje o spotrebe a nakladoch za rok 2022 sa v elektronickom formulari uvedi spolu za
vSetky odberné miesta enerdgii, to znamena, ak Ziadatel ziada napr. za zakladnu Skolu s materskou
$kolou, tak uvedie spotrebu a naklady na energie spolu za ICO kmenovej $koly.

Udaje o spotrebe podliehaju kontrole dodavatelmi energie. V pripade, ze Udaje nebudu spravne,
Ziadost bude potrebné opravit!

Priemernu jednotkovu cenu za dodavku komodity za rok 2022 je potrebné udat za
1/MWh/tonu/m?3 v € bez DPH najviac na dve desatinné miesta. Cenu za jednotku komodity za
rok 2022 najdete na svojej fakture, v zmluve alebo v cenniku dodavatela za zemny plyn, elektricku
energiu, teplo, tuhé palivo.

Priklad (vazeny priemer):

Obdobie Cena za jednotku v € bez DPH Podet mesiacov
za MWh
I. = 1ll. 2022 45, 00 3
IV. 2022 55, 50 1
V. - VIIl. 2022 89, 00 4
X. - X. 2022 120, 00 2
Xl. - XIl.2022 100, 00 2
Priemer= (3 x 45,00)+(1 x 55,50)+(4 x 89,00)+(2 x 120,00)+(2 X 100,00) _ 82,21 € bez DPH za MWh
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Udaj ,Skutoéné celkové naklady s DPH vratane vsetkych poplatkov“ predstavuje sucet
skuto¢nych celkovych nakladov s DPH vratane distribuénych a ostatnych poplatkov v eurach za
jednotlivé druhy energii za rok 2022.

3.4 Udaje o spotrebe a nakladoch v Ziadanom obdobi v roku 2023

Skoly vypihaju v ramci Ziadosti idaje za kazdé odberné miesta (za kazdy EIC
kod, za kazdy POD kéd) zvlast!

3.4.1 Elektricka energia

Ziadatel si najprv vyberie z moznosti ,Druh faktury (vyGétovacia/zalohova)“ podla toho, aky druh
faktury bol skole vystaveny za elektricki energiu. Nasledne je zo zoznamu potrebné vybrat
dodavatela elektrickej energie, ktory skole dodava elektrickil energiu. Skola do elektronického
formulara nezadava ICO dodavatela, vybera len nazov dodavatela z ponuknutého zoznamu.

3
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UPOZORNENIE: V pripade, ak sa v zozname nenachadza dodavatel, ktory skole dodava elektricku
energiu, je potrebné informovat MSWaS SR otejto skutocnosti prostrednictvom e-mailu
energie@minedu.sk, kde priamo do e-mailu Ziadatel zada informacie o nazve dodavatela spolu
so scanom faktury. Nasledne MSWaS SR zada poziadavku zapracovat do systému elektronického
formulara a tak bude mozné formular vyplnit. Po zapracovani dodavatela do systému Vas o tejto
skuto¢nosti budeme spatne na Vas email (z ktorého poziadavka bola odoslana) informovat.

“EIC kéd” je systém identifikacie subjektov pésobiacich na eurépskom trhu s elektrickou energiou.
Pozostava zo 16 znakov a najdete ho vo vyuétovacej fakture za dodavku a distribuciu elektrickej
energie a sluzby v kategarii ,Udaje o odbernom mieste*.

Zadajte presné Cislo EIC kodu (priradeny oficialny 16-miestny kod)
pri elektrickej energii.

Pomocou EIC kédu je mozné skontrolovat spotrebu s dodavatelmi energii. V pripade, ze udaj po
kontrole MSWas$ SR nie je spravny, ziadost nebude akceptovana a bude ju potrebné opravit.

V=

ROZPIS POLOZIEK

k faktdre €.: 11111111111

Zakaznicke &islo: 5101234567

Cislo zmluvného Gétu: 1234567890

Odberatel: Jozef Mrkvicka

Udaje o odbernom mieste Vyvoj spotreby na odbernom mieste

Adresa: InZinierska 3, 040 01 KoSice - Zapad Obdobie Spotreba

Zmluva: 1234567

Eislo OM: 2456 09.06.2019 - 10.06.2020 95 kWh

EIC kod: 247VS00001234567) 12.06.2018 - 08.06.2019 326 kwh
28.06.2017 - 11.06.2018 12 kwh

Udaje o spotrebe za ziadané obdobie musia byt uvedené v MWh najviac na tri desatinné miesta.
Ak mate vo faktiure za elektricku energiu spotrebu uvedenu v kWh, treba to previest na MWh
spbsobom, ze ¢islo vydelite 1000.

Spotrebu elekirickej energie na odbernom mieste najdete podla
EIC kodu Vasho odberného miesta na Vasej fakture.

Ak ma sSkola viacero odbernych miest, do elektronického formulara ich uvedie postupne
v§etky, a to kliknutim na tlaéidlo ,,Pridat*.

Ak ste nenasli informaciu o spotrebe elektrickej energie podl'a Vasho odberného miesta (EIC
kdéd), kontaktujte svojho dodavatela elektrickej energie za ucelom Specifikacie dalSieho
postupu.

Opravnenym ziadatelom nie je ziadatel, ktory nemal zriadené odberné miesto pre odber elektrickej
energie v opravnenom obdobi.
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Do elektronického formulara je potrebné uviest jednotkovu cenu za dodavku komodity za MWh v €
bez DPH najviac na dve desatinné miesta. Cenu za jednotku komodity najdete na fakture, v zmluve
alebo v cenniku dodavatela elektrickej energie.

Zoznam vzorovych faktur za elektricku energiu a zemny plyn s vyznacenim ceny za jednotku komodity
najdete v prilohe ¢.1.

Celkové naklady s DPH vratane vsetkych poplatkov predstavuju suc¢et celkovych nakladov s DPH
vratane vsetkych poplatkov v eurach za elektricku energiu za ziadané obdobie.

3.4.2 Zemny plyn

Ziadatel si najprv vyberie z moznosti ,Druh faktury (vyGétovacia/zalohova)“ podla toho, aky druh
faktury bol Skole vystaveny za zemny plyn. Nasledne je potrebné zo zoznamu vybrat dodavatel'a
zemného plynu, ktory skole dodava zemny plyn. Skola do elektronického formulara nezadava ICO
dodavatela, wbera len nazov dodavatela Z ponuknutého zoznamu.
UPOZORNENIE: V pripade, ak sa v zozname nenachadza dodavatel, ktory skole dodava zemny plyn
je potrebné o tejto skutocnosti informovat MSWa$S SR prostrednictvom e-mailu energie@minedu.sk,
kde priamo do e-mailu ziadatel zada informacie o nazve dodavatela spolu so scanom faktury. Nasledne
MSWa$S SR zada poziadavku zapracovat do systému elektronického formulara a tak bude mozné
formular vyplnit. Po zapracovani dodavatela do systému Vas o tejto skuto¢nosti budeme spétne na Vas
email (z ktorého poziadavka bola odoslana) informovat.

“POD koéd” je jednoznacny identifikator miesta odberu zemného plynu, ktory sa sklada z 20 znakov.
Kod je uvedeny vo vyucétovacej fakture za dodavku zemného plynu.

Zadaijte presné Cislo POD kodu (priradeny oficialny 20-miestny kéd)
pri zemnom plyne.

Pomocou POD kédu je mozné skontrolovat spotrebu s dodavatelmi energii. V pripade, Zze udaj po
kontrole MSWas$ SR nie je spravny, ziadost nebude akceptovana a bude ju potrebné opravit.

Fakturaéné obdobie: 1 Faktura vyhotovena dia: —Impenes
Cislo cyklu: R12 Odoslana diia —
Splatna diva: =

Objemové
Adresa Cislo meradla prepotitavacie
tislo
- { 4

Odberné
miesto

Prehlad spotreby

Priemerné Dodané

Cislo Potiatoény  Koneény Prepotitany

odberného Cislo meradla Obdobie stav Stav | Odber odber spalovacie mnoZstvo
- plynu teplo energie v
miesta meradl|a meradla plynu
objemové plyne

a1 (b | (c) (d) | (e=d-c) | (f) | @ () =(fHx(g)

Udaje o spotrebe za ziadané obdobie musia byt uvedené v MWh najviac na tri desatinné miesta.
Ak mate vo fakture za zemny plyn spotrebu uvedenu v kWh, treba to previest na MWh tak, Ze éislo
vydelite 1000.

Spotrebu zemného plynu na odbernom mieste najdete podla
POD kédu Vasho odberného miesta na Vasej fakture.
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Ak ma $kola viacero odbernych miest, do elektronického formulara ich uvedie postupne
v§etky, a to kliknutim na tlaéidlo ,,Pridat*.

Ak ste nenasli informaciu o spotrebe zemného plynu podla Vasho odberného miesta (POD
kod), kontaktujte svojho dodavatela zemného plynu za ucelom Specifikacie dalSieho
postupu.

Opravnenym Ziadatelom nie je Ziadatel, ktory nemal zriadené odberné miesto pre odber zemného
plynu v opravnenom obdobi.

Dalej je potrebné do elektronického formulara uviest jednotkovi cenu za dodavku komodity za MWh
v € bez DPH najviac na dve desatinné miesta. Cenu za jednotku komodity najdete na fakture,
v zmluve alebo v cenniku dodavatela zemného plynu.

Zoznam vzorovych faktur za elektricku energiu a zemny plyn s vyznacenim ceny za jednotku komodity
najdete v prilohe ¢.1.

Celkové naklady s DPH vratane vSetkych poplatkov predstavuju suéet celkovych nakladov s DPH
vratane vSetkych poplatkov v eurach za zemny plyn za ziadané obdobie.

3.4.3 Teplo

Tak, ako v predchadzajucich pripadoch, aj pri teple je potrebné zvolit ,Druh faktary
(vyuctovacia/zalohova)“. Nasledne je potrebné uviest dodavatel'a tepla, ktory Skole dodava teplo.
Pozadované Udaje (nazov, ICO) v elektronickom formulari o dodavatelovi tepla najdete vo fakture.

Udaj o spotrebe za ziadané obdobie musi byt uvedeny v MWh najviac na tri desatinné miesta. Ak
mate vo faktlre za teplo, spotrebu uvedend v kWh, treba ju previest na MWh spdsobom, Ze &islo
vydelite 1000.

Dalej je potrebné do elektronického formulara uviest jednotkovi cenu za dodavku komodity za MWh
v € bez DPH najviac na dve desatinné miesta. Cenu za jednotku komodity najdete na fakture,
v zmluve alebo v cenniku dodavatela tepla.

Celkové naklady s DPH vratane vSetkych poplatkov predstavuju suéet celkovych nakladov s DPH
vratane vSetkych poplatkov v eurach za teplo za ziadané obdobie.

3.4.4 Tuhé palivo

Tuto éast formularu vypina ziadatel v pripade, ak $kola za ziadany mesiac nakupila tuhé palivo.
V pripade, ze Skola nenakupovala tuhé palivo uvedie iba druh tuhého paliva (napr. biomasa, drevo,
Stiepka, ...), ktoré pouziva.

Udaje o dodavatelovi tuhého paliva spolu s pozadovanymi tdajmi (nazov, IC0) najdete na fakture
vystavenej dodavatelom tuhého paliva spolu s informaciami (jednotkova cena bez DPH za
komoditu, naklady s DPH vratane vSetkych poplatkov) potrebnymi pre vyplnenie elektronického
formulara.

3.5 Poziadavka na dofinancovanie

Ziadatel vypifia poziadavku na dofinancovanie v celych eurach bez desatinnych miest. Poziadavka
nemoze byt vacsia ako sucet skutocnych/planovanych celkovych nakladov v ziadanom obdobi.

Vyska pozZiadavky by mala zohl'adnovat narast nakladov na energie oproti roku 2022 a rozpocet Skoly
- kolko financnych prostriedkov potrebuje skola na dofinancovanie energii tak, aby nebol naruseny
vychovno-vzdelavaci proces z dovodu nedostatku finanénych prostriedkov na prevadzku.

Z toho: Na dofinancovanie tepla a tuhych paliv - Ziadatel zada poziadavku v celych eurach bez
desatinnych miest. Poziadavka nemoze byt vacsia ako udaj, ktory ziadatel ziada na dofinancovanie
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v predchadzajucom odseku a zaroven poziadavka nemdze byt vacsia ako sucet skutoéné/planované
celkové naklady za teplo a tuhé palivo v ziadanom obdobi.

V pripade, ak ziadatel neziada dofinancovanie energii, uvedie ¢islo 0.

3.6 Doplnkové informacie

Pre uéel dalieho spracovania a analyz zbiera MSWWa$S SR aj doplnkové informéacie (zmluvné obdobie,
energeticky audit, energeticky certifikat, ... ).

Po vyplneni udajov elektronického formulara ziadatel odosle udaje kliknutim na
poloZzku odoslat!

Vzapati na uvedenu emailovi adresu bude odoslané potvrdenie, ktoré je potrebné
SKONTROLOVAT, PODPISAT (riaditel' $koly, zriad'ovatel v pripade $koly bez pravnej
subjektivity) a ODOSLAT prislu§nému regionalnemu tradu $kolskej spravy.

V pripade, Ze potvrdenie z elektronického formulara nebude doru¢ené na uvedeny email, je potrebné
najprv skontrolovat nevyziadani postu, resp. SPAM a nasledne kontaktovat energie@minedu.sk
s informaciou o tejto skutoc¢nosti.

Ak ziadatel zisti, ze zadal chybné udaje do elekironického formulara este pred odoslanim podpisaného
potvrdenia na RUSS, poziada MSWaS SR prostrednictvom energie@minedu.sk o opatovné
spristupnenie elektronického formulara spolu s identifikaénym &islom Ziadosti (v pravom hornom rohu
vygenerovanej ziadosti). MSWaS SR zaeviduje poziadavku, ziadost z databazy odstrani a kontaktuje
Ziadatela na email, z ktorého poziadavka prisla s tym, ze moze elektronicky formular opatovne vyplnit.

Pokial potvrdenie uz ziadatel odovzdal na RUSS a nasledne zisti, ze zadal chybné udaje, resp. nastali
iné skutoénosti, ktoré vyzaduju opravy zadanych udajov, je potrebné ihned kontaktovat RUSS
a MSWa$S SR s tym, Ze je potrebné ziadost zamietnut spolu s identifikacnym ¢islom Ziadosti (v pravom
hornom rohu vygenerovanej Ziadosti). MSWa$S SR ziadost z databazy odstrani a kontaktuje Ziadatela
na email, z ktorého poZiadavka prisla, ze méze opatovne elektronicky formular vyplnit.

V pripade, ze Ziadost je vyhodnotena ako neuspesna v ramci vwhodnotenia zberu Udajov, Ziadatel
neziada o opatovné spristupnenie elektronického formularu prostrednictvom energie@minedu.sk
pretoze je mu automaticky spristupneny.

4. RIESENIE TECHNICKYCH PROBLEMOV PRI VYPLNANi FORMULARU

Do formularu pristupuju:
* Riaditel skoly
* Riaditel $kolského zariadenia (v pripade, ak je zriadovatelom RUSS).

Riaditel Skoly sa prihlasuje svojim vlastnym EDUID (vo formate 3*******) a heslom.

Mozné problémy:
1. Po prihlaseni sa nenacita spravny formular

* Ubezpecéte sa, ze Vasa Skola alebo skolské zariadenie je opravnené - formular je
spristupneny pre skoly vSetkych zriad'ovatelov a pre skolské zariadenia v zriad'ovatel'skej pdsobnosti
RUSS. (Kmenova $kola je spojena $kola, akykolvek druh strednej $koly, zakladna $kola, $kolské
zariadenie zriadené RUSS - hlavne CPP, SCPP, a pod.)

» Skontrolujte, Ze prihlasovana osoba je v kariérovej pozicii riaditel’.
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* Po prihlaseni viozte este raz adresu energie2023.iedu.sk do Vasho prehliada¢a a naditajte

stranku.
2. Nasa Skola a Skolské zariadenie ma v evidencii neaktualneho / Ziadneho riaditel'a

Skoly musia uskutoénit opravu riaditela zaslanim aktualizadnej davky, kde bude aspof jeden
zamestnanec v kariérovej pozicii riaditel - pedagogicky zamestnanec alebo riaditel - odborny
zamestnanec.

Zaroven zasielaju kopiu menovacieho dekrétu / poverovacej listiny na RUSS v sidle kraja.
Skolské zariadenia v zriadovatel'skej posobnosti RUSS musia poziadat o opravu svojho zriadovatela,
ktorym je RUSS v sidle kraja. Formular sa spristupni novym riaditelom na druhy den.

3. Nepoznam svoj EDUID riaditel'a

EDUID aj inicialne heslo je mozné ziskat na crinfo.iedu.sk, po prihlaseni sa v c¢asti ,Skoly a
zriad'ovatelia”“. Je potrebné kliknut na zalozku Ucty. Ak sa tam Vas EDUID nenachadza (v pripade
niektorych Skolskych zariadeni), vyplite este raz registraciu na
https://crinfo.iedu.sk/RISPortal/Registracia a EDUID Vam bude zaslany na zadanu emailovu adresu.
Tento postup uplatnite aj vtedy, ak ste sa nikdy neregistrovali, napr. kvoli bezuhonnosti.
UPOZORNENIE: EDUID je zasielany az po niekolkych hodinach, po spracovani dat.

4. Nepoznam svoje heslo alebo je nefunkéné

Svoje heslo si mbézete zresetovat. Na stranke crinfo.iedu.sk, kliknite na zalozku ,,Bezuhonnost”. V
spodnej Casti obrazovky najdite tlacidlo ,Prihlasenie“. Po naditani obrazovky na prihlasenie, vyberte
moznost ,,zabudnuté heslo®. Ak si nepamatate Vas registracny email, alebo Vam reset hesla nefunguje,
kontaktujte helpdesk MSWa$ na tel. ¢islo 0800 138 033, kde Vam pomdzu s resetom hesla.

5. Po zadani prihlasovacich udajov sa znovu nacdita obrazovka na zadanie
prihlasovacich udajov bez chybovej hlasky (obrazovka sa akoby znovu nacita)

Pravdepodobne vyprsala platnost Vasho hesla. Pouzite vysSie uvedeny postup na reset hesla.
6. Predvyplnené udaje nie su aktualne / je tam chyba

Udaje st predvyplnené z Registra $kdl a $kolskych zariadeni. Na vykonanie zmeny je potrebna Uprava
v registri. Kontaktujte RUSS v sidle kraja a dorudte mu potrebné dokumenty na vykonanie zmien
(menovaci dekrét, zriad'ovaciu listinu a pod.).

Kontaktné Gdaje na osoby zodpovedné za Gpravy v Centrdlnom registri v ramci
regiondlnych uradov skolskej spravy

Regionalny urad skolskej spravy E-mail
Bratislava katarina.blau@russ-ba.sk
Trnava martin.krivosik@russ-tt.sk
Trendin izabela.kamenska@russ-tn.sk
. marianna.makvova@russ-nr.sk
Nitra -
tibor.csuka@russ-nr.sk
~ jan.polak@russ-za.sk
Zilina jan.polak@
emilia.berzakova@russ-za.sk
Banska Bystrica eva.licha@russ-bb.sk
Presov milos.krizan@russ-po.sk
Kosice klaudia.miklodova@russ-ke.sk




