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Uvod

Zamerom narodnych projektov ,,Zmiernenie dopadu pandémie ochorenia COVID-19 na
vzdeldvaci proces v strednych Skoldch a na druhom stupni zakladnych $kol vratane
zlepSenia dostupnosti vzdelavania” s akronymom edIT 1 a edIT 2 (dalej len ,NP edIT”)
je technologické dovybavenie $kél a ich pedagogickych a odbornych zamestnancov na
potrebnti Urover, splfajucu eurdpske $tandardy pre zabezpelenie kvalitného
diStancného vzdelavania, ako i vylepSenie prezencnej formy vzdelavania Zziakov.
Narodné projekty su financované z Eurépskeho socidlneho fondu a Eurépskeho fondu

regionalneho rozvoja v ramci Opera¢ného programu Ludské zdroje.

Odoslanim origindlu Zavaznej objednavky digitalneho vybavenia sa Skola zavazuje, ze
zrealizuje sebahodnotenie SELFIE dvakrat, t. . v Uvode a na zaver projektovej aktivity,
a to pre kazdu zlozku prijimatela digitalneho vybavenia a nahra SELFIE spravy do

aplikdcie pre riaditelov ,,Predobjedndvka digitdlnych technoldgii - 1. stuperi ZS a SS”.

Spravy SELFIE su v ramci NP edIT urené na anonymizované meranie zlepSenia kol v
pouzivani digitdlnych technoldgii polas trvania projektu a nie na individualne
posudzovanie kvality Skoly. Prave z tohto ddvodu je potrebné realizovat SELFIE
dvakrat, a to v Uvode a v zavere projektovej aktivity za kazdu zlozku, ktora digitalne

vybavenie obdrzi.

Vzhladom na to, ze je NP edIT hradeny z financnych prostriedkov Eurdopskej unie, je
realizacia SELFIE nevyhnutna v zmysle napltania meratelnych ukazovatelov. V tomto

dokumente najdete vSetky dolezité informacie o nastaveni SELFIE pre potreby NP edIT
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s pozadovanou minimalnou mierou ucasti, spésobe zasielania sprav a dalSich

podmienkach sebahodnotenia SELFIE.
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1. Datumy uskutocCnenia SELFIE a spravy

V ramci NP edIT sa vedUci pracovnici, uCitelia a ziaci zi¢astnia sebahodnotenia SELFIE

dvakrat:

e na zacCiatku projektovej aktivity, t. j. v obdobi od januara 2021 (finalny termin
na zrealizovanie ivodného sebahodnotenia bude uvedeny v sprievodnom
emaile riaditelovi pre Zavaznu objednavku),

e po skonceni NP edIT, t. j. vobdobi januar 2024 - april 2024.

Sebahodnotenie SELFIE na Skole zabezpecuje povereny zamestnanec, ktorym sa méze

stat akykolvek pedagogicky alebo odborny zamestnanec Skoly.

Po kazdom sebahodnoteni nahra riaditel za kazdu zlozku stiahnutt SELFIE spravu vo
formatoch PDF a EXCEL do aplikacie pre riaditefov ,Predobjednavka digitalnych
technoldgii - 11. stupent zS a SS”. Riaditel uvedie do aplikdcie aj emailovu adresu, s

ktorou sa Skola do SELFIE registrovala.

Findlny termin na zaslanie vysledkov uvodného sebahodnotenia SELFIE bude
Specifikovany v sprievodnom emaile riaditelovi od Ministerstva Skolstva pri
potvrdzovani Zavaznej objednavky. Realizacia sebahodnotenia SELFIE s registraciou a
nastavenim méze trvat aj 3 tyzdne, preto je potrebné pri nastavovani si vytvorit

dostatoc¢nu ¢asovu rezervu.

Projektovy tim NP edIT bude Skoly v Skolskom roku 2023/2024 opatovne kontaktovat z

dévodu uskutocnenia sebahodnotenia SELFIE po druhykrat.
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2. Minimalna miera ucasti
Do SELFIE sa na Skole zapoja tri kategorie ucastnikov: 1. veduci pracovnici, 2. ucitelia,
3. ziaci.
Do kategdrie ,,veduci pracovnici” sa zaradzuju len riaditel a zastupca/zastupcovia.
Do kategérie ,ucitelia” sa zaradzuju vSetci pedagogicki a odborni zamestnanci, ktori

vstupuju do vyucovacieho procesu so ziakmi po dobu viac ako rok. Do SELFIE mOzete

zapojit aj zamestnancov pdsobiacich na I. stupni ZS.

Do kategorie ,ziaci” sa zaradzuju ziaci starsi ako 9 rokov, a teda aj ziaci I. stupia, ktori

maju viac ako 9 rokov.

S cielom zabezpelit ¢o najlepsi obraz o vyuzivani digitdlnych technoldgii vo
vychovno-vzdeldvacom procese na Vasej Skole je potrebné zabezpecit minimalnu

mieru Ucasti vSetkych troch kategérii uc¢astnikov.

Tabulka nachadzajuca sa nizSie reprezentuje percentudlnu minimalnu mieru ucasti

ucastnikov jednotlivych kategérii na Vasej Skole.

Percentualna minimalna miera ucasti sa pocita z poctu pozvanych ucitelov a ziakov do

sebahodnotenia (nie celkového poctu ucitelov a ziakov Skoly).

Veduci pracovnici:

do5 80 %
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Ucitelia:
do 10 80 %
11-30 60 %
31-45 50 %
46 - 125 33%
126 - 200 25%
201 - 500 20%
501 a viac 10 %
Ziaci:
do 50 60 %
51-150 50 %
151 - 250 40 %
251 - 500 30%
501 - 750 25%
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751 -1 000 20 %
1001 a viac 10 %
Priklad:
Skola ma:

e 2 veducich pracovnikov (1 riaditel, 1 zastupca),
e 20 ucitelov,

e 253 ziakov.

Do sebahodnotenia st pozvani:
e 2 veduci pracovnici (1 riaditel, 1 zastupca),

e 18 ucitelia (dvaja ucitelia nebudu pozvani, kedze posobia na Skole menej ako
rok),

e 160 ziakov (iba tito ziaci su starsi ako 9 rokov).

SELFIE sa zucastnia minimalne:
e 2 veduci pracovnici,
e 11 udcitelia,

e 64 ziakov.

Je ulohou povereného zamestnanca zabezpecit, aby bola minimalna miera ucasti na
Skole dodrzana. Prehlad o pocte zucastnenych mate stdle po prihlaseni sa do Vasho

profilu. Viac informacii o umiestneni prehfadu pocltov zucastnenych najdete v
inStruktaznom VIDEU v 13. minute.
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UPOZORNENIE: Skoly, ktoré nedodrzia minimalnu mieru G¢asti, budd musiet
zorganizovat sebahodnotenie SELFIE eSte raz. Ak nie je mozné dodrzat minimalnu
mieru Gc¢asti, najma v pripade Specidlnych zakladnych a strednych $kél, obratte sa na
projektovy tim s touto informdciou na emailovej adrese uvedenej v kapitole 7 s

nazvom ,Kontakty”.

MINISTERSTVO EURGPSKA UNIA .
Vi, [ 832 oncmor M
®®® [UDSKE ZDROJE

SLOVEMSKE| REPUBLIKY Eurdpsky fond regiondlneho rozvoja

,Tento projekt sa realizuje vd'aka podpore z Eurépskeho socialneho fondu a Eurépskeho fondu regiondineho
rozvoja v ramci OperaCného programu Ludské zdroje.”

www.ludskezdroje.gov.sk  www.esf.gov.sk www.minedu.sk


http://www.ludskezdroje.gov.sk
http://www.esf.gov.sk
http://www.minedu.sk

olT B olT B

3. Informacia pre spojené Skoly a Skoly s elokovanymi pracoviskami

V pripade spojenych 3kél a Skol s elokovanymi pracoviskami bude potrebné
zrealizovat SELFIE pre kazdu zlozku v ramci projektov edIT 1 a edIT 2, zvlast, t. j.
gymnazium, Specidlne gymnazium, konzervatérium, odborné uciliste, prakticka Skola,
stredna odborna skola, Specialna stredna odborna Skola, stredna Sportova skola, Skola
umeleckého priemyslu, zakladna Skola, Specialna zakladna skola a vSetky elokované
pracoviska. Za kazdud zlozku riaditel Skoly nahra do aplikdcie ,Predobjedndvka
digitalnych technoldgii - II. stupen zS a SS” stiahnutt SELFIE spravu vo formdtoch PDF
a EXCEL a uvedie pre kazdu zlozku emailovi adresu, s ktorou sa dana zlozka do

SELFIE registrovala.

SELFIE na viacerych zlozkach je mozné zrealizovat bud' v ramci jedného profilu Skoly
registrovanom na stranke SELFIE alebo je potrebné kazdid zlozku na stranke

zaregistrovat separdtne.

V ramci jedného profilu je mozné nastavit SELFIE pre viaceré zlozky, ak zlozky

spojenej Skoly patria do odliSnych stupriov vzdelavania.

Pri nastavovani SELFIE rozliSujeme tieto stupne vzdeldvania:
e nizSie sekundarne vzdeldvanie (patri tu 2. st ZS a SZ5)
e vyssie sekundarne vieobecné vzdeldvanie (patri tu GYM, KON, SSS, SGYM)

e vyssie sekundarne odborné vzdelavanie (patri tu SOS, OU, PS, SUP, SSOS)

Ak zlozky spojenej Skoly patria do rovnakych stupfiov vzdelavania, nie je mozné
zrealizovat SELFIE v ramci jedného profilu. Z tohto dévodu povereny zamestnanec

kazdu zlozku zaregistruje zvlast a zrealizuje SELFIE na kazdej zlozke separatne.
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UPOZORNENIE: Je nesmierne dolezité, aby ste dve sebahodnotenia SELFIE

(Gvodné aj zaverecCné) realizovali rovhnakym sp6sobom.

V pripade spojenych $kdl so Zziakmi, ktorym znevyhodnenia neumoznuju vyplnit
SELFIE, kontaktujte projektovy tim na emailove] adrese uvedenej v kapitole 7 s

ndazvom ,Kontakty”.
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4. Postup prirealizacii SELFIE

Pozndmka 1: Overte si, ¢i Vasa skola sebahodnotenie SELFIE uZ nerealizovala. Ak ste
toto sebahodnotenie realizovali po 01. 01. 2021, splnili ste minimdlnu mieru dcastia v
pripade spojenej skoly splriate hore uvedené podmienky, je mozné nahrat sprdvu zo
sebahodnotenia vo formdte PDF a EXCEL do aplikdcie pre riaditelov , Predobjedndvka
digitdlnych technoldgii - II. stuperi ZS a SS”. Do aplikdcie je potrebné uviest aj email,
ktorym sa skola do SELFIE registrovala.

Pozndmka 2: Sebahodnotenie SELFIE je urcené pre deti od 9 rokov. V MS, ani na 1.
stupni sa teda sebahodnotenie nerealizuje, okrem Ziakov od 9 rokov.
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Nacitanie postupu

Kedze po findlnom ulozeni udajov v SELFIE, uz

Pri kazdom kroku realizacie SELFIE je uvedena

N3djdete na

a zhliadnutie nebudete mat moznost Udaje nijako upravovat, | informdcia, ktord Vas odkazuje na materidly blizSie | tomto
instruktazneho dékladne si prestudujte Manudl pre prdcu so SELFIE a | vysvetlujice dany proces. Méze ist o minutdz | odkaze:
videa pozrite si tiez instruktazne video. indtruktazneho videa alebo inu kapitolu v Manudli | https://yout
pre prdcu so SELFIE. HzM
havik
Otvorte si registracny link: SELFIE | Register your | UbezpeCte sa, ze mate pristup k Vami zadanej | 0:29 - 1:18

Registracia Skoly

school
Zmente si anglicky jazyk na jazyk podla svojej volby.

Zadajte emailovu adresu, ku ktorej mate lahky
pristup. SELFIE tim odporuca pouzit emailovu adresu,
ktord by Skola vedela vyuzit aj v pripade zmeny

povereného zamestnanca

emailovej adrese. Bude potrebnd pre dokoncenie

registracie.

Tuto emailovd adresu si zaznamenajte a dokladne
uschovajte. Bude potrebna na dalSie prihlasovanie
sa do portdlu SELFIE. Takisto ju riaditel bude
uvadzat pri nahravani sprav do aplikacie a zaroven
ju bude nutné pouzit aj pri realizacii zavere¢ného
sebahodnotenia SELFIE.
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Aktivovanie konta

Skontrolujte si schranku emailovej adresy, ktoru ste
zadali pri registracii. Otvorte email s predmetom
»,Dokoncenie registracie” a kliknite na odkaz, ktory sa

v nom nachadza.

Ak ste email nedostali, skontrolujte si SPAM
schranku. Takisto je mozné, ze email s odkazom

vam pride s vac¢sim ¢asovym odstupom.

Odkaz nachadzajuci sa v emailovej schranke je
platny 48 hodin od registracie. V pripade, ze sa Vam
nepodari dokoncit registraciu v stanovenom case,
kliknite na tento odkaz, kde si zmenite heslo: SELFIE

| Reset your SELFIE password (europa.eu).

1:18-2:11

Nastavenie hesla

Vytvorte si heslo a potvrdte ho.

Hesla nemézu obsahovat casti emailovej adresy
pred @. Musia obsahovat 10 znakov z aspon troch
nasledujucich oblasti:

e velké pismena: A-Z

e malé pismena: a-z

e (isla:0-9

e Specidlne

"#$%&' )*+,-.[;;<=>2@[\]~_{|}~

znaky:

2:11-2:27

Prihlasenie sa ako
povereny

zamestnanec na

Zadajte emailovu adresu a heslo.

Ak ste zabudli heslo, m6zete si ho zmenit na: SELFIE

| Reset your SELFIE password (europa.eu).

2:27 - 2:40
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koordinaciu SELFIE

sebahodnotenia

Dokoncenie . Y o , 2:40-4:30
L Prepnite si jazyk z angliCtiny. Profil si mozete ulozit a odpovede na otdzky
profilu Skoly , .
. , L L . , kedykolvek upravit.
Vyplite zakladné informacie o Skole, ako napriklad
nazov, velkost, lokalita skoly, atd. Pre informacie ohladom dokoncenia profilu Skoly si
Pri otazke ,Je vasa sSkola ¢lenom niektorej z tychto [ preStudujte kapitolu s nazvom ,5. Vyplnenie
sieti? Vyberte vietky hodiace sa moZnosti.”, vyberte | profilu”.
moznost ,Sampling”. V pripade spojenej Skoly si overte v kapitole s
nazvom ,,3. Informdcia pre spojené skoly a skoly s
elokovanymi pracoviskami”, Ci je pre vSetky Vase
zlozky jeden profil postacujuci.
Zvolenie stupna zZvolte na akom stupni vzdeldvania bude 4:30-7:07

vzdelavania

sebahodnotenie prebiehat.
e Pre 2. stupen zakladnej Skoly a Specidlnej

zakladnej Skoly vyberte niZsie sekunddrne

vzdeldvanie.

e Pre gymnazia, Specialne gymnazia,
konzervatéria a stredné Sportové Skoly
vyberte vyssie sekunddrne vseobecné

Cisla je mozné neskdr upravit. Slizia na vypocet

percentudlnej miery ucasti na Vasej skole.

Pre informacie ohladom ziadaného poctu

ucastnikov si prestudujte kapitolu s nazvom ,,2.

Minimalna miera ucasti”.

V pripade spojenej Skoly si pred zvolenim stupna
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vzdeldvanie.

e Pre odborné Skoly (t. j odborné uciliste,

prakticka Skola, stredna odborna skola,
Specialna strednda odborna Skola, Skola
umeleckého  priemyslu)  vyberte vyssie

sekunddrne odborné vzdeldvanie.

Urcte celkovy pocet ucastnikov testovania (veduci

pracovnici, ucitelia, ziaci).

vzdeldvania na$tudujte informacie v kapitole s
nazvom ,,3. Informdcia pre spojené skoly a Skoly s
elokovanymi pracoviskami”.

Pridanie

volitelhych otazok

VvV dasti ,Upravit dotazniky”, pridajte nasledujtce

volitelné otazky: C10, H12

Pre potreby Vasej Skoly si mézete vybrat aj iné

volitefné otazky. Takisto je mozné otazky vytvorit.

Pre informdcie ohfadom pridania volitelnych otazok
si prestudujte kapitolu s nazvom ,6. Volitelhé
otdzky”.

Odkaz na kompletny zoznam otazok sa nachadza v
kapitole s ndzvom ,,8. DalSie zdroje pre pracu so

SELFIE”.

7:07 - 9:40

Nastavenie

datumov zaciatku

V Casti ,,Vybrat datumy” kliknite na modrd ikonku

kalendara a vyberte pociatocny a konecny datum

Medzi za¢iatkom a koncom sebahodnotenia SELFIE

musi byt najmenej tyzden a najviac tri tyzdne.

9:40-11:21
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a konca SELFIE

sebahodnotenia SELFIE.

Zvolte slovencinu.

V pripade ak na Skole posobi vacsina
madarsky-hovoriacich ucitelov a navstevuju ju
madarsky-hovoriaci Studenti zvolte madarcinu.

Kazdy ucastnik s odkazom ma moznost si jazyk

zmenit v Uvode vypliania sebahodnotenia.

Po aktivacii odkazov uz nie je mozné zmenit tieto
datumy.

Ucastnikom dajte dostatok ¢asu na vyplnenie.
Zavere¢nu spravu SELFIE budete mat k dispozicii

najskor az den po ukonceni sebahodnotenia SELFIE.

Aktivacia odkazov

V Casti ,,Aktivovat/Pozriet odkazy” vytvorte odkazy.
Automaticky ziskate tri druhy odkazov, jeden pre
veducich pracovnikov, druhy pre ucitelov a treti pre

ziakov.

Ubezpelte sa, ze ste zvolili spravny stupen

vzdelavania, pocty ziakov, volitelné otazky a

nastavili vhodné datumy. Po vygenerovani

odkazov uz nie je mozné tieto informacie v

nastaveniach upravit.

11:21 -12:27

Zdielanie odkazov

Vyzvite veducich pracovnikov, ucitefov a ziakov, aby
sa zapojili do sebahodnotenia SELFIE na anonymne]
baze. Zodpovedanie otazok trva priblizne 30 minut. vV
pripade ucitefov a veducich pracovnikov Skoly sa to
moze uskutolnit v Case, ktory im vyhovuje (mbzete

zvolit aj uvod spoloCnej porady); v pripade ziakov

Ucastnici nepotrebuju prihlasovacie meno ani heslo
na vyplnenie SELFIE

Pre informacie ohladom ziadaného poctu
ucastnikov si preStudujte kapitolu s nazvom ,,2.

Minimalna miera ucasti”.

12:27 -12:51
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odporucame cast vyucovacej hodiny, napriklad pocas
informatiky.

V profile mozete sledovat pocet ucastnikov, ktory sa
do SELFIE uz zapojili. Ubezpelte sa, ze
sebahodnotenia sa u Vas zucastnilo potrebné

mnozstvo ucastnikov.

Vysledky Den po uskutoCneni SELFIE Vam bude automaticky | Spravu si stiahnite vo formate PDF a EXCEL z | 12:51-15:19
dotaznikov vygenerovana sprava. hlavnej ponuky kliknutim na zobrazit vysledky a
stiahnut spravy, ¢im sa otvori obrazovka Sprava
SELFIE o Skole.
Obsahuje vSak len zakladné informacie. Pre
detailnejSie informacie konzultujte spravu online.
Pozor, sprava Vam nebude zaslana na email.
Nahranie spravy | Stiahnutt pdf a excel sprdvu ndm zaslete podla | Po kazdom sebahodnoteni nahra riaditel stiahnutd
do aplikacie | pokynov. SELFIE spravu vo formatoch PDF a EXCEL do
riaditelov aplikacie pre riaditelov ,,Predobjednavka digitalnych

technoldgii - 1. stupen zS a SS”.
Riaditel uvedie aj emailovu adresu, s ktorou sa

registrovala Skola do SELFIE.
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UPOZORNENIE: V inStruktaznom videu je
uvedena neaktualna informacia, spravu nam na

email, prosim, nezasielajte.
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5. Vyplnenie profilu

Pri vypltiani profilu $koly je déleZité, aby ste pri otizke ,Je vasa $kola ¢lenom
niektorej z tychto sieti? Vyberte vSetky hodiace sa moznosti.” zaskrtli moznost

»Sampling”.

Sampling v tomto pripade reprezentuje NP edIT. Odpoved na tuto otdzku sluzi pre

lahSiu identifikaciu Skél zapojenych v ramci NP edIT.

Je vasa skola ¢lenom niektorej z tychto sieti? Vyberte vsetky hodiace sa
moznosti.

eTwinning
Prodig
UNESCO Associated Schools Project Network (ASPnet)

Sampling

6. Volitelné otazky

Nastroj SELFIE okrem povinnych otdzok poniuka moznost zvolit si aj volitefné otazky.

Ziadame V4s aby ste si pridali nasledujdice volitelné otazky:

Ui R OPERACNY PROGRAM
VYSKUMU A SPORTU ps ny ! ! ! LUDSKE ZDROJE

SLOVENSKE] REPUBLIKY Eurdpsky fond regiondlneho rozvoja

,Tento projekt sa realizuje vd'aka podpore z Eurépskeho socidlneho fondu a Eurépskeho fondu regionélneho
rozvoja v ramci OperaCného programu Ludské zdroje.”

www.ludskezdroje.gov.sk  www.esf.gov.sk www.minedu.sk
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C10 Infrastruktura a Nasa Skola ponuka prenosné zariadenia, ktoré
vybavenie: Skolské vlastni a spravuje a ktoré si Studenti v pripade
zariadenia pre potreby mozu vziat domov.

Studentov

H12 Digitalna kompetencia | Zabezpelujeme, aby si Studenti rozvijali svoje
Studentov: digitdlne zru¢nosti naprie¢ predmetmi.
Digitalne zrucnosti
naprie¢ predmetmi

Mbzete si zvolit aj iné volitelné otazky, ktoré su pre Vasu Skolu relevantné. Takisto je
moznost si 10 otdzok dopisat. NP edIT od Vas bude vyzadovat odpovede len na
povinné a vysSie uvedené volitelné otazky.

7. Kontakty

V pripade potreby nas kontaktujte na emailovej adrese:

e Digitalne vybavenie a SELFIE vybavenie.edit@minedu.sk

8. Dalsie zdroje pre pracu so SELFIE

e Kompletny zoznam SELFIE otazok pre kazdy stupen vzdelavania najdete aj v
slovenskom jazyku_TU. Pred nastavenim SELFIE odporucame, aby ste sa s

otazkami zoznamili.

MIMISTERSTVO RO ( .
@ scoisrnvior e OPERACNY PROGRAM
VYSKUMU A SPORTU Eurdpsky socialny fond ! ! ! I:UDSKE ZDROJE

SLOVEMSKE] REPUBLIKY Eurdpsky fond regiondlneho rozvoja

,Tento projekt sa realizuje vd'aka podpore z Eurépskeho socidlneho fondu a Eurépskeho fondu regionélneho
rozvoja v ramci OperaCného programu Ludské zdroje.”

www.ludskezdroje.gov.sk  www.esf.gov.sk www.minedu.sk
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e Spravu SELFIE je mozné vyuzit pre sebareflexiu a ako zaciatok diskusie medzi
viacerymi aktérmi Skoly. Pri analyze vysledkov sa zamerajte na oblasti/tvrdenia,
ktoré maju:

o nizke hodnotenia
o vysoké hodnotenia

o signifikantné rozdiely medzi odpovedami jednotlivych ucastnikov.

Viac informécii o vyuziti SELFIE sprdvy a vytvarani akéného planu néjdete aj v Casti 2

Prirucky SELFIE od Eurdpskej komisie.

MIMISTERSTVO RO ( .
@ scoisrnvior e OPERACNY PROGRAM
VYSKUMU A SPORTU Eurdpsky socialny fond ! ! ! I:UDSKE ZDROJE

SLOVEMSKE] REPUBLIKY Eurdpsky fond regiondlneho rozvoja

,Tento projekt sa realizuje vd'aka podpore z Eurépskeho socidlneho fondu a Eurépskeho fondu regionélneho
rozvoja v ramci OperaCného programu Ludské zdroje.”

www.ludskezdroje.gov.sk  www.esf.gov.sk www.minedu.sk
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