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Uvod

Manual pre informovanie a komunikaciu je uréeny prijimatelom, ktori ziskali nenavratny finanény
prispevok z Eurépskych trukturalnych a investi¢nych fondov (ESIF) a $tatneho rozpoétu na realizéciu
dopytovo - orientovanych projektov a narodnych projektov v rdmci Opera¢ného programu Ludské
zdroje (OP LZ). Sluzi ako Specifikacia zavaznych postupov pre prijimatelov v obdobi rokov 2014 — 2022
pocas platnosti a Ucinnosti zmluvy o poskytnuti nendvratného financného prispevku (NFP).
Usmerfiuje prijimatelov pri spifiani poZiadaviek Eurépskej unie (EU) v oblasti informovanosti a
komunikdcie a taktieZ pri spravnom pouzivani znaku EU s oznaéenim fondov Eurépsky socidlny fond
(ESF) a Eurdpsky fond regiondlneho rozvoja (EFRR) (dalej iba ,logo ESF a EFRR") a loga operacného
programu Ludské zdroje (dalej iba ,loga OP LZ“).

Eurépsky socidlny fond a Eurépsky fond regiondlneho rozvoja vyuZiva finanéné prostriedky EU. V
zmysle Nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) ¢. 1303/2013 zo 17. Decembra 2013, ktorym
sa zruuje nariadenie Rady (ES) ¢ 1083/2006 a v zmysle platného Systému riadenia ESIF na
programové obdobie 2014-2020 je jednou z podmienok poskytnutia nendvratného financného
prispevku z ESIF spolupraca prijimatelov pri zabezpetovani informovanosti a komunikacie o ESIF,
predovsetkym vsak o vysledkoch a prinosoch tejto pomoci. Prijimatel tym spolupracuje pri vymene
skusenosti a Sireni osvedcenych postupov a zdroven informuje, Ze realizacia aktivit bola umoznena
vdaka podpore EU. V pripade, 7e poZiadavky v tejto oblasti nebudd splnené, moze dojst zo strany
Riadiaceho organu k odstupeniu od zmluvy o poskytnuti NFP a k odobratiu poskytnutych finanénych
prostriedkov.

Na zdklade podpisu zmluvy o poskytnuti NFP je prijimatel pocas platnosti a Ucinnosti zmluvy o
poskytnuti NFP povinny dodrziavat podmienky pre informovanie a komunikaciu v stlade s platnym
Manudalom pre informovanie a komunikdciu pre prijimatelov v rdmci ESIF (2014 — 2022) Operaéného
programu Ludské zdroje.

Poziadavky na prijimatel'ov pri zabezpecovani informovanosti o
pomoci z ESIF, pri vymene skiisenosti a $ireni osved¢enych postupov

Prijimatelia st povinni informovat Ucastnikov projektu a verejnost o tom, Ze aktivity, ktoré realizuju,
sa uskuto¢ruju vdaka pomoci EU, konkrétne vdaka prostriedkom poskytnutym z Eurépskeho
socidlneho fondu a z Eurépskeho fondu regiondlneho rozvoja. Prostrednictvom informacnych aktivit
sU povinni v ¢o najvac¢sej moznej miere prispiet k vymene skisenosti a Sireniu osvedéenych postupov,
pricom neustale zdorazriuju spolutéast EU.

Finan¢na spoluti¢ast EU, konkrétne ESF a EFRR, musi byt zddraznend v priebehu celej doby realizacie
projektu, pri jeho zaciatku, v priebehu realizacie aktivit ako aj po jeho ukonceni, a to pre vSetkych
zainteresovanych — od cielovych skupin az po Sirokl verejnost (pri prezentacii projektu napr. v
médiach, na internete a vo vyro¢nych spravach, pocas konferencii, seminarov a pod.).

Volba vhodnych prostriedkov a opatreni na zabezpecenie informovanosti o pomoci z ESF a EFRR pri
vymene skusenosti a Sireni osved¢enych postupov, ako aj ich vecné a organizacné zabezpecenie,
zavisia od rozhodnutia prijimatela. Prijimatel viak musi spifiat minimalne poZiadavky v oblasti
informovania a publicity (prvky/informéacie) na zabezpe&enie zviditelnenia spolutéasti EU. Konkrétne
komunikacné nastroje uvadza Ziadatel v Ziadosti o nenavratny finanény prispevok.
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Prijimatel musi splfiat minimalne nasledovné poziadavky:

e zabezpedit informovanost vsetkych uGcéastnikov aktivit projektu o tom, Ze projekt je
spolufinancovany z ESF a EFRR na zaklade Operacného programu Ludské zdroje;

e pre verejnost vydat jasnu spravu o tom, Ze projekt bol podporeny na zéklade Operaéného
programu Ludské zdroje spolufinancovaného z ESF a EFRR;

e zabezpedit, aby kazdy dokument, vratane prezencnej listiny a certifikatu o absolvovani
aktivity a inych dokumentov tykajucich sa projektu, obsahoval logo ESF a EFRR s odkazom na
Eurdpsku uUniu a logo OP LZ a vyhlasenie o tom, Ze operaény program Ludské zdroje, na
zaklade ktorého sa projekt realizuje, je spolufinancovany z ESF a EFRR;

e najneskér do 1 mesiaca odo dna zacatia realizacie projektu zaslat vyplneny Formuldr
prikladov dobrej praxe ESF a EFRR a) (vid. priloha €. 1) zverejneny na webovej stranke
www.esf.gov.sk na RO na mailovu adresu publicita@employment.gov.sk a podla vyzvy aj na
prislusné SO na mailovu adresu sekretariat.ssfeu@minedu.sk; esf.vzdelavanie@minedu.sk
alebo lucia.weinbergerova@minv.sk; sabina.slimakova@minv.sk;

e najneskér do 1 mesiaca pred ukonéenim realizdcie projektu zaslat vyplneny Formuldr
prikladov dobrej praxe ESF a EFRR b) (vid. priloha €. 2) zverejneny na webovej stranke
www.esf.gov.sk spolu s fotodokumentdciou (minimalne 3 fotografie najviac vystihujuce
zamer projektu; vhodné su fotografie zo zaciatku ako aj z konca realizacie aktivit projektu
obsahujlice popis) na RO na mailovu adresu publicita@employment.gov.sk a podla vyzvy aj
na prislusné SO na mailovu adresu sekretariat.ssfeu@minedu.sk; esf.vzdelavanie@minedu.sk
alebo lucia.weinbergerova@minv.sk; sabina.slimakova@minv.sk.

Prijatim financnych prostriedkov prijimatel sucasne vyjadruje suhlas so zaclenenim do Zoznamu
prijimatelov pre Ucely informovania a komunikacie. Prijimatel zdroven suhlasi so zverejnenim
nasledovnych informacii v zozname prijimatelov: nazov prijimatela; ndzov projektu; vyska
poskytnutého nendvratného finanéného prispevku. Prijimatel suhlasi so zverejnenim a Sirenim
uvedenych Udajov tiez inymi spdsobmi, a to na zdklade rozhodnutia poskytovatela. Prijatim
finanénych prostriedkov prijimatel stcasne vyjadruje suhlas so zverejnenim akychkolvek udajov o
projekte podporenom z ESF a EFRR v rdmci OP LZ pri dodrZani ustanoveni zdkona o ochrane
osobnych udajov v zneni neskorsSich predpisov. V pripade oslovenia zo strany RO/SO je prijimatel
povinny poskytovat sucinnost pri ziskavani informacii o realizacii projektu ako napr. fotografie,
audiovizualne zaznamy z miesta realizdcie projektu, ciele a strucny opis projektu, vysledky pocas
realizacie projektu, podklady o realizacii projektu a pod. na ucely informovanosti a publicity ako aj
napriklad pri zabezpecovani spoluprdce s Ucastnikmi projektu za cielom vymeny skidsenosti a Sirenim
osvedéenych postupov v médiach v ramci SR ako aj v rdmci EU.

Informacné opatrenia a komunikacné nastroje:

A. Oznacenie objektov, priestorov budovy a skoliacich miestnosti, v ktorych sa uskutocnuju
aktivity projektu

Priestory budovy a Skoliace miestnosti, v ktorych sa uskutoc¢nuju aktivity projektu, sa oznacuju
formou:

a) umiestnenia informacnej tabule (plagatu) (vo formate minimalne A3) na dobre viditelnom
mieste realizacie aktivit projektu, ktoré je pristupné Sirokej verejnosti alebo v pripade
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vzdeldvacich aktivit na mieste ich samotnej realizacie (napr. v skoliacom stredisku, skoliacej
miestnosti, kanceldrie o0s6b podielajucich sa na projekte, na novopostavenych (i
zrekonstruovanych objektoch, v institucii, budove, v objekte sliZziacom na podnikanie, atd'.);

Informacnd tabula (plagdt) musi obsahovat:

1a) ndzov a typ projektu (napr. dopytovo-orientovany projekt, narodny projekt), trvanie
projektu,

2a) logo ESF a EFRR s odkazom na Eurdpsku Uniu a logo OP L'Z, podla vyziev aj logo prislusného
SO (Technické charakteristiky — vid' kapitola ¢.3 tohto manualu),

3a) informdciu o tom, Ze projekt je podporeny v ramci konkrétneho operacného programu
spolufinancovaného z ESF a EFRR, a to uvedenim textu: , Tento projekt sa realizuje vdaka
podpore z Eurépskeho socidlneho fondu a Eurépskeho fondu regiondlneho rozvoja v ramci
Operacného programu Ludské zdroje”,

4a) odkaz na riadiaci orgdn (RO) pre OP LZ zodpovedny za realizaciu prislusného balika pomoci a
odkaz ESF a EFRR napr. formou odkazu na webovu stranku www.esf.gov.sk; podla vyzvy aj
odkaz na prislusny sprostredkovatelsky organ (SO), napr. formou odkazu na jeho webovu
stranku www.minedu.gov.sk alebo www.mv.gov.sk,

Udaje uvedené v bodoch 1a) ai 4a) musia zaberat minimalne 25% plochy informacnej tabule
(plagatu). Zvy$nu plochu informacdnej tabule (plagatu) odporicame vyplnit vhodnym vizualom, napr.
fotodokumentaciou z realizacie aktivit projektu.

b) viditelnym umiestnenim loga ESF a EFRR s odkazom na Eurdpsku Uniu v priestoroch budovy a
v Skoliacich miestnostiach (min. vo velkosti A5);

c) v pripade, ak projekt sluzi na financovanie infrastruktury alebo stavebnych cinnosti a celkova
vySka nendvratného financéného prispevku na projekt presahuje 500 000 EUR, prijimatel:

- od zacatia fyzickej realizacie aktivit projektu a pocas celej doby realizacie aktivit
projektu zabezpeci vyvesenie velkoplosnej reklamnej tabule (panelu) na mieste
realizdcie aktivit projektu. Povinnostou prijimatela je umiestnit velkoplosnu
reklamnu tabulu (panel) na dobre viditelnom mieste realizacie aktivit projektu.
(odporu¢ame instalovat ju na dobre viditelnom okraji komunikacie alebo ako
oznacenie objektu realizdcie aktivit projektu, napr. hlavny vchod budovy) a v
dostatocénej velkosti /velkost tabule (panelu) a ich podet odpori¢ame prispdsobit
vyske spolufinancovania na projekt z prislusného fondu, musi byt viak minimalne v
rozmeroch 250 x 150 cm/;

- ked sa realizacia aktivit projektu ukonci, velkoplosnd reklamnd tabulu (panel)
najneskér do 6 mesiacov od ukoncenia realizacie aktivit projektu nahradi trvala
vysvetlujlca tabula.

d) v pripade, ak projekt spociva v nadobudnuti dlhodobého hmotného majetku alebo vo
financovani infrastruktiry alebo stavebnych <¢innosti a celkovd vyska nenavratného
financného prispevku na projekt presahuje 500 000 EUR, prijimatel:

- najneskér do 6 mesiacov od ukoncenia realizacie aktivit projektu zabezpeci instalaciu
trvalej vysvetlujuce]j tabule (paméatnej dosky) na dobre viditelnom mieste realizacie
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aktivit projektu, ktoré je najviac pristupné Sirokej verejnosti. Tabula (pamatna doska)
musi mat trvanlivi podobu a musi byt umiestnena prednostne na hmotnom vysledku
projektu (napr. na novopostavenych c¢i zrekonstruovanych objektoch, ktoré su
pristupné Sirokej verejnosti a to na vhodnom a viditelnom mieste — napr. priecelie
institdcie, budovy, Skoliace stredisko, objekt sliziaci na podnikanie, atd’, a to tak, aby
nenarusila raz a charakter objektu najméa s ohfadom na historické a stavebné prvky) a
v dostatocnej velkosti /velkost tabule (pamatnej dosky) odporucéame prisposobit
vyske spolufinancovania na projekt z prislusného fondu, musi byt viak minimalne v
rozmeroch 20 x 30 cm/. Pokial je trvald vysvetlujuca tabula opravnenym vydavkom,
prijimatel je povinny umiestnit ju pred ukonéenim realizacie aktivit projektu. Ked
technicky nie je inStalacia na objekte moznd, prijimatel umiestni tabulu (pamatnu
dosku) na inom vhodnom a dobre viditelnom mieste v bezprostrednom okoli (napr.
samostatny stipik s pamé&tnou doskou). Tabula (pamé&tna doska) musi byt initalovana
namiesto tabule (panelu) bezprostredne po odstraneni tabule (panelu) najmenej na
dobu 5-ich rokov od ukoncenia realizacie projektu.

.....

rozmerov ako su vyssie uvedené tabule v tomto bode c).

Velkoplodnd reklamnd tabula (panel) a trvald vysvetlujica tabula (pamé&tna doska) musia spitiat
podmienky definované hore v bodoch 1a) aZ 5a), pricom Udaje uvedené v tychto bodoch musia
zaberat minimalne 25% plochy tabule (panelu) a tabule (pamatnej dosky). Zvy$nu plochu prislusnej
tabule odpordéame vyplnit vhodnym vizualom, napr. fotodokumentaciou z realizacie aktivit projektu.

Trvald vysvetlujuca tabula (pamatna doska) musi obsahovat aj Udaj o vyske poskytnutého
nenavratného finanéného prispevku.

Tabulka prehladnou formou definuje povinnost pouzitia prvkov/informacii podla bodov 1a) az 5a).

Informacné opatrenie Formy 1la) | 2a) | 3a) | 4a) | 5a)
Oznacenie objektov a priestorov Informacna tabula (plagat) + + + + +
Velkoplosnd reklamnd tabula | + + + + +
(panel)
Trvald vysvetlujuca tabula | + + + + +
(pamatna doska) 1

Prijimatel je povinny zabezpecit, aby uvedené pozadované informacie v bodoch 1a) az 5a) zaberali
minimalne 25% vybranej formy. Zvysnd plochu odporicame vyplnit vhodnym vizualom, napr.
fotodokumentaciou z realizacie aktivit projektu.

B. Oznacenie informacnych a odbornych materidlov, dokumentov a propagacnych predmetov
vytvorenych a vyuzivanych v stvislosti s projektom

Informacné a odborné materialy, dokumenty a propagacné predmety vytvorené a vyuzivané v
suvislosti s projektom musia obsahovat:

a) logo ESF a EFRR s odkazom na Eurdpsku Uniu a logo OP [Z a podla vyziev aj logo prislusného
SO; vsade tam, kde je na materidloch pouzity Statny znak, regionalny emblém alebo
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korporatne logo, musi byt zaroven pouzité aj logo ESF a EFRR s odkazom na Eurdpsku Uniu a
logo OP LZ v tej istej velkosti a podla vyziev aj logo prislusného SO;

b) informaciu o tom, Ze projekt je podporeny v rdmci konkrétneho operacného programu
spolufinancovaného z ESF a EFRR, a to uvedenim textu: ,Tento projekt sa realizuje vdaka
podpore z Eurépskeho socidlneho fondu a Eurépskeho fondu regionalneho rozvoja v ramci
Operaéného programu Ludské zdroje.”;

¢) odkaz na riadiaci organ (RO) zodpovedny za realizaciu prislusného balika pomoci a odkaz na
prislusny fond napr. formou odkazu na webovl stranku www.esf.gov.sk a podla vyzvy aj
odkaz na prislusny Sprostredkovatelsky orgdn (SO) napr. formou odkazu na jeho webovu
stranku www.minedu.gov.sk alebo www.minv.gov.sk.

Povinné prvky/informacie musia byt umiestnené na vsetkych informacénych materidloch a
dokumentoch, informujucich cielové skupiny projektu a/alebo verejnost o realizovanom projekte,
financovanom z prostriedkov ESF a EFRR a musia byt viditelne vyznac¢ené minimalne na prvej/titulnej
strane materidlu/dokumentu, resp. na prvej/prednej strane obalu materidlu/dokumentu.

V pripade, Ze nie je mozné realizovat povinné naleZitosti napr. na oznacenie medzindrodného
certifikdtu, prijimatel realizuje iné primerané opatrenia, ktoré zabezpecia Siroku publicitu pridanej
hodnoty intervencie EU.

Podporna dokumentacia suvisiaca s realizovanym projektom (napr. dokumenty tykajuce sa verejného
obstaravania, pracovné vykazy, zépisnice z internych porad, atd.) nemusi obsahovat vyhlasenie, Ze
dany projekt je spolufinancovany z ESF a EFRR a slogan. Obsahuje ale logo ESF a EFRR s odkazom na
Eurdpsku Uniu a logo OP L'Z a podla vyziev aj logo prislusného SO.

V pripade malych propagacnych predmetov a beZnej koreSpondencie sa body b) a c) neuplatiujd. V
pripade malych propagaénych predmetov sa podla mozZnosti (velkost predmetu) moze poufZit iba
jedno logo, a to logo ESF a EFRR s odkazom na EU.

Malymi propagacnymi predmetmi (malymi reklamnymi predmetmi) sa rozumeju predmety
propagaéného, reklamného a informaéného charakteru, ktorych velkost je do 15x15 cm vratane,
vaha predmetu je nizSia ako 1,5 kg vratane a obstardvacia cena predmetu je nizSia ako 100 EUR
vratane. Pri definovani tychto predmetov musia byt sicasne splnené minimalne dve z uvedenych
kritérii, pricom jednym z nich musi byt cena.

Logo ESF a EFRR s odkazom na EU a dalSie stvisiace naleZitosti musia byt vidy takej velkosti, aby boli
dostatoéne vyrazné, viditelné, Citatelné a zrozumitelné. Informacie moézu byt doplnené aj dalSimi
(napr. logo dalsieho subjektu), avSak zo strany prijimatela je potrebné zabezpelit, aby povinné
informéacie poukazujlce na spolufinancovanie projektu z prostriedkov EU neboli nikdy mensie ako
ostatné zobrazené symboly a loga.

Pri predmetoch, pri ktorych je ich oznacenie kvoli vlastnostiam predmetu komplikované (napr. velmi
maly predmet; predmet, ktory nie je mozné oznacit z inych dévodov, napr. nachadza sa v sterilnom
laboratériu), prijimatel zabezpedi aplikaciu iného, moZného spOsobu oznadenia, t.j. zabezpedi
umiestnenie adekvatneho informacného prostriedku v blizkosti predmetu, pripadne na inom
viditelnom a vhodnom mieste, napr. na obale a pod.

Tabulka prehladnou formou definuje povinnost pouzitia prvkov/informécii podla bodov a), b) a c).
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Informacné Nazov (priklady) a) b) c)
opatrenie

Oznacenie Informacné materialy

materialov, letdky, plagaty, CD-ROM, video, kazety, | + + +
predmetov a | prezentacie, brozury, zborniky, spravodaje,..

dokumentov Propagacné predmety

pera, ceruzky, USB kluce a iné malé | + - -
propagacné predmety

bloky, obaly, kalendare + - +
Odborné materidly

prirucky, Studie, analyzy, metodiky, manualy, | + + +
spravy

Dokumenty a iné

pisomna koreSpondencia

vizitky

pozvanky, prezencné listiny, prihlasky
Studijné materialy

dotazniky

certifikaty, osvedcenia

|+ |+ |+
+ |+ |+ |+
+ |+ |+ |+

C. Oznacenie dlhodobého majetku a spotrebného materidlu vyuZivaného v suvislosti s
projektom

Pri kiupenom dlhodobom majetku alebo spotrebnom materiali obstaranom v rdmci realizacie
projektu a vyuZivanom v sUvislosti s projektom financovanom z prostriedkov EU je prijimatel povinny
oznacit kazdy jednotlivy hmotny predmet nasledovnym sp6sobom:

1.) v pripade dlhodobého majetku:

a) pre rozmerovo vdcsie druhy majetku prijimatel umiestni na majetok plagat, prip. samolepku,
Stitok, peciatku (napr. na vyrobné linky, dopravné prostriedky, atd.) s nasledovnymi
prvkami/informaciami:

1a) logo ESF a EFRR s odkazom na Eurdpsku uniu, logo OP LZ a podla vyziev aj logo prislusného
SO;

2a) informaciu o tom, Ze projekt je podporeny v radmci konkrétneho operacného programu
spolufinancovaného z ESF a EFRR, a to uvedenim textu ,Tento projekt sa realizuje vdaka
podpore z Eurdpskeho socidlneho fondu a Eurdpskeho fondu regionalneho rozvoja v ramci
Operacného programu Ludské zdroje“; zaroven odkaz na riadiaci organ (RO) zodpovedny za
realizaciu prislusného balika pomoci a odkaz na prislusny fond napr. formou odkazu na
webovl stranku www.esf.gov.sk; podla vyzvy aj odkaz na prislusny Sprostredkovatelsky
organ (SO), napr. formou odkazu na jeho webovld stranku www.minedu.gov.sk alebo
WWWw.minv.gov.sk .

3a) slogan, v ktorom je zd6raznenad pridana hodnota intervencie Spolocenstva;


http://www.minedu.gov.sk/
http://www.minv.gov.sk/

Manual pre informovanie a komunikaciu pre prijimatelov v ramci ESIF - OP ['Z (2014 — 2022)

b) pre rozmerovo mensie druhy majetku prijimatel’ umiestni na majetok napr. samolepku, stitok,
peciatku (napr. na vypoctovu techniku, atd.) s logom ESF a EFRR s odkazom na Eurdpsku
dniu.

Oznacenie musi byt umiestnené na dobre viditelnom mieste (napr. v pripade strojov v oblasti, kde je
stroj ovladany pracovnikmi) a velkostou musi byt primerané cene a rozmerom majetku.

Logo ESF a EFRR s odkazom na EU musi byt vidy v takej velkosti, aby bolo dostatoéne vyrazné,
viditelné, Citatelné a zrozumitelné.

2.) v pripade spotrebného materialu:

Prijimatel umiestni na material napr. samolepku, stitok, peciatku (napr. na kancelarsku techniku,
knizné publikacie) s logom ESF a EFRR s odkazom na Eurépsku uniu.

Oznacenie musi byt umiestnené na najviac viditelnom mieste (napr. na stroji v oblasti, kde je stroj
ovladany pracovnikom; v pripade kniznych publikacii na prvej textovej strane) a velkostou musi byt
primerané cene predmetu a rozmerom majetku.

Pri predmetoch, pri ktorych je ich oznacenie kvoli vlastnostiam predmetu komplikované (napr. velmi
maly predmet; predmet, ktory nie je mozné oznacit z inych dévodov, napr. nachadza sa v sterilnom
laboratériu), prijimatel zabezpedi aplikaciu iného, moiného spbsobu oznacenia, t.j. zabezpedi
umiestnenie adekvatneho informaéného prostriedku v blizkosti predmetu, pripadne na inom
viditelnom a vhodnom mieste, napr. na obale a pod.

V pripade vyuZitia prostriedkov EU na nakup kanceldrskych potrieb beinej dennej potreby (napr.
spinky, gumy, pasky a pod.), pricom tieto predmety nebudi pinit Glohu v oblasti informovania a
publicity, nie je potrebné Ziadne oznacenie predmetov naleZitostami, stadi informovat o ich vyuZiti
formou umiestnenia napr. plagatu, $titku, samolepky s logom ESF a EFRR s odkazom na EU na
viditelnom a vhodnom mieste realizacie projektu.

Logo ESF a EFRR s odkazom na EU musi byt vidy takej velkosti, aby bolo dostatoéne vyrazné,
viditelng, ¢itatelné a zrozumitelné. Logo ESF a EFRR s odkazom na EU ako aj daldie suvisiace
nalezitosti musia byt vacsie ako ostatné zobrazené symboly a loga.

Tabulka prehladnou formou definuje povinnost pouZitia prvkov/informacii podla bodov 1a), 2a) a
3a).

Informacné opatrenie Nazov (priklady) ] 1a) ] 2a) ‘ 3a)
Oznacenie majetku Dlhodoby majetok (vécsi,
vyrobné linky, dopravné prostriedky ’ + ] + ‘ +

Tabulka prehladnou formou definuje povinnost pouzitia prvku/informacie podla bodov 1b) a 2).

Informacné opatrenie Nazov (priklady) ‘ logo ESF a EFRR s odkazom na EU
Oznacenie majetku a Dlhodoby majetok (mensi)
spotrebného materialu vypoctova technika ‘ +

Spotrebny material

kanceldrska technika | +
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D. Informacné aktivity

Pocas informacnych aktivit sdvisiacich s realizaciou aktivit projektu spolufinancovaného z ESF a EFRR,
ako su napr. konferencie, seminare, workshopy, vystavy a pod., musi prijimatel dodrzat nasledovné
pravidla:

e v zasadacich miestnostiach musi byt viditelné logo ESF a EFRR s odkazom na Eurdépsku Uniu v
dostato¢nej velkosti (min. vo velkosti A3) pripadne vystavena zastava EU ;

e musi byt zabezpelené oznalenie informaénych a odbornych materidlov (napr. letaky,
plagdty, pozvanky, prezencné listiny, zborniky prezentacii, a pod.) a propagacnych predmetov
v zmysle bodov a), b) a c) definovanych v bode B.

Konferencie, workshopy a semindre su zamerané najma na prezentovanie realizacie aktivit projektu a
vysledkov projektu formou osobného stretnutia zastupcov prijimatela s odbornou verejnostou a
dalSimi zaujemcami.

E. Propagdcia v médiach

Dobrovolné komunikacné cesty:

Prijimatel mozZe vyuzivat aj tzv. dobrovolné komunikacné cesty:

inzercia, rozhovory, ¢lanky, tlacové spravy;

tlacové konferencie;

rozhlasové/televizne rozhovory, diskusie;

televizne spoty propagujice dosiahnuté vysledky projektu;
ainé.

O O O O O

Medialne vystupy prijimatela v ktorych je mozné vyuiZit text (napr. televizne spoty, élanky, internet
atd’.) musia obsahovat:

Tabulka prehladnou formou definuje povinnost pouZitia prvkov/informacii medidlnych vystupoch
podla bodov a), b) a c) definovanych v bode B.

Masmeédia Nazov medialneho vystupu a) b) c)
Tla¢ Clanok + + +
Inzercia + + +
rozhovor + + +
Tlacova sprava + + +
Televizia Rozhovor, diskusia + + +
Televizny spot + + +
Rozhlas Rozhovor, diskusia + + -
Rozhlasovy spot + +

Taktiez vSetky materialy poskytované médiam v tlacenej ¢i elektronickej forme musia obsahovat
oznacenie v zmysle bodov a), b) a c) definovanych v bode B.

Prijimatel je povinny na poZiadanie RO/SO spristupnit ukazky medidlnych vystupov suvisiacich s
propagaciou projektu a umoznit ich pripadné dalsie Sirenie s ciefom vymeny dobrej praxe v ramci SR
ako aj EU.
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F. Fotodokumentacia

Prijimatel je povinny priebezne vytvarat fotodokumentaciu, resp. audiovizudlne zaznamy z realizacie
aktivit projektu, pricom musi ist najma o zaznamy zo Skoliacich, tréningovych a inych aktivit s
ucéastnikmi/ciefovymi skupinami projektu.

Fotodokumentacia a audiovizudlne zaznamy musia byt vytvorené v primeranej kvalite a musia mat
zaroven vypovedaciu schopnost o hlavnych aktivitach projektu (napr. dostatocne viditelné oznacenie
priestorov, Skoliacich materidlov, Ucastnikov Skoleni na Skoliacich aktivitdch a pod. v pripade, Ze
nejde o napr. o aktivacné prace v teréne). Uvedeny material je prijimatel povinny poskytnut RO/SO
ako prilohu zavere¢nej monitorovacej spravy, dalej aspon raz v priebehu realizacie projektu ako
prilohu priebeinej monitorovacej spravy a zarovenn vidy na Ziadost RO/SO. Sucastou
fotodokumentacie musi byt stru¢ny popis fotografii.

Fotodokumentdciu a prip. audiovizudlne zaznamy o projekte je prijimatel povinny spristupnit pre
ucely ich dalSieho Sirenia s cielom vymeny dobrej praxe tak v ramci Slovenskej republiky ako aj v
ramci EU.

Tabulka prehladnou formou definuje povinnost pouzitia prvkov/informacii podla bodov a), b) a c)
definovanych v bode B.

Nazov a) b) c)

audiovizualny zaznam pracovny (pokial nie je uréeny na prezentovanie | - - -
pred verejnostou)

audiovizualny zaznam spracovany vo forme dokumentu o projekte + + +

G. Webova stranka

Prijimatel, ktory zriaduje Specifickd internetovd stranku spojenu s realizdciu podporeného projektu
musi propagovat potrebné informécie o projekte a zaroven musi byt pocas realizdcie projektu
priebeine aktualizovana. Zaroven musi obsahovat aj hypertextovy odkaz na webovu stranku ESF
www.esf.gov.sk a podla vyzvy aj odkaz na prislusny Sprostredkovatelsky organ (SO)
www.minedu.gov.sk alebo www.minv.gov.sk.

V pripade ak prijimatel prevadzkuje vlastni webovl stranku, je potrebné aby webova stranka
obsahovala informacie o realizovanom projekte vratane propagacie vysledkov a informdacie o
spolufinancovani projektu z prostriedkov ESF a EFRR a aby sa stranka podla aktudlnosti projektu
aktualizovala. Zarovert musi obsahovat aj hypertextovy odkaz na webovu stranku ESF www.esf.gov.sk
a podla vyzvy aj odkaz na prislusny Sprostredkovatelsky organ (SO) www.minedu.gov.sk alebo
WWW.minv.gov.sk.

Po ukonceni realizdcie projektu webova stranka musi prezentovat vysledky projektu vratane
vydanych publikacii. Vysledky realizovaného projektu, vratane vydanych publikacii je prijimatel
povinny prezentovat na web stranke pocas celej platnosti a U¢innosti Zmluvy o poskytnuti NFP.

Prislusné povinné prvky/informacie musia byt dobre viditelné a citatelné; umiestriuju sa na Uvodnej
webovej stranke spojene;j s realizaciou projektu (v pripade Specifickej internetovej stranky zriadenej v
ramci projektu) alebo na sekcii webovej stranky spojenej s realizaciou projektu (v pripade sekcie
stranky o projekte v rdmci uz existujucej webovej stranky prijimatela).

Nalezitosti m6zu byt doplnené aj dalsimi prvkami (napr. logo prijimatela), avsak zo strany prijimatela
je potrebné zabezpedit, aby povinné prvky/informacie poukazujice na spolufinancovanie projektu z
prostriedkov EU neboli nikdy mensie ako ostatné zobrazené symboly a loga.
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Prijimatel zabezpeci, aby na webovej stranke boli zverejnené minimdalne rovnaké povinné
prvky/informacie ako je pozadované pre Informacné materialy.

Tabulka prehladnou formou definuje povinnost pouzitia prvkov/informacii podla bodov a), b) a c)
definovanych v bode B.

Nazov a) b) <)

Webova stranka + + +

Technické charakteristiky opatreni v oblasti informovania
a komunikacie

Pri vyuZivani loga ESF a EFRR s odkazom na Eurdpsku Uniu a loga OP LZ je potrebné dodrZiavat
pravidla definované v Dizajn manudli OP Ludské zdroje (logotyp, proporcie, farebnost logotypu,
grafické prepojenia a dalSie). Dizajn manudl ako aj loga su pristupné aj na internetovej stranke
www.esf.gov.sk.

Technické charakteristiky loga prislusného SO su zadefinované v dizajn manuali prislusného SO
pristupnom na internetovej stranke SO.

Pre vietky vystupy definované v bodoch B, D az G zaroven plati, Ze:

1. z dbévodu zabranenia zvySenej propagdcie samotného prijimatela musia byt informacie o
prijimatelovi obmedzené na uvedenie nazvu prijimatela, kontaktu na prijimatela, pripadne
loga prijimatela. Iné stru¢né informacie o prijimatelovi su pristupné iba v stvislosti s popisom
aktivit projektu;

2. informdcie o projekte, dosiahnutych vysledkoch projektu, resp. o ESF a EFRR a pod., musia
mat jednoduchl a nespochybnitelnd vaésinu nad vsetkymi informaciami v ramci
konkrétneho vystupu (viac ako 50%).

Spravne pouZivané loga v zmysle Dizajn manudlu OP LZ:

OPERACNY PROGRAM
00 ©®6® [UDSKE ZDROJE

aa a
OPERACNY
PROGRAM
LUDSKE
ZDROJE
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R EUROPSKA UNIA
* * * *
* * * * ’ .
e * X Europsky socialny fond
* * , - , .
Europsky fond regionalneho rozvoja
EUROPSKA UNIA

Europsky socialny fond
Eurdpsky fond
regionalneho rozvoja

Grafické prepojenie loga OP LZ s logom ESF a EFRR v zmysle Dizajn manualu OP L'Z:

ochranna alo

,.-...,.._..._.._,:::.‘1 Sy £ .
! ' ' ! 0,5X
I : ; I
I ' ' I =
| . ! |
| 4 = [
1 ' ' | X
. 90 0. .
I = =) |
: A A & i 0,125x7F

1) ~ Jr
I OPERACNY' I
I , I
| PROGRAM: | .
I LUDSKE . I
I : . | 5,5X
! ZDROXE : | $
I ; ; I
I . : | 0,75X
| ' ' I

-
| | I
I I 0,75x
I |
| . | xS
| EUROPSKA UNIA )
| '€u1 Gpsky soctalny rom: I 0,75X
| Curbpsky fond ' |
1 :egiorélneha rozvoja : 1 .
I . : l N v
l . . I (_)._),\
e | = " -
0,5x% X 0,5%
g Xy t Pt daias *
1 1 1 1
2X

L |
1 1

13



Manudl pre informovanie a komunikaciu pre prijimatelov v rdmci ESIF - OP 'Z (2014 — 2022)

ochranna zéna logotypov
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ochrannd zéna logotypov
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1 |
! EURGPSKA UNIA y ! “F
| o oo OPERACNY PROGRAM R -
1 Eurdpsky socidloy fand » 1
| Eurdpsky fond regiondlneho rozvoja 2 2 ! LUDSKE ZDROJE 1 .
I |
I I X
= ) i s i s = e~ o = = ) o i e o~ b = ) ) i mn C  m  a ~ t Son ht — mm 4 = e

A 5x 2X > X X
k L L L L I
1 | a1 1 | 1
4%

L 14x L
1 1

Kontrola informovania a komunikacie

Prijimatel’ o uskutocnenych informacénych aktivitach projektu informuje v monitorovacich spravach.
Dodrziavanie a realizacia publicity projektu podla stanovenych pravidiel je povinnd a je predmetom
kontroly. Prijimatel je povinny archivovat vSetky dokumenty slvisiace s propagaciou projektu (je
potrebné si odlozit original/képiu zverejneného ¢clanku v ktorom sa piSe o projekte, letdky,
informacné materialy, aspon jednu vzorku z kazdého propagacného predmetu alebo materidlu, ktory
bol pocas realizacie projektu vytvoreny, atd.). V pripade, ak prijimatel pocas realizacie projektu
nebude dodrziavat povinné opatrenia publicity, vydavky budi neopravnené.
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REFLEX BLUE Farby znaku:

Znak ma tieto farby: — PANTONE REFLEX MODRA na ploche obdiZnika, —
PANTONEZLTA pre hviezdy.

STVORFAREBNY POSTUP

Ak sa pouZiva postup Styroch farieb, znovu vytvorte tieto dve Standardnée
(PANTONERLZLELS farby s pouiZitim 3tyroch farieb z postupu Styroch farieb. Farbu PANTONE

PANTONE REFLEX BLUE zodpoveda na webovej palete farbe RGB:0/51/153 (hexadecimalne: 003399)
a PANTONE YELLOW zodpoveda na webovej palete farbe RGB: 255/204/0 (hexadecimalne: FFCCOO).

Monochromaticky reprodukény proces

. *
Ak pouZivate Ciernu farbu, oramujte obdlZnik iernou a hviezdy ** x *
vytlacte Ciernou farbou na bielom pozadi. 2 *
* *
LS

Ak pouZijete modru farbu (reflexna modra), pouzite ju na100 %
s hviezdami zobrazenymi v bielom negative. .

Reprodukcia na farebnom pozadi

Ak nemdte ini moZnost ako farebné pozadie, oramujte obdiZnik
bielym pruhom so 3irkou, ktord sa rovna 1/25 vysky obdlZnika.
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Priloha ¢. 1

Formular prikladov dobrej praxe a)*

Nazov projektu

Nazov operacného programu

Kéd vyzvy a ITMS kéd projektu

Nazov prioritnej osi, opatrenia a ramcovej aktivity

Miesto realizacie projektu (mesto/okres/samospravny kraj)

Casovy ramec realizacie projektu (datum zacatia a ddtum ukoncenia realizicie projektu: ddmmrrrr —
ddmmrrrr)

Rozpocet projektu ( celkové ndklady na projekt a vyska poskytnutého nenavratného finanéného
prispevku)

Kontaktné udaje prijimatela (nazov a sidlo prijimatela, meno kontaktnej osoby pre projekt, telefdn,
fax, e-mail, webova stranka)

Ciele projektu (uvedte klucové slova)

Cielové skupiny (uvedte kltcové slova)

! Prijimatel vyplni najneskér do 1 mesiaca odo diia zacatia realizacie projektu.
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Strucény opis projektu: (max. 50 riadkov)
1. Ciele
2. Planované aktivity (max. 15 riadkov)

Planované publikacie zamerané na Sirenie vysledkov projektu, webové stranky alebo iné planované
aktivity

Priloha ¢. 2

Formulér prikladov dobrej praxe b)’

Nazov projektu

Nazov operacného programu

Kéd vyzvy a ITMS kod projektu

Nazov prioritnej osi, opatrenia a rémcovej aktivity

Miesto realizacie projektu (mesto/okres/samospravny kraj)

Casovy ramec realizacie projektu (datum zacatia a ddtum ukonéenia realizacie projektu: ddmmrrrr —
ddmmrrrr)

Rozpocet projektu ( celkové ndklady na projekt a vysSka poskytnutého nendvratného finanéného
prispevku)

Kontaktné udaje prijimatela (nazov a sidlo prijimatela, meno kontaktnej osoby pre projekt, telefdn,
fax, e-mail, webova stranka)

2 Prijimatel vyplni najneskér do 1 mesiaca pred ukoncéenim realizacie projektu
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Ciele projektu (uvedte klucové slova)

Cielové skupiny (uvedte klucové slova)

Struc€ny opis projektu: (max. 50 riadkov)

Obligatorne polozky:

1. Ciele

2. Aktivity (max. 15 riadkov)

3. Vystupy/vysledky (kvalitativne a kvantitativne indikatory)

4. Nadvaznost (trvald/nasledna udrzatelnost vysledkov projektu)

Fakultativne polozky:

1. Problémy zistené pri aplikacii

2. Prenositelnost (odporucania pre zavedenie prikladov dobrej praxe, odporiéania pre pouZzitie
prikladov dobrej praxe v inych podmienkach)

Vydané publikacie zamerané na Sirenie vysledkov projektu, webové stranky alebo iné aktivity
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