Manual
k predkladaniu informacii z u¢tovnictva a idajov potrebnych na ucely kontroly
projektov financovanych zo $trukturalnych fondov EU

V z4ujme jednotného postupu slovenskych verejnych vysokych §kol pouzivajicich finanény
informacény systém SOFIA pri predkladani informécii z G¢tovnictva a udajov potrebnych na
Gcely kontroly projektov financovanych zo $trukturalnych fondov EU (d’alej len ,,pozadované
udaje) zo systému SOFIA zverejiiuje Ministerstvo Skolstva, vedy vyskumu a Sportu
Slovenskej republiky (d’alej len ,,ministerstvo‘) tento manual.

I
A. Legislativny ramec vykonu kontroly projektov financovanych zo Strukturalnych
fondov EU

Legislativa EU

e Nariadenie Rady (ES) ¢. 1083/2006, ktorym sa ustanovuji vSeobecné ustanovenia
o Eurépskom fonde regiondlneho rozvoja, Eurdpskom socidlnom fonde a Kohéznom
fonde, aktorym sa zruSuje nariadenie Rady (ES) ¢. 1260/1999 v zneni neskorSich
predpisov;

* Nariadenie Rady (ES) ¢. 1341/2008, ktorym sa v suvislosti s urCitymi projektmi
generujucimi prijmy meni a dopliia nariadenie (ES) €. 1083/2006 o Eurdépskom fonde
regionalneho rozvoja, Eurdpskom socidlnom fonde a Kohéznom fonde;

e Nariadenie Rady (ES) &. 85/2009, ktorym sa meni a dopliiia nariadenie (ES) ¢. 1083/2006,
ktorym sa ustanovuju vSeobecné ustanovenia o Europskom fonde regionalneho rozvoja,
Eurdpskom socidlnom fonde a Kohéznom fonde, pokial’ ide o urcité ustanovenia tykajice
sa finan¢ného riadenia;

e Nariadenie Rady (ES) &. 284/2009, ktorym sa meni a dopliia nariadenie Rady (ES)
¢. 1083/2006, ktorym sa ustanovuju vSeobecné ustanovenia o FEuropskom fonde
regionalneho rozvoja, Eurdpskom socidlnom fonde a Kohéznom fonde, pokial ide

o urcCité ustanovenia tykajice sa financného riadenia;

e Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (ES) &. 539/2010, ktorym sa meni a dopliia
nariadenie Rady (ES) ¢. 1083/2006, ktorym sa ustanovuji vSeobecné ustanovenia
o Europskom fonde regiondlneho rozvoja, Eurdpskom socidlnom fonde a Kohéznom
fonde, pokial ide o urcité ustanovenia tykajice sa finanéného riadenia;

e Nariadenie Komisie ¢. (ES) 1828/2006, ktorym sa stanovuju vykonavacie pravidla
nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006, ktorym sa ustanovuju vSeobecné ustanovenia
0 Eur6épskom fonde regionalneho rozvoja, Eurdopskom socialnom fonde a Kohéznom
fonde a nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 1080/2006 o Europskom fonde
regionalneho rozvoja v zneni neskorSich predpisov v zneni neskorSich zmien a doplneni;

e Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 1080/2006 o Europskom fonde
regionalneho rozvoja, ktorym sa zruSuje nariadenie ¢. 1783/1999;

e Narjadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (ES) & 397/2009, ktorym sa meni a dopiia



nariadenie (ES) ¢. 1080/2006 o Eurépskom fonde regiondlneho rozvoja, pokial ide
0 opravnenost’ investicii do energetickej efektivnosti a energie z obnovite'nych zdrojov
energie v oblasti byvania;

Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) &. 437/2010, ktorym sa meni a dopliia
nariadenie (ES) ¢. 1080/2006 o Eurépskom fonde regiondlneho rozvoja, pokial ide
o opravnenost’ zasahov v oblasti byvania v prospech marginalizovanych spolocenstiev;

Nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 1081/2006 o Eurépskom socidlnom
fonde, ktorym sa zruSuje nariadenie ¢. 1784/1999;

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 396/2009, ktorym sa meni a dopliiia
nariadenie (ES) ¢. 1081/2006 o Eurdépskom socidlnom fonde s cielom rozsirit' typy
nakladov opravnenych na prispevok z ESF;

Nariadenie Rady (ES) ¢. 1605/2002 o rozpoctovych pravidlach, ktoré sa vztahuji
na vSeobecny rozpocet Eurdpskych spolocenstiev v zneni neskorSich zmien a doplnenti;

Nariadenie Europskej komisie (ES) ¢. 2342/2002 stanovujuce podrobné pravidla
pre implementaciu nariadenia Rady (ES) ¢. 1605/2002 o finanénom nariadeni
vzt'ahujicom sa na vSeobecny rozpocCet Eurdpskych spolocenstiev v zneni neskorSich
zmien a doplneni;

Nariadenie Rady (ES) €. 2185/1996 o kontrolach a inSpekciach na mieste vykonavanych
Europskou komisiou s cielom ochrany finanénych zdujmov Eurdpskych spolocenstiev
pred spreneverou a inymi podvodmi;

Legislativa SR

%

Zakon ¢&. 528/2008 Z. z. opomoci apodpore poskytovanej z fondov EU v zneni
neskorSich predpisov;

Zakon €. 523/2004 Z. z. o rozpoCtovych pravidlach verejnej spravy a 0 zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov;

Zakon ¢. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole a vnutornom audite a 0 zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov;

Zakon ¢. 431/2002 Z. z. 0 uctovnictve v zneni neskorSich predpisov;

Zakon €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
Vv zneni neskorSich predpisov;

Zakon €. 131/2001 Z. z. o vysokych Skolach a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov;

Zakon €. 176/2004 Z. z. o nakladani s majetkom verejnopravnych institicii a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov;

Opatrenie Ministerstva financii Slovenskej republiky zo 14. novembra 2007

¢. MF/24342/2007-74, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch uctovania
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a uctovej osnove pre uctovné jednotky, ktoré nie su zalozené alebo zriadené na ucel
podnikania;

Iné dokumenty

e Systém riadenia Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007
—2013;

e Zmluva o poskytnuti nenavratného financného prispevku;
e  Prirucka pre prijimatel’a nenavratného finanéného prispevku OPV/OPVaV;
e  Prirucka pre ziadatel'a o nenavratny finan¢ny prispevok z ESF/ERDF OPV/OPVaV.

Tento manual nemeni povinnosti, ktoré prijimatelovi vyplyvaju z dokumentov uvedenych
v Casti Legislativa EU, Legislativa SR a Iné dokumenty tohto manualu.

Kontrola na mieste

Zakladn¢ pravidla kontroly na mieste projektov spolufinancovanych zo Strukturalnych fondov
ustanovuje zakon ¢. 528/2008 Z. z o pomoci a podpore poskytovanej z fondov EU v zneni
neskorsich predpisov, najma § 24f az § 24;.

Cielom kontroly na mieste je okrem iné¢ho overit' redlne (skuto¢né) dodanie tovarov,
vykonanie prac a poskytnutie sluzieb deklarovanych v uctovnych dokladoch a podpornej
dokumentécii predlozenych verejnou vysokou Skolou spolu so ziadostou o platbu v stlade
so zmluvou o poskytnuti nendvratného finanéného prispevku, resp. s dokumentmi, na ktoré
sa dana zmluva o poskytnuti nenavratného finan¢ného prispevku odvoléava.

V pripade kontroly vedenia uctovnictva sa kontroluje najmi, ¢i st v Gi€tovnom systéme
verejnej vysokej Skoly zauctované vSetky skutocnosti, ktoré sa tykaji projektu
asu predmetom uctovnictva podl'a zakona o uctovnictve, ato v syntetickej ako aj
v analytickej evidencii a na syntetickych a analytickych uétoch pre projekt.

Administrativna kontrola Ziadosti o platbu

Pre potreby kontroly persondlnych vydavkov je potrebné zo strany prijimatela predlozit
rovnaky uctovny doklad k Ziadostiam o platbu za vSetky projekty danej vysokej Skoly
v ktorych je narokované preplatenie personalnych vydavkov za ten isty mesiac. Ide o predpis
miezd (rekapituldcia miezd) - zatiétovany uétovny doklad za cela VVS (vystup z uétovnictva
obsahujuci ¢islo dokladu, prislusné ucty hlavnej knihy, suma miezd a ostatné nalezitosti
uctovného dokladu).

B. Zoznam vystupov z u¢tovnictva poZadovanych kontrolou

V zmysle zékona €. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve § 4 ods. 5 sa Gt¢tovnym zdznamom rozumie
udaj, ktory je nositel'om informdcie tykajucej sa predmetu uctovnictva alebo sposobu jeho
vedenia. Kazda informdciu tykajliicu sa predmetu Gctovnictva alebo sposobu jeho vedenia je
uctovnd jednotka povinnd zaznamenat’ len a¢tovnymi zaznamami.



Zaroven verejna vysoka Skola ako prijimatel, resp. ako partner ma povinnost uctovat
0 skutoc¢nostiach tykajucich sa projektu, ktoré su predmetom uctovnictva na analytickych
uctoch a analytickej evidencii v stilade s § 30 zakona ¢. 528/2008 Z. z. o pomoci a podpore
poskytovanej z fondov EU.

Princip analytickej evidencie moZe byt’ zabezpeceny viacerymi formami, napriklad actovanim
podla stredisk, na analytickych uctoch, prvkoch SPP (SAP). V pripade ak prijimatel realizuje
viac projektov je povinny zabezpecit’ analyticku evidenciu osobitne za kazdy projekt.

V analytickej evidencii prijimatel’ u¢tuje aj o jednotlivych zdrojoch financovania (prostriedky
ESF, prostriedky Statneho rozpoctu ureného na spolufinancovania a vlastné zdroje
prijimatel’a - ak je to relevantné).

Preukazanie kontroly a zatiétovania uctovnych dokladov

Prijimatel’ je povinny preukézat, Ze vSetky vydavky realizované v ramci projektu boli aj
skuto¢ne zaevidované v uctovnictve prijimatela.

Pre ucely kontroly uctovnictva je potrebné predlozit’ (v pisomnej alebo elektronickej verzii)
najma tieto uctovné zaznamy:

- uctovné doklady (napr. faktury, interné doklady, zapis o zaradeni majetku),

- odpisové plany majetku (pre ucely kontroly finan¢nej analyzy),

- eviden¢né listy majetku (ak su relevantné),

- dennik uctovnych dokladov projektu,

- hlavnu knihu projektu,

- Uctovny rozvrh projektu.

Pre tcely kontroly je potrebné predlozit’ (v pisomnej alebo elektronickej verzii) nasledovné
dokumenty:
- vnutroorganiza¢nll smernicu tykajucu sa predmetu alebo spésobu vedenia ti¢tovnictva,
- smernicu opisujicu obeh dokumentov a uctovnych dokladov v organizacii,
- organizacnu smernicu alebo pracovny poriadok.

1.
Sposob implementacie vedenia analytickej evidencie projektov v systéme SOFIA

V systéme SOFIA su projekty evidované na zaklade prvkov SPP, ktoré jednoznaéne
identifikuju uctovné doklady tykajuce sa projektu v actovnictve prijimatel’a a si ekvivalentom
analytickej evidencie.

SPP prvok (3truktarovany prvok projektu) je objekt SAP ktory jednoznaéne identifikuje dany
projekt v ramci systému SOFIA a danej VVS. §
Vsetky uctovné reporty tykajuce sa projektu su filtrované podl'a SPP daného projektu.

A. Predpoklady pre spravnost’ reportingu z finanéného informac¢ného systému
SOFIA pre tcely kontroly

1.) Prvok SPP oznaéujuci projekt EU rovnako aj prvok SPP tykajuci sa spolufinancovania
daného projektu EU (zdroj 46) je nutné zalozit' s oznaCenim, uréujucim, ze ide
o projekt financovany zo Strukturdlnych fondov. Takéto oznacenie sa nachadza



v kmetiovom zazname prvku SPP (transakcia CJO2 resp. CJ20N ) v poli ,,Zdroj“.

Kazdy projekt financovany zo Strukturdlnych fondov musi mat oznacenie Zdroj
=, EU* (vid obr.1).
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2.) V nazve prvku SPP by mal byt uvedeny ITMS kéd projektu, tito zmenu je mozné
vykonat’ rovnako v transakcii CJ02 ako aj v FMMEASURE. Text ITMS koédu projektu
musi byt’ zmeneny v ndzve SPP prvku i v Programe rozpoctu.

3.) Uétovanie o projektoch EU musi byt zabezpedené tak, aby v kazdom uctovnom
doklade (okrem miezd) bol pouzity maximalne jeden projekt EU. Doklad méze byt

Gi¢tovany viacriadkovo, ale musi byt v doklade pouzity rovnaky prvok SPP projektu
EU.

4.) Rovnaky postup zadanie SPP prvku v poli text musi byt pouzity i pri dokladoch
refundacie miezd (druh dokladu RF).

5.) Ak vznik4 doklad hromadného Gitovania (napriklad odpisy), v ktorom sa projekt EU
nachadza, je nutne ho dodato¢ne preuctovat’ internym dokladom, pri¢om musi byt
dodrzané pravidlo zadania textu dokladu s uvedenim SPP prvku projektu EU.

6.) Pri uétovani dokladov je nutné do pola , Text* zadavat prvok SPP v nasledovnom
formate



(SPP prvok). Dodrzanie tejto ndzvovej konvencie zabezpeéi spravne vykazovanie.
V pripade, ze ide o doklad, kde nie je mozné pri uctovani prvok SPP do textu polozky
zadat, je nutné sa k dokladu vratit’ a cez zmenu ho doplnit’ (vid’ obr.2)
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M.
A. Postup pri predkladani pozadovanych udajov z finan¢ného informaéného systému
SOFIA

Pri vykone kontroly na mieste st predloZené nasledovné podklady (reporty) generované
zo systétmu SOFIA (podrobny popis obsluhy reportov pre projekty EU je uvedeny
v dokumentacii ,,VVS FI EU projekty” umiestnenej na portali dokumentécie) :

1.) dennik uctovnych dokladov projektu
Pre vytvorenie dennika dokladov projektov EU vyuZijete moznost zvolenia
reportu v uzivatel'skom menu — Uétovnictvo — Reporting - Vykazy eurofondov —
Dennik dokladov - Eurofondy.

2.) hlavnua knihu projektu
Pre vytvorenie reportu Hlavna kniha vyuzijete moznost zvolenia reportu
v uzivatelskom menu — Uétovnictvo — Reporting - Vykazy eurofondov ——
Obratova predvaha - Eurofondy.



Pozn. pre spravne zobrazenie konecnych stavov uctov je potrebné nastavit’
podiato¢né stavy Gétov, na ktorych je uétované v ramei projektu EU &isto pre Gcely
vytvorenia obratovej predvahy projektu EU. Sposob nastavenie pociatoénych
stavov uctov projektu je uvedeny v dokumentacii ,,VVS FI EU projekty* — Cast’
,Nastavenie pocCiato¢nych stavov* umiestnenej na portali dokumentacie. Toto
na§tavenie nezasahuje do uctovnictva a sluzi Cisto pre ucely reportingu projektov
EU.

3.) uctovy rozvrh projektu
Pre vytvorenie uétového rozvrhu projektov EU vyuZijete moznost zvolenia reportu
v uzivatel'skom menu — Uétovnictvo — Reporting - Vykazy eurofondov — Uétovy
rozvrh - Eurofondy. Pre dohladanie jednotlivych dokladov pozadovanych na
predloZenie je mozné pouzit’ Standardné transakcie systému :

a) uctovné doklady (napr. faktary, interné doklady, zapis o zaradeni majetku),
Pre pripravu jednotlivych dokladov vyuzijete transakcie FB03 — zobrazenie
dokladu, alebo FB02 — zmena dokladu.
Pre hromadné vytvorenie podkladov vyuzijete transakcie FBLIN — jednotlivé
polozky dodéavatel'a, FBL3N — jednotlivé polozky hlavnej knihy, FBLSN —
jednotlivé polozky odberatelov.

b) odpisové plany majetku (pre ucely kontroly),
K vytvoreniu reportu odpisového planu majetku je mozné pouzit’ report
RASIMUOQ2 (transakcia OARP — odpisové zoznamy, pre odpisovi oblast’ 50 —
Europske projekty), ktory obsahuje odpisy pre konkrétne karty majetku pre
zvoleny rok a aj kumulované opravky.
Sposoby odpisovania majetku riadi Gctovny kl'u¢, ktory je priradeny majetku a
kI"a¢ ma
v nazve algoritmus, akym sa odpis pocita. Tento kI'i¢ sa tiez v reporte nachadza.
Reportom mozZno zistit’ odpisovy plan simulaciou aj na d’alSie fiskalne roky.

c) evidenéné listy majetku (ak su relevantné),
Evidencné listy majetku je mozné reportovat’ transakciou ZAM_KARTA . Report
obsahuje kmenové data majetku (ndzov, nékladové stredisko, vyrobca, zodp.
zamestnanca...), ale aj obstaravaciu cenu, opravky, zostatkovli cenu a pohyby.

B. Priprava reportov v informa¢nom systéme SOFIA pre ucely kontroly
pre projekty, o ktorych sa uctovalo pred 1.4.2012

Pre spravnu funkénost’ reportov uvedenych v Casti IIl. za projekty, ktoré prebiehali
auctovalo sa onich pred 1.4.2012, je potrebné do uctovnych dokladov doplnit
informaciu o SPP prvku (podla navodu uvedeného v &asti ,,A. Predpoklady pre
spravnost’ reportingu z finanéné¢ho informacného systému SOFIA pre ucely
kontroly®).

Pre ulahcenie prace s upravou dokladov je mozné pouzit hromadni zmenu pre
doplnenie tdajov SPP prvkov do dokladov (vyfiltrovanych podla zoznamu dokladov)
podl'a ndvodu v pouZivatel'skej dokumentacii ,,VVS FI EU projekty umiestnenej na
portali dokumentacie.



