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1 UVODNA OBRAZOVKA A PRIHLASENIE

Po spusteni aplikacie sa zobrazi prihlasovacia obrazovka aplikacie:

Rezortny informaény systém
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Tochvuck podosra: helodesh Bedu. ik | +421 800 138 033 Pouvatelskl priudia Hhptscich tadoern; ot _ris Brngcha ik

V spodnej Casti je na kazdej obrazovke e-mailovy a telefonicky kontakt na technicki a metodicku
Metodicka prirucka

podporu tohto zberu, tlacidlo
Poufivatelsks prirudka

na otvorenie Metodickej prirucky, a tlacidlo

na otvorenie Pouzivatelskej priru¢ky. Obe priru¢ky su vo formate PDF.

Skér ako zavolate alebo napidete na technicki alebo metodicki podporu, prosime, precitajte si
prisludné priru¢ky, kde by ste mali najst odpovede na mnohé pripadné otazky. Ak sa vSak vyskytne
nepodpisand udalost, vyuZite uvedené kontakty.

1.1 PRIHLASENIE

V strednej Casti Uvodnej obrazovky su polia pre zadanie pristupovych udajov:

PRIHLASIT

Do pola ,,Meno“ zadajte Vase prihlasovacie meno (KODSKO).
Do pofla ,,Heslo“ zadajte Va3e heslo.

Po stlaceni tlacidla SRR aplikacia overi opravnenost vstupu. V pripade

nekorektného mena alebo hesla zobrazi chybové hlasenie.
V pripade korektne zadanych prihlasovacich udajov sa zobrazi prisluSsna obrazovka aplikacie.




1.2 AKTIVOVANIE POUZIVATELSKEHO KONTA

Ak eSte nemate aktivované svoje pouzivatelské konto, tak po uspesnom prihlaseni sa Vam zobrazi
obrazovka na zadanie udajov Skolou povereného pouzivatela:

UDAJE SKOLOU POVERENEHO POUZIVATELA

V pripade, Ze sa Vam z akychkolvek dévodov nezobrazi prihlasovanie za Vasu Skolu, kontaktujte helpdesk@iedu.sk.
\ pripade potreby niZ3ie mate moZnost' zadat' zmenu kontaktnych tdajov Skolou povereného pouZivatela RIS.
Tento kontakt bude sliZit' pre pripadna naslednd koemunikaciu.

Identifikacia  [e0]

042195462 410 Strednd odborna Skola
Adresa 3koly
Poltar Zeleznicna 5

Skolou povereny pouZivatel RIS

Priezvisko Priezvisko

Meno Meno

Datum narodenia A
E-mail adresa@mail. sk

Mobil 0908455666

PouZivatel siihlasi s pou€enim Poucenie

uLoZrt

Technicka podpora: helpdesk@iedu.sk f +421 800 138 033 Metodid prirudka Pouzivatelska prirucka Metodickd podpora: zber_ris@minedu.sk

Na obrazovke ,,UDAJE SKOLOU POVERENEHO POUZIVATELA“ sa zobrazia Udaje prihlasenej
Skoly, rozdelené do nasledovnych sekcii:
o Identifikacia: obsahuje KODSKO, Druh SaSZ, a Nazov prihlasenej $koly bez moznosti
editacie udajov.
e Adresa skoly: obsahuje adresu prihlasenej Skoly bez moznosti editacie udajov.
V pripade nespravne zobrazenych uUdajov Skoly, ktoré nie je mozné opravit pomocou aplikacie,
kontaktujte e-mailom helpdesk@iedu.sk a poc€kajte na ich reakciu.

Struktura kontaktného e-mailu:

Do predmetu e-mailovej spravy uviest text: RIS - Zber Sept. 2014 -Chybne zobrazené udaje Skoly
K rieSeniu pripadu v texte mailu je potrebné uviest

A: Chybné udaje:
1. prihlasovacie ,Meno*
2. aplikaciou nespravne zobrazeny udaj o Skole (Uplny text)

B: spravne udaje svojej Skoly/Skolského zariadenia:
KODSKO

Nazov skoly/Skolského zariadenia,

Ulica a Cislo orientacné / €islo popisné,

Obec;

B W=

: kontaktné Udaje osoby kotra bude sluzit pre pripadnu naslednu komunikaciu v suvislosti danej veci.
Meno a Priezvisko
E-mail
Telefon

W =0

@)

. pripadny dalSi komentar



mailto:helpdesk@iedu.sk

Pod udajmi Skoly sa nachadzaju polia na zadanie udajov Skolou povereného pouZzivatela:

Priezvisko Priezvisko

Meno Meno

Datum narodenia | | -
E-mail adresa@mail. sk

Mobil 0908455066

Vyplnenie zobrazenych udajov $kolou povereného pouzivatela je povinné!

Pred uloZenim zadanych udajov si precitajte ,Zaznam o pouceni externého pouzivatela o pravidlach

Poudenie

pouzivania RIS", ktory sa Vam zobrazi po stlaceni tlacidla . Nasledne si zaSkrtnite

suhlas s pouc€enim:
/] PouZivatel sihlasis poucenim

ULOZTT
Ulozenie zadanych udajov a svoj suhlas potvrdite stlacenim tlacidla _ Na pripadné
chyby aplikacia upozorni pri ich ukladani po zatlaceni tlacidla.

Po uloZeni udajov aplikacia vygeneruje nové heslo, ktoré bude zaslané na Vami zadanu e-mailovu
adresu.

DOKONCENIE AKTIVOVANIA POUZIVATELSKEHO KONTA

K dokoné&eniu aktivovania pouzivatelského konta po zadani udajov Skolou povereného pouzivatela je
potrebné sa znovu prihlasit, uz novymi prihlasovaciami udajmi:

PRIHLASIT
Do pola ,,Meno“ zadajte Vase prihlasovacie meno (KODSKO).
Do pofla ,,Heslo“ zadajte Va3e nové heslo, ktoré Vam bolo vygenerovené a doru€ené na Vami zadanu

e-mailovu adresu po ulozeni udajov Skolou povereného pouzivatela.

V pripade korektne zadanych prihlasovacich udajov po stladeni tla€idla

PRIHLASIT

Vas aplikacia vyzve na zmenu hesla:




Rezortny informaény systém
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Zmena hesla je povinna. Definujte si svoje nové heslo a zadajte ho do pola ,,Nové heslo* a aj do pola
»Potvrd'te nové heslo“ kvoli overeniu.

Pri prvom prihlaseni je zmena hesla povinna. Zadajte nové heslo.

Zmenit” heslo

Zmenu hesla potvrdite stlacenim tlacidla Zmenit' heslo .

V pripade nekorektného zadania nového hesla aplikacia zobrazi chybové hlasenie.

Po Uspesnej zmene hesla aplikacia zobrazi obrazovku ,,SKOLA“ s udajmi Vasej 3koly.




2 OBRAZOVKA S UDAJMI SKOLY

Po prihlaseni ako prvé sa Vam zobrazi obrazovka ,,SKOLA* s idajmi Vasej $koly:

KODSKO: 031746616 Zakladna 2kola s materskou Skolou pre deti a #iakov so sluchovym postihnutim interndtna ! Druh $aSz: 575
EDUTD: Bratislava-Staré Mesto, Drotarska cesta 43 Stav zberu skoly: Otvaoreny
Skolou povereny pouZivatel RIS
Dostupné Studijné a uéebné odbory Studijné a uéebné odbory Skoly
Kid Nézov Kid — [Mazov
7 = ) =
b 1140600 astrondmia 11406 00 astrondmia
1140 M 00 astrondmia 1140 N 00 astrondmia
2141600 geoldgia a banictvo 2141600 gealdgia & banictvo
2141601 geoldgia & banictvo - infinierska geoldgia a hydrogeoldgia 2141600 gealdgia & banictvo
2141602 geoldgia a banictvo - geochémia fivotného prostredia 2141600 geolégia a banictvo
2141603 geoldgia a banictvo - merafstvo a geodézia 2141601 geolégia a banictvo - infinierska geoldgia a hydrogeoldgia
2141604 geoldgia a banictvo - prieskum loZisk 2141601 gealdgia & banictvo - inZinierska geoldgia a hydrogeoldgia
2141605 geoldgia a banictvo - dobyvanie loZisk 2141603 geoldgia a banictvo - meradstvo a geodézia
21416086 geoldgia a banictvo - podzemné stavitelstvo 2141504 geoldgia a banictvo - prieskum loZisk
2141607 geoldgia & banictvo - vitanie 2141607 gealdgia & banictvo - vitanie
2141608 geoldgia a banictvo - Gpravnictva 2141M03 gealdgia & banictvo - meradstvo a geodézia
2141 M 00 geoldgia a banictvo 2141M 03 geolégia a banictvo - meraéstvo a geodézia
2141 M 01 geoldgia a banictvo - infinierska geoldgia a hydrogeoldgia 2147 600 kamenérstvo
2141M02 geoldgia a banictvo - geochémia Zivotného prostredia 2147601 kamenarstvo - vyroba drveného a tazeného kameniva
2141 M 03 geoldgia a banictvo - meradstvo a geodézia 2147601 kamenarstvo - wyroba drveného a taZzengho kameniva
7141M04 nenlinia A hanictn - nrieskm Indice v | 2235N 01 hurtnictun - wiraha kovew v
Pofet zaznamov: 3149 Pocet zéznamov: 26
Techricks podpora: helodesk@iedusk /+421800 138 033 Pousivatelsk priudka Metodicka podpora: zber ris@rminedu sk

Na obrazovke sa zobrazi zahlavie, ktoré bude rovnaké pre vSetky nasledujuce obrazovky aplikacie.
Zahlavie obsahuje nasledovné informacie:
e KODSKO prihlasenej Skoly,
vedla KODSKO nazov prihlasenej Skoly,
pod ndzvom 3koly jeho adresa,
hore vpravo druh Skoly,
a pod tym stav zberu prihlasenej Skoly.

Pod zahlavim sa nachadza pracovna cast’ aplikacie, ktora v tomto pripade zobrazuje dalSie udaje
prihlasenej Skoly.

V spodnej Casti, pod pracovnou €astou sa nachadza liSta tla€idiel, ktora obsahuje ovladacie tlacidla
(menu) pre celd aplikaciu. Usporiadanie tlacidiel je rovnaké pre celu aplikaciu, aktivne su iba
relevantné tlacidla danej obrazovky.

Pata aplikacie zostava pre vSetky obrazovky bez zmeny.

2.1 UDAJE SKOLY

V pracovnej &asti obrazoky ,SKOLA* st zobrazené Udaje prihlasenej $koly, rozdelené na nasledovné
sekcie:
o Skolou povereny pouzivatel RIS
Sekcia obsahuje udaje prihlaseného pouzivatela moznostou editacie udajov E-mail a Telefon.

e Studijné a uéebné odbory

V pravej Casti sekcia obsahuje Dostupné Studijné aucebné odbory — Ciselnik momentaine
platnych $tudijnych a u€ebnych odborov (SaUuO).




V lavej &asti je zoznam povolenych SaUO prihlasenej $koly.

Zmena udajov Skolou povereného pouzivatela RIS

V &asti Skolou povoreny pouzivatel RIS je moZné zadat zmenu kontaktnych Gdajov E-mail
a Telefén prihlaseného pouzivatela:

Skolou povereny pouZivatel RIS [ET NN [Mobil |

Meno Priezvisko 1.1.1930 adresa@mail. sk 0905405233

Zmena udajov Skolou povereného pouzivatela $koly je mozné len ak Stav zberu Skoly je Otvoreny.
V poliach E-mail alebo Teleféon prepiSeme kontakiné udaje na nové hodnoty. UloZenie zadanych

. . . " Ulogit’
zmien potvrdime stlacenim tlaidla .

2.2 PRIDANIE STUDIJNEHO A UCEBNEHO ODBORU SKOLY

V dolnej &asti obrazovky sa nachadzaju nasledvoné dva zoznamy SaUO:
e Dostupné studijné a uéebné odbory — je centralny &iselnik SaUO, zoznam vetkych SaUO;
o Studijné a uéebné odbory $koly — je zoznam obsahuje povolené SaUO, ktoré su vedené
v registri pre prihlasent Skolu (su podfarbené Sedou farbou). Na zozname sa nachadzaju
SaU0, ku ktorym mézete priradit Ziakov svojej $koly na dalSej obrazovke so zoznamom

Ziakov.
L]
Dostupné Studijné a uéebné odbory Studijné a uéebné odbory Skoly
I N
T - T
1140 6 00 astrondmia » 7910 A00 materska Skola
1140 N 00 astrondmia
2141500 geoldgia a banictvo
2141601 geoldgia a banictvo - infinierska geoldgia a hydrogeolégia
2141602 geoldgia a banictvo - geochémia fivotného prostredia
21416503 geoldgia a banictvo - merafstvo a geodézia
2141604 geoldgia a banictvo - prieskum loZisk
2141605 gealdgia a banictvo - dobyvanie loZisk
2141606 geoldgia a banictvo - podzemné stavitelstvo
2141607 geoldagia a banictvo - vitanie
21416508 geoldgia a banictvo - Upravnictvo
2141 M 00 geoldgia a banictvo
2141 M 01 geoldgia a banictvo - infinierska geoldgia a hydrogeoldgia
2141 M 02 geoldgia a banictvo - geochémia fivotného prostredia
2141 M 03 geoldgia a banictvo - meradstvo a geodézia
2141 M 04 geoldaia a banictvo - prieskum loZisk v
Zaznam 0 z 3149 Zamam 1z 1

Pokial by sa stalo, ze zoznam povolenych Sauo Vasej skoly nie je uplny, je mozné ho pridat na
zoznam Studijné a ucebné odbory skoly. Na zoznam Studijné a uéebné odbory skoly je mozne
pridat dalSie SaUO ak Stav zberu Skoly je Otvoreny.

Pozor! Tato operacia je nevratna.
Nepridavajte zbyto€ne odbory, ktoré momentalne na Vasej Skole nie s Studované.
Nie je nasledne mozné pridany zaznam odobrat.

Ak je nutné pridat SaUO: Vyhladajte prislusny SaUO na zozname Dostupné $tudijné a uéebné
odbory a kliknete nan. Aplikacia zvyrazni zaznam.

Stlacenim tlacidla pod uvedenim zoznamom aplikacia prida

oznageny SaUO do zoznamu Studijné a uéebné odbory $koly.




3 OBRAZOVKA ZOZNAMU ZIAKOV

Obrazovka ,,ZIACI“ ma zahlavie, spodnu listu a patu nezmenenu.

Ak SaSzZ v predchadzajucich zberoch zaslala prostrednictvom $kolského informaéného systému
korektné udaje o svojich Ziakoch, v pracovnej &asti obrazovky sa zobrazi zoznam Ziakov SaSZ.
V pripade neuplnych alebo nekorektne zadanych udajov sa mohlo stat, Ze niektoré zaznamy neboli do
tohto zberu migrovatelné.

Ak nie su evidované ziadne Udaje, zobrazi sa prazdny zoznam.

KODSKD: 1745618 Zibdaateudl Seoln & mater ooy S pre o Eak ks v sl e A -Llruhn-'\..-':

EIMUTE: Bral o ML, Dt ta 45 Shar i sk

1 3 B Bl b Prdatnevy K Wymazat gl Ukt
“m R rwreshn [t rorocderna | Aodes Jhin Pobdavw m
& ] @ oy Lrckr ) ) ol [,
Ik | & FosuEny L Ferdnard O L4, 2000 0OO0M0401  muf siversks
@ E | @  Frdany Hubert =1 (=] = (=]
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PRACA SO ZOZNAMOM ZIAKOV

Ak Stav zberu Skoly je Otvoreny, tak je povolené zadanie zmien na zozname Ziakov, inak zoznam
Ziakov je dostupny len na prehliadanie.

PRIDANIE NOVEHO ZAZNAMU ZIAKA

Pridat novy zaznam ziaka je mozné v liSte nad zoznamom ziakov zatlaCenim tlaCidla Pridat’ novy.
1 z2 | b M 9F Pridat novy X Vymazat | [g Uledit

Po stladeni tohto tladidla sa v zozname Ziakov sa zobrazi novy prazdny riadok:

KODSKO: 031746616 Zakladna &kola s materskou Ekolou pre deti a Ziakov so sluchovym posthnutim intern|
EDUID: Bratislava-Staré Mesto, Drotarska cesta 48

Odbor: A Rodnik: A Trieda:
M 4 3 z3 | b bl |aF Pridat novy | % Vymazat | =l Ulodit

Priezvisko L I""-'-"u:n Datum narodenia |Rodné dslo — |Pohlavie

-

I~ Lz @ Neposluzny e o [ [ muz
[_:H @  PosluEny Ferdinand 01.04. 2000 0004010401 muzZ
% 0 9 ) Q Q Q

V novopridanom riadku zadame Udaje Ziaka. Ikonkou & s oznagené Gdaje, ktoré musia byt vypinené
k Uplnosti zaznamu ziaka.(Nie je mozné uzavriet zber, ak je nejaky zaznam neupliny)

Priezvisko a Meno musia byt vzdy vyplnené (bez toho zdznam vébec nebude ulozZeny).




PRIDANIE STUDIUNEHO A UCEBNEHO ODBORU SKOLY.

Vami zadané udaje sa automaticky uloZia po stlaceni klavesy Enter alebo po prekliknuti sa na iny
riadok zoznamu, pripadne zatlaCenim tlacidla Ulozit. lkonka E vV prvom stipci_ zZnamena, Ze prave
prebieha ukladanie daného zaznamu. Po UspeSnom ulozeni zobrazi ikonka @ a v stipci Stav sa
zobrazi ikonka =, ¢o znamend, Ze zaznam bol uloZzeny na server do zberovej databazy.

PREFILTROVANIE PODLA ODBORU, ROCNIKA A TRIEDY

Pri pridavani novych zaznamov ziakov tym istym odborom, z toho istého roCnika a z tej istej triedy
zadajte tieto udaje do hornej €asti obrazovkym napr.:

Odbor:  astrondmia M Roénik: 3 - Trieda: 3.A Zrudit filter

Po zadani tychto udajov zadanie potvrdte stladenim tlagidla MM Po stlageni tlagidla

aplikacia zobrazi zoznam tych zaznamov Ziakov, ktoré vyhovuju zadanym kritériam. Ak zadanym
filtrovacim kritériam Ziaden zaznam nevyhovuje, tak aplikacia zobrazi prazdny zoznam.
Ak priddme novy zaznam ziaka pri zadanych filtraCnych parametroch, pomocou tlagidla

Pridat’ Y -
T , tak v novopridanom riadku hodnoty Roc¢nik, Trieda a SaUO budu predvyplnené
podla zadania z filtra:

Odbor:  astrondmia v Rodnik: 3 A Trieda: 3.A Zruéit’ filter
4 4 |7 z/zo8 B Bl | b Pridat nowy X Vymazat | [d Ulesit’
2 O z=eny Horn 5 3 3A astrondmia 4
@  H O reper Przha 3 3 3.4 astrondmia 3

ZruSit tento filter a predvyplnenie Udajov podla zadanych hodnét je mozné pomocou tlacidla

Zrusit’ filker

Po stlaceni tlacidla aplikacia zobrazi cely zoznam ziakov.

EDITOVANIE ZAZNAMU ZIAKA

V pripade potreby zmenit’ Udaje je mozné zmenu zadat rovno v riadku zaznamu Ziaka. Pri editovani
sa v sipci Stav zobrazuje ikonka L . Zadané zmeny sa automaticky ulozia po prekliknuti na iny riadok

zoznamu alebo na tlacidlo e Uloit alebo po stlaceni klavesy Enter.
Ikonka = v prvom stipci znamena, Ze prave prebieha ukladanie daného zaznamu. Po Uspesnom
uloZeni v prvom stipci zobrazi ikonka & av stipci Stav sa zobrazi ikonka 2.

Na obrazovke ZIACI alikacia umoziiuje vybrat len taky Kéd SaUO, ktory sa nachadza na zozname
Studijnych a uéebnych odborov $koly. V pripade potreby zadania kédu SaUO, ktory na tomto
zozname sa e$te nenachadza je potrebné ho najskér pridat na zoznam Studijnych a uéebnych
odborov skoly. Vid v ¢asti 2.2

Udaje je mozné vyplnit priamo vpisovanim alebo vyberom z &iselnika, ktory sa rozbali po kliknkuti na
prisluSnu bunku v zozname.




Hodnoty, ktoré je mozné vyberat z Ciselnikov:

Pohlavie, narodnost), statna prislusnost, okres, priznak, ¢i je Ziak zo socialne znevyhodneného
prostredia, ro€nik, SaUO.

Ako priklad je zobrazené zadavanie polozky narodnost:

%) % L% (%]
slovenska w r3slka
mad'arska
rusinska
ukrajinska
nemecka
romska
feska *

s y

Hodnoty, ktoré nie je mozné vyberat z Ciselnikov a treba zadat vpisanim:

-

Meno, priezvisko, rodné priezvisko, rodné Cislo, obec, ulica, supisné, orientac¢né Cislo, trieda.

Specidnou je datumova poloZka: Datum narodenia

Datumové polozky je mozné zadavat priamo vpisovanim v nasledovnom formate: DD.MM.RRRR
napriklad 01.04.2014 alebo vyberom z rozbalovacieho kalendara.

J Déitum narod.... Rodné fdo Pahilawve I Datum narod. . Rodné Sida
ﬂ hﬂ muE ] - a muE
14, sefftembra 2014 14, septembra 2014
i senbemibar 20 14 ¥ 4 2010-201% ¥

200 | 2011 212

@
W R
=
=
=
=
=

12§ 14] 013 214 15 2018
15 15 17 18 18 W 2t
22013 M OB W T 7

DLy 2018 2019
2% W s

Clear Clear

Jednému Zziakovi je mozné priradit' v prisluSnej bunke jeho zaznamu len jednu hodnotu.

Vynimku tvori Zdravotné postihnutie, kde je mozné zadat viacero hodn6ét z Ciselnika zdravotné
znevyhodnenie.

Tento atribut je zaradeny v poslednom stipci zoznamu.

Odbor: - Rocnik: - Trieda:
4 4 |6 2207 | b Pl | 4 Pridat novy X Vymazat | [ Ulodit
@ E] 0O fadk [x] Skolska 1 la astrondmia 3
@ E] © Dodovity a @ a nie [i} [x] [y astrondmia
E] ©  neposiusny [x] [x] [x] [x] [y geoldgia a ba... 3
E] [ I~ ] [x] [x] 3 3.A [y astrondmia 4
@ 4 @ Poslusny [x] Zahradna 3 4 4.C astrondmia 3 %
@ 4 @O Pridany [x] Predzahradna 1111 [x] &no 1 Klasa A astrondmia s W
[E] O kepler ir... Praha 3 3 3A astrondmia 3

Cislo v bunke signalizuje poget réznych zadanych zdravotnych postihnuti. Pokial nie je v bunke
ziadne ¢islo, znama to, Ze danému ziakovi nebolo zadané ziadne zdravotné znevyhodnenie.

Ak klikneme na symbol ,....“ na konci bunky, rozbali sa nam modalne okno s detailom zdravotnych
postihnuti. V fiom mozno editovat danému Zziakovi jeho pripadné zdravotné znevyhodnenia.




KODSKO: 031746616 Zakladna kola s materskou skolou pre deti a fiakov so sluchovym postihnutim interndtna ! Druh $a57: 575

EDUID: Bratislava-Staré Mesto, Drotrska cesta 48 Stav zberu koly: Otvareny
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ZAMESTMANCI

Technicka podpora: helpdesk@iedu.sic /+421 800 138 033 Metodicka prirudka ou? Iska priruka Metodicks podpara: zber ns@minedu sk

Pre lepSiu orientaciu sa v zahlavi okna zobrazuje meno ziaka, ktorému zaznam editujeme.

Spdsob pridavania alebo mazania je podobny spbsobu pridavania a mazania zaznamov v tabufke
Ziakov. Rozdiel je v tom, Ze tu sa tla€idla vztahuju iba na priddvanie a mazanie zdznamov zdravotnych
znevyhodneni konkrétneho Ziaka.

Zobrazenie modalneho okna méZeme dosiahnut’ aj po nastaveni na fubovolny zdznam Ziaka

Zdravotné mevyhodnenie

a kliknuti na tlacidlo

Ak sme omylom zadali nejaku hodnotu, ktori chceme odstranit, oznadime v okne prislusny zaznam

a klikneme na tlacidlo Vymazat.

4 4 |2 z3 | B B | 4k Pridat novy % Vymazat 4 4 |2 z3 | b ¥l | o Pridat nowy

Zdravotné znevyhodnenie

Zdravoiné mevyhodnenie

s mentalnym posthnutim variant C - tazky stupef s mentalnym posthnutim variant C - tafky stuped

¥ i = autizmom alebo s inou pervazivnou wivinovou poruchou = | | » is autizmom alebo s inou pervazivnou vyvinovou poruchou -

vyvinovymi poruchami uéenia - Dysgrafia s vyvinovymi poruchami ucenia - Dysgrafia

Vysledné zadanie potvrdzujeme stlacenim tlacidla . V pripade, Ze nechceme zmeny

ulozit, klikneme na tlagidlo MEMELSLSN Tym sa zaroveri zatvori aj okno vyberu zdravotného
znevyhodnenia.
VYMAZANIE ZAZNAMU ZIAKA
o . esi x| P Vymazat , , .
Na vymazanie zaznamu Ziaka sluzi tlac¢idlo , ktoré sa nachadza nad zoznamom Ziakov.

Vymazat zaznam Zziaka je mozné stlacenim tlaCidla po oznaceni zaznamu daného Zziaka.




4 OBRAZOVKA ZOZNAMU ZAMESTNANCOV

Po prepnuti na obrazovku ,,ZAMESTNANCI“ zahlavie, spodna liSta a pata zostavaju nezmenené.

Ak 8aSzZ v predchadzajucich zberoch zaslala prostrednictvom $kolského informagného systému
korektné udaje o svojich zamestnancoch, v pracovnej Casti obrazovky sa zobrazi zoznam Zziakov
SaSZ.

V pripade neuplnych alebo nekorektne zadanych udajov sa mohlo stat, Ze niektoré zaznamy neboli do
tohto zberu migrovatelné.

Ak nie su evidované ziadne Udaje, zobrazi sa prazdny zoznam.

KODSKO: 031746616 Z3kadn3 &kola s materskou Ekalou pre deti a fiakov so sluchovym posthnutim interndtna - Druh Sa&z: 575

EDUID: Bratislava-Staré Mesto, Drotarska cesta 48 Stav zberu skoly: Otvoreny

ZAMESTNANCI

M 4 |4 77043 b bl | dF Pridat novy X Vymazat | gl Ulodit

Rodné priezvisko eno D&tum narodenia |Rodné &slo Stitna prisiugnost’ Typ zamestnan
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£ O Haneszovd Angelika 16.10,1969 Q Fena Slovenska republika [x]
3 ©  Ksboriovd Henrieta 14.7.1987 Q Zena Slovenska republika Q
E] 0O Komomd Méria 28.6.1970 Q Fena Slovenska republika Q
£ O kurekovd Eva 26.5.1983 Ao Fena Slovenska republika [x]
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Cudzi jazyk Kariérova pozica Kategdria/Podkategdria
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41 PRACA SO ZOZNAMOM ZAMESTNANCOV

Ak Stav zberu Skoly je Otvoreny, tak je povolené zadanie zmien na zozname zamestnancov, inak
zoznam zamestnancov je dostupny len na prehliadanie.

PRIDANIE NOVEHO ZAZNAMU ZAMESTNANCA

N . . . . .. ab Pridat nowy ., .
Pridat novy zaznam zamestnanca je mozné stlacenim tlacidla -t , ktory sa nachadza nad
zoznamom zamestnancov na rovnake;j liSte ako na obrazovke ZIACI.

1 z2 | b Ml | P Pridat novy % Vymazat | g Ulodit

e . Pridat” nowy B L, .
Po stlageni tlacidla w "' v zozname zamestnancov sa zobrazi novy prazdny riadok:

V novopridanom riadku zadame udaje zamestnanca. lkonkou & st oznadené udaje, ktoré musia byt
vyplnené k Uplnosti zaznamu Zziaka.

Priezvisko a Meno musia byt vzdy vypinené (bez toho zaznam nebude ulozeny).




EDITOVANIE ZAZNAMU ZAMESTNANCA

V pripade potreby zmenit Udaje je mozné zmenu zadat rovno v riadku zdznamu zamestnanca. Peri
editovani sa v sipci Stav zobrazuje ikonka L7 | Zadané zmeny sa automaticky ulozia po stlaCeni

klavesy Enter, alebo po prekliknuti na iny riadok zoznamu alebo na tlacidlo =l Utozit .
lkonka E v prvom stipci znamena, ?e prave prebieha ukladanie daného zaznamu. Po uspeSnom

uloZeni v prvom stipci zobrazi ikonka & av stipci Stav sa zobrazi ikonka 2.

Udaje je mozné vyplnit priamo vpisovanim alebo vyberom z &iselnika, ktory sa rozbali po kliknkuti na
prislusnu bunku v zozname.

Ako priklad je zobrazené zadavanie polozky Typ zamestnanca:

Odborny
Administrativny
Prevadzkowvy
Zdravotnicky
Sodalny

Iny

x
A

Rovnako je mozné z Ciselnikovych hodnét vyberat: Pohlavie, Statna prisluSnost’, typ zamestnanca,
stupen vzdelania, kvalifikaéné predpoklady, pracovny vztah, poverenie cirkvi, platova
a pracovna trieda, druh poberaného déchodku.

Specianymi st datumové polozky: Datum narodenia a datum vzniku pracovného pomeru

Datumové polozky je mozné zadavat priamo vpisovanim v nasledovnom formate: DD.MM.RRRR
napriklad 01.04.2014 alebo vyberom z rozbalovacieho kalendara.
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Niektoré atributy je mozné iba vypisat: Meno, priezvisko, rodné priezvisko, rodné ¢islo, obec,
ulica, supisné, orientaéné Cislo, uvazok, pocet rokov praxe.




Vianasobné atributy zamestnanca: Cudzi jazyk, Kariérova pozicia, Kategéria/Podkategoéria.

Tieto atribaty su umiestnené na konci zaznamov.

Cislo v bunke signalizije poget réznych zadanych hodnét pre dany atribut. Pokial nie je v bunke Ziadne
Cislo, znama to, Ze danému zamestnancovi nebola zadana ziadna hodnota daného atribdtu.

ZAMESTNANCI
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Ak klikneme na symbol ,....“ na konci bunky, rozbali sa nam modalne okno s detailom atribatu. V fiom
mozno editovat danému zamestnacovi prislusné hodnoty.

Pracovny Ovazok Karierova p... Kategdria/P...
2 e

Pre lepSiu orientaciu sa v zahlavi okna zobrazuje meno zamestnanca, ktorému zdznam editujeme.

r Y
ol Kariérova H:a?zicia: Maria Komarna E‘M

1 z3 IEI Bl | o= Pridat novy % Vymazat

. Kariérova pozida
v | kariérovy poradca -
uvadzajid pedagogicky zamestnanec
riaditel’

Zrusit’

b

Spdsob pridavania alebo mazania je podobny spbésobu pridavania a mazania zaznamov v tabufke
zamestnancov. Rozdiel je vtom, Ze tu sa tladidld vztahuju iba na pridavanie a mazanie zaznamov
daného atributu konkrétneho zamestnanca.

Zobrazenie modalneho okna m6Zeme dosiahnut aj po nastaveni na lubovolny zaznam zamestnanca.
a kliknuti na niektoré tlacidlo

Karigrova pozida Kategoria/Podkategaria




Napriklad vyber cudzieho jazyka a jeho stupfia jeho znalosti:

Pri nastaveni na fubovolny zaznam, po kliknuti na tla¢idlo Cudzi jazyk sa otvori rovnaké modalne
okno ako po kliknuti na ,...“ v stipci Cudzi jazyk. Zatlateném Pridat’ novy sa zobrazi rozbalovacia
ponuka jazykov v favej Casti okna. Vyber mozno uskutoCnit mySou rolovanim v zozname alebo
pisanim do zobrazeného poli¢ka. Napriklad po vpisani ,ne* systém ponukne vhodné polozky tak, ako
je to na obrazku. Kliknutim na vhodnu polozku uskutoénime vyber. Pre lepSiu orientaciu sa v zahlavi
okna zobrazuje meno zamestnanca.

5l Cudzi jazyk: Maria Kamorna @M a5 Cudzi jazyk: Maria Komomna =
1 z1 | B b ok Pridat novy % Vymazat 1 z1 | B ) 4k Pridat novy % Vymazat’
Urovefi znalosti Cudzi jazyk
]} mierne pokrodly nemecky i
bretansky “ Al Uplry zadiatodnik
katalansky A2 zakladna droveri
korzicky Bi mierne pokrodily L\\":
cesky B2 stredne pokrodily
walesky c1 vyEsie pokrodily
dansky c2 pokrodily
nemecky -
x y =2 A
L \

Nasledne klikneme vpravo na Novy zaznam v Urovniach znalosti.
Vyber potvrdime klinuti na OK. Aplikacia zatvori modalne okno a ulozi zmeny.
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Rovnakym spdsobom funguje aj tlaCidlo Kategéria/Podkategéria — nasledne sa otvori modalne okno:

-

.
a2 Kategéria/Podkategéria Timea Majer L= | B [

g Movy Zaznam

z1 | b b | 4k Pridat novy 3 Vymazat
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uditel materskej Skoly

uditel prvého stupha zakladnej skoly

uditel’ druhého stupfa zakladnej Skoly

uditel strednej skoly L\\b
majster odbornej vychowy

vychovavatel

pedagogicky asistent - asistent udtela

pedagogicky asistent - asistent vychovavatela
pedagogicky asistent - asistent majstra odbornej vichowy
zahranicny lektor

tréner Sportovej Skoly a tréner Sportove] triedy
korepetitor

Psycholdg, Skolsky psycholdg

Skolsky logopéd

Specidlny pedagda, Skolsky pedélny pedagda, Terénny Epedidln. ..
Liegebny pedagdg

Sodalny pedagdg

A

VYMAZANIE ZAZNAMU ZAMESTNANCA

Na vymazanie zaznamu zamestnanca sluZzi tlacidlo

zoznamom zamestnacov.

Vymazat zaznam je mozné stlatenim tlaCidla po oznaceni zaznamu daného zamestnanca.

¥ Vymazat’

, ktoré sa nachadza v liste nad
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5 POTVRDENIE KOMPLETNOSTI A UKONCENIE ZBERU

Ak pouzivatel vypini vSetky zaznamy Ziakov a zamestnancov tak, Ze na oboch zoznamoch ma kazdy
zaznam stav zaznamu Uplny, teda v stipci Uplnost’ zaznamu sa nachadza ikonka © alebo A, tak
aplikacia mu umozni odoslanie zberu.

£\ ikonka oznaCuje takzvané makké kontroly, to znamena, Ze upozorfiuje na mozny nesulad
s pravidlami zadanymi pre zber. Nemusi vSak ist o chybu.

5.1 KONTROLA UDAJOV ZBERU

Pre rychlu kontrolu stavu zoznamov Ziakov a zamestnancov slizi funkcionalita kontrola. Tlagidlo
funkcionality sa nachadza v liste tlaCidiel aplikacie:

ZAMESTMANCI KOMTROLA

KONTROLA

Po stlaceni tlacidla | aplikacia zobrazi oznam o neupinych zaznamoch,

napr.:

A Zoznam ziakov obsahuje nedplné zaznamy. Podet: &
: l; Zoznam zamestnancov obsahuje nedplné zaznamy. Podet: 29

Neuplne zaznamy ziakov a zamestnancov obsahuju ikonku 0. stipci Uplnost’ zaznamu.

5.2 ODOSLANIE ZBERU

Na potvrdenie ukoncenia zadania Udajov za svojej Skoly slUzi funkcionalita odoslanie zberu. Tlacidlo
funkcionality sa nachadza v liste tlacidiel aplikacie:

ODOSLAT ZBER

Ak na zoznamoch Ziakov a zamestnancov sa nenachadza sa nachadzaju len Uplne zaznamy, tak po
ODOSLAT ZBER

stlageni tlacidla | | aplikacia vykona uzavretie zberu VaSej Skoly. Stav zberu
Skoly sa zmeni na Uzavrety, dalej funkcionality na zadanie zmien na zoznamoch Ziakov
a zamestnancov budu nedostupné.

5.3 ODBLOKOVANIE ZBERU

V pripade potreby doplnenia eSte nejakych udajov alebo vykonania oprav na zoznamoch ziakov
a zamestnancov po uzavreti zberu Skoly je mozné znovuotvorit zber Skoly pomocou funkcionality
odblokovaniu zberu. Tlagidlo funkcionality sa nachadza v liste tlacidiel aplikacie.

Po stlageni tladidla ODBLOKOVAT ZBER aplikacia zmeni Stav zberu $koly na Otvoreny a nasledne
budu znovu dostupné vSetky funkcionality otvoreného zberu.
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