Ministerstvo Skolstva,
a vedy, vyskumu a Sportu
Slovenskej republiky
Sekcia Statnej starostlivosti o Sport a mladez

Usmernenie k vyuétovaniu dotacii poskytnutych v roku 2012

(1) Vyuctovanie dotacii poskytnutych zo Statneho rozpocétu v roku 2012 v oblasti Sportu sa
predklada v termine a za podmienok uvedenych v zmluve/dodatku ku zmluve o poskytnuti dotacie
(dalej len ,zmluva®).

(2) Sumu ur€enu v zmluve o poskytnuti dotacie na spolufinancovanie je potrebné vyuctovat a
predlozit ministerstvu obdobne ako vyuctovanie poskytnutej dotécie.

(3) Vyuctovanie dotacii obsahuje
a) vyplneny harok ,Doklady* formulara ,2013-Vyuctovanie2012-Formular.xlIs",
b) harok ,Spolu® formulara ,2013-Vyuctovanie2012-Formular.xlIs*,
c) kopie uctovnych dokladov/faktur (iba v pripade vyucétovania kapitalovych transferov),
d) vecné vyhodnotenie pouzitia dotacie v Strukture, ktorej vzor je uvedeny v harku ,Vzor Struktury*.

(4) VSetky nélezitosti je potrebné podpisat osobou opravnenou konat v mene prijimatela dotécie a
doruéit na adresu Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky, Sekcia
Statnej starostlivosti o Sport a mladez, Stromova 1, 813 30 Bratislava 1. priCom na obalku viavo
hore je potrebné napisat ,Vyuctovanie dotacie za rok 2012“. Vyuctovanie nie je potrebné zaslat
doporu€enou postou a je mozné ho dorucit aj osobne v podatelni ministerstva na adrese pisomného
predloZenia vyu&tovania (pondelok — piatok od 8.00 hod. do 14.00 hod.).

(5) Nalezitosti uvedené v ods. 2 pism. a), b) ad) je potrebné zaslat elektronicky vo formate .xls
(napr. MS Excel 2003) na adresu ziadosti.sport@minedu.sk, pricom do predmetu elektronickej posty
je potrebné napisat ,Vyud&tovanie dotacie za rok 2012

(6) V pripade, ak prijimatel na niektory ucel €erpal niZSiu sumu finanénych prostriedkov nez je
uvedena v zmluve, je povinny vratit rozdiel na uéet MSVVaS SR uvedeny v zmluve, a to bez
osobitného vyzvania. Cerpanie dot4cii, uréenych na rézne Ggely, prijimatel dotacie neméze presuvat
alebo vyrovnavat, ani ak sa zachova celkova suma poskytnutej dotacie. Ak prijimatel na ministerstvo
predloZi takéto vyuc&tovanie, suma, ktora bola pouZzitd na iny ucel, nez aky je uvedeny v zmluve,
nebude akceptovana a prijimatel je povinny rozdiel vratit.

(7) MSVVa$S SR upozorhuje prijimatelov dotacie na jednoznaénl evidenciu a vykazovanie pouZitia
poskytnutych dotacii na prvotnych Uctovnych dokladoch (ktoré su ulozené u prijimatela dotacie a
slizia aj pre potreby kontrolnych organov), konkrétne napr. na vyznacenie vydavkov na uctovnych
dokladoch, tykajucich sa ucelu pouzitia dotacie zo Statneho rozpoCtu a zvlast tykajucich sa inych -
vlastnych zdrojov organizacie (pokial nie v8etky vydavky na uétovnom doklade - fakture boli hradené z
poskytnutej dotacie).

Pokyny k vyplneniu formulara

. (1) Z weboveho sidla MSVVaS SR si stiahnite formular ,2013-Vyuctovanie2012-Formular..xIs*
(Sport - Financovanie - Financovanie Sportu v roku 2012).

(2) V subore ,2013-Vyuctovanie2012-Formular..xIs“ v harku ,Doklady“ vyberte zo zoznamu svoju
organizaciu (,Prijimatel dotacie®).

(3) Vypliite ZIté pole (,meno, priezvisko, e-mail, mobil a podpis osoby opravnenej vykonavat
pravne ukony v mene prijimatela dotacie®).

(4) Do poli riadkov 122 az 3000 vloZte postupne vyuctovacie udaje (polia zmenia farbu na Zltu).

Udaje v stipcoch B az F je mozné vyplnit aj vioZenim udajov z iného excelovskeho harku, alebo z
iného zdroja (CTRL+C, CTRL+V). Udaje v stlpci A nie je mozné vyplnit' kopirovanim z iného
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zdroja, ale je potrebné vybrat’ ich z ponikaného zoznamu. Pri nedodrzani sa porusi funkénost’
formulara a takéto vyuétovanie nebude akceptované.

(5) Popis uhradeného plnenia uvadzajte tak podrobne, aby bolo zrejmé, ¢oho sa plnenie tykalo.
Priklad 1: Ubytovanie na MS v Spanielsku 2 noci: 22 $portovcov, 2 tréneri, 1 veduci vypravy, 5 hosti
(zoznam ubytovanych os6b je prilozeny v pisomnej podobe).

Priklad 2: Cestovné listky na autobus na sustredenie v Bojniciach z Trnavy: 5 Sportovcov, 1 tréner
(zoznam cestujucich osdb je priloZzeny v pisomnej podobe).

Priklad 3: Sutazné lyZe Fisher 1 par pre Jozefa Maka (reprezentant).

Priklad 4: Stolnotenisové lopti¢ky 200 ks na M SR.

(6) Pri vkladani udajov uvadzajte pIné vyrazy, a nie len skratky (hapr. namiesto DPC treba uviest
»,dohoda o pracovnej €innosti®).

(7) Vo vyuctovani dotacii mézu byt uvedené len doklady vystavené s datumom od 1.1.2012 do
31.12.2012, resp. do terminu pouzitia dotacie uvedeného v zmluve v pripade poloziek v zmluve
oznacenych hviezdic¢kou (*).

(8) Preddavok, priebezna polozka, zaloha apod. nie su povazované sa doklad pre ucely
vyuctovania dotacie.

(9) Vyuctovavané sumy vkladajte s presnostou na dve desatinné miesta.

(10) V pripade inej meny sumu na uc¢tovnom doklade prepocitajte na eura podla kurzu na
uctovnom doklade, resp. aktualnym kurzom NBS ku dnu realizacie platby.

(11) Nakolko elektronicku formu vyuctovania zverejni ministerstvo na svojom webovom sidle, pri
osobnych nékladoch neuvadzajte mena oséb, ale ,osoba 1 ,osoba 2% ,osoba 3% atd. Pokial jednej
osobe boli prostriedky poskytnuté viackrat, tejto osobe je potrebné uvadzat vZdy to isté oznacenie.

(12) Vyuctovacie udaje su spracovavané a analyzované automaticky v priebehu ich vkladania a je
mozné prezerat ich v harku ,Spolu® (formuldr automaticky vyhodnocuje €erpanie dotacie a povinné
spolufinancovanie). Do harku ,Spolu“ nerobte ziadne zasahy (désledok nedodrzania:
znefunkénenie automatického vyhodnocovania), lebo takéto vyuctovanie nebude akceptované.

(13) Pred tlaCou skontrolujte
a) poCet stran, ktoré budete tlaCit (désledok nedodrzania: budete zbytocne tlacit’ viac ako 80
stran, nakolko automaticky je nastavena tlaé vSetkych 3 000 pripravenych formatovanych
riadkov, ¢o je cca 250 stran),
b) identifikaCné udaje o vaSej organizacii (v pripade potreby zmeny identifikaCnych udajov organizécie
kontaktujte zamestnancov sekcie $tatnej starostlivosti o $port a mladez MSVVaS SR).

(14) V héarku ,Vzor struktuary” vytvorte tabul’ku podla vzoru v zavislosti od u¢elu vasej dotacie a
vlozte do nej prislusné informacie. V pripade viacerych ucelov vytvorte dalSie harky.

Ing. Ladislav Cambal
generalny riaditel sekcie Statnej starostlivosti o Sport a mladez
V. T
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