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Usmernenie k vyúčtovaniu dotácií poskytnutých v roku 2012 
 
 

(1) Vyúčtovanie dotácií poskytnutých zo štátneho rozpočtu v roku 2012 v oblasti športu sa 
predkladá v termíne a za podmienok uvedených v zmluve/dodatku ku zmluve o poskytnutí dotácie 
(ďalej len „zmluva“). 

 
(2) Sumu určenú v zmluve o poskytnutí dotácie na spolufinancovanie je potrebné vyúčtovať a 

predložiť ministerstvu obdobne ako vyúčtovanie poskytnutej dotácie. 
 
(3) Vyúčtovanie dotácií obsahuje 

a) vyplnený hárok „Doklady“ formulára „2013-Vyuctovanie2012-Formular.xls“, 
b) hárok „Spolu“ formulára „2013-Vyuctovanie2012-Formular.xls“, 
c) kópie účtovných dokladov/faktúr (iba v prípade vyúčtovania kapitálových transferov), 
d) vecné vyhodnotenie použitia dotácie v štruktúre, ktorej vzor je uvedený v hárku „Vzor štruktúry“. 

 
 (4) Všetky náležitosti je potrebné podpísať osobou oprávnenou konať v mene prijímateľa dotácie a 

doručiť na adresu Ministerstvo školstva, vedy, výskumu a športu Slovenskej republiky, Sekcia 

štátnej starostlivosti o šport a mládež, Stromová 1, 813 30 Bratislava 1. pričom na obálku vľavo 

hore je potrebné napísať „Vyúčtovanie dotácie za rok 2012“. Vyúčtovanie nie je potrebné zaslať 

doporučenou poštou a je možné ho doručiť aj osobne v podateľni ministerstva na adrese písomného 

predloženia vyúčtovania (pondelok – piatok od 8.00 hod. do 14.00 hod.). 

(5) Náležitosti uvedené v ods. 2 písm. a), b) a d) je potrebné zaslať elektronicky vo formáte .xls 

(napr. MS Excel 2003) na adresu ziadosti.sport@minedu.sk, pričom do predmetu elektronickej pošty 

je potrebné napísať „Vyúčtovanie dotácie za rok 2012“. 

(6) V prípade, ak prijímateľ na niektorý účel čerpal nižšiu sumu finančných prostriedkov než je 
uvedená v zmluve, je povinný vrátiť rozdiel na účet MŠVVaŠ SR uvedený v zmluve, a to bez 
osobitného vyzvania. Čerpanie dotácií, určených na rôzne účely, prijímateľ dotácie nemôže presúvať 
alebo vyrovnávať, ani ak sa zachová celková suma poskytnutej dotácie. Ak prijímateľ na ministerstvo 
predloží takéto vyúčtovanie, suma, ktorá bola použitá na iný účel, než aký je uvedený v zmluve, 
nebude akceptovaná a prijímateľ je povinný rozdiel vrátiť. 

 
 (7) MŠVVaŠ SR upozorňuje prijímateľov dotácie na jednoznačnú evidenciu a vykazovanie použitia 

poskytnutých dotácií na prvotných účtovných dokladoch (ktoré sú uložené u prijímateľa dotácie a 
slúžia aj pre potreby kontrolných orgánov), konkrétne napr. na vyznačenie výdavkov na účtovných 
dokladoch, týkajúcich sa účelu použitia dotácie zo štátneho rozpočtu a zvlášť  týkajúcich sa iných - 
vlastných zdrojov organizácie (pokiaľ nie všetky výdavky na účtovnom doklade - faktúre boli hradené z 
poskytnutej dotácie). 

 
 

Pokyny k vyplneniu formulára 
 

(1) Z webového sídla MŠVVaŠ SR si stiahnite formulár „2013-Vyuctovanie2012-Formular..xls“ 
(Šport - Financovanie - Financovanie športu v roku 2012). 

 
(2) V súbore „2013-Vyuctovanie2012-Formular..xls“ v hárku „Doklady“ vyberte zo zoznamu svoju 

organizáciu („Prijímateľ dotácie“). 
 
(3) Vyplňte žlté pole („meno, priezvisko, e-mail, mobil a podpis osoby oprávnenej vykonávať 

právne úkony v mene prijímateľa dotácie“). 
 
(4) Do polí riadkov 122 až 3000 vložte postupne vyúčtovacie údaje (polia zmenia farbu na žltú). 

Údaje v stĺpcoch B až F je možné vyplniť aj vložením údajov z iného excelovského hárku, alebo z 
iného zdroja (CTRL+C, CTRL+V). Údaje v stĺpci A nie je možné vyplniť kopírovaním z iného 
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zdroja, ale je potrebné vybrať ich z ponúkaného zoznamu. Pri nedodržaní sa poruší funkčnosť 
formulára a takéto vyúčtovanie nebude akceptované. 

 
(5) Popis uhradeného plnenia uvádzajte tak podrobne, aby bolo zrejmé, čoho sa plnenie týkalo. 

Príklad 1: Ubytovanie na MS v Španielsku 2 noci: 22 športovcov, 2 tréneri, 1 vedúci výpravy, 5 hostí 
(zoznam ubytovaných osôb je priložený v písomnej podobe). 
Príklad 2: Cestovné lístky na autobus na sústredenie v Bojniciach z Trnavy: 5 športovcov, 1 tréner 
(zoznam cestujúcich osôb je priložený v písomnej podobe). 
Príklad 3: Súťažné lyže Fisher 1 pár pre Jozefa Maka (reprezentant). 
Príklad 4: Stolnotenisové loptičky 200 ks na M SR. 
 

(6) Pri vkladaní údajov uvádzajte plné výrazy, a nie len skratky (napr. namiesto DPC  treba uviesť 
„dohoda o pracovnej činnosti“). 
 

(7) Vo vyúčtovaní dotácií môžu byť uvedené len doklady vystavené  s dátumom od 1.1.2012 do 
31.12.2012, resp. do termínu použitia dotácie uvedeného v zmluve v prípade položiek v zmluve 
označených hviezdičkou (*). 

 
(8) Preddavok, priebežná položka, záloha a pod. nie sú považované sa doklad pre účely 

vyúčtovania dotácie. 
 

(9) Vyúčtovávané sumy vkladajte s presnosťou na dve desatinné miesta. 
 
(10) V prípade inej meny sumu na účtovnom doklade prepočítajte na eurá podľa kurzu na 

účtovnom doklade, resp. aktuálnym kurzom NBS ku dňu realizácie platby.  
 
(11) Nakoľko elektronickú formu vyúčtovania zverejní ministerstvo na svojom webovom sídle, pri 

osobných nákladoch neuvádzajte mená osôb, ale „osoba 1“, „osoba 2“, „osoba 3“, atď. Pokiaľ jednej 
osobe boli prostriedky poskytnuté viackrát, tejto osobe je potrebné uvádzať vždy to isté označenie. 

 
(12) Vyúčtovacie údaje sú spracovávané a analyzované automaticky v priebehu ich vkladania a je 

možné prezerať ich v hárku „Spolu“ (formulár automaticky vyhodnocuje čerpanie dotácie a povinné 
spolufinancovanie). Do hárku „Spolu“ nerobte žiadne zásahy (dôsledok nedodržania: 
znefunkčnenie automatického vyhodnocovania), lebo takéto vyúčtovanie nebude akceptované. 

 
(13) Pred tlačou skontrolujte 

a) počet strán, ktoré budete tlačiť (dôsledok nedodržania: budete zbytočne tlačiť viac ako 80 
strán, nakoľko automaticky je nastavená tlač všetkých 3 000 pripravených formátovaných 
riadkov, čo je cca 250 strán), 
b) identifikačné údaje o vašej organizácii (v prípade potreby zmeny identifikačných údajov organizácie 
kontaktujte zamestnancov sekcie štátnej starostlivosti o šport a mládež MŠVVaŠ SR). 
 

(14) V hárku „Vzor štruktúry“ vytvorte tabuľku podľa vzoru v závislosti od účelu vašej dotácie a 
vložte do nej príslušné informácie. V prípade viacerých účelov vytvorte ďalšie hárky. 
 
 
 
 
 

Ing. Ladislav Čambal 
generálny riaditeľ sekcie štátnej starostlivosti o šport a mládež 

v. r. 


