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Priloha ¢.3 Pokyny pre Ziadatela

Pokyny pre Ziadatela v stvislosti s vypracovanim a predkladanim Ziadosti o
poskytnutie prostriedkov mechanizmu (ZoPPM)

Ziadatel 7iada o poskytnutie prostriedkov mechanizmu prostrednictvom predloZenia elektronického formulara
Z0PPM zverejneného na www.minedu.sk. ZoPPM je tvorend formuldrom Ziadosti a povinnymi prilohami. Vzor
formuldra ZoPPM sa nachadza v prilohe &.1 vyzvy, kde su blizSie popisané jednotlivé polia formuldra. Uvedena
priloha sluzi prijimatelovi ako pomocka k vyplneniu elektronického formulara.

Prilohy ZoPPM su:
1. Rozpocet projektu
2. Suhrnné Cestné vyhldsenie Ziadatela
3. Plnomocenstvo
4. Vypis z registra trestov / Udaje potrebné na vyZiadanie vypisu z registra trestov

Upozoriujeme Ziadatelov, aby dosledne dbali na pripravu formulara Ziadosti, vratane vsetkych jej priloh
a predkladali povinné prilohy spolu s formuldrom Ziadosti s cieflom minimalizovat negativny dopad dopifiania
dokumenticie Ziadosti na dizku procesu posudzovania Ziadosti.

Odporiéame Ziadatelom, aby dokumenticiu ZoPPM dorudovali vykonavatelovi vyhradne elektronicky,
prostrednictvom elektronickej schranky MSVVa3 SR, a to aj vzhfadom na skutoénost, ze komunikacia s MSVVa$
SR pocéas realizacie projektu bude v sulade so Zmluvou o poskytnuti prostriedkov mechanizmu prebiehat
vylucne elektronicky.

V tejto suvislosti upozorfiujeme Ziadatelov, 7e v pripade predkladania ZoPPM prostrednictvom elektronickej
schranky MSVVa$ SR, je potrebné dodrzat maximalnu velkost podania vratane priloh, ktora nesmie presiahnut
50 MB. Je potrebné ratat s tym, Ze portal UPVS prilohy pred odoslanim kéduje, a tym zva&si velkost zasielanych
priloh. Velkost zasielanych priloh aj s kddovanim Vam zobrazi priamo portal UPVS po ich vloZeni:

Prilohy
Nazov Posledna zmena Velkost' Podpisy
Priloha_1.docx 08.07.2022 0 09:40 29 MB Nie
Priloha_2.pdf 08.07.2022 009:41 7 MB Nie Podpisat

Q Nahrat prilohu z poéitaca

Maximaina velkost spravy so vSetkymi prilohami: 48 MB /50 MB
Maximalna velkost priloh pred kédovanim je priblizne 35 MB (v zavislosti od typu priloh a ich velkosti).

z ktorych kazda je mensia ako 50 MB, tieto samostatné Casti predlozit ako prilohy do vieobecnej agendy do
elektronickej schranky MSVVa$ SR a jednoznacne ich identifikovat v predmete véeobecnej agendy a to nazvom
,ZoPPM_06101-20-V01_¢&islo ziadosti“, aby bolo zrejmé, 7e sa tykaju tej istej ZoPPM.

Sposob doruéenia ZoPPM:
e elektronicky: elektronicky podpisany (kvalifikovanym elektronickym podpisom alebo kvalifikovanym
elektronickym podpisom s mandatnym certifikdtom alebo kvalifikovanou elektronickou pecatou
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Ziadatela alebo osoby opravnenej konat v mene Ziadatela) dokument predloZeny prostrednictvom
vieobecnej agendy zaslanej do elektronickej schranky MSVVaS SR,
alebo
® listinne: vygenerovany formuldr ZoPPM vlastnoruéne podpisany ajej povinné prilohy v pripade
osobného doruéenia (podatelfiou MSVVa$ SR), resp. doruéenia prostrednictvom prepravnej spoloénosti
na adresu vykonavatela.

Postup pri zasielani ZoPPM elektronicky

1. Ziadatel na stranke www.minedu.sk vyplni a odosle elektronicky formular ZoPPM aj s pridanim
povinnych priloh?,

2. po odoslani formuldra sa Ziadatelovi vygeneruje PDF formuldra ZoPPM (s jedine¢nym identifikdtorom),

3. Ziadatel si nasledne otvori sluzbu UPVS ,V3eobecnd agenda“ prostrednictvom odkazu
https://www.slovensko.sk/sk/najst-
sluzbu?CurrentPage=1&ServiceTitle=V%c5%aleobecn%c3%al+agenda&institutionName=Mi
nisterstvo+%c5%alkolstva%2c+vedy%2c+v%c3%bdskumu+a+%c5%alportu+Slovenskej+repu
bliky, Ziadatel nasledne klikne na tla¢idlo sluzba.
Do predmetu Ziadatel uvedie ,ZoPPM_06101-20-V01_¢islo Ziadosti“, do tela vieobecnej agendy
uvedie kratku spravu napr. ,V prilohe Vam zasielam ZoPPM k vyzve s kédom 06101-20-V01“, Ziadatel

priloZi vygenerované PDF formulara Ziadosti a jej prilohy? ako prilohu vieobecnej agendy. PDF
s formuldrom ZoPPM elektronickym podpisom podpiéu osoby, ktoré st opravnené a povinné konat v
mene Ziadatela, za ktorého je ZoPPM predkladana. Vieobecnt agendu nésledne Ziadatel odosle do
UPVS schranky MSvVvas SR.

Postup pri zasielani ZoPPM v listinnej podobe

V pripade, ak napriek odportéaniu (doruc¢ovanie ZoPPM vykonavatelovi vyhradne elektronicky) Ziadatel
planuje dorucit formular ZoPPM listinne, upozoriiujeme Ziadatelov, Ze je potrebné, aby bol formular ZoPPM
(vratane datového nosi¢a s prilohami ZoPPM) doruéeny v pevnom, uzavretom, neposkodenom a
nepriehfadnom zakladnom obale.

Ziadatel postupuje nasledovne:

1. Fiadatel na strdnke www.minedu.sk vypIni a odosle elektronicky formular ZoPPM aj s pridanim
povinnych priloh,
2. po odoslani formuldra sa Ziadatelovi vygeneruje PDF formulara ZoPPM (s jedine¢nym identifikdtorom),
3. Ziadatel vytlaci vygenerované PDF formulara ZoPPM,
4. Ziadatel formuldr ZoPPM podpide (Statutarny organ Ziadatela), opatri peciatkou (ak ma Ziadatel
povinnost pouZivat peciatku),
5. Ziadatel priloZi povinné prilohy v poZzadovanej forme (poZadovana forma priloh je uvedena nizsie),
6. Ziadatel vloZi ZoPPM do nepriehladného, pevného, uzavretého, neposkodeného obalu, ktory oznaéi
udajmi:
e nazov a adresa Ziadatela o PPM,
e nazov a adresa vykonavatela uréeného na prijem ZoPPM,
e nazov Komponentu 6: Dostupnost, rozvoj a kvalita inkluzivneho vzdeldvania na vietkych
stupnioch,

1 Prilohy ZoPPM, ktoré z technickych pricin nie je moiné predlofit elektronicky prostrednictvom zverejneného formulara, predklada Ziadatel
v listinnej podobe na CD/DVD, USB klt¢a, resp. prostrednictvom iného nosica dat.

2 Ziadatel priloZi vSetky povinné prilohy ako aj nepovinné prilohy (napr. sken platnej a ucinnej zmluvy o dlhodobom prenajme
budovy/pozemku).


https://www.slovensko.sk/sk/najst-sluzbu?CurrentPage=1&ServiceTitle=V%c5%a1eobecn%c3%a1+agenda&InstitutionName=Ministerstvo+%c5%a1kolstva%2c+vedy%2c+v%c3%bdskumu+a+%c5%a1portu+Slovenskej+republiky
https://www.slovensko.sk/sk/najst-sluzbu?CurrentPage=1&ServiceTitle=V%c5%a1eobecn%c3%a1+agenda&InstitutionName=Ministerstvo+%c5%a1kolstva%2c+vedy%2c+v%c3%bdskumu+a+%c5%a1portu+Slovenskej+republiky
https://www.slovensko.sk/sk/najst-sluzbu?CurrentPage=1&ServiceTitle=V%c5%a1eobecn%c3%a1+agenda&InstitutionName=Ministerstvo+%c5%a1kolstva%2c+vedy%2c+v%c3%bdskumu+a+%c5%a1portu+Slovenskej+republiky
https://www.slovensko.sk/sk/najst-sluzbu?CurrentPage=1&ServiceTitle=V%c5%a1eobecn%c3%a1+agenda&InstitutionName=Ministerstvo+%c5%a1kolstva%2c+vedy%2c+v%c3%bdskumu+a+%c5%a1portu+Slovenskej+republiky
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e nazov Investicie 1: Debarierizacia Skolskych budov na vsetkych uUrovniach vzdeldavacieho
systému

e  kdd vyzvy 06101-20-V01,
e nazov projektu,
e identifikator Ziadosti o poskytnutie PPM (z elektronického formulara),
e napis ,ZIADOST O POSKYTNUTIE PROSTRIEDKOV MECHANIZMU POO*,
e napis ,NEOTVARAT*;

7. Ziadatel zabezpedi doruéenie ZoPPM na adresu vykonavatela uvedent vo vyzve na predkladanie ZoPPM.

Sposoby listinného doruéenia ZoPPM:
e podateltou,
e prepravnou spoloénostou,

Prilohy na CD/DVD, USB kluci, paméatovej karte alebo inom datovom nosi¢i musia byt zoradené podla ¢islovania
uvedeného vo formulari ZoPPM a oznagené prislugnym &islom.

Upozoriiujeme Ziadatelov, ze formuldr ZoPPM je potrebné zaslat vykonavatelovi vyluéne jednym sposobom,
a to bud’ elektronicky prostrednictvom elektronickej schranky (vratane priloh Ziadosti) alebo listinne (vratane
datového nosica s prilohami Ziadosti) prostrednictvom osobného doruéenia do podatelne M3VVa$ SR alebo
prostrednictvom prepravnej spolo¢nosti (napr. posta, kuriér).

Formular ZoPPM
Formular Ziadosti musi byt predlozeny vykonavatelovi v stanovenej forme najneskér do terminu uzavretia vyzvy.

Zdroj:
Ziadatel vypln{ elektronicky formular ZoPPM zverejneny na www.minedu.sk.

Sposob dorucenia a format dokumentu:
Ziadatel postupuje pri odosielani v zmysle vy$3ie uvedenych informacii, Ziadatel méZe zaslat formuldr ZoPPM:
a) prostrednictvom elektronickej schranky M3VVa$ SR (spolu s povinnymi prilohami, ako dal3iu prilohu
elektronického podania prostrednictvom elektronickej schranky M3VvVaS3 SR)
alebo
b) listinne —vytladeny, podpisany formuldr ZoPPM s petiatkou (ak relevantné) spolu s povinnymi prilohami
uloZzenymi na datovom nosici (napr. USB klu¢, paméatova karta, CD/DVD).

Vzor formuldra ZoPPM s popisom jednotlivych poli sa nachddza v prilohe €.1 tejto vyzvy - Formular Ziadosti
o poskytnutie prostriedkov mechanizmu.

Upozorfiujeme Ziadatelov, ze v pripade, ak za Ziadatela kona splnomocnend osoba, je Ziadatel povinny predlozit

ako prilohu ZoPPM sken resp. pdf Gradne osvedéeného plnomocenstva, ktorym Statutdrny organ Ziadatela
opravnuje danu osobu na konanie za Ziadatela.

Priloha €.1 Rozpocet projektu

Priloha musi byt predloZena riadne spolu so ZoPPM, resp. najneskdr ku diiu doplnenia chybajlcich naleZitosti
ZoPPM v zmysle vyzvy na doplnenie ZoPPM.

Zdroj:
Ziadatel vyplni prilohu ¢.1 ZoPPM Rozpocet projektu

Sposob dorucenia a format dokumentu:


http://www.minedu.sk/
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Ziadatel predloZi tdto prilohu do elektronického formulara ako editovatelnd verziu vo formate (.xIsx), Ziadatel
moéze zaslat prilohu:
a) prostrednictvom elektronickej schranky M3VVa$ SR (spolu s formuldrom ZoPPM, ako dalsiu prilohu
elektronického podania prostrednictvom elektronickej schranky M3VvVaS$ SR)
alebo
b) prostrednictvom datového nosic¢a (napr. USB klG¢, pamatova karta, CD/DVD), ktory priloZi k listinne
doru¢ovanému formularu ZoPPM.

V samotnej prilohe &.1 Rozpocet projektu su blizéie uvedené informacie ako postupovat pri vyplfiani rozpoctu.
Zoznam opravnenych vydavkov a finanéné a percentudlne limity pre vybrané typy vydavkov sa nachadzaju
v prilohe €.1 tychto pokynov.

Priloha ¢.2 Suhrnné cestné vyhlasenie Ziadatela

Priloha musi byt predlozend riadne spolu so ZoPPM, resp. najneskor ku diiu doplnenia chybajlcich néleZitosti
Z0PPM v zmysle vyzvy na doplnenie ZoPPM.

Zdroj:
Ziadatel vyplni prilohu &.2 ZoPPM Sthrnné &estné vyhldsenie iadatela

Sposob dorucenia a format dokumentu:
Ziadatel predlozi tito prilohu do elektronického formulédra ako &itatelny scan resp. pdf (preferovany format)
podpisaného pisomného dokumentu, Ziadatel moéze zaslat prilohu:
a) prostrednictvom elektronickej schranky M3VVa$ SR (spolu s formuldrom ZoPPM, ako dalsiu prilohu
elektronického podania prostrednictvom elektronickej schranky M3VVaS$ SR)
alebo
b) prostrednictvom datového nosica (napr. USB klG¢, pamatova karta, CD/DVD), ktory priloZi k listinne
doruc¢ovanému formuldru ZoPPM.

Priloha ¢.3 PInomocenstvo

Priloha musi byt predlozend riadne spolu so ZoPPM, resp. najneskor ku diiu doplnenia chybajicich néleZitosti
ZoPPM v zmysle vyzvy na doplnenie ZoPPM.

Zdroj:
Ziadatel vyplIni prilohu ¢.3 ZoPPM Plnomocenstvo

Sposob dorucenia a format dokumentu:
Ziadatel predlozi tito prilohu do elektronického formulédra ako &itatelny scan resp. pdf (preferovany format)
podpisaného pisomného dokumentu, Ziadatel moéze zaslat prilohu:
a) prostrednictvom elektronickej schranky MSVVaS SR (spolu s formuldrom ZoPPM ako dalsiu prilohu
elektronického podania prostrednictvom elektronickej schranky MSVVaS SR)
alebo
b) prostrednictvom datového nosica (napr. USB kli¢, pamatova karta, CD/DVD), ktory priloZi k listinne
doruc¢ovanému formuldru ZoPPM.

Upozornujeme, Ze v pripade, ak Ziadatel splnomocni osobu na celé konanie tykajlce sa posudzovania Ziadosti,
budu pisomnosti (vyzva na doplnenie Ziadosti, oznamenie o splneni/nesplneni PPPM a pod.) dorucované len tejto
splnomocnenej osobe (do jej elektronickej schranky). Uvedené plati aj v pripade, ak Ziadatel splnomocni osobu
na dorucovanie pisomnosti.

Upozornujeme, ze ak v priebehu posudzovania Ziadosti déjde k zmene Statutdrneho organu, resp. ¢lena
Statutdrneho orgdnu, riadiaceho organu alebo dozorného organu, prokuristu alebo k zmene ¢i k doplneniu
osoby/o0séb splnomocnenej/ych konat/zastupovat Ziadatela v procese posudzovania Ziadosti, Ziadatel je povinny
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zaslat MSVVaS SR ozndmenie o takejto zmene spolu s vypisom z registra trestov za prislu$nt osobu/osoby.
Predmetnd podmienku musia spliat vSetky vy$sie uvedené osoby od predloZenia Ziadosti.

Priloha €.4 Vypisu z registra trestov / Udaje potrebné na vyZiadanie vypisu z registra trestov

Priloha musi byt predloZend riadne spolu so ZoPPM, resp. najneskér ku diiu doplnenia chybajucich naleZitosti
Ziadosti v zmysle vyzvy na doplnenie Ziadosti.

Zdroj:
Generdlna prokuratura SR, prislusnd okresna prokuratura, integrované obsluzné miesta Slovenskej posty, a. s.,
resp. iné opravnené subjekty mimo uzemia SR.

Sposob dorucenia a format dokumentu:
Ziadatel predloZi tuto prilohu do elektronického formulara ako &itatelny scan resp. pdf (preferovany format)
podpisaného pisomného dokumentu, Ziadatel méze zaslat prilohu:
a) prostrednictvom elektronickej schranky MSVVa$ SR (spolu s formuldrom ZoPPM, ako dalsiu prilohu
elektronického podania prostrednictvom elektronickej schranky M3VVaS3 SR)
alebo
b) prostrednictvom datového nosic¢a (napr. USB klG¢, pamatova karta, CD/DVD), ktory priloZi k listinne
dorucovanému formularu ZoPPM.

V ramci tejto prilohy ZoPPM Ziadatel predkladd vypis z registra trestov, resp. Gradne preloZeny doklad
rovnocennej dokaznej hodnoty z domovskej krajiny za Ziadatela (v pripade, ak Ziadatelom je fyzickd osoba),
Statutdrny orgdn, kazdého Clena Statutdrneho organu, riadiaceho organu alebo dozorného orgdnu Ziadatela,
prokuristu/ov, osobu splnomocnenu zastupovat Ziadatela v procese posudzovania zZiadosti alebo Udaje potrebné
na vyZiadanie vypisu z registra trestov.

Vypis z registra trestov nesmie byt stars$i ako 30 kalendarnych dni ku diiu predloZenia Ziadosti. V pripade 0s6b,
ktoré nie s obfanmi SR, nesmie byt vypis z registra trestov, resp. Uradne preloZeny® doklad rovnocennej
dokaznej hodnoty z domovskej krajiny za Ziadatela starsi ako 3 mesiace ku driu predloZenia Ziadosti. Ak z vypisu
z registra trestov nemozno identifikovat trestny ¢in, za ktory bola osoba, ktord nie je $tatnym ob&anom SR,
odsudend, jeho prilohou musi byt aj pravoplatny rozsudok s dradne overenym prekladom do $tatneho jazyka.

Ak v priebehu posudzovania ZoPPM ddjde k zmene $tatutdrneho organu, resp. ¢lena $tatutdrneho organu,
riadiaceho organu alebo dozorného organu, prokuristu alebo k zmene ¢i k doplneniu osoby splnomocnene;j
konat/zastupovat Ziadatela v procese posudzovania Ziadosti, Ziadatel je povinny zaslat vykonavatelovi
oznamenie o takejto zmene spolu s vypisom z registra trestov za vSetky relevantné osoby (napr. v pripade zmeny
Statutarneho organu je Ziadatel povinny predloZit vypis z registra trestov za novy ako aj povodny Statutarny
organ).

3 Uradny preklad sa nevyzaduje v pripade dokumentu v éeskom jazyku.



