Priloha €. 20 priameho zadania

Schéma riadenia narodnych projektov v ramci OP Vzdelavanie

Schéma riadenia plati pre vSetky narodné projekty vradmci Operacného programu
Vzdelavanie.

Zakladna filozofia:

narodné projekty musia byt’ pred predloZzenim v termine uvedenom v priamom zadani
(t.j. pred predlozenim na SEZ MS SR) prerokované a schvalené GPM;

vsetky narodné projekty musia byt implementované v uzkej sucinnosti a schvalované
vecne prislu§nymi Gtvarmi MS SR;

vsetky aktivity ndrodnych projektov budu vykonavané v stlade so zdkonom o vychove
a vzdelavani (schvaleny NR SR dna 22. mdja 2008) ana neho nadvizujucimi
vyhlaSkami (budu schvalené v juli 2008) ako aj s programovymi a implementa¢nymi
dokumentmi suvisiacimi s implementaciou $trukturalnych fondov EU v SR
V programovom obdobi 2007-2013;

pocas implementacie musia prijimatelia narodnych projektov predkladat’ na rokovanie
GPM  na schvalenie Stvrtrocné priebezné spravy o implementacii narodnych
projektov; obsah tychto priebeznych sprav vychadza z monitorovacich sprav nasledne
predkladanych $tvrtroéne prijimatelom na SEZ MS SR;

po ukonceni implementdcie aktivit v narodnom projekte je prijimatel povinny
predlozit na rokovanie GPM na schvélenie zaverecnu spravu o implementécii
narodného projektu anaslednt spravu o implementacii narodného projektu; obsah
tychto Sprav vychédza zo zdverecnej monitorovacej spravy a naslednej monitorovace;j
spravy nasledne predkladanych prijimatel’om na SEZ MS SR.

Schéma riadenia narodného projektu:

veduci/hlavny manazér projektu — riaditel’/generalny riaditel PRO; nesie
zodpovednost’ za narodny projekt ako Statutdr PRO; zodpovedd za komunikaciu,
sucinnost’ a schvalenie aktivit narodného projektu zo strany vecne prislusnych utvarov
MS SR podla charakteru narodného projektu; predklada na GPM  §tvrtroéné
priebezné spravy, zaverecnu spravu a nasledni sprdvu o implementéicii narodnych
projektov a nasledne na SEZ MS SR monitorovacie spravy;

manazeér projektu — osoba zodpovedna na PRO za celkovu implementaciu projektu;
zodpoveda za pripravu, riadenie a zabezpeCenie implementacie narodného projektu
a je podriadena vediicemu manazZérovi projektu; spolu s veducim manazérom projektu
zodpoveda za zabezpecenie komunikacie, sufinnosti a schvélenie aktivit narodného
projektu s vecne prislusnymi utvarmi MS SR podla charakteru narodného projektu
(napr. SRS, SI, SVS); zodpoveda na vypracovanie sprav o implementacii narodnych
projektov a monitorovacich sprav;

projektova kancelédria — pozicie si zvoli PRO podl'a charakteru prislusného narodného
projektu (napr. finan¢ny manazér, manazér publicity, manazér monitorovania,
manazér pre administraciu); je podriadend riaditel'ovi/generdlnemu riaditel'ovi PRO;
vykonava ¢innosti suvisiace s administraciou narodného projektu; pripravuje podklady
do sprav o implementacii narodnych projektov, do monitorovacich sprav a do Ziadosti
0 platbu; organizacné zaclenenie projektovej kanceldrie v ramci organizacnej Struktiry
PRO je v kompetencii riaditel'a/generalneho riaditela PRO. Nie je nevyhnutné, aby
vSetky pracovné pozicie podiel’ajuce sa na implementacii projektov boli zaclenené




vramci projektovych kancelarii (napr. uctovnik, personalista, pracovnik S$tatnej
pokladnice, osoba zodpovednd za verejné obstaravanie, atd’.) za podmienky, Ze to
nebude mat nepriaznivy vplyv na celkovi implementiciu narodného
projektu/projektov. Z hladiska zabezpeCenia obsahovej aj administrativnej stranky
implementacie projektu je odporti¢anim vyuzivat ¢o najviac vlastné persondlne
kapacity PRO (vratane novovytvorenych).

odborny personal narodného projektu — osoby zabezpecujuce odborny vykon aktivit
narodného projektu, ktori st koordinovani manazérom projektu a projektovou
kancelariou; st to odborni zamestnanci PRO resp. MS SR alebo st vybrani na zaklade
vyberovych konani a verejnych obstaravani .
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3 $pecifické oblasti v riadeni niarodnych projektov podliehajice schvaleniu MS SR:

rieSenia, vystupy a vSetky veci tykajuce sa IKT musia byt’ robené v sucinnosti, pod
vedenim a schvalené generalnym riaditelom sekcie informatiky a nasledne schvalené
ministrom Skolstva SR;

vSetky verejné obstaravania planované a vykonané v ramci narodného projektu pred
ich vypisanim/vyhlasenim/vykonanim musia byt robené v sucinnosti a pod vedenim
riaditela odboru verejného obstaravania MS SR a nasledne schvalené ministrom
Skolstva SR; Verejné obstardvanie v zmysle systému riadenia Strukturalnych fondov
a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007 — 2013 sa overuje sekciou
ekonomiky pre $trukturalne fondy EU pred podpisom zmluvy prijimatel’a s uspe$nym
uchadzacom apred podpisom dodatku zmluvy medzi prijimatelom a GspeSnym
uchadzatom suvisiacim so zmenou objemu ¢i rozsahu zakazky. RO -  sekcia
ekonomiky pre $trukturalne fondy EU vykona overenie verejného obstardvania pre
vSetky verejné obstaravania realizované prijimatelom najneskor pred prvou thradou
nenavratného finanéného prispevku vztahujucou sa k vydavkom projektu, ktoré
vyplyvaju z realizacie verejného obstaravania;

vsetky aktivity v ramci publicity ainformovanosti musia byt robené v stlade s
Manualom pre informovanie a publicitu a v sucinnosti, pod vedenim a schvalené



riaditel’kou odboru masmedialnej politiky MS SR a nasledne schvalené ministrom
Skolstva SR.
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PriebeZné spravy o implementicii a monitorovacie spravy
Prijimatel’ narodného projektu je povinny po podpise zmluvy o poskytnuti nendvratného
finanéného prispevku predkladat na SEZ MS SR:

e priecbezné monitorovacie spravy kazdé tri mesiace pocas trvania realizacie aktivit
projektu — t.j. po 3 mesiacoch ato do 15. dila mesiaca nasledujuceho po sledovanom
obdobi. Prvym mesiacom, ktory je predmetom Priebeznej monitorovacej spravy je
mesiac, v ktorom bola Zmluva podpisana

e zaverenl monitorovaciu spravu za celé obdobie realizdcie  projektu
do 1 mesiaca od ukonéenia realizacie aktivit projektu

¢ naslednu monitorovaciu spravu 1 rok odo dia ukoncéenia realizacie aktivit projektu, do
15. dila mesiaca nasledujuceho po sledovanom obdobi. Prvym mesiacom, ktory je
predmetom Naslednej monitorovacej spravy je mesiac, v ktorom bola ukoncena
realizacia aktivit projektu.

Prijimatel’ je povinny predlozit na GPM S$tvrtroéné priebezné spravy o implementacii
narodného projektu. Obsah tychto priebeznych sprav vychadza z monitorovacich sprav
nasledne predkladanych Stvrtroéne prijimatelom na SEZ MS SR.

Prijimatel’ je povinny predlozit na GPM zavere¢nu spravu o implementacii narodného
projektu  anasledni sprdvu o implementdcii _ndrodného projektu; obsah tychto sprav
vychadza zo zavereCnej monitorovacej spravy a naslednej monitorovacej spravy nasledne
predkladanych prijimatelom na SEZ MS SR.

Monitorovacia sprava obsahuje predovSetkym nasledovné udaje, ktoré budi uvedené aj
V Stvrtroénych priebeznvch spravach o implementacii narodnych projektov:
- zakladné udaje o ziadatel'ovi a projekte;




udaje o implementécii aktivit projektu (Casova, vecna a financnd implementécia aktivit
projektu);

rozpocet projektu podl'a skupin vydavkov;

naplianie meratelnych ukazovatel'ov projektu;

zdovodnenie pripadného nestladu skuto¢ného a pldnovaného stavu Casovej, vecnej
a financnej realizacie aktivit projektu ako aj skutocného a pldnovaného stavu
meratelnych ukazovatel'ov projektu;

ziadosti o platbu, nezrovnalosti, overenia a kontroly na mieste;

udaje o publicite projektu;

rozdelenie ucastnikov projektu; potvrdenie 0 opravnenosti zaradenia Gcastnikov do
aktivit projektu;

pracovny vykaz oséb participujucich na projekte (riadiaci a administrativny pracovnici
a lektori);

evidencia nadobudnutého majetku;

harmonogram aktivit pre nasledovné monitorovacie obdobie.



