Priloha ¢. 8b

Pokyny k vyplneniu Ziadosti o platbu

Ziadost oplatbu (dalej len ,ZoP¥) sa nachadza na harku ZoP @ hdrok
ZoznamDeklarovanychVydavkov je povinnou prilohou ZoP.

Harok ZoP — ziadost’ o platbu

Nazov operacného programu — prijimatel’ uvedie nazov operacné¢ho programu (,,OP Vyskum
a vyvoj®)

1. Identifikacia prijimatela
Prijimatel’ uvedie nasledujuce informacie:

- ndzov prijimatel’a, adresu, obec a PSC,

- identifikacné Cislo organizacie, identifikacné Cislo pre DPH (ak je relevantné), danové
identifikacné Eislo,

- kontaktna osoba (uviest meno a priezvisko osoby, ktora je u prijimatela evidovana
ako osoba opravnena komunikovat’ s RO/SORO ohl'adom ZoP — kontaktna osoba zo
zmluvy o poskytnuti NFP alebo kontaktnd osoba oznamena listom RO/SORO),
telefon, fax a e-mail (prijimatel’ uvedie platni e-mailova adresu, aktivnu telefonnu
linku a aktivne ¢islo na fax, ak prijimatel’ nedisponuje e-mailom, telefénom alebo
faxom uvedené politko nevypliia).

2. Identifikacia partnerov
Prijimatel’ uvedie nasledujice informacie:
- nazov partnera (fyzicka alebo pravnicka osoba),
- identifikacné ¢islo pre DPH (pripadne iny identifika¢ny znak pre DPH platny v danej
krajine EU),
- krajinu, v ktorej partner ma sidlo.

3. ldentifikacia projektu
Prijimatel’ uvedie nasledujice informacie:
- uplny nazov projektu (podl'a Zmluvy),
- k&d projektu podla Zmluvy (neuvadzat’ registraéné Cislo projektu).

4. Identifikacia 7oP
Prijimatel’ ozna¢i symbolom ,,X* spravny typ platby podl'a systému uvedeného v Zmluve.
V pripade OP Vyskum a vyvoj prijimatel’ si méze vybrat’ nasledujtice typy platieb v zavislosti
odj Je_] pravnej formy a typu:
zalohova platba - prijimatel’om je Statna rozpoCtova organizacia,
- zucCtovanie zalohy - prijimatel'om je Statna rozpoctova organizicia,
- predfinancovanie - prijimatel'om je subjekt verejnej spravy a zdruzenia pravnickych
0s0b z verejnej spravy (okrem Statnych rozpoctovych organizacii),
- zOCtovanie predfinancovania - prijimatelom je subjekt verejnej spravy (okrem
Statnych rozpoctovych organizécii),
- priebezna platba plati pre projekt so systémom refundicie alebo kombinacie
(prijimatel’ ako subjekt verejnej spravy vratane Statnej rozpoctovej organizacie —
V pripade, Ze si prijimatel’ zvolil uvedené systémy a subjekty zo sutkromného sektora),
- zavereénu platbu prijimatel’ ozna¢i pri predkladani poslednej ZoP (bez ohladu na
zvoleny systém, t.j. zdverecnd platba moze byt vystavena aj na systém
predfinancovania, systém zalohovych platieb a na systém refundacie).
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Dalej prijimatel’ uvedie nasledujiice informécie:

poradové &islo ZoP zodpoveda poradiu predkladania ZoP prijimatelom bez ohladu na
typ ZoP,

Vystavend dna: datum vystavenia ZoP prijimatefom v tvare napr. dd.mm.rrrr
(15.03.2007),

Kéd poskytnutého predfinancovania: vypliia sa iba V pripade Ziadosti o zaétovanie
predfinancovania,

Kéd ZoP v systéme ITMS portdl: kod, ktory je vygenerovany a prideleny automaticky
informa¢nym systémom pri elektronickom podani ZoP cez verejny portal ITMS,

Kéd ZoP v ITMS: Nevypltiat. Vyplni RO/SORO.

Prijimatel’ vystavuje ZoP vzdy iba na jeden systém, t.j. oznadi iba jeden typ platby. V pripade,
ak vyuzije kombinaciu sytémov (napr. predfinancovanie a refundacie), musi predlozit’
samostatnt ziadost’ na systém predfinancovania a samostatnu ziadost’ na systém refundacie.

5. Financnd identifikacia
Prijimatel’ uvedie nasledujuce informacie:

Forma poskytnutia prostriedkov: vyber zmoznosti bankovy transfer/rozpoétové
opatrenie. Forma poskytnutia prostriedkov rozpo¢tovym opatrenim je urcena len pre
Statne rozpoctové organizacie,

Identifikacia bankového uctu: predCislie, ¢islo uctu, kod banky alBANje to v sulade
so Zmluvou,

Kéd projektu/prvku  Statneho rozpoctu: vypliia iba prijimatel/partner s pravnou
subjektivitou ,,Stadtna rozpoctova organizacia“, uvedie sa kod projektu/prvku Statneho
rozpo¢tu, na ktory maju byt prevedené prostriedky, kde platba bude realizovana
rozpoctovym opatrenim.

6. Deklarované vydavky
Prijimatel’ uvedie nasledujuce informacie:

Mena deklarovanych vydavkov: EUR v stlade so Zmluvou,

narokovand suma predstavuje vysku vydavkov, ktoré prijimatel’ v zmysle zmluvy
0 poskytnuti NFP povaZzuje za opravnené. Suma je vyjadrenda za vSetky zdroje
financovania (zdroj EU, spolufinancovanie §tatneho rozpoétu, vlastné zdroje
prijimatel'a), priom za rozdelenie sumy na jednotlivé zdroje financovania je
zodpovedny RO/SORO. Vynimku tvori ,,Zalohova platba®, kde prijimatel’ vyjadruje
narokovani sumu iba za zdroj EU a spolufinancovanie zo §tatneho rozpodtu,

tato Cast je preklopenim udajov z hdrku ZoznamDeklarovanychVydavkov Kk ZoP.
Néarokovana suma vstlpci ,,Spolu“ sa rovna sume uvedenej v harku
ZoznamDeklarovanychVydavkov, vstipci 14 - , Narokovani suma“ a v riadku
,,Celkom*. Obdobne sa postupuje aj pri partneroch,

suma ,,celkom* predstavuje sucet deklarovanych opravnenych vydavkov (beznych
a kapitalovych) prijimatel'a a jeho partnerov.

Kazda priloha zoznamu deklarovanych vydavkov tvori samostatny riadok. V stipci Cislo
a nazov prilohy sa uvedie identifikéacia prislusného zoznamu, napr. Priloha ¢islo 1 - Zoznam
deklarovanych vydavkov prijimatel’ (pri ziadosti o zalohova platbu sa do prvého riadku
uvedie ,,zalohova platba®).

7. Zapocitanie pohladavok a zavdizkov
Vzijomné zapocitavanie pohl'adavok a zaviazkov je mozné vykonat’ v stlade s § 28 zékona ¢.
528/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanej z fondov ES, ak je to relevantné.
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8. Vysledna deklarovana suma

Prijimatel’ uvedie rozdiel medzi deklarovanymi vydavkami (Cast 6 ZoP) a zapocitanim
pohladavok a zavizkov (Sast 7 ZoP), ¢o predstavuje vysledna deklarovana sumu. Ak ZoP
neobsahuje cast' 7, vysledna deklarovand suma (Cast 8 ZoP) sa rovnd celkovym
deklarovanym opravnenym vydavkom (¢ast’ 6 ZoP).

9. Zoznam priloh
Prijimatel’ vyplia obe Gasti.
V ,,Zozname Gétovnych dokladov (UD)* uvedie prijimatel’ nasledovné informacie:

- Nazov dokladu: nazov dokladu a ¢islo vystaveného uctovného dokladu (externé ¢islo),

- Cislo uctovného dokladu: interné &islo zavedené v ii¢tovnictve prijimatel’a,

- PriloZeny/uschovany: ak je uctovny doklad zaslany na RO/SORO, prijimatel’ doplni
»prilozeny* — moznost’ pouzit’ skratku P, ak prijimatel’ u¢tovny doklad nezasle na
RO/SORO, doplni prijimatel’ ,,uschovany* - moznost’ pouzit’ skratku U,

- Vlastnik uctovného dokladu: prijimatel’ oznaci, ¢i original Uctovného dokladu je
Vv drzbe prijimatel’a, alebo partnera,

- Cislo zmluvy s doddvatelom: v pripade, ze uétovny doklad uvedeny v ¢asti 9 sa viaze
k zmluve, ktor ma prijimatel/partner uzatvoreni s dodavatel'om/zhotovitel'om,
uvedie sa v tomto poli ¢islo predmetnej zmluvy.

V ,Zozname vSeobecnych priloh uvedie prijimatel ostatni podporni dokumenticiu
prilozent k ZoP (napr. prezen¢né listiny, pracovné vykazy, pracovné zmluvy, preberacie
protokoly a pod.). Do nazvu dokladu uvedie aj oznacenie prilohy, a to takym spdsobom, zZe
kazdému vydavku zo Zoznamu ucétovnych dokladov jasne priradi ostatni podpornu
dokumentéaciu. V pripade, Ze jeden doklad pouZiva v ZoP niekolkokrat, uvedie ho len
prvykrat a nasledne sa nan v Zozname vSeobecnych priloh uz len odvoléva.

Prijimatel’ uvadza zoznam uctovnych dokladov a zoznam vSeobecnych priloh v takom poradi
ako st uvedené vydavky v hdrku ZoznamDeklarovanychVydavkov. V zozname vSeobecnych
priloh je vhodné uviest bankové vypisy na konci zoznamu vseobecnych priloh. V zozname
vSeobecnych priloh je vhodné uviest' bankové vypisy ako sucast’ podpornej dokumentacie pre
dané uctovné doklady alebo na konci zoznamu vSeobecnych priloh. V pripade Ziadosti
0 zélohovu platbu sa Uctovné doklady a vSeobecné prilohy nepredkladaji. Prijimatel
v sprievodnom liste Kk ziadosti o zalohova platbu uvedie funkénu Kklasifikaciu (podla
Finan¢ného spravodajca €. 11/2003 v zneni neskorSich predpisov) a ekonomicku klasifikaciu
(pri Statnych rozpoctovych organizaciach uviest kod ekonomickej klasifikécie. Pri ostatnych
subjektoch uviest’ transferovii polozku podla typu prijimatela (napr. transfer VUC, obci)).
Pri prvej ZoP (systém zalohovych platieb, systém refundacie, systém predfinancovania)
prijimatel priloZi ako prilohu k ZoP vyhlasenie o zacati realizacie aktivit projektu, ak uvedené
vyhlasenie nebolo predloZzené prijimatel'om pred podanim ZoP na RO/SORO.

10. Cestné vyhldsenie

Statutarny organ prijimatel’a, resp. nim poverena osoba V zmysle prilohy zmluvy o poskytnuti
NFP potvrdi peciatkou a vlastnym podpisom ZoP. V pripade, ak prijimatel’ nedisponuje
peciatkou, ZoP potvrdi len vlastnym podpisom. Prijimatel’ — fyzicka osoba potvrdi ZoP
vlastnym podpisom a peéiatkou (ak prijimatel’ nedisponuje peciatkou, ZoP potvrdi len
vlastnym podpisom).

Poslednu stranu ZoP hdrok ZoP vyplituje RO/SORO a platobna jednotka.
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Harok ZoznamDeklarovanychVydavkov — priloha k Ziadosti o platbu

1. Vseobecna identifikacia

Priloha cislo: Uviest zvlast ¢islo prilohy pre prijimatela a zvlast pre kazdého
partnera,

Kod projektu: ITMS kod projektu podla Zmluvy,

Ndzov prijimatela: uvedie sa nazov podla Zmluvy (nazov je zhodny ako v ZoP &ast
1),

Ndzov partnera: uvedie sa nazov podl'a Zmluvy (nézov je zhodny ako v ZoP &ast’ 2),
Poradové cislo ZoP: prijimatel’ doplni poradové &islo uvedené v ZoP - harok ZoP
(Cast’ 4),

Mena, Vv ktorej su vydavky deklarované: nehodiace sa prijimatel’ vymaze.

Zoznam sa nevypliia pri ZoP typu ,,Zalohova platba®. V tomto pripade je vypliana iba ¢ast’ 6
(Deklarované vydavky) formularu ZoP (harok ZoP). Prijimatel’ nevyplia bunky ,,Ziadana
suma beznych vydavkov“, ,Ziadand suma kapitilovych vydavkov* a ,Ziadana suma
Celkom®. Tieto bunky sa automaticky vypifiajii na zaklade definovanych tdajov v asti
Zoznam deklarovanych vydavkov.

2. Zoznam deklarovanych vydavkov

Stlpec (1): Uviest’ poradové &islo vydavku,

Stlpec (2): Uviest nazov vydavku, externé &islo wétovného dokladu a &islo
rozpoctovej podpolozky (podpodpolozky) a dodavatel'ské ¢islo faktury,

Stlpec (3): Vyplnit externé &islo uétovného dokladu zavedené v uétovnictve (zhoduje
sa s ¢islom uvedenym v ¢asti 9 ,,Zoznam uétovnych dokladov UD* - Cislo tictovného
dokladu (harok ZoP - ZoP),

Stlpec (4): Uviest’ datum uskutoénenej uhrady podla vypisu z bankového uétu, resp.
vydavkového pokladni¢ného dokladu. V pripade, ak sa nejedna o tok finanénych
prostriedkov, uviest’ nasledovné skratky:

0,,0“ — odpisy,
0,, VN — vlastné naklady,
0,]I¢—1iné.

Nevyplia sa pri ziadosti o predfinancovanie.

Stipec (5): Uviest’ skupinu vydavku podla zmluvy o poskytnuti NFP (napr. 610620,
637001 a iné) v zmysle ¢iselnika opravnenych vydavkov..

Stipec (6): Uviest &islo aktivity, ku ktorej sa vydavok v zmysle zmluvy o poskytnutni
NFP viaze.

Stipec (7): Uviest ,,B“ pri beznom a , K* pri kapitalovom vydavku. Kritériom pre
rozdelenie vydavkov na bezné akapitdlové je ich zaevidovanie v UCtovnictve
prijimatel’a. V pripade nevyplnenia alebo nespravneho vyplnenia stipca (7) Druh
vydavku pismenom ,,B“ alebo ,,K* bude nespravne vypocitana ,,Ziadané suma
beznych vydavkov* alebo ,.Ziadana suma kapitalovych vydavkov* v tabulke v
pravom hornom rohu ,,Zoznamu deklarovanych vydavkov*.

Stlpec (8): Pri $tatnych rozpoltovych organizaciach uviest koéd ekonomicke;
klasifikacie. Pri ostatnych subjektoch uviest' transferovii polozku podla typu
prijimatel’a (napr. verejnej vysokej Skole).

Stlpec (9): Prijimatel' uvedie kod funkénej klasifikicie (funkéna klasifikacia je
definovand vo Finan¢nom spravodajcovi ¢. 11/2003 v zneni neskorSich predpisov,
pomdcka pre prijimatel’ov je v prilohe ¢. 13).

Stlpec (10): Pri kapitalovych vydavkoch $tatnych rozpoétovych organizaciach uviest
kod investiénej akcie. Pri ostatnych subjektoch sa udaj nevypliia.
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- Stlpec (11): Uviest vysku vydavku bez DPH (podl'a u¢tovnych dokladov).

- Stlpec (12): Uviest’ vysku DPH (podla aétovnych dokladov).

- Stlpec (13): Prijimatel’ uvedenti bunku nevypliia. Tato bunka sa automaticky vyplni
ako sucet stipcov (11) a (12)..

- Stlpec (14): Uviest vydavky deklarované prijimatefom ako opravnené z vysky
vydavku ,,Spolu v stlpci (13). Vyska narokovanej sumy (stlpec (14) deklarovanej
prijimatefom nesmie presiahnut’ vysku vydavku v stipci ,.Spolu® v stipci (13).
Pravidlo: (14) < (13). Narokovana suma je uvadzana za vsetky zdroje financovania
vratane vlastnych zdrojov prijimatela(zdroj ERDF, zdroj SR a zdroj prijimatela - aK je
to relevantné).

- Stlpec (15): Prijimatel’ uvedenti bunku nevyplia. Tato bunka sa automaticky vyplni
ako rozdiel stipcov (13) a (14). V uvedenom stipci st zahrnuté vydavky vyplyvajice
zZ finan¢nej analyzy identifikované ako neopravnené na financovanie, narokovatel'na
DPH.

- Suma Celkom stlpca (14) musi byt zhodna so sumou spolu ZoP (Gast’ 6 harok ZoP -
Z0P).

V pripade, ak si na niektorom uctovnom doklade vydavky, ktoré sa viazu k viacerym
rozpoctovym podpolozkam (podpodpolozkam) projektu (napr. mzda vedecko-vyskumného
zamestnanca, cestovné nahrady vedecko-vyskumného zamestnanca), prijimatel’ je povinny
rozpocitat’ sumu vydavkov pripadajacich na jednotlivé kody (610620 - mzda, 631001 -
tuzemské cestovné nahrady) a uctovny doklad zahrnit’ do Zoznamu deklarovanych vydavkov
viackrat. Prijimatel’ je povinny vietky dokumenty prilozené k ZoP ozna¢it’ poradovym ¢&islom
prislusného vydavku podl'a Zoznamu deklarovanych vydavkov nasledovne: v pravom hornom
rohu predlozeného dokumentu sa uvedie - ZDV/Poradové Cislo Ziadosti/... (za lomitkom sa
uvedie prislusné poradové ¢islo vydavku uvedeného v Zozname deklarovanych vydavkov). V
pripade partnerov treba prilohy oznacit' nasledovne: Za ZDV/... vsunut' skratku nazvu
prijimatel’a alebo partnera, napr. STU alebo EU a pokracovat’ v oznaéeni /poradové &islo ZoP/
poradové ¢islo vydavku uvedeného v Zozname deklarovanych vydavkov.

Poslednti &ast’ tabulky ,,Suma uznana RO/SORO% vypliia prislusny RO/SORO na zaklade
administrativneho overenia, pripadne overenia na mieste.



