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1. Uvod

Prirucka pre prijimatela nenavratného finan¢ného prispevku (dalej len ,,prijimatel™) z
Operacného programu Vzdeldvanie, je zostavend za uCelom usmernenia prijimatela,
poskytnutia dopliiujucich informacii prijimatel'ovi a ma sluzit’ ako pomoc pre jeho orientaciu
po podpise zmluvy o poskytnuti nenavratného finan¢ného prispevku (d’alej len ,,zmluva
0 poskytnuti NFP*) pocas realizacie projektu.

Vzajomné prava a povinnosti medzi Poskytovatelom a Prijimatelom sa riadia zmluvou o
poskytnuti NFP, pravnymi predpismi SR a ES ako aj vSetkymi dokumentmi, na ktoré zmluva
0 poskytnuti NFP odkazuje - prislusnou Priru¢kou pre Prijimatela, prislusSnou Vyzvou na
predkladanie ziadosti o NFP (vratane Prirucky pre ziadatela), prislusnou schémou pomoci de
minimis, Systémom finan¢ného riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na
programové obdobie 2007-2013 a Systémom riadenia Strukturdlnych fondov a Kohézneho
fondu na programové obdobie 2007-2013.

Priru¢ka usmeriuje prijimatel’a najma pri priprave ziadosti o platbu, ziadosti o zmenu zmluvy
0 poskytnuti NFP (projektu), pri vypracovani monitorovacich sprav projektu, pri povinnom
informovani a publicite a poskytuje mu informacie, aké doklady je potrebné v uvedenych
stvislostiach predkladat’ RO/SORO.

Ustanovenia tejto priruCky st pre priimatela zavdzné. PriruCka nenahrddza ziadne
ustanovenia dohodnuté medzi RO/SORO a prijimatel'om v zmluve o poskytnuti NFP, iba ich
doplia, pripadne vysvetluje.

Priruc¢ku najdete tiez na:  http://www.minedu.sk
http://www.asfeu.sk
http://www.health-sf.sk/

Verime, zZe tato prirucka sa pre Vas stane uZitocnou pri Vasej praci.


http://www.minedu.sk/
http://www.asfeu.sk/
http://www.health-sf.sk/

2. Platnost’ a ucinnost’ prirucky

Prirucka je platnd od 01.12.2008 aucinnost’ nadobuda od 01.12.2008. Tymto diatumom
straca platnost’ a ucinnost’ verzia 1.0 prirucky pre prijimatela z 08.10.2008. Vztahy
suvisiace s projektom, ktoré vznikli doteraz, sa riadia ustanoveniami tejto prirucky.

RO si vyhradzuje pravo v pripade potreby prirucku aktualizovat’. Priruc¢ka pre prijimatel’a sa
nevzt'ahuje na projekty technickej pomoci. V uvedenych projektoch je SORO usmeriiované
RO individualne.



3. Adresy poskytovatel’a

RIADIACI ORGAN
(narodné projekty)

o pre zasielanie monitorovacich sprav a Ziadoesti 0 zmenu zmluvy o poskytnuti NFP

Odbor pre Operacny program Vzdelavanie
Sekcia eurdpskych zalezitosti
Ministerstvo Skolstva SR

Stromova 1

813 30 Bratislava

o pre zasielanie Ziadosti 0 platbu a sprievodnej dokumentacie

Odbor pre opravnenost’ vydavkov SF EU
Sekcia ekonomiky pre Strukturalne fondy
Ministerstvo Skolstva SR

Stromova 1

813 30 Bratislava

SPROSTREDKOVATELSKE ORGANY POD RIADIACIM ORGANOM
(dopytovo orientované projekty)

o preopatreniall, 1.2,2.1,3.1,3.2,41a4.2:

Agentiira Ministerstva §kolstva SR pre §trukturalne fondy EU
Hanulova 5/B
841 01 Bratislava

o pre opatrenie 2.2:
pre zasielanie monitorovacich sprav a Ziadosti o zmenu zmluvy o poskytnuti NFP,
pre zasielanie Ziadosti o platbu a sprievodnej dokumentacie

Odbor implementacie projektov

Sekcia eurdpskych programov a projektov
Ministerstvo zdravotnictva SR

Limbova 2

P.O. BOX 52

837 52 Bratislava 37
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Zoznam pojmov

aktivita - stuhrn ¢innosti realizovanych Prijimatel'om v ramci Projektu na to vy¢lenenymi
finanénymi zdrojmi, ktoré prispievaju k dosiahnutiu konkrétneho vysledku a maju
definovany vystup, ktory predstavuje pridant hodnotu pre Prijimatel'a a/alebo ciel'ovu
skupinu/uzivatel'ov vysledkov Projektu nezavisle na realizacii ostatnych aktivit. Aktivita
je jasne vymedzena Casom, prostriedkami a vydavkami. Aktivity sa ¢lenia na hlavné
aktivity a podporné aktivity;

audit trail - podrobny popis riadenia a realizacie pomoci zo Strukturalnych fondov a
Kohézneho fondu na vsSetkych urovniach zahrnujuci tok informécii, dokumentov,
finan¢nych prostriedkov a kontrolu;

bezodkladne - najneskér do 5 pracovnych dni od vzniku skutoCnosti rozhodnej
pre pocitanie lehoty;

centrialny koordina¢ny orgin pre operacné programy v NSRR - hlavny organ SR
zodpovedny za u¢inné riadenie a Gerpanie SF a KF s cielom zabezpegit' koordinaciu
procesov riadenia SF a KF v SR. V podmienkach SR je CKO Ministerstvo vystavby a
regionalneho rozvoja SR;

certifikdcia - potvrdenie spravnosti, opravnenosti a zdkonnosti vydavkov a efektivnosti
systémov riadenia a kontroly Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu;

certifikaény organ - organ, ktory vykonava certifikaciu vykazov vydavkov a ziadosti
0 platbu predtym, ako sa zaslu Eurdpskej komisii, zodpoved4 za vypracovanie Ziadosti
0 platbu na Eurdpsku komisiu, prijem platieb z Europskej komisie, ako aj realizaciu
platieb Poskytovatelom. Ulohy certifikaéného organu plni Ministerstvo financii SR;
ciePova skupina (priama) - skupina alebo entita, ktora ma uzitok/je pozitivne ovplyvnena
realizaciou projektu;

ciePova skupina (nepriama) - osoby, ktoré st projektom pozitivne ovplyvnené nepriamo
(sprostredkovane cez ¢lenov priamej cielovej skupiny) alebo ako vedlajsi, resp. nasledny
ucinok realizacie aktivit projektu;

den dorucenia - den prevzatia doporucenej zasielky, respektive piaty deni od uloZenia
takejto zasielky na poste respektive v pripade nedorucitel'nosti zasielky adresatovi den
vratenia odosielatel'ovi;

dopad - vyjadruje dlhodoby efekt intervencie na dant oblast’ alebo ciel'ovu skupinu, ktory
je mimo priamej a vyluénej kontroly subjektu zodpovedajtceho za realizaciu intervencie;
efektivnost’ (effectiveness) - pomer medzi finan¢nym vstupom a dosiahnutym vystupom,
vysledkom, a/alebo dopadom programu (vysledkom a dopadom projektu);

Europsky fond regionalneho rozvoja (d’alej aj , ERDF*) - jeden z hlavnych nastrojov
Strukturalnej a regiondlnej politiky ES, ktorého cielom je prispievat’ k rozvoju najmenej
rozvinutych regionov Eurdpskej tnie a izemnej spoluprace;

Europsky socialny fond (d’alej aj ,,ESF*) - jeden z hlavnych néstrojov Strukturélnej a
regiondlnej politiky ES napomadhajici dosiahnutiu cielov, najmd v aktivnej politike
zamestnanosti a k volnému pohybu pracovnych sil, v boji proti nezamestnanosti
a znevyhodneniu roznych skupin I'udi na trhu prace;

Eurépska komisia - najvyssi vykonny organ Eur6pskej tunie s rozsiahlou rozhodovacou
pravomocou. Navrhuje legislativu Eurdpskej unie, kontroluje dodrziavanie tejto
legislativy v Clenskych Statoch Europskej inie a zastupuje Eurdpsku tniu voci ¢lenskym
Statom aj navonok. Z prevaznej Casti spravuje rozpocet Europske;j tnie;

forma pomoci - pomoc poskytnuta prijimatelovi moéze mat’ formu navratnej pomoci
alebo nenavratného finan¢ného prispevku;
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finanéna analyza projektu - posudenie financnej vykonnosti projektu pomocou
finanénych ukazovatelov zostavenych na zéklade diskontovanych penaznych tokov
porovnanim situacie s a bez financovania projektu;

finan¢né inZinierstvo (inovativne finan¢né nastroje) - aktivity definované ¢l. 44
nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006 majuce charakter najméa ndvratnej finan¢nej pomoci,
ako st napr. fondy rizikového kapitalu, zarucné fondy a pdzickové fondy, fondy
mestského rozvoja aj formou verejno-sikromnych partnerstiev s cielom zjednodusit’
pristup konecnym uzivatelom k finanénym prostriedkom,;

hlavné skupiny nakladov - skupiny nakladov Clenené vo vizbe na zdroje pouzité pri
realizécii aktivit projektu (I'udské zdroje, sluzby, tovary, prace, rezijné naklady);
Informaény systém uctovnictva fondov (d’alej aj ,ISUF*“) - informacny systém,
spravovany a vyvijany certifikaCnym organom, ktory zabezpecuje financné riadenie,
vedenie Giétovnictva a vykon platieb prostriedkov z rozpoétu EU na tétoch certifikaéného
organu a platobnych jednotiek;

IT monitorovaci systém (d’alej aj ,,ITMS*) - informacny systém, ktory zabezpecCuje
evidenciu dajov o Narodnom strategickom referencnom ramci, vSetkych opera¢nych
programoch, projektoch, overeniach, kontrolach a auditoch za ucelom efektivneho a
transparentného monitorovania vietkych procesov spojenych s implementaciou SF a KF;
konflikt zaujmov - situacia, kedy z dovodov osobnych alebo inych obdobnych vzt'ahov
zdiel'anych medzi ziadatel'om o poskytnutie pomoci a osobami vystupujiicimi na strane
poskytovatel'ov tychto prostriedkov alebo medzi prijimatel'om a jeho dodavatelom moze
byt naruSeny alebo ohrozeny zdujem na nestrannom a transparentnom vykone funkcii,
ktoré suvisia s pripravou a implementaciou vyziev na predkladanie ziadosti o NFP,
S hodnotenim, schvalovanim a vyberom z predkladanych ziadosti o NFP, ako aj ich
monitorovanim a priebeznym hodnotenim v procese implementacie projektov;

kod ITMS - 11 miestny kod, ktory je po zaregistrovani v ITMS prideleny Ziadosti o NFP
(ITMS kod ziadosti o NFP), ktora je na zaklade tohto kodu jednoznaéne identifikovatel'na
v d’alSich procesoch implementacie ziadosti o NFP. Kod obsahuje informécie aj
0 zacleneni ziadosti do programovej Struktary OP. Po vytvoreni projektu je v ITMS
prideleny projektu novy 11 miestny kod (ITMS kéd projektu);

krizové financovanie - v stlade s ¢l. 34 Nariadenia Rady ES 1083/2006 komplementarny
sposob financovania vydavkov (z fondov ERDF a ESF) v rdmci limitu 10% na kazda
prioritnu os OP, ktoré patria do rozsahu pdsobnosti pomoci z iného fondu s podmienkou,
Ze st potrebné na uspokojivé vykonavanie projektu a st s fiou priamo spojené. Tato miera
sa zvySuje na 15% v pripade projektov zameranych na posilnenie socidlnej inklazie
scielom ich trvalo udrzatelnej integracie v zamestnani a boj proti vSetkym formam
diskriminacie na trhu prace v zmysle ¢l. 3, ods. 1 pism. c) Nariadenia ES 1081/2006;
lehota — ak nie je v tomto dokumente, uvedené inak, za dni sa povazuju kalendarne dni.
Do plynutia lehoty sa nezapocitava den, ked doSlo k skuto¢nosti urcujliicej zaciatok
lehoty.Lehoty uréené podla tyzdiiov, mesiacov alebo rokov sa koncia uplynutim toho dna,
ktory sa svojim oznacenim zhoduje s ditom, ked’ doslo k skutoc¢nosti urcujicej zaciatok
lehoty, a ak ho v mesiaci niet, poslednym dilom mesiaca. Ak koniec lehoty pripadne na
sobotu, nedel'u alebo sviatok, je poslednym diiom lehoty najblizsi nasledujici pracovny
den. Lehota je zachovana, ak sa posledny den lehoty podanie poda na RO/SORO alebo ak
sa podanie odovzda na poStovu prepravu ak nie je v tomto dokumente uvedené inak;
monitorovanie (program, projekt) - pravidelna ¢innost’, ktora sa zaobera systematickym
zberom, triedenim, agregovanim a ukladanim relevantnych informécii pre potreby
hodnotenia a kontroly riadenych procesov na projektovej a programovej Grovni;
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monitorovacia sprava - komplexnd sprava o pokroku v realizacii aktivit Projektu
a o udrzani Projektu, ktorti poskytuje Prijimatel Poskytovatel'ovi vo formate uréenom
Poskytovatelom; monitorovacia sprava méze byt priebeznd, zaverecna a nésledna,
nenavratny finanény prispevok (d’alej aj ,,NFP“) - prostriedky EU a prostriedky
Statneho rozpoctu SR urcené na financovanie operacnych programov Slovenskej republiky
a Europskej unie; nendvratny finanny prispevok je poskytovany Prijimatelovi za splnenia
podmienok uvedenych v zmluve o poskytnuti NFP;

nespravne pouzita pomoc - pomoc pouzita prijimatelom individualnej Statnej pomoci v
rozpore s rozhodnutim Eurdpskej komisie schval'ujucim poskytnutie $tatnej pomoci, alebo
pomoc pouzitd prijimatelom pomoci poskytnutej podl'a schémy pomoci v rozpore so
zmluvou uzatvorenou medzi poskytovatelom pomoci a prijimatel'om pomoci;
nezrovnalost’ (iregularita) - akékol'vek porusSenie ustanoveni prava spoloCenstva
vyplyvajice z konania alebo opomenutia hospodarskeho subjektu, dosledkom coho je
alebo by bolo poskodenie vSeobecného rozpoctu Eurdpskeho spolocenstva alebo
rozpoctov nimi spravovanych, bud’ zmensenim, alebo stratou;

operacny program (d’alej aj ,,OP*) - dokument predloZeny c¢lenskym Statom a prijaty
Europskou komisiou, ktory urCuje stratégiu rozvoja pomocou jednotného suboru
prioritnych osi, ktora sa ma realizovat’ s pomocou SF alebo v pripade ciel'a Konvergencia
s pomocou KF a ERDF;

operacia - projekt alebo subor projektov vybranych riadiacim organom prislusného
operaéného programu, alebo na jeho zodpovednost podla kritérii ustanovenych
monitorovacim vyborom, ktorého vykondvanie jednym alebo viacerymi prijimatel'mi
umoznuje dosiahnutie ciel'ov prioritnej osi, na ktoré sa vztahuje;

opravnené vydavky - vydavky, ktoré boli skutocne vynalozené pocas obdobia realizicie
aktivit projektu vo forme nakladov alebo vydavkov prijimatela, a ktoré boli vynalozené
na projekty schvalené a vybrané na podporu v ramci operaénych programov v sulade
s kritériami vyberu a obmedzeniami stanovenymi nariadenim Rady (ES) ¢. 1083/2006,
nariadenim Eurdpskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 1080/2006, nariadenim Eurdpskeho
parlamentu a Rady (ES) ¢. 1081/2006 a nariadenim Rady (ES) ¢. 1084/2006 a zmluvou
0 poskytnuti NFP. Opravnené vydavky pre projekty generujuce prijem upravuje ¢l. 55
nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006. V podmienkach SR za stanovenie minimalnych
Standardov k opravnenosti vydavkov zodpoved4 Centralny koordina¢ny orgén;
opravnenost’ - je charakterizovana ako stlad parametrov projektu (predkladatel’, prioritna
téma, ciel'ova skupina, oblast’, region, vydavky) so skupinou kritérii vymedzenych vyzvou
na predkladanie Ziadosti o NFP;

personialna matica - subor informacii o odbornych, riadiacich a administrativnych
kapacitach projektu, ktory obsahuje najméa idaje ako meno a priezvisko osoby, aktivitu, na
ktorej sa bude podielat’ a predpokladany rozsah prace v hodindch. Zarovenn obsahuje
pracovnu poziciu osoby v projekte a ¢innosti, ktoré¢ bude v ramci projektu realizovat'.
Prilohou predlozenej personalnej matice ako aj jej zmien je profesijny Zivotopis osob
uvedenych v persondlnej matici — vSetkych odbornych pracovnikov azamestnanca
zodpovedného za realizaciu projektu. Tieto osoby zaroven poskytnii podpisany sthlas
dotknutej osoby v zmysle zakona ¢. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych tdajov;

platobna jednotka (dalej len ,PJ*) - organizatna zlozka ustredného organu Statnej
spravy alebo ina pravnickd osoba urcend vladou SR zodpovedna za prevod prostriedkov
verejnych rozpoctov vyc€lenenych pre prislusny OP na spolufinancovanie prijimatel'ovi na
zéklade vykonania predbeznej finan¢nej kontroly;

pomoc ,,de minimis“ - pomoc poskytnutd akémukol'vek podniku, ktord neprekroci
sthrnne v prepocte 200 000 EUR (v sektore cestnej dopravy 100 000 EUR) v priebehu
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akéhokol'vek obdobia troch fiskalnych rokov a jej poskytnutie je v stlade s pravnym
predpisom Spolocenstva 0 poskytnuti pomoci ,,de minimis®;

poskytovatel’ pomoci - orgin, ktory je zodpovedny za pridelenie nenavratného
finan¢ného prispevku schvalenej a vybranej ziadosti o NFP;

pravidlo kontroly Styroch o¢i - pravidlo overovania spravnosti vykonu prislusnej
¢innosti dvomi osobami (spracovatel’ a overovatel’);

predmet projektu - ciel’, ktorého dosiahnutie garantuje Prijimatel’ realizaciou aktivit
Specifickych pre prislusné opatrenic v danom ¢ase a na danom mieste;

prijimatel’ - hospodarsky subjekt, organ alebo podnik, ¢i uz verejnopravny alebo
sukromny, zodpovedny za zaCatie vykondvanie a ukoncenie projektu, ktorému st za
ucelom realizacie projektu poskytované prostriedky verejnych rozpoctov;

projekt — operacia, realizovand v stlade so zmluvou o poskytnuti NFP resp. inym
pravnym titulom pozostavajica z jasne definovanych aktivit realizovanych vyc¢lenenymi
nastrojmi a prostriedkami v definovanom obdobi, vybrana v stlade s procesom
schvalovania Ziadosti o NFP, ktora prispieva k plneniu ciel'ov prioritnej osi a OP;

projekt generujuci prijmy - kazdy projekt zahfnajici investiciu do infrastruktary, ktorej
pouzivanie je spoplatnené a priamo hradené uzivatel'mi, alebo kazdy projekt zahriiujtci
predaj alebo prenajom pozemkov alebo stavieb, alebo kazdé poskytovanie sluzieb za
poplatok;

riadiaci organ (d’alej aj ,,RO*) - ndrodny, regionalny alebo miestny verejny organ alebo
sukromny organ urceny Clenskym Statom, ktory je zodpovedny za riadenie opera¢ného
programu. RO je menovany pre kazdy OP. V podmienkach SR urcuje jednotlivé riadiace
organy vlada SR;

spis projektu - spis vytvoreny riadiacim organom/sprostredkovatel'skym organom pod
riadiacim orgdnom pre kazdy projekt, ktorého sucastou je original ziadosti o NFP,
original zmluvy o poskytnuti NFP vratane vSetkych dodatkov, originaly Ziadosti o platbu,
originaly monitorovacich sprav, a origindly d’alSich dokumentov, ktoré boli v stvislosti
s realizaciou projektu a s tym spojenou ¢innostou RO/SORO pripravené (napr. Spravy
0 overeni projektu na mieste). Originaly dokumentov je mozné nahradit’ ich képiou na
vSeobecne prijimanych nosicoch dat pri verziach, ktorych zhoda s origindlmi je overend;
sprostredkovatel’sky organ pod riadiacim organom (d’alej aj ,,SORO*) - v zmysle Cl.
2 Nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006 kazdy verejny alebo sukromny subjekt alebo
verejna alebo sukromnd sluzba, ktord kona pod vedenim riadiaceho organu alebo ktora
vykondva povinnosti v mene takéhoto organu vo vzt'ahu k prijimatelom vykonavajicim
projekty;

Systém finan¢ného riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na
programové obdobie 2007-2013 - dokument upravujuci finan¢né riadenie Strukturalnych
fondov a Kohézneho fondu schvaleny vladou SR;

Systém riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie
2007-2013 - dokument upravujuci systém riadenia a kontroly strukturalnych fondov
a Kohézneho fondu s ciel'om jeho zjednotenia, zjednodusenia a zefektivnenia;

Statisticka klasifikacia ekonomickych &innosti (d’alej aj ,,SKEC*) - &iselnik $tatistickej
klasifikacie ekonomickych ¢innosti, ktory obsahuje zoznam pracovnych ¢innosti, ktoré su
vykondvané tak kolektivom ako aj individudlnymi subjektmi koreSpondujici
s klasifikaciou ekonomickych ¢innosti EU NACE;

Statisticki 1Uzemna jednotka - NUTS je Standard pre hierarchické clenenie
administrativnych oblasti Staitov Eurdpskej unie pre ucel regiondlnej Statistiky zavedené
Statistickym uradom Eurdpskej komisie (EUROSTAT) v spolupraci s Narodnymi
indtitatmi pre $tatistiku, v pripade SR Statistickym uradom SR;



50.

51.

52.

53.

54,

55.

56.

S7.

58.

§tatna pomoc - akakol'vek pomoc poskytovana z prostriedkov Statneho rozpoctu alebo
akoukol'vek formou z verejnych zdrojov podnikatel'ovi, ktord narusa sataz alebo hrozi
naruSenim sutaze tym, ze zvyhodiuje urcité podniky alebo vyrobu uréitych druhov
tovarov a moze nepriaznivo ovplyvnit’ obchod medzi ¢lenskymi Statmi Spolocenstva;
Strukturalne fondy (d’alej aj,,SF*) - nastroje §trukturdlnej politiky ES vyuZivané na
dosiahnutie jej cielov. K Strukturdlnym fondom patria Eurdépsky fond regionalneho
rozvoja, Europsky socialny fond;

Tretia strana - subjekt, ktory realizuje aktivity Projektu tykajiice sa podpory
Specializaéného S§tidia zdravotnickych pracovnikov v stlade so zmluvou o podpore
Specializa¢ného Studia zdravotnickeho pracovnika z Operacného programu Vzdeldvanie
(opatrenie 2.2.) uzatvorenou medzi prijimatelom a zamestnavatelom (zdravotnickym
zariadenim), ktorého vydavky na tieto aktivity si refundované v zmysle uvedenej zmluvy
S prijimatelom. Plati len pre opatrenie 2.2.;

udrzatel’nost’ - schopnost efektov (vysledkov a dopadov) projektu pretrvat v
strednodobom a dlhodobom horizonte po ukonceni financovania projektu;

ucinnost’ (efficiency) - pomer medzi dosiahnutymi a planovanymi hodnotami jedného
meratelného ukazovatel'a (pomer skutocne dosiahnutej a planovanej ciel'ovej cielovej
hodnoty);

ucétovny doklad - doklad definovany v § 10 ods. 1 zakona ¢. 431/2002 Z.z. o uctovnictve
Vv zneni neskor$ich predpisov;

ukazovatel’ - néstroj na meranie dosiahnutia ciela, mobilizicie zdrojov, dosiahnutych
vysledkov, meranie kvality alebo kontextovej premennej. Ukazovatel je tvoreny
definiciou, jednotkou, c¢asovym vymedzenim, pociato¢nou hodnotou a pozadovanou
dosiahnutou hodnotou;

Ukazovatele vysledku vyjadruju priamy hmatatel'ny efekt intervencie na ciel'ové skupiny
projektu bezprostredne po ukonceni realizacie projektu a meraju bezprostredny nasledok,
ktory bol vyvolany vystupom (preto je medzi vystupom a vysledkom logicka vézba). V
projektoch realizovanych v rdmci Operacného programu Vzdelavanie su to najdoleZitejSie
ukazovatele apreto je potrebné im venovat primeranti pozornost. Je potrebné, aby
Vv projekte bol definovany spésob monitorovania ukazovatel'ov; existovala logicka vizba
medzi vystupmi a vysledkom; boli definované predpoklady, za akych bude logické véizba
funk¢na; boli vysledky relevantné vo vztahu k ciel'om projektu.

Ukazovatele dopadu vyjadruji dlhodoby efekt intervencie na cielovt skupinu, nasledky
dosiahnutych vysledkov projektu, teda prispevok k rieSeniu potrieb ciel'ovej skupiny
a odstranovaniu prekazok jej rozvoja (preto je medzi vysledkom a dopadom logicka
vizba). Dopady méa zmysel merat’ aZz niekol'ko mesiacov, pripadne rokov po dosiahnuti
vysledkov. Dopady sa vSak predovSetkym v oblasti vzdelavania tazko meraju, resp. vel'mi
tazko sa dokazuje miera, v akej sa na stave meraného ukazovatel'a dopadu podiel’al ten-
ktory vysledok projektu. Z tohto hl'adiska preto nemusi byt’ strategicky ciel' vyjadreny
ukazovateI'mi dopadu, ale méze byt vyjadreny aj vhodnymi ukazovatel'mi vysledku.
verejné obstaravanie - postupy obstaravania tovarov, sluzieb a stavebnych prac v zmysle
zakona €. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani v zneni neskorSich predpisov v stvislosti
s vyberom Dodavatel'a tovarov, sluzieb a prac v Projekte;

verejné vydavky - vSetky verejné prispevky na financovanie projektov, ktoré pochadzaju
z rozpoCtu Statu, regionalnych a miestnych organov a Europskeho spolocenstva v
stvislosti so Strukturdlnymi fondmi a Kohéznym fondom, a akékol'vek podobné vydavky.
Za verejny vydavok sa taktieZ povazuje kazdy prispevok na financovanie projektov
pochéadzajuci z rozpoctu verejnopravnych subjektov alebo zdruzeni jedného alebo
viacerych regiondlnych alebo miestnych organov, alebo verejnopravnych subjektov
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59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

konajucich v sulade so smernicou Eurdpskeho parlamentu a Rady 2004/18/ES z 31. marca
2004 o koordinacii postupov zadavania verejnych zékaziek na prace, verejnych zakaziek
na dodéavku tovaru a verejnych zakaziek na sluzby;

vlastné zdroje prijimatel’a - finan¢né a nefinan¢né zdroje, ktorymi sa podiel’a prijimatel’
na financovani projektu v stanovenej vyske a podiele. Za tieto zdroje sa povazuju aj tie
zdroje, ktoré prijimatel’ ziskal inak (okrem zdrojov zo Statneho rozpoctu), ako napr. aver
Z banky alebo prispevok tretej osoby;

vyhlasenie o overeni - dokument vypracovany riadiacim organom/ sprostredkovatel’skym
organom pod riadiacim organom potvrdzujuci, ze Ciastky deklarované prijimatelom su
opravneng;

vydavok - ubytok penaznych prostriedkov alebo ubytok ekvivalentov penaznych
prostriedkov prijimatela suvisiaci s realizaciou projektu;

vykaz vydavkov - dokument obsahujici sthrn opravnenych vydavkov uskuto¢nenych
V priebehu stanoveného obdobia za prislusny OP podla jednotlivych zdrojov, na zaklade
ktorého sa preplacaju zdroje EU. Vykaz je vypracovany certifikaénym organom a tvori
prilohu k ziadosti o priebeznu a zaverec¢nu platbu z EK;

vysledok projektu (vystup opera¢ného programu) - okamzity efekt realizacie aktivit
projektu (vystupy z aktivit), ktory je k dispozicii pre konecnych uzivatel'ov alebo
predstavuje sluzby poskytnuté ciel'ovej skupine;

vystupy projektu - prace, sluzby a tovary, ktoré boli financované pocas realizacie aktivit
projektu vyjadrené z finan¢ného a vecného hl'adiska;

workflow - schéma zaruCujica opakovatelnost vdaka systematickej organizacii
definovanych tloh a toku informacii v rdmci vykondvania urcitej ¢innosti;

zmluva o poskytnuti NFP - pravny akt stanovujuci prava a povinnosti zmluvnych stran
ako aj podmienky platné pre podporu projektu prostriedkami verejnych rozpoctov najma
Vv sulade so zédkonom 523/2004 Z. z. v zneni neskorsich predpisov;

ziadost’ o platbu (dalej len ,,ZoP“) - doklad, ktory pozostava z formularu Ziadosti a
povinnych priloh, na zaklade ktorého su Prijimatelovi uhradzané prostriedky SF/KF a
spolufinancovania zo $tatneho rozpoctu v prislusSnom pomere;
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5. Zaciatok realizacie projektu

Zmluva o poskytnuti NFP* predstavuje zékladny pravny ramec pre poskytovanie pomoci
prijimatel'om. Zmluva o poskytnuti NFP nadobtida platnost’ a u¢innost diiom jej podpisu
oboma zmluvnymi stranami. Ak tato zmluva o poskytnuti NFP bude podpisana zmluvnymi
stratnami v rozny den, zmluva o poskytnuti NFP nadobuda platnost’ a u¢innost’ dfiom, pocas
ktorého bol pripojeny posledny podpis.

NeoddeliteI'nou stcastou zmluvy o poskytnuti NFP su nasledujtce prilohy:
1. VSeobecné zmluvné podmienky k zmluve o poskytnuti NFP,

2. Predmet podpory NFP,

3. Podpisové vzory,

4. PInomocenstvo,

5. Rozpocet projektu,

6. Podrobny popis aktivit projektu.

Prijimatel’ je povinny bezodkladne po zacati realizécie aktivit projektu predlozit RO/SORO
Vyhlasenie o zadati realizacie aktivit projektu (priloha ¢. 1 tejto prirucky), v ktorom
vyznaci den zacatia realizacie aktivit projektu.

Prijimatel’ je dalej povinny do 7 dni po podpise zmluvy o poskytnuti NFP predlozit
RO/SORO v predpisanom formate Personalnu maticu (priloha ¢. 12 tejto prirucky) a jej
aktualizaciu vzdy, ked” d6jde k zmene povodnych udajov taktiez v lehote 7 dni od ich zmeny.
Prilohou predloZenej persondlnej matice ako aj jej zmien je profesijny zivotopis o0sob
uvedenych v persondlnej matici - vSetkych odbornych pracovnikov a zamestnanca
zodpovedného za realizaciu projektu. Tieto osoby zaroven poskytni podpisany suhlas
dotknutej osoby v zmysle zakona ¢. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych udajov (priloha ¢. 15
tejto prirucky). Persondlna matica je sticastou dokumentacie projektu. Zmena, resp. doplnenie
personalnej matice nemeni zmluvu 0 poskytnuti NFP. V pripade, ze prijimatel nezasle
aktualizovanu personalnu maticu (v pripade zmeny) méze to sposobit’ nesulad udajov pri
predlozeni ZoP a tym moze dojst’ k neschvaleniu ZoP.

Prijimatel’ je tieZ povinny zasielatt RO/SORO pisomne 7 dni vopred informaciu o konani
vzdelavacich aktivit S presnym ur¢enim miesta, ddtumu a casu konania vzdelavacej aktivity.

V pripade, ak Prijimatel' opomenie vys$Sieuvedené povinnosti, RO/SORO mdze uvedené
opomenutie Prijimatela chapat’ ako neposkytovanie presnych, spravnych, pravdivych a

! RO v pripade zmeny $tandardného formulara zmluvy o0 poskytnuti NFP zo strany CKO upozorni na tito zmenu
prijimatelov na svojej internetovej stranke. Zmluvy o poskytnuti NFP podpisané pred nadobudnutim platnosti
novej Standardnej zmluvy o poskytnuti NFP zostavaju nad’alej platné a uc¢inné v pévodnom zneni. RO je povinny
od terminu platnosti novej Standardnej zmluvy o poskytnuti NFP pouZzivat' na uzatvaranie zmliv o poskytnuti
NFP vyhradne novu Standardntt zmluvu o poskytnuti NFP.
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uplnych informacii o projekte, o ma za nasledok v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP sankcie
pre Prijimatela (zmluvna pokuta a in¢).
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6. Postupy pri realizovani zmien zmluvy 0 poskytnuti NFP

Prijimatel’ je povinny oznamit RO/SORO vsetky zmeny a skuto¢nosti, ktoré maja vplyv
alebo stvisia s plnenim zmluvy o poskytnuti NFP alebo sa akymkol'vek spdsobom zmluvy
0 poskytnuti NFP tykaji alebo mozu tykat’ zmluvy o poskytnuti NFP, a to aj v pripade, ak ma
prijimatel’ ¢o ilen pochybnost’ o dodrziavani svojich zavidzkov vyplyvajacich zo zmluvy
0 poskytnuti NFP, a to bezodkladne od ich vzniku.

Zmluvu o poskytnuti NFP je mozné menit’ alebo dopliiat’ len na zaklade vzajomnej dohody
oboch zmluvnych stran, pricom akékol'vek zmeny a doplnky musia byt vykonané formou
pisomného a ocislovaného dodatku k zmluve o poskytnuti NFP. Dodatok k zmluve
0 poskytnuti NFP sa vypraciva v 4 rovnopisoch, priCom po ich podpise sa po jednom
rovnopise nachadzaji na RO/SORO (je sucastou spisu projektu), PJ, odbore pravnom
RO/SORO? a u prijimatela.

Zmena zmluvy o poskytnuti NFP formou pisomného a oc¢islovaného dodatku nie je potrebna
V nasledovnych pripadoch:

- ak sa prijimatel omeskd so zafatim realizacie aktivit projektu o menej ako
3 mesiace;

- ak ide 0 zmenu identifika¢nych a kontaktnych udajov zmluvnych stran, ktora nema za
nasledok zmenu v subjekte RO/SORO, resp. prijimatela a touto zmenou neddjde
k poruseniu podmienok definovanych v prislusnej Vyzve na predkladanie ziadosti o
NFP; v takomto pripade postacuje bezodkladné pisomné ozndmenie o zmene udajov
dorucené druhej zmluvnej strane formou doporuceného listu.

Zmenu zmluvnych podmienok moZe iniciovat’:
- prijimatel
- RO/SORO

Prijimatel’ je povinny poziadat’ o zmenu zmluvy o poskytnuti NFP_bezodkladne, ato v
pripade:

- ak sa dostal do omeskania s ukonc¢enim realizacie aktivit projektu v zmysle ¢lanku 2
bod 2.4. zmluvy o poskytnuti NFP alebo mozno rozumne predpokladat’, ze k takémuto
omeskaniu dojde. Na zéaklade riadneho oddvodnenia prijimatea mozno prediZit
lehotu na ukoncenie realizacie aktivit;

- ak sa omeska so zacatim realizacie aktivit projektu o viac ako 3 mesiace;

- zmeny rozpoétu3. Zmenou rozpoctu nesmie dojst’ k zvySeniu vydavkov uréenych na
jednotlivé  aktivity, na riadenie aadministraciu projektu ana publicitu
a informovanost’;

- zmeny poctu a/alebo charakteru aktivit projektu, pokial’ takouto zmenou nedojde
k podstatnej zmene projektu;

- ak nastan® okolnosti vyluujuce zodpovednost’. *

2 Plati len pre RO a Agenturu MS SR pre SF EU. Pre MZ SR plati: dva rovnopisy su na SORO, jeden na PJ
a jeden u prijimaetla.

¥ Zmenou rozpo&tu sa rozumie akékol'vek zmena rozpo&tu, komentéra k rozpoétu, ktory ma vplyv na vydavky
alebo tabul’ky predpokladanych zdrojov financovania opravnenych vydavkov projektu.
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Za podstatni zmenu projektu sa povazuje:

e generovanie prijmov vystupmi a vysledkami projektu, ktoré neboli zahrnuté v Ziadosti
0 NFP;

e predaj/akékol'vek prenechanie alebo prendjom majetku zakapeného z NFP inému
pravnemu subjektu bez jednozna¢ného zmluvného zachovania jeho pouzivania na
povodny ucel respektive pri poskytnuti neopravnené¢ho zvyhodnenia akémukol'vek
subjektu;

e zmena pravnej formy a charakteru ¢innosti prijimatela (akdkol'vek zmena tykajica sa
prijimatel’a, najmd splynutie, zliCenie, rozdelenie, zmena pravnej fromy, predaj
podniku alebo jeho Casti, transformacia a iné formy pravneho nastupnictva, ako aj
akdkol'vek zmena vlastnickych pomerov prijimatela poc€as platnosti a Gc¢innosti
zmluvy o poskytnuti NFP) alebo ukonc¢enie ¢innosti prijimatel’a;

e zmena, ktord poskytuje firme alebo organu verejnej spravy neopravnené zvyhodnenie;

e zmena, ktora vyplyva bud’ zo zmeny povahy vlastnictva polozky infrastruktury alebo
Z ukoncenia vyrobnej ¢innosti;

e zmena, ktora ovplyviiuje povahu projektu alebo podmienky jeho realizacie (t.j. nie je
mozné vykonat’ zmeny poctu a/alebo charakteru aktivit projektu, pokial’ by takouto
zmenou doslo k podstatnej zmene projektu, t.j. doslo by k ohrozeniu naplnenia ciel'ov
projektu a tieZ planovanych hodndt meratel'nych ukazovatel'ov).

Za opravnenu poziadavku na zmenu aktivit povazuje RO pre OPV ¢asovy posun jednotlivych
aktivit (s vynimkou zacatia realizacie aktivit projektu) ato v pripade, ze dovody, pre ktoré
nastal Casovy posun aktivit, nespdsobil prijimatel umyselne nedbanlivostou a realizacia
aktivity je pre tspesnu realizaciu projektu nevyhnutna. Zaroven nesmie byt’ prekroceny datum
stanoveny v ¢l. 2.4 zmluvy o poskytnuti NFP a nesmie byt naplneny ¢l. 9 ods. 2.3 pism. e)
VZP, kde sa za podstatné porusenie zmluvy povazuje aj zastavenie realizdcie aktivit projektu
z doévodov na strane prijimatela.

Prijimatel’ ziada 0 zmenu zmluvy o poskytnuti NFP Ziadest’ou 0 zmenu zmluvy (priloha ¢. 3
tejto prirucky) predloZenou v pisomnej podobe.

Kazda ziadost’ o vykonanie zmeny v zmluve musi obsahovat’ odovodnenie, v ktorom bude
spolu s dovodom zmeny realizacie projektu uvedeny aj dopad na dosiahnutie stanovenych
cielov a monitorovacich ukazovatel'ov. VSetky zmeny musia byt v sulade so zmluvou
0 poskytnuti NFP. Zmenou nesmie nastat’ porusenie podmienok definovanych v prislusnej
vyzve.

V pripade, ze prijimatel’ realizuje viacero projektov spolufinancovanych z ESF, je potrebné
predlozit’” Ziadost' o zmenu osobitne za kazdy projekt. Kazda Ziadost' o zmenu musi byt
podpisana Statutarnym organom (v pripade udelenia plnej moci zastupcom).

Sucastou ziadosti 0 zmenu st upravené prilohy zmluvy o poskytnuti NFP, ktorych sa ziadana
zmena tyka (napr. priloha ¢. 3a — Predmet podpory, priloha ¢. 3b — Podrobny popis aktivit
projektu a priloha ¢. 3¢ — Rozpocet projektu — ktoré pouzije prijimatel’ podla relevantnosti).

* Okolnosti vyludujuce zodpovednost’ - prekazka, ktord nastala nezavisle od vole zmluvnej strany a brani jej v
splneni jej povinnosti, ak nemozno rozumne predpokladat, ze by zmluvna strana tito prekazku alebo jej
nasledky odvrétila alebo prekonala, a dalej Ze by v ¢ase vzniku zévizku tato prekazku predvidala. Uginky
vyluéujice zodpovednost’ s obmedzené iba na dobu dokial’ trva prekazka, s ktorou su tieto ucinky spojené.
Zodpovednost’ zmluvnej strany nevylucuje prekazka, ktora nastala az v case, ked bola zmluvna strana
v omeskani s plnenim svojej povinnosti, alebo vznikla z jej hospodarskych pomerov. Za okolnost’ vylucujucu
zodpovednost sa povazuje aj uzatvorenie Statnej pokladnice.
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V pripade schvalenia ziadosti je vypracovany dodatok k zmluve o poskytnuti NFP v 4
rovnopisoch. V pripade neschvalenia ziadosti je prijimatel’ informovany listom o neschvaleni
ziadosti 0 zmenu zmluvy a 0 dovodoch neschvalenia.

RO/SORO nie je povinny navrhovanej Ziadosti prijimatePa na zmenu zmluvy O
poskytnuti NFP vyhoviet’.
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7. Finan¢na c¢ast’
7.1 Pokyny na vyplnenie Ziadosti prijimatel’a o platbu®

Vseobecné pokyny:

Pre vsetky systémy platieb (systém zalohovych platieb, systém refundacie) existuje jeden
formular ZoP. V3etky tidaje uvedené v ZoP musia byt’ v siilade so zmluvou o NFP. ZoP
prijimatel’ vypliia elektronicky. V pripade, ak bude formular Ziadosti vyplneny inak, napr.
ruéne alebo pisacim strojom vypliiované ZoP budu zamietnuté. Ak prijimatel’ urdita ast’
ZoP nevyplije, prislusne poli¢ko ostane prazdne. ZoP sa nachadza na hdrku ZoP a hdrok
ZoznamDeklarovanychVydavkov® je povinnou prilohou ZoP.

Predkladanie ZoP
e do 31. decembra 2008 prijimatel’ predkladd ZoP na formulari, ktory sa nachadza v prilohe
¢. 1la prirucky, tj. prijimatel’ uhradil vydavky do 31.12.2008 a zaroven predlozil na
RO/SORO do 31.12.2008 ZoP;
e Vpripade, ak prijimatel' predlozi na RO/SORO ZoP po 1.1.2009 (vratane), postupuje
nasledovne:
1. ak prijimatel’ zostavi ZoP za vydavky uhradené do 31.12.2008 (tj. v mene SKK)
predlozi formular ZoP uvedeny v prilohe &. 11b (pokyny k vyplneniu ZoP st uvedené
v prilohe &. 11c). V tomto pripade buda vydavky v ZoP ajej prilohach uvedené v
SKK. Konvernym kurzom bude prepoéitana iba vysledna hodnota ZoP (vysledna
hodnota vyjadrena v eurach bude iba informativna). Uvedeny formular ZoP je viak
mozZné pouZit’ len v obdobi od 1.1.2009 do 31.12.2009.
2. ak prijimatel’ zostavi ZoP za vydavky uhradené po 1.1.2009 (vratane) v mene EUR,
predlozi formular ZoP uvedeny v prilohe ¢. 11a. V tomto pripade budi vydavky v ZoP
a jej prilohach uvedené v EUR.
Prijimatel’ pri zostavovani ZoP po 1.1.2009 je povinny respektovat’ pravidlo, ze do jedne;
ZoP moze zaradit bud’ vydavky, ktoré uhradil do 31.12.2008 v SKK, alebo iba vydavky,
ktoré uhradil vmene EUR po 1.1.2009. Kombinicia vydavkov realizovanych
prijimatePom v SKK a EUR V jednej Ziadosti nie je pripustni atakito ZoP bude
zamietnuta.

Upozornenie: Z dévodu nelplného, nedostatoéného alebo nespravneho vyplnenia
predpisanych poli v ZoP vratane jej priloh méze byt ZoP zamietnutd alebo moéze dojst
k dlh$ej administracii ZoP, to znamena, ze platba bude prijimatel'ovi poskytnuta oneskorene.

Harok ZoP — Ziadost’ o platbu

Nazov operacného programu — prijimatel uvedie nazov operaéného programu (,,OP
Vzdelavanie*)

1. Identifikacia prijimatela
Prijimatel’ uvedie nasledovné informéacie:
- ndzov prijimatel’a, adresu, obec a PSC,

® Priloha ¢&. 11a tejto prirugky.
® Harok ZoznamDeklarovanychVydavkov sa nevypliia v pripade podania Ziadosti o zalohovu platbu.
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- identifika¢né Cislo organizacie, identifikacné Cislo pre DPH (ak je relevantné), danové
identifikac¢né Cislo,

- kontaktna osoba (uviest’ meno a priezvisko osoby, ktord je u prijimatela evidovana
ako osoba opravnena komunikovat s RO/SORO ohladom ZoP — napr. §tatutarny
organ prijimatela, resp. splnomocnena osoba), telefon, fax a e-mail (prijimatel’ uvedie
platnl e-mailovu adresu, aktivnu telefénnu linku a aktivne Cislo na fax, ak prijimatel
nedisponuje e-mail, telefonom alebo faxom uvedené poli¢ko nevypiiia).

2. Identifikacia partnerov
Prijimatel’ uvedie nasledovné informacie:
- ndzov partnera (fyzické alebo pravnicka osoba),
- identifika¢né ¢islo pre DPH (pripadne iny identifikaény znak pre DPH platny v danej
krajine EU),
- krajinu, v ktorej partner ma sidlo.

3. ldentifikacia projektu

Prijimatel’ uvedie nasledovné informacie:
- Uplny nazov projektu (podla zmluvy o poskytnuti NFP),
- ITMS kod projektu podl'a zmluvy o poskytnuti NFP..

4. Identifikicia ZoP

Prijimatel’ ozna¢i symbolom ,,X* spravny typ platby podla systému uvedené¢ho v zmluve
0 poskytnuti NFP . V pripade OP Vzdelavanie prijimatel’ si moze vybrat’ nasledovné typy
platieb v zavislosti od jej pravnej formy a typu:

- zalohova platba (prijimatel’ ako subjekt verejnej spravy vratane Statnej rozpoctovej
organizécie, stredné a zdkladné sikromné Skoly vratane strednych a zakladnych
cirkevnych §kol) v pripade systému zalohovych platieb alebo kombinécie’,

- zaCtovanie zéalohy (prijimatel’ ako subjekt verejnej spravy vratane Statnej rozpoctovej
organizacie, stredné a zakladné sukromné Skoly vratane strednych a zakladnych
cirkevnych 8kdl) v pripade systému zalohovych platieb alebo kombinacie,

- priebezna platba plati pre projekt so systémom refundacie alebo kombinacie
(prijimatel’ ako subjekt verejnej spravy vratane Stitnej rozpoctovej organizacie —
V pripade, Ze si prijimatel’ zvolil uvedené systémy a subjekty zo suikromného sektora),

- zavereénu platbu prijimatel’ ozna¢i pri predkladani poslednej ZoP (bez ohladu na
zvoleny systém, t.j. zdvereCnd platba moze byt vystavend aj na systém zalohovych
platieb ako aj na systém refundacie).

Dalej prijimatel’ uvedie nasledovné informacie:

- poradové &islo ZoP zodpoveda poradiu predkladania ZoP prijimatelom bez ohladu na
typ ZoP,

- Vystavend dita: datum vystavenia ZoP prijimatelom v tvare napr. dd.mm.yyyy
(15.03.2007),

- Kod poskytnutého predfinancovania: neuvadza sa,

Kéd 7oP v systéme ITMS portdl: kéd, ktory je vygenerovany a prideleny automaticky
informa¢nym systémom pri elektronickom podani ZoP cez verejny portal ITMS,

- Kéd ZoP v ITMS: Nevypliiat. Vyplni RO/SORO.

Prijimatel’ vystavuje ZoP vzdy iba na jeden systém, t.j. ozna¢i iba jeden typ platby.

" Systémom kombindcie sa rozumie moZnost uplatiiovat sitasne systém zalohovych platieb a systém
refundacie. V pripade systému kombinacie prijimatel’ oznac¢i typ platby v zavislosti od toho, pre ktory zo
systémov sa rozhodol podat’ Ziadost'.

18



5. Financna identifikacia
Prijimatel’ uvedie nasledovné informacie:

- Forma poskytnutia prostriedkov: vyber zmoznosti bankovy transfer/rozpocétové
opatrenie. Forma poskytnutia prostriedkov rozpo¢tovym opatrenim je ur¢ena len pre
Statne rozpoctové organizacie,

- Identifikacia bankového uctu: predcislie, Cislo uctu, kod banky a IBAN v stlade so
zmluvou o poskytnuti NFP,

- Kod projektu/prvku Statneho rozpoctu: uvedie sa kod projektu/prvku Statneho
rozpoctu, na ktory maji byt prevedené prostriedky, kde platba bude realizovana
rozpoctovym opatrenim (t.j. pre prijimatela/partnera s pravnou subjektivitou ,,Statna
rozpoctova organizacia®).

6. Deklarovane vydavky
Prijimatel’ uvedie nasledovné informacie:
- Mena deklarovanych vydavkov: vyber z moznosti SKK alebo EUR v stlade so
zmluvou o poskytnuti NFP,
- narokovana suma predstavuje vysku vydavkov, ktoré prijimatel’ v zmysle zmluvy o
NFP povaZuje za opravnené. Suma je vyjadrend za vSetky zdroje financovania (zdroj
EU, spolufinancovanie $tatneho rozpoétu, vlastné zdroje prijimatel'a), pricom za
rozdelenie sumy na jednotlivé zdroje financovania je zodpovedny
riadiaci/sprostredkovatel'sky organ. Vynimku tvori ,,Zalohova platba®, kde prijimatel’
vyjadruje narokovanii sumu iba za zdroj EU a spolufinancovanie zo tatneho rozpodtu,
- tato CGast je preklopenim udajov z hdrku ZoznamDeklarovanychVydavkov K ZoP.
Narokovana suma v stipci »Spolu® sa rovnd sume uvedenej v riadku ,,Celkom* a
stipec 14 — ,,Néarokovana suma* z hdrku ZoznamDeklarovanychVydavkov. Obdobne sa
postupuje aj pri partneroch,
- suma ,,celkom® predstavuje stcet deklarovanych opravnenych vydavkov (beznych
a kapitalovych) prijimatela a jeho partnerov.
Kazda priloha zoznamu deklarovanych vydavkov tvori samostatny riadok. V stipci Cislo
a nazov prilohy sa uvedie identifikéacia prisluSného zoznamu, napr. Priloha ¢islo 1 - Zoznam
deklarovanych vydavkov prijimatel’.

7. Zapocitanie pohladavok a zavizkov
Pouzivanie a vyplianie tejto Casti bude upravené samostatnym usmernenim.

8. Vysledna deklarovand suma

Prijimatel’ uvedie rozdiel medzi deklarovanymi vydavkami (Cast 6 ZoP) a zapocitanim
pohladavok a zavizkov (Cast 7 ZoP) predstavuje vysledni deklarovania sumu. Ak ZoP
neobsahuje cCast’ 7, vyslednd deklarovand suma (Cast 8 ZoP) sa rovnd celkovym
deklarovanym opravnenym vydavkom (¢ast’ 6 ZoP).

9. Zoznam priloh
Prijimatel’ vypiiia obe &asti.
V ,,Zozname Gétovnych dokladov (UD)* uvedie prijimatel’ nasledovné informacie:
- Nazov dokladu: nazov uctovného dokladu a Cislo vystaveného Uctovného dokladu
(externé Cislo),
- Cislo uctovného dokladu: interné &islo zavedené v uétovnictve prijimatela,
- Prilozeny/uschovany: ak je uctovny doklad zaslany na RO/SORO, prijimatel’ doplni
»prilozeny* — moznost’ pouzit' skratku P, ak prijimatel’ uctovny doklad nezasle na
RO/SORO, doplni prijimatel’ ,,uschovany* - moznost’ pouzit’ skratku U,
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- Vlastnik uctovného dokladu: prijimatel’ oznaci, ¢i origindl uctovného dokladu je
Vv drzbe prijimatela, alebo partnera,
- Cislo zmluvy s doddvatelom: v pripade, ze uétovny doklad uvedeny v &asti 9 sa viaze
k zmluve, ktori ma prijimatel’/partner uzatvoreni s dodavatel'om/zhotovitel'om,
uvedie sa v tomto poli ¢islo predmetnej zmluvy.
V ,Zozname vseobecnych priloh uvedie prijimatel ostatni podpornti dokumentaciu
prilozent k ZoP (napr. prezenéné listiny, pracovné vykazy, sumarizaéné harky, zmluvy,
preberacie protokoly a pod.).

Prijimatel’ je povinny vsetky dokumenty prilozené k ZoP oznaéit poradovym ¢&islom
(zhodnym s poradovym &islom uvedenym vo formulari ZoP) prislusného vydavku podla
Zoznamu deklarovanych vydavkov nasledovne: v pravom hornom rohu predlozeného
dokumentu sa uvedie - ZDV/... (za lomitkom sa uvedie prislu$né poradové ¢islo vydavku
uvedeného v Zozname deklarovanych vydavkov). V pripade, ak k predlozenému vydavku je
priloZzenych viacero listin (napr. pracovné vykazy, pracovné zmluvy a iné), ¢islovanie je
nasledovné: ZDV/1-A, ZDV/1-B, ZDV/1-C,... alebo ZDV/1-1, ZDV/1-2, ZDV/1-3....

Prijimatel’ uvadza zoznam uctovnych dokladov a zoznam vseobecnych priloh v takom poradi
ako st uvedené vydavky v harku ZoznamDeklarovanychVydavkov. V pripade ziadosti
0 zalohovu platbu sa G¢tovné doklady a vSeobecné prilohy nepredkladajt. Pri prvej zalohovej
platbe ako aj pri prvej ZoP (systém refundacie) prijimatel’ prilozi ako prilohu k ZoP
vyhlasenie o zaCati realizacie aktivit projektu, ak uvedené vyhlasenie nebolo predlozené
prijimatel'om pred podanim ZoP na RO/SORO.

10. Cestné vyhldsenie

Statutarny organ prijimatel’a, resp. nim poverena osoba vV zmysle prilohy zmluvy o poskytnuti
NFP potvrdi peciatkou a vlastnym podpisom ZoP®, V pripade, ak prijimatel nedisponuje
peciatkou, ZoP potvrdi len vlastnym podpisom. Prijimatel — fyzicka osoba potvrdi ZoP
vlastnym podpisorn9 a pe¢iatkou (ak prijimatel’ nedisponuje peciatkou, ZoP potvrdi len
vlastnym podpisom).

Poslednu stranu ZoP hdrok ZoP vypliiuje RO/SORO a platobna jednotka.

Harok ZoznamDeklarovanychVydavkov — priloha k Ziadosti o platbu

1. Vseobecna identifikdcia
- Priloha cislo: Uviest zvlast Cislo prilohy pre prijimatela a zvlast pre kazdého
partnera,
- Kod projektu: ITMS kaod projektu podl'a zmluvy o poskytnuti NFP,
- Nazov prijimatela: uvedie sa nazov podl'a zmluvy o poskytnuti NFP (nézov je zhodny
ako v ZoP ¢ast’ 1),
- Nadzov partnera: uvedie sa nazov podl'a zmluvy 0 poskytnuti NFP (nézov je zhodny
ako v ZoP ¢ast’ 2),
- Poradové cislo ZoP: prijimatel’ doplni poradové ¢&islo uvedené v ZoP - harok ZoP
(Cast’ 4),
- Mena, Vv ktorej su vydavky deklarované: nehodiace sa prijimatel’ vymaze.
Zoznam sa nevypliia pri ZoP typu ,,Zalohova platba®. V tomto pripade je vypliana iba ¢ast’ 6
(Deklarované vydavky) formularu ZoP (harok ZoP). Prijimatel’ nevypliia bunky ,,Ziadana
suma beznych vydavkov”, ,Ziadana suma kapitalovych vydavkov* a ,Ziadand suma

8 Nie je mozné pouzit faximile podpisu.
% Nie je mozné pouzit’ faximile podpisu.
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Celkom®. Tieto bunky sa automaticky vyplhajii na zéklade definovanych udajov v &asti
Zoznam deklarovanych vydavkov.

2. Zoznam deklarovanych vydavkov

Stipec (1): Uviest’ poradové ¢&islo vydavku,

Stlpec (2): Uviest’ nazov vydavku a &islo rozpoétovej podpolozky (podpodpolozky),
Stlpec (3): Vyplnit’ interné &islo Gétovného dokladu zavedené v uétovnictve (zhoduje
s ¢islom uvedenym v Gasti 9 ,.Zoznam uétovnych dokladov UD* - Cislo dictovného
dokladu (harok ZoP - ZoP),

Stipec (4): Uviest’ datum uskutoénenej thrady podl'a vypisu z bankového uétu, resp.
vydavkového pokladni¢ného dokladu. V pripade, ak sa nejednd o tok financnych
prostriedkov, uviest’ nasledovné skratky:

0,,0“ — odpisy,
0,,VN* — vlastné néklady,
0,]I¢—1iné.

Nevypliia sa pri ziadosti o predfinancovanie.

Stlpec (5): Uviest’ skupinu vydavku podl'a zmluvy o poskytnuti NFP (napr. 610620,
637001 a iné) v zmysle ¢iselnika opravnenych vydavkov..

Stlpec (6): Uviest’ aktivitu, ku ktorej sa vydavok v zmysle zmluvy o NEP viaze.

Stlpec (7): Uviest ,,B“ pri beznom a , K* pri kapitalovom vydavku. Kritériom pre
rozdelenie vydavkov na bezné akapitdlové je ich zaevidovanie v Uctovnictve
prijimatel’a. V pripade nevyplnenia alebo nespravneho vyplnenia stipca (7) Druh
vydavku pismenom ,,B“ alebo ,,K“ bude nespravne vypo&itana ,,Ziadani suma
beznych vydavkov* alebo ,,Ziadana suma Kapitalovych vydavkov* v tabul’ke v
pravom hornom rohu ,,Zoznamu deklarovanych vydavkov*.

Stlpec (8): Pri $tatnych rozpoltovych organizaciach uviest kéd ekonomickej
klasifikacie. Pri ostatnych subjektoch uviest' transferovii polozku podla typu
prijimatel’a (napr. transfer VUC, obci).

Stlpec (9): Pri §tatnych rozpoétovych organizaciach uviest’ kod funkénej klasifikacie.
Pri ostatnych subjektoch sa tidaj nevypina.

Stipec (10): Pri kapitalovych vydavkoch $tatnych rozpoétovych organizaciach uviest
kod investiénej akcie. Pri ostatnych subjektoch sa udaj nevypliia.

Stlpec (11): Uviest vysku vydavku bez DPH (podl'a u¢tovnych dokladov).

Stlpec (12): Uviest vysku DPH (podla u¢tovnych dokladov).

Stlpec (13): Uviest sucet stipcov (11) + (12).

Stlpec (14): Uviest vydavky deklarované prijimatefom ako opravnené zvysky
vydavku ,,Spolu v stlpci (13). Vyska narokovanej sumy (stlpec (14) deklarovanej
prijimatelom nesmie presiahnut vysku vydavku v stipci ,.Spolu v stlpci (13).
Pravidlo: (14) < (13). Narokovana suma je uvadzana za vSetky zdroje financovania
vratane vlastnych zdrojov prijimatel’a (zdroj ESF, zdroj SR a zdroj prijimatela - ak
relevantné).

Stlpec (15): Uviest’ prisluinu ¢ast vydavku zo stipca ,,Spolu“ (13) prijimatelom
nenarokovanu (neopravnentl). Vypocet: (15) = (13) — (14).

Suma Celkom stipca (14) musi byt zhodna so sumou spolu ZoP (¢ast’ 6 harok ZoP -
ZoP).

V pripade, ak st na niektorom uctovhom doklade vydavky, ktoré sa viazu k viacerym
rozpoctovym podpolozkdm (podpodpolozkdm) projektu (napr. mzda pedagogického
zamestnanca, cestovné nahrady pedagogického zamestnanca), prijimatel je povinny
rozpocitat’ sumu vydavkov pripadajucich na jednotlivé kody (610620 - mzda, 631001 -
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tuzemské cestovné ndhrady) a ictovny doklad zahrnat’ do Zoznamu deklarovanych vydavkov
viackrat.

Poslednu cast’ tabul’ky ,,Suma uznana riadiacim organom/sprostredkovatel’skym organom pod
riadiacim organom* vypiia prislusny RO/SORO na zaklade administrativneho overenia,
pripadne overenia na mieste.

7.2 Opravnenost’ vydavkov

Opravnené vydavky su vydavky, ktoré boli skuto¢ne vynalozené pocas obdobia stanovené¢ho
V rozhodnuti o poskytnuti pomoci vo forme nakladov alebo vydavkov prijimatela, a ktoré boli
vynalozené na operdcie vybrané na podporu v rdmci Operaéného programu Vzdeldvanie v

stlade s kritériami vyberu a obmedzeniami stanovenymi nariadenim Rady (ES) ¢. 1083/2006,

nariadenim Eurdpskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 1081/2006.

Aby vydavky mohli byt opravnenymi, musia spiiat’ najmi vieobecné pravidla opravnenosti

vydavkov:

e vynaloZeny vydavok je v stlade s platnymi vS§eobecne zaviznymi pravnymi predpismi
(slovenska ako aj eurdpska legislativa);

e vydavok je vynaloZzeny na projekt (existencia priameho spojenia s projektom)
schvaleny RO/SORO pre OP Vzdelavanie alebo je vynaloZeny na zaklade rozhodnutia
prislusného riadiaceho organu (napr. projekty technickej pomoci) v stlade s kritériami
stanovenymi prisluSnym monitorovacim vyborom;

e vydavky st vynalozené v sulade scielom opatrenia programu, na aktivity v stlade
S obsahovou strankou projektu a st plne v stilade s ciel'mi projektu, vydavky prispievaji
k dosiahnutiu planovanych aktivit projektu;

e vydavok je vynalozeny medzi 1. januarom 2007 a diiom ukoncenia realizacie aktivit
projektu nie vS§ak neskor ako 31. decembra 2015, RO/SORO méZe stanovit’ uzsie kritéria
pre pociato¢ny a koncovy datum opravnenosti vydavkov (opravnenost” vydavkov zacina
plynut’ diiom platnosti a i¢innosti zmluvy o NFP);

e vydavok je realizovany na opravnenom tizemi,

e vydavok je primerany, t.j. zodpoveda obvyklym cenam v danom mieste a ¢ase;

e spiia podmienky hospodarnosti (minimalizacia vydavkov pre respektovani cielov
projektu), efektivnosti (maximalizacia pomeru medzi vstupom a vystupom projektu) a
ucelnosti (nevyhnutnost’ pre realizaciu aktivit projektu a priama vézba na ne);

e vydavok je podlozeny uétovnymi zaznamami a dokladmi, ktoré su riadne evidované
V uctovnictve prijimatel'a v sulade s platnymi vSeobecne zavdaznymi pravnymi predpismi
a podmienkami definovanymi Systémom riadenia Strukturdlnych fondov a Kohézneho
fondu pre programové obdobie 2007-2013 a zmluvou 0 NFP;

e intenzita podpory udelena z programov financovanych z fondov EU nesmie presiahnut
povolent intenzitu verejnej podpory, ktora vyplyva z pravnych predpisov EU.

V pripade osobnych vydavkov - mzdy, platy, dohody o pracach vykonanych mimo
pracovného pomeru je nutné, aby prijimatel reSpektoval odmenovanie jednotlivych
pracovnych pozicii s ohl'adom na jeho predchédzajucu mzdovu politiku, t.J. nie je mozné
akceptovat’ navysSenie mzdy iba z dovodu prac vykonavanych na projekte financovaného zo
Strukturdlnych fondov (napr. rozdielne mzdové sadzby za prace vykondvané mimo aktivit
projektu a za prace vykonavané na aktivitach projektu; rozdielne hodinové sadzby v pripade
viacerych projektov tej istej funkcie - projektovy manazér - U jednej osoby; neopodstatnené
rozdielne hodinové sadzby pri odbornom persondli). Takéto navysenie bude mat’ za nasledok
vznik neopravnenych vydavkov. Finan¢né prostriedky zo Strukturdlnych fondov vratane
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spolufinancovania zo S$titneho rozpoctu urené na implementaciu projektov su iba
doplnkovym zdrojom financovania organizacie.

Jednotkové ceny uvadzané v rozpocte si maximalnymi cenami, t.j. nie je mozné ich
pokladat’ automaticky za opravnené v maximalnej vyske (ceny uvedené v rozpocte zmluvy o
poskytnuti NFP), nakolko uvedené jednotkové ceny musia zodpovedat' cenam v danom
mieste a ¢ase (v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP a zasady zdravého finan¢ného riadenia v
zmysle Nariadenie Rady (ES, EURATOM) ¢. 1605/2002 o rozpoCtovych pravidlach, ktoré sa
vztahujui na vSeobecny rozpocet Eurdpskych spolocenstiev). Uvedené moze mat’ za nasledok
vznik neopriavnenych vydavkov, ak nebude dodrzané uvedené ustanovenie zmluvy
0 poskytnuti NFP a dodrzana zasada zdravého finaného riadenia.

Vydavky projektu st neopravnenymi vydavkami najma ak ide o:

e vydavky bez priameho vztahu k projektu;

vydavky, ktoré nie st v stlade s rozpoctom projektu a komentarom k rozpoc¢tu, ktory ma
vplyv na vydavky;

vydavky, ktoré vznikli pred pociatoénym ddtumom opravnenosti vydavkov;

vydavky, ktoré vznikli po 31. 12. 2015;

vydavky na projekty s celkovym ¢i prevazujicim dopadom mimo ciel'ovy region;
vydavky definované v nariadeniach ES ako neopravnené.

Prijimatel’ musi viest’ Gi€tovnictvo spravne, uplne, preukazatel'ne, zrozumitelne a spdosobom
zaruCujucim trvalost uctovnych zaznamov, v sulade so zakonom ¢. 431/2002 Z. z. o
uctovnictve v zneni neskorsich predpisov a vykondvacich predpisov. V zmysle tohto zdkona
kazdd uctovna jednotka Uctuje bud’ v stustave podvojného tuctovnictva alebo v ststave
jednoduchého uctovnictva. Podla § 10 ods. 1 zadkona je ultovny doklad preukdzatelny
uctovny zaznam, ktory musi obsahovat’:

oznacenie uctovného dokladu - slovné a Ciselné oznacenie uctovného dokladu;

obsah uctovného pripadu a oznacenie jeho ucastnikov;

peniaznl sumu alebo idaj o cene za mernt jednotku a vyjadrenie mnoZstva;

datum vyhotovenia u¢tovného dokladu;

datum uskutoc¢nenia ctovného pripadu, ak nie je zhodny s ddtumom vyhotovenia;
podpisovy zaznam osoby zodpovednej za UcCtovny pripad v uctovnej jednotke a podpisovy
zaznam osoby zodpovednej za jeho zatctovanie,

oznaCenie uctov, na ktorych sa UCtovny pripad zauctuje v uctovnych jednotkach
uctujucich v ststave podvojného Gctovnictva, ak to nevyplyva z programového vybavenia.

0O O O O O O

o

Prijimatel’ vedie Uctovné pripady tykajice sa projektu v syntetickej ako aj v analytickej
evidencii uc¢tovnictva, aby bolo mozné jednoznacne identifikovat’ G€tovné pripady projektu.
V analytickej evidencii prijimatel uctuje aj o jednotlivych zdrojoch financovania (prostriedky
ESF, prostriedky Statneho rozpoc¢tu uréeného na spolufinancovania a vlastné zdroje
prijimatel’a - ak relevantné).

7.2.1 Specifické oblasti opravnenosti

A. lektorovanie, predndsanie a obdobné cinnosti
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Priprava na lektorovanie (predndSanie a iné obdobné ¢innosti vykondvané na zéklade napr.
zivnostenského opravnenia) je neopravnenou aktivitou z pohl'adu opravnenosti vydavkov, t.j.
opravnené vydavky sa posudzuju iba vo vztahu K samotnému vykonu lektorovania, resp.
prednésania (lektorovi bude preplateny iba odlektorovany ¢as bez pripravy na lektorovanie
a inych podpornych aktivit). Napriklad lektor odlektoruje 8 hodin (1 hod. = 60 mintt), tak
bude uhradené lektorovi z rozpoctu projektu spolufinancovaného z ESF 8 odlektorovanych
hodin bez ohladu na dizku pripravy na lektorovanie. Ak odlektorovana hodina trva menej
alebo viac ako 60 mintt tato skutoCnost’ je nutné uviest’ v komentari rozpoctu projektu, aby
bolo mozné vykéazat ¢as prepoitany na $tandardni 60 minitova dizku, nakol’ko jednotkové
cena za lektorovanie je ur¢ena na 60 minut.

V pripade zamestnancov (najmid pedagogicki zamestnanci) vykonavajucich pedagogicka
alebo vzdelavaciu Cinnost’ (vratane vzdeldvania dospelych) v pracovnom pomere (pracujuci
na zaklade pracovnej zmluvy), je priprava na samotné vyucovanie alebo predndSanie
opravnenou aktivitou, avSak musi byt dodrzané nasledovné pravidlo - rozsah pripravy na
vyucovanie nemoze presiahnut’ polovicu hodinovej vymery vyuc€ovania alebo prednaSania
ako opravnenej aktivity, priCom hodina na pripravu na vyucovanie sa pocita ako 60 mintt
(napr. pedagdg oduci 4 vyucovacie hodiny (1 vyucovacia hodina trva 45 minit) za mesiac pre
projekt, priprava na vyufovanie moze trvat’ max. 2 hodiny za mesiac na projekt. Celkovy
odpracovany Cas pre projekt je potom 4 vyucovacie hodiny * 45/60 + 2 hodiny pripravy = 5
hodin). Zaroven prijimatel' v pripade tohto zamestnanca je povinny preukazat podpornou
dokumentaciou priopravu uvedeného zamestnanca na lektorovanie, vyucovaciu hodinu
a obdobnu &innost™’,

B. subdodavatel'ské zmluvy

Vydavky savisiace s uzavieranim subdodéavatelskych zmlav*! nie su opravnené, ak:
-subdodavka neprinaSa navysenie pridanej hodnoty projektu,

-subdodavky uzatvorené so sprostredkovateI'mi alebo poradcami, v ktorych je cena
definovand ako percentudlna sadzba z celkovych (alebo z casti) oprdvnenych vydavkov
projektu, pokial tato cena nie je potvrdend prijimatelom odkazom na skutoénti hodnotu
poskytnutej prace Ci sluzby.

Prijimatel’ je povinny poskytnit' opravnenym organom podla nariadenia Rady (ES) ¢.
1083/2006 vsetky potrebné informécie stvisiace so subdodavkou (zahfiia aj informacie od
dodavatel'ov, subdodavatel’'ov, ako je napriklad cenové kalkulacia tovaru, sluzby alebo prace).

C. obstaranie pouzitého zariadenia/vybavenia

Prijimatel @ mo0Ze  obstarat’  z prostriedkov  Strukturdlnych  fondov aj  pouzité
zariadenie/vybavenie za splnenia nasledujucich podmienok:

- 0soba predavajica zariadenie/vybavenie poskytne vyhlasenie o jeho pévode a potvrdi, ze
uvedené zariadenie/vybavanie nebolo obstarané z verejnych prostriedkov (napr. prostriedky
ES, prostriedky 3$tatneho rozpoétu, prostriedky VUC ainé) ¢o i len z&asti,- cena
zariadenie/vybavenia neprekro¢i trhovli hodnotu aje nizSia ako cena podobného nového
zariadenia/vybavenia,

- zariadenie/vybavenie ma technické vlastnosti potrebné pre dant operaciu a vyhovuje
platnym normam a Standardom.

D. ziadost o platbu

10 Ak prijimatel’ nebude schopny preukézat’ uvedent ¢innost’, priprava na lektorovanie a obdobnu
¢innost’,nebude uznana ako opravnena aktivita.
! Napriklad zmluvny vztah medzi prijimatefom a dodavatefom & 1 (dodavka) a nasledne dodavatel’ &. 1

v

uzavrie zmluvny vztah s d’alsimi dodavatel'mi — nie dodavatel’ €. 1 (subdodavka — subdodavatel'ska zmluva).
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Aktivity tykajuce sa vypliiania ZoP sa nepovazuju za opravnené, ak predchadzajica ZoP bola
prijimatelovi vratena na doplnenie alebo ZoP bola zamietnuta a prijimatel’ predlozil d’al§iu
Z0oP na rovnaki vysku ako zamietnuta a obsahuje rovnaké vydavky ako zamietnuta ZoP, resp.
Z0P obsahuje rovnaké nedostatky ako predchadzajuca Ziadost.

E. telekomunikacné poplatky

Vydavky tykajiice sa SMS sprav su neopravnené. Vypis hovorov je opravneny vydavok (je
mozné uznat’ bud’ pisomnu formu alebo elektronick formu, nie obe formy stc¢asne), pricom
ho vsak prijimatel musi mat’ uchovany pre potreby overovania na mieste.

F. vautroorganizacné faktury
Vnutroorganizacné faktary je mozné pouzit' len v pripade vydavkov na stravovanie,
ubytovanie, cestovné a tlac. Spdsob preukazovania tychto vydavkov je nasledovny:

- prijimatel’ preukdze prvotné vydavky prostrednictvom zodpovedajucich uctovnych
dokladov (napr. faktira, doklad o uhrade, mzdové listy ainé relevantné uctovné
doklady),

- prijimatel’ predlozi kalkula¢ny vzorec,

- ocenenie je vy¢islené na urovni uplnych vlastnych nakladov (bez zapocitania ziskovej
prirazky),

- vydavky zodpovedaju obvyklym cenam v danom mieste a ¢ase, t.j. nepresiahnu
obvyklu cenu.

G. Student - denny doktorand
Vydavky na Studenta podielajiiceho sa na realizacii projektu mozno uznat’ za opravnené, ak:
- prijimatel’ dolozi rozhodnutie o priznani Stipendia a pracovné vykazy,
- prijimatel’ doloZzi bankovy vypis (original alebo overena kopia), resp. vydavkovy
pokladni¢ny doklad (original alebo overena kdpia) dokumentujuci redlnu tthradu,
- prijimatel’ dolozi mzdovy list, resp. vyplatna pasku,
- prijimatel’ dolozi spdsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné),
- prijimatel’ vedie evidenciu dochadzky doktoranda.

H. Vydavky tretich stran (zdravotnicke zariadenia) - plati pre opravnené vydavky v ramci

opatrenia 2.2.

Vydavky na zdravotnickeho pracovnika Studujiiceho v Specializacnom Studiu a na Skolitel’a

zdravotnickeho pracovnika Studujiiceho v Specializacnom Studiu

Ide najma o tieto vydavky:

1. vydavky predstavujice nahradu mzdy zdravotnickeho pracovnika Studujuceho
Vv §pecializatnom S§tidiu, maximalne do vySky tarifného platu, ktord je definovana
V predmetne;j V}'Izvelz) a tomu zodpovedajticich odvodov zamestnavatel’a - poskytovatel'a
zdravotnej starostlivosti;

2. vydavky predstavujuce ndhradu alikvotnej casti mzdy Skolitela vratane tomu
zodpovedajucich odvodov zamestndvatela za zamestnanca - poskytovatela zdravotnej
starostlivosti,  ktory je  Skolitelom zdravotnickeho pracovnika  Studujuceho
Vv $pecializa¢nom S$tadiu;

12) Nariadenie vlady SR ¢. 341/2004 Z. z. ktorym sa ustanovuju katalégy pracovnych ¢innosti pri vykone prace
vo verejnom zaujme a o ich zmenéach a dopliani a priloha ¢. 3 nariadenia vlady SR ¢&. 630/2007 Z. z. ktorym sa
ustanovuju zvysené stupnice platovych tarif zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme.
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3. Vydavky predstavujice nahradu vydavkov, ktoré vznikni prijimatelovi uhradenim
vydavkov zdravotnickeho pracovnika Studujuceho v Specializacnom Studiu ako vydavky,
uhradené za Specializa¢né stidium vzdeldvacej ustanovizni podl'a osobitného predpisum):

- prijimatel’ preukdze prvotné vydavky prostrednictvom zodpovedajicich uctovnych
dokladov (napr. faktura, doklad o thrade, prijmovy pokladni¢ny doklad, vydavkovy
pokladni¢ny doklad);

Prijimatel’ predlozi zmluvu o podpore Specializa¢ného S$tudia zdravotnickeho pracovnika

medzi prijimatelom a zamestnavatelom a medzi zamestndvatel'om a zamestnancom (plati iba

pre opatrenie 2.2., rdimcovu aktivitu 2.2.1).

|. Cinnosti vykondvané pocas PN, sviatkov a nahradného pracovného volna

Vydavky tykajace sa ¢innosti na projekte (na zaklade d’alSich pracovnopravnych vzt'ahov
alebo inych ako pracovnopravnych vztahov — napr. obciansky, obchodny zakonnik)
vykonavanych pocas PN, sviatkov anahradného pracovného volna zamestnaca nebudi
posudené ako opravnené vydavky (napr. ak zamestnanec Cerpa PN a sicasne v ten isty Cas
vykonava zaroven aktivity na zdklade napr. obcCianskeho zakonnika alebo zakonnika prace
pre projekt, tak vydavky na tieto aktivity nebudu posudené ako opravnené).

J. Nepriame cielové skupiny
Vydavky vynalozené na nepriamu ciel'ovu skupinu st neopravnené, pokial RO/SORO neurci
inak.

7.2.2 Prirad’ovanie niektorych typov vydavkov k projektu spolufinancovaného z ESF
aSR

Al. Mzdové vydavky

Mzdové vydavky (vratane odvodov zamestnavatela) sa budi refundovat™
zamestnancov prijimatel’a nasledovnym sposobom:

1) ak zamestnanec pracuje na projekte (projektoch) iba uréity pracovny &as, t.j. celkovy
pracovny Cas zamestnanca je rozdeleny na aktivity pre projekt/ty spolufinancovany/é zo
Strukturalnych fondov a na aktivity mimo Strukturalnych fondov. V tomto pripade sa
bude refundovat’ zamestnancovi - tarifny plat, sviatky, priplatky (napr. za zastupovanie,
¢innost’ triedneho uditel'a) a plat za pracu nadéas (ak zamestnavatel poskytne nahradné
pracovné vol'no za vykonanu pracu nadcas, tak nahradné pracovné volno je posudené ako
opravneny vydavok) podla skuto¢ne odpracovaného ¢asu na projekte (vratane prislichajucich
odvodov za zamestnavatel'a). Odmeny nie sti narokovatel’né na preplatenie (odmenou sa
rozumie zlozka hrubej mzdy), ako aj dovolenka, ¢erpanie PN, navsteva u lekara a iné nahrady
vyplyvajace z platnej legislativy.

V pripade

Priklad ¢. 1:

Celkovy odpracovany ¢as - 168 hodin (60 minut)

Odpracovany cas pre projekt - 42 hodin (60 minuat, v pripade vyucovacieho ¢asu, ktory je
mensi alebo vacsi je potrebné uskutocnit’ relevantny prepocet - napr. 45 mintt 1 vyucovacia
hodina = 0,75 hodiny)

Tarifny plat - 21 000 SKK
Priplatky (spolu) - 4 000 SKK
Odmena - 3 000 SKK

'§10ds. 128 vyhlasky Ministerstva zdravotnictva Slovenskej republiky ¢. 31/2006 Z. z. o vyske thrady
zdravotnickeho pracovnika za d’alSie vzdelavanie.
 Uvedeny postup plati pre systém refundécie ako aj systém zalohovych platieb.
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Spolu hruba mzda 28 000 SKK

Vypocet opravnenej mzdy:
42/168 (pocet odpracovanych hodin pre projekt/celkovy odpracovany ¢as) * 25 000 (tarifny
plat + priplatky) = 6 250 SKK

Odvody - 9 856 SKK

Vypocet opravnenych odvodov za zamestnavatela:
6250/28000 (alikvotna ¢ast’ opravnenej mzdy na projekt/hruba mzda) * 9 856 = 2 200 SKK

Celkové opravnené mzdové vydavky = 8 450 SKK

Priklad ¢. 2:

Celkovy odpracovany ¢as - 152 hodin
Odpracovany ¢as pre projekt - 42 hodin
Dovolenka - 16 hodin

Tarifny plat - 19 000 SKK
Priplatky (spolu) - 3 620 SKK
Dovolenka - 2 660 SKK
Odmena - 1500 SKK

Spolu hruba mzda 26 780 SKK

Vypocet opravnenej mzdy:
42/152 (pocet odpracovanych hodin pre projekt/celkovy odpracovany ¢as mimo dovoleniek) *
(tarifny plat + priplatky) = 6 250 SKK

Odvody - 9430 SKK

Vypocet opravnenych odvodov za zamestnavatel’a:
6250/26780* 9430 = 2 200 SKK

Celkové opravnené mzdové vydavky = 8 450 SKK

Priklad ¢. 3

Odpracovany ¢as - 168 hodin

Nadcas - 16 hodin

Odpracovany cas pre projekt - 42 hodin

Tarifny plat - 21 000 SKK
Priplatky - 4 000 SKK
Nadcas - 3200 SKK
Odmena - 3000 SKK

Spolu hruba mzda 31 200 SKK
Vypocet opravnenej mzdy:

42/184 (pocet odpracovanych hodin pre projekt/celkovy odpracovany ¢as vratane nad¢asu) *
(tarifny plat + priplatky + nadc¢as) = 6 440 SKK

27



Odvody - 10 990 SKK

Vypocet opravnenych odvodov za zamestnavatela:
6440/31200* 10990 = 2 270 SKK

Celkové opravnené mzdové vydavky = 8 710 SKK

2) ak zamestnanec pracuje na projekte (projektoch) na plny pracovny uvazok, t.j. celkovy
pracovny ¢as zamestnanec vykonava ¢innosti tykajuce sa iba aktivit na projekte (projektoch)
a ziadne iné aktivity mimo projektu (projektov) nevykonava. V takomto pripade sa budu
refundovat’ zamestnancovi vSetky zlozky mzdy vratane odmien (zlozka hrubej mzdy mimo
odmien na zaklade dohod o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru), dovoleniek,
PN a inych povinnych nahrad v zmysle platnej legislativy (OCR, naviteva u lekara a iné) ako
aj povinné odvody za zamestnavatel'a. V pripade dovoleniek su vydavky opravnené iba ak
dovolenka vznikla na zaklade odpracovaného casu na projekte, nie na zdklade uz
odpracovaného ¢asu mimo realizacie projektu.

RO/SORO neméze stanovit’ sposob, akym jednotlivé organizacie budu postupovat’ pri
urcovani jednotlivych zloZiek mzdy - tarifny plat, priplatky, odmeny a iné zlozZky mzdy
zamestnancov pracujucich na realizacii projektov spolufinancovanych z ESF, nakol’ko
za urcenie mzdy st zodpovedné organizacie.

A2. Mzdové vydavky tretich stran — plati iba pre opatrenie 2.2.

1) Pri vypocte ndhrady mzdy zdravotnickeho pracovnika Studujuceho v Specializa¢nom $tadiu
sa nahrada mzdy pocita maximalne do vysky tarifného platudefinovanej v predmetnej
V}'/zvels) vratane tomu zodpovedajucich odvodov zamestnavatel’a - poskytovatela zdravotne;j
starostlivosti. Neopravnenym vvydavkom pre zdravotnickeho pracovnika S$tudujiceho
Vv $pecializaénom S$tudiu su odmeny, priplatky, nahrada za pracovnti pohotovost’ a nahrada za
pohotovost’, ostatné osobné vyrovnania, doplatok k platu a d’alsi plat. Praca nad¢as, ndhradné
pracovné vol'no, dovolenka, PN, sviatky a iné¢ povinné nahrady v zmysle platnej legislativy
st opravnené len v pripade, Ze zdravotnicky pracovnik Studujici v Specializacnom S$tadiu
pracuje 100% na projekte, ale len do vysky definovanej v predmetnej vyzve. V pripade
dovoleniek su vydavky opradvnené iba ak dovolenka vznikla na zéklade odpracovaného Casu
na projekte, nie na zaklade uz odpracovaného ¢asu mimo realizacie projektu.

2) vydavky predstavujuce nahradu alikvotnej cCasti mzdy Skolitela vratane tomu
zodpovedajucich odvodov zamestnavatela za zamestnanca - poskytovatela zdravotnej
starostlivosti, ktory je Skolitelom zdravotnickeho pracovnika Studujuceho v Specializa¢nom
Stidiu; Odmeny nie st narokovatel'né na preplatenie. Praca nadc¢as, ndhradné pracovné volno
dovolenka, PN, sviatky a iné povinné nahrady v zmysle platnej legislativy si opravnené len
Vv pripade, Ze $kolitel’ pracuje 100% na projekte.

19 Nariadenie vlady SR ¢. 341/2004 Z. z. ktorym sa ustanovuju katalégy pracovnych ¢innosti pri vykone prace
vo verejnom zaujme a o ich zmenéach a dopliani a priloha ¢. 3 nariadenia vlady SR ¢&. 630/2007 Z. z. ktorym sa
ustanovuju zvysené stupnice platovych tarif zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme.
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B1. Vydavky na zariadenie/vybavenie (vratane nehmotného majetku)

V pripade, ak prijimatel’ vyuziva zariadenie/vybavenie len pre ucely projektu ESF, uplatni si
vydavky spojené s prevadzkou zariadenia a vybavenia za dané zariadenie alebo vybavenie
Vv celkovej vyske. Pri obstarani a vyuzivani zariadenia / vybavenia musi byt’ dodrzany princip
hospodarnosti, efektivnosti, ucelnosti a ucinnosti (napr. ak si prijimatel’ obstard zariadenie —
pocita¢ alebo notebook — na konci realizacie projektu, bude tento vydavok uznany ako
neopravneny vzhladom ku skutoCnosti, ze zariadenie nebolo vyuzivané pocas realizacie
projektu, ale len vo findlnej faze implementacie projektu).

V pripade, ze prijimatel’ vyuziva zariadenie/vybavenie pri realizacii projektu ESF ako i pri
ostanych aktivitach, vypocita prijimatel’ pomerné vydavky za zariadenie/vybavenie napriklad
pomocou nizdie uvedenych metod'®:

- ako pomer vysky celkového obratu za predchadzajuci kalendarny rok alebo priemerného
obratu za posledné 3 kalendarne roky (sucet obratov inych projektov spolufinancovanych
z ESF alebo z inych fondov a aktivit financovanych z inych zdrojov) k celkovym vydavkom
projektu ESF;

- na zéklade vypoctu osobohodin, ktoré odpracuje pracovnik/pracovnici v ramci ESF projektu.
V pripade vyuzitia zariadenia/vybavenia pre cielové skupiny je nutné vychadzat’ z celkovej
moznej vyuzitelnosti daného zariadenia/vybavenia a poctu hodin vyuzivanych cielovou
skupinou a dizky realizacie samotného projektu. Ak zariadenie/vybavenie je vyuZivané iba
pre ucely projektu, zariadenie/vybavenie je mozné preplatit do vySky 100 % ceny pri
zohl'adneni efektivnosti, hospodarnosti, uc¢elnosti a i¢innosti daného zariadenie/vybavenia pre
projekt a dizky realizacie projektu®’.

B2. Odpisy hmotného a nehmotného majetku

Odpisy st opravnené, ak obstarany odpisovany majetok (hmotny/nehmotny majetok) nebol
financovany z akychkol'vek verejnych zdrojov (zdroje ES, $tatny rozpoéet, zdroje obce, VUC
ainé verejné zdroje)™. Odpisy si prijimatel’ naroku podas dizky trvania projektu aiba pre
ucely projektu, t.j. prijimatel’ predlozi na RO/SORO spdsob vypoctu relevantnej vysky odpisu
a za opravneny vydavok bude povazovana iba proporcionalna ¢ast’ odpisov. Zakladnym
vychodiskom pre vypocitanie spravnej vysky odpisu je rovnomerné odpisovanie podla
zékona ¢. 595/2003 Z.z. o dani z prijmov. Ak sa odpisuje majetok, ktory nesplia poziadavky
pre vykézanie hmotného a nehmotného odpisovaného majetku v zmysle zédkona ¢. 595/2003
Z.z. 0 dani z prijmov, vychodiskom pre vypocitanie spravnej vysky odpisu je uctovny odpis
pre dany hmotny a nehmotny majetok vychadzajlci z odpisového planu prijimatela.

Ak prijimatel’ vyuziva zariadenie/vybavenie pri realizacii projektu ESF ako i pri ostanych
aktivitach, vypocita prijimatel’ pomerné vydavky za zariadenie/vybavenie napriklad pomocou
niz$ie uvedenych metod™:

- ako pomer vysky celkového obratu za predchadzajici kalendarny rok alebo priemerného
obratu za posledné 3 kalendarne roky (sucet obratov inych projektov spolufinancovanych
z ESF alebo z inych fondov a aktivit financovanych z inych zdrojov) k celkovym vydavkom
projektu ESF;

18 Prijimatel’ si sim zvoli vhodnt metédu priradenia vydavkov k projektu a v plnej miere zodpoveda za zvolenti
metodu, t.j. uvedené metddy prijimatel’ mdze vyuzit alebo mdze si urCit’ inu metdédu. V pripade nespravne
zvolenej metody mozu vzniknut’ neopravnené vydavky.

Y Napr. pri jednoroénom projekte a vyuzitie po¢itaa na jednu aktivitu vydavky na obstaranie po&itatov budu
posudené ako neopravnené.

18 \/ pripade majetku obstaraného prostrednictvom krizového financovania plati postup uvedeny v prirucke pre
ziadatel'a o NFP.

19 Prijimatel’ si sam zvoli vhodni metédu priradenia vydavkov k projektu a v plnej miere zodpoveda za zvolenti
metodu, t.j. uvedené metddy prijimatel moze vyuzit' alebo médze si urit’ ini metddu. V pripade nespravne
zvolenej metddy mozu vzniknat’ neopravnené vydavky.
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- na zaklade vypoctu osobohodin, ktoré odpracuje pracovnik/pracovnici v ramci ESF projektu.

C. Vydavky na najomné, energie, spotrebny material

V pripade, ak prijimatel’ uvedené vydavky vyuziva len pre ucely projektu ESF, uplatni si tieto
vydavky v celkovej vyske. Pri vynakladani finanénych prostriedkov na tieto vydavky musi
byt dodrzany princip hospodarnosti, efektivnosti, G¢elnosti a i¢innosti (napr. ak si prijimatel’
nakupi spotrebny material do zasob na konci realizacie projektu, bude tento vydavok uznany
ako neopravneny vzhl’'adom ku skuto¢nosti, Ze uvedeny spotrebny material bude vyuzivany aj
po ukonceni realizacie projektu — vydavok nie je prepojeny na projekt).

V pripade, ze prijimatel’ vyuziva prenajaté priestory, energie ako aj spotrebny materidl pri
realizacii projektu ESF ako i pri ostanych aktivitach, vypocita prijimatel’ pomerné vydavky za
uvedené vydavky napriklad pomocou niZsie uvedenych metod®:

- ako pomer vysky celkového obratu za predchadzajuci kalendarny rok alebo priemerného
obratu za posledné 3 kalendarne roky (stcet obratov inych projektov spolufinancovanych
z ESF alebo z inych fondov a aktivit financovanych z inych zdrojov) k celkovym vydavkom
projektu ESF;

- na zaklade vypoctu osobohodin, ktoré odpracuje pracovnik/pracovnici v ramei ESF projektu
(plati pre ndjomné, energie);

- vypocétom percenta vyuzitia plochy objektu (plati pre najomné, energie).

7.3 Verejné obstaravanie

Pri stanovovani postupov podla financnych limitov vo verejnom obstardvani prijimatel
postupuje podl'a zdkona o verejnom obstaravani (§ 4).

Urcujicim finanénym limitom je predpokladand cena za kazdy samostatny predmet
obstaravania v SKK bez DPH, resp. EUR bez DPH za jeden kalendarny rok alebo za
obdobie trvania zmluvy, ak presahuje jeden kalendarny rok. Do tohto limitu sa
zapoCitavaju aj planované obstaravania sidvisiace s beZnou c¢innost’ou organizacie
vratane opakovanych plneni, pokial’ je tato ¢innost’ financovana z verejnych Zdl‘O]OV
alebo zdrojov EU a &innost’ v ramci inych projektov financovanych zo zdrojov SF EU
a inych zdrojov EU.

V praxi to znamend, Ze prijimatel’ si zostavi plan verejnych obstaravani podla finan¢ného
planu na beZnl c¢innost’ financovanu z verejnych zdrojov na dany rok a vsetkych projektov
financovanych zo zdrojov SF EU a inych zdrojov EU na jednotlivé predmety obstaravania.
(napr. stredna Skola potrebuje na svoju beznu Cinnost’ prevadzkovy material, a zaroven ak
implementuje projekty spolufinancované zo Strukturdlnych fondov, tak predpokladana
hodnota zakazky sa sklada z oboch ¢innosti, t.j. nakup prevadzkového materialu pre ¢innost’
skoly, nakolko ¢&innost $koly je financovana z verejnych zdrojov - zo SR anakup
prevadzkového materialu pre realizaciu projektov spolufinancovanych z ESF a SR, ktoré st
rovnako verejné zdroje). Celkova predpokladand cena obstaravania za dany predmet
obstaravania v SKK bez DPH, resp. v EUR bez DPH predstavuje zékladitu pre urcenie
postupu podla zdkona o verejnom obstaravani.

2 prijimatel’ si sam zvoli vhodnu metédu priradenia vydavkov k projektu a v plnej miere zodpoveda za zvolenu
metodu, t.j. uvedené metddy prijimatel moze vyuzit' alebo médze si urcit’ ini metddu. V pripade nespravne
zvolenej metddy mozu vzniknat’ neopravnené vydavky.
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Prijimatel’, ktorého zakon €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani v platnom zneni (d’alej len
»ZVO*) definuje ako subjekt v zmysle § 6 ZVO, je povinny postupovat’ podla nizsie
uvedenych postupov v pripade, ak obstarava fovar alebo sluzby vo vyske nad 150 000,00
SKK (4979,09 EUR) do 1000000,00 SKK (30 000,00 EUR) - zakazka s nizkou
hodnotou. V pripade obstaravania prac vo vyske nad 150 000,00 SKK (4 979,09 EUR) do
4 000 000 SKK (120 000 EUR) — zakazka s nizkou hodnotou.

V pripade, ak prijimatel’ obstarava tovary, sluzby alebo prace vo vyske rovnej alebo menSej
ako 150 000,00 SKK (4979,09 EUR) dané postupy sa na prijimatela nevztahuju.
Hospodarnost’, efektivnost' a Gcelnost’ finanénych prostriedkov vSak prijimatel’ musi
preukazat’ v zmysle zédkona ¢. 523/2004.

Podmienky pre uskuto¢nenie vyberu dodavky tovarov, prac a sluzieb v pripade verejného

obstaravatel'a definovaného v § 6 ZVO:

1. Zakazky na tovary a sluzby - nad 150 000,00 SKK (4 979,09 EUR) do 1 000 000,00
SKK (30 000,00 EUR) prijimatel’ predklada RO/SORO minimalne tri pisomné ponuky.

2. Zékazky na prace - nad 150 000,00 SKK (4 979,09 EUR) do 4 000 000,00 SKK
120 000,00 EUR prijimatel’ predkladda RO/SORO minimalne tri pisomné ponuky.

3. Vpripade, ak prijimatel vyzval pisomne viacerych dodavatelov (najmenej troch)
a dorucend mu bola najmenej jedna pisomna ponuka je dostatocné, aby predlozil
RO/SORO najmenej jednu pisomnt ponuku.

4. V pripade, ze prijimatel’ vyzval pisomne viacerych dodavatel'ov (najmenej troch) a nebola
mu dorucena ziadna pisomna ponuka, je povinny zopakovat proces oslovovania
dodavatel'ov a oslovit’ pisomne opakovane najmenej troch dodavatelov.

5. V pripade, ak prijimatelovi nebola opdtovne dorucend pisomna ponuka je opravneny
zabezpelit’ dodavku tovarov, sluzieb a prac zabezpec€it’ priamym zadanim.

Prijimatel’ pri zadavani zakaziek uplatni princip rovnakého zaobchadzania, princip
nediskriminacie uchadzacov alebo zaujemcov, princip transparentnosti a princip
hospodarnosti a efektivnosti.

Pravne ukony vztahujuce sa na ziakazky vo vySSie spomenutych cenovych hladinach je
potrebné robit’ v pisomnej forme (najmé zmluvy, faktiry, dodacie listy, objednavky).
Prijimatel’ predlozi na RO/SORO vramci tohto postupu najmid nasledujicu
dokumentaciu:

- pisomny zoznam uchadzacov (zoznam sa vedie ako osobitna listina);

- pisomna vyzva na predloZenie ponuky (vyzva obsahuje najmi identifikaciu
prijimatel’a, nazov predmetu obstardvania, popis obstaravania sluzby, tovarov alebo
prac, vySka predpokladanej ceny zakazky, kritéria hodnotenia) vratane potvrdenia
0 prevzati vyzvy, resp. odoslani vyzvy (napr. osobné prevzatie — podpis zodpovednej
osoby za uchadzaca vratane datumu);

- pisomny ziaznam z vyhodnotenia ponuk (ak ponuky hodnotila komisia, pisomny
zoznam ¢lenov komisie — prezen&na listina vratane menovacich dekrétov®);

- pisomné ponuky od vSetkych uchadzacov.

Uvedeny prijimatel’ predlozi na RO/SORO dokumentaciu poZadovani RO/SORO pred
uzavretim zmluvy s vitaznym uchadzaCom, resp. pred vystavenim objednavky, ak
nebola uzavreta zmluva, najneskor pri podani ZoP, kde si prijimatel’ narokuje na

2! Clenovia komisie nemdzu byt v konflikte zaujmov s uchadza¢mi.
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preplatenie vydavky vzniknuté na zaklade uZz vykonaného VO (zmluva s vitaznym
uchadzacom je uz uzavreta, resp. objednavka je uz vystavena) 22,

Prijimatel’, ktorého ZVO definuje ako subjekt v zmysle § 7 ZVO, je povinny postupovat’
podla nizsie uvedenych postupov v pripade, ak obstarava tovary alebo sluzby vo vyske nad
150 000,00 SKK (4 979,09 EUR) do 1000 000,00 SKK (30 000,00 EUR). V pripade
obstaravania prdac vo vyske nad 150 000,00 SKK (4 979,09 EUR) do 4 000 000,00 SKK
(120 000,00 EURY).

V pripade, ak prijimatel’ obstarava tovary, sluzby alebo prace vo vySke rovnej alebo mensej
ako 150 000,00 SKK (4 979,09 EUR) dané obmedzenia sa na prijimatel'a nevztahuju.
Hospodarnost’, efektivnost’ aucelnost’ finanénych prostriedkov vsak prijimatel’ musi
preukdzat’ v zmysle zédkona ¢. 523/2004.

Podmienky pre uskutoCnenie vyberu dodavky tovarov, prac a sluzieb v pripade subjektu
definovaného v § 7 ZVO:

1. Zikazky na tovary a sluzby - nad 150 000,00 SKK (4 979,09 EUR) do 1 000 000,00
SKK (30 000,00 EUR) prijimatel' predlozi na RO/SORO pisomnu dokumentaciu
preukazujicu uskutocnenie obchodnej verejnej sut'aze podla § 281 a nasledujucich
zakona ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik v platnom zneni (napr. vyzva na
predlozenie ponuk) - minimalne traja navrhovatelia.

2. Zikazky na dodanie prdac - nad 150 000,00 SKK (4 979,09 EUR) do 4 000 000,00
SKK (120 000,00 EUR) prijimatel' predlozi na RO/SORO pisomni dokumentaciu
preukazujucu uskuto¢nenie obchodnej verejnej sutaze podla § 281 a nasledujucich
zédkona €. 513/1991 Zb. Obchodny zdkonnik v platnom zneni (napr. vyzva na
predlozenie ponuk) - minimalne traja navrhovatelia.

3. Vpripade, ak sa do obchodnej verejnej sutaze neprihlasi ziadny navrhovatel,
prijimatel’ uskuto¢ni opakovanu obchodntl verejnu stt’az.

4. Ak prijimatelovi nebola opédtovne dorucend ponuka od Zziadneho navrhovatela je

opravneny zabezpecit’ dodavku tovarov, sluzieb a prac priamym zadanim.

Prijimatel’ pri zadavani zakaziek uplatni princip rovnakého zaobchadzania, princip
nediskriminacie uchadzacov alebo zaujemcov, princip transparentnosti a princip
hospodarnosti a efektivnosti.

Pravne ukony vztahujuce sa na ziakazky vo vysSie spomenutych cenovych hladinach je
potrebné robit’ v pisomnej forme (najmé zmluvy, faktiry, dodacie listy, objednavky).
Prijimatel’ predlozi na RO/SORO vramci tohto postupu najmid nasledujicu
dokumentaciu:

- pisomny zoznam navrhovatelov (zoznam sa vedie ako osobitna listina);

- pisomnu vyzvu na podavanie navrhov na uzavretie zmluvy (vyzva obsahuje najma
identifikéciu prijimatel’a, ndzov predmetu obstaravania, popis obstardvania sluzby,
tovarov alebo prac, vyska predpokladanej ceny zdkazky, kritéria hodnotenia) vratane
potvrdenia o prevzati vyzvy, resp. odoslani vyzvy (napr. osobné prevzatic — podpis
zodpovednej osoby za uchadzaca vratane datumu);

- pisomny zaznam z vyhodnotenia ponuk (ak ponuky hodnotila komisia, pisomny
zoznam Clenov komisie — prezencna listina vratane menovacich dekrétov?);

22 Prijimatel’ teda predlozi na RO/SORO dokumenticiu tykajicu sa VO bud’ pred uzatvorenim zmluvy
S vitaznym uchadza¢om alebo ak je zmluva uz uzatvorena, tak v momente podania ziadosti o platbu ako si
prijimatel’ narokuje predmetny vydavok na preplatenie.

%3 Clenovia komisie nemézu byt v konflikte zaujmov s uchadza¢mi.
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- pisomné navrhy od vSetkych uchadzacov.

Uvedeny prijimatel’ predlozi na RO/SORO dokumentaciu poZadovani RO/SORO pred
uzavretim zmluvy s vitaznym uchadzacom, resp. pred vystavenim objednavky, ak
nebola uzavreta zmluva, najneskor pri podani ZoP, kde si prijimatel’ nirokuje na
preplatenie vydavky vzniknuté na zaklade uz vykonaného VO (zmluva s viaznym
uchidzatom je uZ uzavreta, resp. objednavka je uz vystavena)*.

Prijimatelia st povinni v ostatnych pripadoch postupovat’ podl'a ZVO, pri¢om prijimatelia st
povinni vzmysle zmluvy o NFP predkladat’ relevantni dokumentaciu pred podpisom
zmluvy, resp. dodatku k zmluve svitaznym uchadzatom. Relevantnii dokumentaciu
prijimatel’ predlozi najneskor spolu so ziadostou o platbu, kde si narokuje na preplatenie
vydavky vzniknuté na zaklade vykonaného VO®. Zmluva o0 poskytnuti NFP definuje
minimalnu dokumentaciu, ktoru prijimatel’ predlozi na RO/SORO. Ide najmé o nasledovnu
dokumentaciu:

a) menovanie zodpovednej (odborne spdsobilej) osoby za verejné obstaravanie;

b) oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania alebo jeho ekvivalentu vratane
vytlacenej kopie zverejneného oznamenia na internete alebo v prislusnom vestniku;

€) vyzvu na predkladanie ponuk;

d) sutazné podklady: opis predmetu obstaravania, podmienky ucasti, kritéria
na hodnotenie ponuk a postup hodnotenia;

e) zoznam uchadzacov;

f) potvrdenie o prevzati sutaznych podkladov/vyzvy, resp. odoslani sutaznych
podkladov/vyzvy doporucenou postou (t.j. osobné prevzatie, na ktorom je podpisana
zodpovedna osoba za uchddzaca a uvedeny datum a Cas prevzatia alebo podaci listok
na poste - doporucena zasielka, zasielka do vlastnych rik alebo doporucena zasielka
S potvrdenim o prevzati). V pripade, Ze si zverejnené na verejne pristupnom mieste,
musi byt tato skutocnost’ zdokumentovana s jasne identifikovatelnymi Casovym
rozpétim, kedy boli zverejnené;

g) potvrdenie o doruc¢eni ponuky (podpisuje zodpovedna osoba za uchadzaca, resp.
ustanoveny zastupca a zaznamenava sa datum a ¢as dorucenia ponuky);

h) vysvetlenie sutaznych podkladov zo strany obstaravatel'a — ak je relevantné;

i) ziadosti o vysvetlenie sttaznych podkladov zo strany zaujemcov (uchadzacov)
vratane odpovedi — ak je to relevantng;

j) doplnenie sutaznych podkladov zo strany obstaravatela — ak je to relevantné;

k) menovacie dekréty ¢lenov hodnotiacej komisie vratane ich Zivotopisov;

I) zapisnicu z otvarania ponuk (vratane prezencénej listiny zti€astnenych);

m) zapisnicu z vyhodnotenia splnenia podmienok ucasti (vratane prezencnej listiny
zOcCastnenych);

n) zapisnicu z vyhodnotenia ponuk(vratane prezenénej listiny za¢astnenych);

0) upovedomenie uchadzacov o vysledku obstaravania a vyzvu Gspesného uchadzaca na
podpis zmluvy, resp. objednavka;

? Prijimatel teda predlozi na RO/SORO dokumenticiu tykajicu sa VO bud pred uzatvorenim zmluvy
S vitaznym uchadza¢om alebo ak je zmluva uz uzatvorena, tak v momente podania ziadosti o platbu ako si
prijimatel’ narokuje predmetny vydavok na preplatenie.
> Prijimatel’ teda predlozi na RO/SORO dokumenticiu tykajicu sa VO bud pred uzatvorenim zmluvy
S vitaznym uchadza¢om alebo ak je zmluva uz uzatvorena, tak v momente podania ziadosti o platbu ako si
prijimatel’ narokuje predmetny vydavok na preplatenie.
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p) doklad o0 odoslani upovedomenia uchadzacov o vysledku obstaravania (alebo o
osobnom doruceni);

gq) navrh zmluvy na dodavku tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac s tspesnym
uchadzacom;

r) navrh dodatku k zmluve s dodavatel'om tovarov, sluzieb a prac projektu, ktorého
prilohou je v pripade dodavky stavebnych préac alebo tovarov aj podporné stanovisko
stavebného dozoru alebo iného prislusného odbornika.

RO/SORO ma pravo pozadovat aj ini dokumenticiu suvisiacu s verejnym
obstaravanim (napr. ponuky jednotlivych uchadzacov). Prijimatel’ je povinny zaslat’
poZzadovani domumenticiu najneskor do 5 pracovnych dni odo dia vyzvania
RO/SORO. Zastupca RO/SORO alebo nim poverena osoba sa mézZu zucastnit’ ako
nehlasujici ¢len komisie na vyhodnoteni ponik. Cinnostou RO/SORO nie je dotknuts
vyluéna a Kkonefna zodpovednost’ prijimate’a ako verejného obstaravatel’a,
obstaravatela alebo osoby podl'a § 7 zakona ¢&. 25/2006 Z. z. (d’alej aj obstaravatel’) za
vykonanie VO pri dodrZani legislativnych noriem, zakladnych principov obstaravania
azmluvy o NFP.

7.4 Preukazovanie opravnenosti vydavkov

Prijimatel’ musi dolozit’ opravnené vydavky najma nasledovnou dokumentaciou:
- uctovné doklady;
- doklady o tihrade (bankovy vypis, vydavkovy pokladniény doklad);
- sumarizac¢ny harok (pre vybrané typy vydavkov);
- inu podpornii dokumenticiu pozadovani RO/SORO na preukédzanie opravnenosti
vydavkov.

V pripade identifikovania nedostatkov v ramci administrativneho overovania kazdej ZoP
predlozenej na RO/SORO, RO/SORO médze vyzvat prijimatela na ich odstranenie alebo
uvedenti ZoP zamietne. Ak RO/SORO vyzve prijimatela na doplnenie predmetnej ZoP a
nasledne prijimatel’ zasle Ziadost' a podporni dokumentdciu (vratane uctovnych dokladov
adokladov othrade) druhykrat srovnakymi nedostatkami identifikovanymi pri
predchadzajucom administrativnom overovani nereSpektujuc pokyny RO/SORO, RO/SORO
ma pravo znizit' ZoP 0 neopravnené vydavky, ku ktorym prijimatel’ ani na zéklade vyzvy na
doplnenie nepredlozil relevantni podporni dokumentdciu preukazujucu opravnenost
uskutocneného V}'/davku26. RO/SORO je opravneny znizit vy$ku ZoP z dévodu existencie
neopravnenych vydavkov aj bez predchddzajiceho vyzvania prijimatela, pokial’ prijimatel
nesplnil vSetky poZiadavky uvedené v zaviznych dokumentoch

Systémy financovania projektov z ESF

Prostriedky EU a spolufinancovanie zo $tatneho rozpodtu su prijimatefom poskytované
systémom zéalohovych platieb alebo refundacie.

Refundacia — systém refundacie moze uplatiovat’ prijimatel’ zo sukromného sektora alebo zo
sektora verejnej spravy?’ . Finanéné prostriedky budu poskytnuté prijimatelovi po schvaleni
ZoP certifikatnym organom. V pripade systému refundécie prijimatelia budt predkladat’ ZoP

% Zaroveir RO/SORO méze rozhodnut aj o vykonani overovania na mieste k predmetnej Ziadosti, resp. uvedent
ziadost’ zamietne.

" Na zaklade rozhodnutia RO/SORO a v pripade zévereénych platieb sa uplatiiuje systém refundacie pre
subjekty verejnej spravy.
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kazdé dva mesiace?® pripadne dlhsie obdobie” v minimalnej vyske 100 000 SKK (3319,39
EUR), vzdy najneskor do 15. dila v mesiaci nasledujiiceho po mesiaci, v ktorom zahrnuli
vydavky do ZoP, tj. uhradili vydavok (limit 100 000 SKK neplati v pripade zavereénej
ziadosti o platbu), ak v zmluve o poskytnuti NFP nie je dohodnuté inak.

Zalohova platba — systém zdlohovych platieb sa pri ESF uplatiluje pri prijimatel'och zo
sektora verejnej spravy vratane Statnych rozpoctovych organizacii a zdkladnych a strednych
cirkevnych a sukromnych S$kol. Prijimatelovi budu poskytnuté finanéné prostriedky S)O
predloZeni uplnej a spravnej ZoP vratane ,,Vyhlasenia o zalati realizicie aktivit projektu“3 a
za suCasného schvalenia RO/SORO v pripade prvej zalohovej platby. V pripade opédtovného
poskytnutia prostriedkov (d’alsia zalohové platba) po predloZeni uplnej a spravnej ZoP a za
sucasného schvalenia RO/SORO, je nutné postupovat’ v zmysle Systému finan¢ného riadenia
Strukturdlnych fondoch a Kohézneho fondu. V pripade zéalohovych platieb prijimatela po
vzéjomnej pisomnej dohode (zmluva o poskytnuti NFP) s RO/SORO buda predkladat
ziadosti o zuCtovanie zalohovej platby 1x za kalendarny mesiac resp. 1x za 2 kalendéarne
mesiace, vzdy najneskor do 15. dina v mesiaci nasledujuceho po mesiaci, v ktorom zahrnuli
vydavky do Ziadosti o zi¢tovanie zalohovej platby (resp. uhradili V}'/davok)31, ak v zmluve
0 poskytnuti NFP nie je dohodnuté inak. V pripade, ak za prislusné obdobie prijimatel
necerpal Ziadne prostriedky z poskytnutej zalohovej platby predklada prijimatel’ na RO/SORO
Oznamenie o nulovom zuétovani zalohovej platby formou listu. V pripade opatrenia 2.2, je
prijimatel’ povinny zadat’ podnet na realiz4ciu platby zo zalohovej platby na tretiu stranu pred
vystavenim ziadosti o zac¢tovanie zalohovej platby. Ustanovenia tykajice sa systému
refundécie ako aj systému zalohovych platieb - ast’ vyska ZoP a obdobie predkladania ZoP
neplatia pre opatrenie 2.2.

Obdobie zuctovania zilohovej platby - v sulade s platnym Systémom finan¢ného riadenia
SF aKF je prijimatel povinny z(étovat najneskér do 6 mesiacov odo diia pripisania
finanénych prostriedkov zélohovej platby na tcet prijimatela, v pripade Statnych
rozpoctovych organizacii odo dia aktivicie rozpoctového opatrenia minimalne 50 %
Z poskytnutej zalohovej platby. V pripade nezctovania tejto Ciastky alebo jej Casti je
prijimatel’ povinny bezodkladne, najneskér do 5 pracovnych dni od ukoncenia uvedeného
obdobia 6 mesiacov, vratit' platobnej jednotke sumu neztctovaného rozdielu. V takom
pripade sa o tlto Ciastku zaroven zniZuje vySka nendvratného financného prispevku!

Kombinaciu zalohovej platby a refundacie je mozné povolit’ iba na zaklade rozhodnutia
riadiaceho organu/sprostredkovatel'ského organu pod riadiacim orgdnom (podmienky vyuZitia
systému kombinacie budi uvedené v zmluve o poskytnuti NFP - napr. obdobie predkladania
ZoP na jednotlivé systémy, druhy a vyska vydavkov na ktoré je mozné pouzit jednotlivé
systémy, systém predkladania ZoP na jednotlivé systémy platieb).

Od prijimatePov, ktori maju spolufinancovanie, sa vyZaduje, aby kaZdy realizovany
vydavok zahrfnal prisluSna percentudlnu vySku prispevku prijimatela (vySka
spolufinancovania) podPa zmluvy o poskytnuti NFP. Zaroven prijimatel’ uctuje
v analytickej evidencii 0 jednotlivych zdrojoch financovania (prostriedky ESF,

8 Mesiacom sa mysli kalendarny mesiac, t.j. od prvého diia do posledného diia.

# Vydavky v ziadosti o platbu mézu byt zahrnuté za maximalne obdobie jedného kalendarneho roka. V pripade
prvej ziadosti o platbu prijimatel’ predlozi ,,Vyhlasenie o zacati realizacie aktivit projektu®, ak uvedené
vyhlasenie nebolo doru¢ené na RO/SORO skor ako bola doru¢ena ziadost’ o platbu.

%0 Ak uvedené vyhlasenie nebolo doru¢ené na RO/SORO skor ako bola dorugena Ziadost' o platbu.

81 Za den zhGtovania zo strany prijimatel’a sa povazuje defi zaslania (postovej pediatky) Ziadosti o za&tovanie
zalohovej platby riadiacemu organu/sprostredkovatel’skému organu pod riadiacim organom.
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prostriedky Stitneho rozpo¢tu urceného na spolufinancovania a vlastné zdroje
prijimatel’a - ak relevantné).

Pouzitie bankovych uctov v projektoch vyplyva zo Zmluvy o poskytnuti NFP. V pripade,
Ze prijimatel’ pouZiva na realizaciu projektu iné bankové ¢ty (okrem twctu na prijem
prostiedkov EU a SR) v siilade so Zmluvou o poskytnuti NFP je povinny identifikaciu
takychto bankovych tétov oznamit’ pisomne formou listu (vritane overenej kopie
zmluvy o bankovom l'léte32) na RO/SORO najneskor pri predloZeni predmetnej ZoP.

Bankové ucty tretej strany (poskytovatel'a zdravotnej starostlivosti) — plati len pre opatrenie
2.2
e ftretia strana modze realizovat uhrady opravnenych vydavkov aj zinych uctov
otvorenych tretou stranou pri dodrzani podmienky existencie jedného uctu na prijem
finan¢nych prostriedkov od prijimatel’a. Prijimatel’ je povinny zabezpecit, aby tretia
strana (poskytovatel zdravotnej starostlivosti) oznamila prijimatelovi finan¢nt
identifikaciu takychto u¢tov najneskor pri predlozeni predmetnej ziadosti o refundaciu
prijimatelovi na preplatenie. Prijimatel’ rovnako zasle kopie finanénych identifikdcii
uctov tretich stran poskytovatel'ovi najneskor pri prvej ziadosti o platbu.

Prijimatel’ predklada na RO/SORO nasledovni dokumentaciu:

1. Personalne vydavky - interné (pracovnopravne vztahy - pracovny pomer, sluzobny

pomer, dohody o pracach vykonanych mimo pracovného pomeru)

Pracovnd zmluva

- pracovnd zmluva, resp. vymenovanie do Statnej sluzby spolu s nédpliiou prace, resp.
opisom ¢innosti Statno-zamestnaneckého miesta a platovy navrh (vratane dodatkov),

- pracovné vykazy (prilohy €. 4 a 5 tejto prirucky),

- mzdovy list, resp. vyplatnt pasku,

- Clenenie opravnenej mzdy na podpoloZzky platnej ekonomickej klasifikacie (plati pre
Statne rozpoctové organizécie) - priloha ¢. 10a a sumarny prehl’ad priloha ¢. 10b (uvedena
priloha plati pre ndrodné projekty) tejto prirucky,

- spdsob vypoctu opravnenej mzdy (ak relevantné),

- bankovy vypis (origindl alebo overend kopia), resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad
(original alebo overend kopia) dokumentujici redlnu thradu - prijimatel’ je povinny
oznaCit na bankovom vypise okrem uhrady opravnenej mzdy zamestnancovi  aj
zodpovedajuce odvody vratane dane z prijmov fyzickych osob,

- vypocet a Clenenie opravnenej mzdy vratane sumarizacného harku (priloha ¢. 13a, 13b) —
aj elektronicky — plati len pre opatrenie 2.2.

Dohody
- dohoda o vykonani prace, resp. ina dohoda v zmysle zakonnika prace,
- pracovné vykazy (prilohy €. 4 a 5 tejto prirucky),

- mzdovy list, resp. vyplatna paska,

- spoOsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné),

%2 Ak prijimatel nemdze doloZit z objektivnych dévodov zmluvu o bankovom ute, prijimatel zabezpe&i
pisomné potvrdenie od relevantnej bankovej institicie, Ze prijimatel ma v danej banke vedeny prislusny
bankovy ucet.
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- bankovy vypis (original alebo overena kopia), resp. vydavkovy pokladni¢ény doklad
(original alebo overend kopia) dokumentujuci redlnu uhradu - prijimatel’ je povinny
oznaCit na bankovom vypise okrem uhrady opravnenej mzdy zamestnancovi aj
zodpovedajuce odvody vratane dane z prijmov fyzickych osob,

- sumarny prehlad (priloha ¢. 10b) - plati pre narodné projekty,

- rozpis transferu VUC (priloha &. 14) — plati len pre opatrenie 2.2. (ak relevantné).

2. Personalne vydavky - externé - dodavka sluzieb (zmluvné vztahy na zaklade napr.

Obchodného zakonnika, Obcianskeho zakonnika - zmluvné vztahy mimo pracovnopravnych

vztahov, sluzobnych pomerov)

- pisomna dokumentacia k verejnému obstaravaniu (ak relevantné v zmysle zmluvy o NFP
alebo prirucky pre prijimatel’a)

- spdsob vypoctu oyrévnenej vysky vydavku (ak relevantné),

- pisomna zmluva® v stilade s platnym vSeobecne zaviznym pravnym predpisom,

- faktara (ak relevantng),

- preberaci protokol (pracovné vykazy - prilohy ¢. 4 a 5 tejto prirucky) o vykonani
prislusnych aktivit, prac®,

- bankovy vypis (original alebo overena kopia), resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad
(original alebo overena kopia) dokumentujtci realnu tthradu,

- rozpis transferu VUC (priloha &. 14) — plati len pre opatrenie 2.2. (ak relevantné).

Pri vzdeldvacich aktivitach (napr. prednéska, lektorovanie) je potrebné dolozit’ k personalnym

vydavkom (internym ako aj externym - dodavka sluzieb) prezen¢nu listinu (priloha ¢. 8a

tejto priru¢ky) podpisant lektorom, uéitelom, resp. osobou vykonavajucou vzdelavaciu
aktivitu a ¢asovy harmonogram uskuto¢nenia sa jednotlivych aktivit (prednasok,
cvideni,...)*.

3. Cestovné nahrady (tuzemské a domace pracovné cesty) - riadiaci, obsluZny,

administrativny a odborny personal

- cestovny prikaz,

- cestovny doklad,

- doklad za ubytovanie,

- pisomna sprava zo sluZobnej cesty,

- pri vyuziti sikromného motorového vozidla pre sluzobné ucely: overena kopia
technického preukazu, zakonnej poistky, sposob vypoctu opravnenych vydavkov, doklad
o vyske cestovného prostrednictvom verejnej dopravy (napr. potvrdenie dopravcu),

- bankovy vypis dokumentujuci redlnu uwhradu, resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad
dokumentujtici redlnu thradu (ak relevantné - cestovné prikazy moZzu obsahovat’
pokladni¢ny doklad),

- Vpripade stravného, cestovného alebo ubytovacich sluzieb poskytnutych na faktaru
(prilohami k faktire je pisomna objednavka alebo pisomnd zmluva, dodaci list, resp.
preberaci protokol a pisomnd dokumentacia k verejnému obstardvaniu - ak relevantné)

¥ Za pisomnd zmluvu sa nepovaZuje objednavka. Uvedeny pojem ,pisomna zmluva“ je chapand ako
dokument, ktory upravuje podstatné, pravidelné a iné nalezitosti dohodnuté v pisomnej forme uzatvorené
v jednom dokumente. Na rozdiel od objednavky, pisomnd zmluva obsahuje aj prava a povinnosti zmluvnych
stran a d’alSie skutocnosti.

% Pracovné vykazy je potrebné dolozit’ aj v pripade, ak vysledkom aktivity je dielo.

%V pripade vykonu pedagogickej ¢innosti na strednych a zakladnych $kolach (vratane sikromnych a cirkevnych
§kol) moze byt za nahradu prezencnej listiny a Casového harmonogramu povazovana aj kopia triednej knihy
vratane pisomného zoznamu ziakov zucastnenych sa danej aktivity. Pisomny zoznam ziakov je podpisany
prislusnym lektorom a Statutarnym organom.
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ako podpornd dokumentéicia sa predlozi prezencna listina, na ktorej bude uvedené
prebratie stravného, cestovného alebo poskytnutie ubytovania ucastnikmi a presny termin
a Cas konania aktivity (je mozné vyhotovit’ aj samostatnu listinu - priloha 8b na prevzatie
stravného, cestovného alebo poskytnutie ubytovania ucastnikmi s presnym terminom
a ¢asom konania aktivity),

pri vyuziti motorového vozidla organizacie pre sluzobné ﬁéely%: ziadanka na prepravu,
kniha jazd s oznacenymi pracovnymi cestami suvisiacimi s projektom, faktura alebo
pokladni¢ny blok ERP z nakupu PHM zodpovedajice Casu uskuto¢nenia pracovnej cesty,
overena kopia technického preukazu, zakonna poistka, spdsob vypoc¢tu opravnenych
vydavkov na pohonné hmoty,

doklady o d’alsich nevyhnutnych vydavkoch,

spdsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné).

Limity cestovnych nahrad musia byt’ v silade s aktualnymi opatreniami k zakonu ¢.

283/2002 0 cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov.

Prijimatel’ predlozi sucasne s pozadovanou dokumentaciou k ZoP aj sumarizaény harok
(pozadovana dokumentacia sa predkladd k momentu, kedy sa vydavky na cestovné ndhrady
prvykrat uplatiiuj). V d’aldich ZoP prijimatel’ predklada nasledovnii dokumentaciu (po tom
ako prijimatel’ si prvykrat uplatnil vydavky na cestovné nahrady - administrativny, riadiaci,
odborny a obsluzny personal):

- sumariza¢ny harok (prilohy €. 6 a 7 tejto priruky), Sumarizacné harky sa nepredkladaju
Vv pripade, ked ubytovanie, stravné alebo cestovné je poskytnuté dodavatel'sky,

- sprava z pracovnej cesty,

- bankovy vypis (original alebo overend képia) dokumentujuci redlnu uhradu,

- vypis zdennika, resp. zhlavnej knihy prijimatela alebo peniazného dennika
prijimatela (jednoduché uctovnictvo) o zauctovani uctovného pripadu vratane tthrady
vydavku,

- spdsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné).

4. Zariadenie/vybavenie
Zariadenie/vybavenie mimo kriZového financovania

pisomna dokumentacia k verejnému obstaravaniu (ak relevantné v zmysle zmluvy o NFP
alebo prirucky pre prijimatela),

pisomna objednavka alebo pisomna zmluva®’ (zmluva musi byt v stlade s platnym
vSeobecne zaviaznym pravnym predpisom) vratane dodatkov k uzavretej pisomnej zmluve,
poistnd zmluva (preukazanie poistenia obstaraného majetku),

evidencny list

faktura,

dodaci list alebo preberaci protokol vratane podpisu osoby prijimatela potvrdzujuci
prevzatie a daitum prevzatia,

bankovy vypis (original alebo overena kopia), resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad
(original alebo overena kopia) dokumentujuci redlnu thradu,

spdsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné).

Zariadenie/vybavenie cez kriZzové financovanie

% Vydavky tykajuce sa udrzby a poistenia vozidla nie st zahriiované do cestovnych nahrad.
7 Pisomna zmluva sa vyzaduje vzdy, ak hodnota obstaravaného zariadenia/vybavenia (vratane nehmotného
majetku) prekro¢i hodnotu 150 000,00 SKK (4 979,09 EUR).
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- pisomna dokumentacia k verejnému obstaravaniu (ak relevantné v zmysle zmluvy o NFP
alebo prirucky pre prijimatel’a),

- pisomnéa objednavka alebo pisomna zmluva® (zmluva musi byt v sulade s platnym
vSeobecne zaviznym pravnym predpisom) vratane dodatkov k uzavretej pisomnej zmluve,

- poistna zmluva (preukazanie poistenia obstaraného majetku),

- protokol o zaradeni,

- odpisovy plan,

- faktira,

- dodaci list alebo preberaci protokol vratane podpisu osoby prijimatela potvrdzujici
prevzatie a daitum prevzatia,

- bankovy vypis (original alebo overena kopia), resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad
(original alebo overena kopia) dokumentujuci redlnu uhradu,

- spdsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné).

5. Energie a najomné (priestorov)

- faktara (nie vnutroorganiza¢na faktura),

- pisomnéd objedndvka alebo pisomnd zmluva v stlade s platnym vSeobecne zavdznym
pravnym predpisom (ak relevantné)®,

- spdsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ndjomné, elektrické energia, voda, plyn, teplo
a iné) (ak relevantng),

- bankovy vypis (original alebo overend kopia), resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad
(origindl alebo overena kopia) dokumentujici realnu thradu.

6. Spotrebny tovar, prevadzkovy material a najomné (stroje, pristroje)

- pisomna dokumentacia k verejnému obstaravaniu (ak relevantné v zmysle zmluvy o NFP
alebo prirucky pre prijimatel’a),

- pisomné objednéavka alebo pisomna zmluva®,

- faktura,

- dodaci list, resp. preberaci protokol vratane podpisu osoby prijimatela potvrdzujici
prevzatie a daitum prevzatia,

- pokladni¢ny blok (blok ERP),

- bankovy vypis (origindl alebo overend kopia), resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad
(origindl alebo overend kopia) dokumentujtci redlnu thradu.

7. Postovné a telekomunikacné poplatky

- podaci listok alebo vypis z podacieho harku s adresami,

- faktura,

- pisomna zmluva,

- spdsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné),

- bankovy vypis (origindl alebo overend kopia), resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad
(origindl alebo overend kopia) dokumentujtci redlnu thradu.

(e0)

. Odpisy majetku
protokol o zaradeni,

% Pisomna zmluva sa vyzaduje vzdy ak hodnota obstardvaného zariadenia/vybavenia (vratane nehmotného
majetku) prekro¢i hodnotu 150 000,00 SKK (4 979,09 EUR).

%9 Pisomna zmluva sa vyZaduje vzdy ak hodnota vydavku prekro&i hodnotu 150 000,00 SKK (4 979,09 EUR).
“*Pisomna zmluva sa vyzaduje vzdy ak hodnota vydavku prekro&i hodnotu 150 000,00 SKK (4 979,09 EUR).
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dennik, resp. hlavnd kniha alebo penazny dennik - uctovné pripady tykajlice sa
zauc¢tovania majetku v evidencii prijimatel’a a thrady majetku,

stanovena metoda odpisovania (odpisovy plan),

vypocet vysky opravnenych odpisov.

Obstarany odpisovany majetok nesmie byt’ financovany z akychkol’vek verejnych
zdrojov (zdroje ES, Statny rozpocet, zdroje obce, VUC a iné verejné zdroje).

. Cestovné nahrady - frekventanti

cestovny prikaz,

cestovny doklad,

doklad za ubytovanie,

prezen¢na listina (datum, miesto, Cas trvania, nazov aktivity a podpis frekventanta) -
priloha €. 8 tejto prirucky,

navratka s potvrdenim ucasti frekventanta na skoleni/kurze (priloha ¢. 9 tejto prirucky),
bankovy vypis dokumentujici redlnu uhradu, resp. vydavkovy pokladniény doklad
dokumentujtici redlnu tthradu

pri vyuziti stkromného motorového vozidla: doklad o vyske cestovného prostrednictvom
verejnej dopravy (napr. potvrdenie SAD o cene listka), overena kopia technického
preukazu®’.

Vv pripade stravného, cestovného alebo ubytovacich sluzieb poskytnutych na faktiru
(prilohami k faktire je pisomnd objednavka alebo pisomnd zmluva, dodaci list, resp.
preberaci protokol a pisomnd dokumentacia k verejnému obstaravaniu - ak relevantné)
ako podpornd dokumenticia sa predlozi aj prezencna listina, na ktorej bude uvedené
prebratie stravného, cestovného alebo poskytnutie ubytovania uc¢astnikmi a presny termin
a ¢as konania aktivity (je mozné vyhotovit' aj samostatnu listinu na prevzatie stravného,
cestovného alebo poskytnutie ubytovania ucastnikmi s presnym terminom a ¢asom
konania aktivity),

doklady o d’alsich nevyhnutnych vydavkoch.

Limity cestovnych nahrad musia byt’ v silade s aktualnymi opatreniami k zakonu ¢.

283/2002 0 cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov.

Prijimatel’ predlozi sucasne s pozadovanou dokumentaciou k ZoP aj sumarizaény harok
(pozadovana dokumentacia sa predklada k momentu, kedy sa vydavky na cestovné nahrady
prvykrat uplatiiuji). V d’aldich ZoP prijimatel’ predklada nasledovnii dokumentaciu (po tom
ako prijimatel’ si prvykrat uplatnil vydavky na cestovné nahrady - frekventantov):

- sumarizaény harok (prilohy €. 6 a 7 tejto prirucky),

- prezenéné listiny (datum, miesto, ¢as trvania, nazov aktivity a podpis frekventanta) -
priloha €. 8 tejto prirucky,

- bankovy vypis (original alebo overena kopia) dokumentujici redlnu thradu,

- vypis zdennika, resp. zhlavnej knihy prijimatela alebo penazného dennika
prijimatela (jednoduché uctovnictvo) o zatctovani uctovného pripadu vratane thrady
vydavku.

Sumariza¢né harky sa nepredkladaju v pripade, ked ubytovanie, stravné alebo cestovné je
poskytnuté dodavatel’sky.

9b.Personalne vydavky - nahrada mzdy

“Nérok na thradu cestovného ma iba vodi&¢ motorového vozidla, tj. ak v motorovom vozidle su viaceri
frekventanti tak narok ma iba jeden - vodic.
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- pracovnd zmluva, resp. vymenovanie do Stitnej sluzby spolu s ndpliiou prace, resp.
opisom ¢innosti Statno-zamestnaneckého miesta a platovy navrh (vratane dodatkov),

- prezen¢na listina (datum, miesto, ¢as trvania, nazov aktivity a podpis frekventanta) -
priloha €. 8 tejto prirucky

- mzdovy list, resp. vyplatna pasku,

- navratka s potvrdenim ucasti frekventanta na $koleni/kurze (priloha €. 9 tejto prirucky),

- spdsob vypoctu opravnenej mzdy (ak relevantné),

- bankovy vypis (origindl alebo overend kopia), resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad
(original alebo overend kopia) dokumentujici redlnu thradu - prijimatel’ je povinny
oznait na bankovom vypise okrem uhrady opradvnenej mzdy zamestnancovi aj
zodpovedajuce odvody vratane dane z prijmov fyzickych osob.

10. Ostatné vydavky

- pisomna dokumentacia k verejnému obstaravaniu (ak relevantné v zmysle zmluvy o NFP
alebo prirucky pre prijimatela,

- pisomné objednéavka alebo pisomna zmluva®?,

- prezenéné listiny (ak relevantné - napr. knihy pre frekventantov),

- faktira,

- dodaci list, resp. preberaci protokol vratane podpisu osoby prijimatela potvrdzujuci
prevzatie a daitum prevzatia,

- pokladni¢ny blok (blok ERP),

- bankovy vypis (original alebo overend kopia), resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad
(original alebo overena kopia) dokumentujtci realnu tthradu,

- vyhlésenie o pdvode tovaru,

- rozpis transferu VUC (priloha &. 14) — plati len pre opatrenie 2.2. (ak relevantné).

Uvedena dokumenticia bude vyZadovana RO/SORO od prijimatela pri predkladani
jednotlivich ZoP. Na posiidenie jednotlivich vydavkov, & si opravnené, moZe
RO/SORO vyziadat od prijimatePov aj d’alS§iu dokumentiaciu preukazujicu
opravnenost’ vydavku (napr. v pripade telekomunika¢nych poplatkov - vypisy hovorov,
v pripade obstarania tovaru - prijemka alebo vydajka, pracovna dochadzka
zamestnancov).

Vietky dokumenty - ZoP, podporna dokumenticia, a¢tovné doklady a uctovné zaznamy
- musia byt’ predlozené na RO/SORO minimalne v jednom rovnopise originalu, resp.
overejnej kopie. V pripade, Ze povaha Wctovného dokladu (vratane podpornej
dokumentacie a u¢tovnych zaiznamov) neumoziiuje vyhotovit’ viac rovnopisov originalov
(napr. pokladni¢ny blok, cestovny prikaz), prijimatel’ predkladd kopiu prislusného
dokladu s pefiatkou a podpisom S$tatutarneho organu (alebo nim poverenou osobou)
prijimatel’a43 (takto vyhotovena kopia sa rozumie overena kopia dokumentu).
Prijimatel’ je povinny kazdy vydavok dokladovat’ vypisom z bankového uctu, resp.
dokladom deklarujicim uhradenie vydavkov v hotovosti. Na vypise z bankového uctu
prijimatel’ Citatel’né oznaci, Ze ide o predmetny druh vydavku.

“2 Pisomna zmluva sa vyZaduje vzdy ak hodnota vydavku prekro&i hodnotu 150 000,00 SKK (4 979,09 EUR).
Ak prijimatel’ nemé peciatku, je postadujice, ak kopia Gctovnych dokladov alebo podpornej dokumentécie je
overena podpisom Statutarneho organu (alebo nim poverenou osobou) prijimatel’a. Dokumentaciu ako aj uctovné
doklady nie je mozné overovat' faxmile podpisom - vzdy musi ist’ o vlastnoru¢ny podpis zodpovednej osoby.
Overuje sa kazda strana dokumentu (4¢tovného dokladu, uc¢tovného zaznamu, podpornej dokumentécie).
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Prijimatel’ predklada na Agentiru MS SR pre $trukturilne fondy EU dokumenticiu
nasledovne:

Jeden originadl ziadosti o platbu (vratane povinnych priloh — zoznam opravnenych
vydavkov); podpornd dokumentacia (napr. pracovné vykazy, preberacie protokoly),
uctovné doklady a uctovné zaznamy sa predkladaju v jednom rovnopise originalu, resp.
overenej kopie (podpis Statutarneho orgéanu prijimatel’a alebo nim poverenou osobou
a peciatka prijimatela - ak prijimatel’ ma peciatku), ak nie je mozné vyhotovit’ viac ako
jeden original predkladanej dokumentacie.

Zaroven prijimatel’ je povinny uvedenu dokumentéaciu archivovat’ aj u seba (original
ziadosti o platbu vratane povinnych priloh, podporni dokumentéciu, uctovné doklady
a uctovné zaznamy v rovnopise originalu/overenej kopie).

Dva originaly alebo overené kopie vypisu z Gctu prijimatela o pohyboch finan¢nych
prostriedkov (overené Statutarnym organom prijimatela alebo nim poverenou osobou
vratane peciatky prijimatela - ak prijimatel’ ma peciatku).

Prijimatel’ predkladda na SORO - Ministerstvo zdravotnictva SR dokumenticiu
nasledovne:

Prijimatel’ je povinny vystavit Ziadost' o platbu v troch originalnych vyhotoveniach,
pri¢om jeden formular ostava u prijimatela a dva zasiela prijimatel’ na SORO — MZ SR.
V pripade zuctovania zalohovej platby a refundacie prijimatel’ predkladd na SORO
spolu s formularom ziadosti o platbu aj Gétovné doklady — dva rovnopisy originalu
faktury, pripadne dokladu rovnocennej dokaznej hodnoty. Treti rovnopis originalu
uctovného dokladu si ponechava prijimatel. V pripade, ak povaha tohto dokladu
neumoziuje vyhotovit’ viac rovnopisov origindlov (napr. pokladni¢ny blok), prijimatel’
predkladéd kopiu overent peciatkou a podpisom Statutdrneho organu prijimatela alebo
nim poverenou osobou. Prijimatel’ rovnako predklada dva origindly vypisu z bankového
uctu (original alebo kopiu overenu peciatkou apodpisom Statutdrneho organu
prijimatel’a alebo nim poverena osoba) potvrdzujici prijem prostriedkov EU a §tatneho
rozpo¢tu na spolufinancovanie a vypisy zuétu potvrdzujice skutocné uhradenie
uétovnych dokladov tretej strane. Uétovné doklady mozu byt vystavené aj na iny
subjekt ako na prijimatel’a (na tretiu stranu).

Dokumenty, ktoré boli RO/SORO dorudené uZ v predoslej ZoP vratane Ziadosti o
zuctovanie zalohovej platby (jeden rovnopis originilu, resp. overena kopia - pracovné
zmluvy, dohoda o vykonani prace, faktiry...) nie je potrebné opakovane predkladat’ pri
d’aliich ZoP, musi v§ak byt priloZené pisomné vyhlasenie prijimatela, Ze predmetna
dokumenticia sa uZ nachadza v predoSlej ZoP s uvedenim jej &isla a povodného Eisla
prilohy.

Vritenie finanénych prostriedkov upravuje Systém finanéného riadenia SF a KF na
programové obdobie 2007 — 2013 v ¢asti 4.5.5. Vratenie financnych prostriedkov od
prijimatela.

V pripade opatrenia 2.2. méZu byt uctovné doklady vystavené aj na ini osobu (tretia
osoba) ako prijimatel’a.
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8. Monitorovanie projektu

Cielom monitorovania na urovni projektu je dosledné a pravidelné sledovanie realizacie
aktivit projektu s vyuzitim fyzickych a finan¢nych ukazovatel'ov vysledku projektu.

Zakladnymi zdrojmi tdajov pre monitorovanie su udaje poskytnuté prijimatelom formou
monitorovacich sprav projektu a udaje ulozené v ITMS v stvislosti s projektom.

Monitorovanie projektu zacina diiom platnosti zmluvy o poskytnuti NFP medzi RO/SORO
a prijimatel'om a kon¢i sa diiom ukoncenia platnosti a i€innosti tejto zmluvy 0 poskytnuti
NFP*.

Monitorovanie projektu je vykonavané:
- pocas realizécie aktivit projektu;
- pocas platnosti a G¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP po ukonéeni realizacie aktivit
projektu

Monitorovacia sprava na Grovni projektu (priloha ¢. 2 tejto prirucky) je vystup v pisomne;j
forme generovany ITMS na zaklade udajov od prijimatel’a a udajov ulozenych v ITMS,
ktorych rozsah je pevne stanoveny.

Monitorovacia sprava je tvorena tidajmi:
- vkladanymi prijimatel'om, ktoré st akceptované projektovym manaZérom RO/SORO;
- nacitanymi pre prislusny projekt z ITMS;
- prilozenymi prijimatelom k monitorovacej sprave v pisomnej forme podla
poziadaviek RO/SORO.

Prijimatel’ je povinny pocas platnosti a ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP pravidelne
predkladat’ RO/SORO monitorovacie spravy vo formate uréenom RO, a to:

a) Priebeznu monitorovaciu spravu pocas realizacie aktivit projektu;

b) Zavere¢ni monitorovaciu spravu po ukonceni realizacie aktivit projektu;

c) Naslednii monitorovaciu spravu po ukonceni realizacie aktivit projektu raz za rok

pocas 5 rokov odo dna ukoncenia realizacie aktivit projektu.

Prijimatel’ v stlade so zmluvou o poskytnuti NFP predkladd priebeZné monitorovacie
spravy pocas realizacie aktivit projektu raz za 3 mesiace ato do 15. diha mesiaca
nasledujuceho po sledovanom obdobi, pricom prvym mesiacom, ktory je predmetom
priebeznej monitorovacej spravy, je mesiac podpisu zmluvy o poskytnuti NFP.

Prijimatel’ je 10 dni pred uplynutim terminu na predlozenie monitorovacej spravy upozorneny
na povinnost’ predlozit monitorovaciu spravu a to prostrednictvom notifika¢ného e-mailu,
ktory generuje ITMS. RO/SORO je opravneny upozornit’ prijimatel’a na konci sledovaného
obdobia na povinnost’ pripravit’ prislusSni monitorovaciu spravu projektu aj elektronickou
postou.

Prijimatel cez portal ITMS vypiiia formular prislu$nej monitorovacej spravy apo
vyplneni ju vytlaci z ITMS a podpisant Statutarnym orgaom prijimatel'a odosle na RO/SORO.

“ Platnost’ a u&innost’ zmluvy konéi schvalenim poslednej naslednej monitorovacej spravy.
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Portal ITMS prenesie udaje z formulara monitorovacej spravy do ITMS. Projektovy manazér
RO/SORO je upozorneny na prijatie formulara monitorovacej spravy projektu.

Projektovy manazér RO/SORO kontroluje udaje zadané prijimatelom do prislusnej
monitorovacej spravy projektu a vyzve prijimatel'a na Gpravu a/alebo doplnenie prislusne;
monitorovacej spravy v pripade nevyplnenia monitorovacej spravy v celom rozsahu,
nepriloZenia pozadovanych priloh a/alebo zadania udajov, ktoré st nejasné, chybné alebo su
v rozpore so zmluvou o poskytnuti NFP. Prijimatel’ je projektovym manazérom RO/SORO
elektronicky informovany o moznosti opravy prisluSnej monitorovacej spravy na portali
ITMS do 7 kalendarnych dni od jej dorucenia. Nasledne ma prijimatel’ 14 kalendarnych
dni na opravu tdajov vo formulari prislusnej monitorovacej spravy. V pripade doplnenia
formulara monitorovacej spravy prijimatel’ upravuje ostatnti verziu formulara monitorovacej
spravy projektu, nevytvara nov.

Po akceptovani tidajov uvedenych vo formuldri monitorovacej spravy a vVytvoreni prislusnej
monitorovacej spravy nema prijimatel’ moZnost’ akejkol’vek zmeny tdajov pouzitych
Vv prislu$nej monitorovacej sprave bez sithlasu RO/SORO.

Udaje pouzité v monitorovacej sprave st na portali ITMS zablokované oproti zmenam.

Prijimatel mé& moZznost v pripade =zistenia chyb v pisani, pocitani ainych zrejmych
nespravnosti nim sposobenych pri zadavani tdajov do formulara monitorovacej spravy
poziadatt RO/SORO o umoZnenie opravy tychto Udajov v ostatnej monitorovacej sprave.
Ziadost o opravu generuje portil ITMS. VITMS na ziklade tejto Ziadosti projektovy
manazér RO/SORO odblokuje ostatni monitorovaciu spravu projektu a informuje prijimatel’a
notifikacnym mailom. Priebeh prijimania opravenej monitorovacej spravy projektu je rovnaky
ako pri riadnych monitorovacich spravach.

Projektovy manazér RO/SORO schvaluje monitorovaciu spravu, ktord je podpisana
Statutarnym organom prijimatel’a, alebo inou opravnenou osobou a obsahuje aj d’alSie prilohy
v zmysle inStrukcie RO/SORO najneskor do 30 kalendarnych dni od jej predloZenia
prijimatelom v pisomnej forme. Do tohto ¢asu sa nepocita ¢as, ktory prijimatel’ potreboval na
upravy alebo doplnenie monitorovacej spravy.

RO/SORO na zaklade postidenia monitorovacich sprav s ohl'adom na poévodny navrh projektu
moze:
- vykonat’ overenie na mieste najma v suvislosti s dodrzanim harmonogramu realizacie
aktivit, proporcionalitou pouZitych finan¢nych zdrojov k dosahovanym vystupom
a vyraznej$imi zmenami rozpoctov aktivit;
- pozadovat’ vratenie Casti vyplateného NFP v pripade nedosiahnutia zmluvne
zavaznych vysledkovych ukazovatel'ov projektu.

Prijimatel’ v stilade so zmluvou o poskytnuti NFP predlozi zadvereéni monitorovaciu spravu
projektu do 1 mesiaca od ukoncenia realizdcie aktivit projektu. Spolu so zaverecnou
monitorovacou spravou je prijimatel’ povinny predlozit’ aj vyhlasenie o ukonceni realizacie
aktivit projektu (priloha €. 1 tejto prirucky), v ktorom vyznaci deit ukoncenia realizacie aktivit
projektu. Na formu a obsah zavere¢nej monitorovacej spravy projektu sa vzt'ahuji rovnaké
podmienky ako na priebezni monitorovaciu spravu projektu. Zavere¢na monitorovacia sprava
projektu obsahuje okrem iného:

- realne dosiahnuté hodnoty vysledkovych ukazovatel'ov projektu;

- zoznam vystupov jednotlivych aktivit projektu;
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- konecny rozpocet projektu zostaveny na zaklade analytického Gctovnictva prijimatela;
- dalsiu dokumentaciu pozadovanu zo strany RO/SORO vo vztahu k overeniu
vysledkov projektu.

Prijimatel’ v stilade so zmluvou o poskytnuti NFP predkladd nasledné monitorovacie spravy
pocas 5 rokov odo dia ukoncenia realizacie aktivit projektu. Prva néasledna monitorovacia
sprava sa predklada po 1 roku odo dina ukoncenia realizacie aktivit projektu minimalne raz za
12 mesiacov ato dol5. dna mesiaca nasledujiiceho po sledovanom obdobi, pricom prvym
mesiacom, ktory je predmetom naslednej monitorovacej spravy, je mesiac ukoncenia
realizacie aktivit projektu. Nésledna monitorovacia sprava projektu obsahuje aktudlne
hodnoty vysledkovych ukazovatel'ov a tam, kde je to relevantné dopadovych ukazovatel'ov
projektu. Pripadné odchylky od pldnovanych hodnét vysledkovych ukazovatelov musia byt
prijimatelom zdovodnené. V néslednej monitorovacej sprave sa sleduje plnenie
ukazovatelov dopadu, novovytvorené pracovné miesta a ich Struktara. Prijimatel’ zaroven
slovne zhodnoti prinos realizovaného projektu. Nasledna monitorovacia sprava obsahuje
udaje, ktoré su potrebné pre overenie splnenia podmienky udrzania vysledkov projektu
v zmysle ¢l. 57 Nariadenia Rady (ES) 1083/2006. Za podstatni zmenu projektu sa povazuje
minimalne generovanie prijmov vystupmi a vysledkami projektu, ktoré neboli zahrnuté
Vv ziadosti o NFP, odpredaj/odstipenie alebo prendjom vystupov alebo vysledkov projektu
inému pravnemu subjektu bez jednoznaéného zmluvného zachovania ich pouzivania na
povodny ucel, zmena pravnej formy a charakteru Cinnosti prijimatela alebo ukoncenie
¢innosti prijimatela.

Nasledna monitorovacia sprava je pripravovana prijimatel'om s vyuzitim udajov z ITMS.
ITMS vden, ku ktorému méa byt vzmysle zmluvy vypracovand prislusnd nasledna
monitorovacia sprava automaticky elektronicky vyzve prijimatel'a na dodanie udajov, pricom
tato vyzva je zaslana v kopii prislusnému projektovému manazérovi.

Nesplnenie povinnosti prekladat’ monitorovacie spravy projektu, ktord vyplyva pre
prijimatel’a zo zmluvy o NFP (¢l. 3 Prilohy ¢. 1 zmluvy o NFP), je porusenim zmluvy o
NFP.

V pripade uplatiiovania prechodného obdobia bude prijimatel’ pocas jeho uplatiiovania
predkladat’ priebezné monitorovacie spravy v tlacenej verzii spolu s elektronickou
verziou.

RO/SORO stanovuje tzv. prechodné obdobie (do 31.1.2009), v ramci ktorého prijimatel’ nie
je povinny monitorovacie spravy vyplat’ a odosielat’ elektronicky prostrednictvom verejného
portalu ITMS. Prijimatel’ v tomto pripade vypracuje a doruci formular monitorovacej spravy,
ktory je zverejneny na internetovej stranke RO/SORO, iba v papierovej forme ato podla
podmienok stanovenych v tejto priru¢ke. K monitorovacej sprave prijimatel’ prilozi jeden
exemplar elektronického média (CD v obale) obsahujtci elektronicku verziu monitorovacej
spravy. CD je potrebné prilepit’ na poslednt vnutornu stranu originalu monitorovacej spravy.
Pocas vyuzivania prechodného obdobia zabezpeci RO/SORO zadavanie povinnych tdajov
Z monitorovacej spravy do ITMS nahradnym spdsobom.

V pripade nefunkénosti verejného portilu ITMS je RO/SORO oprivnené predizit
prechodné obdobie na predkladanie monitorovacich sprav projektu.

Prijimatel’ je zodpovedny za presnost’, spravnost’, pravdivost’ a uplnost’ vSetkych
informacii poskytovanych poskytovatel’ovi.
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Meratel’né ukazovatele na urovni projektu

Prijimatel’ je v ramci monitorovania projektu povinny monitorovat’ merate'né ukazovatele
podla zoznamu meratel'nych ukazovatel'ov na Grovni projektov, ktoré boli sucast'ou vyzvy na
predkladanie ziadosti o NFP a ktorych ocakavané hodnoty priamo naviazané na obdobie
realizacie projektu uviedol v tabulke ¢. 12 formulara ziadosti o NFP aktoré su zaroven
definované v zmluve o poskytnuti NFP. Prijimatel musi monitorovat’ minimalne jeden
ukazovatel' vysledku a minimdlne jeden ukazovatel dopadu z povinnych ukazovatelov
definovanych v zozname projektovych ukazovatel'ov. Povinné ukazovatele su v prilohe vyzvy
na predkladanie Ziadosti o NFP oznadené textom ,,povinny ukazovatel** a zaroven podfarbené.
V pripade, ze z takto oznaCenych ukazovatel'ov su pre Ziadatel'a vhodné viaceré ukazovatele,
odportca sa vybrat’ si vSetky takto oznacené ukazovatele, ktoré budu nasledne vyuzité pre
ucely monitorovania a hodnotenia OPV.

Okrem tychto ukazovatelov, ktoré si ziadatel musi vybrat, je mozné si zo zoznamu
projektovych ukazovatelov vybrat dalSie ukazovatele relevantné k danému projektu.
Vzhl'adom na naro¢nost’ sledovania napliiania o¢akavanych hodnét ukazovatel'ov sa odporica
vybrat’ si ¢o mozno najmensi pocet nepovinnych ukazovatel'ov.

Prijimatel’ sa vzmluve o poskytnuti NFP zavézuje ze projekt bude realizovany riadne, vcas
av stlade s podmienkami zmluvy. Tato povinnost sa vztahuje aj na napliiianie planovanych
hodnét meratelnych ukazovatel'ov dohodnutych v zmluve 0 poskytnuti NFP. V pripade, ze
budu planované hodnoty pri ukonéeni projektu naplnené minimalne na 90 % a viac nebude
RO/SORO uplatiovat’ ziadny sankény mechanizmus.

Naplnenie planovanych hodndt meratelnych ukazovatel'ov na 29 % a menej sa povazuje za
podstatné porusenie zmluvy 0 poskytnuti NFP a vzmysle ¢l. 9, bod 2 Vseobecnych
zmluvnych podmienok k zmluve o poskytnuti NFP RO/SORO pristupi k mimoriadnemu
ukon¢eniu zmluvného vztahu s nasledkom vratenia vSetkych poskytnutych prostriedkov.

Naplnenie planovanych hodnét meratenych ukazovatel'ov v rozsahu od 30 % do 89 % sa
nepovazuje za poruSenie zmluvy a v zmysle ¢l. 9, bod 2 VSeobecnych zmluvnych podmienok
k zmluve o0 poskytnuti nenavratného finanéného prispevku. Z dovodu nenaplnenia
ocakavanych hodndt meratelného ukazovatela vSak RO/SORO pristapi ku krateniu
nenavratného fina¢ného prispevku nasledovne:

o naplnenie indikatora od 89 do 50% = pomerné kratenie priamych vydavkov
o naplnenie indikatora od 49 do 30% = pomerné kratenie vSetkych vydavkov.

RO/SORO pristapi ku krateniu vydavkov v pripade nenaplnenia ukazovatelov vysledku,
ktoré si prijimatel’ vybral a podpisom zmluvy o poskytnuti NFP odsuhlasil.

V pripadoch, Ze prijimatel’ zvoli viac ako jeden vysledkovy ukazovatel’, rozpocet sa bude
kratit na zadklade percenta vypocitaného ako aritmeticky priemer tychto percentudlnych
hodnét.

V pripade, Ze prijimatel’ nebude dosahovat’ napliianie ukazovatelov na 100% moze porusit’
zédkon ¢. 523/2004 o0 rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o doplneni niektorych
zakonov, konkrétne ustanovenie §31 ods. 1 pism. j) zakona — nehospodarne, neefektivne a
neucinné nakladanie verejnych prostriedkov.
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Tieto pravidla nebudu uplatiiované bez vynimky, ale budua pravidlom.

Meratel’'né ukazovatele horizontilnych priorit je ziadatel tiez povinny sledovat a
vykazovat’ v monitorovacich spravach. Vzhl'adom na skutoc¢nost’, ze ich planované hodnoty
nie su zmluvne dohodnuté, maju tieto udaje len informativny charakter.
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9. Informovanie a publicita

Prijimatel’ je povinny pocas platnosti a ucinnosti zmluvy 0 poskytnuti NFP informovat
verejnost’ o pomoci, ktorti na zaklade zmluvy o poskytnuti NFP ziska, resp. ziskal formou
NFP prostrednictvom opatreni v oblasti informovania a publicity.

Podrobnejsi popis tychto povinnosti je sucast’ou tychto dokumentov :

e prilohy ¢.1 zmluvy 0 poskytnuti NFP (VSeobecné zmluvné podmienky k zmluve o
poskytnuti NFP) — ¢lanok 4 — Publicita a informovanost,

e prilohy vyzvy na predkladanie Zziadosti o NFP: ,Manudl pre informovanie
a publicitu* (zverejneny na strankach
http://www.minedu.sk/index.php?lang=sk&rootld=477
http://opv.health-sf.sk/manualy-prirucky-a-metodicke-predpisy
www.asfeu.sk )

V stlade s Nariadenim Komisie (ES) ¢. 1828/2006 musia vSetky opatrenia v oblasti
informovania a publicity obsahovat’ nasledujice informacie:

a) znak Europskej unie a odkaz na Eurépsku uniu,

b) odkaz na prislu$ny fond, ktory spolufinancuje projekt: S pouZitim oznac¢enia ESF —
Europsky socialny fond, vratane znaku Operaéného programu Vzdeldvanie, v rdmci
ktorého sa projekt realizuje;

C) Vyhlasenie zvolené riadiacim organom, v ktorom je zdoraznena pridand hodnota
intervencie Spolocenstva: ,,Moderné vzdelavanie pre vedomostni spolo¢nost™.

V pripade malych reklamnych predmetov sa pism. b) a ¢) neuplatiiuju.

V pripade, ak prijimatel’ uzavrel zmluvu o poskytnuti NFP s Agentarou Ministerstva $kolstva
SR pre strukturalne fondy EU, je povinny v ramci vietkych opatreni v oblasti informovania
a publicity uvadzat’ logo agentury. V pripade vzdeladvacich a inych aktivit po€as celej doby
ich realizacie, je potrebné na mieste realizacie projektu inStalovat’ informacnua tabul’u
(plagat), ktora bude okrem uvedenych udajov informovat’ o druhu a nazve projektu, priCom
tieto informacie musia zaberat’ minimalne 25% plochy informaénej tabule (plagatu), a bude
obsahovat’ logo agentliry. Prislusné grafické Standardy loga agentury ndjdete na stranke
www.asfeu.sk.

V pripade vzdelavacich a inych aktivit pocas celej doby ich realizacie je potrebné na mieste
realizacie projektu instalovat informacna tabulu (plagat), ktora bude okrem uvedenych
udajov informovat o druhu anazve projektu, priCom tieto informacie musia zaberat
minimalne 25% plochy informacnej tabule (plagatu).

Prijimatel’ sa zavéizuje uvadzat vo vSetkych dokumentoch a pisomnych vystupoch projektu
(vratane prezencnych listin, certifikatov o absolvovani aktivity ainych relevantnych
dokumentov) informacie uvedené v pism. a) ab) — tj. odkaz na Eurdpsku uniu, znak
Europskej tnie a odkaz na Europsky socidlny fond (ESF) vratane znaku Opera¢ného
programu Vzdelavanie, v rdmci ktorého sa projekt realizuje.
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http://www.minedu.sk/index.php?lang=sk&rootId=477
http://opv.health-sf.sk/manualy-prirucky-a-metodicke-predpisy
http://www.asfeu.sk/
http://www.asfeu.sk/

Prislugné grafické Standardy znaku EU (vlajka) aloga OPV najdete na strankach:
http://www.minedu.sk/index.php?lang=sk&rootld=477
http://opv.health-sf.sk/manualy-prirucky-a-metodicke-predpisy

www.asfeu.sk

Poznamka:

Informacia o aktivitach v oblasti publicity je su¢ast’ou monitorovacich sprav.
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10. Overovanie realizacie projektov

Prijimatel’ je povinny umoznit® vykon kontroly/auditu/overovania na mieste zo strany
opravnenych os6b na vykon kontroly/auditu/overovania na mieste v zmysle prislusnych
pravnych predpisov SR aES azmluvy o poskytnuti NFP. Prijimatel’ je pocas vykonu
kontroly/auditu/overovania na mieste povinny najmé preukazat’ opravnenost” vynalozenych
vydavkov a dodrzanie podmienok poskytnutia NFP v zmysle Zmluvy 0 poskytnuti NFP.

Prijimatel’ je povinny zabezpecit pritomnost osdb zodpovednych za realizdciu aktivit
projektu,  vytvorit  primerané podmienky na riadne a vcasné vykonanie
kontroly/auditu/overovania na mieste a zdrzat' sa konania, ktoré by mohlo ohrozit’ zaatie a
riadny priebeh vykonu kontroly/auditu/overovania na mieste.

Opravnené osoby na vykon Kkontroly/auditu/overovania na mieste mozu vykonat
kontrolu/audit/overovanie na mieste u prijimatela, v pripade opatrenia 2.2 opravnené osoby
na vykon kontroly/auditu/overovania na mieste vykonaji kontrolu/audit/overovanie na mieste
aj u tretej strany. Kontrola/audit/overovanie na mieste mézu byt vykonané kedykol'vek od
podpisu zmluvy o poskytnuti NFP az do 31.12.2021.

V ramci vykonu kontroly/auditu/overenia na mieste, prijimatel’ preukdze opravnenost

vynalozenych vydavkov adodrzanie podmienok poskytnutia NFP vzmysle zmluvy

0 poskytnuti NFP, pri¢om predmetom overenia bude najma:

1. overenie skutocného dodania tovarov, vykonania prac, alebo poskytnutia sluzieb
deklarovanych vo fakturach a inych relevantnych t¢tovnych dokladoch;

2. overenie suladu realizicie projektu so zmluvou o poskytnuti NFP z Casového ako aj
vecného hl'adiska — vratane overenia s rozpoctom,;

3. vyber anaplnenie cielovych skupin — dokumenticia k osloveniu, sposob

a zdokumentovanie vyberu, preukazanie zaradenia osoby k ciel'ovej skupine a pod.;

4. overenie, €1 su v UCtovnictve prijimatela zauctované vSetky skutocnosti, ktoré sa tykaju
projektu a maji byt predmetom uctovania podl'a zakona ¢. 431/2002 Z.z. o Gétovnictve

v zneni neskorSich predpisov; preukazanie vedenia analytickej evidencie vydavkov

projektu. K tomu predlozit’ minimalne:

e uctovny rozvrh

e hlavnua knihu v analytickom ¢lenent, resp. dennik

e operativnu evidenciu majetku obstaraného z prostriedkov projektu a inventarizaciu
tohto majetku

5. overenie existencie podpornej dokumentacie:

e existencie vystupov, napr. sylabus, u¢ebnych textov, prekladov, pomdcok, uc¢ebného
rozvrhu a pod.

e preukazujucej skutoéné mnozstvo prace vyplyvajicej] z vykédzaného a preplateného
poctu hodin 0s6b pracujtcich na zaklade dohdd o vykonani prace, pracovnych zmlav,
prikaznych zmlav a pod., (evidenciu dochadzky). Napr.: priprava na lektorovanie 6
hod. — osnova prednasky, poznamky z pripravy zodpovedajlice trvaniu pripravy;
hodnotenie testov 4 hod. — testy aich vyhodnotenie, spracovanie vysledkov
zodpovedajuce 4 hodindm prace; poskytovanie konzultacii (napr. finan¢né
poradenstvo, pravne poradenstvo, konzultacie v procese vyucby a pod.) — zdznamy
komu, kedy, na aka tému boli poskytnuté, koreSpondencia ku konzultdciam; lektorska
¢innost’ - téma, prezencna listina, trvanie prednasok a pod.; evidencia dochadzky.
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Overenie na mieste sa vykondva spravidla po dosiahnuti urcitého stupna fyzického
a financného pokroku v implementacii projektu. Overenie na mieste sa vSak vykona
minimalne raz ro¢ne a pred uhradenim zavere¢nej ziadosti o platbu.

Pri projektoch financovanych z ESF sa overenie na mieste vykonava pocas realizacie aktivit
projektu (napr. Skoleni, seminarov), ked’Zze pri tychto typoch projektov spravidla neexistuje
ziadny hmotny vystup po ukonceni ich realizacie.

Prijimatel’ je povinny pisomne 7 dni vopred oznamit” informéciu o konani vzdelavacich aktivit
S presnym ur¢enim miesta, ditumu a ¢asu konania vzdeldvacej aktivity.

Pri overeni na mieste sa overuju aj vykonané finan¢né operacie, t. j. aj za vydavky, ktoré boli
prijimatel'ovi schvéalené a uhradené platobnou jednotkou v rdmci predchadzajicich ziadosti
o platbu.

Pri overovani na mieste sa postupuje v stulade s ustanoveniami zmluvy o poskytnuti NFP.
Overenie na mieste sa moze vykonavat aj po ukonceni realizacie aktivit projektu, resp. po
uhrade zaverecnej ziadosti o platbu v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP.

Ak si to nevyzaduju iné skutocnosti, planované overenie realizacie projektu na mieste sa
oznami prijimatel'ovi odoslanim Ozndmenia o vykonani overenia na mieste listom alebo
elektronickou postou. V oznameni je prijimatel’ informovany o predmete overenia na mieste,
0 relevantnom legislativnom podnete, 0 pravdepodobnej dizke trvania overenia na mieste, ako
aj 0 povinnosti zabezpecenia relevantnej dokumentacie a ticasti relevantnych osob.

V odévodnenych pripadoch v zavislosti na charaktere projektov je mozné, vykonat’ overenie
na mieste zamerané na zistenie redlnosti aktivit projektu bez predchédzajiceho oznamenia
tejto skutocnosti prijimatel’ovi.

RO/SORO méze pozadovat aj dalSie podklady preukazujice opravnenost’
narokovanych vydavkov prijimatePom v ramci overenia na mieste. Z kazdého overenia
na mieste sa vypracuje sprava z overenia na mieste, s ktorou bude oboznameny aj
prijimatel’.
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11. Ukoncenie implementacie

Ukoncenie zmluvného vzt'ahu zo Zmluvy 0 poskytnuti NFP nastane:
o splnenim zavazkov zmluvnych stran a sucasne uplynutim doby, na ktoru bola Zmluva
0 poskytnuti NFP uzatvorena podla ¢lanku 6 bod 6.2. zmluvy o poskytnuti NFP
(riadne ukon¢enie) alebo
o dohodou zmluvnych strdn alebo odstipenim od zmluvy o0 poskytnuti NFP
(mimoriadne ukondenie).

Mimoriadne ukoncenie zmluvného vztahu moze byt vykonané na podnet prijimatela aj
poskytovatel'a v pripade podstatného porusenia zmluvy v stlade s ustanoveniami ¢lanku 9
VZP k Zmluve o poskytnuti NFP.

Poskytovatel' mozZe odstupit’ od zmluvy o poskytnuti NFP aj v pripade vyrazného nenapinania
hodndt vysledkového ukazovatela projektu. Ak prijimatel nebude dosahovat planované
hodnoty vysledkovych ukazovatel'ov projektu, tym modze porusit’ zédkon ¢. 523/2004 Z.z.
0 rozpoctovych pravidlach, §31, odst. 1 pism. j) - neefektivne a nehospodarne vynakladanie
verejnych prostriedkov.

Podrobnejsia Gprava prav a povinnosti vV ramci finanénych vzt'ahov je dohodnuta v zmluve
0 poskytnuti NFP.

Zmluva o poskytnuti NFP sa uzatvara na dobu uritd ajej platnost a ucinnost konci
schvalenim poslednej Naslednej monitorovacej spravy. Posledni Nésledni monitorovaciu
spravu je Prijimatel’ povinny predlozit’ Poskytovatel'ovi v sulade s ustanovenim ¢lanku 3 ods.
4 VVZP, nie viak skor ako bude schvalend zavereéna ZoP. Predchadzajuca veta sa nevztahuje
na ustanovenie ¢lanku 10 odsek 9 VZP, ustanovenie ¢lanku 12 a ustanovenie ¢lanku 17 VZP,
ktorych platnost’ a i¢innost’ kon¢i 31.12.2021.
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12, Zoznam priloh

priloha €. 1 — Vyhlasenie 0 zacati/ukonceni realizécie aktivit projektu

priloha ¢. 2 — Monitorovacia sprava projektu

priloha &. 3 — Ziadost’ 0 zmenu zmluvy

priloha ¢. 3a — Ziadost’ o zmenu zmluvy — Predmet podpory

priloha &. 3b — Ziadost’ o zmenu zmluvy — Podrobny popis aktivit projektu

priloha ¢. 3¢ — Ziadost’ o zmenu zmluvy — Rozpodet

priloha ¢. 4a — Pracovny vykaz (vratane pokynov k vyplneniu)

priloha ¢. 4b — Pracovny vykaz (vratane pokynov k vyplneniu) - plati iba pre opatrenie 2.2
priloha ¢. 5 — Kumulativny mesa¢ny vykaz prace (vratane pokynov k vyplneniu)

priloha ¢. 6 — Sumariza¢ny harok — cestovné ndhrady (plati pre frekventantov ako aj pre
odborny a riadiaci, administrativny personal)

priloha ¢. 7 — Pokyny k vyplneniu — sumariza¢ny harok - cestovné nahrady

priloha ¢. 8a — Prezen¢na listina

priloha €. 8b - Listina na poskytnutie stravného, ubytovania a cestovného

priloha ¢. 9 — Navratka

priloha ¢. 10a — Clenenie opravnenej mzdy na podpolozky platnej ekonomickej klasifikacie
priloha ¢. 10b - Suméarny prehl'ad

priloha &. 11a — Ziadost’ o platbu

priloha &. 11b - Ziadost’ o platbu

priloha ¢&. 11c - Pokyny na vyplnenie Ziadosti o platbu, ktora tvori prilohu &. 11b

priloha ¢. 12 — Personalna matica

priloha €. 13a, 13b — Vypocet a ¢lenenie opravnenej mzdy

priloha &. 14 — Rozpis trasferu VUC

priloha ¢. 15 — Suihlas dotknutej osoby
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