Suhrnné informacie pre Skoly a Skolské zariadenia

k povinnostiam podl'a zakona o e-Governmente

VSetky potrebné informacie oh’adom povinnosti $koly a Skolského zariadenia podla
zakona ¢. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu posobnosti organov verejnej
moci a 0 zmene a doplneni niektorych ziakonov (zidkon o e-Governmente) (d’alej len
,»zakon o e-Governmente) mézZete najst’ na stranke Ustredného portalu verejnej spravy
(d’alej len ,,UPVS“) — www.slovensko.sk.

1. Riaditel ako spravny organ

Podla § 5 ods. 3 a4 zdkona ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej
samosprave a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len
»zakon o Statnej sprave v Skolstve™) su riaditel zakladnej Skoly a riaditel' strednej Skoly
organmi Statnej spravy v Skolstve a vykondvaji $tatnu spravu v prvom stupni. Tato oblast’
Statnej spravy nie je vylucena z pdsobnosti zdkona o e-Governmente, preto su riaditel’

zakladnej Skoly ariaditel strednej Skoly organmi verejnej moci (dalej len ,,OVM®)
vrozsahu, v ktorom vykonavaju Stitnu spravu zverenu zakonom o Stiatnej sprave
v Skolstve.

Riaditel' zakladnej Skoly a riaditel’ strednej Skoly vydava rozhodnutia podla § 5 ods.3 a4
zakona o Statnej sprave v Skolstve okrem rozhodnutia o pokarhani riaditelom Skoly,
podmiene¢nom vyluceni a pochvaly riaditelom Skoly vzdy ako elektronické turadné
dokumenty.

Materské Skoly, zakladné umelecké Skoly, jazykové Skoly a Skolské zariadenia
nie st OVM. Z ustanovenia § 5 ods. 6, 13 a 14 v spojeni s § 38 ods. 4 zdkona o Statnej sprave
v Skolstve vyplyva, Ze riaditelia skor uvedenych $kol ani riaditelia Skolskych zariadeni
nerozhodujii v rdmci spravneho konania ana ich rozhodovanie sa nevzt'ahuje vSeobecny
predpis o spravnom konani. Skolské zariadenia a uvedené druhy $kél teda majii podl'a zakona
o e-Governmente len prava a povinnosti pravnickych osob, vo vztahu ku ktorym sa verejna
moc elektronicky vykondva.

Od 1. aprila 2018 riaditel’ Sskoly ako OVM nevykonava dorucovanie vydanych
elektronickych uradnych dokumentov do elektronickych schranok rodicov (plnoletého
Ziakov), ale ich odosiela podPa § 31a zikona o e-Governmente prostrednictvom UPVS
NASESu, ktory bezodkladne zabezpeci ich dorucenie do elektronickej schranky rodica.
Ak elektronické schranka rodica nie je aktivovana, zabezpeci NASES jeho dorucenie rodicovi
v listinnej podobe prostrednictvom posStového podniku. Vyhotovenie listinnej podoby
elektronického turadného dokumentu zabezpeci NASES vo forme listinného rovnopisu
elektronického tradného dokumentu.
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Upozornenie:

Riaditel Skoly ariaditel Skolského zariadenia v pripade rozhodovania o ukonceni
adaptacného vzdeldvania zacinajuceho pedagogického zamestnanca a zaCinajuceho
odborného zamestnanca maju sice postavenie spravnych organov, avsak spravne konanie sa
v tomto pripade vedie podl'a zdkona o Statnej sprave v Skolstve vylucne len v listinnej podobe,
preto sa na toto konanie zékon o e-Governmente nevzt'ahuje a na ucely tohto zakona nie st
OVM.

Postavenie spravneho organu nema nikdy skola ale len jej riaditel’.

2. Skola a $kolské zariadenie v konaniach inych OVM

Skola alebo 3kolské zariadenie, ktoré maju pravnu subjektivitu, mézu vystupovat ako
ucastnici spravnych konani vedenych inymi OVM, mo6Zu mat’ postavenie kontrolovanych
osdb v ramci vykonu kontroly alebo dohl'adu, postavenie strany v trestnom konani, ak maju
status poSkodeného a postavenie Zalobcov a zalovanych v civilnom konani vedenom podla
Civilného sporového poriadku.

Na tieto konania sa tiez vzt'ahuje zadkon o e-Governmente. S vynimkou urcitych procesnych
ukonov, ktoré nie je mozné vykonat’ elektronicky (napr. obhliadka, vypocutie) alebo ak to
vylucuje osobitny zakon, spravny organ, prokurator alebo sud vydéavaji dokumenty nie ako
listiny ale ako elektronické tradné dokumenty, ktoré sa dorucuju do elektronickych schranok
Skol alebo Skolskych zariadeni zriadenych podla zdkona o e-Governmente Narodnou
agenttrou pre sietové a elektronické sluzby (d’alej len ,,NASES®).

3. Elektronické schranky

Elektronicka schranka je elektronické tilozisko, v ktorom st uchovavané elektronické spravy
a notifikdcie a sluzi na elektronicki komunikéaciu obCanov a podnikatel'skych subjektov
s OVM. Elektronickou komunikéciou sa rozumie prenos sprav elektronickymi prostriedkami
medzi komunikujicimi subjektmi. Takato elektronickd komunikacia ma rovnaké pravne
ucinky ako komunikacia v listinnej podobe.

Skola a $kolské zariadenie s pravnou subjektivitou (t. j. $kola ma samostatné ICO
odliSné od zriad’ovatela) musi mat’ zriadenu svoju vlastnu elektronicku schrinku.
Statutarom je v tomto pripade riaditel’ $koly.

V pripade §kol bez pravnej subjektivity (§kola nema samostatné ICO) sa odportica
aplikovat’ ustanovenie § 12 ods. 6 zdkona o eGovernmente, a teda elektronickti schranku
Skoly zriadit’ ako elektronickii schranku organiza¢nej zlozky. V pripade zriadenia
elektronickej schranky Skoly ako elektronickej schranky organiza¢nej zlozky zriad’ovatela,
ma do schranky automaticky pristup $tatutar (starosta obce ¢ priméator mesta). Statutar
poZiada o zriadenie elektronickej schranky organizacnej zlozky obce a v Ziadosti riaditel'ovi



https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2013/305/20180101#paragraf-12.odsek-6

Skoly udeli do schranky pristup. Starosta obce ¢i primator mesta ma iba pristup do schranky,
ale elektronické uradné dokumenty Skoly nevydava.

Ak zriad’ovatel’ Skole vlastnu schranku nezriadi, ma moznost’ vytvorit’ vo svojej schranke
podpriecinok, do ktorého bude mat’ riaditel’ pristup. Aj v tomto pripade ma starosta obce
¢i primator mesta iba pristup do podpriecinka Skoly v schranke, ale elektronické uradné
dokumenty v mene skoly nevydava.

Zakladna Skola a stredna Skola, ktoré nie su len organizaénymi zlozkami spojenej Skoly,
abez ohl'adu na to, ¢i st samostatnymi pravnickymi osobami, musia mat zriadent
elektronicki schranku, aka sa zriaduje pre OVM verejnej moci, aby riaditel mohol
vykonavat’ §tatnu spravu v Skolstve elektronicky.

Materské Skoly, zakladné umelecké Skoly, jazykové Skoly a Skolské zariadenia, ktoré
maju pravnu subjektivitu maji povinnost’ mat elektronické schranky zriadené
a aktivované na dorucovanie az od 1. februara 2019, rovnako ako iné pravnické osoby,
ktoré sa nezapisuji do obchodného registra anie si organmi verenej moci.
Do 31. janudra 2019 si moézu elektronické schranky zriadit' a aktivovat’ na dorufovanie
dobrovolne.

Na UPVS je zverejnené usmernenie k zriadeniu elektronickych schranok pre 3koly
a najCastej$ie vyhladavané informacie tvkajuce sa $kol a Skolskvch zariadeni suvisiace
s elektronickymi schriankami a sluzbami UPVS,

4. Mandatny certifikat

Mandatny certifikat sa vydava fyzickej osobe opradvnenej z osobitného zékona
alebo na zaklade osobitného zdkona konat za in(l osobu alebo za OVM [§ 8 zékona
€. 272/2016 Z. z. o doveryhodnych sluzbach pre elektronické transakcie na vnitornom trhu

a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o doéveryhodnych sluzbach)].

Zakon o e-Governmente ustanovuje, Ze OVM musi konat’ elektronicky a pri tomto vykone
verejnej moci riaditel’ rozhodnutia podpisuje prostrednictvom mandatneho certifikatu,
ku ktorému pripoji kvalifikovanu elektronicku ¢asovu peciatku. Riaditel' Skoly teda
nepodpisuje rozhodnutia svojim osobnym kvalifikovanym certifikdtom uloZzenym na elD
(na elektronickom obc¢ianskom preukaze s Cipom).

Riaditel’ Skoly (ako OVM) si teda musi sam zabezpecit® mandatny certifikat.
Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky ho Skolam
nezabezpecuje. Ak si Skola mandatny certifikat zabezpeci, pouZije opravnene prostriedky
Statneho rozpoctu, pretoze tym plni tlohy, ktoré jej ustanovuje zakon.

Mandéatny certifikat vydava kvalifikovany poskytovatel’ doveryhodnych sluZieb.

Postup ako si vybavit’ mandatny certifikét je zverejneny na UPVS.



https://www.slovensko.sk/sk/agendy/agenda/_usmernenie-k-zriadeniu-elektro
https://www.slovensko.sk/sk/faq/_najcastejsie-otazky-a-odpovede1
https://www.slovensko.sk/sk/faq/_najcastejsie-otazky-a-odpovede1
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2016/272/20171231
http://www.nbu.gov.sk/doveryhodne-sluzby/doveryhodna-infrastruktura/akreditovane-certifikacne-autority/index.html
https://www.slovensko.sk/sk/agendy/agenda/_ako-vybavit-mandatny-certifika/

5. Elektronicka pecat

Zo zakona o Statnej sprave v Skolstve vyplyva, ze riaditel’ Skoly podpisuje rozhodnutia z titulu
svojho postavenia spravneho organu, teda nie v mene Skoly. Prikladom je rozhodnutie
riaditela o prijati ziaka do Skoly. Ak podla zdkona o e-Governmente osobitny zdkon
pozaduje, aby rozhodnutie alebo iny spravny akt podpisala konkrétna osoba v konkrétnej
funkcii, ako je tomu v pripade rozhodnutia riaditela Skoly podla zdkona o Statnej sprave
v Skolstve, musi sa na autorizaciu pouzit’ mandatny certifikat, a nie kvalifikovana elektronicka
pecat OVM. Riaditel’ skoly teda nie je opravneny autorizovat’ elektronické uradné dokumenty
elektronickou pecatou, ale vyluéne -elektronickym podpisom s pouzitim mandatneho
certifikatu, ku ktorému pripoji elektronicka ¢asovt peciatku.

Postup vytvarania, podpisovania a odosielania rozhodnutia do elektronickej schranky
rodicov:

Od 1. novembra 2016 su vSetky OVM (teda aj riaditel’ zakladnej Skoly a riaditel’ stredne;j
Skoly) povinné komunikovat’ v spravnom konani (v spravnom konani podl'a § 5 ods. 3 alebo 4
zékona €. o Statnej sprave v Skolstve) s ucastnikmi konania, resp. s ich zastupcami (rodi¢mi
a ziakmi) elektronicky, okrem spravneho konania vo veci ukoncenia adaptaéného vzdelavania
pedagogického zamestnanca alebo odborného zamestnanca.

Névod ako dorucit’ odpoved’ (rozhodnutie) odosielatel'ovi ndjdete v ndvode na spracovanie
podania pri sluzbe VSeobecna agenda.

6. Uzitoc¢né informacie
Skolenia

Narodna agentura pre sietové a elektronické sluzby (d’alej len NASES) realizuje pre OVM
bezplatné Skolenia. Terminy Skoleni a bliZSie informacie najdete na webovej stranke NASES
v Casti Skolenia.

Do pozornosti ddvame navody a videonavody pre OVM, ktoré zobrazuju zakladné situdcie,
ktoré mdzu nastat’ pri praci s ustrednym portalom a s elektronickou schrankou.

Kontakty

V pripade technickych otazok pri zriadeni schranky sa mozete obratit ina Ustredné
kontaktné centrum: Tel. C.: +421 2 35803 083, v pracovné dni v pondelok az v piatok,
od 8.00 h do 18.00 h.

V pripade otazok stvisiacich s vykladom zakona o eGovernmente je vam k dispozicii
emailova adresa: egovernment@vicepremier.gov.sk.
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