Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky

Smernica €. 20/2023

o spristupnovani informacii

Gestorsky utvar: Gtvar pre kontakt s verejnostou / odbor komunikacie a marketingu / kancelaria ministra,
tel.: 02/593 74 253  ev. €.: 2023/10654:2-A2710

Minister Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu (dalej len ,minister®) podfa €l. 12 ods. 2 pism.
f) druhého bodu Organizacného poriadku Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu
a Sportu Slovenskej republiky v sulade so zakonom €. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode
informacii) v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon®) vydava tuto smernicu:

Cl.1
Uvodné ustanovenia

Tato smernica upravuje postup organiza¢nych utvarov na prvom stupni riadenia (dalej
len ,organizacny utvar“) pri komunikacii s utvarom, v ktorého pésobnosti je kontakt
s verejnostou (dalej len ,prislusny utvar®) pri spristupfiovani informacii podla zakona.

Cl. 2
Vymedzenie zakladnych pojmov
Na ucely tejto smernice sa rozumie

a) povinnou osobou Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej
republiky (dalej len ,ministerstvo®),

b) ziadatefom fyzicka osoba alebo pravnicka osoba, ktora poziada o spristupnenie
informacie podla zakona,

c) informaciou akykolvek obsah v akejkolvek forme zaznamenany na akomkolvek
hmotnom nosi¢i, najma obsah pisomného zaznamu v listinnej podobe, obsah
pisomného zaznamu ulozeného v elektronickej podobe alebo obsah zaznamu v
zvukovej, obrazovej alebo audiovizualnej podobe,

d) hromadnym pristupom k informaciam pristup neobmedzeného okruhu ziadatelov
prostrednictvom telekomunikacného zariadenia, najma prostrednictvom internetu,

e) zverejnenou informaciou informacia, ktoru méze kazdy opakovane vyhladavat a
ziskavat, najma informacia

1. publikovana v tlaci,

2. vydana na hmotnom nosici dat inom ako tla¢ umozriujucom jej zapis a uchovanie,
3. vystavena na uradnej tabuli s moznostou volfného pristupu,

4. spristupnena spésobom umoznujucim hromadny pristup alebo

5. umiestnena vo verejnej kniznici.

f) osobou so zmyslovym postihnutim je osoba nevidiaca, slabozraka, nepocujuca
alebo nedoslychava, ktora ma preto obmedzenu schopnost’ pri dorozumievani,
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g) anonymizaciou proces zmeny informacii na anonymné informacie, ktoré sa netykaju
identifikovanej alebo identifikovatelnej fyzickej osoby alebo proces zmeny osobnych
udajov na anonymné takym spdsobom, aby nebolo mozZné identifikovat dotknutu
osobu.

CL.3
Podanie ziadosti

(1) Zamestnanec prislusného utvaru prijatu Ziadost' o spristupnenie informacie (dalej
len ,Ziadost™) zaeviduje do centralnej evidencie, prideli jej evidencné Cislo a urci termin
jej vybavenia.

(2) Ak je ziadost' doruCena zamestnancovi iného organizacného utvaru, bezodkladne
ju postupi prisluSnému utvaru, najneskoér v nasledujuci pracovny den po jej doruceni.

(3) Ak zo Ziadosti nie je zrejmé, ktorej povinnej osobe je ur€ena, meno, priezvisko,
nazov alebo obchodné meno Ziadatefa, jeho adresa pobytu alebo sidlo, ktorych
informacii sa Ziadost tyka a aky spdésob spristupnenia informacii Zziadatel navrhuje,
prislusny utvar bezodkladne vyzve Ziadatela, aby v urCenej lehote, ktora nesmie byt
kratSia ako sedem dni, neuplnu Ziadost doplnil. Pouéi Ziadatela aj o tom, ako je
potrebné doplnenie vykonat. Ak z udajov uvedenych v Ziadosti nie je mozné
Ziadatela vyzvat' na jej doplnenie, alebo ak napriek vyzve Ziadatel Ziadost nedoplni a
informaciu nemozno pre tento nedostatok spristupnit, prislusny utvar ziadost’ odlozi.

(4) Ak z obsahu podania vyplyva, Ze nejde o ziadost podla zakona, prislusny utvar
odstupi podanie na priame vybavenie organizacnému utvaru, do ktorého vecnej
pdsobnosti patri, 0 Com bezodkladne informuje Ziadatefla.

Cl. 4
Postup pri vybavovani ziadosti

(1) Povinna osoba zabezpeCuje spristupnenie informacii alebo odmietnutie
spristupnenia informacii prostrednictvom prislusného utvaru.

(2) Prislusny utvar Ziadost' po jej prijati vybavi priamo alebo bezodkladne doziada
podklady na jej vybavenie od organizaéného utvaru, do ktorého vecnej pésobnosti
patri a su€asne mu urci lehotu na predlozenie podkladov, ktora nesmie byt kratSia ako
dva pracovné dni.

(3) Ak organizaCny utvar nie je prisluSny na spracovanie podkladov k Ziadosti,
bezodkladne vrati doziadanie prisluSnému utvaru na opatovné doZiadanie od iného
organiza¢ného utvaru.

(4) Veduci zamestnanec organizaéného utvaru po prijati doziadania zabezpeci v lehote
podla odseku 2 spracovanie podkladov a ich poskytnutie prislusnému utvaru. Za
spravnost’ a uplnost’ poskytnutych podkladov v lehote podfa odseku 2 zodpoveda
veduci zamestnanec na prvom stupni riadenia organizac¢ného utvaru.

(5) Ak je dovod na odmietnutie alebo na Ciastocné odmietnutie poskytnutia informacie,
veduci zamestnanec na prvom stupni riadenia zasSle prislusnému utvaru v lehote podla
odseku 2 stanovisko s uvedenim zakonnych dévodov na odmietnutie ich
spristupnenia. Prisludny utvar vyda pisomné rozhodnutie o odmietnuti alebo
o Ciastoénom odmietnuti poskytnut informaciu podla § 18 zakona, ktoré dorudi
Ziadatelovi doporucene do vlastnych ruk.
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(6) Ak je potrebné prediZenie lehoty podla odseku 2, organizaény Utvar bezodkladne
oznami tuto skuto€nost prislusnému utvaru.

CL5
Spoésoby vybavenia ziadosti

(1) Ziadost sa povazuje za vybavenu
a) spristupnenim informacii v rozsahu, lehote a spésobom uréenym zakonom,
b) postupenim Ziadosti inej povinnej osobe,

)
)
c) vydanim rozhodnutia podla § 18 zakona,
d) odlozenim Ziadosti,

)

e) odkazom na zverejnené informacie v pozadovanom rozsahu v zakonnej lehote.

(2) Informacie sa spristupnuju najma ustne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti
vyhotovit' si odpis alebo vypis, odkopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat,
spristupnenim koépii predléh s pozadovanymi informaciami, telefonicky, faxom, postou,
elektronickou postou. Ak informaciu nemozno spristupnit spdésobom uréenym
Ziadatelom, prislusny utvar dohodne so ziadatelom iny spdsob spristupnenia
informacie. Spristupnované informacie sa anonymizuju.

Cl. 6
Opravné prostriedky

(1) Ak ziadatel podal proti rozhodnutiu vydanému podfla § 18 zakona rozklad, mozno
mu v plnom rozsahu vyhoviet do 30 dni od jeho doru€enia. Ak Ziadatel poda voci
rozhodnutiu ministerstva rozklad a ministerstvo prostrednictvom prisluSného utvaru
rozkladu v plnom rozsahu nevyhovie, predlozi ho spolu so spisovym materialom
tajomnikovi rozkladovej komisie a ministrovi do 30 dni odo dna, ked mu bol rozklad
doru€eny. Minister upovedomi Ziadatefa o datume, ked mu bol rozklad doruceny.

(2) O rozklade rozhodne minister, na zaklade navrhu nim ustanovenej osobitnej
komisie, do 15 dni odo dia postupenia rozkladu tajomnikovi rozkladovej komisie.

(3) Ak minister vyhovie rozkladu a ministerstvo ma pozadovanu informaciu k dispozicii,
zmeni rozhodnutie vydané podfa § 18 ods. 2 zakona a spristupni poZadovanu
informaciu v rozsahu, v akom rozkladu vyhovie. Ak minister zrusi rozhodnutie vydané
podla § 18 zakona a vrati vec na nové konanie, prisludny utvar vybavi Ziadost v lehote
podla § 17 zakona; prisluSny utvar je pritom viazany pravnym nazorom vyjadrenym
v zruSovacom rozhodnuti ministra. Ak minister v tejto lehote nerozhodne, predpoklada
sa, ze vydal rozhodnutie, ktorym rozklad zamietol a napadnuté rozhodnutie vydané
podla § 18 zakona potvrdil; za den doru€enia tohto rozhodnutia o rozklade sa povaZzuje
druhy den po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia o rozklade.

CL7
ZruSovacie ustanovenie
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v

ZruSuje sa smernica €. 13/2008-1 zo 4. aprila 2008 ktorou sa upravuje postup
zamestnancov Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky pri poskytovani informacii
podla zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a
doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorSich
predpisov.

Cl. 8

Uéinnost’

Tato smernica nadobuda uéinnost 1. oktébra 2023.

minister
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