Ministerstvo skolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze SR
Stromova, 2665/1, 81330 Bratislava-Nové Mesto

Vyhlasenie vyberového konania

VK/2024/0021 - SirSie vnutorné VK - hlavny statny radca

Zakladné udaje

Stav:

Identifikator vyberového konania:
Sluzobny urad:

Sidlo sluzobného uradu:

Druh vyberového konania:

Vymedzenie okruhu uchadzacov, pre ktorych
sa vyhlasuje vyberové konanie:

Pocet obsadzovanych miest:

Datum vyhlasenia vyberového konania:
Datum aktualizacie vyhlasenia vyberového
konania:

Termin na prihlasenie:

Informacie o vyberovom konani

Pocet prihlasenych uchadzacov:

Informacie o obsadzovanom mieste

Kéd miesta:

Zaradenie v organizacnej Strukture:
Nadriadeny organizacny utvar:
Obsadzované statnozamestnanecké miesto vo
funkcii:

Odbor statnej sluzby:

Nazov miesta:

Osobitné oznacenie pozicie Statneho
zamestnanca:

Miesto vedticeho statneho zamestnanca:
Druh Statnej sluzby:

Kédové urcenie a nazvoslovné pomenovanie

(SK 1SCO):
Najnaro¢nejsia ¢innost:

BlizSie uéena najnarocnejsia éinnost:

Vyhlasené

VK/2024/0021

Ministerstvo skolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze SR

Stromov4, 2665/1, 81330 Bratislava-Nové Mesto

SirSie vnutorné VK

Statni zamestnanci a byvali §tatni zamestnanci podla § 40 ods. 4
zakona o Statnej sluzbe vsetkych sluzobnych dradov

1
6.6.2024
13.6.2024
0

personalny odbor
hlavny statny radca

1.01 — Riadenie statnej sluzby

Nie
docasna statna sluzba odbornika doc¢asne potrebného na plnenie uloh
statnej sluzby

Koncepéna a koordinagna ¢innost v oblasti $tatnej sluzby na drovni
ministerstva, ostatného Ustredného organu statnej spravy alebo
organu alebo uradu, ktory vykondva Statne zéleZitosti na celostatnej
urovni.

» koncepéna, analyticka, metodicka a koordinaéna €innost v oblasti
$tatnozamestnaneckych vztahov, pracovnopravnych vztahov a
odmenovania;

¢ zabezpecovanie uplatiovania pravnych predpisov platnych pre
oblast statnozamestnaneckych vztahov, pracovnopravnych vztahov a
odmenovania zamestnancov na Urovni ministerstva;

e spolupraca na priprave vnutornych aktov riadenia a internych
smernic vo vecne vymedzenej oblasti;

¢ plnenie uloh vyplyvajucich z uzneseni vlady Slovenskej republiky a
zo zaverov vedenia ministerstva pre oblast personalistiky v $tatnej
sluzbe a personalistiky v oblasti vykonu prace vo verejnom zaujme;

¢ vybavovanie agendy spojenej so vznikom, zmenou a skoncenim
Statnozamestnaneckych pomerov statnych zamestnancov,
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a zamestnancov,
ktori maju uzatvorené dohody o pracach, vykonavanych mimo
pracovného pomeru;

¢ vybavovanie personalnej agendy spojenej s nastupom na matersku
dovolenku a rodicovsku dovolenku statnych zamestnancov a
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zamestnancov;
¢ plnenie zdkonnych oznamovacich povinnosti za zamestnavatela vo
vztahu k Socidlnej poistovni a k zdravotnym poistovniam;
* metodickd a konzulta¢na ¢innost zamestnancom v oblasti
zakonnych narokov v stlade so zakonom o Statnej sluzbe,
Zakonnikom prace, zakonom o verejnej sluzbe, zakonom o
odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom
zaujme a Kolektivnou zmluvou;
¢ kontrola opisov $tatnozamestnaneckych miest so zdkonom o
Statnej sluzbe (charakteristika platovych tried statneho zamestnanca)
a metodické usmernovanie veducich zamestnancov pri ich tvorbe;
¢ kontrola pracovnych naplni zamestnancov vykonavajucich prace vo
verejnom zaujme, kontrola suladu pracovnej ¢innosti zamestnancov s
Nariadenim vlady SR, ktorym sa ustanovuju katalégy pracovnych
¢innosti pri vykone prace vo verejnom zaujme a metodické
usmernovanie veducich zamestnancov pri ich tvorbe;

Doplnujuce informdcie k ¢innostiam ¢ kontrola dodrziavania mzdovych predpisov a metodické
usmernenie zamestnancov organizacie v uvedenej oblasti;
® vypracovavanie personalnych analyz a prehlfadov zamestnancov
podla poziadaviek jednotlivych organizacnych utvarov;
e zabezpecenie podkladov pre spracovanie platov; vypracovavanie
prehladov platov na zaklade poZiadaviek veducich zamestnancov;
e spracovavanie personalnych a platovych udajov zamestnancov v
ekonomicko-informacnom systéme SAP;
¢ vedenie evidencie pisomnosti v osobnych spisoch zamestnancov.

Ponukany funkcny plat:

MozZné benefity:

Pracovisko SU Ministerstvo Skolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze SR, Stromova,
2665/1, 81330 Bratislava-Nové Mesto

Profil uchadzaca
Predpoklady

Predpoklady uchadzaca: Vek najmenej 18 rokov a menej ako 65 rokov, Spdsobilost na pravne
ukony v plnom rozsahu, Ovladdanie $tatneho jazyka, Bezihonnost

Preukazovanie bezihonnosti odpisom registra  Nie

trestov:

Kvalifikacné predpoklady

Vzdelanie / vzdelanie s odbornou praxou: vysokoskolské vzdelanie prvého stupnia a odborna prax najmenej 3
roky alebo vysokoskolské vzdelanie druhého stupna

Studijny odbor:

Osobitny kvalifikacny predpoklad:

Poziadavky

Na obsadzovanom mieste moéze Statnu sluzbu  Nie
vykonavat len $tatny ob&an Slovenskej

republiky:

VyZaduje sa opravnenie na oboznamovanie sa  Nie
s utajovanymi skutoénostami:

VyZaduje sa ovladanie cudzieho jazyka: Nie

Zdravotna spésobilost podla osobitného Nie

predpisu:

Dalsie poziadavky podla osobitného predpisu:

Poziadavky urcené sluzobnym turadom: Znalost pravnych predpisov:

- Ustava SR v znenf neskorsich predpisov

- zdkon ¢. 55/2017 Z. z. o $tatnej sluzbe a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

- zadkon ¢. 575/2001 Z. z. o organizacii ¢innosti vlady a organizacii
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Ustrednej Statnej spravy,

- zdkon ¢. 553/2003 Z. z. o odmeriovani niektorych zamestnancov pri
vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

- zadkon ¢. 311/2001 Z.Z Zdkonnik prace v zneni neskorsich predpisov
Odporuca sa:

- znalost pravnych predpisov v pracovnej oblasti

- znalost prace s PC: Outlook, Microsoft Office, IS SAP

Do vyberového konania sa moze prihlasit aj uchadzaé, ktory ma ku
dnu prihldsenia sa do vyberového konania ukoncené ako najvyssie
dosiahnuté vzdelanie vysokoskolské vzdelanie I. stupna. V takom
pripade sa vsak v zmysle Prilohy ¢. 2 k zdkonu o statnej sluzbe (zakon
¢.55/2017 Z. z.) vyzaduju aj 3 roky praxe v oblasti vykonavania
¢innosti, ktord ma rovnaky alebo obdobny charakter ako ¢innost
vykonavana na prisluSnom statnozamestnaneckom mieste podla
opisu Statnozamestnaneckého miesta. Teda od uchadzaca, ktory ma
ku dnu prihlasenia sa do vyberového konania ukoncené ako najvyssie
dosiahnuté vzdelanie vysokoskolské vzdelanie I. stupnia, sa vyzaduju:
a) 3 roky praxe v oblasti vykonavania ¢innosti, ktora ma rovnaky alebo
obdobny charakter ako ¢innost vykondvana na prislusnom
Statnozamestnaneckom mieste podla opisu Statnozamestnaneckého
miesta (poZiadavka vyplyvajlca zo zdkona o statnej sluzbe)
PoZadovanu prax takyto uchadzac osvedcéuje ¢estnym vyhlasenim o
odbornej praxi (v listinnej podobe vlastnoru¢ne podpisané), ktoré
predklada spolu so Ziadostou o zaradenie do vyberového konania a
ostatnymi poZzadovanymi dokumentami uvedenymi v Zozname
pozadovanych dokumentov.

Odborna prax: Nie
Dizka odbornej praxe: $dizka odbornej praxe$
Typ/nézov odbornej praxe:

Pozadované schopnosti a osobnostné vlastnosti

Svedomitost a spolahlivost, Samostatnost, Komunikaéné zruénosti

Ostatné udaje

Iné udaje

PoZadované dokumenty

a
b.
C.
d
e

Ziadost o zaradenie do vyberového konania (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisana),

profesijny Struktdrovany Zivotopis (v listinnej podobe vlastnorucne podpisany),

motivacny list (v listinnej podobe vlastnoru¢ne podpisany),

Cestné vyhlasenie o bezihonnosti (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisané)

Képia dokladu o ziskani pozadovaného vzdelania; i) pri Uplnom strednom vzdelani a vy$Som odbornom vzdelani
ziskanom v cudzine: kdpia dokladu o jeho ziskani spolu s kopiou jeho osvedéeného prekladu do Statneho jazyka
alebo koépia dokladu o jeho ziskani spolu s képiou rozhodnutia podla osobitného predpisu, a ak bolo toto
vzdelanie ziskané v Ceskej republike, képia dokladu o jeho ziskani a ii) pri vysokoskolskom vzdelani ziskanom v
cudzine: kdpia dokladu o jeho ziskani s kdpiou dodatku k vysokoskolskému diplomu spolu s képiou ich
osvedceného prekladu do Statneho jazyka alebo képia dokladu o jeho ziskani spolu s képiou rozhodnutia podla
osobitného predpisu, a ak bolo toto vzdelanie ziskané v Ceskej republike, képia dokladu o jeho ziskani s képiou
dodatku k vysokoskolskému diplomu Pozn.: V pripade vzdelania ziskaného v cudzine, okrem vzdelania
ziskaného v Ceskej republike, sa mdze v odévodnenych pripadoch vyzadovat aj doloZenie képie rozhodnutia
podla osobitného predpisu

Iné prilohy

Doplnené dokumenty

Cestné vyhldsenie o trvani §tatnozamestnaneckého pomeru uchadzaca ku driu prihlasenia sa do vyberového
konania alebo o evidovani uchadzaca v registri nadbytoc¢nych statnych zamestnancov ku driu prihlasenia sa do
vyberového konania (v listinnej podobe vlastnoru¢ne podpisané)
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Doplnujuce informacie o vyberovom konani

Miesto na podanie listinnej Ziadosti o
zaradenie do vyberového konania:

Predpokladany termin uskutocnenia
vyberového konania:

Predpokladané miesto uskutocnenia
vyberového konania:

Sposob vykonania vyberového konania:
Formy overenia - pisomna éast vyberového

Ministerstvo skolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze Slovenske;j
republiky, Stromova 1, Bratislava

Pre zaradenie uchadzaca do vyberového konania je potrebné, aby
Ziadost o zaradenie podané uchadzaéom v listinnej podobe
obsahovala podla § 3 ods. 1 vyhlasky UV SR €. 127/2017, ktorou sa
ustanovuju podrobnosti o vyberovych konaniach v zneni neskorsich
predpisov: a) ndzov a sidlo sluzobného uUradu, ktory vyhlasil vyberové
konanie, b) organizacny utvar, c) identifikator vyberového konania, d)
titul, meno a priezvisko uchadzada, e) datum narodenia uchadzaca, f)
rodné Cislo uchadzaca, ak ho ma pridelené, g) obcianstvo uchadzaca,
h) telefonicky kontakt a e-mailovy kontakt uchadzaca, i)
korespondenénu adresu uchadzaca. K Ziadosti je sticasne potrebné
priloZit vietky poZadované doklady v zmysle ozndmenia o vyhlaseni
vyberového konania. Na obalku je potrebné uviest identifikator
vyberového konania a,,NEOTVARAT".

jin 2024

Ministerstvo skolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze Slovenske;j
republiky, Stromova 1, Bratislava

Pisomn4 a Ustna ¢ast

Odborny test

konania:

Formy overenia - Ustna &ast vyberového
konania:

Dopliiujuce informacie k formam overenia:
Iné:

Osobny pohovor

Poucenie o spracuvani osobnych tudajov

INFORMACIE PRE DOTKNUTE OSOBY — UCHADZACOV O STATNU SLUZBU: 1. Totoznost a kontaktné tdaje
prevadzkovatela: Ministerstvo $kolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze Slovenskej republiky ICO: 00 164 381 sidlo: Stromova
ul. ¢. 1, 813 30 Bratislava webové sidlo: www.minedu.sk 2. Kontaktné Udaje zodpovednej osoby prevadzkovatela:
Zodpovednu osobu ministerstva mozno kontaktovat s otdzkami tykajdcimi sa spractvania osobnych udajov dotknutych
0s6b a vo veci uplatfiovania ich prav uvedenych niZsie na e-mailovej adrese zodpovednaosoba@minedu.sk 3. Ucel
spractvania osobnych Gdajov dotknutych oséb: Uéelom spractivania osobnych tdajov je realizacia vyberovych konani na
obsadenie volnych statnozamestnaneckych miest podla zakona o Statnej sluzbe a vyhlasky. 4. Prava dotknutej osoby:
Uchadza¢ o §tatnu sluzbu je opravneny uplatnit si prostrednictvom Ziadosti nasledovné prava: ¢ pravo na pristup k
osobnym Gdajom, ktoré sa ho tykaju (vratane prava na potvrdenie, ¢i st osobné Udaje spractvané a prava ziskat kdpiu
bez nepriaznivych désledkov na prava a slobody inych), ® pravo na opravu a doplnenie nespravnych osobnych tGdajov, ¢
pravo na vymazanie (zabudnutie) (ak je dany niektory zo stanovenych dévodov a nebrania tomu Ziadne pravnou Upravou
definované prekazky),  pravo na obmedzenie spractivania udajov (osobné tdaje sa uchovavaju, ale inak nespracutvaju v
stanovenych pripadoch, okrem pravnou Gpravou definovanych vynimiek), * pravo podat staznost na Urad na ochranu
osobnych Udajov Slovenskej republiky, Hrani¢na 12, 820 07 Bratislava 27. Pravo na prenos, pravo namietat a pravo na
neuplatriovanie rozhodovania zaloZzeného na automatizovanom individudlnom rozhodovani vratane profilovania sa na
ucely vyberového konania neuplatriuje. Viac informacii k ochrane osobnych tdajov: https://www.minedu.sk/20073-
sk/ochrana-osobnych-udajov-v-rezorte-skolstva/

Kontaktna osoba

Mgr. Barbara Polakova

+421259374331

Prilohy



