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Metodické usmernenie ¢. 3 k ¢erpaniu prostriedkov mechanizmu z Planu obnovy
a odolnosti Slovenskej republiky, poskytnutych na individualny profesijny rozvoj

pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov §kol a Skolskych zariadeni

v roku 2024

Zakladné udaje:

Komponent: Komponent 7: Vzdelavanie pre 21. storocie

Reforma/investicia: Reforma 2: Priprava a rozvoj ucitel'ov na nové obsahy a formu vyucby
— zmena vysokoSkolskej pripravy ucitelov a posilnenie profesijného
rozvoja ucitel'ov

Kéd: 07R02-20-M03

Identifikaéné udaje a kontaktné udaje vykonavatel’a:

Nazov vykonavatela: Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a $portu Slovenskej
republiky (d’alej len ,,ministerstvo Skolstva®)
Adresa vykonavatel'a: Stromova 1, 813 30 Bratislava

Kontaktné udaje vykonavatel'a: metodika.profesijnyrozvoj@minedu.sk

Vyhlasenie metodického usmernenia €. 3 k ¢erpaniu prostriedkov mechanizmu z Planu
obnovy a odolnosti Slovenskej republiky, poskytnutych na individualny profesijny
rozvoj pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov (,PZ*“ a , OZ*) §kol
a Skolskych zariadeni (d’alej len ,,metodika ¢&. 3%), t.).

zaciatok prihlasovania: 15. 01. 2024
Uzavretie metodiky ¢. 3:  31. 08. 2024*

*Uzavretim metodiky €. 3 sa rozumie posledny den, kedy je mozné vyplnit’ elektronicky
prinlasovaci formular, nema vplyv na zavdzné terminy pre vyplnenie prihlasovacieho
formulédra uvedené v Casti 8. Ministerstvo Skolstva méze zmenit uzavretie metodiky ¢. 3
Vv zavislosti od stavu ¢erpania prostriedkov mechanizmu Planu obnovy a odolnosti Slovenskej
republiky (,,POO*), poskytnutych na individualny profesijny rozvoj pedagogickych
zamestnancov a odbornych zamestnancov §kol a Skolskych zariadeni (d’alej len ,,prostriedky
mechanizmu®) uréenych na metodiku ¢. 3. To znamena pozastavenie, prediZenie uzavretia
metodiky ¢. 3 alebo skratenie v pripade skorSieho vycerpania prostriedkov mechanizmu
urcenych na metodiku €. 3.

Upozoriiujeme opravnené skoly, ze v roku 2024 nebudu refundované vydavky opravnenej
Skoly spojené s individualnym profesijnym rozvojom, ktoré vznikli opravnenej Skole 01.
septembra 2024 a neskor; vzniknutym vydavkom opravnenej Skoly sa rozumie hotovostné
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preplatenie poplatku za aktivitu profesijného rozvoja alebo uhrada faktury za aktivitu
profesijného rozvoja podla bodu 1.

Vydavky opravnenej Skoly spojené s individudlnym profesijnym rozvojom, ktoré vznikli
opravnenej $kole 01. septembra 2024 a neskor budu rieSené v ramci podpory individualneho
profesijného rozvoja v roku 2025.

Celkova indikativna vyska prostriedkov mechanizmu urc¢enych na metodiku:

zéklad 25482764 €
DPH 4 482 855 €
zaklad + DPH 29965619 €

Z toho vyska prostriedkov uréena na podporu vzdeladvania v oblasti digitalizacie vychovy a

vzdelavania

zaklad 8494 254 €
DPH 1494285 €
zéklad + DPH 9988539 €

1. Uéel &erpania prostriedkov mechanizmu z Pldnu obnovy a odolnosti Slovenskej
republiky, poskytnutych na individudlny profesijny rozvoj pedagogickych
zamestnancov a odbornych zamestnancov $kol a Skolskych zariadeni

Utelom &erpania prostriedkov mechanizmu v roku 2024 je financovanie individudlneho
profesijného rozvoja (dalej len ,IPR*) pedagogickych zamestnancov a odbornych
zamestnancov ako podpora ucasti pedagogickych zamestnancov a odbornych
zamestnancov opravnenych $kél na:
A. kvalifikatnom vzdelavani podl’a § 43 zakona ¢. 138/2019 Z. z. organizovanom
so zaciatkom najskor 01. janudra 2022 a s ukoncenim najneskor 31. augusta 2024,
pricom vydavky spojené s kvalifikaénym vzdelavanim boli opravnenou $kolou
uhradené najskor 01. januara 2024 a najneskor 31. augusta 2024,
B. funkénom vzdelavani podPla § 47 zakona ¢. 138/2019 Z. z. organizovanom
S0 zaciatkom najskor 01. januara 2022 a s ukoncenim najneskor 31. augusta 2024,
pricom vydavky spojené s funkénym vzdelavanim boli opravnenou Skolou uhradené
najskor 1. januara 2024 a najneskor 31. augusta 2024,
C. $pecializaénom vzdelavani podl’a § 49 zakona ¢. 138/2019 Z. z. organizovanom
so zaciatkom najskor O1. janudra 2022 as ukoncenim najneskor 31. augusta 2024,
pricom vydavky spojené sO Specializaénym vzdelavanim boli opravnenou Skolou
uhradené najskor 1. januara 2024 a najneskor 31. augusta 2024,
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predatestacnom vzdelavani podl’a § 53 zakona ¢. 138/2019 Z. z. organizovanom

so zaciatkom najskor O1. janudra 2022 a s ukoncenim najneskor 31. augusta 2024,

pricom vydavky spojené s predatestanym vzdelavanim boli opravnenou skolou

uhradené najskor 1. januara 2024 a najneskor 31. augusta 2024,

inova¢nom vzdelavani podl’a § 55 zakona ¢. 138/2019 Z. z. organizovanom

- 50 zaciatkom V roku 2023 (najskor 01. januara 2023) a s ukoncenim najskor 16.
oktobra 2023 a najneskor 31. 12. 2023, pricom vydavky spojené s inovacnym
vzdelavanim boli opravnenou Skolou uhradené najskor 1. januara 2024 a najneskor
15. februara 2024,

- S0 zac¢iatkom V roku 2023 (najskor 01. januara 2023) a s ukoncenim najskor 01.
januara 2024, pri¢om vydavky spojené s inovaénym vzdelavanim boli opravnenou
Skolou uhradené najskor 1. januara 2024 a najneskor 31. augusta 2024,

vykonavani prvej atestacie podl’a § 59 zakona ¢. 138/2019 Z. z. najskor O1. januara

2022 a najneskor 31. augusta 2024, pricom vydavky spojené s vykonanim prvej

atestacie boli opravnenou Skolou uhradené najskor 1. janudra 2024 a najneskor 31.

augusta 2024,

. vykonavani druhej atestacie podla § 59 ziakona ¢. 138/2019 Z. z. najskor 01.

januara 2022 a najneskor 31. augusta 2024, pricom vydavky spojené s vykonanim
druhej atestacie boli opravnenou Skolou uhradené najskor 1. januara 2024 a najneskor
31. augusta 2024.

Vysvetlenie pojmov pouzitych v bodoch A az G:

BOD | POJEM VYSVETLENIE
A kvalifika¢né Deli sa na doplnujuce pedagogické Studium a rozSirujuce Stadium.
vzdelavanie Dopliiujuce pedagogické §tadium (DPS) sa organizuje ako
(§ 43 zakona ¢. - zékladny modul DPS (dokladom o0 ukonceni je osvedcenie
138/2019 Z. z.) o zdakladnom module dopliujiiceho pedagogického Stidia)
a
- roz§irujuci modul DPS (dokladom o ukonceni je
osvedcenie o kvalifikacnom vzdeldvani) alebo
- jednoduchy program DPS (dokladom o ukonceni je
osvedcenie o kvalifikacnom vzdelavani).
Roz$irujiice Stidium sa organizuje ako jednoduchy program
rozSirujuceho Stadia (dokladom o ukonceni je osvedcenie
0 kvalifikacnom vzdelavani).
BOD | POJEM VYSVETLENIE
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funkéné
vzdelavanie

(§ 47 zakona ¢.
138/2019 Z. z))

Funkéné vzdelavanie (FuV) sa organizuje ako
- zakladny program FuV (dokladom o ukonceni je
osvedcenie o funkénom vzdeldvani) a
- roz8irujuci program FuV (dokladom o ukonceni je
osvedcenie o funkénom vzdeldvani) alebo
- modul rozsirujuceho programu FuV (dokladom o ukonceni
Jje osvedcenie o funkénom vzdeldvani).

Specializaéné | Specializaéné vzdelavanie (SV) sa organizuje ako jednoduchy
vzdelavanie program SV (dokladom o ukonceni je osvedcenie o Specializacnom
(§ 49 zakona ¢. | vzdelavani).

138/2019 Z. z.)

predatestaéné | Predatestacné vzdelavanie (PaV) sa organizuje ako jednoduchy
vzdelavanie program PaV  (dokladom o ukonceni je  osvedcenie
(§ 53 zakona &. | 0 predatestacnom vzdelavani).

138/2019 Z. z.)

inovacéné Inovaéné vzdelavanie (IV) sa organizuje ako jednoduchy program
vzdelavanie IV (dokladom o ukonceni je osvedcenie o inovacnom vzdeldavani).
(§ 55 zakona ¢.

138/2019 Z. z.)

prva atestacia
(§ 59 zakona ¢&.
138/2019 Z. z.)

Prva atestdcia sa organizuje pre pedagogickych zamestnancov

osobitne pre kazdu kategoriu (v pripade ucitelov aj pre kazdu

podkategériu) apre prisluSny stupent vzdelania, na ktorom
pedagogicky zamestnanec spiia kvalifikaény predpoklad:

- Uplné stredné odborné vzdelanie (ugitel MS, vychovavatel,
majster odbornej vychovy, pedagogicky asistent, Skolsky
tréner),

- vyssie odborné vzdelanie (ugitel’ ZUS),

- vysokoskolské vzdelanie I. stupiia (u¢itel MS, ugitel ZUS,
vychovavatel’, majster odbornej vychovy, pedagogicky asistent,
Skolsky tréner, korepetitor)

- vysokogkolské vzdelanie II. stupia (ugitel’ MS, uéitel’ ZS, uéitel
SS, ugitel' ZUS, uditel' jazykovej 3koly, ugitel' profesijného
rozvoja, vychovavatel’, majster odbornej vychovy, korepetitor,
Skolsky tréner, Skolsky Specidlny pedagog, Skolsky digitalny
koordinator)

Prva atesticia sa organizuje pre odbornych zamestnancov

osobitne pre kazdl kategdriu a len pre vyZadované vysokoskolské

vzdelanie II. stupnia (psycholdg a Skolsky psycholog, Specidlny
pedagog a terénny Specialny pedagdg, kariérovy poradca, logopéd
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a Skolsky logopéd, liecebny pedagdg, socialny pedagdg, socialny
pracovnik).

Dokladom o vykonani I atestacie je osvedCenie o vykonani

atestacie.
druha Druha atestacia sa organizuje pre pedagogickych zamestnancov
atestacia osobitne pre kazdu kategdriu (v pripade ucitelov aj pre kazda

(§ 59 zakona ¢. | podkategoriu) a len pre vyzadované vysokoskolské vzdelanie II.
138/2019 Z. z.) | stupna (ugitel MS, ugitel ZS, ugitel' SS, ugitel ZUS, ugitel
jazykovej Skoly, ucitel' profesijného rozvoja, vychovavatel,
majster odbornej vychovy, korepetitor, Skolsky tréner, Skolsky
Specialny pedagog, Skolsky digitalny koordinator).

Druha atestacia sa organizuje pre odbornych zamestnancov
osobitne pre kazdu kategoriu a len pre vyZzadované vysokoskolské
vzdelanie II. stupnia (psycholdg a Skolsky psycholog, Specialny
pedagdg a terénny Specidlny pedagog, kariérovy poradca, logopéd
a Skolsky logopéd, liecebny pedagdg, socialny pedagdg, socialny
pracovnik).

Dokladom o vykonani atestacie je osvedCenie o vykonani
atestacie.

Podporou individudlneho profesijného rozvoja pedagogickych zamestnancov a odbornych
zamestnancov sa rozumie Uhrada vydavkov spojenych s aktivitami profesijného rozvoja
uvedenymi v Casti 1 bod A az G, ktorymi su:

hotovostné preplatenie poplatku za aktivitu profesijného rozvoja (kvalifikacné
vzdelavanie, funkéné vzdelavanie, Specializatné vzdelavanie, predatestacné vzdelavanie,
inovatné vzdelavanie, prva atestacia, druha atestacia), ktory zaplatil pedagogicky
zamestnanec alebo odborny zamestnanec; toto sa preukazuje vydavkovym dokladom
z pokladne opravnenej skoly, alebo

uhrada faktary za aktivitu profesijného rozvoja (kvalifikacné vzdeldvanie, funkéné
vzdelavanie, Specializacné vzdelavanie, predatestacné vzdelavanie, inova¢né vzdelavanie,
prva atestacia, druha atestacia), kolektivu pedagogickych zamestnancov a odbornych
zamestnancov alebo jednotlivych pedagogickych zamestnancov alebo odbornych
zamestnancov opravnenej Skoly; toto sa preukazuje vypisom z uctu skoly s vyzna¢enim
polozky, ktord preukazuje tthradu faktary. (Zasiela sa prva strana vypisu a prislusna strana
s vyznacenou polozkou.).
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2. Opravneni prijimatelia

Opravnenymi prijimateI'mi su Skoly a Skolské zariadenia, ktoré su zaradené do siete §kol
a Skolskych zariadeni a ktor¢ st:

a) materské Skoly vratane materskych $kol pre deti so zdravotnym znevyhodnenim
a Specialnych materskych skol a vratane sucasti materskych §kol, ak st zriadené,

b) zakladné skoly vratane Specialnych zakladnych $kol, zakladnych $kol pre ziakov
S0 zdravotnym znevyhodnenim a zakladnych §kol pre ziakov s nadanim a vratane
sucasti zakladnych $kol, ak su zriadené,

c) stredné skoly vratane strednych $kol pre ziakov s nadanim, strednych $kol pre ziakov
so zdravotnym znevyhodnenim, odbornych ucilist’ a praktickych skol a vratane
sucasti strednych skol, ak su zriadené,

d) zakladné umelecké skoly,

e) jazykové skoly,

f) spojené skoly vratane ich organizaénych zloziek a sucasti,

g) samostatné $kolské internaty vratane ich stcasti,

h) samostatné centra vol'ného Casu,

1) samostatné reedukaéné centra vratane ich sucasti,

J) samostatné diagnostické centra vratane ich sucasti,

K) samostatné lieCebno-vychovné sanatoria vratane ich sucasti,

I) samostatné centra poradenstva a prevencie a

m) samostatné Specializované centra poradenstva a prevencie.

(d’alej len ,,opravnena Skola®).

V pripade materskej Skoly bez pravnej subjektivity alebo zdkladnej Skoly bez pravnej
subjektivity sa za opravnent Skolu povazuje zriad’ovatel” takejto skoly.

3. Opravnené aktivity

Prostriedky mechanizmu v tomto metodickom usmerneni st urcené na thradu alebo
¢iasto¢nu uhradu nakladov na aktivity individualneho profesijného rozvoja (kvalifikacné
vzdelavanie, funkéné vzdelavanie, Specializacné vzdelavanie, predatestatné vzdeldvanie,
inované vzdelavanie, prva atestacia, druha atestacia podla zakona ¢. 138/2019 Z. z.)
pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov organizované V terminoch
podla bodu 1.
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Z uvedeného vyplyva, zZe prostriedky mechanizmu v roku 2024 nie je mozné pouzit’ na thradu
alebo ¢iastocntl uhradu nakladov na vzdelavacie aktivity d’alSieho vzdeldvania dospelych ani
na vzdelavanie pedagogickych zamestnancov alebo odbornych zamestnancov Vv zahranici.

4. Opravnené naklady

Opravnenymi nakladmi su naklady na

a) vydavky na uhradu poplatku za ukoncené aktivity profesijného rozvoja uvedené
vbode 1 pism. Aaz G, ktory uhradil pedagogicky zamestnanec alebo odborny
zamestnanec opravnenému poskytovatel'ovi vzdelavania alebo opravnenej atestacne;j
organizacii,

b) vydavky na thradu fakturovanej sumy za ukonéené aktivity profesijného rozvoja
uvedené v bode 1 pism. A az G, ktorti uhradila opravnena skola (za vzdelavanie celého
kolektivu pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov alebo za
jednotlivych pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov),

c) DPH, ak ide o poskytovatela vzdelavania, ktory je platcom DPH alebo ak ide
0 atestacnu organizaciu, ktord je platcom DPH.

Maximalna vyska prostriedkov mechanizmu POO na individualny profesijny rozvoj jedného
pedagogického zamestnanca alebo odborného zamestnanca v roku 2024 sa neurcuje.

Maximalna vyska prostriedkov mechanizmu ur¢enych na konkrétne aktivity v rdmci metodiky
¢. 3 sa ur€uje nasledovne:

Vyska prostriedkov mechanizmu urcenych na konkrétne aktivity v ramci metodiky ¢&. 3

Aktivita Maximalna vyska prostriedkov mechanizmu bez DPH
kvalifikacné DPS organizované neuéitel'skou vysokou $kolou: Uréena ako
vzdeldvanie sugin poplatku za prvy semester DPS a poétu semestrov.
(Programy a moduly

DPS, rozirujuce | DPS organizované uéitel'skou vysokou §kolou: Uréena ako
Stadium) sucet poplatku za zakladny modul DPS a poplatku za

rozdirujiici modul DPS. Ak bol poplatok za zakladny modul
hradeny na zaciatku kazdého semestra, maximalna vyska
prostriedkov mechanizmu na zakladny modul DPS sa uréi
sucin poplatku za prvy semester a poctu semestrov.

Ak bol poplatok za rozsirujuci modul hradeny na zaciatku
kazdého semestra, maximalna vySka prostriedkov mechanizmu
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na zakladny modul DPS sa uréi st&in poplatku za prvy
semester a poctu semestrov.

RozSirujice  $tadium: maximalna vySka  prostriedkov
mechanizmu na rozsirujuce Studium sa urc¢i ako sucin poplatku
za prvy semester rozsirujuceho stadia a poctu semestrov.

funkcné vzdelavanie

Zakladny program, rozsirujlici program a jeho moduly: max 3€
na jednu hodinu FuV; maximdlna vySka prostriedkov
mechanizmu na rozSirujuci program a jeho modul sa urc¢i ako
sucin poc¢tu hodin FuV a ¢isla 3.

Specializacné Maximalne 3€ na jednu hodinu S$pecializa¢ného vzdeldvania;

vzdelavanie maximalna vyska prostriedkov mechanizmu na SpV je uréena
ako suéin poétu hodin SpV a ¢&isla 3.

predatestacné Maximalne 3€ na jednu hodinu PaV; maximalna vyska

vzdelavanie prostriedkov mechanizmu na PaV je uréend ako sucin poctu

hodin PaV a ¢isla 3.

inovacne vzdelavanie

Maximalne 3€ na jednu hodinu InovV; maximdlna vyska
prostriedkov mechanizmu na InovV je uréena ako sucin poétu
hodin InovV a ¢isla 3.

prva atestacia

1. atestdcia vykonana do 31. 12. 2023 - podla vystavené¢ho
dokladu

1. atestacia vykonana do od 01. 01. 2024 do 31. 08. 2024 —
maximalne 100 €

druha atestacia

2. atestdcia vykonana do 31. 12. 2023 - podla vystaveného
dokladu

2. atestacia vykonana do od 01. 01. 2024 do 31. 08. 2024 —
maximalne 100 €

Prostriedky mechanizmu budi opravnenym Skoldm poskytované do vycCerpania alokécie
urcenej na metodiku €. 3.

Opravnenymi nakladmi nie st naklady na ukoncené aktivity profesijného rozvoja, ktoré

- boli uplne alebo c¢iasto€ne uhradené z prostriedkov mechanizmu, zo Statneho rozpoctu
alebo inych zdrojov,

- boli tGplne alebo ¢iastoéne uhradené inému zamestnavatel'ovi, ak ide o pedagogického
zamestnanca alebo odborného zamestnanca, ktory ma uzatvorené najmenej dva
pracovnopravne vztahy, v ktorych vykonava pracovni c¢innost pedagogického

zamestnanca alebo odborného zamestnanca, a to S najmenej dvomi zamestnavatel'mi.
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5. Poskytnutie prostriedkov mechanizmu z POO

Prostriedky POO bud poskytnuté na individudlny profesijny rozvoj PZ a OZ, ktori

- maju uzatvoreny s opravnenou $kolou pracovny pomer alebo

- vykonavaju ¢innost PZ alebo OZ na zaklade dohody o praci vykonavanej mimo
pracovného pomeru.

Prostriedky mechanizmu POO nebudt poskytnuté na vzdelavanie fyzickych o0s6b
podnikatel’'ov, ktori vykonavaju vychovnovzdelavaciu ¢innost’ v opravnenej Skole na zaklade
zivnostenského listu.

6. Obsah vzdeldvania a atestdcii

Obsah vzdelavania je zamerany na:

a) ak ide o kvalifika¢né vzdelavanie: ziskanie vzdelania, ktorym pedagogicky zamestnanec a
odborny zamestnanec v prislusnom stupni vyzadovaného vzdelania ziska kvalifikacny
predpoklad na vykon pracovnej ¢innosti
e v prislusnej kategorii a podkategorii pedagogického zamestnanca,

o v d’alSej kategorii pedagogického zamestnanca,

e v kategorii ulitel’ na vyucovanie d’alSich aprobacnych predmetov alebo predmetov
podrla prislusného Statneho vzdeldvacieho programu,

e v d’alSej podkategorii kategorie ucitel’,

e v prislusnej kategorii odborného zamestnanca, ak ide o vzdelavanie pedagogického
zamestnanca s najmenej vysokoskolskym vzdelanim druhého stupna,

o v d’alSej kategorii odborného zamestnanca,

e v triedach a Skolach pre deti a Ziakov so zdravotnym znevyhodnenim,

b) ak ide o funkéné vzdelavanie: ziskanie profesijnych kompetencii na vykon ¢innosti
veduceho pedagogického zamestnanca alebo veduceho odborného zamestnanca,

c) ak ide o Specializa¢né vzdelavanie: ziskanie profesijnych kompetencii potrebnych na
vykon $pecializovanych ¢innosti, vykonavanych v kariérovych poziciach,

d) .ak ide o predatestacné vzdelavanie: ziskanie profesijnych kompetencii na zaradenie do
vysSieho kariérového stupiia,

e) ak ide 0 inovaéné vzdelavanie:

e prehibenie, roziirenie a inovacia profesijnych kompetencii potrebnych na vykon
pracovnej cCinnosti v prislusnej kategérii alebo v podkategdrii pedagogického
zamestnanca alebo v prisluSnej kategorii odborného zamestnanca alebo

¢ uplatnenie najnovsich poznatkov alebo skusenosti z praxe vo vychove a vzdelavani,

e reformu obsahu a foriem vzdelavania (nové kurikulum), najma v oblasti:

e tvorby vlastného Skolského vzdelavacieho programu a podpora pri praci s nim,
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hodnotenia vzdelavacich vysledkov ziakov — spdsobilost’ hodnotit’ nielen vedomosti,
ale aj ziskané sposobilosti, kompetencie ziakov,

vyuzivania inovativnych foriem vyucovania s dérazom na aktivne ucenie sa ziakov
Vv zmysle ciel'ov nového kurikula.

e personalizaciu vyucovania a inkluzivne vzdelavanie, najmi v oblasti:

zékladov Specidlnej pedagogiky, liecebnej pedagogiky, socialnej pedagogiky,
psychologie, sociologie,

komunikacie, mediacie,

Skolského podporného timu (kompetencie, kooperacia, planovanie ¢innosti, ...)
legislativy K inklazii, Dohovoru OSN o pravach osob so ZP (pre veducich
a odbornych zamestnancov),

individualneho vzdelavacieho programu (vyznam, zostavenie, aplikacia)
inkluzivnej klimy triedy/skoly,

vychovy a vzdelavania deti alebo ziakov v inkluzivnych triedach a skupinach,
vychovy avzdeldvania deti alebo ziakov s odliSnym materinskym jazykom
Vv inkluzivnych triedach a skupinéch,

zvySovania kompetencii v oblasti pedagogickej diagnostiky zo zameranim na deti
alebo Ziakov rozmanitymi potrebami,

spracovavania osobnych udajov deti a Ziakov v stilade GDPR,

inovativnych foriem, metdd a postupov v inkluzivnom vzdelavani,

¢ rozvoja digitalnych zruénosti, najmi v oblasti:

prehl'adavania, vyhl'adavania a triedenia digitalnych udajov, informacii a obsahu,
vyhodnocovania digitalnych tidajov, informacii a obsahu,

spravovania digitalnych udajov, informacii a obsahu,

interakcie, komunikacie a spoluprace prostrednictvom digitalnych technologii,
zdiel'ania prostrednictvom digitalnych technologii,

uplatnenia aktivneho ob¢ianstva prostrednictvom digitalnych technologii,
spoluprace prostrednictvom digitalnych technolégii,

netikety,

spravovania digitalnej identity,

vytvarania a uprav digitalneho obsahu v roznych aplikaciach,

ochranu zariadeni, dat a sukromia,

kyberneticki bezpecnost’ a kybersikanu,

identifikacie potrieb a problémov, rieSenia koncepénych problém a problémovych
situacii v digitdlnom prostredi,

vyuzivania digitalnych nastrojov na inovacie procesov a produktov.
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Obsah prvej atestacie a druhej atestacie: Statne overenie profesijnych kompetencii
vymedzenych profesijnym Standardom pre prislusni kategériu a podkategoriu pedagogického
zamestnanca a prislusnu kategériu odborného zamestnanca, pre prislusny kariérovy stupen,
ziskanych vzdeldvanim, sebavzdeldvanim alebo vykonom pracovnej ¢innosti.

Obsah inovac¢ného vzdelavania sa preukdze doplnenim informécie o obsahu vzdelavania
formou doplnenia textu na zadni stranu vydaného osvedCenia. Informaciu doplni
poskytovatel’ inovacného vzdelavania. Ak ide o inovacné vzdelavanie ukonCené pred
zverejnenim metodiky ¢. 3, informacia sa doplni pisanym pismom a jej pravost’ sa potvrdi
podpisom Statutara a peciatkou poskytovatel'a inovacného vzdelavania.

7. Podmienky Cerpania prostriedkov mechanizmu POO:

A) Opravnenej Skole budl poskytnuté prostriedky mechanizmu POO len na Gcel podpory
ucasti pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov na aktivitach profesijného
rozvoja podl’a Casti 1., body A az G.

To znamend, ze v roku 2024 opravnena Skola nebude moct vyuzit prostriedky mechanizmu
POO na uhradu alebo refundaciu nakladov na iné vzdelavanie pedagogickych zamestnancov
a odbornych zamestnancov (pomaturitné kvalifikacné studium, Studium na vysokej Skole,
dalsie vzdelavanie podla zdakona ¢. 568/2009 Z. z. o celozivotnom vzdeldvani a 0 zmene
a doplneni niektorych zdakonov v zneni neskorsich predpisov).

B) Opravnenej $kole budu poskytnuté prostriedky mechanizmu POO len na tcel refundacie
vydavkov opravnenej Skoly, ktoré vznikli v stvislosti s absolvovanymi aktivitami najskor
1. januara 2024 a najneskor 31. augusta 2024.

To znamend, Ze v roku 2024 opravnena Skola nebude moct’ vyuZit’ prostriedky mechanizmu
POO na refunddciu vydavkov za aktivity profesijného rozvoja, ktoré

- preplatila pedagogickému zamestnancovi alebo odbornému zamestnancovi najneskor 31.
decembra 2023 alebo

- uhradila poskytovatelovi vzdelavania v profesijnom rozvoji alebo atestacnej organizdacii
na zaklade vystavenej faktury najneskor 31. decembra 2023.

Ministerstvo Skolstva zverejiiuje na stranke https://www.minedu.sk/zoznamy-poskytovatelov-

vzdelavania-pedagogickych-zamestnancov-a-odbornych-zamestnancov/ Zzoznamy poskytovatel'ov

kvalifikacného vzdeldvania, funkéného vzdeldvania (zédkladny program FuV, rozSirujlci
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program FuV alebo modul rozsirujuceho programu FuV), Specializatného vzdelavania,
predatestacného vzdelavania, inovacného vzdelavanie a zoznamy atesta¢nych organizacii.

Z okruhu opravnenych poskytovatelov vzdeldvania a atestacnych organizacii je na ucel
podpory individudlneho profesijného rozvoja vV ramci tejto metodiky ¢. 3 vynaty Narodny
inStitat vzdeldvania a mladeze, regionalne centrd podpory ucitelov a Narodné centrum pre
digitalnu transformaciu vzdelavania, zriadené na Univerzite Pavla Jozefa Safarika
v Kosiciach a na Univerzite Komenského v Bratislave.

Ak pdjde o vzdelavanie, organizované Univerzitou Komenského v Bratislave a Univerzitou
Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach, uvedeni poskytovatelia uveda na osvedéeni o vzdelavani
okrem nalezitosti uvedenych v zakone ¢. 138/2019 Z. z. aj prehldsenie v zneni: ,,Program
vzdelavania nebol realizovany s podporou prostriedkov Eurdpskej tinie ani z prostriedkov
POO.*

Ak ide o vzdelavanie, organizované Univerzitou Komenského v Bratislave a Univerzitou
Pavla Jozefa Safarika v Kogiciach pred zverejnenim metodiky &. 3, poskytovatel’ doplni na
vydané osvedcenie pisanym pismom vetu: ,Program inovaéného vzdelavania nebol
realizovany s podporou prostriedkov Europskej tnie ani z prostriedkov POO.“ Poskytovatel
potvrdi spravnost’ odtlatkom peciatky a podpisom akademického funkcionara alebo veduceho
zamestnanca zodpovedného za organizovanie inova¢ného vzdeldvania.

8. Postup pri éerpani prostriedkov mechanizmu POO:
VSeobecné pokyny

Nasledujice pokyny su zavizné bez ohladu na termin vyplnenia elektronického
prihlasovacieho formuldara.

Opravnenej Skole budi poskytnuté prostriedky mechanizmu POO formou refundacie po
vyplneni elektronického prihlasovaciecho formulira a overeni splnenia vSetkych
podmienok poskytnutia prostriedkov mechanizmu.

Pred vyplnenim elektronického prihlasovacieho formulara opravnena Skola vyplni
overovaci dotaznik, ktory tvori Prilohu ¢. 4 metodiky ¢. 3.

Opravnena S$kola vyplni prihlasovaci formular po ukonceni vzdelavania alebo po
uspeSnom vykonani atestacie a v ¢ase, kedy moZe preukazat’ vzniknuté naklady:

- najskor 01. januara 2024 a najneskor 31. augusta 2024,

12
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- po uspesnom ukonceni vzdeldvania a vzniku ndkladov na vzdeldvanie konkrétneho
pedagogického zamestnanca alebo odborného zamestnanca,

- po uspesnom vykonani prvej atesticie alebo po uspesnom vykonani druhej atesticie
a vzniku nékladov na vzdelavanie konkrétneho pedagogického zamestnanca alebo
odborného zamestnanca,

Prihlasovaci formular vypiiia riaditel’ opravnenej $koly, a to aj v pripade $koly bez
pravnej subjektivity.

Spolu s vyplnenym prihlasovacim formularom opravnena $kola odosle aj:
a)  sken vyplneného a opeciatkovaného ¢estného vyhlasenia Statutara, a to vo formate pdf;

Ak je opravnenou skolou zriadovatel skoly bez pravnej subjektivity, tlacivo cestného
vyhldsenia vypliia a podpisuje zriadovatel’ Skoly; tlacivo Cestného vyhlisenia tvori
prilohu ¢. 1,

b) sken vyplneného a opeciatkovaného Cestného vyhlasenia riaditela Skoly alebo
Skolského zariadenia vo formate pdf, ze prihlasovaci formulér bol vyplneny riaditelom
Skoly alebo skolského zariadenia; tlacivo ¢estného vyhlasenia tvori prilohu €. 2,

c) sken dokladov preukazujicich opravnenost’ nakladov

Ak opravnend skola bezne preplaca poplatky za vzdelavanie zamestnancov bezhotovostne, na
ucely metodiky ¢. 3 sa toto povazuje za preplatenie poplatku rovnocenné s hotovostnym

preplatenim poplatku za inovacné vzdelavanie a oprdvnend Skola predlozi doklady o

bezhotovostnom preplateni poplatku (prvu stranu z vypisu z uctu opravnenej Skoly a prislusnu

stranu vypisu z uctu oprdavnenej Skoly s vyznacenou polozkou preplatenia poplatku za

inovacné vzdelavanie).

Doklady preukazujice opravnenost’ vydavkov

- doklad o zaplateni poplatku za
vzdelavanie, vystaveny
poskytovatel'om vzdeldvania na
meno PZ/0OZ

- vydavkovy pokladni¢ny doklad
vystaveny Skolou v prospech
PZ/OZ alebo vypis z uctu

Aktivita Skola preplatila naklady Skola preplatila naklady priamo
priamo PZ alebo OZ poskytovatel’ovi

kvalifikacné - osvedcenie o kvalifikacnom - osvedcenie o kvalifikacnom

vzdelavanie vzdelavani vzdelavani

- objednavka dodania vzdelavania
- faktura za vzdelavanie
- vypis z uctu

13
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funkcné - osvedcenie o funk¢nom - osvedcenie o funkénom vzdelavani
vzdelavanie vzdelavani - objednavka dodania vzdeldvania
- doklad o zaplateni poplatku za - faktura za vzdelavanie
vzdelavanie, vystaveny - vypis z uctu
poskytovatel'om vzdeldvania na
meno PZ/0Z
- vydavkovy pokladni¢ny doklad
vystaveny Skolou v prospech
PZ/OZ alebo vypis z uctu
Specializacné | - osvedCenie o Specializacnom - osvedcenie o Specializatnom
vzdelavanie vzdelavani vzdelavani
- doklad o zaplateni poplatku za - objednavka dodania vzdelavania
vzdelévanie, vystaveny - faktara za vzdelavanie
poskytovatel'om vzdeldvaniana | - vypis z uétu
meno PZ/0Z
- vydavkovy pokladni¢ny doklad
vystaveny $kolou v prospech
PZ/OZ alebo vypis z uctu
predatestacné | - osvedCenie o predatestacnom - osvedcenie o predatestatnom
vzdelavanie vzdelavani vzdelavani
- doklad o zaplateni poplatku za - objednavka dodania vzdelavania
vzdelavanie, vystaveny - faktura za vzdelavanie
poskytovatel'om vzdelavaniana | - vypis z Gétu
meno PZ/0Z
- vydavkovy pokladni¢ny doklad
vystaveny $kolou v prospech
PZ/OZ alebo vypis z uctu
inovacné - osvedcenie o inovacnom - osvedcenie o inovacnom vzdelavani
vzdelavanie vzdelavani - objednavka dodania vzdelavania
- doklad o zaplateni poplatku za - faktura za vzdelavanie
vzdelavanie, vystaveny - vypis z uctu
poskytovatel'om vzdeldvania na
meno PZ/0Z
vydavkovy pokladni¢ny doklad
vystaveny Skolou v prospech
PZ/OZ alebo vypis z uctu
prva - osvedcenie o vykonanej atestacii | - osvedCenie o vykonanej atestacii
atestacia - doklad o zaplateni poplatku za - objednavka dodania sluzby (atestacie)

vykonanie atestacie, vystaveny

- faktura za vykonanie atestacie
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atestaCnou organizaciou na
meno PZ/0Z

- vydavkovy pokladni¢ny doklad
vystaveny $kolou v prospech
PZ/OZ alebo vypis z uctu

- Vypis z uctu

druha
atestacia

- osvedcenie o vykonanej atestacii

- doklad o zaplateni poplatku za
vykonanie atestacie, vystaveny
atestaCnou organizaciou na
meno PZ/0Z

- vydavkovy pokladni¢ny doklad
vystaveny Skolou v prospech
PZ/OZ alebo vypis z uctu

- VypiS Z uctu

- osvedCenie o vykonanej atestacii
- objednavka dodania sluzby (atestacie)
- faktura za vykonanie atestacie

Zavizné terminy pre vyplnenie elektronického prihlasovacieho formuldra

Odporuca sa, aby opravnend Skola vyplnila a odoslala elektronicky prihlasovaci formular
bezodkladne po preplateni ndkladov na individudlny profesijny rozvoj konkrétnemu
pedagogickému zamestnancovi alebo odbornému zamestnancovi. Predide tak moznému
neschvaleniu refundacie z dévodu vycCerpania prostriedkov mechanizmu.

Aktivita Organizované Vydavky uhradené $kolou | Zavizny termin
od - do PZ/OZ/poskytovatelovi vyplnenia formulara

kvalifikacné od 01.01.2022 najskor 01. 01. 2024 najskor 01. 01. 2024

vzdelavanie do najneskor 31.08 2024 | najneskor 31.08 2024 najneskor 31.08 2024

(Programy do 24,00

a moduly DPS,

rozsirujuce

Stidium)

funkcné od 01.01.2022 najskor 01. 01. 2024 najskor 01. 01. 2024

vzdelavanie do najneskér 31.08 2024 | najneskor 31.08 2024 najneskor 31.08 2024
do 24,00

Specializacné od 01.01.2022 najskor 01. 01. 2024 najskor 01. 01. 2024

vzdeldavanie do najneskér 31.08 2024 | najneskdr 31.08 2024 najneskor 31.08 2024
do 24,00

predatestacné od 01.01.2022 najskor 01. 01. 2024 najskor 01. 01. 2024

vzdeldavanie do najneskér 31.08 2024 | najneskdr 31.08 2024 najneskor 31.08 2024
do 24,00

inovacné od najskor 01. 01. 2024 najskor 01. 01. 2024

vzdelavanie najskor 01.01.2023 najneskor 15.02 2024

15




, Financované

o * ok
*
*t * N
* NextGenerationEU

fl Eurépskou tniou

PLAN [OBNOVY

-

MINISTERSTVO

SKOLSTVA, VEDY,
VYSKUMU A SPORTU
SLOVENSKE] REPUBLIKY

do:
najskor 16. 10. 2023
najneskor 31.12 2023*

najneskor 15.02 2024
do 24,00

inovacné
vzdelavanie

od

najskor 01.01.2023
do:

najskor 01. 01. 2024
najneskor 31.08 2024

najskor 16. 02. 2024
najneskor 31.08 2024

najskor 16. 02. 2024
najneskor 31.08 2024
do 24,00

prva atestacia

najskor 01.01.2022
najneskor 31.08 2024

najskor 01. 01. 2024
najneskor 31.08 2024

najskor 01. 01. 2024
najneskor 31.08 2024
do 24,00

druha atestacia

najskor 01.01.2022
najneskor 31.08 2024

najskor 01. 01. 2024
najneskor 31.08 2024

najskor 01. 01. 2024
najneskor 31.08 2024
do 24,00

Pozn: *Rozumie sa inovac¢né vzdelavanie, ktoré zacalo a aj skoncilo v roku 2023. Ide 0 inovaéné

vzdelavanie, ktoré nebolo predmetom Metodického usmernenia €. 2, pretoze skoncilo po 15. oktobri

2023.

Délezité upozornenia:

Doklad o0 uhradeni poplatku (prijmovy pokladni¢ny doklad alebo faktira) za vzdelavanie,
vydany poskytovatelom vzdeldvania  musi byt vystaveny na meno konkrétneho
pedagogického zamestnanca alebo konkrétneho odborného zamestnanca. Doklad o uhradeni
poplatku sa nevystavuje na adresu opravnenej $koly.

Doklad o uhradeni poplatku za vzdelavanie, vydany poskytovatel'om vzdelavania, ktory je
platcom DPH, musi obsahovat’ cenu za jednotku, osobitne vysku DPH a cenu spolu.

Doklad o uhradeni poplatku za vzdelavanie, vydany poskytovatelom vzdelavania, ktory nie
je platcom DPH, musi obsahovat’ vysku poplatku a informaciu o tom, Ze poskytovatel nie je
platcom DPH.

Objednavka vzdelavania kolektivu pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov
opravnenej Skoly musi byt vystavend oprdvnenou Skolou a musi obsahovat pocet
pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov opravnenej
vzdelavania, ndzov vzdeldvania a hodnotu (sumu) objednanych sluzieb.

Skoly, rozsah
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Fakttra za vzdelavanie kolektivu pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov
opravnenej Skoly vystavena poskytovatelom vzdeldvania ktory je platcom DPH, musi
obsahovat’ cenu za jednotku ako cenu za vzdelavanie jedného ucastnika vzdelavania, osobitne
vysku DPH a cenu spolu.

Doklad o uhradeni poplatku (prijmovy pokladni¢ny doklad alebo faktira) za vykonanie
atestacie, vydany atestaCnou organizaciou musi byt vystaveny na meno konkrétneho
pedagogického zamestnanca alebo konkrétneho odborného zamestnanca. Doklad o uhradeni
poplatku sa nevystavuje na adresu opravnenej Skoly.

Doklad o uhradeni poplatku za vykonanie atestacie, vydany atestacnou organizaciou, ktora je
platcom DPH, musi obsahovat’ cenu za jednotku, osobitne vysku DPH a cenu spolu.

Doklad o uhradeni poplatku za vykonanie atestacie, vydany atestatnou organizaciou, ktora
nie je platcom DPH, musi obsahovat vysku poplatku a informéciu o tom, Ze atestacna
organizécia nie je platcom DPH.

Faktara za vykonanie atestacie vystavena atestatnou organizaciou, ktora je platcom DPH,
musi obsahovat’ cenu za jednotku ako cenu za vykonanie atestacie jedného pedagogického
zamestnanca alebo jedného odborného zamestnanca, osobitne vysku DPH a cenu spolu.

Faktura za vykonanie atestdcie vystavena atestacnou organizaciou, ktora nie je platcom DPH,
musi obsahovat’ cenu za jednotku ako cenu za vykonanie atesticie jedného pedagogického
zamestnanca alebo jedného odborného zamestnanca, cenu spolu a informdaciu o tom, Ze
atestacna organizacia nie je platcom DPH.

Vydané osvedcenie 0 Vzdelavani a vydané osvedcenie o vykonani atestacie musia obsahovat’
nalezitosti podl'a zdkona ¢. 138/2019 Z. z..

Ak ide 0 dodanie vzdelavania ako sluzby, hospodarnost’ ¢erpania dokladuje opravnena $kola
dokladmi preukazujicimi vyber dodavatel'a vzdelavania, priCom pouzije metédu porovnania
najmenej troch cenovych ponuk, dokladmi preukazujicim objednanie sluzby, dodanie sluzby
a thradu zmluvnej ceny.

Po odoslani vyplneného prihlasovacieho formularu vratane priloh bude opravnenej Skole
zaslany potvrdzujuci e-mail 0 odoslani. Potvrdzujtci e-mail bude zaslany aj zriad’ovatel'ovi
opravnenej Skoly, ato bez ohl'adu na to, ¢i ide o opravnent Skolu s pravnou subjektivitou
alebo o opravnent skolu bez pravnej subjektivity.
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AK riaditel’ vyplni elektronicky prihlasovaci formular nespravne alebo netplne, bude e-
mailom vyzvany na doplnenie udajov alebo na opravu udajov. Lehota na doplnenie alebo
opravu udajov je desat’ pracovnych dni od vyzvania.

Ak Statutar opravnenej Skoly neprilozi ¢estné vyhlasenie Statutiara alebo prilozi Cestné
vyhlasenie $tatutara nespravne vyplnené, netaplne vyplnené alebo podpisané nespravnou
osobou, Cestné vyhlasenie Statutara sa povazuje za neodoslané. Opravnena $kola bude e-
mailom vyzvana na zaslanie spravne vyplneného Cestného vyhlasenia Statutara. Lehota na
zaslanie spravne vyplneného Cestného vyhlasenia je desat’ pracovnych dni od vyzvania.

Do doby doplnenia alebo opravy udajov v elektronickom prihlasovacom formulari opravnene;j
Skole nebudit méct’ byt’ prostriedky mechanizmu poskytnuté.

Riaditel’ pouzije pre prihlasenie do prihlasovacieho formulara edulD kmenovej $koly lebo
Skolského zariadenia.

Opravnenej Skole, ktora tuspeSne odoSle prihlasovaci formular, budu prostriedky
mechanizmu POO poskytnuté po vykonani potrebnych administrativnych tikonov.

Link na prihlasovaci formular pre individudlny profesijny rozvoj ministerstvo skolstva
zverejiiuje na svojom webovom sidle ato na: https://www.minedu.sk/profesijny-rozvoj-
pedagogickych-zamestnancov-a-odbornych-zamestnancov/

9. Registratura

Opravnena skola archivuje najmenej do 31. decembra 2036 na ucely kontroly a auditu
Vv pisomnej podobe:

- doklady preukazujice dodanie sluzby pravnickou osobou, ktorou je realizacia
vzdelavania, ato doklady o prisluSnom prieskume trhu, objednavku vzdelavania,
faktaru, vystavenu poskytovatel'om vzdelavania alebo atestaCnou organizaciou, vypis
z uctu opravnenej Skoly s vyznacenou polozkou thrady faktary,

- doklady o preplateni poplatku za vzdelavanie, ato prijmovy doklad alebo faktura
vystavena na meno pedagogického zamestnanca alebo odborného zamestnanca
avydana poskytovatelom vzdelavania, prislusny vydavkovy doklad pokladne
opravnenej Skoly alebo prislusny vypis z uctu opravnenej Skoly,

- osvedcenia o vzdelavani,

- doklady o preplateni poplatku za vykonanie atestacie, ato prijmovy doklad alebo
faktara vystavena na meno pedagogického zamestnanca alebo odborného zamestnanca
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a vydana atesta¢nou organizaciou, prislusny vydavkovy doklad pokladne opravnenej
Skoly alebo prislusny vypis z Gctu opravnenej skoly,
- osvedcenia o vykonani atestacie,

- vystupy z analytického sledovania o prijmoch a finan¢nych prostriedkov z POO.

10. Zabezpecenie vizibility

Oprévnena skola, ktorej budi poskytnuté prostriedky mechanizmu POO, bude povinna
najneskor v den vyplnenia prihlasovacieho formulara vidite'ne umiestnit’ na vstupné dvere do
budovy $koly plagat s informaciou, Ze IPR je hradeny zo zdrojov EU, plagat bude umiestneny
minimalne do 31. decembra 2031. Plagat je zverejneny na webovej stranke Ministerstva
Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky, vzor plagatu je v prilohe ¢. 3.

11. Doplitujuce informdcie

Prostriedky mechanizmu POO je potrebné osobitne sledovat’ v G¢tovnictve na samostatnej
analytike alebo na samostatnom stredisku tak, aby bol zabezpeceny prehl'ad o finanénych
prostriedkoch, ktoré opravnena $kola prijala zo zdrojov mechanizmu POO.

Pri Cerpani prostriedkov POO je nutné dodrziavat prisluSné predpisy, najmd zikon ¢.
523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov V zneni neskorSich predpisov, zdkon €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite
a o zmene a doplneni niektorych zadkonov v zneni neskorsich predpisov, zdkon ¢. 431/2002 Z.
Z. 0 uctovnictve v zneni neskorSich predpisov a d’alSie.

Upozoriiujeme, ze udaje o vycCerpanych prostriedkoch mechanizmu z POO sa v priebehu roka
povinne uvadzajii do vykazu Skel 1-04, v ktorom bol doplneny novy riadok o &erpani
prostriedkov mechanizmu z POO - zakladné skoly, stredné Skoly vratane $pecialnych $kol
¢. riadku 0133, materské Skoly a Specidlne materské Skoly €. riadku 0233.

Kontakt: metodika.profesijnyrozvoj@minedu.sk
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