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SirSie vnutorné vyberové konanie
Statni zamestnanci a nadbytoCni Statni zamestnanci vSetkych

ktorych sa vyhlasuje vyberové konanie sluzobnych tradov

Pocet obsadzovanych miest

1

Informacie o obsadzovanom stathozamestnaneckom mieste

Organiza¢ny utvar
Nadriadeny organiza¢ny utvar
Odbor statnej sluzby

Obsadzované statnozamestnanecké
miesto vo funkcii

Veduci Statny zamestnanec
Druh statnej sluzby
Najnarocnejsia €innost’

BlizSie uréena najnarocnejsia ¢innost’

oddelenie koordina¢nej a podpornej ¢innosti
organizaény odbor GTSU

1.01 - Riadenie Statnej sluzby

hlavny Statny radca

veduci oddelenia
stala statna sluzba

» Koncepéna a koordinac¢na ¢innost v oblasti Statnej sluzby na urovni
ministerstva, ostatného Ustredného organu Statnej spravy alebo
organu alebo uradu, ktory vykonava Statne zalezitosti na celoStatne;j
urovni.

+ Koordinovanie administrativno — technickych a odbornych €innosti
pre podporu riadenia uloh vyplyvajucich z funkcie generalneho
riaditela kancelarie GTSU a pInenia stanovenych terminov a s tym
suUvisiace samostatné odborné vypracuvanie podkladov pre zdsadné
akty riadenia pre generalneho riaditela kancelarie, generalneho
tajomnika sluzobného Uradu a ministra. « Koordinovanie odbornych
¢innosti v oblasti vecnej prislusnosti kancelarie generalneho
tajomnika sluzobného Uradu vratane koordinovania spracuvania
stanovisk v ramci medzirezortného a vnutorného pripomienkového
konania a materialov na rokovanie vlady SR a NR SR v kancelarii
generalneho tajomnika sluzobného uradu. « Koordinovanie odbornych
¢innosti a aktivit organizacnych utvarov vratane administrativnych
kapacit v rezortnych a medzirezortnych projektoch. « Participacia

pri vypracovani a aktualizacii internych manualov procedur, opisov
riadiacich a kontrolnych systémov a dalSej prierezovej riadiacej

a koncepc&nej dokumentacie. * Priprava podkladov a stanovisk

na porady vedenia ministerstva v sulade s procesmi upravenymi
internymi predpismi. Vybavovanie Specialnych agend a uloh
zasadného vyznamu pre chod zamestnavatela podla povereni
Statutarneho organu, rozpracovanie a organiza¢né zabezpecenie
programu a generalneho riaditela kancelarie GTSU a generaineho
tajomnika sluzobného uradu podla rozvrhu €innosti (pracovné
stretnutia, porady, seminare, konferencie a pod.), vypracuvanie a
koordinacia prace na priprave podkladovych materialov na rokovanie
v spolupraci s veducimi organiza¢nych jednotiek a vedenie rozvrhu
ginnosti generalneho riaditela kancelarie GTSU a generalneho
tajomnika sluzobného uradu. « Zabezpecenie koordinanych a
organizacnych ¢innosti suvisiacich s poradami generalneho riaditefa
kancelarie GTSU a generalneho tajomnika sluzobného tradu,
vratane vyhotovenia zapisnic a kontrol plnenia uloh z tychto porad. «
Ugast vo vyboroch, pracovnych skupinach a komisiach v pésobnosti
generalneho tajomnika sluzobného uradu a zriadenych inymi



Pravidelné miesto vykonu Statnej
sluzby

Dalsie upresnenie

Predpoklady

Bezuhonnost' sa preukazuje odpisom
registra trestov

Vzdelanie

Na obsadzovanom mieste moze Statnu
sluzbu vykonavat’ len Statny ob¢an
Slovenskej republiky

Vyzaduje sa zdravotna sposobilost’

institiciami na zaklade nominacie. « Spracovanie navrhu rozpoctu
prijmov a vydavkov podla rozpoc¢tovych poloziek za kancelariu
generalneho tajomnika sluzobného uradu vratane rozpisu rozpoc¢tu
na jednotlivé rozpoctové polozky a podpolozky v sulade s rozpisovym
listom a sledovanie a dodrzanie Cerpania zavaznych limitov rozpoctu,
vratane ostatnych vydavkov. ¢ Priprava analyz, stanovisk a podani

k agende kancelarie generalneho tajomnika sluzobného uradu.

» Koncepéna, koordinaéna, systémova a poradenska Cinnost' a
medzinarodna spolupraca vo vecne prisluSnych odvetviach a
zabezpecovanie nasledovnych uloh: a) poradenska ¢innost pre
generalneho tajomnika sluzobného uradu najma pri priprave,
prerokuvani, uzatvarani, schvalovani a vypovedani zmluv v rozsahu
pdsobnosti ministerstva spadajucich do kompetencie generalneho
tajomnika sluzobného uradu, b) koordina¢na &innost, najma
koordinovanie rieSenia uloh v zmysle odbornom, organizac¢nom,
ktoré pre generalneho tajomnika sluzobného Uradu vypracovavaju
vecne prisluSné sekcie, zabezpecovanie plnenia operativnych a
strategickych uloh a cielov, koordinacia a spolupraca pri tvorbe
jednotlivych koncepcii vypracovanych na urovni rezortu, c) kontrolna
¢innost najma kontrolna ¢innost vo vztahu k organizacnym utvarom,
zadavanym uloham a predkladanym materialom, * Priprava podkladov
pre zadavanie zakaziek podla zakona o verejnom obstaravani,
priprava poziadavky na obstaranie tovarov, sluzieb a stavebnych
prac v zmysle internych predpisov — komplexna priprava materialov
za vecného gestora pre obstaranie pozadovanej zakazky. « Priprava
internych sluzobnych predpisov. « Komplexné vedenie agendy
verejnych funkcionarov podla ustavného zakona €. 357/2004 Z. z. o
ochrane verejného zaujmu pri vykone funkcii verejnych funkcionarov
v zneni neskorsich predpisov, vratane koordinacie s organizacnymi
utvarmi a dotknutymi pravnickymi osobami v pésobnosti rezortu
Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky.

Stromova 2655/1
Bratislava
81330

Ministerstvo Skolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze SR
Profil uchadzacéa

vek najmenej 18 rokov a menej ako 65 rokov
sposobilost na pravne ukony v plnom rozsahu
ovladanie $tatneho jazyka

bezuhonnost

Ano

Kvalifikaéné predpoklady

vysokoskolské vzdelanie prvého stupna
vysokoskolské vzdelanie druhého stupna

Poziadavky

Nie

Nie

Vyzaduje sa ovladanie cudzieho jazyka Anglicky (B1 — Urover mierne-pokrogila)

Vyzaduje sa odborna prax

Vyzaduje sa opravnenie na
oboznamovanie sa s utajovanymi
skutoénost'ami

Dalsie poziadavky

1 rok
nevyzaduje sa

Znalost pravnych predpisov: - Ustava SR v zneni neskorsich
predpisov - zakona €. 55/2017 Z. z. o Statnej sluzbe a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov - zakona
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€. 575/2001 Z. z. o organizacii €innosti vlady a organizacii Ustrednej
Statnej spravy v zneni neskorsich predpisov - zakon ¢. 523/2004 Z.

z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zakonov - zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a o zmene a doplneni niektorych zakonov - Zakon €. 292/2014

Z. z. o prispevku poskytovanom z eurdpskych Strukturalnych a
investi€nych fondov a o zmene a doplneni niektorych zakonov
Odporuca sa: - znalost prace s PC, - znalost kodifikovanej podoby
slovenského jazyka, Overované schopnosti a osobnostné vlastnosti: -
komunikacné zru¢nosti, adaptabilita a flexibilita, schopnost pracovat
pod tlakom, analytické, strategické a koncep&né myslenie, riadiace
schopnosti Do vyberového konania sa mdze prihlasit aj uchadzac,
ktory ma ku driu prihlasenia sa do vyberového konania ukonéené ako
najvyssie dosiahnuté vzdelanie vysokoskolské vzdelanie I. stupria.

V takom pripade sa vSak v zmysle Prilohy €. 2 k zakonu o Statnej
sluzbe (zakon &. 55/2017 Z. z.) vyzaduju aj 3 roky praxe v oblasti
vykonavania ¢innosti, ktora ma rovnaky alebo obdobny charakter
ako Cinnost' vykonavana na prisluSnom Statnozamestnaneckom
mieste podla opisu Statnozamestnaneckého miesta. Teda od
uchadzaca, ktory ma ku driu prihlasenia sa do vyberového konania
ukoncené ako najvysSie dosiahnuté vzdelanie vysokoSkolské
vzdelanie |. stupfa, sa vyzaduju: a) 3 roky praxe v oblasti vykonavania
¢innosti, ktora ma rovnaky alebo obdobny charakter ako €innost
vykonavana na prislusnom $tatnozamestnaneckom mieste podla
opisu Statnozamestnaneckého miesta (poziadavka vyplyvajuca

zo zakona o Statnej sluzbe) a zarover navyse b) odborna prax

min. 1 rok (poziadavka vyplyvajuca z opisu obsadzovaného
Statnozamestnaneckého miesta)

Zoznam pozadovanych dokumentov
Ziadost o zaradenie do vyberového konania (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisana)
Profesijny Strukturovany zZivotopis (v listinnej podobe vlastnoru¢ne podpisany)
Motivacny list (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisany)
Cestné vyhlasenie o beztihonnosti (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisané)
Kopia dokladu o dosiahnuti poZzadovaného stupria vzdelania alebo vysSieho stupna vzdelania, ako
je vysvedcenie, diplom alebo iny rovnocenny doklad; pri dokladoch o vzdelani, ktoré vydala uznana
vzdelavacia institucia podla pravnych predpisov ¢lenského Statu Eurépskej Unie, Statu, ktory je zmluvnou
stranou Dohody o Eurépskom hospodarskom priestore a Svajéiarskej konfederacie alebo tretieho $tatu, aj
rozhodnutie podla osobitného predpisu
Cestné vyhlasenie o odbornej praxi v oblastiach uvedenych v oznameni o vyhlaseni vyberového konania v
pozadovanom trvani (v listinnej podobe viastnoruéne podpisané)
Cestné vyhlasenie o ovladani cudzieho jazyka na pozadovanej trovni alebo képia dokladu o ovladani
cudzieho jazyka na pozadovanej urovni. (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisané) Pozn.: Od uchadzaca,
ktory predlozi ku driu prihlasenia sa do vyberového konania képiu dokladu o ovladani cudzieho jazyka na
pozadovanej Urovni od ktorého ziskania neuplynuli viac ako 2 roky ku diu prihlasenia sa do vyberového
konania, sa v ramci vyberového konania nevyzaduje absolvovanie testu z cudzieho jazyka.
Cestné vyhlasenie o trvani $tatnozamestnaneckého pomeru uchadzaéa ku dfiu prihlasenia sa do
vyberového konania alebo o evidovani uchadzaca v registri nadbyto¢nych Statnych zamestnancov ku driu
prihlasenia sa do vyberového konania (v listinnej podobe vlastnoru¢ne podpisané)

Uchadza¢ méze podat’ ziadost’ o zaradenie do vyberového konania spolu s dalSimi pozadovanymi
dokumentmi:

v listinnej podobe
V tomto pripade je potrebné, aby uchadza¢ uviedol v Ziadosti a na obalku identifikator vyberového konania,
na ktoré sa prihlasuje.

v elektronickej podobe prostrednictvom portalu vyberovych konani
V tomto pripade uchadza¢ nepriklada ako samostatné prilohy tie poZadované ¢estné vyhlasenia, ktoré su
uz sucastou Ziadosti o zaradenie do vyberového konania v elektronickej podobe.

. bez autentifikacie (bez pouzitia elD karty)
V tomto pripade je v8ak uchadzac¢ povinny dorucit’ sluZzobnému uradu Ziadost a dalSie poZadované
dokumenty aj v listinnej podobe najneskdr v defi vyberového konania pred jeho uskuto&nenim,
inak sluZobny urad na jeho Ziadost neprihliadne. Povinnost dorudit’ Ziadost’ a dalSie poZadované
dokumenty sa povaZzuje za splnenu diiom ich prevzatia sluzobnym uradom.

. po autentifikacii (s pouzitim elD karty)



V tomto pripade sa nevyzaduje dorucenie ziadosti a dalSich pozadovanych dokumentov sluzobnému

uradu aj v listinnej podobe.

Informacie o vyberovom konani

Datum vyhlasenia vyberového konania

Termin na podanie ziadosti o zaradenie do vyberového konania
spolu s d’alSimi pozadovanymi dokumentmi

Miesto na podanie ziadosti o zaradenie do vyberového konania
spolu s d'alSimi pozadovanymi dokumentmi v elektronickej
podobe

Miesto na podanie ziadosti o zaradenie do vyberového konania
spolu s d’alSimi pozadovanymi dokumentmi v listinnej podobe

Predpokladany termin uskutoénenia vyberového konania

Predpokladané miesto konania vyberového konania

Sposob vykonania vyberového konania
Iné

03.04.2024
10.04.2024

https://open.slovensko.sk/vk

Ministerstvo Skolstva, vyskumu, vyvoja
a mladeze SR Stromova 2655/1 81330
Bratislava - mestska ¢ast Nové Mesto

april 2024

Ministerstvo Skolstva, vyskumu, vyvoja

a mladeze SR Stromova 2655/1 81330
Bratislava - mestska ¢ast’ Nové Mesto
pisomna Cast a Ustna Cast

Pre zaradenie uchadzac¢a do vyberového
konania je potrebné, aby Ziadost o
zaradenie podana uchadzacom v listinnej
podobe obsahovala podla § 3 ods. 1
vyhlasky UV SR ¢&. 127/2017, ktorou sa
ustanovuju podrobnosti o vyberovych
konaniach v zneni neskor$ich predpisov:
a) nazov a sidlo sluzobného uradu, ktory
vyhlasil vyberové konanie, b) organizacny
utvar, c) identifikator vyberového konania,
d) titul, meno a priezvisko uchadzaca,

e) datum narodenia uchadzaca, f) rodné
Cislo uchadzaca, ak ho ma pridelené,

g) obcianstvo uchadzaca, h) telefonicky
kontakt a e-mailovy kontakt uchadzaca,
i) koreSpondenénu adresu uchadzaca.

K ziadosti je su€asne potrebné prilozit
vSetky pozadované doklady v zmysle
oznamenia o vyhlaseni vyberového
konania. Na obalku je potrebné uviest
identifikator vyberového konania

a ,,NEOTVARAT". INFORMACIE PRE
DOTKNUTE OSOBY — UCHADZACOV
O STATNU SLUZBU: 1. Totoznost

a kontaktné udaje prevadzkovatefla:
Ministerstvo Skolstva, vyskumu, vyvoja

a mladeze Slovenskej republiky ICO:

00 164 381 sidlo: Stromova ul. €.

1, 813 30 Bratislava webové sidlo:
www.minedu.sk 2. Kontaktné udaje
zodpovednej osoby prevadzkovatela:
Zodpovednu osobu ministerstva mozno
kontaktovat' s otazkami tykajucimi sa
spracuvania osobnych udajov dotknutych
0s0b a vo veci uplatriovania ich prav
uvedenych nizSie na e-mailovej adrese
zodpovednaosoba@minedu.sk 3.

Ugel spractivania osobnych tdajov
dotknutych os6b: U&elom spracuvania
osobnych udajov je realizacia
vyberovych konani na obsadenie volnych
Statnozamestnaneckych miest podla
zakona o Statnej sluzbe a vyhlasky. 4.
Prava dotknutej osoby: Uchadzac o
Statnu sluzbu je opravneny uplatnit’ si
prostrednictvom ziadosti nasledovné
prava: * pravo na pristup k osobnym
udajom, ktoré sa ho tykaju (vratane



Meno
Telefonne cislo

Kontaktna osoba

Mgr. Barbara Polakova
+421259374331

prava na potvrdenie, ¢i su osobné udaje
spracuvané a prava ziskat képiu bez
nepriaznivych désledkov na prava a
slobody inych), * pravo na opravu a
doplnenie nespravnych osobnych udajov,
* pravo na vymazanie (zabudnutie)

(ak je dany niektory zo stanovenych
dévodov a nebrania tomu ziadne
pravnou upravou definované prekazky),
* pravo na obmedzenie spracuvania
udajov (osobné udaje sa uchovavaju,
ale inak nespracuvaju v stanovenych
pripadoch, okrem pravnou Upravou
definovanych vynimiek), « pravo podat
staznost na Urad na ochranu osobnych
udajov Slovenskej republiky, Hrani¢na
12, 820 07 Bratislava 27. Pravo na
prenos, pravo namietat a pravo na
neuplatiiovanie rozhodovania zalozeného
na automatizovanom individualnom
rozhodovani vratane profilovania sa na
ucely vyberového konania neuplatiuje.
Viac informacii k ochrane osobnych
udajov: https://www.minedu.sk/20073-
sk/ochrana-osobnych-udajov-v-rezorte-
skolstva/



