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Pravny ramec:

Legislativny rdmec vztahujici sa na oblast poskytovania NFP zo zdrojov ESIF

je uvedeny v casti 1.1 Systému riadenia ESIF (Legislativa EU a SR). Z pohladu oblasti procesov

VO a kontroly/finan€nej kontroly VO su podstatné nasledujuce dokumenty:

- Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1303/2013 zo 17. decembra 2013, ktorym
sa stanovuju spolo&né ustanovenia o Eurépskom fonde regiondineho rozvoja, Eurdpskom
socidlnom fonde, Kohéznom fonde, Eurépskom polnohospoddrskom fonde pre rozvoj
vidieka
a Eur6pskom namornom a rybarskom fonde (,,véeobecné nariadenie*) - Cl. 125, ods. 4 az 7
acladnku 74 ods. 1 a 2,

- Smernica Eur6pskeho parlamentu a Rady 2007/17/ES o koordinacii postupov pri zadavani
zakaziek subjektmi pésobiacimi v odvetviach vodného hospodarstva, energetiky, dopravy
a postovych sluzieb,

- Smernica Eurépskeho parlamentu a Rady 2007/18/ES o koordinacii postupov pri zadavani
verejnych zakaziek na stavebné prace, tovary a sluzby,

- Smernica 2007/66/ES z 11. decembra 2007 ktorou sa menia a doplfiaji smernice Rady
89/665/EHS, pokial ide o zvysenie UCinnosti postupov preskiumania v oblasti zaddvania
verejnych zakaziek,

- Smernica 2009/81/ES z 13. jula 2009 o koordindcii postupov pre zaddvanie urcitych zdkaziek
na prace, zakaziek na dodavku tovaru a zakaziek
na sluzby verejnymi obstardvatelmi alebo obstardvatelmi v oblastiach obrany
a bezpecnostia o zmene a doplneni smernic 2004/17/ES a 2004/18/ES,

- Smernica Eurépskeho parlamentu a Rady 2014/24/EU z 26. februara 2014 o verejnom
obstaravani a o zruSeni smernice 2004/18/ES,

- Smernica Eur6pskeho parlamentu a Rady 2014/23/EU z 26. februara 2014
o udelovani koncesii,

- Zdkon ¢&. 292/2014 o prispevku poskytovanom z eurdpskych Strukturdinych ainvesticnych
fondov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (,,zakon
o prispevku z ESIF),

- Z&kon ¢&. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a  vnUtornom  audite
a o zmene a doplneni niektorych z&konov v zneni neskorsich predpisov (,zakon o financnej
kontrole®),

- Zd&kon ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov Vv zneni neskorsich predpisov (,,ZVO*),

- Zd&kon ¢&. 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného sektora a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon o registri
partnerov verejného sektora®);

- Zdkon ¢. 177/2018 Z. z. o niektorych opatreniach na znizovanie administrativnej zdtaze
vyuzivanim_informacénych systémov verejnej sprdvy a o zmene d _doplneni niektorych
zakonov (zakon proti byrokracii) v plathom zneni (dalej len ,,z&kon proti byrokracii').

- Systém riadenia ESIF na PO 2014 -2020 vratane zavaznych metodickych pokynov CKO,
- Zmluva o_poskytnuti NFP vratane metodickych pokynov a vzorov, Zavazné usmernenia
a pokyny SO



1. Uvod:

Prirucka k procesom verejného obstaravania, ktorl vydal sprostredkovatelsky orgdn pod
riadiacim orgdnom pre operacny program Ludské zdroje na programové obdobie 2014-2020
(dalej qj ,prirucka") je v zmysle vieobecnych zmluvnych podmienok (priloha &. 1 zmluvy
o nenavratného finan¢ného prispevku) zavéznym dokumentom pre priimatela nendvratného
financného prispevku (dalej
qj ,prifimatel”), pokial tato priru¢ka neustanovuje inak.

Odporucame vsak, aby sa s textom prirucky obozndmili aj buduci Ziadatelia o NFP, a to najmd
v pripade, 7e budu redlizovat VO eite pred predlioZenim ZoNFP, resp. pred uzatvorenim zmluvy
0 poskytnuti NFP.

Prirucka zdroven ako metodicky dokument poskytuje dopliujice a vysvetlujice informdcie
k procesu VO a definuje povinnosti prijimatela s cielom prispiet k efektivnejsej realizacii VO
za sucasného znizenia chybovosti, ako aj k zlepieniu vzdjomnej komunikdcie SO s prijimatelom.
Vzdjomné prdva a povinnosti medzi poskytovatelom (SO) a prijimatelom sa sUCasne riadia
Zmluvou o NFP, pravnymi predpismi SR a EU ako aj vietkymi dokumentmi,
na ktoré Zmluva o poskytnuti NFP odkazuje, t.j. najma prislusnou PriruCkou pre prijimatelq,
prislusnou Vyzvou na predkladanie ziadosti o NFP (vrdtane Prirucky pre zZiadatela o NFP),
prislusnou schémou statnej pomMoci, Systémom financného riadenia
a Systémom riadenia ESIF na programové obdobie 2014 - 2020 (dalejlen Systém riadenia ESIF*),
vratane suvisiacich metodickych pokynov a vzorov.

SO vykondva finanény kontrolu VO po podpise zmluvy o poskytnuti NFP_podla zdkona
o finan&nej kontrole (dalejlen " kontrola VO*).

SO mébze vykondvat kontrolu VO aj pred podpisom zmluvy o NFP, ale nejde o kontrolu podla
zAkona o financnej kontrole. V tomto pripade kontrola zahfiia kontrolu:

a) pravidiel a postupov stanovenych ZVO ;

b) postupov pri obstarani zdkazky, na ktord sa ZVO nevztahuie.

Postupy vykonu kontroly VO uvadzané v tejto prirucke SO aplikuje primerane aj na vykon
kontroly VO pred podpisom zmluvy o NFP. V tom pripade sa pod pouZitym pojmom ,.kontrola
VO“ v texte prirucky bude rozumiet kontrola VO vzmysle vysSie uvedeného odstavca,
ako kontrola VO, ktora sa nevykonava v zmysle zadkona o financnej kontrole.

Priimatel je po podpise zmluvy o NFP povinny predlozif VO, ktoré bolo predmetom vykonu
kontroly VO v case pred podpisom zmluvy o NFP, na kontrolu VO podla § 8 zdkona o financnej
kontrole s ohladom na fdzu, v _akom sa predmetné VO nachddza v case zaslania
dokumentacie na kontrolu!. Ak je realizacia VO vo faze pred podpisom zmluvy s UspeSnym
uchddzacom - priimatel  takého VO predkladd na druhd  ex ante kontrolu.
Ak je realizacia VO vo fdze po podpise zmluvy s Uspesnym uchddzacom, prijimatel predkladd
VO na Standardnu ex post kontrolu.

! V pripade individualnych projektov plati rezim uvedeny v Usmerneni SO k priprave individualneho projektu.
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Uvadzana skratka ,SO“ je totoznd s pojmom ,Poskytovatel” podla § 3 ods. 2—,
pism. f) zakona o prispevku z ESIF.

Prirucka je otvorenym dokumentom, v ktorom si SO vyhradzuje prévo upravovat
a aktualizovat jej znenie v zmysle legislativnych zmien, zmien v Systéme riadenia Eurépskych
Strukturalnych

a investicnych fondov na programové obdobie 2014-2020, zmien v Systéme finanéného
riadenia Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Eur6pskeho namorného a rybarskeho
fondu na programoveé obdobie
2014 - 2020 a platnych metodickych pokynoch CKO, usmerneni SO a CO,
resp. z vlastného podnetu.

V pripade, ak pocas realizdcie procesov VO déjde k situdcidm, ktoré nie sU zahrnuté v prirucke,
prijimatel je povinny postupovat podla platnych vieobecne zavdznych prdvnych predpisov
SR a inych zavaznych dokumentov.

Tato prirucka je primdrne urcend prijimatelom, 1. subjektom, ktoré maju so SO uzavretd (t.|.
platny a Ucinnu) zmluvu o NFP v rdmci OP Ludské zdroje. Zdroven ale SO odporUca, aby sa
S textom prirucky obozndmili qaj (buduci) Ziadatelia o) NFP,
a to najma v pripade, 7e budl readlizovaf VO este pred prediozenim ZoNFP,
resp. pred uzatvorenim zmluvy o NFP.

Prirucka je rozdelend na dve zdkladné Casti. Prvd Cast prirucky sa zameriava na oblast
verejného obstaravania najméa z pohladu vykonu kontroly SO a povinnosti
prijimatela

pri predkladani dokumentdcie na tUto kontrolu. Druhd Cast prirucky sa venuje oblasti samotnej
realizacie verejného obstaravania z pohladu postupov definovanych ZVO a inych zavaznych
predpisov a dokumentov.

®

@ Upozormnvujeme, Ze pravidld, odporicania a povinnosti uvedené v tejto prirucke
sa vztahuju nielen na procesy VO (tj. na procesy vykondvané podla ZVO),
ale aj na procesy obstaravania nespadajuceho pod tento zakon - vynimky zo ZVO. Sumy
resp. limity v prirucke sU uvadzané bez DPH, ak nie je vyslovne uvedené inak.




o1
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2. 2. Predkladanie a kontrola verejného obstaravania

2.1. Aké su pravidla na predkladanie dokumentacie?

dokumentécie
Cestné vyhlasenie

prijimatela

Elektronicka

dokumentéacia (ITMS +

pierova CD/DVD)

dokumentacia -
képia

11
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Ziadost’ o vykonanie

kontroly VO zaslana na

Cestné SO + zoznam

-~ vyhlasenie predkladanej o

daﬁlerova;, _ prijimatela+  dokumentacie, papierova
orumentacla - - ,0om dokumentécia (ak je

opia (ek e icie  relevantné
relevantné) dokumentacie )

Dokumentacia
predloZena
elektronicky cez
ITMS2014+

Kompletni dokumentaciu k VO je prijimatel povinny predlozit &j-cez ITMS 2014+. Priimatel nie
je_povinny predkladat dokumentdciu SO pisomne (listinne). V pisomnej (listinne]) forme

predkladd prijimatel iba taka dokumentdciu, ktorU nevie predlozif vvev elektronickej forme cez
ITMS2014+.

12



%Priifmofel’ musi_pri_prvom zaevidovani VO v ITMS2014+, alebo pri prvom predloZzeni VO

na kontrolu SO prostrednictvom [TMS2014+, skontrolovat spravne priradenie VO v [TMS2014+
k projektu.

é’Prii:’mar‘el’ md_mozZnost spdtvzatia dokumentdcie k VO, ktord bola predlozend na SO

za Ucelom vykonu kontroly VO, a to so suhlasom dotknutého SO. Aj v pripade spétvzatia
dokumentdcie priimatelom, SO dokonci kontrolu gj spétvzatej dokumentdcie.

Priimatel je povinny zaslat SO Ziadost o vykonanie kontroly VO spolu so zoznamom
predkladanej dokumentacie prostrednictvom [TMS2014+. Sucastou tejto Ziadosti musi byt
aj ITMS2014+ kéd VO. Od zaevidovania tejto Ziadosti zacingju SO plynuf lehoty na vykon
kontroly VO. V pripade, 7e prijimatel m& aktivovanu elektronicky schrédnku, méze dorucit SO
Ziadost o vykonanie kontroly prostrednictvom elektronickej_schranky alebo pisomne (listinne).
V pripade, 7e prijimatel nemd& aktivovany elektronicky schrdinku, doruci Ziadost o vykonanie
kontroly v listinnej forme.

Povinnost predlozenia dokumentdcie cez ITMS 2014+ sa viahuje aj na zdkazky nespadajice
pod ZVO, zakazky realizované s vyuzitim elektronického trhoviska, tiez zakazky s nizkou
hodnotou a zakazky zadavané na zaklade rémcovej dohody (dalej len ,,Ciastkovd zakazka").

priimatel predlozi na SO dokumentaciu k VO aj pisomne (listinne), predklada vpisemne;

podobe ktord cez FMS2014+ alebo
Pra Nnotrabhyv kontroh. VO Nriitmmatal nradklada [a¥al SO
T T\ V LI uy o1 T ly v VIIJIIII\AI T l\Jl A A AN AW L ) | LA |

na SO original dokumentacie,

resp. jej uradne overenu képiu ( SO akceptuje aj kdpiu overenu Statutarnym zastupcom
priiimatela). Aj dokumentacia predlozena elektronicky (teda &;-cez ITMS 2014+) sa pre potreby
kontroly VO povazuje za képiu originalnej dokumentacie.

V pripade, 7e dokumentacia predlozena cez ITMS 2014+ nie je kompletna, resp. je potrebné
iej vysvetlenie, priiimatel je povinny predlozit aj chybajucu Cast, resp. poskytnut vysvetlenie
dokumentacie cez ITMS 2014+ na zaklade Ziadosti SO o doplnenie, resp. vysvetlenie
dokumentdcie dorucenej prostrednictvom elektronickej schrdnky alebo pisomne (listinne
alebo mailom). Uvedené sa tyka gj pripadov, ked je dokumentdcia predlozend cez ITMS 2014+
necitatelnd alebo poskodend.

SUCasne s-dekumentaciouso Ziadostou o vykonanie kontroly VO, priiimatel predklada na SO
priimatel oj Cestné vyhldsenie o Gplnosti dokumentacie a jej stuladu s originalom a sipis
predkladanej dokumentame—épe%m—weeleae—se%&t@hwe—@—me—dek&me%&u

13
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Povinny vzor tohto Cestného vyhldsenia je uvedeny v prilohe ¢. 1 tejto prirucky. Priimatel
je  povinny ho pouzivat pri  kazdom  predlozeni dokumentdcie k VO,
a to aj v pripadoch doplnenia dokumentacie.

Na suvisiacu komunikdciu priimatela a SO sa vzfahuju pravidld uvedené v zmluve
o0 NFP a v inych zavaznych dokumentoch, na ktoré sa zmluva o poskytnuti NFP odkazuje.

K_podlimitnym a nadlimitnym zdkazkdm prifimatel predkladd kompletny dokumentdciu
elektronicky, ktord povinne predklada cez ITMS 2014+.

V pripade zakaziek s nizkou hodnotou a zakaziek realizovanych na zaklade vynimky zo ZVvVO
je prijimatel cez ITMS2014+ povinny predlozit kompletnu dokumentdciu k VO (vrdtane uréenia
PHZ, ok je to relevantné) a podpisanu zmluvu s Uspe$nym uchddzacom/doddvatelom,
resp. zavéznu objedndvku alebo iny dokument, ktory jednoznacne a hodnoverne preukazuje
formalne, prip. aj vecné naplnenie vysledku VO.

V _pripade zakaziek realizovanych prostrednictvom EKS je priimatel cez [TMS2014+ povinny
predlozit vietky relevantné dokumenty k priprave VO (vrdtane uréenia PHZ) a vietky systémom
EKS vygenerované dokumenty, vratane zmluvy, ktord je vysledkom VO (aj prostrednictvom
linku na konkrétnu zakazku na www.eks.sk).

14
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I

2.1.1. Predkladanie dokumentécie na Urad pre verejné obstaravanie, kontrola UVO

V pripade postupov zadavania nadlimitnych zakaziek, okrem zékazky na dodanie tovaru
alebo poskytnutie sluzby, ktorej predpokladana hodnota je nizSia ako 600 000 eur a okrem
zadania zakazky na zaklade ramcovej dohody alebo v ramci dynamického nakupného
systému, je priimatel povinny postupovat podia § 169 ods. 2 ZVO a pred uzavretim zmluvy,
koncesnej zmluvy alebo rdmcovej dohody, pred ukoncenim sutaze ndvrhov alebo pred
ukonc&enim postupu_inovativheho partnerstva  poddva podnet na vykon kontroly na UVO
podla § 169 ods. 1 pism. b) ZVO. Pred podanim uvedeného podnetu na UVO je viak Prijimatel
povinny predloZit dokumentdciu na kontrolu SO, pricom podnet v zmysle §1469 ods. 2 poddva
na zaklade vyzvania SO, pokial predmetné VO podlieha druhej ex ante kontrole SO. Priiimatel
v rdmci podnetu uvedie ndzov SO (subjekt, ktory vyvkondva kontrolu VO), ndzov operacného
programu, nazov a cislo projektu, kéd VO z ITMS 2014+, Cislo vestnika VO, oznacenie znacky
a datumu vyhlasenia VO, ktorého sa VO tyka.

Spolu s podnetom na vykon kontroly predkladd priimatel aj kompletndi _dokumentéciu
k nadlimitnej zakazke alebo koncesii v origindli, a to najneskér do 5 pracovnych dni po dni,

2 V pripade individuélnych projektov plati reZim uvedeny v Usmerneni SO k priprave individualneho projektu
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kedy mu bolo zo strany SO dorucené vyzvanie na podanie podnetu na vykon kontroly podla
8§ 169 ods. 2 ZVO.

Priimatel je z&rovenr povinny informovat SO o podani podnetu na UVO.

Po doruceni podnetu prijimatela na vykon kontroly si UVO vyZiada od SO predbeiné zdvery
z kontroly VO, v ktorych SO uvedie aj pripadné identifikované nedostatky a Ci tieto nedostatky
mohli mat vplyv na vysledok VO.

UVO rozhodne do 30 dni odo drfia doru&enia kompletnej dokumentdcie v originali. Lehota
na vydanie rozhodnutia neplynie v pripade podla § 173 ods. 4 ZVO (nedorucenie kompletnej
dokumentacie v origindli). Proti rozhodnutiu UVO méze priimatel podat odvolanie, ktoré musi
byt dorucené UVO do 10 dni odo dfia doru&enia rozhodnutia. Podanie odvolania
md& odkladny U&inok do dfia pravoplatnosti rozhodnutia rady UVO o odvolani. Rozhodnutie
UVO je pravoplatné marnym uplynutim lehoty na podanie odvolania alebo diiom doru&enia
rozhodnutia rady UVO o odvolani.

V pripade, 7e priimatel _podal proti rozhodnutiu UVO odvolanie, zasiela na vedomie SO
pisomné vyhotovenie odvolania spolu s képiou pravoplatného rozhodnutia UVO.

Rozhodnutie, ktoré vyda UVO predstavuje podklad pre SO na vypracovanie navrhu spravy
z kontroly (v pripade zisteni nedostatkov) alebo spravy z kontroly (v pripade, ak neboli zistené
nedostatky alebo SO po vydani rozhodnutia UVO o zastaveni konania netrva na predbezne
zistenych nedostatkoch). Navrh spravy z kontroly alebo spravu z kontroly SO vyda
do 10 pracovnych dni odo dfia doru&enia pravoplatného rozhodnutia UVO a zasle

prijimatelovi.

2.2.  Aké ma SO lehoty na kontrolu?
Nasledovnd tabulka uvddza prehlad lehét na vykon financne kontroly VO zo strany SO:

Druh kontroly Lehota SO

na vykonanie kontroly

16



15
20
20
Standardné ex-post kontrola pri 15
zakazkach s nizkou hodnotou do
15 tisic EUR
7
20

Druha ex-ante kontrola dodatku ' 10

Nasledna ex-post kontrola
dodatku

Standardné ex-post kontrola
dodatku

Lehoty na vykon kontroly VO alebo-kontrelyobstaravania-—zacingju pre SO plyndf prvym

pracovnym dnom ncsledUJucm
po dni dorucenia e ' i .

dokumentdcia
cokbertacia

%%%é@%e—é@kemqmmadosn o vykonanie kontroly daného

VO plsomne (Ilstlnne) resp elektronlckv prostrednlctvom %%%ea%meme

elektronickej schranky.

SO mbdze v oddvodnenych pripadoch lehoty predfZit. Takéto predizenie lehoty ozndmi SO
prijimatelovi spdsobom uvedenym v zmluve o poskytnuti NFP, resp. v inom zavaznom
dokumente, na ktory zmluva o poskytnuti NFP odkazuje.

V pripade, ze SO zasle priimatelovi Ziadost o vysvetlenie, Upravu alebo doplnenie
dokumentdcie, uri v tejto Ziadosti lehotu minimdlne 5 pracovnych dni a maximdine
10 pracovnych dni na zaslanie tohto vysvetlenia, doplnenia alebo Upravy zo strany prifimatela.
Driom odoslania Ziadosti sa lehota na vykon financneikontroly VO preruduje. BrermRovnako
v pripade podania ndmietok, resp. plynutia lehoty na podanie ndmietok vodci skutocnostiam
uvedenym v navrhu spravy z kontroly, sa lehota na vykon kontroly VO prerusuje. Pracovnym
dnom nasledujiucim po dni doru¢enia vysvetlenia alebo doplnenia dokumentdcie-na-SO,
alebo odpovede priimatela
na zaslanie navrhu spravy z kontroly, resp. namietok pokracuje plynutie lehoty na vykon

financne] kontroly VO.

Ak SO nezalle navrh spravy z kontroly (v pripade zisteni nedostatkov) alebo spravu z kontroly
(v pripade, ak kontrolou neboli zistené nedostatky) vo vyssie uvedenych lehotdch, pricom SO

17
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kontrolu nepredfZil, priimatel je opravneny, ak je to relevaniné, pozastavit realizaciu hlavnych
aktivit projektu do Casu zaslania spravy z kontroly. Tymto ustanovenim nie je
dotknutd povinnost SO vykonat kontrolu VO. Takéto pozastavenie je priimatel povinny SO vidy
vopred ozndmit.

Pod pojmom ndvrh spravy z kontroly/sprdva z kontroly sa pre UCely tejto prirucky
a jej kapitol rozumie aj navrh Ciastkovej spravy z kontroly/Ciastkovd sprdva z kontroly, ak je to
relevantné.

2.3. Ako prebieha kontrola a ¢o je vystup kontroly?

Nasledovna schéma zobrazuje proces kontroly s ohladom na jej mozné vystupy:

L |

Kontrola VO/vecna
kontrola

Vypracovanie/._\é4

navrhu spravy z

kontroly

t e/acatie F « Dorucenie navrhu spravy z kontroly
vykonu na vyjadrenie prijimatelovi
financnej =Vyjadrenie priimatela k zisteniam
kontroly VO *AK VO so «SO - Vypracovanie a zaslanie
(dorucenie zistenymi spravy z kontroly
VO na nedostatka
kontrolu). mi ‘

. | spravy z kontroly
=/acafie L
vykonu
financnej - Zaslanie
kontroly VO = AKVO bez spravy z
[dorucenie VO nedostatkov kontroly
el prijimatelovi
VO/vecna - .
bl Ukonéenie
kontroly

| Ukoné&enie
kontroly

Vypracovanie

18
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Vypracovanie
navrhu spravy z « Dorucenie navrhu spravy z kontroly na
¢ ' kontroly vyjadrenie prijimatelovi ]
l‘ =Zacatie vykonu =Vyjadrenie prijimatela k zisteniam/
kontroly VO T akceptovanie zisteni/ nevyjadrenie sa
(predlozenie VO cez <Kontrola VO priimatela v lehote
ITMS2014+, so zistenymi =SO - Vypracovanie a zaslanie spravy
dorucenie Ziadosti o nedostatka z kontroly
vykon kontroly VO) mi !‘
) S— - o -~ o
Kontrola VO/vecna \ J ‘ Ukoncenie
kontrola ~ kontroly VO

N

<Zacatie vykonu /\
kontroly VO i A

Vypracovanie

(predloZenie VO cez spravy z kontroly
[TMS2014+, dorucenie
Ziadosti o vykon 5 e Zaslanie
' kontroly VO) spravy z
Kontrola = Kontrola VO bez I;()?ijr;rtrrgryelbvi
VO/vecna nedostatkov
kontrola  — 7
- Ukoncenie
\/ kontroly

Vystupom kontroly VO je v pripade zistenych nedostatkov navrh spravy z kontroly a v pripade,
e nedostatky nie su identifikované, vystupom kontroly VO je sprava
z kontroly.

V pripade, ak boli v ramci kontroly VO zistené nedostatky, SO vypracuje navrh spravy
z kontroly a urli lehotu na podanie ndmietok a tento ndvrh sprdvy z kontroly doruci
prijimatelovi.

V pripade, ak kontrolou VO neboli zistené nedostatky, vypracuje SO spravu z kontroly
a zasle ju priimatelovi. Momentom ukoncenia kontroly VO je v tomto pripade zaslanie spravy
prijimatelovi.

Priimatel v urCenej lehote na podanie namietky moze:

a) pisomne__ (listihnne) podat ndmietky, pricom presne identifikuje zistenie,
alebo nedostatok uvedeny v navrhu spravy, ako aj uvedie odévodnenie tejto namietky,

b) v stanovenej lehote nebude vébec reagovaft,
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C) dorucit oznamenie, Zze nema namietky k navrhu spravy z kontroly.

Nasledne SO vypracuje a zaSle spravu z kontroly prijimatelovi. SUCastou sprdvy bude
aj informacia, akym spdsobom sa SO vysporiadal s podanymi namietkami. Momentom
ukoncenia kontroly VO je zaslanie spravy z kontroly.

Ak SO Uplne alebo scasti akceptuje ndmietky podané priimatelom, zohladni opodstatnenost
tychto namietok v sprave z kontroly a zaSle takto upravenu spravu
z kontroly prijimatelovi. Za moment ukoncenia kontroly VO je v takomto pripade povazovany
moment zaslania tejto spravy z kontroly prijimatelovi.

V pripade prvej ex-ante kontroly VO, pokial SO identifikuje v dokumentacii nedostatky alebo
ma navrhy na doplnenie/Upravu predmetnych dokumentov, doruci priimatelovi v navrhu
spravy opisy zistenych nedostatkov, a navrhy
na  Upravu/doplnenie  predmetnej dokumentdcie. Prijimatel je  povinny ich
v stanovenej lehote odstranit a zoslaf na SO takto upravend dokumentaciu
na opatovnu kontrolu. Pri predkladani upravenej dokumentdcie sa priimatel riadi pravidlami
uvedenymi v kapitole 2.1.Aké su pravidla na predkladanie dokumentacie?

Kontrola VO, ktorej predmetom je postup zadavania zakazky,
preukdzatelne zacaty
do 17. aprila 2016, sa vykond podla Systému riadenia ESIF, verzia 3.

UVO vykondava kontrolu verejného obstardvania financovaného ¢o aj z Easti z prostriedkov
Eurdpskej Unie podla IVO (najma pri nadlimitnych zékazkach)
a na zaklade Dohody o spolupraci medzi CKO a UVO.

2.4. Co je kontrola a k éomu sl0zi?
Povinnost vykondvania kontroly VO vychddza namé& z cCldnku 125, ods. 4 az 7
a Cldnku 74 ods. 1 a 2 vieobecného nariadenia. Legislativnym rdmcom pre vykon kontroly
projektu na ndrodnej Urovni je zdkon o finanénej kontrole. Vykon kontroly
sa zdroven riadia aj Systémom riadenia ESIF a metodickymi usmerneniami a vzormi CKO.
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Vykon kontroly VO je vykonom financnej kontroly VO (kontrola ,,od stola*), pricom legislativnym
ramcom na vykon tejto kontroly je 8 9b zakona o financnej kontrole. SO vykondva financnu
kontrolu VO po podpise zmluvy o poskytnuti NFP podla z&kona o finanénej kontrole.

SO mdze vykondvat kontrolu VO qj pred podpisom zmluvy o NFP, ale nejde o kontrolu podia
zakona o finanénej kontrole. V tomto pripade kontrola zahifia kontrolu:

a) pravidiel a postupov stanovenych ZVO ;

b) postupov pri obstarani zdkazky, na ktord sa ZVO nevztahuie.

SO vypraclva a zasiela z kazdej kontroly VO vystup, ktorym je navrh spravy z kontroly
(v pripade zistenia nedostatkov) a sprava z kontroly.

Kontrolou VO je overované, & predmetné VO bolo zrealizované
v stlade s prislusnymi pravnymi predpismi SR a EU a dalsimi zavaznymi dokumentmi. Zaroven s
v urCitych pripadoch predmetom kontroly aj postupy vedice k uzavretiu zmluvy na zakazky,
na ktoré sa ZVO nevztahuje (vynimky zo ZVO).

¢

2.5. Aké su druhy kontrol?

- Kontrola VO sa podla ¢asu vykondvania, rozsahu a predmetu tejto
kontroly deli
na nasledovné zakladné druhy:

a. ex- ante kontrola pred vyhldsenim VO (dalej len ,,prva ex-ante kontrola®),

b. ex-ante kontrola pred podpisom zmluvy s UspeSnym uchddzacom (dalej len ,,druhd
ex-ante kontrola*),

Cc. ex- post kontrola (Standardna alebo nasledna),

d. kontrola dodatkov.

SO vykond prislusnU kontrolu vzhladom na stav, v akom sa VO nachadza v momente

predloZenia na vykon kontroly na SO, ato po podpise zmluvy
o NFP, resp. pred podpisom zmluvy o NFP, kde sa nejedna o kontrolu VO vykonavanu
v zmysle zakona o financénej kontrole.
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Tabulka 1: Druhy kontroly v zavislosti od finanénych limitov a postupov zaddvania zakazky

Lehota kontroly

FeE e DN ] (v pracovnych Poznamka
kontroly o
dnoch)
e Prva ex ante
Nadllmltr)e zakazky erialE 15
(vratane
nad’ILm |t_n {(Ch Druha ex ante
a a2|'e kontrola 20
realizovanych cez
elektronické Nasledns "
trhovisko) asiedna ex pos 7
kontrola
Nadlimitné zakazky
(zmluva
s doddvatelom
uzavreta pred Standardné& ex post 20
podpisom zmluvy kontrola
o NFP + predlozené
po podpise zmluvy o
NFP)
Primerane v zmysle
Nadlimitné Usmemenia
., SO ku
a podlimitné . .
. . kontrole narodného
zakazky4 pri - .
Lo projektu a projektu .
individualnych ) : . Primerane
. technickej pomoci
projektoch (kontrola “. ,
. a pre ziadatelov
VO pred podpisom p ;
Vv ramci dopytovo-
zmluvy o NFP) : ;
orientovanych
rojektov
Podlimitné zakazky Prva ex ante
realizované cez kontrola 15
elektronické
trhovisko Standardna ex post
20
kontrola
Podlimitné zakazky Druha ex ante
. . ; kontrola 20
(iné ako realizované
cez elektronické y z
. Nasledna ex post
trhovisko) 7
kontrola
_PoFII|m|tne zfakazkv, Standardné ex post
(iné ako realizované 20
. kontrola
cez elektronickeé

4 Resp. iné postupy podla ZVO podla podmienok vo vyzve
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trhovisko)

predloZzené po
podpise zmluvy o
NFP

Podlimitné zakazky
(iné ako realizované
cez elektronické
trhovisko) na sluzby
podla prilohy €. 1
ZNO

Prva ex ante

kontrola 15
Druh&a ex ante
20
kontrola
Nasledna ex post
7
kontrola
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Do 15 tisic EUR bez
DPH
je postacujuce
predlozit z&kazku

EUR bez DPH

kontrola

Druha ex ante

v rAmci ZOP,
Zakazky s nizkou - . v ostatnych
hodnotou do 15 tisic SIS ENEITE) OF [H080 15 pripadoch (pri ZsNH
— kontrola >
EUR nad 15 tisic)
samostatne,
bezodkladne po
podpise zmluvy
s uspesnym
uchddzacom
Zakazky s nizkou < .
hodnotou nad 15 Standscr)(;l]?rileelx post 20
tisic EUR —
Druha ex ante
Zakazky s nizkou e A
g%%”ggﬁzg‘c:;a,ﬁ Pri ZsNH nad 20tisic
reaiizovany EUR do = 70 tisic EUR
EEIE [P € | Nasledna ex post moze Prijimatel zaslat
ZVO) nad - 70 tisic P 7 I

dobrovolnej bdze

zakazku na druht ex
ante kontrolu na

kontrola (moznost 20 Odporucand
VO-tela)
Vynimky zo zakona
o VO
maoznach pr Alazit zAlkazle
Nasledna ex post
7
kontrola
V pripade nevyuzitia
moznosti predlozit
> . zakazku
Standsé?]?rilzx post 15*/20 nespadajucu pod
e VO
na druhl ex ante
kontrolu
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Dodatky k zmluve s
dodavatelom

Ciastkové zmluvy/
Zakazky zadavané
cez DNS3

Druha ex ante

* zakazky zadavané
osobou, ktorej
poskytne SO 50% a
menej finanénych
prostriedkov z NFP

kontrola 10
Nasledna ex post 5
kontrola
Pri zmene
identifikacnych a
kontaktnych tdajov
Standardnéa ex post je priimatel
kontrola 2015 opravneny predlozif
(moznost VO-tela) takyto dodatok az
po jeho podpise
oboma zmluvnymi
stranami
Druha ex ante 20 Pri fnancne kontrole
kontrola Ciastkovych
zmliv/zadavanych
Nasledna ex post 7 v ramci DNS
kontrola je potrebné
vychddzat
20 z hodnoty Ciastkovej

resp. Standardna ex
post kontrola

zakazky, zadanej na
zaklade ramcovej
dohody/zakazky
zadavanej v ramci
DNS a nasledne
postupovat
primerane podla
jednotlivych kapitol
vztahujucich sa
k druhu kontroly

5 DNS — Dynamicky nakupny systém
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Poznamky k tabulke:

Verejny obstardvatel, obstardvatel alebo osoba podla § 8 ods. 1 m& moznost obstarat bezne
dostupné tovary; a sluzby cez podlimitné elektronické trhovisko, pripadne podla § 112 -8
116 ZVO a beZne dostupné tovary a sluzby cez nadlimitné elektronické trhovisko.

SO upozoriuje prijimatelov, Ze financné limity oséb podla § 8 ods. 1 sa od finan&nych limitov
verejnych obstardvatelov/obstardvatelov odlisuju, pricom viak osoby podla
8 8 postupuju
pri predkladani dokumentdcie na kontrolu VO podla vyssie uvedenej tabulky. Kone&nd
zodpovednost verejnych obstardvatelov/obstardvatelov/oséb podla § 8 ods. 1 za vyber
postupu podia ZVO v zdvislosti od financného limitu ostdva nedotknutd.

SO taktiez upozorriuje, ze platne financné limity v ramci nadlimitnych postupov si je
potrebné overit podla platnej vyhlasky UVO.—, ktorou sa

ustanovuje finanény limit pre nadlimitny zdkazku, financny limit pre nadlimitnd koncesiu
a financny limit pri sufazi ndvrhov.

Jednotlivé postupy vo verejnom obstaravani sua blizSie uvedené v podkapitole
Zadavanie zakaziek spadajucich pod ZVO.

- Prijimatel predkladd dokumentdciu na kontrolu SO v lehotach stanovenych v zmluve
o NFP.

- Predmetom kontroly VO je aj kontrola vecného stladu predmetu obstaravania, navrhu
zmluvnych podmienok a inych Udajov so schvdlenou ZoNFP a U&innou zmluvou o NFP
(napr. posudenie suladu s vyskou schvaleného prispevku, suladu lehoty realizacie a lehoty
ukoncCenia aktivit projektu, posudenia vecného zadania zdkazky v rdmci jeho
opravnenosti na spolufinancovanie, posudenie suladu technického rieSenia/zadania
so schvdlenym technickym zadanim/rieSenim a pod.), a to ako sucast kontroly
VO.

2.5.1. Co je to prva ex-ante kontrola?
- Jednad sa okontrolu VO eSte pred jeho vyhlasenim. Uvedeny typ kontroly
ma
za Ulohu preventivhe eliminovat chyby a nedostatky v ndvrhoch dokumentdcie
k VO a tym znizit riziko poruSenia ZVO.

- Povinnost priimatela  predkladat dokumentdciu na prvd  ex-ante kontrolu

sa vzfahuje na: vid tabulku C. 1, pripadne v ostatnych, v tejto priruCke stanovenych
pripadoch.
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- Predbeinému schvdleniu SO podla relevantnosti k prislusnému postupu VO podliehaju
nasledovné dokumenty:
a) dokument preukazujici urCenie PHZ, vrdtane dokladov rozhodujucich
pre
jej kalkulaciu, , (napr. predchadzajuce zmluvy, identifikované ponuky, katalégy,
cenniky)
b) b)predbeiné oznamenie (ak relevantné),
c) navrh oznamenia o vyhlaseni VO,
d) ej}ndvrh ozndmenia o vyhldseni sUtaze n&vrhov (pri sifazi ndvrhov),
e) €5—navrh vyzvy na predkladanie ponuk (pri podlimitnej zakazke bez vyuiitia
elektronického trhoviska),
navrh oznamenia o zdmere uzavriet zmluvu (pri priamom rokovacom konani),

odbévodnenie pouZitia priameho rokovacieho konania
ndvrh sutaznych podkladoyv,
ndvrh sutaznych podmienok (pri sUtazi ndvrhov),
odévodnenie poutzitia sutazného dialdgu,
ndvrh vyzvy na Ucast v sttaznom dialdégu,
navrh informativnheho dokumentu (pri sUtaznom dialdgu),

ECECCEEFR

navrh zmluvného formularu obsahujuceho standardné zmluvné podmienky, opis
predmetu zakazky, pripadné objednavkové atriblty (najma konkrétne zmluvné
Specifikdcie a podmienky sufaze v rdmci sUtaze realizovanej cez elektronické
trhovisko), a zAaroven automaticky vytvorené ozndmenie
o vyhléseni verejného obstardvania a sufazné podklady, ktoré boli
automatizovanym spdsobom vytvorené z Udajov zo zverejnenej ponuky
na elektronickom trhovisku a informdcii od prijimatela (Specidine v rdmci
nadlimitnej verejnej sUtaze realizovanej cez elektronické trhovisko).

- Pokial SO v navrhu spravy z_prvej ex-ante kontroly identifikuje nedostatky a ur¢i navrhy
a opaftrenia na odstrdnenie zistenych nedostatkov, prijimatel mobze
v_urcenej lehote (min. 5 pracovnych dni a max. 10 pracovnych dni) SO zaslat ndmietky
k nedostatkom Specifikovanym v navrhu spravy z kontroly. SO vyhodnoti opodstatnenost

ndmietok priimatela a zohladni ich v sprave z kontroly. Prijimatel je nasledne povinny
nedostatky, ktoré SO uvedie po zohladneni pripadnych ndmietok prijimatela v sprave
z kontroly, v stanovenej lehote odstrdnit a zaslat na SO takto upravent dokumentaciu-—,
a to povinne prostrednictvom ITMS2014+.

V pripade, 7e sa jedna okontrolu VO pred podpisom zmluvy o poskytnuti NFP,
t.. dokumentacia k VO nebola predlozena cez ITMS2014+, predkladd Ziadatel upravenuy
dokumentaciu k VO prostrednictvom elektronickej schranky alebo pisomne (listinne).
V_pripade, 7e Ziadatel nemd& aktivovany elektronicky schrdnku, dorudi upravenu
dokumentaciu v _listinnej forme.

Takymto postupom by malo byt zabezpecené, Zze SO nebude maft dal§ie vyhrady vodi
kontrolovanej dokumentdcii a kontfrolu ukonc&i zaslanim  sprdvy z  kontroly
Ziadatelovi/prijimatelovi.
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-V pripade, Ze ani po druhom navrhu spravy z prvej ex-ante kontroly, v ramci ktorého budu
uvedené nedostatky a ndvrhy a opatrenia na odstrdnenie tychto nedostatkov, prijimatel
nezabezpedi uspokojivy Upravu kontrolovanej dokumentdécie, SO je oprdvneny Ziadost
o_prvi ex-ante kontrolu pisomne zamietnuf zaslanim spravy z kontroly, v ktorej konstatuje
nezapracovanie pripomienok.
V tomto pripade bude sice priimatel oprdvneny zacat postup VO, aviak pokial SO
identifikuje pri ex-post kontrole VO nedostatky, ktoré mali alebo mohli mat vplyv na vysledok
VO, uréi zodpovedaju vysku ex-ante financnej opravy alebo nepripusti vydavky do
financovania v plnom rozsahu. Zdroven bude mdct uvedenu skutocnost vyhodnotit ako
podstatné porusenie zmluvy o NFP.

g

poskytnuti

| &~

2.5.2. Co je druhd ex-ante kontrola?

Druh& ex-ante kontrola sa vykondava: vid tabulku €. 1, pripadne v ostatnych, v tejto priru¢ke
stanovenych pripadoch.

- Jedna sa o kontrolu VO vykonavanu pred momentom podpisu zmluvy s UspeSnym
uchddzaéom, a to az po faze po vyhodnoteni ponUk a po ukonéeni vietkych reviznych
postupov.

- Prijimatel predkladd dokumentdciv vramci tejto kontroly vjej plnom rozsahu
prostrednictvom ITMS2014+,

- Prijimatel je povinny predloZit dokumentaciu na kontrolu na SO po uplynuti lehoty
na podanie ndmietok zo strany uchddzaéa podla § 170 ods. 3 ZVO,

Ak SO-;
0 nezisti kontrolou VO poruSenie pravidiel a postupov VO, resp. porusenie
pravidiel
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a ustanoveni —Ieglslatlvy SR a— EU, ktoré mali alebo mohli maft vayv

o AkSO zisti porusenie pravidiel a postupov VO, ktoré mali alebo mohli mat vplyv
na vysledok VO a nie je mozne odstranli protipravny siav#yzve—e%me#ele

169 0ds—2 VO —ck- SO zéroveR a zdrover SO vyhodn0t| 7e opakovanim

procesu VO by vznikli vysoké dodatoéné ndklady.¢ a teda bolo by pripustné
uplatnit  ex—ante—finanénd  opravu pred podpisom  zmluvy

s UspeSnym uchddzaéom. \/ pripade, zenie,

-0__zisti poruSenie pravidiel a postupov VO, ktoré je mozné postupmi v zmysle ZVO
odstranit (napr. opdtovné vyhodnotenie podmienok U€asti alebo ponuk) alebo
ak zisti také porusenie ustanoveni legislativy SR a EU (napr. na zaklade zisteni

vecnej kontroly), ktoré je mozné prevkazatze-ocpakovanim-procesy VO by
vzniklivysoké dodatedné ndkladyodstrdnit,

SO-vyzve prijimatela na podanie podnetu na vykon kontroly na UVO podla § 169 ods. 1,
pism. b) v spojeni s § 169 ods. 2 ZVO (relevantné v pripade postupov zadavania
nadlimitnych zakaziek, okrem zakazky na dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby, ktorej
predpokladana hodnota je nizSia ako 600 000 eur a okrem zadania zakazky na zaklade
ramcovej dohody alebo v ramci dynamického nakupného systému).

-0 konstatuje nesUhlas s podpisanim zmluvy s Uspesnym uchddzaéom a vyzve
prijimatela, aby zrusil pouZity postup zadavania zdkazky a odporuéi vyhlasif
nové verejné obstaravanie. V_pripade nesuhlasu SO s— podpisanim zmluvy
a vyzvy adresovanej prijimatelovi na opakovanie procesu VO, nadlimitnd
zdkazka prestdva spliat podmienku uvedenu v § 169 ods. 2 ZVO, podl'a ktorého
povinnost prijimatela na podanie podnetu na vykon kontroly pred uzavretim
zmluvy sa tyka zdkaziek, €o aj z Easti financovanych z prostriedkov EU.

° V pripade, 7e nie je mozné preukdzat, 7e opakovanim procesu VO by vznikli vysoké dodato&né ndklady, SO
konstatuje nesuhlas s podpisanim zmluvy s Uspesnym uchddzacom a vyzve prijimatela, aby zrusil pouzity postup
zaddvania zdkazky a odporudi vyhldsit nové verejné obstardvanie.
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Priiimatel je povinny na zdklade vyzvy SO bezodkladne podat podnet na UVO, pric¢om
postupuje podla Easti 2.1.1. Predkladanie dokumentéacie na Urad pre verejné obstaravanie,
kontrola UVO. Driom odoslania vyzvy na podanie podnetu na UVO prestdva plynut lehota
SO na vykon kontroly (vyzvanie prifimatela na podanie podnetu na UVO tak plni funkciu
vyzvy na_doplnenie chybajiceho dokladu, ktorym je pravoplatné rozhodnutie UVO
predstavujuce podklad pre ukoncenie kontroly VO). Navrh sprdvy z kontroly alebo sprdvu
z kontroly SO vydd do 10 pracovnych dni odo dria dorucenia prdvoplatného rozhodnutia
Uvo.

Ak priimatel podpise zmluvu s Uspesnym uchddzacom pred riadnym ukoncenim druhej
ex-ante kontroly, resp. vbbec nepredlozi dokumentaciu k VO na tuto kontrolu a SO
identifikuje pri ex post kontrole VO nedostatky, ktoré mali alelbo mohli mat vplyv na vysledok
VO, uréi zodpovedajucu vysku ex ante financnej opravy alebo nepripusti vydavky
vyplyvajice z predmetnej zmluvy do financovania v plnom rozsahu. Zdroven bude mdct SO
uvedenu skutocnost vyhodnotit ako podstatné porusenie zmluvy o NFP.

ﬂZéverom kontroly v ramci ktorej sa zisti také porusenie pravidiel a postupov VO,

resp. porusenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, ktoré mali alebo mohli mat
vplyv na vysledok VO, anie je mozZné odstranit protipravny stav, je navrh spravy
z kontroly, obsahujlci zistenia. SO poskytne prijimatelovi lehotu minimdlne 5
pracovnych dni (max.10 pracovnych dni) na podanie namietok. V pripade, Ze prijimatel
zaSle v uréenej lehote ndmietky, SO ich vyhodnoti av pripade ich Uplnej alebo
Ciastoénej opodstatnenosti ich zohladni a (pokial nedostatky nemaji mozZny vplyv
alebo vplyv
na vysledok VO, resp. pokial nejde o zavainé zistenia z hladiska vecnej kontroly
VO) vyzve nasledne prijimatela na podanie podnetu na vykon kontroly zo strany UVO
podla § 169 ods. 1 pism. b) v spojeni s § 169 ods. 2 ZVO.

@V pripade, Ze ndmietky prijimatela sU neopodstatnené (najma ak nebol odstraneny
mozny vplyv alebo vplyv na vysledok VO), neboli podané alebo boli podané po lehote,
vypracuje SO spravu z kontroly, ktorej zaverom je nesuhlas SO s podpisanim zmluvy
prijimatela s Uspesnym uchddzaéom a SO vyzve prijimatela na opakovanie procesu
VO, ak nevyzve prijimatela na zaslanie podnetu na UVO. Nadlimitna zakazka v tomto
pripade prestdva spifiat podmienku uvedend v § 169 ods. 2 ZVO a Prijimatel teda
uz takéto VO na UVO nezasiela.

Kontrola verejného obstaravania, ktorej predmetom je postup zadavania zakazky,
preukdzatelne za¢aty do 17. aprila 2016, sa vykond podla Systému riadenia ESIF, verzia 3.
Uréenie finanénych oprdv sa riadi pravidlami, ktoré so platné v ¢ase vypracovania ndavrhu
spravy z kontroly.

UVO vykondva kontrolu verejného obstardvania financovaného &o qj z Easti z prostriedkov

Eurdpskej Unie podla ZVO (najmda pri nadlimitnych zdkazkdch) a na zdklade Dohody
o spolupraci medzi CKO a UVO.
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% Nepripustenie do financovania znamena, 7e vSetky vydavky vychadzajuce

z realizacie vysledku daného VO bud zo strany SO v pripade, e budud zahrnuté v ZoP,
oznacené ako neoprdavnené.

2.5.3. Co je standardnd ex-post kontrola?

- Povinnost prijimatela  predkladat dokumentdciu na Standardnd ex-post kontrolu

sa vzfahuje na: vid tabulku €. 1, pripadne v ostatnych, v tejto priruCke stanovenych
pripadoch.

- Priimatel  povinne predkladd dokumentdciu na StandardnU ex-post  kontrolu
vo faze po podpise zmluvy cez [TMS2014+ (v pripade elektronického trhoviska
po i€j uzavret)
s Uspesnym uchddzacom, pricom tato zmluva je uz platnd a U&innd, okrem pripadov
kedy je Ucinnost zmluvy viazand na odkladaciu podmienku (napr. podpis zmluvy o NFP).
V tychto osobitnych pripadoch SO kontroluje verejné obstaravanie vo faze po podpise
zmluvy s UspeSnym uchddzacom, ktora
je platna.

- Priimatel predkladd dokumentdciu z VO v plnom rozsahu cez ITMS2014+ v zmysle kapitoly
2.1. Aké su pravidla na predkladanie dokumentacie. Pre potreby kontroly VO prijiimatel
predkladd na SO zmluvu s Uspesnym uchddzacom cez ITMS2014+ spdsobom, ktory
zabezpedi identifikdciu  osdb, ktoré zmluvu podpisali, aby bolo mozné overit
ich oprdvnenost konatf v mene zmluvnej strany. Tuto zmluvu predkladd priimatel cez [TMS
2014+ vratane vSetkych jej priloh.

- Tento druh kontroly sa nevztahuje na VO, ktoré bolo predmetom druhej ex-ante kontroly
(na tento pripad sa vztahuje postup uvedeny v CcCasti
.Nasledna ex-post kontrola*).

- Pokial ma prijimatel informaciu o skutoCnosti, Ze v ramci daného VO bola vykonana
kontrola VO podla § 169 ods. 3 ZVO, informuje SO aj o tejto skutoCnosti a suCasne
s dokumentaciou predloZi aj kopiu pravoplatného rozhodnutia UVO. Rovnakym
spbsobom je prijimatel povinny informovat SO
aj o vysledkoch konania UVO vydanych pri vykone dohladu § 167 ods. 2 ZVO, ako aj o
vysledkoch vsetkych reviznych postupov.

-V pripade, Ze ide o verejné obstardvanie, ktoré bolo ukoncené pred podpisom zmluvy
o NFP a zdroven bola pred podpisom zmluvy o NFP podpisan&a aj zmluva s vitaznym
uchddzacom, zasiela Prijimatel takéto verejné obstardvanie na StandardnU ex post
kontrolu do 10 pracovnych dni po uzavreti zmluvy o NFP.7

7 V pripade individualnych projektov plati rezim uvedeny v Usmerneni SO k priprave
individualneho projektu
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\% pripade zadavania zakazky S vyuzitim elektronického trhoviska
sa dokumentacia predklada vo faze po vygenerovani vyslednej zmluvy prislusSnym
elektronickym informacnym systémom, po jej zverejneni v zmysle zakona o slobode

informacii——=cdal——c——cclne o e sl cedle ooler s

o—slebode-infermaciy;, pricom zmluva je uz platnd a pred-nadebudnutim-celnnest
zmluvy—s—dodavatelom—{ucinnostje—viazanéd—naidinnd (ak zmluva neobsahuje
odkladaciu podmienku sechvaleniazakazkyzo-strany-SO)<o-sa-povaiujeza-stupen
Standardnel—ex-post—kontroly-UCinnosti). Dokumentacia je predkladand v rozsahu

v zmysle kapitoly 2.1. Aké su pravidla na predkladanie dokumentacie.
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Priru¢ka k procesom VO pre sprostredkovatelsky orgdn pod riadiacim orgdnom pre operacny
program Ludské zdroje na programové obdobie 2014-2020 verzia 0.45

AK pri ex-post kontrole SO nezisti porusenie pravidiel a postupov VO,
resp. porusenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU a ani iné porusenie ovplyviiujice
oprdvnenost prislusnych vydavkov (napr. na zdklade zisteni vecnej kontroly VO), zdverom
kontroly je pripustenie vydavkov suvisiacich s VO do financovania. Toto pripustenie vydavkov
do financovania predstavuje jeden z predpokladov ovplyviiujicich posudzovanie
oprdvnenosti vydavkov predlozenych dalej prijimatelom v rémci ZoP.

Ak pri ex-post kontrole SO nezisti porusenie pravidiel a postupov VO,

resp. porudenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, aviak bude zistené iné porusenie,
ktoré mézZe mat vplyv na opravnenost prislusnych vydavkov
(napr. na zaklade zisteni vecnej kontroly VO), SO v zaveroch kontroly konstatuje uvedenu
skutoénost a wuréi pripadné opatrenia, ktoré je priimatel povinny vykonat
na odsfrGnenie tohto nedostatku, priom budice pripustenie vydavkov suvisiacich
s VO do financovania bude zdvislé od odsifrdnenia alebo dalSieho vyhodnotenia tohto
nedostatku.

AK pri ex-post kontrole SO zisti poruSenie pravidiel a postupov VO,

resp. porusenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, pri¢om rozsah a zdvaznost
tychto zisteni ma taky charakter, Ze mali alebo mohli mat vplyv na vysledok VO,
v takom pripade SO:

a) v zaveroch kontroly nepripusti vydavky suvisiace s VO do financovania v plnom rozsahu,
alebo

b) postupuje v zmysle MP CKO é&. 5 k uréovaniu finanénych oprdyv, ktoré mad riadiaci orgdn
uplatiovaf pri nedodriani pravidiel a postupov VO (dalej len ,MP CKO
¢. 5“).
Rozhodnutie SO, ¢éi bude postupovat podla pism. a) alebo b) zavisi od skutoénosti, ¢i je
SO v zavislosti zavaznosti zistenych nedostatkov opravneny aplikovat ex-ante finanénu
opravu.

AK pri ex-post finanénej oprave SO zisti porusenie pravidiel a postupov
VO, resp. porusenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, pri¢om rozsah, zdvazinost
a moment zistenia tychto nedostatkov sU v zmysle MP CKO é&. 5 takého charakteru,
Ze je pri nich nutné aplikovat ex-post finanénu opravu, SO dalej postupuje podla tohto
metodického pokynu a suéasne postupuje podla § 41 alebo§ 41a zakona o prispevku
Z ESIF.

V osobitych pripadoch, ked objem poZadovanych finanénych prostriedkov
vyplyvajici z ex-post finanénej opravy presahuje objem vyplatenych prostriedkov v
rémci predoslych ZoP, SO uréi suéasne aj ex-ante finanénd opravu, o ktorti budi kratené
vietky dalsie sivisiace ZoP. Percentudina vyska tejto ex-ante finanénej opravy musi byt
zhodnd s uréenou ex-post finanénou opravou. DalSie podrobnosti o uvedenom postupe
budu uvedené \% metodickom usmerneni MF SR
o nezrovnalostiach a finanénych opravéch.
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2.5.4. Co je ndslednd ex-post kontrola?
- Nasledna ex-post kontrola sa vykonava pri vietkych VO, v ramci ktorych bola riadne
ukonc&end druhd ex-ante kontrola.
- Nasledna ex-post kontrola sa vykondva: vid tabulka ¢. 1, pripadne v ostatnych v tejto
prirucke stanovenych pripadoch.
- Pre potreby financnej—kontroly VO priimatel predkladd na SO eodginal—zmluwy
zmluvu s Uspe$Snym  uchddzacom,——+esp——je—uradne —overena—kopit

cez ITMS 2014+ spbsobom, ktory zabezpedi identifikdciu osdb, ktoré zmluvu podpisali,
aby bolo mozné overif ich oprdvnenost konat v_mene zmluvnej strany. Tato zmluvu

predklodo prmmo’rel cez ITMS 2014+ vratane vsetkych i€ pr|Ioh ng&ep%avneny—v—iﬁamet

- Predmetom tejto kontroly je najma:
a) kontrola sUladu podpisane] zmluvy s Uspesnym uchddzacom s jej ndvrhom
kontrolovanym v ramci druhej ex-ante kontroly,
b) kontrola oprdvnenosti oséb podpisat predmetnld zmluvu,

c) kontrola zapracovania pripadnych navrhov na Upravu formulovanych SO
vo faze druhej ex- ante kontroly,

d) kontrola zverejnenia tejto zmluvy v zmysle zakona o slobode informacii,
e) kontrola oznamenia o vysledku VO do vestnika VO,

f) kontrola novych skutocnosti, ktoré neboli v Case vykonu druhej ex-ante kontroly zname,
alebo z inych dévodov neboli jej predmetom.

g) kontrola podpisania zmluvy s UspeSnym uchddzacom.

e

wmaee#ameuvedle SO tieto nedostatky v_navrhu spravy z kontrolv spolu s opatreniami

na ich odstranenie a poskytne prijimatelovi lehotu minimdine 5 pracovnych dni na podanie
ndmietok. V pripade, Ze priimatel zasle v _urCenej lehote ndmietky, je SO povinny
ich vyhodnotit a v pripade ich Uplnej alebo ciastocnej opodstatnenosti, zohladnit ich
v sprdve z kontroly. V pripade, Ze ndmietky priiimatela sU neopodstatnené, neboli podané
alebo boli podané po lehote, vypracuje SO spravu z kontroly. Sprava z kontroly zdroven
obsahuje opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov, ktoré je prijimatel povinny
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a predlozenie
navrhu takéhoto dodatku na kontrolu SO.

Je na konkrétnom posudeni
SO, Ci naslednu
ex-post kontrolu ukonéi az po schvdleni platného a Géinného dodatku alebo aj pred tymto
ukonom(napr. odkladacia podmienka nadobudnutia Uéinnosti dodatku).
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2.6. Kontroly pri osobitych typoch zakaziek
Sohladom na S3pecifikd procesov a postupov niektorych druhov zdkaziek sU urcené
doplfujice pravidld, podla ktorych prijimatel postupuje. Tieto pravidld sa tykaju nasledovnych
druhov zakaziek:

a) Zakazky s nizkou hodnotou,

b) Zakazky zadavané cez elektronické trhovisko,

c) Zakazky ktoré su nadobudané prostrednictvom centralnej obstaravacej organizacie,
d) Kontrola dodatkov,

e) Kontrola Ciastkovych zakaziek,

H K o zakaziel Laidcict | 7O,

f) Kontrola zakaziek zadavanych v ramci DNS

a) Kontrola zakaziek nespadajucich pod ZVO

2.6.1. Aké su pravidla ku kontrole zakaziek s nizkou hodnotou podla § 117
ZNO?
Dokumentaciu na tento typ postupu VO predkladd priimatel po podpise zmluvy
s Uspesnym uchddzacom podla tabulky &. 1.

Pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou podla § 117 ZVO postupuje prijimatel podla pravidiel
uvedenych v kapitole tejto priruc¢ky s ndzvom — Zakazky s nizkou hodnotou podia § 117 ZVO.

Plnenie—zakazky vramci tychto zakaziek je moiné aj prostrednictvom objednavok
(tj. nie pisomnym zmluvnym vzfahom). Taktiez toto plnenie je moiné realizovat aj inym
sposobom (napr. pokladnicnym blokom, priimovym dokladom a pod.), ktory jednozna&ne
a hodnoverne preukazuje formalne, prip. aj vecné naplnenie vysledku VO, tento doklad
pre potreby-financne] kontroly VO nahrddza pisomny zmluvny vztah.

Pri vykone kontroly tohto typu zakaziek a definovania jej zaverov postupuje SO obdobne
ako pri  Standardnej ex-post kontrole, resp. (ak bola zakazka predmetom
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aj druhej ex ante kontroly - vid prvy odsek) ndslednej ex post kontrole. V ramci kontroly zakaziek
do 15 000 EUR moéze ROSO vykonat kontrolu VO ako sucast kontroly predmetného vydavku
v rdmci ZoP (t.j. nevydava samostatnu spravu z kontroly, ako je tomu napr. pri standardnej ex--
post kontrole )

Y— ﬁ

@SO v _rdmci_tychto zdkaziek kontroluje aj povinnost verejného obstardvatela uverejnit
v_profile sihrnnd spravu o zakazkach s nizkymi hodnotami, ktoré zadal za obdobie
kalenddrneho stvrtroka do 30 dni po skonceni kalenddrneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu
takuto zakazku uvedie najm& hodnotu zakazky, predmet zakazky a identifikaciu

doddvatela.

2.6.2. Aké su pravidla pri kontrole zakaziek zadavanych cez elektronické
trhovisko?

Dokumentaciu na tento typ postupu VO predkladd priimatel podla tabulky ¢&. 1.
S ohladom na PHZ sa kontrola tohto typu zdkaziek vykondva ako prvd ex-ante kontrola VO
a nasledne Standardna ex-post kontrola VO alebo ako standardna ex-post kontrola VO (bez
predchadzajicej prve] ex-ante kontroly, ak sa jedna o zakazky zrealizované pred podpisom

zmluvy o NFP).

V pripade, Ze VO podlieha prvej ex-ante kontrole VO, prijimatel postupuje v sulade
s kapitolou Prva ex-ante kontrola VO. Po vykonani prvej ex-ante kontroly VO
a ndslednej realizdcii VO prostrednictvom elektronického trhoviska, prijimatel postupuje podla
pravidiel uvedenych \% kapitole Standardna ex-post kontrola VO

38



o1

a dokumentaciu predklada na kontrolu po vygenerovani vyslednej zmluvy prislusnym
elektronickym informacnym systémom a jej zverejneni v Centrdlnom registri zmlav
prostrednictvom ITMS2014+.

V pripade, Ze VO nepodlieha prvej ex-ante konfrole VO, prijimatel postupuje
v stlade s kapitolou Standardna ex-post kontrola VO a dokumentéaciu predklada na kontrolu
vo fdze po vygenerovani vyslednej zmluvy prislusnym elektronickym informacnym systémom
a jej zverejneni v Centralnom registri zmlav v- zmysle}- prostrednictvom [TMS2014+).

V ramci prvej ex-ante kontroly zakazky realizovanej prostrednictvom EKS predkladd prijimatel
nasledovnd dokumentaciu:

a) dokumentdciu preukazujucu urcenie predpokladanej hodnoty zakazky,
b) zdévodnenie uréenia postupu VO (,test dostupnosti*s) ,
c) vyplneny anonymny zmluvny formular zakazky,

d) opis predmetu zakazky, pripadné objednavkové atribaty (najma konkrétne zmluvné
Specifikacie a podmienky sutaze). V pripade nadlimitnej verejnej stfaze s vyuzitim
elektronického trhoviska je predmetom kontroly aj oznamenie o vyhlaseni verejného
obstaravania a sufazné podklady, ktoré boli automatizovanym sp&sobom vytvorené
z tdajov zo zverejnenej ponuky na elektronickom trhovisku a informacii od prijimatela.

Po vykonani_prve| ex-ante kontroly a naslednej realizacii VO prostrednictvom elektronického
trhoviska, prijimatel postupuje podla pravidiel uvedenych v kapitole vztahujucej
sa k standardnej ex-post kontrole.

Dokumentaciu v tomto pripade prijimatel predkladd na kontrolu po vygenerovani vyslednej
zmluvy prislusSnym elektronickym informacnym systémom a jej zverejneni v Centralnom registri
zmlav.

V pripade, 7e dané VO nepodlieha prvej ex-ante konfrole, priimatel postupuje
v stlade s kapitolou tejto prirucky (Standardna ex-post kontrola) a dokumentaciu predklada
na kontrolu po vygenerovani vyslednej zmluvy prislusnym elektronickym informac&nym
systémom a jej zverejneni v Centralnom registri zmlav.

Vramci Standardnej ex-post kontroly predkladd prijimatel nasledovnU dokumentdciu
prostrednictvom ITMS2014+:

a) v pripade zakazky, ktora nebola predmetom prvej ex-ante kontroly, dokumenty
uvedené v pism. a) aZz d) predchadzajuceho ods-—4;.,

b) vSetky dokumenty vygenerované po UspeSnom ukoncCeni zakazky v prislusnom
elektronickom informacnom systéme,

c) automaticky vygenerovana zmluva, ktora je vysledkom VO.

V pripade, ze pri standardnej ex-post kontrole zo strany SO, ktorej sUcastou je vecnd kontrola

VO, bude zistené porusenie, ktoré mbze matf vplyv
na opravnenost vydavkov, SO v zaveroch kontroly uvedie tieto zistenia. V pripade zisteni
v radmci vecnej kontroly verejného obstardvania, ktoré méiu  mat  vplyv
na opravnenost vydavkov a nie je mozné ich odstranif, SO v zdveroch kontroly nepripusti

8 Prifimatel by pri kvalifikacii beznej dostupnosti na trhu mal realizovat overenie, ktorym verifikuje status obstardvaného
tovary, sluZieb alebo stavebnych prac vo vzfahu k zdkonom ur¢enym podmienkam. Této kvalifikécia nemdze byt
generalizovand, ale vyzaduje sa skumanie vidy ad hoc na konkrétny pripad tak, aby sa zohladnili vietky viastnosti
dostupnosti doddvky, sluzby alebo stavebnejprdce vo vztahu k aktudinym trhovym podmienkam. K spravnej klasifikacii
je potrebné poznat podrobny opis predmetu zdkazky so vietkymi jeho viastnostami, parametrami, vrdtane spbdsobu
jeho vyhodnotenia, pouzivania a dodacich podmienok.
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vydavky suvisiace s VO do financovania v plnom rozsahu. V pripade zisteni porusenia pravidiel
a postupov VO, resp. poru$enia pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, ktoré mali alebo
mohli mat vplyv na vysledok verejného obstaravania a zdkazka bola zadavana s vyuzitim
elektronického trhoviska, je SO povinny postupovat podla MP CKO ¢&. 5, ktory upravuje postup
pri urceni financnych oprdv za porusenie pravidiel a postupov VO.

Priimatelia mdzu v zmysle 8 66 ods. 8 ZVO realizovat cez elektronické trhovisko

aj nadlimitna verejnu stfaz na nakup tovarov a sluzieb, ktoré nie su intelektualnej povahy
a st bezne dostupné na trhu.

¢

SO.

@ Od0]. 11.2017 bola do § 108 ods. 1 pism. a) ZVO doplnend moznost rozhodnut sa pre

pouzitie podlimitného postupu zadavania zakazky bez vyuzitia elektronického trhoviska
aj na bezne dostupné tovary, sluzby alebo stavebné prace.

@ Od 1.1.2019 bola do § 117 ods. 4 ZVO doplnend moznost pri zadavani zakaziek s nizkou

hodnotou postupovat podla § 109 az 111, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby
bezne dostupnych na trhu.

2.6.3. Zakazky ktoré st nadobudané prostrednictvom centralnej obstaravacej
organizacie podla § 15 ods. 2 a ods. 4 ZVO

Uvedené pravidld sa vztahuju na situdciu, ked viacero prijimatelov (t.j. viacej ako jeden)
nadobuida, resp. obstarava tovary, stavebné prace alebo sluzby prostrednictvom centralnej
obstaravacej organizacie podla 8 15 ods. 2 aods. 4 ZVO, pricom toto nadobudanie,
resp. obstardvanie sa tyka toho istého VO azdroven centrdine VO sa tyka viacerych
operacnych programov a jednotlivé SO, ktoré sU zdroven centrdlnou obstardvacou
organizaciou, nie s tou istou pravnickou osobou.

V pripade, Ze priimatel bude obstardvat alebo nadobudat tovary/préace/sluzby
prostrednictvom centrdinej obstardvacej organizécie, je pri uvedenom povinny postupovat
podla kapitoly 3.3.7.2.6. Systému riadenia ESIF.

2.6.4. Kontrola dodatkov
Povinnost predkladania dokumentdcie VO na kontrolu SO sa vztahuje gj ha dodatky
k uzavretym zmluvam s UspesSnym uchddzacom.

Prijimatel je povinny predloZit na kontrolu SO ndvrhy dodatkov (okrem zmeny
identifkaCnych a kontakinych Udajov zmluvnych stran - vid nizSie) suvisiacich
s vysledkom VO alebo vysledkom obstaravania, a to pred ich podpisom oboma

zmluvnymi stranami (Druh& ex ante kontrola).), ndsledne je priimatel povinny predlozit
dodatok na kontrolu po podpise (naslednu ex-post kontrolu). Uvedend povinnost sa vztahuje
aj

na pripady, ked sa dodatok vzfahuje na cast vydavkov, ktoré sU &o ilen zcasti
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spolufinancované zo zdrojov EU, alebo nie su opravnenymi vydavkami, ale
sU sUCastou zdkazky, ktord je spolufinancovand ESIF.

Predmetom kontroly dodatkov je posudenie ich suladu s prisluSnymi ustanoveniami ZVO-,
ato najma sustanovenim § 18 ZVO. Zdroven SO posudzuje zmeny z neho vyplyvajice
po stranke ich suladu so schvdlenou ZoNFP a U&innou zmluvou o poskytnuti NFP.

Prijimatel zasiela na SO navrh dodatku pred jeho podpisom oboma zmluvnymi stranami.
Uvedend povinnost sa vztahuje aj na pripady, ked sa dodatok vztahuje
na cast vydavkov, ktoré nie sU oprdvnenymi vydavkami, avsak sU sUCasfou zdkazky, ktord
je spolufinancovana z OP LZ.

Prijimatel je  zdrovern  povinny predlozit takyto dodatok edte pred tym,
ako

sa skutoCnostf menend dodatkom udeje (napr. uplynutie lehoty realizGcie diela, zmeny
v sUpise poloZiek alebo v rozpocte diela). Uvedend povinnost sa nevztahuje na pripady,
ked sa dodatkom menia identifikacné a kontakiné Udaje zmluvnych strdn (napr. adresa sidla,
kontakiné osoby, Cislo bankového UCtu a pod.). V tomto pripade (zmene identifikacnych
a kontaktnych Udajov) je prijimatel opravneny predlozit takyto dodatok az po jeho podpise
oboma zmluvnymi stranami, teda nie je povinny ho predioZit na schvdlenie pred jeho
podpisom.

Ak zmenu vyplyvajlcu z realizacie zakazky nie je mozné z dévodu mimoriadnej udalosti (Zivelna
pohroma, havaria alebo situacia bezprostredne ohrozujuca zivot, alebo zdravie ludi alebo
Zivotné prostredie) riedit v danom rozhodnom ¢case dodatkom, resp. nie je udrzatelné cakat
na vysledok kontroly SO v rédmci dodatku rieSiaceho takdto mimoriadnu situdciu, prijimatel zasle
navrh dodatku, alebo uZ samotny podpisany dodatok az po pominuti tejto mimoriadnej
udalosti sucasne
so zdévodnenim. Ak sa takdto situdcia riesi v rdmci priameho rokovacieho konania podla § 81
IVO, pricom vysledkom tohto postupu je novd zmiluva, SO  postupuje
pri kontrole podla prislusnej kapitoly.

8

ex-post
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V4

Ak nezredlizovanie zmien vyplyvajucich z dodatku preukdzatelne spdsobilo nemoznost
spinenia pévodnej zmluvy, alebo by tdto skutocnost znamenala pre prijimatela neprimerané
tazkosti, a ak aj napriek nesuhlasu SO prijimatel takyto dodatok podpise, je SO oprdvneny
ndsledne postupovat v zmysle MP CKO ¢&. 5 urCenim ndvrhu ex-ante financnej opravy
vztahujicej sa na konkrétne poruienie uvedené v tomto pokyne.

Po podpise dodatku VO s doddvatelom, ktorého navrh bol predmetom druhej ex-ante kontroly
SO, zasiela priimatel tento dodatok na SO na jeho ndsledny kontrolu. Na predkladanie
takéhoto dodatku a na jeho kontrolu sa primerané vzfahuju pravidld uvedené
v kapitole Nasledna ex-post kontrola.

gl

jeho podpisom zo strany SO, méze byf toto povaZované za podstatné porusenie zmiuvy
o _poskytnuti NFP. Pokial SO pri kontrole tohto dodatku nezisti porusenie pravidiel a postupov
VO, resp. porusenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, predmetny dodatok schvali.
Pokial SO pri kontrole takéhoto dodatku zisti porusenie pravidiel a postupov VO, resp.
porudenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, predmetny vydavok neschvali,
¢o znamend, Ze suUvisiace vydavky vyplyvajuice zo zmien tohto vydavku
nebudu pripustené do financovania \% plnom rozsahu.

@ V pripade, Zie by nezrealizovanie zmien vyplyvajicich z dodatku preukdzatelne

spésobilo nemoznost splnenia pévodnej zmluvy, alebo by tdto skutoénost znamenala pre
prijimatela neprimerané tazkosti, a ak aj napriek nesuhlasu SO, prijimatel takyto dodatok
podpise, je SO oprdvneny nasledne postupovat v zmysle MP CKO é&. 5 uréenim ndvrhu ex-
ante finanénej opravy vztahujicej sa na konkrétne porusenie uvedené v tomto pokyne.

2.6.5. Kontrola ¢iastkovych zakaziek

- Pri kontrole zakaziek zadavanych na zaklade ramcovej dohody, uzavretej ako
vysledok verejného obstardvania, je potrebné vychddzat z hodnoty Ciastkovej zdkazky,
zadanej

na zéklade rdmcovej dohody a ndsledne postupovat primerane podla kapitoly Predkladanie
a kontrola verejného obstaravania, ako aj
z MP CKO ¢&. 36 ku kontrole zakaziek zadavanych
na zaklade ramcovej dohody a v ramci DNS.

- V pripade zakaziek zadavanych na zaklade ramcovej dohody SO mdze vykondvat
nasledovné druhy financnych kontrol:

a) druha ex-ante kontrola
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- ak zmluvnd hodnota ciastkovej zdkazky sa rovnd alebo presahuje financny limit pre
nadlimitnd zakazku verejného obstaravania v zavislosti od typu obstaravajuceho subjektu
a predmetu zakazky.

Postup podla tohto odseku sa nevzfahuje na rdmcovy dohodu a Ciastkové zdkazky zaddvané
podla zdkona &. 25/2006 1. z. o vergjpom obstardvani a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov (dalejlen ,,zdkon ¢&. 25/2006 7. z.").

b) Standardna ex-post kontrola

- ak je nadlimitnd Ciastkova zdkazka predmetom kontroly zo strany SO az po
podpise Ciastkovej zmluvy (napr. v pripadoch, ak bola &iastkovd zdkazka zadand este pred
uzavretim zmluvy

0 poskytnuti NFP),

- ak je hodnota Cciastkovej zdkazky zadanej na zdklade rdmcovej dohody z pohladu
financného limitu podlimitnou zakazkou.

C) nasledna ex-post kontrola

- ak zmluvnd hodnota Ciastkovej zakazky predstavuje z pohladu finanéného limitu nadlimitnu
zakazku verejného obstaravania v zavislosti od typu obstaravajuceho subjektu a predmetu
zakazky,

- Ciastkovd zdkazka zaddvand na zaklade ramcovej dohody,

ktora bola vysledkom postupu
s vyuzitim elektronického trhoviska.

- Ciastkové zdkazky podla § 117 ZVO - ak hodnota Ciastkovej zdkazky zaddvanej na zdklade
rdmcovej dohody predstavuje z pohladu finanéného limitu z&kazku s nizkou hodnotou podla
§ 117 IVO, je potrebné postupovat primerane podla vieobecnych ustanoveni tykajicich
sa kontroly zakaziek s nizkymi hodnotami.

- Ak md Ciastkovd zdkazka charakter objedndvky, je objedndvka evidovand
v ITMS2014+. V pripade, ak md byt vysledkom zaddvania cCiastkovej zdkazky na zdklade
ramcovej dohody pisomna zmluva, na zaklade ktorej sa zadavaju objednavky, eviduje sa
v ITMS2014+ iba Ciastkovd zmluva a objedndvky budul evidované na Urovni tejto Ciastkovej
zmluvy.

2.6.6. Kontrola zakaziek zadavanych v rdmci DNS

Pri_kontrole zéakaziek zadavanych vramci DNS je potrebné vychddzat z hodnoty zdkazky
zadavanej v rdmci DNS a ndsledne postupovat primerane podla kapitol 2.5. a 2.6., tykajucich
sa kontroly dokumentacie VO ako aj z MP CKO ¢&. 36 ku kontrole zakaziek zadavanych
na zaklade ramcovej dohody a v ramci dynamického nakupného systému.

V pripade zakaziek zadavanych v rdmci DNS SO mdze vykondvat nasledovné druhy kontrol:
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a) Predmetom prvej ex-ante kontroly je iba zriadenie DNS. SO vykonava prvlu ex ante
kontrolu DNS pred jeho zriadenim. Predmetom prvej ex ante kontroly DNS je najmé&:

e urCenie predpokladanej hodnoty zdkazky,

e oznamenie o vyhlaseni verejiného obstaravania,

o sutazné podklady,

e vieobecné podmienky pouzivania a zriadenia DNS podla § 58 a nasl. ZVO,

e posudenie, &i DNS bol zriadeny na obstardvanie tovarov, stavebnych prdc alebo
sluZieb, ktoré su bezne dostupné na trhu.

b) Druh& ex-ante kontrola t. j. kontrolu pred podpisom zmluvy s UspeSnym uchddzacom
sa vykonava, ak zmluvna hodnota zakazky zadavanej vramci DNS sa rovnda alebo
presahuje financny limit pre nadlimitnu zdkazku verejného obstardvania v zdvislosti od typu
obstaravajuceho subjektu a predmetu zakazky.

c) Ex-post kontrola (Standardnd):

- ak je nadlimitna zakazka zadavana v ramci DNS predmetom kontroly zo strany SO a7 po
podpise zmluvy (napr. v pripadoch, ak bola zakazka zadavana v ramci DNS este pred
uzavretim zmluvy o poskytnuti NFP). Zdroven SO vykona kontrolu zriadenia DNS v Stadiu ex
post kontroly, ak zriadenie DNS nebolo predmetom prvej ex ante kontroly (napr.
v pripadoch, ak bolo DNS zriadené este pred uzavretim zmluvy o poskytnuti NFP)S.

- ak je _hodnota zakazky zadavanej vrdmci z pohladu financného limitu podlimitnou
zakazku, SO postupuje primerane podla Casti 2.5.4., ktord upravuje Standardnl ex-post
kontrolu.

Ex-post _kontrola (naslednd), t.j. kontrola po podpise Ciastkovej zmluvy s UspesSnym
uchddzacom:

a) ak zmluvné hodnota zakazky zadavanej v rdmci DNS sa rovnd alebo presahuje finanény
limit pre nadlimitnd zakazku verejného obstaravania v zavislosti od typu obstaravajuceho
subjektu a predmetu zakazky,

b) zakazka zadavana v rAdmci DNS, ktor&a bola vysledkom podlimitného postupu s vyuzitim
elektronického trhoviska.

3. Zakazky zadavané vramci DNS predstavujice z pohladu finanéného limitu zdkazku
s nizkou hodnotou podla § 117 ZVO - ak hodnota zakazky zadavanej vramci DNS
predstavuje z pohladu financného limitu zdkazku s nizkou hodnotou podia § 117 7VO,
je potrebné postupovat primerane podla vieobecnych ustanoveni tykajucich sa kontroly
zékaziek s nizkymi hodnotami uvedenych v Casti 3.2.3 Zakazky s nizkou hodnotou podla §
117.

4. Ak ma zakazka zadavana v ramci DNS charakter objednavky, je objednavka evidovana v
ITMS2014+. V pripade, ak md& byt vysledkom zaddvania zdkazky zaddvanej v rdmci DNS
pisomna zmluva, na zaklade ktorej sa zadavaju objednavky, eviduje sa v ITMS2014+
iba zmluva a objednavky budu evidované na urovni tejto zmluvy.

9 S vynimkou individu&lnych projektov.

44



@5 Povinnosti tykajuce sa zverejriovania (zverejnenie vyzvy na predkladanie ponuk

na webovom sidle prijimatela a odoslanie informdcie o takomto zverejneni
na zakazkycko@vlada.gov.sk) sa pre tento pripad neuplatnia. Zdroven sa pre tento
pripad neuplatnia pravidla tykajuce sa povinnosti oslovenia alebo identifikovania troch
vybranych zaujemcov.

2.6.6. Kontrola zakaziek nespadajucich pod zZzVO

Pravidla tykajlce sa zakaziek nespadajlcich pod ZVO sa vztahuju na zakazky, ktoré podliehaju
vynimke v zmysle 8§ 1 ods. 2 a7 1214 7VO, kontrolu postupov pri obstaravani zakazky vyhlasenej
osobou, ktorej verejny obstardvatel poskytne 50% a menej finanénych prostriedkov na dodanie
tovaru, uskutocnenie stavebnych prdc, poskytnutie sluzieb z NFP10, dalej v ustanoveni
§ 8 ods. 32 ZIVO je upravend vynimka pre urCité kategdrie osdb, ktoré nie sU verejnym
obstardvatelom, ani obstardvatelom, a ktoré zskali finanéné prostriedky v rdmci opatreni
spolo¢nej organizdcie polnohospoddrskych frhov alebo finanéné prostriedky urcené
na podporu rozvoja vidieka, polnohospoddrskej prvovyroby, potravindrstva, lesného a rybného
hospoddrstva podla osobitnych predpisov. Zakazku nespadajicu pod ZVO je priimatelom
predkladand podla tabulky ¢. 1 tejto Prirucky.

Pravidla na zadavanie zakaziek nespadajucich pod ZVO sa nachadzaju v osobitnej Casti tejto
Prirucky (4.Zadavanie zakaziek-nespadajgeich-pod, na ktoré sa nevztahuje ZVO)).

%—ﬁ v-zmysle 81 ods—2-aZz 12nespadajucu pod

2.7. Co s0 to finanéné opravy (finanénej opravy) za porusenie pravidiel
a postupov VO?

V pripade, ze priimatel zrealizue VO v rozpore s pravidlami uvedenymi v ZVO,
v Systéme riadenia ESIF, v tejto prirucke alebo v zmluve o- poskytnuti NFP (alebo v zavaznych
dokumentoch na ktoré odkazuje) je SO opravneny znizif hodnotu oprdvnenych vydavkov
tj. urCit  finanénU opravu (dalej len ,finanénd oprava’), resp. wvylucit VO

10 MV CKO &. 6 k zadavaniu a kontrole zdkaziek vyhldsenych osobou, ktorej verejny obstardvatel poskytne
50% a menej finanénych prostriedkov na dodanie tovaru, uskutoénenie stavebnych prdc a poskytnutie
sluZieb z nendvratného finanéného prispevku.

45


http://www.partnerskadohoda.gov.sk/data/files/2397_mv-cko-c-6.zip
http://www.partnerskadohoda.gov.sk/data/files/2397_mv-cko-c-6.zip
http://www.partnerskadohoda.gov.sk/data/files/2397_mv-cko-c-6.zip

o1

z financovania v plnom rozsahu-_(tvka sa primerane aj zakaziek, na ktore sa ZVO nevztahuje,
vratane zakaziek vyhlasenych osobou, ktorej verejny obstardvatel poskytne 50% a menej
finanénych prostriedkov _na dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prdc, poskytnutie

sluzieb z NFP).

Podla povahy, rozsahu, zdvaznosti a momentu zistenia nedostatkov je teda SO opravneny:

a) v zdveroch kontroly nepripustif vydavky suvisiace s VO do financovania
v plnom rozsahu, alebo
b) postupovat v zmysle MP CKO ¢&. 5. (t,j. urCit/navrhnuUt ex-ante alebo ex-post financnuy
opravu).
Financné opravy sa s onladom na moment identifikovania nedostatku VO delia na:

a) ex-ante financéné opravy,
b) ex- post finanéné opravy.

SO je oprdvneny uplatnit ex-ante finanénd opravu aj pred podpisom zmluvy o NFP
a za podmienok stanovenych v MP CKO ¢. 5.

g

V4

A4

2.7.1. Ex-ante finanénd oprava

Ex-ante finan¢nu opravu -moze SO aplikovaf za predpokladu, Zze vydavky vychddzajice
z dotknutého VO neboli v case zistenia nedostatku pripustené
do financovania, t.j. nedoslo k ich Ghrade v ramci ZoP zo strany platobnejjednotky. Momentom
Uhrady oprdvnenych vydavkov v ZoP, vztahujicim sa k ndkladom projektu, ktoré vyplyvajo
z redlizdcie VO, sa mysli vo vztahu k jednotlivym spdsobom financovania nasledovné:

a) Systém zalohovych platieb — momentom schvalenia suhrnnej Z0P,
v ktorej je zahrnutd prislusna ZoP-_(zUctovanie 7P).
b) Systém predfinancovania - momentom schvalenia

suhrnnej ZoP, v ktorej je zahrnuta prisluina ZoP (poskytnutie predfinancovania) prijimatelovi.
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C) Systém refundacie — momentom schvalenia suhrnnej 70P,
v ktorej je zahrnuta prisluina ZoP (priebezna platba).

Pri. urCovani ex-ante finanénej opravy postupuje SO vsllade s kapitolou
3.3.7. Systému riadenia ESIF a pravidlami uvedenymiv MP CKO &. 5.

Dbévody na ulozenie ex-ante finanCnej opravy spolu s navrhovanou % vyskou
financnej opravy uvedie SO v néavrhu spravy z kontroly VO.

S ohladom na splnenie podmienky uvedenej v kapitole 4 v bode 1 pism. b) MP CKO ¢. 5,
tykajucej sa povinnosti uzavretia dodatku k zmluve o_poskytnuti NFP, SO bude pozadovaf
uzavretie takéhoto dodatku v ramci kazdého VO, ktorého predpokladana hodnota financnej
opravy bude rovna alebo vyssia ako 20 000 EUR. SO je viak opravneny pozadovat uzavretie
dodatku aj v pripade financnej opravy nizsej ako je uvedeny limit.

SO zaisle prijimatelovi spolu s ndvrhom ex-ante financnej opravy -aj znenie dodatku k zmluve

o_poskytnuti NFP, ktory nie je podpisany zo strany SO. Prijimatel je povinny v pripade

akceptovania ex-ante financnej opravy zaslaf na SO podpisany dodatok spolu

s ostatnymi dokladmi preukazujucimi spinenie dals§ich podmienok uréenych SO na

uloZenia

ex-ante financnej opravy. —SO zabezpeli po overeni splnenia vietkych podmienok
ulozenia finanénej opravy podpis ndvrhu dodatku zo strany SO a jeho zaslanie

prijimatelovi

Postup tykajlci sa ulozenia ex-ante finanénej opravy nie je moiné aplikovaf v tychto
pripadoch:
a) pri prvej ex ante kontrole,
b) pri kontrole VO po ukon&eni schvalovacieho procesu ZoNFP_a pred podpisom
zmluvy o NFP

c) pri kontrole dodatkov pred podpisom (ak nie je splnenad podmienka,
Ze nezrealizovanie zmien vyplyvajucich z dodatku by preukdzatelne spdsobilo
nemoznost spinenia pdvodnej zmluvy, alebo by t&to skutocnost znamenala pre
prijimatela neprimerané fazkosti).

d) ked SO identifikuje porusenia pravidiel a postupov vo VO v ramci svojej kontroly
vo faze pred uzavretim zmluvy s Uspesnym uchddzacom, pricom priimatel
nedodrzi zmluvnU povinnost neuzavriet zmluvu s Uspesnym uchddzacom
do ukoncenia predmetnej kontroly SO,

e) ked si prijimatel nespini povinnost vyplyvajicu zo zmluvy o NFP a nepredlozi VO
na kontrolu na SO pred podpisom zmluvy sUspeSnym uchddzacom a SO
kontroluje predmetné VO ztohto dévodu az po podpise zmluvy s UspeSnym
uchdadzacom,

f) ked priimatel podpise zmluvu s Uspesnym uchddzacom pred riadnym ukoncenim
kontroly nadlimitnej zakazky zo strany UVO podla § 169 ods. 2 ZVO alebo vébec
nepredlozi dokumentaciu k VO na tuto kontrolu

g) prijimatel vyhlasi VO pred riadnym ukoncenim prvej ex-ante kontroly, pricom pri
daliej kontrole SO zisti pri tomto VO nedostatky, ktoré maju alelbo mohli maf vplyv
na vysledok VO,

h) priimatelrealizuje proces VO bezriadneho ukoncenia inych ex-ante kontrol, ktoré
si SO urcil vo svojej riadiacej dokumentdcii ako povinné, resp. toto realizované VO
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je v rozpore so zavermi tychto kontrol, (tvka sa aj kontroly zmien zmluvy/ramcove]
dohody)

i) prijimatel vyhlasi VO v zneni, ktoré je v rozpore s poziadavkami SO vyplyvajucimi
z vysledkov prvej ex-ante kontroly, resp. ktoré je vrozpore
so znenim dokumentacie schvalenej vramci prvej ex-ante konfroly, pricom
v ramci dalSej kontroly SO zisti pochybenie, ktoré malo alebo mohlo maf vplyv na
vysledok VO a toto pochybenie je suvisiace s tymto rozporom.

2.7.2. Ex-post finanénd oprava

V pripade, Zze v ramci vydavkov vychadzajucich z dotknutého VO uZz doslo k uhrade
opravnenych vydavkov v7oP zo strany platobnej jednotky, SO vsulade s kapitolou
3.3.7. Systému riadenia ESIF a pravidlami uvedenymi v MP CKO &. 5, aplikuje ex-post finanéni
opravu a su¢asne postupuje podla § 41 a § 41a zakona o prispevku z ESIF.

2.8. Co je konflikt zGujmov v procese VO?

Konflikt zdujmov zahfia prinajmeniom kazdu situdciu, ked osoby na strane obstardavatela
alebo poskytovatela obstardvacich sluzieb konajuceho v mene obstardvatela, ktori
si zapojeni do vykonavania postupu obstaravania alebo mézu ovplyvnit vysledok tohto
postupu (bez nutnosti ich zapojenia), maju priamo alebo nepriamo finanény, ekonomicky
alebo iny osobny z&ujem, ktory mozno vnimat ako ohrozenie ich nestrannosti a nezdvislosti
v savislosti s danym postupom VO.

Nakolko priimatel je pri zaddvani zdkaziek a pocas celého procesu VO povinny reSpektovat
a uplatfiovat zdkladné pravne zdsady EU zakotvené v ustanoveni § 10 ods. 2 ZVO, tzn.
dodrziavat princip rovnakého zaobchddzania
suchdadzacmi/zaujemcami a princip nediskrimindcie. Z tejto zadsady rovnako vyplyva povinnost
uplatinovania principu transparentnosti, ktord md zabezpedlit moznost overit, &i bola z&dsada
rovnosti zaobchadzania reSpektovana.

Z tohto dévodu je pri kontrole VO kontrolovand aj skutocnost, i bol z procesu VO vyluceny
konflikt zaujmov.

Problematika konfliktu zaujmov je blizSie uvedena v MP CKO ¢. 13 k posudzovaniu konfliktu
zaujmov v procese VO.

V zmysle ZVO je pojem konflikt zduimov zadefinovany v § 23 zahfia najmé situdciu, ak
zainteresovana osoba, ktord mdze ovplyvnit vysledok alebo priebeh verejného obstardvania,
mad priamy alebo nepriamy finanény zdujem, ekonomicky zdujem alebo iny osobny zdujem,
ktory mozno povazovat za ohrozenie jej nestrannosti a nezdvislosti v suUvislosti s verejinym
obstaravanim.

Zaroven v podmienkach poskytovania finanénych prostriedkov je pojem konflikt zdujmov
vymedzeny v § 46 zakona o prispevku z ESIF na Ucely tohto zdkona ako skuto&nost,
ked zfinancnych, osobnych, rodinnych, politickych alebo inych dbévodov je naruseny
alebo ohrozeny nestranny, transparentny, nediskriminacny, efektivny, hospoddrny a objektivny
vykon funkcii pri poskytovani prispevku. Uvedené ustanovenie sa vztahuje aj na pripady
konfliktu zAujmov medzi obstardvatelom
a zainteresovanou osobu alebo medzi uchddzacom/zaujemcom a zainteresovanou osobou.

ﬂ Upozorriujeme prijimatela, Ze v pripade, ak SO identifikuje vo VO konflikt zaujmoyv,
je vzhladom na povahu, zdvaznost a vplyv tohto porusenia na vysledok VO, oprdvneny
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vylGéit vydavky z predmetného VO zo spolufinancovania v plnom rozsahu (,,100 % finanéna
oprava“). Uvedend moznost financ¢nej opravy
sa samozrejme vzfahuje aj na situdcie, Ze dany nedostatok bude identifikovanymi dalsimi
kontrolnymi a auditnymi organmi.

SO pozaduje, aby sucasfou dokumentdcie kazdého VO predkladaného na SO bolo &estné
vyhld&senie prijimatela o vyliceni konfliktu z&dujmov z daného procesu VO- a cestné vyhldsenie
kazde] zainteresovane] osoby vramci daneho VO. Zavazny vzor tychto
prehlaseni je uvedeny v Prilohe ¢. 2 Cestné vyhldsenie prijimatela o vyli&eni konfliktu zaujmov
v procese VO tejto priru¢ky. a v Prilohe ¢. 3 Cestné vyhldsenie zainteresovane] osoby o
nepritomnosti konfliktu zauimov tejto prirucky.

V nasledujucom prehlade uvddzame situdcie, ktoré mobzu indikovat konflikt z&ujmov.
Odporucame preto prijimatelovi, aby v pripade, ak identifikuje takuto situadciu v ramci
realizovaného VO, dékladne zvaiil a preskimal moziny vplyv tejto skutocnost na samotny
proces VO ajeho (mozny) vysledok, ako aj stlad tejto situacie s povinnostami uvadzanymi
v § 402VO.

2.9. Ochrana hospodarskej sitaze
SO v rdmci vykonu kontroly VO posudzuje predmetné VO qj z pohladu moZzného porusenia
hospoddrskej sutaze podla zdkona &. 136/2001 Z. z. o ochrane hospoddrskej sutaze a o zmene
a doplneni zdkona Slovenskej ndrodnej rady &. 347/1990 Zb. o organizdcii ministerstiev
a ostatnych UGstrednych organov Statnej spravy SR v zneni neskorsSich predpisov (konkrétne
dohdéd obmedzujucich sufaz podia §4 zdkona o ochrane hospoddrskej sutaze).
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V pripade, ze SO zisti pri tejto kontrole podozrenia z mozného porusenia tohto zakona
(napr. moznej kartelovej dohody), je oprdvneny obrdtit sa s podnetom na vykon Setrenia
Protimonopolny Urad SR. Upozormujeme priimatela, ze vysledok tohto konania (potvrdenie
porusenia zakona) mbze predstavovat prekdzku v dalsom spolufinancovani predmetného VO
zo strany SO.

Za UCelom zvysenia informovanosti prijimatelov je v prilohe tejto prirucky (Priloha ¢. 255 - Rizikové
indikatory k moznym poruseniam zdkona o ochrane hospoddrskej sufaze) uvedeny zoznam
rizikovych indikatorov, predstavujucich situdcie, ktoré zvysuju pravdepodobnost, ze v rdmci
daného zaddvania zAkazky mohlo dojst
k protiprAdvnemu konaniu. Odpordcame, aby sa priimatel s tymito indik&dtormi obozndmil, a v
pripade, Ze sdm v rdmci realizdcie VO identifikuje niektoré z nich, zvdizil podla povahy a
zAvaznosti tychto indicii, rovnako moznost podania podnetu na Protimonopolny Urad SR.
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3. Realizacia verejného obstaravania a obstaravania

Nasledovnd schéma casovej osi verejného obstardvania zahfna klicové procesy. SUCasnym

stltacenim Cirl a kliknutim na konkrétny fext ddjde k automatickému presunu na prislusnd
kapitolu prirucky.
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3.1. VSeobecné pravidla verejného obstaravania
Prijimatel je povinny postupovat pri zaddvani zdkaziek na dodanie tovarov, uskutocnenie prdac
a poskytnutie sluzieb potrebnych pre realizaciu aktivit Projektu
v sulade so ZVO a Zmluvou o_poskytnuti NFP. Zdroven je priimatel povinny pri zad&vani
zékaziek s nizkou hodnotou podia § 117 ZVO postupovat podla pravidiel uvedenych v prislusnej
Casti tejto prirucky.

V pripadoch, kedy obstaravanie tovarov, prac alebo sluzieb nepodlieha povinnym postupom
podla ZVO, je priimatel povinny postupovat v silade s prislusnymi ustanoveniami uvedenymi
% tejto prirucke a % inych zAvaznych dokumentoch,
na ktoré tato prirucka odkazuje.

Cinnostou SO nie je dotknutd vylucnd a konecnd zodpovednost priimatela
ako verejného obstardvatela, obstardvatela alebo osoby podla § 8 ZVO ods. 1 a osoby podia
§ 8 ods. 3 ZVO za vykonanie VO v sulade so vseobecne zavaznymi pravnymi predpismi SR
a EU, zakladnymi principmi VO a zmluvou o poskytnuti NFP. Rovnako c&innostou SO
nie je dotknuta vyluénd
a kone¢nd zodpovednost priimatela za obstaravanie aj v pripade, ak tento nie je pri
obstardvani povinny postupovaf podla ZVO.

Zavery z kontroly VO vykonanej zo strany SO automaticky nepredstavuju pravny narok
na preplatenie  akychkolvek vydavkov redlizovanych v rdmci  zmldv, ktoré
st vysledkom VO. Vietky ZoP predkladané prijimatelmi budy posudzované v zmysle platnych
pravidiel.

SO odporica priimatelom, ktori budu realizovat VO prostrednictvom externych subjektov,
aby do zmlav o vykonani VO s externymi subjektmi implementovali sankéné ustanovenia
tykajuce sa zodpovednosti za pripadné nedostatky v procese VO.

Pri obstardvaniinformacno-komunikacnych technolégii SO odporica priimatelom postupovat
v stilade pokynmi Uradu podpredsedu viady SR pre investicie a informatizaciu, ktoré

su zverejnené na: http://www.informatizacia.sk/861-menu/23219s .

Komunikdcia a vymena informdcii vo verejnom obstardvani sa uskutocriuvje prostrednictvom
elektronickej komunikacie v pripade nadlimitnych a podlimitnych zakaziek.1l

Zacatim VO sa rozumie:

a) odoslanie prislusného ozndmenia na zverejnenie do vestnika publikaéného Uradu EU
a/alebo vestnika UVO (oznamenie o vyhlaseni VO, vyzva na predkladanie ponuk,
resp. ich ekvivalent),

b) odoslanie vyzvy na predkladanie ponuk/oslovenie potencialnych zaujemcov v ramci
z4&kaziek s nizkymi hodnotami podia § 117 ZVO,

c) odoslanie vyzvy na predlozenie ,,ponuk*, resp. jej ekvivalentu pri zadavani zakaziek,
na ktoré sa ZVO nevztahuje.

11 pozri Vykladové stanovisko UVO &. 4/2018 Elekironickd komunikdcia a vymena informdcii.
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Priru¢ka k procesom VO pre sprostredkovatelsky orgdn pod riadiacim orgdnom pre operacny
program Ludské zdroje na programové obdobie 2014-2020 verzia 0.45

Za Ucelom prevencie a zabrdnenia vzniku najbeznejsich chyb v ramci projektov
financovanych z eurépskych Strukturdinych a investiénych fondov vypracovala EK
,Usmernenie k verejnému obstaravaniu pre odbornikov z praxe. Odporuéame prijimatelom
a osobdm zabezpedujucim sluiby VO aby sa oboznamili s tymto dokumentom.

Je zverejneny na :

3.2. Vyber postupu verejného obstaravania
Prifimatel by mal pri vybere postupu VO respektovat spinenie vietkych zdkonnom stanovenych
povinnosti, ako aqj zohladnovat skutoCnost, &I  dany postup bude  viest
k Co ngjsirsej hospoddrskej sUtaZzi a nebude bez opodstatnenia obmedzovat potencidinych
uchddzacov a zaujemcov.

Vyber postupu u subjektov, ktoré nie su verejnymi_obstardvatelmi podia § 8 ZVO ani
obstardvatelmi podla § 9 a ktorym poskytne verejny obstardvatel (napr. SO) finanéné
prostriedky (NFP) na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb alebo realizaciu stavebnych prac,
zavisi od podielu poskytnutych verejnych zdrojov (z EU a/alebo $tdtneho rozpo&tu) v rAmci
daného VO na celkove] predpokladane] cene VO(uvadzané v Zmluve o poskytnuti NFP).
Ak verejny obstardvatel poskyine subjektu prispevok vacsi ako 50 %, postupuje subjekt
(prifimatel, resp. Ziadatel, ktory Ziada prispevok vaEsi ako 50 %) podla § 8 ods. 1 ZVO.

Pri vybere postupu je rozhodujlice najma:
vysSka :
skutoénost' €i sa jedna o bezne alebo nie beZzne dostupny tovar, sluzbu, pracu,
splnenie podmienok na pouzitie postupu (pri niektorych postupoch napr. rokovacie
konania, sutainych dialég)
Specifikacia predmetu zakazky,
okolnosti zadavania zakazky.
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3.2.1. Nadlimitné zakazky

Zakazka je nadlimitnd alebo podlimitnd v zavislosti od jej predpokladanej hodnoty. Toto
pravidlo je potrebné redpektovat qj pri zaddvani z&kaziek osobami podla § 7 ods. 2 ZVO.

Postupy zadavania nadlimitnych zakaziek:
a) verejna sutaz,
b) uzsia sutaz,

c) rokovacie konania,

d) sUtazny dialdg.

e) inovativne partnerstvo

f) dynamicky nakupny systém

Odporiéame aby si pred vyhldsenim sutaZe prijimatel vidy overil platné limity

na nadlimitné zakazky, nakolko tie podliehaji zmendm, ktoré UVO oznamuje vieobecne
zavdznym pravnym predpisom. Rovnako je potfrebné overit si aj limity pre ostatné zdkazky,
nakolko aj tie podliehaju zmendam.
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3.2.1.1. Verejnd sutaz
Postup verejnej sutaze upravuje ZVO v § 66.

V pripade uréovania lehoty na predkladanie ponuk s ohladom na § 66 ods. 2 pism. b)
ZVO, je potrebné splnif vsetky poZiadavky na zverejnenie predbeiného ozndmenia
uvedené
v tomto ustanoveni, vratane uvedenia vSetkych poZadovanych informacii a udajov.

V zmysle § 65 ods. 1 ZVO nie je uverejnenie predbeiného ozndmenia povinnostou, ale
moznosfou.

Odporuéame vyuZivanie verejnej sUfaZi, nakolko je pokladand

Ak ide o tovary a sluzby bezne dostupné na trhu verejny obstardvatel / obstardvatel méoze
verejny sufaz uskutolnit s vyuzitim elektronického trhoviska. Uvedeny postup upravuje ZVO
v § 66 ods. 8.

3.2.1.2. UZsia sufaz
Postup uzsej sutaze upravuje ZVO v § 67.

V pripade obmedzenia poétu zdujemcov ktori sa vyzvl na
predloZenie ponuky, je potrebné toto obmedzenie definovat tak, aby sa umoznila
hospoddrska sufaz
a nenarusili sa zakladné principy VO. Zvilast pri definovani objektivnych kritérii, podla ktorych
tolo obmedzenie bude uplatiiovat, je potrebné, aby boli stanovené najmd& jasne,
zrozumitelne, primerane predmetu zdkazky a nediskriminaéne.

Z kazdého hodnotenia tychto kritérii na obmedzenie poc¢tu zdujemcov, ktorych

vyzve prijimatel na predioZenie ponuky je potrebné vypracovat samostatny dokument -
hodnotiaci harok, z ktorého bude zrejmé najma to, ako sa posudzoval kazdy zaujemcom
predloZzeny doklad a ako toto posuUdenie ovplyvnilo koneény vysledok celkového

s

hodnotenia vsetkych Ziadosti o U&ast.

3.2.1.3. Rokovacie konanie so zverejnenim

Rokovacie konanie so zverejnenim upravuje § 70 az 73 ZVO.

Kazdé povuiitie rokovacieho konania musi byt predmetom prvej aj druhej

ex-ante kontroly SO, ktora bude posudzovat hlavne odévodnenie, resp. oprdvnenie na jeho
pouzitie.
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3.2.1.4. Priame rokovacie konanie
Priame rokovacie konanie bez zverejnenia upravuje 8§ 81 a § 82 ZVO.

KaZidé pouiZitie rokovacieho konania musi byt predmetom prvej aj druhej

ex-ante kontroly SO, ktora bude posudzovat hlavne odévodnenie, resp. opravnenie na jeho
pouZitie.

Tento postup z pohladu zisteni kontrolnych orgdnov a auditov EK je vysoko
rizikovy. S ohladom na zvySenu pravdepodobnost buducich neoprdvnenych vydavkoyv,

odporuéame vyhnuf sa zaddvaniuv zdkaziek cez tento postup.

Za GEelom zvysenia transparentnosti je

3.2.1.5. Sutazny dialég
Postup zaddvania zdkazky postupom sufazného dialdgu upravuje § 74 az 77 ZVO.

Kazdé pouiitie sutainého dialégu musi byt predmetom prvej aj druhej ex-ante
kontroly SO, ktord bude posudzovaf hlavne odévodnenie, resp. oprdvnenie na jeho pouiitie.

3.2.1.6. Sufaz ndvrhov
Postup sUtaZze navrhov upravuje § 119 az 125 ZVO.

KaZdé pouiitie sUtaZe ndvrhov musi byt predmetom prvej ex-ante kontroly SO, ktora
bude posudzovat hlavne odévodnenie, resp. oprdvnenie na jeho pouiitie.

Upozoriiujeme na éasté nesprdavne pouiZitie priameho rokovacieho konania
podla § 81 pism. h) ZVO v ramci vysledku sUfaZe ndvrhov. Zo strany kontrolnych orgénov a
auditov EK, EDA je toto pouZitie vdésinou hodnotené ako neoprdvnené
s naslednou finanénou opravou (az v hodnote 100 % z hodnoty zakazky), preto SO

-

mto sposobom.

neodporuéa zaddvanie zdkaziek t

3.2.1.7. Dynamicky nakupny systém
Postup DNS upravuje 8 58 az 64 ZVO.

3.2.2. Podlimitné zakazky
Pri zaddvani podlimitnych zdkaziek postupuje prijimatel:
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a) podla § 102 az 111 ZVO alebo podla § 112 a7z 116 ZVO, ak ide o dodanie tovaru alebo
poskytnutie sluzby beZne dostupnych na trhu okrem sluzby, ktore] predmetom
je intelektualne plnenie,

b) podla § 112 a7z 116 ZVO (zdkazky bez vyuzitia elektronického trhoviska), ak ide
o stavebné prdce a o iné tovary alebo sluzby, ako podla pismena a).

Priiimatel povinne predkladd v rdmci podlimitnych postupov SO v _dokumentdcii z VO na
kontrolu _aj dokument, v _ktorom uvedie vietky relevaniné skutocnosti, ktoré zohladnoval
a posudzoval pri ur¢ovani vhodného postupu VO (napr. posudenie beznej dostupnosti).

3.2.2.1. Podlimitné zakazky bez vyurzitia elektronického trhoviska
Pri zaddvani podlimitnych zdkaziek bez vyuZitia elektronického trhoviska postupuje prijimatel
podla § 113112 az § 116 ZVO.

Nakolko tento postup je aplikovany pri zakazkdch nie beZne dostupnych na trhu,
je pre zddévodnenie postupu potrebné zachytit pisomne vSetky relevantné
skutoénosti, ktoré prijimatel vzhladom na vysledok realizovaného postupu zohladroval a
posudzoval. Tento doklad (napr. ,test dostupnosti“) je potrebné archivovat, pretoze bude
dalej predmetom kontroly SO.

Pri zdovodneni postupu odporuéame tiez viastny prieskum elektronického trhoviska
za Uéelom overenia, &i podobny alebo rovnaky predmet zdkazky je alebo bol
na elektronickom trhovisku obchodovany. Vysledok uvedeného prieskumu mu méZe tvorit
indiciu v  rédmci koneéného rozhodnutia. Upozoriiujeme  sU&asne  vsak
na skutoénost, Ze samotnd existencia, alebo neexistencia uskutoénenia obchodov
v elektronickom trhovisku v ramci uréitého predmetu zdkazky, nie je automaticky dékazom,
Ze tento tovar/praca/sluzba je, alebo nie je bezne dostupna.

S 3.2.2.2. Podlimitné zdkazky s vyuzitim elektronického trhoviska

Verejni obstardvatelia, ktori splfiajy podmienky uvedené v § 108 ods. 1 pism. a) ZVO
a predpokladand hodnota ich zdkazky je nizsSia ako pre nich relevantny finanény limit
pre nadlimitnu zdkazku, mdzu postupovat podia § 109 az 111 ZVO, ak ide o dodanie tovaru
alebo poskytnutie sluzby beZne dostupnych na trhu, t. |. redlizovat obstardvanie
prostrednictvom elektronického trhoviska.

Na postupy zaddvania zdkazky cez elektronické trhovisko sa vztahuju ustanovenia
§109 a7z 112111 zZVO.

Nakolko tento postup je aplikovatelny pri zdkazkdch beZne dostupnych

na trhu, je pre zdévodnenie postupu potrebné zachytit pisomne vSetky relevantné
skutoénosti, ktoré prijimatel vzhladom na vysledok realizovaného postupu zohladroval

a posudzoval. Tento doklad (napr. ,test dostupnosti“) je potrebné archivovat, pretoZe bude
dalej predmetom kontroly SO.
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Je potrebné, aby prijimatel zodpovedne oznaéoval pri definovani zmluvnych
Specifikécii skuto&nost, &i bude zdkazka spolufinancovana z fondov EU alebo nie.

Od 01. 11. 2017 bola do § 108 ods. 1 pism. a) ZVO doplnend moznost rozhodnUf sa pre
pouzitie podlimitného postupu zadavania zakazky bez vyuzitia elektronického trhoviska aj
na bezne dostupné tovary, sluzby alebo stavebné prace

Od 1.3.2018 nie je U&innost zmlUv naviazand na vysledok kontroly predmetného VO
zo strany SO.

Pri zaddvani opisu predmetu zdkazky, ako aj dalSich Specifikacii a osobitnych
pozZiadaviek na plnenie je potrebné postupovat tak, aby uvedené S3pecifikdcie
a poZiadavky neboli v rozpore s ustanoveniami 8 42 ZVO a v rozpore s principmi VO
uvedenymi v § 10 ods. 2 ZVO. Skutocnost, Ze opisny formuldr prejde cez karanténu opisnych
formularov bez navrhov na jeho Upravu, nie je dékazom, Zze predmetny opis je v sulade
so ZVO.

Upozornujeme prijimatelov na skutocnost, Ze s ohladom na § 6 ods. 16 ZVO nie je
v sUlade so ZVO, ak sa zdkazka rozdeli s cielom znizit PHZ pod financné limity podia ZVO. Z
fohto dévodu, pokial by rozdelenim zdkazky na viaceré mensSie zdkazky realizované
cez elektronické trhovisko doslo k obideniu postupu zaddvania zakazky uvedené mébze byt
hodnotené ako porusenie ZVO.

Odporicame v osobitnych poZiadavkdch na pinenie urcit podmienku,
Ze sucastou aktualizovaného rozpoctu a faktdry bude C&islo suvisiaceho projektu v rdmci
ITMS2014+, s ktorym prijimatel obozndmi doddvatela po uzavreti zmluvy. Neodporucame
uvedené cislo ITMS2014+ uvddzat v Specifikdcii vopred, nakolko toto nardsa zachovanie
principu anonymnosti poc¢as zaddvania zakazky cez elektronické trhovisko.

V pripade zdkaziek s viacpolozkovymi predmetmi odporucame, aby prijimatel
v osobitnych pozZiadavkdch na pilnenie urcil podmienku predloZzenia podrobného
aktualizovaného polozkovitého rozpoctu pred dodanim predmetu zdkazky alebo
v urcenej lehote odo dria uzavretia zmluvy.

Odporicame prijimatelom vzdy urcit pri zaddvani objedndvkovych atribUtov
maximdlnu vysku financnych prostriedkov.
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Odporuc¢ame obozndmit sa so vieobecnymi zmluvnym podmienkami trhoviska -

OPET, ako aj s osobitnymi zmluvnymi podmienkami vzfahujicich sa na zdkazky
spolufinancované z fondov EU. S ohladom na uvedené je pofrebné, aby priimatel
oznacoval pri  definovani zmluvnych Specifikdcii skutocnost, ¢&i bude zdkazka
spolufinancovana z fondov EU, alebo nie.

Odporucame v osobitnych poZiadavkdch na plnenie urcit podmienku,

Ze doddvatelje pred plnenim zakazky povinny zaslat napr. do 5 dni odo dria platnosti zmluvy
doklad, ktory jasne identifikuje nazov, typ a vyrobcu tovaru, ktory bude predmetom dodavky
a ktory preukaze splnenie pozadovanych technickych a inych pozZiadaviek na predmet
zakazky (napr. katalégovy list, technicky opis,
a pod.).

Odporucame aby si priimatelia stanovili ako kritérium na vyhodnotenie ponuk

SO neodporuc¢a Priimatelom vyhotovovat dodatky ku Zmluvdm, ktoré

su vysledkom postupu zadania zakazky prostrednictvom elektronického trhoviska,
a to z dévodu, Ze casovy odstup medzi zadanim zdkazky prostrednictvom elektronického
trhoviska a realizaciou zakazky je pomerne kratky. SO zastdva ndzor, Ze by v tomto ¢asovom
Useku (medzi zadanim zakazy a uzatvorenim zmluvy
s Uspesnym uchddzacom) nemalo dbjst ku zmendm, ktoré by mohli byt predmetom
dodatkov ku Zmluvam.

3.2.3. Zakazky s nizkou hodnotou podla § 117 ZVO
Priimatel je povinny postupovat pri zaddvani tychto zdkaziek v stlade s § 117 ZVO, v stlade
s principmi VO uvedenymi v § 10 ods. 2 ZVO, v stlade s prisluSnymi ustanoveniami Systému
riadenia ESIF (kapitola 3.3.7.2.5.), v silade s MP CKO ¢&. 14 k zadavaniu zékaziek v hodnote
nad 15 000 EUR.

0Od 1.1.2019 bola do § 117 ods. 4 doplnend moznost pri zaddvani zdkaziek s nizkou hodnotou -
verejny obstardvatel/obstardvatel mdze postupovat podla § 109 az 111, ak ide o dodanie
tovaru alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu.

Prifimatel je povinny zdokumentovat cely priebeh VO, tak aby jeho Ukony boli preskimatelné
bez ohladu na pourzité prostriedky komunikdcie.
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Verejny obstardvatel je podla § 117 ods. 26 ZVO povinny uverejnif v profile sGhrnnu spréavu
0 zakazkach s nizkymi hodnotami zadal za obdobie
kalenddrneho Stvrfroka do 30 dni po skoneni kalenddrneho Stvrfroka, v ktorej
pre kazdd takdito zakazku uvedie najma hodnotu zakazky, predmet zakazky
a identifikGciu doddvatela.

Osobitné podmienky realizacie zakaziek s nizkou hodnotou podla § 117 ZVO sa delias ohladom
na PHZ nasledovne:

a) z&kazky s nizkymi hodnotami podla § 5 ods. 4 ZVO na tovary, stavebné préce
alebo sluzby zaddavane podla § 117 ZVO, ktorych predpokladana hodnota bez DPH
sa rovna, alebo presahuje 15 000 EUR (dalej len ,,zakazky nad15 000 EUR"),

b) z&kazky s nizkymi hodnotami podla § 5 ods. 4 ZVO na tovary, stavebné préce
alebo sluzby zadavané podla § 117 ZVO, ktorych predpokladand hodnota bez DPH
nepresahuje 15 000 EUR (dalej len ,,zakazky dol5 000 EUR®),

V pripade, ze Ziadatel zrealizoval/realizuje verejné obstardvanie este pred podpisom zmluvy
0 NFP a bude v pripade podpisu zmluvy o NFP neskor predkladat dokumentdciu z takéhoto
VO na schvdlenie SO, je povinny uz pri realizovani VO dodrzat nasledovné pravidld uvedené
v kapitole 3.2.3.1; a 3.2.3.2
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3-2-3-1——7akazky nadi5-000-EUR

sutaz

aktivity vykonané v 1 den

*min. 5 prac.

. Vyhodnotenie
Zaslanie vy por]uk
minl'ma'llneyzvy (prieskum

) piatim trhu)
. Zaslanie na zaujemcom » NalezZitosti
zverejnenie prieskumu
Cko Vo trhu
vynimocnych .
Zverejnenienal| *zakazkycko@v pripadoch aj « Uzavretie
webe .l:gwdgmﬁggm mensieho zmluvy
Vyzvarid prijimatela » priloha k MP poctu

nad 15 000 EUR-je

Kontrola
RO

CNAleS : dni pred
:;l':"IEZI toss predkladani
yzvy m ponuk

V zmysle MP CKO ¢&. 14 je povinny postupovat priiimatel, ktory je vereinym obstardvatelom
vzmysle 8 7 ZVO a obstarava tovary, alebo sluzby, ktoré nie su beZne dostupné na trhu.
Ak tento priimatel (§ 7 ZVO) obstardva tovary, alebo sluzby bezne dostupné na trhu, je povinny
zaddvat zdkazku, ktorej predpokladand hodnota je rovnakd alebo vyssia ako 15 000 EUR
podlimitnym postupom s vyuzitim elektronického trhoviska podia § 108 ods. 1 pism. a) ZVO
alebo podlimitnym postupom bez vyu?itia elektronického trhoviska podla § 108 ods. 1 pism. b)
ZVO (plati pre PHZ nizsie ako je financny limit nadlimitnej zdkazky), a teda nepostupuje v zmysle
MP_CKO ¢. 14. Uvedené pravidlo neplati pre zéakazky s nizkou hodnotou podla prilohy &. 1
(socialne sluzby a iné osobitné sluzby), na ktoré sa vztahuje pdsobnost tohto metodického
pokynu, ak sa predpokladana hodnota zakazky rovna, alebo presahuje 15 000 eur bez DPH,
bez ohladu na skutocnost, &i sa jednd o bezne dostupné sluzby.

Pravidld MP CKO ¢&. 14 sa vztahujy aj na zaddvanie zdkaziek s nizkou hodnotou, ktorych
predpokladana hodnota je rovna alebo vysSia ako 15 000 eur bez DPH na dodanie tovaru,
uskutoCnenie stavebnych prdc a poskytnutie sluZzieb, bez ohladu na bezny dostupnost
zaddvané priimatelom, podla § 8 ods. 1

Detailny postup zadavania zakazky nad 15 000 EUR je nasledovny:

Zdkazky nad 15 000 eur pre Ucely tejto kapitoly s zdkazky s nizkymi hodnotami podia § 117
ZVO na tovary alebo sluzby, ktoré nie su beine dostupné na trhu. V pripade,
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Ze predmetom zdkazky je tovar alebo sluzba, ktord je bezne dostupnd na trhu, prijimatel moze
zadavat zdkazku podia § 109 az 111 alebo podia § 112 az 116 ZVO12, V pripade
zakaziek

nad 15 000 EUR prijimatel musi vykonat vietky dalej uvedené Ukony, ktoré maju zabezpecdit
ziskanie co najvyssieho poctu pisomnych ponuk
na obstaranie tovarov alebo sluzieb. Za pisomnu ponuku sa poklada aj ponuka podana
elektronicky- (napr. formou e-mailovej komunikacie). SUcCastou dokumentdcie musia byt

doklady potvrdzujuce kroky uchddzacov v sulade
podmienkami uvedenymi vo vyzve na predkladanie ponuk.

Prifimatel je povinny zverejnit vyzvu na predkladanie ponuk na svojom webovom

sidle alebo inom vhodnom webovom sidle (ak
nedisponuje vlastnym webovym sidlom). Minimélna lehota na predkladanie ponuk je 5
pracovnych dni odo dna zverejnenia vyzvy na
predkladanie ponuk na webovom sidle prifimatela alebo inom vhodnom webovom sidle (do
lehoty

sa nepocita den zverejnenia). Priimatel je povinny zdokumentovaf
a archivovaf toto zverejnenie hodnovernym spdsobom (

spravidla printscreen tej
Casti webového sidla, kde bola vyzva na predkladanie ponuk zverejnend)..

Zadavanie tejto zakazky je realizované zverejnenim vyzvy na predkladanie ponuk,
v rdmci ktorej priimatel uvedie najmd svoju identifikdciu, jednoznacnuy a Uplnud Specifikaciu
predmetu zdkazky opisany nediskrimina&nym spdsobom v stlade s 8 42 ods. 3 ZVO, podmienky
UcCasti

(ak ich stanovuje), predpokladant hodnotu zakazky, podmienky realizacie zmluvy (najma
lehotu na realizaciu zmluvy a miesto jej realizacie), kritéria na vyhodnotenie ponuk, presnu
lehotu a adresu na predkladanie ponuk. SO bude pozadovaf aby uvddzany dokument
obsahoval minimdine tieto ndlezitosti, pricom ale ndzov, struktira alebo forma dokumentu
moze byt qj odlisnd.

Prijimatel je povinny v ten isty den, ako zverejneni vyzvu na predkladanie ponuk na
svojom,

alebo inom vhodnom webovom sidle alebo v printovych médidch, zaslat e-mailom informéaciu
o tomto zverejneni, vo forme prilohy tejto prirucky (Priloha
C. 6) Tabulka zasieland v ramci zakaziek nad 15 000 EUR) aj na osobitny e-mailovy kontakt:
zakazkycko@vlada.gov.sk, telefonicky kontakt: +421 2 20 92 56 95. Telefonicky

kontakt slUzZi len pre Ucely technickych otdzok suvisiacich s plnenim uvedenej povinnosti a nie
pre Ucely poskytovania metodickych usmerneni a konzultacii spojenych s pripravou
a realizaciou zakaziek v zmysle urcenych pravidiel.

120d01.11.2017 bola do § 108 ods. 1 pism. a) ZVO doplnend moznost rozhodnut sa pre pouzitie podlimitného postupu
zadavania zakazky bez vyuzitia elektronického trhoviska aj na bezne dostupné tovary, sluzby alebo stavebné prace-,
okrem sluzby ktorych predmetom je intelektualne pinenie.. .
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Tato informacia bude nasledne zverejnena na webovom sidle
www.partnerskadohoda.gov.sk. Na konzultacie spojené s pripravou a realizaciou zakaziek
v zmysle tohto metodického pokynu slizi e-mailovy kontakt metodika.cko@vicepremier.gov.sk.

V pripade, Ze prijimatel nedodrzi povinnost zaslania informacie na e-mail CKO v ten isty den,
ako zverejni VyzZvUu ha predkladanie ponuk a tdto informaciu zasle neskér (aviak
v lehote

na predkladanie ponuk), je povinny predizit lehotu na predkladanie ponuk o dobu omeskania
zaslania informacie na e-mail CKO (informdcia zasland na CKO uz bude obsahovat tito

predizeny lehotu). Toto prediZenie sa musi rovnako vykonat
aj v ostatnych dokumentoch, ktoré prijimatel vypracoval za U&elom vyhldsenia zaddvania
zakazky. V pripade prediZzovania lehoty na prekladanie ponuk

je priimatel povinny toto predizenie preukdzatelne ozndmit vietkym oslovenym zdujemcom.
Takto vykonany postup je povazovany za splnenie oznamovacej povinnosti. Predlozenie
informacie o zverejneni Vyzvy na predlozenie ponuk aZz po uplynuti lehoty na
predkladanie ponuk vSak nie je splnenim oznamovacej povinnosti vzmysle bodu 2 Casti
3.3.7.2.5.1 Systému riadenia ESIF.

Prijimatel je sUCasne so zverejnenim vyzvy na predkladanie ponuk a zaslanim informacie
o tomto zverejneni na osobitny mailovy kontakt

zakazkycko@vlada.gov.sk, zdroven povinny zaslat tito vyzvu
minimalne trom vybranym zdujemcom. Oslovovani zdujemcovia musia byt subjekty, ktoré su
opravnené doddavat sluzbu, tovar alebo prdcu vrozsahu predmetu zakazky (identifikacia
prebieha najma cez informacie verejne uvedené v obchodnom registri alebo v Zivnostenskom

registri). Pre overenie tohto zaslania
je potrebné nastavenie e-mailovej notifikdcie (potvrdenie odoslania, prijatia resp. precitania
e-mailu) ako aj uvadzanie

e-mailovych adries zdujemcov medzi adresdtov takym spdsobom, ktory zabezpedi vzdjomné
utajenie identifikdcie tychto subjektov. Pokial priimatel nedodrzi povinnost zaslat tUto vyzvu
v tom istom dni ako o nej informuje CKO, vo veci predizenia lehoty na predkladanie ponuk
postupuje obdobne ako je uvedené predchadzajucom odseku tejto kapitoly prirucky.
Oslovenie _minimalne troch zaujemcov, ktori st opravneni dodavaf tovary, uskutocnovat
stavebné prdce alebo poskytovat sluzby v rozsahu predmetu zdkazky neznamend, 7e prijimatel
musi v lehote na predkladanie ponuk obdrzat ponuky zdujemcov, ktorych priamo oslovil.
Z&kazka s nizkou hodnotou nad 15 000 EUR mébze byt redlizovand aj v pripade predloZenia
1 alebo 2 ponuk.

Vo vynimocnych pripadoch, kedy méze ist o jedinec¢ny predmet zdkazky, mbze prijimatel
oslovit  adj menej ako troch zdujemcov, pricom tato vynimka musi

byt zo strany prijimatela riadne zdévodnend a vypracovana este pred vyhlasenim zakazky.
Priimatel ju predkladd ako sucast dokumentdcie predioZzenej na kontrolu VO. Aj v tomto
vynimocénom pripade je vsak povinnostou prijimatela zverejnit z&dkazku na webovom sidle
a zaslat informdciu o tomto zverejneni na osobitny mailovy kontakt zakazkycko@vlada.gov.sk.
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Vyber Uspesného uchddzaca prebieha na zaklade vyhodnotenia informdcii a dokumentacie
predlozenej zdujemcami, pricom priimatel je povinny vyhodnotit ponuky v sldlade

podmienkami a kritériami na vyhodnotenie ponuk, ktoré
si pre tento Ucel urcil.

Ak priimatelovi nebude predlozend Ziadna ponuka asplnil vSetky postupy uvedené
v predchddzajucich odsekoch, je oprdvneny vyzvat na rokovanie jedného alebo viacerych
zaujemcov, sktorymi rokuje o zadani zakazky. Predmetom tychto rokovani nembze
byt zUZenie/rozsirenie predmetu zdkazky, Uprava podmienok Ucasti, podmienok realizdcie
zmluvy ani kritérii na vyhodnotenie ponuk uvedenych vo vyzve na sUtaz. Zrokovania
je prijimatel povinny vyhotovit zApis, ako aj zdévodnit vyber zdujemcu alebo zdujemcov, ktori
boli vyzvani na rokovanie.

Cely postup prijimatela je potrebné zdokumentovat v rdmci zaznamu z prieskumu trhu. Jeho
minimalne nalefitosti si nasledovné:

a) identifikacia prijimatela,

b) nazov zakazky,

c) koéd CPv,

d) predmet zakazky,

e) urCenie kritéria/kritérii na vyhodnocovanie ponuk,

f) spbsob vykonania prieskumu a identifikovanie podkladov, na zaklade ktorych boli
ponuky vyhodnocované,

g) zoznam oslovenych zaujemcov,

h) informacia o skutocnosti, i sU osloveni zGujemcovia oprdvneni doddvat sluzbu, tovar
alebo pracu v rozsahu predmetu zakazky,

i) ddatum oslovenia (v pripade doddvatelov, ktori boli osloveni priamo podla ods. 8 tejto
kapitoly),

) datum vyhodnotenia ponuk,
k) zoznam uchddzacov, ktori predloZili ponuku,

l) identifikAcia a vyhodnotenie splnenia jednotlivych podmienok Ucasti a navrhov
na plnenie kritérii,

m) identifik&cia Uspesného doddvatela/poskytovatela/zhotovitela,

n) konecndzmluvnd cena ponuky Uspesného uchddzaca (uviest cenu s DPH aj bez DPH,
Vv pripade, Ze doddvatel nie je platca DPH, uvedie sa konecnd cenaq),

0) sp06sob vzniku zavazku (zmluva, objednavka...),

p) meno, funkcia, datum a podpis zodpovednej osoby /0s6b, ktoré
vykonali prieskum.

Pre pripad Ciastkovej zdkazky s nizkou hodnotou zaddvane] na zdklade rédmcovej dohody
a zdkazky zaddvanej cez DNS priiimatel neuplatnuje pravidld tykajuce sa povinnosti oslovenia
alebo identifikovania troch vybranych zaujemcov
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Povinnost tykajuca sa zverejnovania cCiastkovych zdkaziek podla § 117 ZVO zaddvanych
na zdklade rdmcovej dohody a zdkaziek zaddvanych v rdmci DNS sa neuplatiuje.

3.2.3.2. Zakazky do 15 000 EUR
V pripade zakaziek do 15 000 EUR nie je potrebné predloZenie pisomnych ponuk, avsak
prijimatel musi zdévodnit vyber Uspeiného uchddzaca na zdklade prieskumu trhu  (napr.
formou faxu, web strdnky, kataldgov, cenovych ponuk, atd. okrem telefonického prieskumu).
Tento prieskum musi byt riadne zdokumentovany a musi byt zneho hodnoverne zrejmy
vysledok vyberu Uspeiného uchddzaca.

Pri tomto type zdkaziek je prijimatel povinny oslovit minimdine troch potencialnych zaujemcov
alebo identifikovat minimalne troch potencidlnych doddvatelov
(napr. cez webové rozhranie). Oslovovani alebo identifikovani doddvatelia musia byt subjekty,
ktoré sU oprdvnené doddvat sluzbu, tovar alebo prdcu vrozsahu predmetu zakazky
(identifikacia prebieha najma cez informécie verejne uvedené

obchodnom reqistri alebo zivhostenskom reqistri). Vyber Gspe$ného
uchddzaca prebieha na zdklade vyhodnotenia informdcii a dokumentéacie predlozenej
zaujemcami, alebo informacii zistenymi inymi spdsobmi ako je predlozenie ponuky (napr.
udajmi na webovych sidlach zaujemcov, informaciami identifikovanymi v katalégoch a pod.),
pricom prijimatelje povinny vyhodnotit ponuky v stilade s podmienkami a kritériami, ktoré si pre
tento Ucel urcil.

Pre pripad Ciastkovej zdkazky s nizkou hodnotou zaddvanej na zdklade rédmcovej dohody
priimatel neuplatnuje pravidld tykajice sa povinnosti oslovenia alebo identifikovania troch
vybranych zaujemcov uvedenych v ods. 2 tejto podkapitoly.

Vo vynimocnych pripadoch, kedy mbéze ist ojedineCny predmet zdkazky mdze prijimatel
oslovit/identifikovat aj menej ako troch zdujemcoyv, pricom tato vynimka musi byt zo strany
prijimatela riadne zdévodnend a vypracovana este pred vyhlasenim zakazky a
dékazné bremeno preukdzania skuto&nosti, Ze na relevantnom trhu neexistuje viac ako 1
alebo 2 doddvatelia zndsa priimatel. Odévodnenie k jedinecnému predmetu zdkazky,
resp. k predmetu zakazky, v ramci ktorého nie je mozné vykonat prieskum frhu, musi byt
sucastou dokumentdcie k zdkazke.

Ak priimatel oslovil na zdklade vyzvy na predkladanie ponuk minimdine troch potencidlnych
doddvatelov a v stanovenej lehote na predkladanie ponuk nebola predlozend Ziadna
ponuka, je oprdvneny vyzvat na rokovanie jedného alebo viacerych zdujemcov, s ktorymi
rokuje o zadani zdkazky. Predmetom tychto rokovani nembze byt zUzenie predmetu zdkazky
alebo in4 Gprava podmienok realizacie zmluvy ani Gprava kritérii na vyhodnotenie ponuk.
Z rokovania je priimatel povinny vyhotovit zAapis, ako aj zddévodnit vyber zdujemcu alebo
zaujemcov, ktori boli vyzvani na rokovanie.

Pri zdkazkach do 15 000 EUR nie je priimatel povinny zverejfiovat zaddvanie takejto zdkazky na
svojej stranke, ani zasielaf informaciu o zadavani takychto zakaziek
na e-mailovy kontakt CKO a ani zverejiovaf, resp. zasielat vyzvu na sUfaz vybranym
zAujemcom. Tymto nie je dotknutd povinnost priimatela dodrzat pri obstardvani takejto
zakazky zakladné principy VO.
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Postup prijimatela bude zdokumentovany v rdmci zaznamu z prieskumu trhu ktorého nalezitosti
su rovnaké ako nalezitosti uvedené v Casti venovane;j zakazkdm
nad 15 000 EUR.

V ramci kontroly zakaziek do 15 000 EUR méze SO vykonaf kontrolu VO ako sucast kontroly
predmetného vydavku v ramci ZoP.

V pripade zakaziek s nizkou hodnotou, ktorych

PHZ je do 515 000 EUR bez DPH, je mozné urcit Uspesného uchddzaca na zdklade urcenia
predpokladanej hodnoty zakazky. PHZ musi byt urcend
oslovenim minimalne troch potencialnych zaujemcov alebo ich identifikovanim napr. cez
webové rozhranie, pricom oslovovani alebo identifikovani doddvatelia musia byt subjekty,
ktoré sU opravnené doddvaf sluzbu, tovar alebo prdcu v rozsahu predmetu zakazky. \V pripade
volby tohto postupu musi priimatel disponovat minimdine tromi ponukami, nakolko okrem
uspesného uchddzaca uréuje zdroven predpokladanu hodnotu zdkazky. 7 uvedeného
dévodu sa priimatelovi odporuca oslovit aj viac ako troch potencidinych doddvatelov.
Ak _priimatelovi neboli predlozené tri cenové ponuky, je moiné pre Ucely urcenia
predpokladanej hodnoty zdkazky pouzit aj cenové ponuky identifikované cez webové
rozhranie, alebo uréitf predpokladany hodnotu zdkazky aj na zéklade dvoch cenovych ponuk.

V pripade zakaziek s nizkou hodnotou, ktorych hodnota je do %5 000 EUR bez DPH,
je moiné urcCit Uspesného uchddzaca priamym zadanim, ak SO vo vzfahu
k predmetu zdkazky urcil na dané vydavky finan&né limity, ktoré zohladnuju dodrzanie pravidiel

hospodarnosti \% sulad S MP CKO c. 18
k overovaniu hospodarnosti vydavkov.

3.3. Predpokladana hodnota zakazky

3.3.1. Ako ju spravne urcit?

V zmysle 8 6 ods. 1 ZVO ,Predpokladana hodnota zakazky sa urCuje ako cena
bez dane z pridanej hodnoty- s cielom ustanovenia postupu verejného obstardvania podia
financnych limitov. Verejny obstaravatel a obstaravatel uréia predpokladant hodnotu
zakazky na zaklade udajov a informacii o zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet
zadkazky. Ak nema verejny obstaravatel alebo obstaravatel/ Udaje podlfa druhej vety
k dispozicii, ur¢i predpokladani hodnotu na zaéklade udajov ziskanych prieskumom trhu
s pozadovanym plnenim,_pripravnou trhovou konzultaciou alebo na zaklade udajov ziskanych
inym vhodnym sp6sobom. Predpokladana hodnota zakazky je platna v case odoslania
oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania alebo oznamenia pouZitého ako vyzva
na sufaz na uverejnenie; ak sa uverejnenie takého oznamenia nevyzaduje, predpokladana
hodnota je platna v Case zacCatia postupu zadavania zakazky."

Urcujucim finanénym limitom je predpokladand cena za kazdy samostatny predmet zakazky
v EUR bez DPH za jeden kalendarmny rok alebo za obdobie trvania zmluvy
s doddvatelom, ak presahuje jeden kalenddrny rok. Do tohto limitu sa zapocitavaju gj
pldnované obstardvania suvisiace s beznou ¢innosfou organizdcie vrdtane opakovanych
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plneni, pokial je tato Einnost financovand z verejnych zdrojov alebo zdrojov EU a &innost
v ramci inych projektov financovanych z inych zdrojov EU.

Do PHZ je potrebné zahrnut vietko, o s predmetnou zakazkou ekonomicky alebo technicky
sUvisi alebo je od nej neoddeliteiné, a to v sumdre za celé obdobie,
v ktorom sa md plnenie realizovaf, vrdtane opakovaného plnenia a vychadza z planu VO
prijimatela, resp. organizdcie ako prdvnickej osoby. V ramci vykonu kontroly

VO je SO opravneny v pripadoch ad hoc poZiadat verejného obstardvatela o
predlozenie vypracovaného prehladného pldnu VO.

&

- PHZ

o
N

predioZenie ponuk

ﬂ Cely postup uréenia PHI je poitrebné ndleZite zdokumentovat (napr. vytvorit
printscreeny, vytlaéit/uloZit katalégy a cenniky z ktorych sa vychddzalo, archivovaft mailovi
komunikéciu, vypracovat zépis z uréenia PHIZ).

Z tejto dokumentécie musi byf jasne a hodnoverne zrejmé ako bola PHZ uréend.

indikativnu cenovi ponuku zistena v prieskume trhu resp. PHZ stanovit finanénym rozp&tim od — do.
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@% Podla § 6 ods. 10 ZVO sa predpokladand hodnota radmcovej dohody alebo dynamického

ndkupného systému urci ako maximalna predpokladand hodnota vsetkych zdkaziek, ktoré
sa_predpokladaju pocas platnosti radmcovej dohody alebo pocas trvania dynamického
nakupného systému.

@% S cielom umoznit sirsiu hospoddrsku sufaz pre malé a stredné podniky je v zmysle § 28 ods.

1 ZVO moZné zdkazku rozdelit na samostatné casti, pricom v ozndmeni o vyhlaseni VO alebo
inom obdobnom dokumente, ktorym sa VO vyhlasuje, sa urci velkost a predmet takychto
casti a uvedie sa, ¢i je ponuky mozné predlozit na jednu cast, niekolko casti alebo vsetky
casti . Ak priiimatel zakazku nerozdeli na casti z dévodu, Ze to neumoznuje predmet alebo
povaha zdkazky, alebo iné okolnosti plnenia zdkazky, podla § 28 ods. 2 ZVO uvedie
zdévodnenie do ozndmenia o vyhldseni VO alebo v sutaznych podkladoch (s cielom
odstrdnit pochybnosti tykajuce sa nerozdelenia zdkazky, zvysit transparentnost procesu VO,
predist uplatneniu reviznych postupoyv zo strany uchddzacov a pod.), pricom tdto povinnost
sa nevztahuje na zaddvanie koncesie.

3.3.2. Co je to nedovolené rozdelenie zakazky?
Je to rozdelenie alebo zvolenie spdsobu urcenia PHZ s cielom znizenia PHZ pod financné limity
podla ZVO. Nedovolené rozdelenie predmetu zdkazky (§ 6 ods. 16 ZVO) ma za néasledok
vylUu&enie aplikdcie ZVO alebo aplikdciu menej prisneho postupu zaddvania zdkazky.

Jedna sa napr. o situdciu, kedy rovnaky alebo obdobny predmet zdkazky priimatel rozdeli
do viacerych zdkaziek a pre kazdy z nich vyhldsi samostatné VO, pricom ide o predmety
zA&kaziek, ktoré z hladiska funkéného, ekonomického, Casového, miestneho, z hladiska
technickych Specifikdcii a pod. spolu suvisia, a zdroven zadanie takychto zdkaziek v rdmci
jedného VO by malo za nasledok aplikaciu prisnejS§ieho postupu, resp. poufitie postupov
zaddvania zdkaziek podla ZVO.

&

3.3.3. Co je to nedovolené spdjanie zdkaziek?
Spdjanie  predmetov  zdkazky do jedného obstardvania musi byt v sUlade
so zakladnymi principmi verejného obstaravania uvedenymi v 8 10 ods. 2 ZVO. Z uvedeného
vyplyva, ze nemozu byt diskriminovani a od UCasti vo verejnom

_Obstaravani odradeni potencialni dodavatelia tym, Zze sa spdjaju— charakterovo odlisné
predmety zakazky v jednom verejnom obstaravani bez moznosti predkladania ponuky na
jednotlivé Casti.
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Nedovolené spdjanie sa napr. mézZe tykat spdjania prdac, doddvky tovarov alebo
aj sluzieb do jedného verejného obstaravania, ako aj zakaziek v ramci jedného druhu napr.

sluZieb, kedy do jedného plnenia budl zahrnuté rézne druhy sluZieb, &im déjde
k obmedzeniu potencidlnych doddvatelov doddvajicich

len niektoré z pozadovanych sluzieb.
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3.4. Ako opisatl predmet zakazky?
- jednoznacne
- zrozumitelne,
- uplne,
- nestranne,
- nediskriminacne.

Zdroven je potrebné pri definovani predmetu zdkazky vychddzat z projektu (t.j. Ziadosti
o__ poskytnuti NFP), aby nedoSlo k rozporu medzi predmetom zakazky
a predkladanym projektom. SUCasne viak musi prijimatel maf na zreteli skutoCnost, ze v
pripade, ze schvaleny projekt uz obsahuje isté Specifikacie (napr. parametre zariadenia),
je pri VO a definovani predmetu zdkazky stdle povinny postupovat v sUlade s principmi VO
ag§42zvo.

ﬂ V pripade, Zze SO bude mat pochybnosti otom, ze opis predmetu zakazky
zabezpeduje ¢&estny hospoddrsku sutai anie je diskriminaény, bude vyZadovat
od prijimatela zdévodnenie 3pecifikacii predmetu zakazky, alebo znalecky posudok.

@Z tohto dévodu by kazda poziadavka prijimatela na predmet zdkazky mala byt
oddévodnitelnd, primerand a preukézatelnd.

@Pri vzatvdrani v§etkych typov zmlidv, vratane ramcovych dohéd na ndkup informaéno-
komunikaénych technolégii, ako aj inych diel poZivajicich ochranu dusevného viastnictva
s vynimkou tzv. balikového (krabicového) softvéru, je prijimatel povinny standardne zahrniot
do zmlav vratane ramcovych dohéd sdvisiace ustanovenia uvedené v cl. 6
VSeobecnych zmluvnych podmienok zmluvy o NFP.

@Pri $pecifikacii predmetu zakazky v zmysle § 42 ods. 3 ZVO je mozné pouZit konkrétnu
znacku doplnenu slovami ~alebo ekvivalent* iba v pripade,
ak sa predmet zdkazky nedd opisat dostatoéne presne a zrozumitelne, pricom je vidy
potrebné uviest, €o md taky ,ekvivalent“ spifiat (s ohfladom na UzZitkové, technické a iné
charakteristiky predmetu zakazky).
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Pokial to (ne)specifickost predmetu dovoluje, odporiéame pri vytvdrani jeho
opisu vyuZivat opisné formuldre nachdadzajoce sa na v ramci elektronického
trhoviska.

Pri definovani technickych parametrov tovarov v relevantnych pripadoch odporiéame
uréovat technické parametre rozmedzim, resp. uréenim minimdlnej a/alebo maximdlnej
hodnoty parametra, nie len konkrétnou hodnotou.

3.5. Sutainé podklady

Sutainé podklady by mali byt pri vyhldseni sifaie bez obmedzeni v profile
pristupné vSetkym potencialnym zaujemcom. Neopodstatnené obmedzovanie pristupu k
sufainym podkladom, ako aj skracovanie lehét na vyZiadanie sitazinych podkladov nie je
v stlade
so ZVO.

Suéastou sutainych podkladov je aj zmluva, ktord bude obsahovat vsetky

nalezitosti podstatné pre neskorsie riadne plnenie predmetu zakazky. Navrh zmluvy nesmie
obsahovat neprimerané obchodné podmienky, ktoré spésobuju nerovnovdhu prav a
povinnosti zmluvnych strdn a mézu odradit potencidlnych zdujemcov od Ucasti v sutaZi
(napr. dojednanie zmluvnej pokuty, ktorej WWAE!
je zjavne neprimerand s ohladom
na hodnotu a vyznam porusenej zmluvnej povinnosti).

SO odporuéa prijimatefom zaviest kontrolny mechanizmus pri uvolfiovani
zabezpeky uchddzaéom a zérover zdéraziiuje povinnost prijimatela toto uvolfiovanie
zdbezpeky dodriiavaft v stanovenych lehotach v sulade s prislusnymi ustanoveniami

(8 46 ods. pism a) a b) ZVO).

Pokial si prijimatel uréi v ramci sutainych podkladov osobitné podmienky
plnenia zmluvy (8 42 ods. 12 ZVO), ako napr. poZiadavky tykajuce sa socialnych alebo
environmentdinych hladisk, je potrebné aby tieto pozZiadavky boli primerané predmetu
zakazky a nepredstavovali neopodstatneny prekédziku hospoddrskej sufaze. Ak prijimatel
uréil takéto poziadavky, je pofrebné, aby boli ndsledne pinené. SO je oprdvnené vykonat
kontrolu,
¢i plnenie je v sulade s poZiadavkami uréenymi v sutainych podkladoch. Ak prijimatel
bude vyZadovat Uhradu za sutfainé podklady, ktoré nie su poskytované elektronicky, jej
vyska nesmie presiahnut skutoéné ndklady na ich rozmnoZenie. Vysku a spdsob Ghrady za
sutazné podklady prijimatel uvedie v prislusnom oznameni stvisiacim so zadavanym VO.
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ﬂ Vysvetlovanie a/alebo zmeny informacii uvedenych v oznameni o vyhlaseni VO,
vyzve na predkladanie ponuk alebo sufaznych podkladoch v ramci ktorych dochadza k
zZzmendm, ktoré maju alebo mézu mat vplyv na ¢as potrebny na pripravu ponuky zaujemcu
by mali byt premietnuté do primeraného predfZenia lehoty na predkladanie ponuk alebo
Ziadosti
o Ucast.

ﬂ Setky zmluvy s doddvatelmi prdc/tovarov/siuzieb musia obsahovat zmluvné
ustanovenie tykajuce sa povinnosti doddvatela strpiet vykon kontroly alebo auditu. Presné
znenie tejto zmluvnej podmienky je uvedené

Prirucke pre priimatela pre prioritnd _os 1 Vzdeldvanie OP L7
Programové obdobie 2014 — 2020, kap. 2.2. Verejné obstaravanie.

3.6. Kritéria na vyhodnotenie ponuk
Pri ur€ovani kritérii na vyhodnotenie ponuk postupuje prijimatel podia § 44 ZVO.

ﬂ V sufainych podkladoch je potrebné jasné a zrozumitelné zadefinovanie, ktoré

kritériéd budu predmetom elektronickej aukcie, a ktoré kritérid budy neaukéné (v pripade,
Ze bude aplikovana elektronicka aukcia),

g

ﬂ Zaroven je potrebné v sutainych podkladoch uréit pravidld na uplatnenia kritérii,
ktorymi sa zabezpedi kvalitativne rozlisenie splnenia jednotlivych kritérii.

g
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3.7. Oznamenia pouzivané vo verejnom obstaravani
Pri priprave oznameni a dokumentov pouzivanych na vyhlasenie VO je prijimatel povinny
postupovaf podla prislusnych ustanoveni ZVO.

QVO vyzve na predkladanie ponuk/v oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania,
v sUfaznych podkiladoch a v ndvrhu zmluvy, je poifrebné uvdadzat rovnaki lehotu dodania
predmetu zakazky.

@ Odporuéame uvddzat tito lehotu v drioch/tyidrioch/mesiacoch od zadania
zakazky, nie v konkrétnych datumoch z dévodu mozného predlzovania procesu kontroly
VO.

@V pripade povinnosti prvej ex-ante kontroly je navrh oznamenia/vyzvy predkladany
na SO este pred ich zverejnenim.

g

@Oznémenie pouzZivané vo VO pri nadlimitnych postupoch je moZné uverejnit vo vestniku
UVO pred jeho uverejnenim v _eurdpskom vestniku, a to najskér po uplynuti 48 hodin
po potvrdeni prijatia ozndmenia pouzivaného vo VO publikacnym Uradom, ak publikacny
urad v tejto lehote neozndmi jeho uverejnenie. S ohladom na prednostné zverejnovanie
ozndmeni v_eurdpskom vestniku plati, Ze akdkolvek ind publikdcia ozndmenia na ndrodnej
Jrovni (vo vestniku) méZe nastat aZ po tej v eurdpskom vestniku. UVO na U&ely zverejfiovania
oznameni pouzivanych v rdmci nadlimitnych zakaziek v eurdpskom vestniku zabezpecuje
v rdmci informacného systému zberu Udajov sluzbu priameho elektronického odosielania
tychto ozndmeni (eSender), ¢im je zabezpecené aj ndsledné zverejnenie ozndmeni
na narodnej urovni (vo vestniku).

V4

3.8. Podmienky Ucasti
Pri ur€ovani podmienok Ucasti sa postupuje najmd podla § 32 az § 36 a § 38 ZVO.

77



Podmienky Uéasti musia byt nediskriminaéné, transparentné, jasné, primerané

a stanovené vidy vo vzfahu k predmetu zdkazky. Posudzovaf primeranost stanovenych
podmienok Ué&asti je potrebné vo vztahu k charakteru, ndroénosti, vyznamu a Uéelu
predmetu zékazky so zretelom na vsetky uvedené okolnosti.

V radmci zdkaziek zaddvanych cez elektronické trhovisko nie je mozné pozZadovaf
splnenie podmienok Ucasti podla § 33 a § 34 ZVO. Osobné postavenie podla § 32 zVO
preukazu dodavatelia pri zaregistrovani sa do systému EKS, preto ho nie je potrebné
kontrolovat
a overovat.

V pripade, Ze do § 32 ZVO bude novelou zakona o ZVO doplneny novy udaj, ktorym
je potrebné dokladovat osobné postavenie uchddzaé¢a, SO odporiuéa prijimatefom
preverovat, ¢i UspeSny uchddzaé md v zozname podnikatelov zapisané vsetky Udaje
v zmysle platného a Géinného ZVO.

Eurépska legislativa za Uéelom zniZenia administrativnej zataze zavadza institat
jednotného eurépskeho dokumentu (JED, ktory nahrddza predchddzajice é&estné
vyhlasenie v zmysle § 32 ods. 11 ZVO), ako Standardizovaného elektronického formulara
sluZiaceho ako predbezny doklad na preukdzanie splnenia podmienok Uéasti. JED méze byt
pouzity \Y konkrétnom verejnom obstaravani aj opakovane,
ak bude potvrdeng,
Ze informdcie v pévodnom jednotnom eurépskom dokumente sU nadalej aktuédine.

V pripade pouzitia JED-u méZe byf uchddzaé verejnym obstardvatelom na
zabezpecenie riadneho priebehu verejného obstardvania kedykolvek v jeho priebehu
pisomne poziadany o predlozenie dokladu alebo dokladov nahradenych JED-om.

V pripade ak uchddzaé preukdzal splnenie podmienok Ucasti (§ 32/8 33/ § 34)

Vv zmysle
§ 39 ZVO, verejny obstaravatel/obstaravatel musi Ziadat uchddzaéov, ktori sa umiestnili
na prvom az trefom mieste v- poradi

o doloZenie vsetkych dokladov preukazujucich spinenie podmienok U&asti
vzmysle § 55 ods. 1 ZIVO pred ozndmenim vysledku poradia ponUk uchddzaéom
a v pripade nepredlozZenia vietkych dokladov v stlade s podmienkami G¢asti definovanych
\Ye} vyzve
na predkladanie ponuk/oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania ma verejny
obstardvatel/obstarévatel postupovaf v zmysle § 40 ods.6 ZVO.

Prijimatel neméZe od skupiny doddvatelov podla § 37 ods. 2 ZVO vyZadovat, aby na

Ucely UEasti vo verejnom obstardvani vytvorila uréitd pravnu formu. Je vsak mozné
vyzadovaft
od skupiny doddvatelov vytvorenie urcitej prévnej formy
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v pripade UspesSnosti predkladanej ponuky a toto vytvorenie pravnej formy je potrebné z
dévodu riadneho plnenia zmluvy. Kaidy élen skupiny doddvatelov preukazuje splnenie
podmienok Ucasti tykajucich
sa osobného postavenia osobitne kaidym élenom skupiny. Splnenie podmienok Ué&asti
uréenych podla § 33 a § 34 ZVO preukazuju spoloéne.
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3.8.1. Osobné postavenie podla § 32 ZVvO
Od uchddzaca alebo zdujemcu sa preukdzanie splnenia osobného postavenia uvedeného
v 8 32 ods. 1 zZVvOo, vyZaduje dokladmi a spb6sobom uvedenymi
v 8 32 ods. 2 ZVO.

@ Aby sa priiimatel uistil, Ze doddvatel md oprdvnenie doddvat tovar, poskytovat sluZzbu

alebo _uskutocnovat stavebné prdce, odporucame vyuZit verejne dostupné informdcie
Z Ustredného portalu verejnej spravy, obchodného registra alebo Zivhostenského reqistra.

V4

%

V _pripade, 7e potvrdenie o zapisani do zoznamu hospodarskych
subjektov_neobsahuje vsetky potrebné informdcie, je potrebné vyziadat si od zdujemcu
alebo uchddzaca vysvetlenie alebo doplnenie predloZzenych dokladov a postupovat v
sulade
s 8152 ods. 5 ZVO.

3.8.2. Finanéné a ekonomické postavenie podla § 33

ﬂ Maximdlnu vysku obratu uchddzaéa/zdujemcu je vhodné, okrem dodrZania

maximalnych limitov uvedenych v 833 ods. 1 psim. d) ZVO, urcovaf aj s ohladom
zbytoéného neobmedzovania hospoddrskej sufaze.

ﬂ Pri uréovani podmienok podla § 33 je pofrebné zvaZovat ich primeranost a ich
mozZny vplyv na Uroven hospoddrskej sutaZe.

ﬂ Ak uchddzaé¢ preukazuje splnenie podmienky Ucasti v zmysle § 33 ZIVO trefou
osobou, tdto osoba povinnd preukdzat, Ze spifia podmienky Gé&asti tykajice sa osobného
postavenia okrem § 32 ods. 1 pism. €) ZVO. Verejny obstaravatel mézZe vyZadovat, aby trefia
osoba, ktord sa zaviazala poskytnit svoje spoloéne zodpovedala za plnenie zmiuvy alebo
koncesnej zmluvy s Uspesnym uchddzaéom,
s ktorym bola uzavreta zmluva.

ﬂAk uchddzaé alebo zdujemca preukazuje finanéné a ekonomické postavenie alebo

technicki spésobilost alebo odbornu spésobilost prostrednictvom inej osoby, JED obsahuje
informacie aj o tejto osobe.
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3.8.3. Technicka a odborna spdsobilost podla § 34 ZVO

Vramci § 34 ZVO je uvadzany taxativhe vymedzeny rozsah dokladov, ktorymi

zdujemcovia alebo uchddzaéi preukazuji technickU alebo odbornU spésobilost,
t.j. tento rozsah nemozZno svojvolne rozsirovat alebo zuZovaf. Verejny obstardvatel je viak
oprdvneny v sulade so zdasadami uréovania podmienok uréit aj iné podmienky Ucasti
tykajuce sa technickej alebo odbornej spdsobilosti.

Pri uréovani podmienok podla § 34 je potrebné zvaZovat ich primeranost a ich
mozny vplyv na Urover hospoddrskej sutaze.

Ak uchadzaé preukazuje splnenie podmienky Uéasti v zmysle § 34 ods. 3 ZVO trefou
osobou, je tdto osoba povinnd preukdzat, Ze spifia podmienky Ué&asti tykajice sa osobného
postavenia okrem § 32 ods. 1 pism. e) ZVO. Verejny obstardvatel méze vyZadovat, aby tretia
osoba, ktord sa zaviazala poskytnit svoje spoloéne zodpovedala za pinenie zmluvy alebo
koncesnej zmluvy s UspesSnym uchddzaéom, s ktorym bola uzavretd zmluva.

Ak uchddzaé alebo zdujemca preukazuje finanéné a ekonomické postavenie alebo

technicki spésobilost alebo odbornu spésobilost prostrednictvom inej osoby, JED obsahuje
informacie aj o tejto osobe.
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@ V pripade poZadovania referencii v zmysle § 34 ods.1 pism. a) alebo b) je potrebné
aby z predloZenych referencii od uchddzac¢ov bolo zrejmé, akého obdobia sa tykaju
a aké su vysky plnenia za obdobie pozadované verejnym obstardvatelom/obstardvatelom
(aby bolo mozné jednoznaéne posudit splnenie podmienok U&asti).

@;V pripade poZzadovania zoznamu tovaru, poskytnutych sluzieb alebo stavebnych prac
podla § 34 ods. 1 pism. a) a b) ZVO sa v pripade sikromného sektora nevyzaduje potvrdenie
o plneni, ale iba predloZeny zoznam. Pokial bol v§ak odberatelom verejny obstardvatel,
poziadavka referencie sa vyzaduje aj nadale;j.

<&

3.9. Vyhodnotenie splnenia podmienok Ucasti
Pri vyhodnocovani podmienok UCasti sa postupuje v stlade s ustanoveniami § 40 ZVO.

ﬁ Podstatné pre sprdvne vyhodnotenie podmienok Ué&asti je Uplné
a jednoznaéné vyhodnotenie dokumentov predioZenych uchddzaémi/zédujemcami.

Spravneho vyhodnotenie podmienok Uéasti je naviazané na ich spravne, jednoznaéné
a uplné definovanie v ramci vyhlasenia zakazky.
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@ Zo zdpisnice resp. jej priloh musi byf jasné ako bola kaidd zo stanovenych

podmienok U&asti vyhodnotend, aké doklady pre tento Ucel boli vzaté do Uvahy, ako qj
celkovy priebeh pripadného vysvetlovania alebo dopliiania predloZenych dokladoyv.

@ Odporiucéame vyuiZivat institit vysvetlenia podla § 40 ods. 4 ZVO v ¢o najvdcésej miere
(za splnenia zdkonom stanovenych podmienok jeho pouiitia), nakolko najmé pre pripady
opéatovnych kontrol (napr. Z0 strany auditov EK) je transparentné
a uplné zachytenie auditnej stopy procesu vyhodnocovania dolezitym faktorom
vplyvajlicim na vysledok tejto kontroly.

@ Rovnako je potrebné postupovatf aj v pripadoch posudzovania spinenia objektivnych
kritérii v ramci uisej sutaZe (pokial su tymito kritériami doklady predkladané v rdmci splnenia
podmienok Uéasti, napr. referencie, obraty a pod.). Z posudzovania splnenia objektivnych
kritérii je potrebné vypracovat samostatny dokument, v ktorom sa uvedU podrobné
hodnotenia kaZdej podmienky a vysledok tohto hodnotenia s ohladom na koneény zoznam
zaujemcoyv, ktori budd vyzvani na predlozenie ponuky.

@ Pri vyhodnocovani podmienok U€asti podlia § 34 ods. 1 pism. a) alebo b) odporééame
vyuzival elekironicky zoznam referencii na strdnke

Ve

Y

<&

E

V4

é Pri_nadlimitnych zdkazkdch zaddvanych postupom verejnej sutaZze a podlimitnych

zdakazkdch bez vyuzitia elektronického trhoviska je mozZné podla § 55 ods. 1 ZVO vyhodnotif
najprv:
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3.10. Vyhodnotenie ponuk
Pri vyhodnocovani ponuUk postupuje priimatel v sulade s § 53 ZVO.

ﬂ Pre spravne zachytenie auditnej stopy je potrebné aby zapisnica

z vyhodnocovania ponuk obsahovala okrem vSetkych zakonom stanovenych nalezitosti
aj informacie zachytavajuce cely priebeh vyhodnocovania ponuk napr. hodnotiace harky
c¢lenov komisie, protokol z priebehu elektronickej aukcie, Ziadosti o vysvetlenie a vysvetlenie
ponuk a pod,, pricom tieto Udaje mézu byt suéastou zdpisnice ako jej prilohy.

3.10.1.Komisia na vyhodnotenie ponuk
Pri zriadeni komisie na vyhodnotenie ponuk postupuje priimatel podia § 51 ZVO.

@ Cestné vyhldsenia élenov komisie (§ 51 ods. 6 ZVO) musia byt podpisané najskér

po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk po oboznameni sa so zoznamom jednotlivych
uchddzaéov, avsak najneskér pred otvéranim samotnych ponuk.

ﬂ SO poZaduje predkladat v dokumentdcii menovanie é&lenov komisie spolu

s dokladmi preukazujicimi odbornost élenov komisie (§ 51 ods. 1 ZVO) — napr. Zivotopisy
c¢lenov komisie.

ﬁ Je potrebné, aby sa prijimatel zaoberal aj preskimanim skutoénosti uvedenych

v § 51 ods. 4 aZ 7 IVO, t.j. preverenie situdcie z pohladu posudzovania mozného konfliktu
zaujmov.

ﬂ Upozorriujeme prijimatela na oprdvnenie SO zUéastnit sa na procese vyhodnotenia
VO ako élen komisie bez prdva vyhodnocovaf. Na tito skutoénost méze SO prijimatela
upozornit v zdveroch ex-ante kontroly. Prijimater je povinny
v dostatoénom predstihu dohodnuit SO tieto nominacie a stvisiace administrativne tukony.

3.10.2. Elektronicka aukcia
Pravidla elektronickej aukcie a jej vykonavanie st uvedené v § 54 ZVO.

@ V pripade realizacie VO, vramci ktorého budu ponuky vvhodnocované na zaklade

ekonomicky najvyhodnejSej ponuky za poufZitia elektronickej aukcie, je potrebné venovat
ndleZity pozornost vyberu elektronického aukéného systému s ohladom na moznost nastavit
podmienky elektronickej aukcie tak, aby Ucastnik elektronickej aukcie mohol znizovat svoju
cenu o stanoveny minimdlny rozdiel bez ohladu na najnizsiv_aktudline ponuknuty cenu
v rAdmci danej elektronickej aukcie a aby verejny obstardvatel tito podmienku aj nastavil
pred zacatim elektronickej aukcie (t.j. v elektronickej aukcii uchddzac mbzZze znizovat ceny
svoje] ponuky o stanoveny minimalny rozdiel bez toho, aby po tomto znizeni bola

@_’5 Odporuca sa, aby si priimatel overil, Ci jeho externy poskytovatel sluzieb suvisiacich

S realizdciou elektronickej aukcie spina poZiadavky certifikdcie podla
§ 151 ZVO.
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@ Verejny obstardvatel a obstardvatel nie sU v zmysle § 54 ods. 15 ZVO povinni pouZit
elektronickd akciu, ak by sa aukcie zdcastnil len jeden uchddzac.

V4
Y

3.11. Uzavretie zmluvy
Pri uzavreti zmluvy je potrebné postupovat v sUlade s § 56 ZVO--, pri podlimitnych zakazkach
bez vyu7itia elektronického trhoviska podia § 114 ods. 7 ZVO.

ﬂ Priimatel md& povinnost, v pripade nadlimitnych zakaziek, okrem zakazky na
dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby, ktore] predpokladana hodnota je nizSia ako 600
000 EUR
a okrem zadania zakazky na zaklade ramcove] dohody alebo v ramci dynamického
nakupného systému, postupovat podla § 162 ods. 2 ZVO a pred vzavretim zmluvy po tom
ako prebehla druha ex-ante kontrola VO na SO a SO ho k tomu vyzval, predloZit origindl
dokumentacie VO na druhu ex-ante kontrolu na UVO v zmysle § 169 ods. 2 ZVO.

ﬂv ramci elektronického trhoviska je uzavretie zmluvy automatické a nastava

po uplynuti lehoty na predkladanie ponuUk, resp. po skonéeni elekironickej aukcie (ak jej
aplikovana).

ﬂPredmetom kontroly SO bude aj dodrzanie zverejnenia zmluvy/dodatku

v Centrélnom registri zmlUv alebo na webovom sidle prijimatela v zmysle § 5a zdkona €.
211/2000 Z. Z.
o slobodnom pristupe k informdciam (s ohladom
na kategoriu povinnej osoby). Pri zakazkach zrealizovanych cez elektronické trhovisko su
vysledné zmluvy s UspeShym uchddzaéom v CRZ zverejiiované automaticky.

ﬂUpozorﬁujeme na povinnost zasielania ozndmenia o vysledku VO (§26 ods. 3 ZVO)

po uzavreti zmluvy alebo ramcovej dohody do 30 dni po uzavreti zmluvy, ramcovej dohody
a koncesnej zmluvy.

¢

[<e]
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Upozorriujeme na povinnost uvddzat do zmluv ustanovenia tykajuce sa povinnosti

dodavatela strpiet vykon kontroly /auditu od poskytovatela NFP, ako aj inych opravnenych
0sob.

Uzavretd zmluva nesmie byt v rozpore so sufainymi podkladmi a s ponukou
predloZenou Uspesnym uchddzacom alebo uchadzacmi,

Nie je vsuUlade so IVO uzavrief Imluvu len s jednym z é&lenov skupiny
dodavatelov pokial ponuku predloZila skupina dodavatelov.

Imluva musi byt podpisand opravnenou osobou, pricom neméze byt uzavreta

skor
ako je uvedené v § 56 ZVO.

Zmluva musi byt zverejnena v Centralnom registri zmlav v zmysle § 5a zakona
€. 211/2000 1. z. o slobodnom pristupe k informaciam (pokial sa jedné o povinni osobu).
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3.11.1. Povinnosti zverejnovania zmlUov/dodatkov podla § 5a ZoSPI

Priimatel je povinny zverejfiovat zmluvy s doddvatelmi v zmysle ZoSPI vratane vSetkych priloh
k zmluvdm v CRZ, resp. na webovom sidle prijimatela. Ak ide o povinnU osobu, ktord zverejnuje
zmluvy inak ako v CRZ (ide najma o povinné osoby, ktorymi su obce, vysSie izemné celky,
povinné osoby, ktoré su ich rozpocltovou organizdiciou alebo prispevkovou organizdciou),
je tato povinnd osoba nadalej povinnd dodrziavat povinnosti podia § 47a OZ a podla § 5a
ZoSPl. Teda zmluvu uzavretl na elektronickom trhovisku vratene jej priioh je nevyhnutné
zverejnit aj na svojom webovom sidle, alebo, ak webové sidlo nemd, na webovom sidle
jej zriadovatela alebo bezodplatne v Obchodnom vestniku.

V pripade nezverejnenia uzavrete] zmluvy, resp. dodatku k zmluve v lehote do 3 mesiacov
od podpisu plati, Ze k uzavretiu zmluvy, resp. dodatku vbébec nedoslo.

3.12. Archivacia dokumentacie
Priimatel je povinny zdokumentovat cely priebeh VO s dérazom na preskumatelnost
rozhodnuti prijatych vo vsetkych fazach VO, bez ohladu na pouzité prostriedky komunikdcie.
Vsilade s 8 24 ods. 1 ZVO je povinnost evidovat vietky doklady a dokumenty
z pouzitého postupu VO a uchovava ich o&idesat rokov odo dna odoslania ozndmenia o
vysledku verejného obstaravania; rovnopis zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy
uchovdvaju pocas celej doby jej trvania.

Upozoriivjeme vsak prijimatela na povinnost archivacie dokumentacie vyplyvajlcej
zo zmluvy o NFP, ktord méze byt aj dlhSia ako lehota uvedend v predchddzajicom odseku.

Prijimatel eviduje kompletnu dokumentdciu, ktoru uchovdva v origindli
do 31. decembra 2028 alebo aj po tomto datume, ak do 31. decembra 2028 nedoslo
k vysporiadaniu finanénych vztahov medzi poskytovatelom a prijimatelom; rovnopis zmluvy,
rdmcovej dohody alebo koncesnej zmluvy uchovdvaju pocas celej doby jej trvania. Toto
ustanovenie sa primerane vztahuje aj na prijimatelov, ktori obstardvaju zakazky nespadajice

pod ZVO.

V pripadoch elektronického evidovania dokumentacie, kde je doba uloZenia tychto
dokumentov kratSia ako ta, ktora je stanovena v zmluve o NFP (napr. v ramci Elektronického
trhoviska), odporicame prijimatelovi z&lohovanie takejto dokumentdcie.

— o
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4. 4. Iadavanie zdkaziek, na ktoré sa nevzfahuje ZVO
Pri zaddvani zdkaziek, na ktoré sa nevztahuje ZVO, je priimatel povinny postupovaf gj podla

pravidiel uvedenych v MP CKO ¢&. 12 k zaddvaniu z&kaziek n
MP CKO ¢&.

12*) a Metodického vykladu &. 6 k zadavaniu a kontrole zakaziek vyhlasenych osobou, ktorej
verejny obstardvatel poskyine 50% amenej finanénych prostriedkov
na dodanie tovaru, uskutocCnenie stavebnych prdc a poskytnutie sluzieb z nenavratného
finan&ného prispevku UCinny od 09. 10. 2018.

4.1. Zadavanie zakaziek spadajucich pod vynimky zo ZVO
Prijimatel predkladd dokumentdciu na tento typ postupu podla tabulky . 1 tejto Prirucky.

Vpadvazpnestibvyssie-uvedene-SO dérazne odporiuca, aby kaidd zdkazka, na ktord bude
uplatnend vynimka podla § 1 ods. 2 aZ 1214 IVO, bola zo strany prijimatela predloZzené na
ex-ante kontrolu pred podpisom zmluvy s doddvatelfom.

Pn—zaela#am—zaka%@ena—kte%e Qngade, ak sa %@M&N@—j&prmmofelpewmy

kontrolu, predklada dokumentaciu z obstaravama zakazky z vvmmkv zo ZVO na naslednu ex-

post kontrolu, resp. Standardnu ex-post kontrolu.

Pravidla a povinnosti uvadzané v tejto kapitole ako aj v metodickempekyneMP CKO
¢. 12 k zaddvaniu zdkaziek nespadajicich pod zakeon—o—vereinemzZVO obstaravani sa
vztahujl na vietky zdkazky nespadajice pod ZVO, bez ohladu na skutocnost, ¢iich zrealizoval
Ziadatel este pred schvdlenim ZoNFP, alebo az po schvdleni tejto ZoNFP. Pokial teda prijimater
prediozi poskytovatelovisO zakazku, pri ktorej obstardvani nepostupoval podia pravidiel
uvedenych v tejto kapitole a pravidiel uvedenych
v metodickom-polkyneMP CKO ¢. 12 k zaddvaniu zdkaziek nespadajicich pod zaken
o-verenom-obstaravani—poslkylevatelZvO, SO je povinny vylOéit vydavky vyplyvajoce

z takéhoto obstaravania v plnom rozsahu.

ZVO v 81 ods. 2 az 1214 uvadza pripady, na ktoré sa nevztahuje povinny postup podla ZVO.

S ohladom na dodrzanie principov uvedenych v  metodickem—pokyne
MP CKO €. 12 k zaddvaniu zdkaziek nespadajucich pod zaken-o-verenem-ebstaravanizvo
prijimatel zabezpedi qj pri takychto zakazkdch transparentnosf
a preukdzatelnost vietkych Ukonov, ako aj hospoddrnost vydavkov. Kazdé pouzitie vynimky
prijimatel riadne zdévodni, podlozZi relevantnou dokumentdciou a doloZi relevantnym
dokladom preukazujucim tdto skutocnost.

JeV pripade vynimky, ktord nie je viazand na financny limit, nie je povinnostou priimatela
predlozit urenie a vypocet PHZ. Obdobne v pripade vynimiek, ktoré sU viazané na finanéné
limity podlimitnych zakaziek, zakaziek s nizkou hodnotou a zakaziek, ktorych PHZ je niZia
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ako 5 000 eur v priebehu kalenddrneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok, (8 1 ods. 12, ods. 13 a ods. 14 ZVO),
nie je potrebné v osobithom postupe urcovat PHZ, ale rozhodujuce je, aby zmluva, ktord
je_uzatvorend s UspesSnym uchddzac¢om, bola vo financnom limite, ktory je spojeny
s moznostou uplatnenia predmetnej vynimky. Priimatel pri zaddvani podlimitnej zkazky alebo
zA&kazky s nizkou hodnotou v rezime vynimky nesmie zdkazku umelo rozdelit s cielom vyhnut
sa pravidlam a postupom zZVO.

V_pripade vyuzitia vynimky podla § 1 ods. 2 pism. c¢) ZVO je prijimatel’ povinny za Géelom
preukazania dodrzania principu _hospodarnosti, vykonat prieskum frhu. V tomto pripade
prijimatel mbéze postupovat podla casti Zdkazky nad 15 000 EUR, pricom na SO predkladd
okrem iného qj zddévodnenie pouzitia vynimky. Plati pravidlo, ak priimatel zadd zdkazku
na nadobudanie existujlucich stavieb alebo najom existujucich stavieb a inych nehnutelnosti

oddévodnit s ohladom na dodrzanie pravidiel hospoddrnosti. V rdmci prieskumu trhu md dalej
priimatel_moznost urlitf a zadefinovat vo vyzve na predkladanie ponuk qj iné kritérid

poziadavky na obstaranie predmetu zdkazky, ktoré by zohladriovali jeho potreby, ale zdroven
reSpektovali principy podla kapitoly 5, ods. 4 tejto kapitoly prirucky. Pre Ucely preukdzania
hospoddrnosti vydavkov je mozné vyuzit qj institut znaleckého posudku, ktory viak nenahrddza
prieskum trhu, ale je iba dopliujucim ndstrojom pre UCely zabezpecenia dodrzania pravidiel
hospodarnosti.

V_ostatnych pripadoch priimatelovi odpordéame za Ucelom preukdzania hospoddrnosti

vydavkov realizovat prieskum trhu, pri ktorom mbze primerane aplikovat postupy Zdkazky nad
15 000 EUR.

Ak je potrebné, aby priimatel vykonal prieskum trhu—Prjimatel, oslovi minimalne 3
potencidlnych dodavatelov, pricom stanovi lehotu na predkladanie ponuUk primerane, aviak
minimalne 3 pracovné dni. Vyzva na predlozenie ponuky obsahuje najma:

a. identifikacné Udaje prijimatela,
b. opis predmetu zakazky
c. lehotu na predkladanie ponuk s uvedenim adresy, na ktorU je ponuku potrebné predlozit.

Prifimatel postupuje pri vyhodnoteni prieskumu trhu v stlade s vyssie uvedenymi principmi
a kritériami.
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Rozsah dokumentacie potrebnej pri predlozeni na kontrolu VO

a. riadne zdbévodnenie pouzitej vynimky podlozené relevantnou dokumentéaciou,
vypracované este pred vyhlasenim zakazky,

b. vyzva na predkladanie ponuk, vratane potvrdenia o odoslani alebo doruceni
potencidlinym doddvatelom,

c. ponuky jednotlivych uchddzacov, vrdtane dokladov preukazujicich predloZzenie ponuk
(datum a cas),

d. zapisnica z vyhodnotenia ponuk,

e. navrh zmluvy s Uspesnym uchddzacom alebo zmluva uzavretd s Uspesnym uchddzacom
(potvrdenie o) zverejneni uzavretej zmluvy medzi prijimatelom
a Uspesnym uchddzac¢om v CRZ, resp. na webovom sidle priimatela),

f. dalsie relevantné doklady.

Q’% V_pripade zadavania zdkazky podla § 1 ods. 12 pism. h) ZVO, ktorej predmetom

je_vytvorenie a dodanie vysledkov viastnej tvorivej dusevnej cinnosti, ktorej vysledkom je
divadelné dielo, hudobné dielo, slovesné dielo, dielo vytvarného umenia, dielo Uzitkového
umenia alebo folklérne dielo alebo vykonanie a pouzitie umeleckého vykonu chraneného
podla osobitného predpisu (zakon &. 185/2015 Z. z. Autorsky zdkon) sa nevyzaduje vykonanie
prieskumu trhu, nakolko vysledky vlastnej dusevnej tvorivej ¢innosti a pouZitie umeleckého
vykonu chrdnené Autorskym zdkonom, suU spravidla neporovnatelné a jedinecné vo vztahu
k inym vysledkom vilastnej tvorivej dusevnej cinnosti alebo k inému poufZitiv alebo vykonaniu
umeleckého vykonu.

Povinnost zverejiovania (zverejnenie vyzvy na predkladanie ponuk na webovom sidle
priimatela a odoslanie informdcie o takomto zverejneni na zakazkycko@vlada.gov.sk) sa
na zdkazky realizované ako vynimky zo ZVO neuplatiuju, s vynimkou zéakaziek vyhlasovanych
osobou, ktorej SO poskytne 50% a menej finanénych prostriedkov na dodanie tovaru,
uskutocnenie stavebnych prdc a poskytnutie sluzieb z NFP (vid kapitola 4.2).

AK plnenie mbze zabezpecdit len jediny doddvatel a z tohto dévodu nie je mozné objektivne
pozadovat oslovenie viacerych potencidlnych dodavatelov, musi prijimatel tUto skutocnost
pisomne zdévodnit a doloZit relevantnym dokladom preukazujicim tito skutoénost. Dokazné
bremeno je v plnej miere na verejnom obstaravatelovi.

Rovnako bude prijimatel povinny pisomne zdévodnit a doloZif relevantnym dokladom
qj skutocnost, ked je objektivne moiné oslovit menej ako troch potencidinych doddvatelov.
Aj v takomto pripade je viak povinny vykonat prieskum trhu.

V pripade, ak bude priimatelovi predlozena len jedna ponuka (t.. bez ohladu na to, &i boli
osloveni 1,2 alebo 3 potencidini doddvatelia), bude povinny predlozif SO
dalsi dékaz o tom, Ze cena za poskytované plnenie je hospodarna (napr. znalecky posudok
a pod. - v zavislosti od predmetu zadkazky-, ktory véak nenahradza prieskum trhu, ale je iba
doplfujdcim ndstrojom pre Ucely zabezpecenia dodrzania pravidiel hospoddrnosti.).
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Pravidla sa
nevztahuju na
uzatvaranie pracovnych zmlav, dohdéd o pracach vykonavanych mimo pracovného

pomeru alebo obdobného pracovného vztahu v zmysle § 1 ods. 2 pism. €) ZVO

4.2. Zadanie zakazky, ktora je vvhlasena osobou, ktorej SO poskytne
50% a menej finanénych prostriedkov na dodanie tovaru,
uskutoénenie stavebnych prdc a poskytnutie sluZzieb z NFP

CKO zverejnil na webovom sidle www.partnerskadohoda.gov.sk. Metodicky vyklad &. 6
k zaddvaniu a kontrole zdkaziek vyhldsenych osobou, ktore] verejny obstardvatel poskytne
50% a menej finanénych prostriedkov na dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prdc
a poskytnutie sluzieb z nendvratného finanéného prispevku UCinny od 09. 10. 2018.

Tento metodicky vyklad upravuje pravidla a postupy obstaravania pre osoby, ktoré
nie su verejnym obstardvatelom, ani obstardvatelom, ale ktorym verejny obstardvatel
poskytne Cast finanénych prostriedkov z NFP_predstavujucich percentualny podiel rovnaky
alebo nizsi ako 50% finanénych prostriedkov na dodanie tovaru, uskutoénenie stavebnych
prdc a poskytnutie sluzieb. Ide o kontrolu postupov pri obstarani z&kazky, na ktord sa nevztahuije
pbsobnost ZVO.
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Ak bola zakazka vyhlasena osobou, ktorej SO poskytne 50% a menej financnych prostriedkov
z NFP v obdobi od 26.9.2018 do ddtumu UcCinnosti metodického vykladu CKO a bol pouzity
niektory z postupov podla MP _CKO ¢&. 12, verzia 3, postup priimatela posudzuje SO podla
pravidiel uvedenych v MP CKO ¢&. 12, verzia 3.

Ak bola zakazka vyhldsend osobou, ktorej SO poskythe 50% a menej financnych prostriedkov
z NFP v obdobi od 26.9.2018 do ddtumu Ucinnosti metodického vykladu CKO prostrednictvom
EKS, postup prijimatela posudzuje SO podla pravidiel uvedenych v Casti prirucky, ktord upravuje
kontrolu verejného obstaravania realizovaného cez elektronické trhovisko.

Ak bola zdkazka vyhldsend osobou, ktorej SO poskythe 50% a menej financnych prostriedkov
ZNFP_ v obdobi od 26.9.2018 do ddtumu Uc&innosti metodického vykladu CKO podlimitnym
postupom bez vyusitia elektronického trhoviska so zverejnenim vyzvy na predkladanie ponuk
vo vestniku, pricom edte nebolo  Uspednému uchddzacovi odoslané ozndmenie,
Ze jeho ponuka sa prijima, je prijimatel povinny zrusit postup zaddvania zdkazky.

Ak bola zdkazka vyhldsend osobou, ktorej SO poskytnhe 50% a menej financnych prostriedkov
z NFP v obdobi od 26.9.2018 do ddtumu Ucinnosti metodického vykladu CKO postupom
zaddvania ZsNH, postup priimatela posudzuje SO podia pravidiel uvedenych v kapitole 2.6.1.
Aké su pravidla ku kontrole zakaziek s nizkou hodnotou podla § 117 ZVO?2

Pokial priiimatel predlozi na SO dokumentdciu z procesu zaddvania zdkazky realizovaného
osobou, ktorej SO poskytne 50% a menej financnych prostriedkov z NFP, pri ktorej obstardvani
nepostupoval podla pravidiel uvedenych v tomto metodickom vyklade a pravidiel a postupov
uvedenych v tejto prirucke a porusenie tychto pravidiel malo alebo mohlo mat vplyv
na vysledok zadd&vania zdkazky, je SO povinny postupovat analogicky podia MP CKO ¢&. 5.

Aj na zakazky vyhlasené osobami, ktorym SO poskytne 50% a menej finanénych prostriedkov
z NFP sa primerane vztahujy ustanovia tejto prirucky o konflikte zdujmov.

4.2.1. Pravidla obstaravania a kontroly zakaziek zadavanych osobou,
ktorej poskytne SO 50% a menej finanénych prostriedkov z NFP
Zakazky zaddvané osobami, ktorym poskytne verejny obstardvatel 50% a menej finanénych
prostriedkov z NFP sa delia na:

a) zakazky, ktorych hodnota bez DPH sa rovnda, alebo presahuje 100 000 eur
(dalej len ,z&kazky nad 100 000 eur"),

b) zakazky, ktorych hodnota bez DPH je nizS§ia  _ako 100 000 eur
(dalej len ,z&dkazky do 100 000 eur").

V pripade zdkaziek tohto typu nie je potrebné v osobitnom postupe urcovat predpokladanu
hodnotu zakazky, ale rozhodujice je, aby zmluva, ktora je uzatvorena s UspedSnym
doddvatelom, bola vo finanénom limite, ktory je spojeny s moznostou uplatnenia postupu
podla tohto metodického vykladu.

Dokumentdciu na kontrolu obstardvania predkladd priimatel po podpise zmluvy s Uspesnym
doddvatelom. Pokial ide o zdkazku nad 100 000 eur, md priimatel povinnost predlozit
dokumentaciu na kontrolu zadavania zakazky aj pred podpisom zmluvy s UspesSnym
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uchddzacom na druhy ex-ante kontrolu a po schvaleni zo strany SO a uskuto&neni VO
aj na naslednu ex post kontrolu. V pripade z&kaziek nad 100 000 eur musi byt plnenie zalozené
na pisomnom zmluvnom vztahu. V pripade zdkaziek do 100 000 eur nie je povinnostou uzavriet
osobitny pisomnu zmluvu, priiimatel méze predloZit aj objedndvku, ktord v tomto pripade pre
potreby kontroly VO nahrddza pisomny zmluvny vztah.

Pri_zdkazkdch od 20 000 eur do 100 000 eur priimatel predkladd dokumentdciu
na druhd ex-ante kontrolu na SO dobrovolne.

Minimdine ndlezitosti objedndvky podla bodu 1 su: ddtum jej vyhotovenia, kompletné
a spréavne identifikacné Udaje objedndvatela a doddvatela (t. |. obchodné meno/ ndzov,
ICO, adresu sidla, prip. kontaktné miesta), jednoznad&ni 3pecifikdciu_predmetu zdkazky,
dohodnuty cenu (bez DPH, vyska DPH a cena s DPH: v pripade, Ze doddvatel nie je platca
DPH, uvedie sa konecnd cena), lehotu a miesto plnenia, kéd projektu v [TMS2014+
(ak relevantné), dalsie ndlezitosti podla poziadaviek objedndvatela. Na objedndvke je
potrebné zaznamenanie potvrdenia o jej prijati doddvatelom, resp. musi byt predlozend ind
relevantna dokumentdcia preukazujica prevzatie zdvdzku doddvatela dodat tovar,
realizéciu stavebnych prdc alebo poskytnut sluzbu za podmienok uréenych v objedndvke.

Priiimatel je povinny pri vybere Uspesného doddvatela zabezpedlit dodrziavanie nasledujicich
principov, ktorymi su:

a) rovnaké zaobchadzanie a nediskriminacia hospodarskych subjektov,

b) transparentnost, vrdtane vylucenia konfliktu zdujmoyv,

c) hospoddrnost a efektivnost

d) proporcionalita.

Pri obstardvani zdkaziek tohto typu je priimatel povinny vykonaf prieskum trhu, ktorého pravidla
sU upravené nizsie v zavislosti od hodnoty zakazky.

Priimatel vo vyzve na predkladanie ponuk: (vzor vyzvy na predkladanie ponuUk tvori prilohu
C. 6 tejto prirucky):

a) uvedie presnu identifikdciu priimatela, ktory zaddva zakazku,

b) jednoznaéne, jasne a urito vymedzi cely predmet zdkazky (presne stanoviSpecifikdciu
tovaru alebo poskytovanych sluZzieb, popiSe parametre tovaru/poskytovanych sluzieb;
pri_stavebnych pracach vymedz polozkovite material, uvedie mernd jednotku,
mnozstvo, uvedie pozadovany rozsah prdc atd.), urcilehotu a miesto dodania predmetu

zakazky:;

c) urci technické poziadavky v opise predmetu zdkazky. V pripade, ak technické
poZiadavky v opise predmetu zakazky odkazuji na konkrétny produkt
a ak by tym dochddzalo k znevyhodneniu alebo k vylUceniu urcitych zdujemcov alebo
tovarov, musi byt opis zdkazky v tejto Casti doplneny slovami ,alebo ekvivalentny" (pozn.
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uvedené pravidlo plati iba pre zdkazky nad 100 000 eur, nakolko vyzvy na predkladanie
ponuk v pripade tychto zdkaziek sU zverejnované);

d) vy7zaduje od potencidinych doddvatelov doklad o oprdvneni doddvat tovar alebo
poskytovat sluzbu v rozsahu, ktory zodpovedd predmetu zdkazky iba v pripade,
ak nie je opravneny pouzit Udaje z informacnych systémov verejnej spravy podla
osobitného predpisu

e) mdéze pozadovatf na preukdzanie podmienok Ucasti tykajucich sa finanéného
a_ekonomického postavenia a technickej spobsobilosti alebo odbornej spbsobilosti
predlozenie dokladov, a to najméa:

- prehlad o celkovom obrate a ak je to vhodné, prehlad o dosiahnutom obrate
v_oblasti, ktorej sa predmet zakazky alebo koncesie tyka, najviac za posledné
tri hospodarske roky,

A. pozZziadavka na vySku obratu za hospodarsky rok nesmie presiahnut
dvojndsobok hodnoty danej polozky v rozpocte projektu, vypocitanu
na obdobie 12 mesiacov, ak je trvanie zmluvy dlhSie ako 12 mesiacov,

B. poZiadavka na vysku obratu za hospoddrsky rok nesmie presiahnuf
dvojnasobok hodnoty danej polozky v rozpolte projekiu, ak je trvanie
zmluvy kratSie ako 12 mesiacov,

C. ak priimatel vyZzaduje obrat za viac ako jeden hospoddrsky rok, jeho vysku
modze urcit iba suhrnne za uréené obdobie;

-zoznam_dodavok tovaru alebo poskytnutych sluzieb za predchadzajice tri roky
od vyhldsenia zdkazky s uvedenim cien, lehdt dodania a odberatelov;

-zoznam __stavebnych prdc uskutoénenych za predchddzajicich  pét  rokov
od vyhldsenia zdkazky s uvedenim cien, miest a lehdt uskutoCnenia stavebnych
rac;

-ak ide o stavebné prace alebo sluzby, idaje o vzdelani a odbornej praxi alebo
o odbornej kvalifikécii osdb urcenych na plnenie zmluvy,

-udaje o strojovom, prevddzkovom alebo technickom vybaveni, ktoré md uchddzac
alebo zdujemca k dispozicii na uskutonenie stavebnych prdc alebo poskytnutie

sluzby

Potencidiny doddvatel mdze predbeine nahradit doklady na preukdzanie splnenia
podmienok Ucasti finanéného a ekonomického postavenia a technickej spdsobilosti
alebo odbornej spdsobilosti Eestnym vyhldsenim, pricom na poZiadanie poskytne
priimatelovi doklady, ktoré Eestnym vyhldsenim nahradil; potencidiny doddvatel, ktory
bol vyhodnoteny ako uspesny je povinny pred podpisom zmluvy/zadanim objednéavky
predlozit vietky doklady, ktoré predbezne nahradil cestnym vyhldsenim: potencidiny
doddvatel doruci doklady prijimatelovi do piatich pracovnych dni odo dia dorucenia
Ziadosti, ak prijimatel neurcil dihsiu lehotu; ak potencidiny doddvatel nedoruci doklady
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Vv_stanovenej lehote, jeho ponuka nebude prijatd a ako Uspesny bude vyhodnoteny
potencidlny doddvatel, ktory sa umiestnil ako druhy v poradi;

f)stanovi nediskriminacné kritérid pre vyhodnotenie ponuk, ktoré sivisia s predmetom
z&kazky aich relativnu vdhu (pozn.: v pripade urcenia kritéria na vyhodnotenie ponuk
LNajnizsia cena“, nie je potrebné uvadzat véhovost),

g) stanovi lehotu na predkladanie ponuk, ktord musi byt primerand a musi zohladnit
zlozitost a charakter predmetu zdkazky, ¢as nevyhnutne poirebny na vypracovanie
a dorucenie ponuky,

h) uvedie miesto a sp6sob predkladania ponuk, napr. min. 2 adresy elektronickej
komunikacie, na ktoré sa ponuky predkladaju;

Ponuka potencidineho doddvatela musi byt predioZzend v slovenskom alebo Eeskom jazyku.
Ak md tento sidlo mimo Uzemia Slovenskej republiky, doklady a dokumenty tvoriace sucast
ponuky musia byf predlozené v pdvodnom jazyku a sucasne musia byt prelozené
do slovenského jazyka, okrem dokladov predlozenych v Ceskom jazyku.

Priimatel je zdroven povinny uzatvorit zmluvu/zadat objedndvku v sulade s vyzvou
na predkladanie ponuk a s ponukou Uspesného doddvatela.

Prifimatel mbze zrusit pouZity postup zaddvania zdkazky, ak

a) ani__jeden potencidiny doddvatel nesplnil  podmienky uvedené vo vyzve
na predkladanie ponuk,

b) ak sa zmenili okolnosti, za ktorych sa vyhlasilo obstaravanie (pozn. tieto okolnosti je
priimatel povinny pomenovat a oddvodnit zrusenie postupu zaddvania zdkazky)

Lehota na vykon kontroly je 20 pracovnych dni v pripade zakaziek nad 100 000 EUR
a 15 pracovnych dni v pripade zakaziek do 100 000 eur. Lehota na vykon druhej ex-ante
kontroly je 20 pracovnych dni a lehota na naslednu ex-post kontrolu je 7 pracovnych dni.

Lehoty na vykon kontroly VO zacingju pre SO plynut dinom nasledujucim po dni dorucenia
dokumentacie. Ak dokumentacia nie je kompletna, poZiada SO o jej doplnhenie a lehota
na vykon kontroly VO obstaravania sa prerusuje. Rovnako v pripade podania namietok,
resp. plynutia lehoty na podanie ndmietok voci skutoCnostiaom uvedenym v ndvrhu sprdvy
zkontroly, sa lehota na vykon kontroly obstardvania preruduje. Priimatel m& moznost spdtvzatia
dokumentacie k obstaravaniu, ktoréd bola predloZzena na SO za U&elom vvkonu kontroly VO.
SO je povinny dokoncCit kontrolu gj spdtvzatej dokumentdcie, a to formou vydania sprdvy
zkontroly. Ak priimatel op&tovne predlozi dokumentdciu na finanénu kontrolu, lehoty zacingju
plynut odznovu.

Pre Ucely definicie pojmov uvedenych v tejto kapitole prirucky sa primerane pouzijy definicie
vyplyvajluce zo ZVO.
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V pripade osobného dorucenia ponuky zo strany potencidlineho doddvatela, je povinnostou
priimatela vydat uchddzacovi potvrdenie o prevzati ponuky, ak o to potencidiny doddvatel

poZiada.

Priimatel nemdze ,,umelo’ rozdelif predmet zdkazky na samostatné casti s cielom vyhnut
sa poufitiu postupov spojenych so zadavanim zakaziek nad 100 000 eur.

Pri_overovani hospodarnosti vydavkov SO postupuje podia MP CKO ¢&. 18 k overovaniu
hospodarnosti vydavkov.

4.2.2. Zakazky nad 100 000 eur

Zakazky nad 100 000 eur na UCely tejto Casti prirucky sU zdkazky zaddvané osobou, ktorej SO
poskytne 50% a menej finanénych prostriedkov z NFP_na tovary, stavebné prace alebo sluzby.
V pripade zdkaziek nad 100 000 eur prijimatel musi vykonat vietky dalej uvedené Ukony, ktoré
maju zabezpedit ziskanie o najvyssieho poctu pisomnych ponuk na obstaranie tovarov,
stavebnych prac alebo sluzieb. Za pisomnu ponuku sa povazuje aj ponuka podana
elektronicky (napr. formou e-mailove] komunikdcie). Sucasfou dokumentdcie musia
byt doklady potvrdzujice kroky uchddzacov v sUlade s podmienkami uvedenymi vo vyzve
na predkladanie ponuk.

Prijimatel je povinny zverejnit vyzvu na predkladanie ponuk na svojom webovom sidle/alebo
inom vhodnom webovom sidle. Minimalna lehota na predkladanie ponuk je 7 pracovnych dni
odo dna zverejnenia vyzvy Vv pripade zakaziek na tovary a poskytnutie sluzieb a poskytnutie
sluZieb a minimdine 12 pracovnych dni v pripade zdkaziek na uskuto&nenie stavebnych prdc.
Prijimatel je povinny zdokumentovat toto zverejnenie hodnovernym spdsobom (spravidla
printscreen tej casti webového sidla, kde bola vyzva na predkladanie ponuk zverejnend).
Zadavanie tejto zakazky je realizované zverejnenim vyzvy na predkladanie ponuk, v ramci
ktore] priimatel uvedie najmé& ndlezitosti podla kapitoly 4.2.1 Pravidla kontroly zékaziek
zadavanych osobou, ktorej poskytne SO 50% a menej financnych prostriedkov z NFP

Prijimatel je povinny v ten isty def ako zverejni vyzvu na predkladanie ponuk na svojom
webovom sidle, zaslat informdciu o tomto zverejneni aj na osobitny mailovy kontakt
zakazkycko@vlada.gov.sk. Tato informacia bude nasledne zverejnend na webovom sidle
www.partnerskadohoda.gov.sk.

Inform&cia o tomto zverejneni je tvorend Struktirou Gdajov, ktoré je priimatel povinny dodrzat,
pricom ich popis tvori prilohu €. 6 tejto prirucky. TUto riadne vyplnenu prilohu zasiela prijimatel
v prilohe e-mailu na e-mailovy kontakt uvedeny v odseku 3 tejto kapitoly. Zverejfiovatel (Urad
vlddy SR) zabezpedi zverejnenie na webovom sidle www.partnerskadohoda.gov.sk v zalozke
LCKQO", .Zdkazky o0séb, ktorym verejny obstardvatel poskytne 50% a menej financnych
prostriedkov z NFP", pri¢om zdkazky budu zverejiované v &leneni na tovary, sluzby a stavebné
prace a najnovsie zakazky budu zverejnené ako prvé v poradi.

CKO, ani zverejiiovatel nenesie zodpovednost za Udajovu presnost takto predlozenych
informdcii a ani nevykondva overenie tychto Udajov. V pripade, 7Ze priimatel v rdmci tejto
Struktdry udajov poskytne nepresné, chybné alebo zavadzajuce informacie, ktoré nevedu
k_spolahlivému identifikovaniu predmetnej zdkazky, je toto povazované za nesplnenie
oznamovacej povinnosti. Priiimatel ale nenesie zodpovednost za situdciu, ked dbjde
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k oneskorenému zverejneniu alebo informacia nebude zverejnena vébec a to napriek tomu,
ze si splnil povinnost riadne zverejnenej vyzvy a informdcie o zverejneni vyzvy na predkladanie
ponuk zaslal v zmysle uréenych podmienok (pozn. uvedené mbze nastat napr. z technickych
dévodov na strane zverejnovatela informdcii na webovom sidle
www.partnerskadohoda.gov.sk). 7 tohto dbévodu je ddlezité, aby mal priimatel vzdy
archivovanu dokumentaciu o zaslani tejto informacie.

V pripade, 7e prijimatel nedodrZi povinnost zaslania informdcie na osobitny e-mailovy kontakt
zakazkycko@vlada.gov.sk v ten isty den ako zverejni vyzvu na predkladanie ponuk a tuto
informdciu zadle neskdr (aviak v lehote na predkladanie ponuk), je povinny predizit lehotu na
predkladanie ponuk o dobu omeskania zaslania informacie na osobitny mailovy kontakt
(informdcia zasland zverejfiovatelovi u7 mé obsahovat tUto predizenu lehotu). Toto prediZenie
sa musi rovhako vykonat gj v ostatnych dokumentoch, ktoré prijimatel vypracoval za U&elom
vvhlasenia zadavania zakazky, najm& vo vyzve na predkladanie ponudk zverejnenegj
na webovom sidle prifimatela alebo inom vhodnom webovom sidle. V pripade predlzovania
lehoty na prekladanie ponuk je priimatel povinny toto predffenie preukdzatelne ozndmit
vietkym oslovenym potencidlnym doddvatelom. Takto vykonany postup je povazovany
za splnenie oznamovacej povinnosti v zmysle vysSie uvedenych pravidiel.

Priimatel je sUCasne so zverejnenim vyzvy na predkladanie ponuk a jej zaslanim na zverejnenie,
zdroven povinny zaslat tito vyzvu minimdine trom vybranym potencidinym doddvatelom.
Uvedené Ukony musia byt realizované v rovnaky den. Oslovovani potencidini doddvatelia
musia byt subjekty, subjekty, ktoré su v Case zaddvania a realizdcie zdkazky opravnené
doddvat tovar, uskutocriovat stavebné prdce alebo poskytovat sluzby v rozsahu predmetu
zakazky (identifikacia prebieha najma cez informacie verejne uvedené v obchodnom registri
alebo v Zivnostenskom regqistri). Pre overenie tohto zaslania je potrebné nastavenie e-mailovej
notifikGcie (potvrdenie odoslania, prijatia resp. precitania e-mailu) ako aj uvadzanie
e-mailovych adries zdujemcov medzi adresdtov takym spdsobom, ktory zabezpedi vzdjomné
utajenie identifikécie tychto subjektov. Pokial priimatel nedodrzi povinnost zaslat tuto vyzvu
vtom istom dni ako o nej informuje zaslanim informacie na osobitny e-mailovy kontakt
zakazkycko@vlada.gov.sk, vo veci prediZzenia lehoty na predkladanie ponUk postupuje
obdobne ako je uvedené v odseku 6 tejto kapitoly. Oslovenie minimalne troch potencialnych
doddvatelov, ktori sU oprdvneni doddvat tovary, uskuto&riovat stavebné prdce alebo
poskytovat sluzby v rozsahu predmetu zdkazky neznamend, 7e priimatel musi v lehote
na predkladanie ponuk obdrzat ponuky od potencidinych doddvatelov, ktorych priamo
oslovil. Z&kazka mbze byt realizovand gj v pripade predlozenia 1 alebo 2 ponuk.

Vo vynimoc&nych pripadoch, kedy ide o jedineény predmet zdkazky, mdze prijimatel oslovit gj
menej ako froch potencidinych doddvatelov, pricom tdto vynimka musi byt zo strany
priimatela riadne zddvodnend a podlozend este pred vyhlasenim zakazky a dbékazné
bremeno preukdzania skutocnosti, 7e na relevantnom trhu neexistuje viac ako 1 alebo 2
doddvatelia znd3a priimatel. Oddvodnenie k jedineénému predmetu zdkazky musi byt
sucastou dokumentdcie k zakazke. V pripade odvolania sa na jedineény predmet zdkazky
odporucame vyuzit pre UCely preukdzania hospodarnosti institlt odborného alebo znaleckého
posudku. Aj v tomto vynimocnom pripade je viak povinnostou prijimatela zverejnit zdkazku
na webovom sidle a zaslat informdciu o tomto zverejneni na osobitny mailovy kontakt
zakazkycko@vlada.gov.sk.
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Ak _priimatelovi nebude predlozend Ziadna ponuka asplnil vSetky postupy uvedené
v predchddzajucich odsekoch, je oprdvneny vyzvat na rokovanie min. 3 potencidinych
doddvatelov, s ktorymi rokuje o zadani zakazky. Predmetom tychto rokovani nemdze byt
zuzenie predmetu zdkazky, Uprava podmienok Ucasti, podmienok realizdcie z&kazky ani kritérii
na vyhodnotenie ponuk uvedenych vo vyzve na predkladanie ponuk. Z rokovania je prijiimatel
povinny vyhotovit z&pis, ako aj zdévodnit vyber zdujemcu alebo zdujemcov, ktori boli vyzvani
na rokovanie. Priiimatel je oprdvneny vyzvat na rokovanie aj menej ako troch potencidinych
doddvatelov, pricom tdto vynimka musi byt zo strany priimatela riadne zddvodnend
a priimatel nesie ddkazné bremeno preukdzania skutocnosti, Ze na relevantnom trhu
neexistuje viac ako 1 alebo 2 doddvatelia. Odévodnenie tejto skutoCnosti musi byt sucastou
dokumentacie k zakazke.

Cely postup prijimatela pri zaddvani zdkazky bude zhrnuty v zdzname z prieskumu trhu, ktorého
minimalne nalezitosti st nasledovné:

q) identifikdcia priimatelq,

1) nazov zakazky,

s) predmet zakazky,

t)  urCenie kritéria/kritérii na vyhodnotenie ponuk,

u) spbsob vykonania prieskumu a identifikovanie podkladov, na zéklade ktorych boli
ponuky vvhodnocované,

V) zoznam oslovenych potencidinych doddvatelov a datum ich oslovenia,

w) informdcia o skuto&nosti, &i sU osloveni potencidlni doddvatelia oprdvneni doddvat
tovary, a uskutocnovat stavebné prace alebo poskytovat sluzby v rozsahu predmetu

zakazky,

X) datum vyhodnotenia ponuk,

y) zoznam potencidinych doddvatelov, ktori predloZili ponuku,

z) _identifikdcia a vyhodnotenie splnenia jednotlivych podmienok Ucasti a ndvrhov
na plnenie kritérii,

aa) identifikdcia uspesného doddvatela/poskytovatela/zhotovitelq,

bb) konecnd zmluvnd cena ponuky Uspesného uchddzaca (uviest cenu s DPH aj bez DPH;
Vv pripade, ze doddvatel nie je platca DPH, uvedie sa konecnd cend),

cc) typ a podmienky realizacie zmluvy (najma lehota plnenia a miesto realizacie),

dd) meno, funkcia, datum a podpis zodpovednej osoby/o0sbb, ktoré vykonali prieskum.

Zaznam z prieskumu trhu musi byt zverejineny na webovom sidle priimatela  alebo
inom vhodnom webovom sidle do 5 pracovnych dni od datumu vyhodnotenia ponuk.

4.2.3. Zakazky do 100 000 EUR

Pri zadavani zakaziek do 100 000 evur je priimatel povinny zaslat vyzvu na predkladanie ponuk
minimdine trom vybranym potencidinym doddvatelom. Oslovovani potencidini doddvatelia
musia byt subjekty, ktoré su v Case zaddvania zdkazky oprdvnené doddvat tovar,
uskutoCriovat stavebné prdce alebo poskytovat sluzby v rozsahu predmetu zdkazky
(identifikacia prebieha najméa cez informacie verejne uvedené v obchodnom regqistri alebo
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V_Zivnhostenskom reqistri). Pre overenie tohto zaslania je potrebné nastavenie e-mailovej
notifikGcie (potvrdenie odoslania, prijatia resp. precitania e-mailu) ako aj uvadzanie
e-mailovych adries zdujemcov medzi adresdtov takym spdsobom, ktory zabezpedli vzdjomné
utajenie identifikAcie tychto subjektov. Minimalna lehota na predkladanie ponuk
je 7 pracovnych dni odo dnia oslovenia minimdine troch potencidinych doddvatelov.

V_pripade zakaziek do 100 000 eur nie je potrebné predloZenie pisomnych ponuk, avsak
priimatel _musi _zdévodnit vyber Uspeiného doddvatela na zdklade prieskumu trhu
(napr. formou faxu, web strdnky, kataldgov, cenovych ponuk, atd. okrem telefonického
prieskumu). Tento prieskum musi byt riadne zdokumentovany a musi byt z neho hodnoverne
zrejmy vysledok vyberu Uspesného uchddzaca. Pri tomto spbsobe vykonania prieskumu frhu
je priimatel povinny identifikovat minimdine troch potencidinych doddvatelov aich cenové
ponuky (napr. cez webové rozhranie). Identifikovani doddvatelia musia byt subjekty, ktoré
sU oprdvnené doddvat sluzbu, stavebné prdce, tovar vrozsahu predmetu zakazky
(identifikacia prebieha najma cez informacie verejne uvedené obchodnom registri alebo
Zivnostenskom registri).

Vyber Uspesného doddvatela prebieha na zédklade vyhodnotenia informacii a dokumentacie
predloZzenej zaujemcami, alebo informacii zistenymi inymi spésobmi ako je predloZzenie ponuky
(napr. udajmi na webovych sidlach zaujemcov, informaciami identifikovanymi v katalégoch
apod., okrem telefonického prieskumu), pricom prijimatel je povinny vyhodnotit ponuky v
sulade s podmienkami a kritériami, ktoré si pre tento Ucel urcil. Vo vynimocnych pripadoch,
kedy mbze ist o jedinecny predmet z&kazky mdze prijimatel oslovit/identifikovat aj menej ako
troch potencidinych doddvatelov, pricom této vynimka musi byt zo strany prijimatela riadne
zdbdvodnena a podloZena a ddkazné bremeno preukdzania skutocnosti, Ze na relevantnom
trhu neexistuje viac ako 1 alebo 2 doddvatelia zndsa prijimatel. Oddvodnenie k jedinecnému
predmetu zdkazky musi byt sucastou dokumentdcie k zdkazke. V pripade odvolania sa na
jedinecny predmet zdkazky odporucame vyuzit pre UCely preukdzania hospoddrnosti institut
odborného alebo znaleckého posudku.

Ak priimatel oslovil na zdklade vyzvy na predkladanie ponuk minimdine troch potencialnych
doddvatelov a v stanovenej lehote na predkladanie ponik nebola predlozenda Ziadna
ponuka, je oprdvneny vyzvat na rokovanie jedného alebo viacerych potencidinych
doddvatelov, s ktorymi rokuje o zadani zdkazky. Predmetom tychto rokovani nemdze byt
zUZenie predmetu zadkazky alebo in&d Uprava podmienok realizdcie zakazky ani uprava kritérii
na vvyhodnotenie ponuk. 7 rokovania je prijimatel povinny vyhotovit zdpis, ako aj zdévodnit
vyber zaujemcu alebo zaujemcov, ktori boli vyzvani na rokovanie.

Pri z&kazkdch do 100 000 eur nie je priimatel povinny zverejiovat zaddvanie takejto zdkazky
na svojom webovom sidle. Tymto nie je dotknutd povinnost priimatela dodrzat pri obstardvani
takejto zakazky zakladné principy a ostatné povinnosti uvedené v kapitole 5.4.2. ,.Pravidla
obstardvania zdkaziek zaddvanych osobou, ktorej poskytne SO 50% a menej financnych
prostriedkov z NFP*.

Cely postup priiimatela pri zaddvani zdkazky bude zhrnuty v zdzname z prieskumu trhu, ktorého
minimalne nalezitosti s nasledovné:

a) identifikdcia priimatelq,

b) n&zov zakazky,
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c) predmet zakazky,

d) urcenie kritéria/kritérii na vyhodnotenie ponuk,

e) sposob vykonania prieskumu_a identifikovanie podkladov, na zaklade ktorych boli
ponuky vvhodnocované,

f) zoznam oslovenych potencidlnych doddvatelov a datum ich oslovenia,
resp. ich identifikovania,

g) informdcia o skutocnosti, i su osloveni potencidlni doddvatelia oprdvneni doddvat
tovary, uskutocnovat stavebné prdce alebo poskytovat sluzby v rozsahu predmetu
zakazky,

h) datum vyhodnotenia ponuk,

i) zoznam potencidlinych doddvatelov, ktori predlozili  ponuku/boli identifikovani
(napr. cez webové rozhranie),

) identifikdcia a vyhodnotenie splnenia jednotlivych podmienok Ucasti a ndvrhov
na plnenie kritérii,

k) identifikdcia Uspesného doddvatela/poskytovatela/zhotovitela,

) kone&nd cena ponuky Uspesného doddvatela (uviest cenu s DPH qj bez DPH),

m)typ a podmienky realizacie zmluvy/objednavky (najma lehota plnenia a miesto
realizacie),

n) meno, funkcia, datum a podpis zodpovednej osoby/o0s6b, ktoré vykonali prieskum.

Zdznam z prieskumu _trhu _musi byt zverejneny na webovom sidle priimatela alebo
inom vhodnom webovom sidle do 5 pracovnych dni od datumu vyhodnotenia ponuk.

V radmci kontroly zakaziek do 100 000 eur mbze SO vykonat kontrolu obstardvania ako sucast
kontroly predmetného vydavku v rdmci ZoP.

V pripade zdkaziek podla tejto kapitoly, ktorych hodnota je do 5000 eur bez DPH, je mozné
urCit UspeSného doddvatela priamym zadanim, ak SO vo vztahu k predmetu zakazky uril
na dané vydavky finanéné limity, ktoré zohladnuju dodrzanie pravidiel hospoddrnosti v silade
s MP CKO ¢. 18 k overovaniu hospodarnosti vydavkov. V pripade priameho zadania zakazky
do 5000 eur bez DPH nemusi byt vysledkom zmluva alebo objedndvka, postacuje Uctovny
doklad, napr. faktura, pokladnicné bloky, dodacie listy v pripadoch, 7Ze dodanie tovaru
nie je zdokladované priamo na fakture. Priimatel v pripade zékaziek tohto typu nevyhotovuje
zaznam z prieskumu trhu.
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5. Socialne aspekty vo verejnom obstaravani

Ide ozodpovedné zaddvanie verejnych zdkaziek zohladrujice jedno alebo viacero
socidlinych hladisk.

Uplatnenie  socidinych  aspektov je  dobrovolnym ndstrojom  socidlnej politiky,
co znamendad,
Ze verejni obstardvatelia alebo obstaravatelia si mézu urcif mieru jeho uplatnenia.

Socidlne verejné obstardvanie umoznuje verejnym obstardvatelom alebo obstardvatelom
v kazdom jednotlivom pripade rozhodovaf o tom, ktoré
z0 socialnych aspektov su pre zadavanie konkrétnej zakazky relevantné v zavislosti od
predmetu zakazky aich strategickych cielov. Mbze predstavovaf vplyvny ndstroj na
zlepSenie udrzatelného rozvoja a tiez na dosiahnutie socidinych cielov Eurépskej Unie a jej
Clenskych statov.

5.1 Socidlne aspekty, ktoré je mozné pri VO zohl'adnit

Pracovné prilezitosti, napr. podpora zamestnanosti mladych, podpora pracovnych prileZitosti
pre dlhodobo nezamestnané osoby astarSie osoby, pracovné prilezitosti pre osoby
so  znevyhodnenych  skupin, podpora  pracovnych prilezitosti pre  osoby
so zdravotnym postihnutim.

Dostojna praca, kde ddlezitd dlohu zohrava mnozstvo otazok, napr. dodrziavanie zakladnych
pracovnych noriem, dostojnd mzda, zdravie a bezpelnost v zamestnani, socialny dialdg,
pristup ku Skoleniam, rovnost pohlavi a nediskriminacia, pristup k zakladnej socialnej ochrane.

Dodrziavanie socialnych a pracovnych prav, dodrziavanie zasady rovnakého zaobchadzania
SO zenami a muzmi vratane rovnakej mzdy za pracu rovnakej hodnoty a podpora rovnosti
pohlavi, dodrziavanie zakonov o zdravi a bezpelnosti v zamestnani, boj proti diskriminacii
na akomkolvek zdklade (vek, pohlavie, zdravotné postinnutie, rasa, ndbozenské vyznanie
a viera, sexudina orientdcia atd.) a vytvaranie rovnakych prileZitosti.

Zjiednodusenie pristupu a ndvrh pre vietkych, ako napr. povinné zohladnenie dostupnosti
pre osoby so zdravotnym postihnutim.

Podpora a ulahcenie UCasti malych a strednych podnikov vo verejnom obstaravani — urCenie
podmienok poskytujucich malym a strednym podnikom pristup k verejnému obstaravaniu
tym, e znizuja naklady azataz spojenu s UCastou
na moznostiach socialne zodpovedného verejného obstaravania.

5.2 Zakonné ustanovenia socialneho verejného obstaravania

ZVO vo svojich ustanoveniach upravuje moznosti a povinnosti verejnych obstardvatelov alebo
obstardvatelov, ktoré by mali napombct podporit vyuZivanie verejného obstardvania
ako kluCového ndstroja na plnenie cielov socidlnej politiky a presadzovanie socialneho
verejného obstaravania.
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Medzi najddlezitej§ie ustanovenia ZVO, ktord umozniuje zaclenovanie socidinych aspektov
do procesu VO patria hajma:

§ 28 ods. 1 a2 IVO (rozdelenie zdkazky na é&asti) — cielom tohto ustanovenia
je podpora rozdelovania zdkaziek alebo koncesi na mendie  Casti,
cim

sa vytvara moznost vadcsieho pristupu malych astrednych podnikov k verejnym
zakazkam,;

§ 41 ods. 1 a7 IVO (vyviitie subdodavatelov a priame platby subdodavatelom) -
UCelom tychto ustanoveni je sledovanie akontrola plnenia zmluvy verejnym
obstaravatelom alebo obstaravatelom, teda,
Ci je zmluva redlne plnend uchddzacom prostrednictvom tych subdoddvatelov,
ktorych navrhoval bez toho, aby bola dotknutd moznost zmeny subdoddvatela
a rovnako, aby predmet zakazky plnili vhodni a kvalifikovani subdodavatelia. Vyznam
tychto ustanoveni spociva qj v tom,
aby verejny obstardvatel alebo obstardvatel, ak zmluvné podmienky obsahuju
moznost priamych platieb subdoddvatelovi, poznal tie subjekty, ktorym mozno riadne
platby za doddvky namiesto hlavného doddvatela vypldcaf. Vyhodou vyuzitia
subdoddvatelov je napr. skutoCnost, ze pre efektivne zaclenenie znevyhodnenych
0sdb na trh prdce mébze byt z&kazka realizovand zamestnancami chranenej dielne
alebo chraneného pracoviska, ktoré je v postaveni subdoddvatela Uspesného
uchdadzaca.

§ 32 ods. 1 pism. b), g) h) ZVO (podmienky Ucasti osobného postavenia) — socialny
aspekt predstavuju napr. dévody na vylicenie uchddzaca z procesu VO, ktorymi mozu
byt neschopnost platit poistné na zdravotné poistenie, socidine poistenie a prispevky
na starobné déchodkové sporenie.

§ 34 IVO (podmienky Ucasti technickej alebo odbornej spdsobilosti) — zahrnutie
socidlneho aspektu do tejto podmienky UCasti mozno vyzadovat najma v pripade, ak
je na plnenie zdkazky potrebné splnenie osobitnych znalosti, skUsenosti, &i odbornosti
z urCitej oblasti, napr. verejny obstardvatel mbze vyzadovat preukdzanie tejto
podmienky UCasti opisom opatreni, ktorymi poskytovatel sluzieb zabezpecuje kvalitu

socialnych sluzieb alebo
napr. kontrolou vyrobnej kapacity uchddzaca alebo z&ujemcu vykonanou verejnym
obstaravatelom, ak ide o zlozité tovary

(napr. Specialne vyrabané invalidné voziky).

§ 33 ods. 2 ZVO a § 34 ods. 3 ZVO (vyuzitie kapacit tretej osoby
na preukazanie finanéného a ekonomického postavenia a technickej alebo odbornej
sp6sobilosti ) — cielom ustanoveni je ulahcif UCast vo verejnom obstardvani malym
a strednym podnikom, ktori nemaju dostatok vlastnych technickych kapacit alebo
financnych zdrojov. VyuZitie kapacit tretich oséb je zvidst prinosné pre malé a stredné
podniky a pre uchddzacov, ktori na trhu nepdsobia dihy dobu na to, aby sami
disponovali takymi financnymi a technickymi kapacitami, aby dokdzali preukdzat
splnenie podmienok UCasti v pozadovanom rozsahu.
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e §42 ods. 1ZIVO (sufainé podklady) - pri opise predmetu zakazky musi, okrem nalezite
oddvodnenych pripadov, verejny obstardvatel zohladnit poziadavky dostupnosti pre
osoby SO zdravotnym postihnutim a rieSenia vhodné
pre vietkych uzZivatelov.

e 8§ 42 ods. 12 ZVO (osobitné podmienky plnenia zmluvy) — osobitné podmienky
plnenia zmluvy predstavuju pre VO-tela nagjlepsiu moznost zohladnenia socidlnych
hladisk, napr. prostrednictvom zakomponovania osobitne] podmienky plnenia
do zmluvy, v zmysle ktorej sa Uspesny uchddzac zaviaze vytvorit, obsadit a udrzat
pocas redlizdcie zdkazky minimdlne dve pracovné miesta pre invalidnych
ob&anov s priznanou mierou znizenej schopnosti vykondavat zdrobkovu Cinnost viac
ako 40 %.

Medzi dals§ie ndrodné prdvne predpisy, v ktorych si nepriamo rozpracované aspekty
socialneho verejného obstardvania patria napr. zdkon &. 311/2001 Z. z. Z&konnik prace,
zAkon ¢&. 365/2004 1. z. o rovnakom zaobchadzani v niektorych oblastiach a o ochrane
pred diskriminaciou a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (antidiskrimina&ny zdkon),
zAkon ¢&. 82/2005 Z. z. onelegalnej praci anelegalnom zamestnavani a ozmene
a doplneni niektorych zakonov,
z4akon C. 309/2014 Z. Z., ktorym sa meni a doplfa z4dkon

C. 539/2008 1. z. o podpore regionalneho rozvoja a iné.

®
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6. Principy zeleného verejného obstaravania

Tato kapitola predstavuje struény ndvod na aplikovanie principov uplatfiovania zeleného
verejného obstardvania, nie je vyCerpdvajucim ndstrojom detailného popisu jednotlivych
krokov Vv procese zeleného verejného obstaravania
pre verejného obstardvatela pripadne obstardvatela.

Zelené verejné obstaravanie (Green Public Procurement - GPP) predstavuje spbsob, ktorym
verejni obstaravatelia/obstaravatelia integruju environmentalne poziadavky do procesu
obstardvania. Uplatnovanie zeleného verejného obstardvania podporuje udrzatelné
vyuzivanie prirodnych zdrojov, dosahovanie zmien v sprévani, ktoré smeruje k udrzatelnej
vyrobe a spotrebe, a tiez podnecuje inovacie.

Ustredné organy statnej spravy v zmysle zakona &. 575/2001 Z. z. o organizdcii ¢innosti viddy
a organizdcii Ustrednej §tatnej spravy (dalejlen ,,UOSS" alebo verejny obstardvatel) sU v zmysle
smernice o energetickej efektivnosti povinné obstardvaf len vysoko energeticky Ucinné tovary,
sluzby a budovy, pricom iné orgdny verejnej mociich mbzu prijaof na dobrovolnom zdklade.

g

V oblasti zeleného verejného obstaravania boli v ramci sekundarneho prava EU prijaté
pravne akty, ktoré prelamuju dobrovolnost zeleného verejného obstardvania a boli
transponované do vnutrostatnych poriadkov Elenskych statov EU. Tykaju sa

e kancelarskej vypoctovej techniky - IT vyrobky nakupované Ustrednymi organmi
verejnej spravy musia spifiaf najnoviie minimdine poziadavky energetickej U&innosti
ktoré su predpisané nariadenim EU o programe Energy Star,

e vorzidiel cestnej dopravy - vietci verejni obstaravatelia musia v rdmci postupu
verejného obstardvania zohladnit prevddzkové energetické
a environmentalne vplyvy vozidiel, abudov - na verejné budovy
sa uplatnuju minimdine  normy  energetickej  efektivnosti  stanovené
na vnutrodtatnej Urovni na zdklade spolo&nej metodiky EU.

Z uvedeného vyplyva, ze UOSR st povinné napr. pri zadavani nadlimitnych verejnych zakaziek
na doddvky kanceldrskych produktov stanovit pozZiadavky na energetickl U&innost,
ktoré nesmu byf menej ndroc¢né ako Specifikdcie programu Energy Star.

106



o1

6.1. Pojem zeleného verejného obstaravania

Zelené VO vymedzuje EK ako ,proces, pomocou ktorého sa verejné orgdny snazia ziskat
tovary, sluzby a prace so znizenym environmentalnym vplyvom v celom Zivothom cykle
v porovnani s tovarmi, sluZbami a pracami s rovnakou primarnou funkciou, ktoré by ziskali inak.*

Zelené verejné obstaravanie predstavuje osobitnG formu verejného obstaravania,
v ramci ktorého ma obstaravany predmet zakazky pozitivny environmentalny vplyv.

6.2. Zakonné ustanovenia zeleného verejného obstaravania

ZVO vo viacerych svojich ustanoveniach ponuka moznosti aplikovania environmentalnych
principov v procese VO. Priimatel ako verejny obstardvatel tak mbéze v rdmci VO vyuzit priamo
zakonom stanovené kritéria  a poziadavky. ZVO prinasa nove pojmy
ako napr. environmentdlina znacka, ndklady Zivotného cyklu, environmentdine externality.

Odporiucame pred ich aplikovanim obozndmif sa
o] vietkymi legislativnymi podmienkami
ich poufZitia.

Ustanovenia z&kona o VO zameranych na environmentdlinu oblast sU § 34 ods. 1 pism. h) ZVO,
8§362ZV0, 842 0ds.2,7,8,9a127vV0, 844 ods. 4,6 a 8 ZVO, 8§ 45 ZVO.

IVO umoznuje uplatnit  environmentdlne  aspekty vo  verejnom  obstardvani
vo vsetkych Stadiach verejného obstaravania, a to v ramci:

e podmienok Ucasti - mdéZe ist o poZiadavku verejného obstardvatela alebo
obstardvatela na predlozenie certifikdtu vydaného nezdvislou instituciou, ktorym
sa potvrdzuje splnenie poziadaviek noriem na systém environmentalneho
manazerstva uchadzacom alebo zdujemcom;

e technickych pozZiadaviek pri opise predmetu zakazky - verejny obstaravatel méze
pri opise predmetu zdkazky, ak chce v danej sUvislosti zohladnit environmentdine
aspekty, vychddzaf z technickych pozZiadaviek, ktoré obsahuju osobitné
environmentalne charakteristiky, pouzivané ako podklad pre posudzovanie zhody
pre environmentdlne oznac¢ovanie produktov;

e kritérii na vyhodnotenie ponuk - v nadvaznosti na podrobny opis predmetu
zAkazky, zohladnujuceho vplyv obstardvanych produktov
na  Zivotné  prostredie, mobze  verejny obstardvatel s odkazom
na ustanovenie § 44 7ZVO uplatnit kritérid na hodnotenie ponuk s dorazom
na environmentalne aspekty;

e o0sobitné podmienky plnenia zmluvy - verejny obstardvatel mobze
s odkazom na ustanovenie § 42 ods. 12 ZVO zohladnit environmentdlne aspekty

107



o1

zamerané na ochranu Zivotného prostredia aj prostrednictvom osobitnych
podmienok plnenia zmluvy.

6.3. Produktoveé listy
Eurépska komisia vytvorila produktové listy, ktoré ulahCuju zaclenenie environmentdinych
poziadaviek do sUfainej dokumentdcie. Environmentdlne poZziadavky sU zamerané
na dosiahnutie spravnej rovnovahy medzi environmentalnymi parametrami, nakladovymi
faktormi, dostupnostou na frhu
a jednoduchostou overovania a slUzia pre lahsiu orientdciu pri zaddvani zelenej zdkazky.
Verejny obstardvatelia simdzu v sUlade so svojimi potrebami vybrat vietky alebo len urcité

pozZiadavky, ktoré pouziju pri zadavani zakazky.
V sucasnom obdobi sU vytvorené produktové listy pre 21 skupin produktov. BliZsie
informacie su dostupné na webovom sidle EK:

http://ec.europa.eu/environment/gpp/eu_gpp_criteria_en.htm.

Vybrané produktové listy Eurépskej komisie:

e Kopirovaci a graficky papier
http://ec.europa.eu/environment/gpp/pdf/toolkit/paper_GPP_product_sheet_sk.pdf

e Pocitace a monitory
http://ec.europa.eu/environment/gpp/pdf/toolkit/computers%20and%20monitors/SK.pdf

e Zobrazovacie zariadenia
http://ec.europa.eu/environment/gpp/pdf/criteria/imaging/SK.pdf

o Cistiace prostriedky a upratovacie sluzby
http://ec.europa.eu/environment/gpp/pdf/toolkit/cleaning_product/sk.pdf.

&

http://ec.europa.eu/environment/gpp/index_en.htm
http://ec.europa.eu/environment/gpp/pdi/handbook 2016 sk.pdf
https://www.uvo.qgov.sk/legislativametodika-dohlad/zodpovedne-verejne-
obstaravanie/materialy-na-stiahnutie-5d5.html
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7. Prilohy:

Priloha &. 1 k Priruéke k procesom VO pre OP L'Z na PO 2014 - 2020

CESTNE VYHLASENIE

k Uplnosti dokumentacie k verejnému obstardvaniu predkladanej na kontrolu poskytovatelovi
nenavratného finanéného prispevkul4

Nazov a sidlo prijimatela

realizujuceho projekt s nazvom:

ITMS2014+ kod

ITMS2014+ KO PrOJEKEU: oottt tymto

CESTNE VYHLASUJEM,

e kopia dokumentacia kverejnému obstaravaniu (ndzov zakazky a Cislo  zdkazky1®)
............................................. , ktorl predkladam na kontrolu verejného obstaravanial’ je Uplna, kompletna
a je totozna s origindlom dokumentacie. Zdroven vyhlasujem, e som si vedomy, Zze na zaklade
predloZzene] dokumentdcie poskytovatel rozhodne o pripusteni, nepripusteni vydavkov suUvisiacich
s predmetnym verejnym obstaravanim do financovania, ako aj moznej o ex-ante financnej oprave,
resp. o dalsich krokoch, ktoré buduU potrebné na zdklade zisteni poskytovatela v rdmci kontroly tejto
dokumentdcie. Toto vyhldsenie sa rovnako vztahuje na dokumentdciu predlozeny elektronicky v rdmci
ITMS2014+.

Uvedené pravidla sa rovnako vztahuju aj na doplfianie dokumentdcie.

Meno a priezvisko, titul:

14 Uvedend povinnost predkladania estného vyhldsenia sa rovnako vztahujd aj na kazdé dopifianie dokumentdcie
k VO
15 Ndzov prijimatela
16 Je potrebné uvadzat blizSiu Specifikdciu zdkazky &islo zdkazky: pri nadlimitnych, resp. DNS - &islo ozndmenia o
vyhldaseni VO vo Vestniku UVO; pri podiimitnych zdkazkdch podia § 100 ZVO - &islo vyzvy na predkladanie ponuk z
Vestnika UVO; pri podlimitnych zakazkach cez elektronické trhovisko — identifikator zakazky; pri zakazkach s nizkou
hodnotu podla § 5 ods. 4 ZVO sa &islo nevyzaduje
17 Vid priloha k vyhlaseniu, ktorou je Uplny zoznam predkladanej dokumentacie (

dokumentéacie predkladanej cez ITMS 2014 +)+, resp. pisomne] (listinnej)dokumentacie
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_________program Ludske zdroje na programove obdobie 2014-2020verzia04s

Funkcia:

Podpis a peciatka:

Datum a miesto:

Priloha: Kompletny zoznam predkladanej dokumentacie VO

Priloha é&. 2 k Priruéke k procesom VO pre OP LZ na PO 2014 - 2020

CESTNE VYHLASENIE

o nepritomnosti konfliktu zaujmov v ramci verejného obstaravania predkladaného na kontrolu
poskytovatelovi nendvratného finanéného prispevku

Nazov a sidlo PrifimMATEIa e e
Ja, dolu podpisany (titul, MENO, PrIEZVISKO) ......ccciiuiieiiieeieie s eiee e et eeseee e e sneeeeas
ako Statutdrny orgdn prifimatelals ... ... ..o s

realizujiceho ProjEKL S MAZVOIM: .....c..ii ittt e e e e snee e e stee e enee e s nneee s

ITMS2014+ kod Projektu: .....oooceveiiieeeiee e tymto
CESTNE VYHLASUJEM,
Ze vramci verejného obstaravania (NAzov zakazKy) .......cccccccoveiivieieeeiiiiiinieneeenn , ktort predkladam na

kontrolu verejného obstaravania (VO):

1. Som obozndmeny s definiciou konfliktu zdujmov, podla ktorej pojem konfliktu z&ujmov zahfria
prinajmensom kazdU situdciu, ked osoby na strane obstardvatela alebo poskytovatela
obstardvacich sluzieb konajuceho v mene obstardvatela, ktori sU zapojeni do vykondvania
postupu obstardvania alebo mézu ovplyvnif vysledok tohto postupu (bez nutnosti ich zapojenia),
majU priamo alebo nepriamo finanény, ekonomicky alebo iny osobny zdujem, ktory mozno
vnhimat ako ohrozenie ich nestrannosti a nezdvislosti v sUvislosti s danym postupom VO,

2. Podla mojich vedomosti nie som s ohladom na uvedené verejné obstaravanie a subjekty?®, ktoré
predloZili ponuky alebo poziadali o UCast, v Ziadnom konflikte zAujmov, ktory by mohol ohrozit
nestrannost a nezdvislost priebehu a vysledku predmetného VO,

3. Som obozndmeny zo  skutoCnostou, Ze v pripade, ak poskytovatel alebo
iny kontrolny a auditny organ zisti v predmetnom VO konflikt zdujmov, uvedené zistenie mdze mat

vplyv na opréavnenost vydavkov a ndsledné vylucenie VO z financovania v plnom rozsahu.

18 ndzov prijimatela
19 &i vz ako jednoflivci alebo ¢lenovia skupiny doddvatelov, alebo ako navrhovani subdoddvatelia
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_________program Ludske zdroje na programove obdobie 2014-2020verzia04s

Meno a priezvisko, titul:

Funkcia:

Podpis a peciatka:

Datum a miesto:

Priloha é&. 3 k Priruéke k procesom VO pre OP LZ na PO 2014 - 2020

CESTNE VYHLASENIE

zainteresovanej osoby o nepritomnosti konfliktu zaujmov v rdmci verejného obstaravania
predkladaného na kontrolu poskytovatelovi nendvratného finanéného prispevku

NAzoV a sidlo PriIMAtEla o et
realizujiceho ProjEKE S MAZVOIM: .....c..iiiiie et e e e s nrte e e st e e enee e s nneee s

ITMS2014+ kéd projektu, ak relevantné: ........ccccoevveviieeesieeeceeeeen

Ja, dolu podpisany (titul, MeNO, PriEZVISKO) ......ccceiueiiiiiieiiie e tymto

CESTNE VYHLASUJEM,
7e vramci verejného obstaravania (nazov a Cislo20 zZAKAzKY) ........ccceevveeeeeeiiieecee e , predkladaného
na kontrolu:

1. Som oboznameny s definiciou konfliktu zaujmov, podia ktorej pojem konfliktu zdujmov zahffia
prinajmensom kazdu situdciu, ked osoby na strane verejného obstardvatela alebo poskytovatela
sluZieb verejného obstardvania konajuceho v mene verejného obstardvatela, ktori sU zapojeni
do vykondvania postupu obstardvania alebo mézu ovplyvnit vysledok tohto postupu (bez
nutnosti ich zapojenia), maju priamo alebo nepriamo finanény, ekonomicky alebo iny osobny
z4dujem, ktory mozno vnimat ako ohrozenie ich nestrannosti a nezdvislosti v sUvislosti s danym
postupom VO.

2. Podla mojich vedomosti nie som s ohladom na uvedené verejné obstardvanie a subjekty??, ktoré
predloZili ponuky alebo poziadali o UCast, v Ziadnom konflikte zAujmov, ktory by mohol ohrozit
nestrannost a nezdvislost priebehu a vysledku predmetného VO.

3. Som obozndmeny zo skuto&nosfou, Ze v pripade, ak poskytovatel alebo iny kontrolny a auditny
organ zisti v predmetnom VO konflikt z&dujmov, uvedené zistenie mbéze mat vplyv na opravnenost
vydavkov a ndsledné vylucenie VO z financovania v plnom rozsahu.

20 Cislo zakazky: pri nadlimitnych, resp. DNS — &islo ozndmenia o vyhldseni VO (alebo ekvivalent podla typu obstardvania) vo Vestniku
UVO; pri podlimitnych zdkazkach podla § 113 ZVO - &islo vyzvy na predkladanie ponuk z Vestnika UVO; pri podiimitnych zakazkach
cez elektronické trhovisko - identifikator zakazky; pri zakazkach s nizkou hodnotou podla §5 ods. 4 ZVO sa ¢islo nevyzaduje.

2 Ciuz ako jednoftlivei alebo Elenovia skupiny doddvatelov, alebo ako navrhovani subdoddévatelia.
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Datum a miesto:

Priloha &. 4 k Prirucke k procesom VO pre OP LZ na PO 2014 - 2020

CESTNE VYHLASENIE

o nepritomnosti konfliktu zdujmov uchdadzaéa

NAzZOV @ SIAIO UCNAAZACT ottt ettt sa e s sb et eets e s e essesseeseeneesnens
zastupeny (titul, meno, priezvisko Statutarneho ZASTUPCU) .......covviiiieiiiiiiiie e

ako uchddzag, ktory predloZil ponuku do verejnej sitaze vyhldsenej verejnym obstardvatelom:

NA PredmMeEt ZAKAZKY: ...ocooiiiiiee it e s e st e e e e st e e sree e e anaeeeante e e ntee e anneeeanneee e oznamenim
o vyhlaseni verejného obstardvania pod Cislom.........cccveeieicieeceeenens a vo Vestniku verejného obstardvania
Crreereeeeeeen zo dAQ ... pod Cislom................ tymto

CESTNE VYHLASUJEM,

v stivislosti s uvedenym postupom zadavania zakazky:

a) som nevyvijal a nebudem vyvijat voci Ziadnej osobe na strane verejného obstardvatela, ktord je alebo
by mohla byt zainteresovanou osobou v zmysle ustanovenia § 23 ods. 3 ZVO akékolvek aktivity, ktoré

by mohli viest k zvyhodneniu ndsho postavenia v postupe tohto verejného obstardvania,

b) neposkytol som a neposkytnem akejkolvek Co i len potencidine zainteresovanej osobe priamo alebo
nepriamo akukolvek financnu alebo vecnU vyhodu ako motivdciu alebo odmenu suvisiacu so zadanim

tejto zakazky,

c) budem bezodkladne informovat verejného obstardvatela o akejkolvek situdcii, ktord je povazovand
za konflikt zaujmov alebo ktora by mohla viest ku konfliktu zdujmov kedykolvek v priebehu procesu

verejného obstaravania,

d) poskytnem verejnému obstardvatelovi v postupe tohto verejného obstardvania presné, pravdivé

a uplné informacie.
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Priru¢ka k procesom VO pre sprostredkovatelsky orgdn pod riadiacim
organom pre operacny program Ludské zdroje na programové obdobie
2014-2020 verzia 0.45

Priloha é&. 5 k Priruéke k procesom VO pre OP L'Z na PO 2014 - 2020

Zoznam rizikovych indik&torov mozného porusenia hospoddrskej sUfaze22

Rizikové indikdtory, ktoré sU dalej uvedené, neznamenaju sami o sebe dbkaz o poruseni
hospoddrskej sufaze, alebo porusenia ZVO. SU viak situdciami, ktoré zvysuju pravdepodobnost,
Ze v rdmci daného zaddvania zdkazky mohlo dojst k protiprdvnemu konaniu. Pokial urcity
rizikovy indikator sim o sebe znamend porudenie ZVO, nepotvrdenie skutocnosti o poruseni
hospoddrskej sutaze nemd vplyv na konstatovanie o poruseni ZVO. Tento zoznam
nie je vyCerpdavajucim sthrnom vsetkych rizikovych situdcii.

Odporucame prifimatelovi resp. osobdm, ktoré poveril vykonom VO a tiez clenom komisie
obozndmif sa s rizikovymi indikdtormi a dalie Cinnosti vykondvat s ohladom na dostatoné
vyuZitie tejto vedomosti.

Upozorfiujeme prijimatela, Ze potvrdenie porusenia zdkona o ochrane hospoddrskej sutaze
mobze predstavovat prekdzku v dallom spolufinancovani predmetného verejného
obstardvania zo strany poskytovatela.

Zoznam rizikovych indikatorov:

22 z pohladu mozného poruienia hospoddrskej sutaze podla zdkona &. 136/2001 Z.z. o ochrane hospoddrskej sufaze -
konkrétne dohdd obmedzujicich sutaz podla §4 z&kona o ochrane hospoddrskej sufaze.
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P. ¢ N&zov rizikového indikatora Popis rizikového indikatora
Zo skupiny uchddzacov poddvajicich ponuky, ktorej
Rotacia Uspesnych zloZenie je pri viacerych sutaziach takmer rovnaké,
1 uchddzacov podla regionu, | je ako UspesSny vyhodnoteny vidy iny uchddzac,
typu sluzby, tovaru alebo pricom UspesSnost je moziné odvodit od zdumu
prace realizovat zdkazku v urcitom regione, alebo v ramci
urcitého typu sluzby, tovaru alebo prace a pod.
NeUspesny uchddzac je Pri kontrole SO zisti skutocnost, Ze s uchddzacom, ktory
’ zazmluvneny Uspesnym bol vsufazi vyhodnoteny ako neUspesny, uzavrel
uchddzacom ako UspeSny uchddzac¢ vramci plnenia predmetnej
subdoddvatel zdkazky doddvatelski zmluvu
Uchddzaci vyuZivaju Pre preukazovanie splnenia podmienok Ucasti podia
v preukazovani podmienok | 8 33 alebo § 34 zZVO vyuZivaju uchddzaci kapacity
Ucasti financné zdroje inych oséb (,tretich stran") priCcom tieto iné osoby
3 a odborné kapacity tych | surovnake pri viacerych uchddzacov.
istych tretich osbb, resp. . , . - .. L . ,
ako subdodavatelia st _VlOCQU uchgdzoc: maju v ramci svoych ponuk
) o R identifikovanych rovnakych subdoddvatelov
identifikované tie isté
subjekty
Medzi Uspesnym uchddzacom a inym uchddzacom je
Medzi uchddzacmi je majetkové alebo osobné prepojenie (napr. Statutar
4 majetkové alebo osobné Uspesného uchddzaca a statutar nelspesného
prepojenie uchddzaca su spolo¢ne statutarmi aj vinom subjekte
(ktory mohol alebo aj nemusel predloZit ponuku)
Niektori uchddzaci Vo viacerych sufaZiach je moZné identifikovat
5 predkladaju opatovne rovnakého uchddzaca, ktory sa sutazi vzdy zuocastriuje,
svoju ponuku, avsak nikdy | ale nikdy nie je Gspesny
nie su Uspesni
Dvaja alebo viaceri V sufaZzi je identifikovany doddvatel, o ktorom
uchddzaci predkladaju je vSeobecne zndme, Ze je kvalifikovany podat ponuku
spolocnu ponuku (ako aj bez vytvorenia skupiny doddvatelov, napriek tomu
6 skupina doddvatelov), sa sutaze zucastrivje v rdmci spolocnej ponuky dvoch

avsak aspori jeden z nich je
dostatocne kvalifikovany
aby mohol podaf ponuku
sam,

alebo viacerych doddvatelov
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Nazov
rizikového
indikatora

Popis rizikového indikatora

PredloZenie tienovej (,krycej")

ponuky

Ponuky predloZili aj uchddzadi, ktori nie suU zjavne
kvalifikovani resp. ich ponuka nesplfia zdkladné
poziadavky uréené verejnym obstardvatelom

Nizky pocet ponuk/Ziadosti o

ucast

V rdmci sutaze bol predloZzeny nizky pocet ponuk
alebo zZiadosti o ucast (1 az 2)

Podozrivé schémy
v stanovovani cien

- ceny predlozené uchddzacmi sa oproti
Uspesnej ponuke zvysuju o pravidelny % prirastok ,

- na stanovenie ceny sU pri viacerych
uchddzacoch pouzité rovnaké kalkuldcie,

- hodnoty vsetkych predlozenych ponuk
su v porovnani s predpokladanou hodnotou
zdkazky bud nad touto hodnotou, alebo tesne
pod riou,

- vyslednd suma vitaznej ponuky
je neprimerane vysokd vzhladom na sumy, ktoré
vie SO porovnat zverejne dostupnych zdrojov
alebo zvlastnych databaz a zdrojov informacii
o hodnotach podobnych tovarov, prac a sluzieb,

- v sutaZi je moZné pozorovat ndhly pokles
ponukovych cien pri vstupe uchddzaca do
sutaze, ktory v predoslych podobnych sufaziach
nepredkladal ponuku.

- v pripade, Ze uchddzaci vedia
o ponukach (napr. predchadzajuce verejné
obstaravanie bolo zrusené po otvoreni ponuk)
neuspesni uchddzadi zvysia ceny, alebo cena u
vacsiny uchddzacov zostane rovnakd
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10

Podozrivé indicie v
dokumentécii z verejného
obstaravania

- dokumenty obsahuju rovnaky rukopis, druh
pisma, rovnaki formu alebo boli pouZité rovnaké
kancelarske potreby (napr. ponuky su podpisané
rovhakym atramentom, s na rovnakom
kancelarskom papieri),

- rovnaké chyby \% jednotlivych
dokumentoch, napr. pravopisné chyby,
flaciarenské chyby (rovnaké smuhy od tlaciarne),
matematické chyby (rovnaké zlé vypocty),

- zhodné nepravidelnosti, napr. zoradenie
dokumentov do ponuky s prehodenymi stranami,
chybné cislovanie strdn,

- dokumenty v elektronickej forme ukazujd,
Ze ich vytvorila alebo upravovala jedna osoba,

- obdlky od réznych uchddzacov maju
podobné postové peciatky, sU zasielané z jednej
posty, maju rovnaké frankovacie znacky
a znamky, na podacich listkoch je rovnaky
rukopis, Cisla kolkov v réznych ponukach na seba
nadvéazuju,

- niekolko ponuk (alebo akychkolvek inych
dokumentov, napr. Ziadosti o vysvetlenie
sutfaznych podkladov) je posielanych z rovnakej
emailovej adresy, z rovnakého faxového Ccisla
alebo naraz prostrednictvom jedného kuriéra,

- dokumenty o cenovych ponukach
obsahuju velky pocet oprdv na poslednu chvilu
ako gumovanie, Skrtanie alebo iné fyzické zmeny,

- ponuky jedného uchddzaca obsahuju
jednoznacny odkaz na ponuky ostatnych
konkurentov, v hlavicke sa vyskytuje faxove Cislo
ineho uchddzaca alebo vyuZivaju hlavickovy
papier konkurenta,

- ponuky viacerych uchddzacov obsahuju
podstatny pocet rovnakych odhadov ndkladov
na jednotlivé poloZky.

117



Prirucka k procesom VO pre sprostredkovatelsky orgdn pod riadiacim orgdnom pre operacny program Ludské zdroje na
programové obdobie 2014-2020 verzia 0.45

Priloha é&. 6 k Priruéke k procesom VO pre OP LZ na PO 2014 - 2020

Udaje zasielané prijimatelom na e-mailovy kontakt CKO : zakazkycko@vlada.gov.sk

Nazov zakazky?23:

Ndzov priimatela24:

Identifikacné Cislo projekiu v ITMS2014+:
Adresa?s:
ICOz2s:

Lehota na predkladanie ponuk?2;

Odkaz na miesto zverejnenia vyzvy na
predkladanie ponuk?s;

Datum zverejnenia informacie na stranke

CKO29;

Vysvetlivky:
| 23 Uvedie sa nazov zakazky zhodny s tym, ktory je uvadzany vo vyzve na predkladanie ponuk. Pokial vyzva na predlozenie ponuk neobsahuje samostatny udaj ,,nazov zakazky*,
uvedie sa strucny popis predmetu zdkazky. Ndzov zdkazky by mal jasne vystihovaf samotny predmet zdkazky.
| 24 Uvedie sa cely ndzov prijimatela (nie skratky), pricom ma sa za to, ze "prijimatel" je v tomto pripade zdroven verejny obstardvatel/obstardvatela alebo osoba podlia § 8 ods. 1 a 3 zakona o
verejnom obstaravani.
25 Uvedie sa celd adresa prijimatela.
26 Uvedie sa ICO prifmatela
27 Uvedie sa datum zhodny s datumom predkladania ponUk uvedenym vo vyzve na sitaz. Tento ddtum musi byt uréeny tak, Ze dizka lehoty na predkladanie ponik bude miniméaine

5 pracovnych dni po dni, v ktorom bola vyzva na predlozenie ponuk zverejnend na stranke verejného obstaravatela. Do lehoty sa nezapocditava den zverejnenia.
28 Uvedie sa link (presna internetova adresa) na miesto zverejnenia vyzvy na predkladanie ponuk na webovom sidle priimatela. Tento odkaz je potrebné uviest Co najpresnejsie na samotny
dokument,

nie vdeobecne napr. odkazom na stranku obce alebo organizacie.

29 Nevyplfia prifimatel, ale zverejfiovatel informdcie na stranke CKO.
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