Ucinné od 1. 1. 2019

Pokyny
na vyuctovanie pracovnej cesty pre ¢lenov komisii
VEGA, KEGA a SKVH

Vsetkym c¢lenom komisii VEGA, KEGA a SKVH, ktori su inym zamestnavatelom vysielani
na vykon prace organizovanej Ministerstvom $kolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky (d’alej
len ,MSVVaS SR®), prislicha nahrada cestovnych vydavkov Vvzmysle zikona ¢&. 283/2002 Z. z.
o cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zdkon*).

Posledna uprava sumy stravného pre jednotlivé ¢asové pasma bola uskutocnena na zaklade opatrenia
Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny Slovenskej republiky ¢. 148 zo 16. maja 2018 0 Ssumach
stravného, ktoré nadobudlo platnost’ 25. maja 2018 a G¢innost’ 1. juna 2018.

Sumy stravného pre ¢asové pasma su:

Cas trvania pracovnej cesty v kalendarnom dni je rozdeleny
na nasledujtice ¢asové pasma

5 az 12 hodin nad 12 az 18 hodin nad 18 hodin

4,80 € 7,10 € 10,90 €

Poznamka: Pripadné zmeny sim stravného a jeho kratenie v pripade bezplatného zabezpecCenia ranajok,
obeda alebo vecere si jednotlivec sleduje sam.

Podmienky pri poskytovani cestovnych nahrad formou refundacie
A. Podmienky vyuétovania pracovnej cesty

1. Kazdy c¢len komisie si pracovnu cestu vyuctuje prostrednictvom svojho zamestnavatela v zmysle
zakona do 10 dni od terminu jej vykonania.

2. Zamestnavatel’ ¢lena komisie poziada MSVVaS SR o nahradu pracovnej cesty formou refundacie.
K Ziadosti o refundaciu, resp. k fakture, je potrebné prilozit”:
a) cestovny prikaz,
b) originaly dokladov, t. j. cestovnych listkov, resp. potvrdenie o0 cene cestovného listka
1. triedy pravidelnej verejnej autobusovej a zelezni¢nej dopravy, potvrdenie 0 ubytovani
a pod. (§ 4 zakona) a
C) pozvanku.

3. MSVVa$ SR poskytuje nahradu preukazanych cestovnych vydavkov v sume zodpovedajiicej cene
cestovnych listkov 1. triedy pravidelnej verejnej autobusovej a Zelezni¢nej dopravy.

4. V pripade pouzitia vlastného motorového vozidla pri vykone pracovnej cesty (,4AUV — auto
viastné*), sluzobného motorového vozidla (,, AUS — auto sluzobné*) alebo lietadla moéze MSVVa$S
SR poskytnat’ ¢lenovi komisie nahradu v sume, ktora zodpoveda cene cestovného listka 1. triedy
pravidelnej verejnej autobusovej a zelezni¢nej dopravy (§ 7 ods. 8 zdkona).

5. MSVVaS SR poskytuje nahradu preukazanych vydavkov za ubytovanie maximalne do vysky 90,-
€/noc. V pripade prekrocenia uvedeného limitu za ubytovanie MSVVaS SR poskytne nahradu
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preukazanych vydavkov iba na zdklade pisomného sthlasu generalneho riaditel’a sekcie vysokych
skol.

6. Tym C&lenom komisii, ktori pri pracovnej ceste pouZiju taxi sluzbu, MSVVaS SR tato sluzbu
nerefunduje.

7. O nahradu pracovnej cesty je potrebné v zmysle platnych pravnych predpisov poziadat MSVVa$S SR
najneskor do 15 dni odo dna jej vykonania.

8. Cestovné nahrady za pracovné cesty vykonané v danom roku budua refundované iba v pripade, ak
budu na MSVVaS SR dorucené najneskér do 15. decembra prislusného kalendarneho roku.
Po tomto termine uz refundéciu nemozno vyuctovat’.

B. Pokyny pre likviditorov refundacii (faktir) na MSVVa$ SR

1. Prislusny zamestnanec MSVVaS SR skontroluje, &i prilozené doklady su v stlade s uvedenymi
pokynmi a prilozi prezen¢nu listinu.

2. Refundaciu pracovnej cesty je zodpovedny zamestnanec MSVVaS SR povinny vykonat podla
platnych pravnych predpisov najneskor do 1 mesiaca odo dita dorucenia cestovného prikazu.

3. Refundaciu pracovnej cesty v danom roku mozno vyuétovat najneskor do 15. decembra
prislusného kalendarneho roku.

Refundécie je potrebné adresovat’ na: sekcia vysokych §kol
Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a $portu SR
Stromova 1
813 30 Bratislava

Vybavuje: Ing. Zuzana Vrablik — 02/59 374 259, zuzana.vrablik@minedu.sk
rozpoctarka sekcie vysokych §kol

Schvalil: Mgr. Jozef Jurkovic¢
generalny riaditel’ sekcie vysokych §kol

Na vedomie: odbor vedy a techniky na vysokych §kolach, SVS
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