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Vyhlasenie vyberového konania

Identifikator vyberového konania
Sluzobny urad
Sidlo sluzobného uradu

Druh vyberoveho konania
Vymedzenie okruhu uchadzacov, pre

VK/2023/4381
Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky

Stromova 2655/1
Bratislava
81330

vonkajsie vyberové konanie
Statni zamestnanci vSetkych sluzobnych dradov a ob&ania podla § 2

ktorych sa vyhlasuje vyberové konanie zakona o $tatnej sluzbe, ktori sa uchadzaju o prijatie do $tatnej sluzby

Pocet obsadzovanych miest

1

Informacie o obsadzovanom stathozamestnaneckom mieste

Organiza¢ny utvar

Nadriadeny organiza¢ny utvar
Odbor statnej sluzby

Obsadzované stathozamestnanecké

miesto vo funkcii
Druh statnej sluzby

Najnaro¢nejsia ¢innost’

BlizSie uréena najnarocnejsia ¢innost’

Pravidelné miesto vykonu Statnej
sluzby

Dalsie upresnenie

sekcia Strukturalnych fondov EU

sekcia $trukturalnych fondov EU

1.03 - Medzinarodna spolupraca, finanéné prostriedky Eurdpskej unie
odborny radca - asistent

docasna Statna sluzba na volné Stdtnozamestnanecké miesto
odbornika, ktory je docasne potrebny na plnenie uloh Statnej sluzby

» samostatné ucelené odborné ¢innosti v prisluSnom odbore Statnej
sluzby alebo v prisluSnom useku Statnej spravy

V ramci programového obdobia 2014 - 2020 (operacny program
Integrovana infrastruktura a operacny program Ludské zdroje) a v
ramci programového obdobia 2021- 2027 ( Program Slovensko)
asistent koordinuje a zabezpecuje: ¢ vykonavanie odbornych prac

a participacia zodpovednym ttvarom SSFEU vo veci pripravy a
spracovania podpornych podkladov a prehladov ku kvalitativnemu
hodnoteniu zamestnancov SSFEU; « pripravu a vyhodnocovanie
prisluSnych Statistik, priprava podpornych podkladov v otazkach
planovania pracovnikov, podkladov k produktivite prace a zvySovaniu
kvalifikacie a organizacii prace; « odborné ¢innosti, analytické
¢innosti v oblasti vyhodnocovania vysledkov a pripravy podkladov na
rozhodovanie priameho nadriadeného; « zabezpecenie informacnej,
organizacnej a evidencnej prace sekretariatu vediceho zamestnanca,
organizacia denného programu, navstev a porad; * vybavovanie
koreSpondencie a pisomnosti veduceho zamestnanca podla pokynov
nadriadeného a v§eobecnych postupov organizacie; « spracovanie,
triedenie a zapis udajov podla pokynov nadriadeného, alebo
v§eobecnych zasad organizacie; * vedenie evidencie, zaznamov,
protokolov, prehlady a inych informacii organizaéného utvaru; «
komplexné zabezpecenie spravy registratiry organizacného utvaru
v sulade s platnym registraturnym poriadkom; ¢ pInenie dalSich uloh
na zaklade pokynu prislusného veduceho zamestnanca; ¢ evidenciu
a kontrolu dochadzky zamestnancov; ¢ prijimanie zasielok a ich
registracia v systéme ITMS2014+/ITMS (ak relevantné); « samostatné
administrativno-technické a podporné ¢innosti pre zabezpecovanie
podpory riadenia, implementacie a kontroly realizacie OP; « tvorbu/
aktualizaciu a pripomienkovanie riadiacej dokumentacie v ramci

jeho zodpovednosti; * poskytovanie odbornej podpory v ramci jeho
pdsobnosti jednotlivym ttvarom SSFEU pri vykone ich ginnosti.

Hanulova 5/B
Bratislava
84101

Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky



Profil uchadzaca

Predpoklady vek najmenej 18 rokov a menej ako 65 rokov

sposobilost na pravne ukony v plnom rozsahu
ovladanie Statneho jazyka
bezdhonnost

Bezuhonnost’ sa preukazuje odpisom Nie
registra trestov

Kvalifikacné predpoklady

Vzdelanie vysokos8kolské vzdelanie prvého stupria

vysokos8kolské vzdelanie druhého stupnia

Poziadavky
Na obsadzovanom mieste méze Statnu Nie
sluzbu vykonavat’ len Statny ob¢an
Slovenskej republiky
Vyzaduje sa zdravotna spdsobilost’ Nie
Vyzaduje sa ovladanie cudzieho jazyka Nie
Vyzaduje sa opravnenie na nevyzaduje sa
oboznamovanie sa s utajovanymi
skuto¢nost'ami
DalSie poziadavky Znalost pravnych predpisov: a) Zakon €. 55/2017 Z. z. o Statnej

P00 O

sluzbe a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov b) Zakon ¢&. 2/1991
Z. z. o kolektivnom vyjednavani v zneni neskorsich predpisov

c) Zakon €. 311/2001 Z. z. Zakonnika prace v zneni neskorSich
predpisov d) Zakon €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o
zmene a doplneni niektorych zakonov Odporuca sa: - znalost prace
s PC- pouzivatel; Vitana: - prax a skdsenosti v oblasti hospodarskej
koreSpondencie - znalost’ anglického jazyka Overované schopnosti
a osobnostné viastnosti: svedomitost’ a spolahlivost, komunika¢né
zruénosti, samostatnost

Zoznam pozadovanych dokumentov
Ziadost o zaradenie do vyberového konania (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisana)
Profesijny Struktdrovany zivotopis (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisany)
Motivacny list (v listinnej podobe vlastnoru¢ne podpisany)
Cestné vyhlasenie o beziihonnosti (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisané)
Kopia dokladu o dosiahnuti poZadovaného stupria vzdelania alebo vy$Sieho stupna vzdelania, ako
je vysvedEenie, diplom alebo iny rovhocenny doklad; pri dokladoch o vzdelani, ktoré vydala uznana
vzdelavacia institucia podfa pravnych predpisov ¢lenského Statu Eurépskej unie, Statu, ktory je zmluvnou
stranou Dohody o Eurépskom hospodarskom priestore a Svajéiarskej konfederacie alebo tretieho §tatu, aj
rozhodnutie podla osobitného predpisu
Cestné vyhlasenie o ovladani $tatneho jazyka - §tatni ob&ania Slovenskej republiky; ostatni ob&ania: destné
vyhlasenie o ovladani Statneho jazyka alebo képia dokladu o uspednom absolvovani maturitnej skusky zo
Statneho jazyka alebo koépia dokladu o uspeSnom absolvovani Statnej skusky zo Statneho jazyka (v listinnej
podobe vlastnoruéne podpisané)

Uchadza¢ moéze podat’ ziadost’ o zaradenie do vyberového konania spolu s d'alSimi pozadovanymi
dokumentmi:

v listinnej podobe
V tomto pripade je potrebné, aby uchadzac¢ uviedol v Ziadosti a na obalku identifikator vyberového konania,
na ktoré sa prihlasuje.

v elektronickej podobe prostrednictvom portalu vyberovych konani
V tomto pripade uchadzac nepriklada ako samostatné prilohy tie poZadované ¢estné vyhlasenia, ktoré su
uz sucastou Ziadosti o zaradenie do vyberového konania v elektronickej podobe.

. bez autentifikacie (bez pouzitia elD karty)
V tomto pripade je v8ak uchadzac¢ povinny dorudit’ sluzobnému uradu Ziadost’ a dalSie poZzadované
dokumenty aj v listinnej podobe najneskdr v defi vyberového konania pred jeho uskuto&nenim,



inak sluzobny drad na jeho zZiadost neprihliadne. Povinnost dorudit’ ziadost a dalSie pozadované
dokumenty sa povazuje za splnenu dfiom ich prevzatia sluzobnym tradom.

. po autentifikacii (s pouzitim elD karty)

V tomto pripade sa nevyzaduje dorucenie ziadosti a dalSich pozadovanych dokumentov sluzobnému

uradu aj v listinnej podobe.

Informacie o vyberovom konani

Datum vyhlasenia vyberového konania

Termin na podanie ziadosti o zaradenie do vyberového konania
spolu s d’alSimi pozadovanymi dokumentmi

Miesto na podanie ziadosti o zaradenie do vyberového konania
spolu s d'alSimi pozadovanymi dokumentmi v elektronickej
podobe

Miesto na podanie ziadosti o zaradenie do vyberového konania
spolu s d’alSimi pozadovanymi dokumentmi v listinnej podobe

Predpokladany termin uskutoénenia vyberového konania
Predpokladané miesto konania vyberového konania

Sposob vykonania vyberového konania
Iné

16.10.2023
23.10.2023

https://open.slovensko.sk/vk

Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a
Sportu Slovenskej republiky Stromova
2655/1 81330 Bratislava - mestska ¢ast’
Nové Mesto

november 2023

Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a
Sportu Slovenskej republiky Stromova
2655/1 81330 Bratislava - mestska ¢ast
Nové Mesto

pisomna Cast a Ustna Cast

Pre zaradenie uchadzac¢a do vyberového
konania je potrebné, aby Ziadost o
zaradenie podana uchadzacom v listinnej
podobe obsahovala podla § 3 ods. 1
vyhlasky UV SR &. 127/2017, ktorou sa
ustanovuju podrobnosti o vyberovych
konaniach v zneni neskor$ich predpisov:
a) nazov a sidlo sluzobného uradu, ktory
vyhlasil vyberové konanie, b) organizacny
utvar, c) identifikator vyberového konania,
d) titul, meno a priezvisko uchadzaca,

e) datum narodenia uchadzaca, f) rodné
Cislo uchadzaca, ak ho ma pridelené,

g) obcianstvo uchadzaca, h) telefonicky
kontakt a e-mailovy kontakt uchadzaca,

i) koreSpondenénu adresu uchadzaca.

K Ziadosti je su€asne potrebné prilozit
vSetky pozadované doklady v zmysle
oznamenia o vyhlaseni vyberového
konania. Na obalku je potrebné uviest
identifikator vyberového konania

a ,,NEOTVARAT". INFORMACIE PRE
DOTKNUTE OSOBY — UCHADZACOV
O STATNU SLUZBU: 1. Totoznost

a kontaktné Udaje prevadzkovatela:
Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu

a $portu Slovenskej republiky ICO:

00 164 381 sidlo: Stromova ul. €.

1, 813 30 Bratislava webové sidlo:
www.minedu.sk 2. Kontaktné udaje
zodpovednej osoby prevadzkovatela:
Zodpovednu osobu ministerstva mozno
kontaktovat' s otazkami tykajucimi sa
spracuvania osobnych udajov dotknutych
0s0b a vo veci uplatfiovania ich prav
uvedenych nizSie na e-mailovej adrese
zodpovednaosoba@minedu.sk 3.

Ugel spractvania osobnych tdajov
dotknutych os6b: Ugelom spracuvania
osobnych udajov je realizacia
vyberovych konani na obsadenie volnych



Meno
Telefonne cislo

Kontaktna osoba

Ing. Petra Karasova
+421259374359

Statnozamestnaneckych miest podla
zakona o Statnej sluzbe a vyhlasky. 4.
Prava dotknutej osoby: Uchadzac o
Statnu sluzbu je opravneny uplatnit’ si
prostrednictvom ziadosti nasledovné
prava: * pravo na pristup k osobnym
udajom, ktoré sa ho tykaju (vratane
prava na potvrdenie, ¢i su osobné udaje
spracuvané a prava ziskat képiu bez
nepriaznivych désledkov na prava a
slobody inych), * pravo na opravu a
doplnenie nespravnych osobnych udajov,
* pravo na vymazanie (zabudnutie)

(ak je dany niektory zo stanovenych
dévodov a nebrania tomu ziadne
pravnou Upravou definované prekazky),
* pravo na obmedzenie spracuvania
udajov (osobné udaje sa uchovavaju,
ale inak nespracuvaju v stanovenych
pripadoch, okrem pravnou Upravou
definovanych vynimiek), * pravo podat
staznost na Urad na ochranu osobnych
udajov Slovenskej republiky, Hrani¢na
12, 820 07 Bratislava 27. Pravo na
prenos, pravo namietat a pravo na
neuplatiiovanie rozhodovania zalozeného
na automatizovanom individualnom
rozhodovani vratane profilovania sa na
ucely vyberového konania neuplatiuje.
Viac informacii k ochrane osobnych
udajov: https://www.minedu.sk/20073-
sk/ochrana-osobnych-udajov-v-rezorte-
skolstva/



