Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky

Smernica €. 49/2015

0 verejnom obstaravani

Gestorsky utvar: odbor pre verejné obstaravanie, tel.: 02/59374462 ev. ¢.: 2015-12887/26605:1-64AA

Zmena:
Smernica €. 70/2015, 15. oktébra 2015

Minister Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky podla ¢l. 11 ods.
2 pism. f) bod 2 Organizaéného poriadku Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu
a Sportu Slovenskej republiky na zabezpeCenie a organizaciu postupov zadavania
zakaziek pri uplatiiovani zakona ¢&. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon®)
vydava tuto smernicu:

PRVA CAST
ZAKLADNE USTANOVENIA

Cl. 1
Predmet Upravy

(1) Smernica Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky
(dalej len ,ministerstvo®) o verejnom obstaravani (dalej len ,smernica“) dopifa,
upravuje a aplikuje pravidla a postupy verejného obstaravania, najma tie, ktoré nie su
uvedené v zakone pri zadavani podlimitnych zakaziek, nadlimitnych zakaziek
a ostatnych zakaziek v podmienkach ministerstva. Ministerstvo je podla ustanovenia
§ 6 ods. 1 pism. a) zakona verejnym obstaravatelom.

(2) Smernica urCuje rozsah pésobnosti, ulohy a vzajomné vztahy organizacnych
utvarov ministerstva a rozsah opravneni zamestnancov ministerstva pri uplatfiovani
zakona.

(3) Ministerstvo v procese verejného obstaravania méze spolupracovat s inymi
externymi odbornikmi v prislusnej oblasti.

(4) Smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov ministerstva, ktori su
v S§tatnozamestnaneckom pomere podla zakona &. 400/2009 Z. z. o Statnej sluzbe a
o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov a
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme podla zakona ¢&. 552/2003 Z. z.
o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov v sluZzobnom
urade ministerstva (dalej len ,zamestnanec ministerstva®) a pre inych externych
odbornikov.

(5) Tato smernica sa nevztahuje na zakazky vynaté z pésobnosti zakona okrem
povinnosti zaradit zakazky charakteru obchodného zavazkového vztahu do Planu
verejného obstaravania (dalej len ,Plan") podla &l. 5 tejto smernice.
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(6) Tato smernica sa nevztahuje na zadavanie zakaziek tykajucich sa
a) drobného nakupu,
b) vencov a kytic,

c) pohostenia pri oficialnych navstevach a dalSich vydavkov spojenych
s pobytom oficialnych hosti financovanych ako vydavky na reprezentacné
ucely,

d) obcerstvenia pre u€astnikov porad a inych pracovnych stretnuti financovanych
ako vydavky na reprezentacné ucely,

e) ucasti zamestnancov ministerstva na profesijnom vzdelavani organizovanom
inym subjektom formou Skoleni, workshopov, konferencii, sympézii,

f) ucasti zamestnancov ministerstva na aktivitach financovanych zo Socialneho
fondu.

(7) Kazdy zamestnanec ministerstva dba na to, aby vynaloZené naklady na
obstaranie predmetu zakazky boli vynaloZzené efektivnhe a primerané jeho kvalite
acene.

Cl. 2
Zakladné pojmy

(1) Plan je dokument, na zaklade ktorého sa realizuje zadavanie zékaziek v sulade
so zakonom a touto smernicou.

(2) Pracovny tim je skupina zamestnancov ministerstva a inych externych
odbornikov v prisluSnej oblasti vytvorena pre konkrétny projekt zadavania zakazky.

(3) Odbor pre verejné obstaravanie zabezpecuje realizaciu procesu verejného
obstaravania zadavanim zakaziek na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb
a uskutoCnenie stavebnych prac pre organizacné utvary ministerstva v sulade so
zakonom.

(4) Garant je zamestnanec ministerstva zaradeny v odbore pre verejné
obstaravanie.

(5) Odborny gestor je organiza¢ny utvar ministerstva, do vecnej pésobnosti ktorého
patri predmet zakazky.

(6) Veduci pracovného timu je zamestnanec ministerstva zaradeny v
organizacnom utvare ministerstva, do vecnej pdsobnosti ktorého patri predmet
zakazky.

(7) Realiza¢ny projekt zakazky je dokument, na zaklade ktorého sa schvaluje
zacCatie procesu zadavania konkrétnej zakazky pred vyhlasenim jej obstaravania.

(8) Lehota viazanosti je lehota, ktora zacina plynut od datumu predkladania ponuk,
urcuje ju garant primerane v zavislosti od zvoleného postupu zadavania zakazky pre
ucely viazanosti ponuk a zabezpecenia uzavretia zmluvy alebo ramcovej dohody v
lehote viazanosti ponuk.

(9) Zakazka na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb a uskuto&nenie stavebnych prac
je nadlimitna zakazka, podlimitna zakazka a ostatna zakazka.
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(10) Drobny nakup je nakup tovaru, sluzby alebo stavebnej prace rovnakého druhu,
ktorého finan¢ny limit v priebehu kalendarneho roka je nizsi ako 500 EUR bez dane
z pridanej hodnoty (dalej len ,DPH").

(11) Elektronické trhovisko resp. Elektronicky kontraktaény systém (dalej len ,EKS"),
je informacny systém verejnej spravy, ktory sluzi na zabezpec€enie ponuky a nakupu
tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac podlimitnych bezne dostupnych na trhu a s
tym suvisiacich ¢innosti.

(12) Spolocny slovnik obstaravania (dalej len ,CPV“) sa sklada z kédov maximalne
deviatich Cislic spojenych so slovnhym opisom, ktory opisuje tovary, stavebné prace
alebo sluzby tvoriace predmet zakazky (https://www.uvo.gov.sk/novy-spolocny-
slovnik-obstaravania-cpv ).

CL3
Finanéné limity a predpokladana hodnota zakazky

(1) Finanéné limity pre nadlimitné zakazky, podlimitné zadkazky a ostatné zakazky
su uvedené v prilohe €. 1 k tejto smernici.

(2) Predpokladana hodnota zakazky sa uruje ako cena bez dane z pridanej
hodnoty. Pravidla vypoctu predpokladanej hodnoty zakazky su uvedené v § 5
zakona. Zakazku nemozno rozdelit ani zvolit spdsob urenia jej predpokladanej
hodnoty s ciefom znizit predpokladanu hodnotu zdkazky pod finanéné limity podla
zakona.

(3) Predpokladana hodnota zakazky v pripade opakovaného pinenia v dohodnutej
lehote sa urci

a) celkovych skuto¢nych nakladov rovnakého alebo porovnatelného tovaru alebo
sluzieb, ktoré boli obstarané v predchadzajucom kalendarnom roku, alebo v
predchadzajucich 12 mesiacoch, upravenych o o€akavané zmeny v mnozstve
alebo v hodnote v nasledujucich 12 mesiacoch alebo, upravenych
0 oCakavané zmeny v mnozstve alebo v hodnote v nasledujucich 12
mesiacoch, alebo

b) z celkovej predpokladanej hodnoty tovaru alebo sluZieb obstaravanych v
priebehu 12 mesiacov po prvom plneni alebo pocCas platnosti zmluvy, ak je
dlhsSia ako 12 mesiacov.

(4) Predpokladana hodnota zakazky v pripade plnenia, ktorého predmet zakazky
eSte nebol zadavany, sa urCuje prieskumom trhu ako cena bez DPH a berie sa do
uvahy celkové mnozstvo pozadovaného tovaru, sluzieb alebo stavebnych prac za
obdobie trvania zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhsie obdobie ako 12 mesiacov.

(5) Financné limity pre zakazky na stavebné prace sa pouziju najma v pripade, ak
pojde o taky rozsah stavebnych prac, ktoré je mozné uskutoCnit iba podfa
stavebného povolenia alebo na zaklade ohlasenia stavebnému uradu podfa zakona
€. 50/1976 Zb. o uzemnom planovani a stavebnom poriadku (stavebny zakon) v
zneni neskorsich predpisov, pricom skupina stavebnych prac sa urCuje odkazom na
kody CPV.

(6) Financné limity pre zakazky na dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzieb sa
urcuju podla zakona, pricom skupina tovarov a sluzieb sa uruju odkazom na kédy
CPV.
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Cl.4
Dokumentacia

(1) Povinnosti verejného obstaravatela su uvedené v § 21 zakona. Eviduju sa
vSetky doklady a dokumenty z pouzitého postupu verejného obstaravania, ak ide
o podlimitnu zakazku, uchovavaju sa pat rokov od uzatvorenia zmluvy alebo Iehoty
na predkladanie ponuk, ak ide o nadlimitni zakazku, resp. zakazku financovanu z
prostriedkov Eurdpskej unie, uchovavaju sa desat rokov od uzatvorenia zmluvy
alebo uplynutia lehoty na predkladanie ponuk.

(2) Sucastou dokumentacie je oddvodnenie pouZitia rokovacieho konania,
sutazného dialégu alebo pouzitia zrychleného postupu v uzsej sutazi alebo v
rokovacom konani so zverejnenim.

(3) Dokumentaciou pre ostatné zakazky su vSetky doklady a dokumenty
z prieskumu trhu, ktoré sa uchovavaju po uzavreti zmluvy pat rokov, v pripade
financovania z prostriedkov Eurdpskej unie desat’ rokov. lde o zaznamy o ukonoch
smerujucich k uzavretiu zmluvy a zmluva/objednavka.

(4) Dokumentéacia v pripade drobného nakupu, v pripade, ak sa pisomna forma
zmluvy nevyZaduje, pozostava najma z tychto dokladov a dokumentov.

a) pokladni¢ny blok,
b) faktura,
ktoré sa uchovavaju v sulade s prislusnymi internymi predpismi.

(5) V podmienkach ministerstva po ukonceni ukonov vo verejnom obstaravani sa
dokumentacia o zakazke archivuje vsulade s Registraturnym poriadkom
ministerstva. Garant zdokumentuje jednotlivé ukony, zabezpeli vSetky c&innosti
suvisiace s ukonCenim verejného obstaravania v sulade so zakonom. Prislusnu
dokumentaciu podfa zakona posiela garant po uzatvoreni zmluvy na zverejnenie.

(6) Celu dokumentaciu predpisanu zakonom, smernicou a dalSie pisomnosti
suvisiace so zakazkou vedie odbor pre verejné obstaravanie. Garant zabezpedci
ulozenie listinnej Casti dokumentacie, aj elektronickej Casti dokumentacie, pricom
zdokumentuje a archivuje vSetky elektronicky realizované ukony priamo z priebehu
zakazky alebo elektronickej aukcie.

DRUHA CAST
VYMEDZENIE POSOBNOSTI

CL5
Plan verejného obstaravania

(1) Ministerstvo zadava zakazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb
a uskutoCnenie stavebnych prac na zaklade Planu, ktory schvaluje minister,
najneskér do 30. januara prislusného kalendarneho roka.

(2) Odbor pre verejné obstaravanie vypracovava a predklada navrh Planu
veducemu sluzobného uradu najneskér do 15. januara prislusného kalendarneho
roka, ktory ho nasledne predklada na schvalenie ministrovi.
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Cl. 6
Tvorba planu verejného obstaravania

(1) Ziadosti o zaradenie poziadaviek na zadavanie zakaziek do navrhu Planu na
nasledujuci kalendarny rok, ktoré patria do vecnej pésobnosti osobného uradu, sekcii
informatiky, odboru vnutornej spravy sa predkladaju najneskér do 30. oktdbra
prislusného kalendarneho roka vecne prislusnému utvaru za ucelom posudenia
opodstatnenosti predloZzenych poziadaviek na obstaravanie na zaklade analyzy ich
stavu alebo ich vyuzivania. Osobny urad, sekcia informatiky, odbor vnutornej
spravy predklada nimi odsuhlasené poziadavky za vSetky organizacné utvary
ministerstva do navrhu Planu.

(2) Generalni riaditelia sekcii, riaditelia priamo riadenych odborov predkladaju
Ziadosti o zaradenie poZiadaviek na zadavanie zakaziek do navrhu Planu, podla ich
zaradenia do riadiacej pésobnosti veducich zamestnancov ministerstva, riaditefovi
kancelarie ministra alebo Statnym tajomnikom alebo veducemu sluZzobného uradu na
schvalenie najneskér do 15. novembra prisluSného kalendarneho roka.

(3) Organiza¢né utvary predkladaju schvalené Ziadosti o zaradenie poZiadaviek na
zadavanie zakaziek podla odseku 2 tohto ¢lanku do navrhu Planu za organizacné
utvary vich riadiacej pbsobnosti odboru pre verejné obstaravanie na dalSie
spracovanie do 30. novembra prislusného kalendarneho roka.

(4) Odbor pre verejné obstaravanie na zaklade Ziadosti o zaradenie poziadaviek na
zadavanie zakaziek doruc€enych v lehotach podla ods. 1 az 3 tohto ¢lanku zostavi
navrh Planu.

(5) Odbor pre verejné obstaravanie pri zostavovani navrhu Planu spolupracuje
so sekciou financovania a rozpoctu, ktora posudi a odsuhlasi navrh Planu z hladiska
poziadaviek vydavkov ministerstva planovanych a uplatnenych pri tvorbe Statneho
rozpoCtu na dalSi rozpoctovy rok.

(6) Plan verejného obstaravania sa ¢leni na

a) Cast A (vzorovy formular — priloha €. 2), v ktorej sa uvadzaju uzavreté zmluvy
alebo objednavky a zacaté konania zadavania zakaziek
v predchadzajucom obdobi s predpokladanym ukonéenim konania (dalej len
,ZzaCaté konanie), ktora obsahuje najma

1. nazov zmluvy alebo objednavky alebo nazov zaCatého konania,
Cislo zmluvy, typ zmluvy alebo Cislo zaCatého konania,

trvanie zmluvy alebo datum ucinnosti zmluvy,

celkovu zmluvnu cenu v EUR vratane DPH,

zatriedenie predmetov zmluvy podla kédov CPV,

rozpoctovy program, podprogram, prvok RP,

uskutocnené plnenie v predchadzajucom obdobi,
predpokladané plnenie v beznom roku,

© 0 N o g kWD

nazov a sidlo dodavatela,
10.0znacenie odbornych gestorov;
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b)

V pripade zacCatych konani sa body 1. az 10. tohto pismena aplikuju
primerane, s uvedenim informacie, Ze proces zadavania zakazky prebieha.

Cast B (vzorovy formular — priloha ¢. 3), v ktorej sa uvadzaju nové zakazky,
ktorych proces verejného obstaravania eSte nezacal, ktora obsahuje najma

1. nazov predmetu zakazky,

N

predpokladanu vysku finanénej hodnoty zakazky v EUR bez DPH, resp.
schvalenu vysku alokovanych zdrojov,

zatriedenie predmetov zékazky podla kodov CPV,
rozpoctovy program, podprogram, prvok RP,
predpokladany termin zacatia verejného obstaravania,

navrhovany postup verejného obstaravania,

N o g ko

predpokladany termin plnenia, typ zmluvy alebo objednavka, dizku
zmluvného vztahu,

8. predpokladané finan¢né plnenie v beznom roku,
9. oznacenie odbornych gestorov,

10.identifikacia poziadavky vzhladom na rozpisané vydavky v rozpocte
organizacného utvaru.

(7) Formular pre Udaje o zmluvach alebo objednavkach (vzorovy formular — priloha
€. 4) do navrhu Planu - ¢ast’ A obsahuje najma

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
i)

)

k)

nazov zmluvy alebo objednavky alebo nazov za¢atého konania,
zatriedenie zazmluvnenych predmetov zakazky podla kédov CPV,
zrealizovany postup zadavania zakazky,

rozpoctovy program, podprogram, prvok RP,

Cislo zmluvy alebo objednavky alebo Cislo zaCatého konania,
typ zmluvy,

trvanie zmluvy alebo datum ucinnosti zmluvy,

celkovu zmluvnu cenu,

uskutoCnené plnenie v EUR,

predpokladané finan&né plnenie v beznom roku,

oznacenie odbornych gestorov.

(8) Formular pre Ziadost o zaradenie poziadaviek na zadavanie zakaziek (vzorovy
formular — priloha ¢. 5) do navrhu Planu — ¢ast’ B obsahuje najma

a)
b)
c)
d)

e)

nazov predmetu zakazky,
strucny opis predmetu zakazky,
predpokladanu hodnotu zakazky,

zatriedenie predmetov zakazky podla platnej ekonomickej Kklasifikacie
rozpoctovej klasifikacie vo vazbe na predpokladanu hodnotu zakazky,

zatriedenie predmetov zakazky podla kédov CPV,
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f) rozpoctovy program, podprogram, prvok RP,
g) predpokladany termin zacatia zadavania zakazky,
h) navrhovany postup zadavania zakazky,

i) predpokladany termin plnenia, typ zmluvy alebo objednavky, dizku zmluvného
vztahu,

]) predpokladané finan¢né plnenie v EUR v beZnom roku, a o€akavané plnenie
pocas trvania zmluvného vztahu,

k) odbévodnenie potreby,
I) oznacenie odbornych gestorov.

(9) Odbor pre verejné obstaravanie na zaklade Ziadosti o zaradenie poziadaviek na
zadavanie zakaziek rozdeli zakazky, ktoré zahrnie do navrhu Planu podla platnych
finanénych limitov (priloha ¢. 1) na

a) nadlimitné zakazky,
b) podlimitné zakazky a
c) ostatné zakazky.

Cl7
Aktualizacia Planu verejného obstaravania

(1) Plan mozno dopifat a menit len v odévodnenych mimoriadnych pripadoch.
Aktualizaciou Planu sa rozumie vyznacenie zmien v Plane na zaklade schvalenych
Ziadosti. Aktualizaciu Planu vykonava odbor verejného obstaravania.

(2) Kazda zmena musi byt riadne odbévodnena z hfadiska naliehavosti a musi
obsahovat’ stanovisko sekcie financovania a rozpoctu z hfadiska moznosti rozpoctu
ministerstva a stanovisko odboru pre verejné obstaravanie z hladiska suladu so
zakonom.

(3) Doplnenie novych zakaziek v schvalenom Plane alebo zmeny schvalenych
zakaziek, ktoré su v ramci rozpisanych limitov vydavkov prislusného organizacného
utvaru ministerstva na rozpoctovy rok, schvaluje veduci sluzobného uradu na
zaklade predlozZenej Ziadosti; pouziju sa formulare primerane podla odsekov 8 a 9 ¢l.
6 tejto smernice.

(4) Doplnenie novych zakaziek v schvalenom Plane alebo zmeny schvalenych
zakaziek, ktoré su nad ramec rozpisanych limitov vydavkov prislusného
organizacného utvaru ministerstva na rozpoctovy rok, schvaluje minister na zaklade
predloZenej Ziadosti; pouziju sa vzorové formulare primerane podla odsekov 8 a 9 €l.
6 tejto smernice.

Cl. 8
Pésobnost’ organizaénych utvarov ministerstva a pracovnych timov

(1) Kazdy, kto sa zucasthiuje na priprave a vyhotoveni dokumentov k verejnému
obstaravaniu potvrdi pisomnym vyhlasenim (vzorovy formular — priloha ¢. 6), ze je
nestranny a bude zachovavat mi€¢anlivost o obsahu dokumentov az do dna, ked sa
poskytnu uchadzaCom alebo zaujemcom, za poskytnutie sa povazuje aj zverejnenie
dokumentov podfa zakona.
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(2) Veduci zamestnanci organizacnych utvarov ministerstva v dostatoCnom
predstihu vzhfadom na planované zacCatie zadavania zakazky ur€ia zamestnanca do
pracovného timu na spracovanie navrhu realizacného projektu pri zadavani
konkrétnej zakazky ad hoc, t.j. spravidla 60 dni vopred pri nadlimitnej zakazke a 30
dni vopred pri podlimitnej zakazke. Odborny gestor urci veduceho pracovného timu
a ostatnych ¢lenov timu, odbor pre verejné obstaravanie urci garanta.

(3) V pripade, ak viaceré organizacné utvary ministerstva pozaduju zabezpecenie
rovnakého alebo obdobného predmetu zakazky, odborny gestor je ten organizacny
utvar a veduci pracovného timu je zamestnanec toho organizaéného utvaru, ktory ma
najvacsi podiel na predmete zakazky vyplyvajuci z jeho vecnej pésobnosti.
Zamestnanci ostatnych dotknutych organizacnych dtvarov su ¢lenmi pracovného
timu a spolupracuju s odbornym gestorom.

(4) Navrh realizaéného projektu vypracovava pracovny tim vo vzgjomnej su€innosti.

(5) Odborny gestor je pri priprave zadavania konkrétnej zakazky pri vypracovavani
realizaCného projektu zodpovedny za definovanie predmetu zakazky, vypocet
predpokladanej hodnoty zakazky, navrh poZiadaviek a minimalnych Standardov na
finan€né a ekonomické postavenie a na technicku a/alebo odbornu spésobilost
buduceho zmluvného partnera, navrh kritérii na hodnotenie ponuk, navrhov alebo
rieSeni (dalej len ,ponuk®). Navrh zmluvy tvori prilohu realizacného projektu. Odborny
gestor predklada odboru pravnemu

a) v pripade, Ze navrh zmluvy neexistuje, poZiadavku na vypracovanie navrhu
zmluvy spolu s podstatnymi naleZitostami zmluvy vyplyvajucimi z jeho vecnej
pOsobnosti,

b) v pripade, Ze navrh zmluvy uz existuje (je vypracovany), odborny gestor
poziada odbor pravny o jeho posudenie.

(6) Odbor pre verejné obstaravanie je pri priprave zadavania konkrétnej zakazky pri
vypracovavani realizacného projektu zodpovedny za dodrziavanie pravidiel,
postupov a principov verejného obstaravania podla zakona.

(7) Realiza¢ny projekt podpisany vSetkymi ¢lenmi pracovného timu a odbornym
gestorom, predklada odborny gestor odboru pre verejné obstaravanie, ktory ho po
potvrdeni riaditelom odboru pre verejné obstaravanie predklada na schvalenie
veducemu sluzobného uradu.

(8) Po schvaleni realizaéného projektu veducim sluzobného uradu
a) Garant

1. bezodkladne zabezpeCi vypracovanie dokumentov a sutaznych
podkladov alebo sutaznych podmienok (dalej len ,sutazné podklady®)
potrebnych pre vyhlasenie verejného obstaravania v sulade s urCenym
postupom zadavania zakazky podla zakona,

2. zabezpedi vypracovanie predbezného harmonogramu zadavania zakazky,
3. potvrdzuje sulad sutaznych podkladov so zakonom,

4. vykonava Ccinnosti vo verejnom obstaravani a pocCas celého procesu
verejného obstaravania dohliada na dodrziavanie zakona,

5. zabezpeCi oznamenie pripadov zlozenia zabezpeky na ucet verejného
obstaravatela oddeleniu u¢tarne a styku so Statnou pokladnicou najneskér
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7 dni pred terminom predkladania ponuk a zabezpeci oznamenie terminu
uvolnenia zabezpeky,

6. zabezpeli procesné cinnosti suvisiace s obhliadkou pri obstaravani
stavebnych prac alebo sluZieb a zucastni sa obhliadky stavby alebo
sluzieb spolu s veducim pracovného timu, o ¢om vypracuje zaznam a
prezenc¢nu listinu tak, aby boli dodrZzané principy verejného obstaravania
podla zakona,

b) veduci a ostatni ¢lenovia pracovného timu

1. spolupracuju s garantom pri spracovani dokumentov a sutaznych
podkladov potrebnych pre vyhlasenie verejného obstaravania,

2. spolupracuju s garantom poc€as celého procesu zadavania zakazky, najma
pri vysvetlovani podmienok ucasti, informacii uvedenych v oznameni, v
sutaznych podkladoch, pri zabezpe€ovani obhliadky stavby alebo sluzby,
pri vysvetlovani ponuk, pri vyhodnocovani podmienok ucasti, pri
vyhodnocovani ponuk a pri reviznych postupoch,

c) odborny gestor potvrdzuje spravne a uplné zadefinovanie opisu predmetu
zakazky podla zakona, podmienok uc€asti najma finanénom a ekonomickom
postaveni, technickej alebo odbornej spbsobilosti, obchodnych a zmluvnych
podmienok.

(9) Sutazné podklady podpisané garantom a odbornym gestorom predklada odbor
pre verejné obstaravanie po pisomnom potvrdeni riaditefom odboru pre verejné
obstaravanie na schvalenie veducemu sluzobného uradu.

(10) Oddelenie uétarne astyku so Statnou pokladnicou bezodkladne informuje
garanta o pripisani finanénych prostriedkov (zabezpeky) od jednotlivych uchadzacov,
najneskér den nasledujuci po pripisani zabezpeky uchadzata a po uvolneni
zabezpeky jednotlivym uchadzacom.

(11) Veduci sluzobného uradu v procese zadavania zakazky zriaduje komisiu alebo
porotu a menuje jej predsedu a ¢lenov a/alebo nahradnikov podfa a § 40 alebo §
107 zakona. Clenom komisie alebo &lenom poroty bez prava vyhodnocovat pre ugely
zabezpeclenia procesnych, formalnych a administrativnych uUkonov v sulade so
zakonom pocas vyhodnocovania je garant, ak nie je stanovené inak.

(12) Veduci sluzobného uradu moéze zriadit podla § 33 ods.11 zakona na
vyhodnotenie splnenia podmienok ucasti uchadzacov alebo zaujemcov komisiu.

(13) Odbor pravny poskytuje sucinnost v procese zadavania zakaziek a zodpoveda
za sulad zmlav alebo ramcovych dohdd (dalej len ,zmluv®) s pravnymi predpismi
Slovenskej republiky a Eurdpskej unie, za vyvazenost prav a povinnosti zmluvnych
stran a verifikuje navrh zmluvy pred jej uzavretim vratane pripravy navrhu zmluv
alebo ramcovych dohdd.

(14) Sekcia financovania a rozpoétu a oddelenie uétarne a styku so Statnou
pokladnicou poskytuju sucinnost v procese zadavania zakaziek z pohfadu
rozpoctoveho krytia.

(15) Sekcia informatiky zabezpecluje a vytvara technické podmienky pre elektronicku
formu komunikacie prostrednictvom internych alebo externych informaénych
systémov podla vSeobecne zavaznych pravnych predpisov upravujucich oblast
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informacnych systémov verejnej spravy a elektronicki komunikaciu v Slovenskej
republike a podla zakona.

(16) Odbor pre verejné obstaravanie v spolupraci so sekciou informatiky
zabezpeCuje na webovom sidle ministerstva a v profile verejného obstaravatela,
zverejnovanie dokumentov a informacii, okrem informacii uvedenych v ¢l. 9 ods. 2
pism. c) tejto smernice, najma

a) o zakazkach podfa § 9 ods. 9 zakona,
b) o zrealizovanych elektronickych aukciach raz StvrtroCne,

c) vyplyvajucich zo v8eobecne zavaznych pravnych predpisov alebo uzneseni
vlady SR.

CL9
Administracia zmluvy

(1) Zmluva sa vyhotovi v Siestich rovnopisoch. Odborny gestor zasiela dva
rovnopisy podpisanej zmluvy uspeSnému uchadzacovi, jeden rovnopis sufasne
s elektronickou podobou zmluvy predklada odboru pravnemu, ktory zabezpeci jej
zverejnenie v Centralnom registri zmluv, jeden rovnopis odbor predklada odboru pre
verejné obstaravanie, oddeleniu uétarne a styku so Statnou pokladnicou a jeden
rovnopis si ponecha za ucelom zabezpeCenia procesov, vyplyvajucich z realizacie
zmluvy. Odboru pre verejné obstaravanie posiela rovnopis zmluvy najneskér
nasledujuci pracovny den po podpise zmluvy. Odborny gestor po ukonceni procesu
verejného obstaravania prebera predmet zakazky, zodpoveda za priebezné
sledovanie plnenia zmluv, resp. objednavok a kontrolu limitov jednotlivych tovarov,
sluzieb alebo stavebnych prac, ktoré vyplyvaju z uzavretej zmluvy.

(2) Odborny gestor je povinny zverejhovat:

a) pre nadlimitné zakazky informaciu o splneni zmluvy v termine do 7 dni od
ukon&enia zmluvy, ktora obsahuje najma nazov a oznacenie zmluvy a
dodatkov, datum uzatvorenia zmluvy a dodatkov, dévod uzatvorenia dodatku,
povodnu zmluvnu cenu, skuto€ne zaplatenu cenu, odévodnenie rozdielu ceny,
trvanie zmluvy,

b) pre nadlimitné zakazky a pre podlimitné zakazky hromadne za kazdy Stvrtrok
informaciu o uzatvoreni Ciastkovej zmluvy na zaklade platnej ramcovej dohody
v termine do 7 dni po ukonCeni Stvrtroku, ktora obsahuje najma nazov
a oznacenie Ciastkovej zmluvy, datum uzatvorenia Ciastkovej zmluvy, zmluvnu
cenu, identifikaciu dodavatela,

c) dalSie informacie tykajuce sa povinnosti verejného obstaravatela, najma
evidencie referencii o plneni zmluv podla § 9a zakona, zverejfiovania v profile
podla § 49a ods. 1 pism. c) az pism. e) zakona.

(3) Podrobny postup pre realizaciu povinnosti odborného gestora podla ods. 2 tohto
clanku méze stanovit rozhodnutie veduceho sluzobného uradu.
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_ TRETIA CAST ] )
POSTUPY ZADAVANIA OSTATNYCH ZAKAZIEK

Cl. 10
Zadavanie zakaziek do 1000 EUR

(1) Pri zadavani zakazky s predpokladanou hodnotou rovnakou alebo vySSou ako
500 EUR bez DPH a zaroven nizSou ako 1000 EUR bez DPH, odborny gestor
zrealizuje prieskum trhu

a) zhromazdenim informacii z internetovych stranok,

b) prostrednictvom informacnych  materidlov, zhromazdenim cennikov,
kataldégov, alebo akciovych letakov,

c) prostrednictvom elektronickych zariadeni (napr. e-mail),

d) telefonicky vo vynimoCnych opodstatnenych pripadoch, v takomto pripade
odborny gestor v zazname uvedie aj datum a Cas telefonického hovoru, meno
a priezvisko osoby, s ktorou komunikoval, telefonne Cislo a obsah
komunikacie, alebo

e) ich kombinéciou.

(2) Odborny gestor vyberie vhodného a spésobilého dodavatela na zaklade
najniz8ej ceny a vyhotovi z prieskumu trhu zapis (vzorovy formulér — priloha ¢. 7.1).
Zapis z prieskumu trhu obsahuje spravidla

a) predmet zakazky (tovar, sluzba alebo zhotovenie prac), na ktory sa robi
prieskum trhu,

b) predpokladanu hodnotu zakazky s podkladmi na zaklade ktorych bola uréena,
c) zoznam pouzitych cennikov, resp. zoznam oslovenych dodavatefov,

d) vyhodnotenie spinenia podmienok ucasti podla § 26 ods.1. pism. f) zakona,
e) prehlfad ponukanych cien predmetu zakazky,

f) identifikaciu uspeSného uchadzaca,

g) datum vykonania prieskumu trhu,

h) vysledok e-aukcie, ak bola pouZita,

i) meno a podpis zamestnanca, ktory prieskum trhu vykonal.

(3) Odborny gestor predlozi odboru pre verejné obstaravanie zapis z prieskumu
trhu vratane vSetkych relevantnych dokumentov (najmda zoznam dokumentov,
Ziadost o cenovu ponuku, cenové ponuky, dokumenty o spésobe komunikacie, atd.)
na kontrolu suladu vykonaného prieskumu trhu s podmienkami zakona a touto
smernicou.

(4) Vysledkom prieskumu trhu je ziskanie spravidla troch cenovych ponuk.
V pripade, Ze nie je mozné z relevantnych dévodov ziskat' tri cenové ponuky, tuto
skuto€nost (relevantné dévody) odborny gestor uvedie v zapise z prieskumu trhu.

(5) Odbor pre verejné obstaravanie v pripade, ze zisti nedostatky alebo
zrealizované postupy su vykonané v rozpore s podmienkami zakona a touto
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smernicou, vrati zapis z prieskumu trhu nepotvrdeny odbornému gestorovi, ktory je
povinny nedostatky odstranit, resp. vykonat novy prieskum trhu.

(6) Zapis z prieskumu trhu podpisany odbornym gestorom a odsuhlaseny odborom
pre verejné obstaravanie, predklada odborny gestor na schvalenie veducemu
sluZzobného uradu a dokumentéaciu archivuje odborny gestor.

(7) Po schvaleni zapisu z prieskumu trhu veducim sluzobného uradu je mozné
zadat' zakazku vybranému dodavatefovi na zaklade zrealizovaného prieskumu trhu
prostrednictvom objednavky alebo zmluvy.

Cl. 11
Zadavanie zakaziek s hodnotou rovnakou alebo vyssou ako 1000 EUR

(1) Pri zadavani zakaziek na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb alebo
uskutoCnenie stavebnych prac nie bezne dostupnych na trhu s predpokladanou
hodnotou rovnakou alebo vy$Sou ako 1000 EUR bez DPH a su€asne niZzSou ako
financny limit pre podlimitné zakazky podla prilohy €. 1, garant na zaklade
schvaleného realizaéného projektu zrealizuje prieskum trhu.

(2) Pracovny tim vyhotovuje realizatny projekt zadavania zakazky (vzorovy
formular — priloha ¢. 8), ktory obsahuje najma

a) nazov predmetu zakazky,

b) podrobny opis predmetu zakazky (bezne dostupny na trhu alebo nie bezne
dostupny na trhu),

c) predpokladanu hodnotu predmetu zakazky s podkladmi, na zaklade ktorych
bola urcena,

d) podmienky ucasti,

e) typ zmluvného vztahu (prip. navrh zmluvy),
f) dizku trvania zmluvného vztahu,

g) lehotu na dodanie predmetu zakazky,

h) €asovy harmonogram dodania,

i) finan&né a platobné podmienky,

J) navrh o pouziti e-aukcie ,

k) navrh minimalne troch moznych zaujemcov.

(3) Garant na zaklade osobitne vykonaného prieskumu trhu zaSle vyzvu na
predlozenie ponuky najmenej trom vybratym zaujemcom, ak taki existuju, ktori su
opravneni dodavat tovar, resp. poskytovat sluzby a uskutoCriovat stavebné prace.
Opravnenost vyberu zaujemcov garant potvrdi kopiou vypisu z Obchodného registra,
Zivnostenského registra alebo iného relevantného registra. Vyzvu na predloZenie
ponuky s podrobnym opisom predmetu zakazky vratane pozadovanych podmienok
ucasti, obchodnych a zmluvnych poZiadaviek garant zasiela vybratym zaujemcom
(vzorovy formular — priloha ¢. 9.1, ¢. 9.2 a €. 9.3).

(4) Garant zrealizuje prieskum trhu podla ods. 5 tohto ¢lanku alebo v kombinacii
s postupmi podla ¢l. 10 ods. 1 tejto smernice a overi spdsobilost dodavatela na
zaklade najniZSej ceny, resp. na zaklade ekonomicky najvyhodnejSej ponuky.
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(5) Garant vyhotovi z prieskumu trhu zapis podla ¢l. 10 ods. 2 azZ ods. 4 tejto
smernice (vzorovy formular — priloha ¢. 7.2).

(6) Zapis =z prieskumu trhu podpisany veducim pracovného timu, odbornym
gestorom a garantom predklada Odbor verejného obstaravania na schvalenie
veducemu sluzobného uradu.

(7) Po schvaleni zapisu veducim sluzobného uradu je mozné zadat zakazku
vybranému dodavatelovi na zaklade zrealizovaného prieskumu trhu prostrednictvom
objednavky alebo zmluvy.
] STVRTACAST
ZADAVANIE PODLIMITNYCH ZAKAZIEK

Cl. 12
Priprava a vyzva na predkladanie ponuk

(1) Zakazky s predpokladanou hodnotou rovnakou alebo vy$Sou ako finan¢ny limit
pre podlimitné zékazky a zaroven nizSou ako finan¢ny limit pre nadlimitné zakazky
podfa prilohy €. 1 sa zadavaju

a) prostrednictvom elektronického trhoviska, ak ide o zakazky na dodanie tovaru,
poskytnutie sluzieb alebo uskutoCnenie stavebnych prac bezne dostupnych
na trhu,

b) mimo elektronického trhoviska, ak ide o zakazky na dodanie tovaru,
poskytnutie sluzieb alebo uskutoénenie stavebnych prac nie bezne
dostupnych na trhu.

(2) Pracovny tim vyhotovuje realizaCny projekt zadavania zakazky (vzorovy
formular — priloha ¢. 10), ktory obsahuje najma

a) nazov predmetu zakazky,

b) podrobny opis predmetu zakazky (bezne dostupny na trhu alebo nie bezne
dostupny na trhu),

c) predpokladanu hodnotu predmetu zakazky s podkladmi, na zaklade ktorych
bola urcena,

d) podmienky ucasti sich oddvodnenim vratane poziadaviek na preukazanie
ekonomického a finanéného postavenia a technickej spdsobilosti,

e) navrh na plnenie kritérii,
f) navrh ¢lenov komisie,
g) navrh postupu zadavania zakazky, navrh o pouziti e-aukcie ,

h) oddvodnenie pouzitia postupu priameho rokovacieho konania podfa § 58
zakona,

i) typ zmluvného vztahu,
j) dizku trvania zmluvného vztahu,

k) predpokladany rozpocCet alebo supis poloziek — pre ucCely stanovenia
poZiadaviek na spracovanie ceny,

I) lehotu alebo ¢asovy harmonogram dodania predmetu zakazky,
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m) navrh minimalne troch moznych zaujemcov (aj ide o zakazky na dodanie
tovaru, poskytnutie sluzieb alebo uskutoCnenie stavebnych prac nie bezne
dostupnych na trhu),

n) prilohy — zmluvné podmienky (navrh zmluvy), vyhlasenia o mi¢anlivosti, a.i.

(3) Ak ide o zakazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb alebo uskutoCnenie
stavebnych prac bezne dostupnych na trhu, odborny gestor na zaklade
schvaleného realizatného projektu vyberie vhodného a spdsobilého dodavatela na
zadklade najniz8ej ceny prostrednictvom elektronického trhoviska. Dalsie
podrobnosti 0 zadavani zakazky prostrednictvom elektronického trhoviska budu
stanovené pokynom veduceho sluZzobného uradu.

(4) Ak ide o zakazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb alebo uskutocnenie
stavebnych prac nie bezne dostupnych na trhu, garant na zaklade schvaleného
realizacného projektu zrealizuje zadavanie zakazky mimo elektronického trhoviska.

(5) Zadavanie podlimitnej zakazky podfa pism. b) ods. 1 tohto ¢lanku sa vyhlasuje
zverejnenim vyzvy na predkladanie ponuk vo Vestniku verejného obstaravania.
Zaroven vyzvu na predkladanie ponuk garant posiela na uverejnenie do Vestnika a
po jej uverejneni vo Vestniku zasle garant vyzvu najmenej trom zaujemcom, ktorych
navrhuje odborny gestor.

(6) V pripade postupu priamym rokovacim konanim garant oznami Uradu pre
verejné obstaravanie zacatie priameho rokovacieho konania podfa zakona.

(7) Odborny gestor, veduci pracovného timu a ostatni ¢lenovia timu spolupracuju s
garantom v sulade s €l. 8 tejto smernice pocas celého procesu zadavania zakazky od
vyhlasenia sutaze - odoslanie vyzvy na predkladanie ponuk az po uzavretie zmluvy,
spracovanie informacie pre Urad pre verejné obstaravanie o uzavreti zmluvy a
kompletizaciu dokumentacie o podlimitnej zakazke podfa zakona.

Cl.13
Komisia

(1) Veduci sluzobného uradu menuje, v sulade so zakonom, komisiu zloZenu
najmenej z troch ¢lenov s pravom hodnotit ponuky najneskér jeden den pred
terminom na predkladanie ponuk v sulade s ¢l. 8 ods. 11 tejto smernice.

(2) Garant vypracuje na zaklade navrhu odborného gestora navrh rozhodnutia na
zriadenie komisie a navrhy menovacich dekrétov, ktoré predlozi odbor pre verejné
obstaravanie najneskér pat dni pred terminom na predkladanie ponuk na schvalenie
veducemu sluzobného uradu. (vzorovy formular — priloha ¢. 11, ¢. 12).

(3) Kazdy clen komisie je povinny oboznamit sa s obsahom sutaznych podkladov,
s obsahom vyzvy na predlozenie ponuk, pri uzsej sutazi, pri rokovacom konani so
zverejnenim, pri sutaznom dialdégu, poskytnutymi vysvetleniami sutaznych
podkladov, ak boli poskytnuté alebo s doplnenim sutaznych podkladov, ak boli
sutazné podklady doplnené. Je povinny dbkladne sa oboznamit so zoznamom
uchadzacov a potvrdit ¢estnym vyhlasenim (vzorovy formular — priloha ¢&. 13), ze
nenastali skuto¢nosti podla § 40 zakona, pre ktoré neméze byt Elenom komisie alebo
oznami, ze tieto skutoCnosti nastali podla § 40 zakona, pre ktoré nemdze byt ¢lenom
komisie.
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(4) Clenovia komisie na vyhodnotenie ponuk podla zakona musia mat odborné
vzdelanie alebo prax, zodpovedajucu predmetu zakazky.

(5) Kazdy clen komisie je povinny bez zbytoéného odkladu oznamit’ garantovi, Ze
nastali skuto¢nosti podla § 40 zakona, pre ktoré neméze byt clenom komisie vzdy,
ked takéto skutoCnosti v priebehu verejného obstaravania nastanu.

(6) Ak sa v priebehu verejného obstaravania zniZi pocet ¢lenov komisie na menej
ako minimalny pocet C¢lenov komisie odbor verejného obstaravania na navrh
odborného gestora predlozi navrh na doplnenie komisie vymenovanim dalSieho
Clena komisie na schvalenie veducemu sluzobného uradu.

Cl. 14
Priebeh a ukonéenie zadavania zakazky

(1) Pri zadavani zakaziek v predpokladanej hodnote niZSej alebo rovnej ako 40 000
EUR bez DPH, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzieb a 200 000 EUR
bez DPH, ak ide o uskutoCnenie stavebnych prac a ide o zakazku, pri ktorej nemoze
podat namietky ina osoba nez organ Statnej spravy podfa § 137 ods.2 zakona sa
ponuky predkladaju v lehote na predkladanie ponuk a otvaraju sa v jednom termine
na mieste a v ¢ase uvedenom vo vyzve na predkladanie ponuk .

(2) Pri zadavani zakaziek v predpokladanej hodnote vy$Sej ako 40 000 EUR bez
DPH, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzieb a 200 000 EUR bez DPH, ak
ide o uskuto€nenie stavebnych prac sa ponuky predkladaju v lehote na predkladanie
ponuk v samostatne oddelitelnych dvoch Castiach, Casti ,Ostatné” a Casti Kritéria“ a
otvaraju sa podla zakona v dvoch terminoch.

(3) Garant zabezpeci vSetky suvisiace ukony s dodrzanim lehét otvarania ponuk
alebo ich ¢asti podla zakona.

(4) Komisia otvara ponuky a vyhodnocuje ponuky v sulade s podmienkami
uvedenymi vo vyzve na predkladanie ponuk alebo v sutaznych podkladoch.
Uchadzada, ktory nespifia podmienky Géasti alebo ponuku, ktora nespifia poziadavky
na predmet zakazky a nalezitosti ponuky navrhne na vyluCenie. Garant bez
zbyto¢ného odkladu vypracuje navrh na vylu€enie takéhoto uchadzaca alebo jeho
ponuky a odbor verejného obstaravania ho po potvrdeni predlozi veducemu
sluzobného uradu.

(5) Garant v suvislosti s otvaranim ponuk, otvaranim ¢asti ponuk, vyhodnocovanim
podmienok ucCasti alebo ponuk a oznamovanim o vylu€eni alebo vysledku
vyhodnotenia ponuk zabezpeci vSetky ukony a oznamovacie povinnosti vyplyvajuce
z0 zakona.

(6) Garant v spolupraci s odbornym gestorom a veducim pracovného timu v
pripade podania ziadosti o napravu, namietok alebo podnetu na vykon kontroly
zabezpeci potrebné ukony s tym suvisiace, najma

a) bezodkladné zabezpecenie odborného stanoviska,

b) doru€enie oznamenia o vybaveni ziadosti o napravu podanej v lehote podla
zakona,

c) dorudenie pisomného vyjadrenia k podanym namietkam Uradu pre verejné
obstaravanie s uvedenim predpokladanej hodnoty zakazky a kompletnej
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dokumentacie do piatich pracovnych dni odo dfia doru€enia vyzvy uradu
v pripade zacatia konania o namietkach,

d) poskytovanie sucinnosti pri vykone kontroly v nevyhnutnom rozsahu.

(7) Informaciu o vysledku vyhodnotenia ponuk, spolu so zapisnicou o vyhodnoteni
ponuk podpisanou clenmi komisie, predklada odbor pre verejné obstaravanie po
potvrdeni riaditefom odboru pre verejné obstaravanie na schvalenie veducemu
sluzobného uradu.

(8) Garant po uplynuti lehoty na uplatnenie reviznych postupov podla zakona
predloZzi podklady potrebné na uzavretie zmluvy odbornému gestorovi, ktory
zabezpecli odsuhlasenie navrhu zmluvy z ponuky uspesného uchadzaca prislusnymi
organizaénymi Utvarmi v zmysle Podpisového poriadku® pred predloZzenim na podpis
veducemu sluzobného uradu.

(9) Garant zabezpeéi zaslanie informéacie o uzavreti zmluvy na Urad pre verejné
obstaravanie v lehote do 14 dni odo dfia uzavretia zmluvy.

PIATA CAST
POSTUPY ZADAVANIA NADLIMITNYCH ZAKAZIEK

Cl.15
Priprava a zverejnenie oznamenia

(1) Zakazky s predpokladanou hodnotou rovnakou alebo vy$Sou ako finan¢ny limit
pre nadlimitné zakazky a podfa prilohy €. 1 sa zadavaju postupmi podla prvej Casti
zakona, druhej Casti zakona (prvej az tretej hlavy), Stvrtej Casti zakona a piatej Casti
zakona.

(2) Pracovny tim vyhotovuje realizaCny projekt zadavania zakazky (vzorovy
formular — priloha ¢&. 10), ktory obsahuje nalezitosti uvedené v €l. 12 ods. 2 pism. a)
azn).

(3) Garant na zaklade schvaleného realizatného projektu v pripade zadavania
zakaziek na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby alebo uskuto€nenie stavebnych prac

a) bezne dostupnych na trhu zrealizuje potrebné ukony k nadobudnutiu
takychto tovarov sluzieb alebo stavebnych prac od centralnej obstaravace;j
organizacie alebo jej prostrednictvom. Dal$ie podrobnosti mézu byt stanovené
pokynom veduceho sluzobného uradu,

b) nie bezne dostupnych na trhu zrealizuje zadavanie zakazky na dodanie
tovaru, poskytnutie sluzby alebo uskutoCnenie stavebnych prac nadlimitnym
postupom, ktory sa zverejfiuje vo vestniku Uradu pre uradné publikacie
Eurdpskej unie a vo Vestniku verejného obstaravania.

(4) Odborny gestor v pripade navrhu na postupy rokovacimi konaniami alebo
postupov realizovanych v Casovej tiesni nezavinenej verejnym obstaravatefom
navrhne dékazné prostriedky preukazujuce oddévodnenie pouzitia tychto postupov.

! Prikaz ministra &. 54/2014 ktorym sa vydava Podpisovy poriadok Ministerstva Skolstva, vedy,
vyskumu a Sportu Slovenskej republiky
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(5) V pripade postupu priameho rokovacieho konania garant oznami Uradu pre
verejné obstaravanie pouzitie postupu priameho rokovacieho konania s podrobnym
odbévodnenim podmienky pre jeho pouzitie, najneskér 5 pracovnych dni pred
odoslanim vyzvy na rokovanie.

(6) V pripade navrhu na vyuzitie sutaze navrhov pri zadavani zakazky, osobitne pri
zakazkach v oblasti architektury, uzemného planovania, stavebného inzinierstva a
spracovania dat, kedy vysledok vlastnej intelektualnej €innosti ucCastnika je pre
vyhlasovatela potrebny ako podklad na zadavanie zakazky na uzemnoplanovaciu
dokumentaciu, projektovu dokumentaciu alebo inu sluzbu - najma Studia, rozbor,
projekt, sa ustanovenia o zadavani nadlimitnych zakaziek pouZziju primerane a
postupuje sa podla § 105 a nasl. zakona.

(7) Odborny gestor, veduci pracovného timu a ostatni ¢lenovia timu spolupracuju
s garantom v sulade s ¢l. 8 tejto smernice pocCas celého procesu zadavania zakazky
od vyhlasenia sutaZe - odoslania oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania az
po uzavretie zmluvy, spracovanie oznamenia pre Urad pre verejné obstaravanie
o vysledku verejného obstaravania a kompletizaciu dokumentacie o nadlimitnej
zakazke.

Cl. 16
Komisia

(1) Veduci sluzobného uradu vymenuje v sulade so zakonom, komisiu zlozenu
najmenej z piatich ¢lenov s pravom hodnotit ponuky a to najneskér jeden den pred
terminom na predkladanie ponuk v sulade s ¢l. 8 ods. 11 tejto smernice.

(2) Dalej platia ustanovenia ¢&l. 13 ods. 2 aZ 6 tejto smernice.

Cl.17
Priebeh a ukonéenie zadavania zakazky

(1) Pri zadavani nadlimitnych zakaziek sa ponuky predkladaju v lehote na
predkladanie ponuk v dvoch Castiach, Casti ,Ostatné” a Casti ,Kritéria“ a otvaraju sa v
dvoch terminoch.

(2) Dalej platia ustanovenia &l. 14 ods. 3 aZ 8 tejto smernice.

(3) Garant zabezpecCi zaslanie oznamenia o vysledku verejného obstaravania do
vestnikov na Urad pre Uradné publikacie Eurdpskej Unie a Urad pre verejné
obstaravanie v lehote do 12 pracovnych dni po uzavreti zmluvy.

] ] SIESTA CAST ] ,
SYSTEM ELEKTRONICKEHO VEREJNEHO OBSTARAVANIA A SYSTEMY PRE
ELEKTRONICKE AUKCIE

Cl. 18
(1) Ministerstvo pouZiva na zadavanie zakazky systém Elektronickeho verejného
obstaravania (dalej len ,systétm EVO®), ktory poskytuje Urad pre verejné

obstaravanie bezplatne verejnym obstaravatefom, ak stanovuje elektronicku
komunikaciu
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a) povinne pri zadavani nadlimitnych zakaziek na dodanie tovaru, postupmi
verejnej sutaze a uzSej sutaze a podlimitnych zakaziek na dodanie tovaru nie
bezne dostupného na trhu,

b) vzdy, ked je to vhodné

1. pri zadavani podlimitnych zakaziek nie beZne dostupného tovaru
a nadlimitnych zakaziek na poskytnutie sluzieb a uskuto¢nenie stavebnych
prac,

2. pri zadavani ostatnych zakaziek.

(2) Ministerstvo pouziva na zadavanie podlimitnych zakaziek tovarov, sluzieb a
stavebnych prac bezne dostupnych na trhu elektronické trhovisko v EKS.

(3) Elektronicku aukciu pri vyhodnocovani ponuk ministerstvo okrem postupov
priameho rokovacieho konania, sutaze navrhov a sutazného dialégu

a) pouzije pri zadavani nadlimitnych zakaziek a podlimitnych zakaziek na
dodanie tovaru bezne dostupného na trhu,

b) pouZije pri zadavani nadlimitnych zakaziek a podlimitnych zakaziek na
dodanie tovaru nie bezne dostupného na trhu, na poskytnutie sluzieb a
uskuto€nenie stavebnych prac, ak mozno presne urcit technické poziadavky
tykajuce sa predmetu zakazky,

c) modze pouzit pri zadavani ostatnych zakaziek.

(4) Zadavanie zakazky prostrednictvom systému EVO zabezpecCuje garant.
V pripade, ak bol stanoveny

a) elektronicky spdsob komunikacie pre cely proces zadavania zakazky alebo
zadavanie zakazky prostrednictvom systému EVO a to prostrednictvom
systému EVO,

b) listinny spdsob komunikacie alebo kombinacia listinného a elektronického
spdsobu komunikacie pre proces zadavania zakazky, potom elektronicka
aukcia sa zabezpecCuje prostrednictvom

1. aukéného systému EVO alebo

2. komercnych aukénych systémov, ktoré ministerstvo zabezpecuje
dodavatelskym spésobom v sulade so zakonom..

SIEDMA CAST
KONTROLA

Cl. 19

Kontrolu dodrziavania tejto smernice v celom rozsahu vykonava odbor kontroly.
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) _ OSMACAsT
ZAVERECNE A ZRUSOVACIE USTANOVENIA

Cl. 20
Splnomocnovacie ustanovenia

(1) Odbor pre verejné obstaravanie sa splnomocriuje v pripade potreby zmeny
zostavit, aktualizovat a vydavat po schvaleni veducim sluZzobného uradu prilohy
tejto smernici. Za obsahovu spravnost, schvalenie a vydanie takejto prilohy
zodpoveda riaditel odboru pre verejné obstaravanie.

(2) Prilohy vydané ktejto smernici odbor pre verejné obstaravanie zverejfiuje
v spolupraci so sekciou informatiky na intranete ministerstva v ramci polozky
,Dokumenty“, podpolozky ,Odbor pre verejné obstaravanie®.

(3) DalSie podrobnosti o povinnostiach ministerstva, najmé o evidencii referencii o
plneni zmluv, o zverejiovani v profile, o postupoch zadavania zakaziek
prostrednictvom elektronického trhoviska budu uréené rozhodnutim veduceho
sluzobného uradu.

Cl. 21

Do dna schvalenia Planu na prislusny kalendarny rok podla ¢l. 5 ods. 1 tejto
smernice, na zadavanie zakaziek sa bude primerane aplikovat Plan schvaleny na
predchadzajuci kalendarny rok, ak ide o zakazky zaradené do tohto schvaleného
Planu.

Cl. 22
Prechodné ustanovenia

Zakazky zacCaté do nadobudnutia ucinnosti tejto smernice sa dokoncia podla
postupov a pravidiel upravenych v doterajSej smernici.

Cl. 23
Zrusovacie ustanovenie

ZruSuje sa smernica €. 4/2013 upravujuca zavazné postupy pri uplatneni zakona ¢.

25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov
vV zneni neskorSich zmien v rezorte MSVVaS SR v zneni smernice ¢. 5/2015.

~Cl.24
Ucinnost’

Tato smernica nadobuda ucinnost 1. jula 2015.

minister
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Zoznam priloh

Priloha €. 1: Financné limity a z nich vyplyvajuce postupy

Priloha €. 2: vzorovy formular — Plan verejného obstaravania — Cast’' A

Priloha €. 3: vzorovy formular — Plan verejného obstaravania — Cast' B

Priloha &. 4: vzorovy formular — Udaje o zmluvach/objednavkach — &ast' A Planu
Priloha &. 5: vzorovy formular — Ziadost o zaradenie poZiadavky na zadavanie

zakazky — Cast B Planu
Priloha €. 6: vzorovy formular — Vyhlasenie o mI€anlivosti

Priloha €. 7.1: vzorovy formular — Zapis z prieskumu trhu/zakazka nizSia ako 1000
EUR

Priloha €. 7.2: vzorovy formular — Zapis z prieskumu trhu/zakazka je rovnaka alebo
vySSia ako 1000 EUR

Priloha €. 8: vzorovy formular — Realiza¢ny projekt/ostatné zakazky
Priloha &. 9.1: vzorovy formular — Ziadost o poskytnutie cenovej ponuky

Priloha €. 9.2: vzorovy formular - Zakladné informacie pre vypracovanie cenovej
ponuky

Priloha €. 9.3: vzorovy formular - Navrh na plnenie kritérii

Priloha €. 10: vzorovy formular — Realizacny projekt/podlimitna/nadlimitna zakazka
Priloha €. 11: vzorovy formular — Rozhodnutie o zriadeni komisie

Priloha €. 12: vzorovy formular — Menovaci dekrét

Priloha &. 13: vzorovy formular — Cestné vyhlasenie &lena komisie
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