Ministerstvo Skolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze SR
Stromova 2665/1, 81330 Bratislava-Nové Mesto

Vyhlasenie vyberového konania

VK/2024/2172 - vonkajsie VK - odborny radca

Zakladné udaje

Stav:

Identifikator vyberového konania:
Sluzobny urad:

Sidlo sluzobného uradu:

Druh vyberového konania:

Vymedzenie okruhu uchadzacov, pre ktorych
sa vyhlasuje vyberové konanie:

Pocet obsadzovanych miest:

Datum vyhlasenia vyberového konania:
Datum aktualizacie vyhlasenia vyberového
konania:

Termin na prihlasenie:

Informacie o vyberovom konani

Pocet prihlasenych uchadzacov:

Informacie o obsadzovanom mieste

Kéd miesta:

Zaradenie v organizacnej Strukture:
Nadriadeny organizacny utvar:
Obsadzované statnozamestnanecké miesto
vo funkcii:

Odbor statnej sluzby:

Nazov miesta:

Osobitné oznacenie pozicie Statneho
zamestnanca:

Miesto vedtceho statneho zamestnanca:
Druh statnej sluzby:

Kédové urcenie a nazvoslovné pomenovanie
(SK 1SCO):

Najnaroénejsia €innost:

BlizSie uéena najnaroénejsia €innost:

Vyhlasené

VK/2024/2172

Ministerstvo Skolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze SR

Stromovd, 2665/1, 81330 Bratislava-Nové Mesto

vonkajsie VK

Statni zamestnanci vietkych sluzobnych Gradov a obéania podla § 2
zakona o statnej sluzbe

1

20.11. 2024

27.11.2024

odbor nezrovnalosti a prierezovych ¢innosti
sekcia $trukturalnych fondov EU
odborny radca

1.03 — Medzindrodna spolupraca, financné prostriedky Eurdpskej unie
asistent

Nie
docasna stdtna sluzba odbornika doc¢asne potrebného na plnenie tloh
statnej sluzby

Samostatné ucelené odborné ¢innosti v prislusnom odbore Statnej
sluzby alebo v prislusnom Gseku Statnej spravy

V ramci programového obdobia 2021-2027 (Program Slovensko)
asistent zabezpecuje:

¢ vykonavanie odbornych prac a participacia zodpovednym utvarom
SSFEU vo veci pripravy a spracovania podpornych podkladov a
prehladov ku kvalitativnemu hodnoteniu zamestnancov SSFEU;

e pripravu a vyhodnocovanie prislusnych statistik, priprava
podpornych podkladov v otadzkach planovania pracovnikov,
podkladov k produktivite prace a zvySovaniu kvalifikacie a organizacii
prace;

¢ odborné cinnosti, analytické ¢innosti v oblasti vyhodnocovania
vysledkov a pripravy podkladov na rozhodovanie priameho
nadriadeného;

 zabezpecenie informacnej, organizacnej a evidenénej prace
sekretaridtu vedlceho zamestnanca, organizacia denného programu,
navstev a pordd;

¢ vybavovanie koreSpondencie a pisomnosti veduceho zamestnanca
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Doplriujuce informacie k ¢innostiam
Pontkany funkény plat:

Moizné benefity:

Pracovisko SU

Dalsie upresnenie pracoviska

Profil uchadzaca
Predpoklady

Predpoklady uchadzaca:

Preukazovanie beztihonnosti odpisom
registra trestov:

Kvalifikacné predpoklady

Vzdelanie / vzdelanie s odbornou praxou:
Studijny odbor:
Osobitny kvalifika¢ny predpoklad:

Poziadavky

Na obsadzovanom mieste moze statnu sluzbu
vykonadvat len $tatny obéan Slovenskej
republiky:

VyZaduje sa opravnenie na oboznamovanie
sa s utajovanymi skutoénostami:

VyZaduje sa ovladanie cudzieho jazyka:
Zdravotna sposobilost podla osobitného
predpisu:

Dalsie poziadavky podla osobitného
predpisu:

Poziadavky urcené sluzobnym turadom:

podla pokynov nadriadeného a vieobecnych postupov organizacie;

e spracovanie, triedenie a zapis Udajov podla pokynov nadriadeného,
alebo vseobecnych zasad organizacie;

* vedenie evidencie, zaznamov, protokolov, prehlady a inych
informacii organizacného utvaru;

¢ komplexné zabezpecenie spravy registratury organizacného Gtvaru
v stlade s platnym registratirnym poriadkom;

¢ plnenie dalsich uloh na zaklade pokynu prislusného veduceho
zamestnanca;

e evidenciu a kontrolu dochadzky zamestnancov;

e prijimanie zésielok a ich registracia v systéme ITMS (ak relevantné);
* samostatné administrativno-technické a podporné Cinnosti pre
zabezpecovanie podpory riadenia, implementacie a kontroly
realizacie OP;

* tvorbu/aktualizaciu a pripomienkovanie riadiacej dokumentécie v
ramci jeho zodpovednosti;

* poskytovanie odbornej podpory v ramci jeho p&sobnosti
jednotlivym Gtvarom SSFEU pri vykone ich ¢innosti.

V rdmci programového obdobia 2014 -2020 a 2007 - 2013
spolupracuje s ostatnymi organizacnymi Utvarmi na ukoncovani OP v
ramci jeho zodpovednosti a v sulade s organizacnym poriadkom
ministerstva vratane zabezpecenia monitorovania projektov pocas
doby ich udrzatelnosti.

Ministerstvo gkolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze SR, Cernysevského,
50, 851 05 Bratislava - mestska Cast Petrzalka

Vek najmenej 18 rokov a menej ako 65 rokov, Spdsobilost na pravne
Ukony v plnom rozsahu, Ovladanie statneho jazyka, Bezihonnost
Nie

vysokoskolské vzdelanie prvého stupna

Nie

Nie

Nie
Nie

Znalost pravnych predpisov:
a) Zakon €. 55/2017 Z. z. o $tatnej sluzbe a o zmene a doplneni
niektorych zakonov
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b) Zakon ¢. 2/1991 Z. z. o kolektivnom vyjednavani v zneni neskorsich
predpisov

c) Zakon €. 311/2001 Z. z. Zakonnika prace v zneni neskorsich
predpisov

d) Zakon ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Gdajov a o zmene a
doplneni niektorych zékonov

Vitané:

- znalost prace s PC

- znalost anglického jazyka

- prax a skusenosti v oblasti hospodarskej koreSpondencie

Odborna prax: Nie
Dizka odbornej praxe:
Typ/nézov odbornej praxe:

Pozadované schopnosti a osobnostné vlastnosti

Svedomitost a spolahlivost, Samostatnost, Komunikaéné zruénosti

Ostatné udaje

Iné udaje

Pozadované dokumenty

a
b.
c.
d
e

Ziadost o zaradenie do vyberového konania (v listinnej podobe vlastnoru¢ne podpisana),

profesijny Struktirovany Zivotopis (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisany),

motivacny list (v listinnej podobe vlastnoruc¢ne podpisany),

Cestné vyhlasenie o bezihonnosti (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisané)

Képia dokladu o ziskani pozadovaného vzdelania; i) pri Uplnom strednom vzdelani a vy$Som odbornom vzdelani
ziskanom v cudzine: képia dokladu o jeho ziskani spolu s kopiou jeho osvedceného prekladu do statneho jazyka
alebo kdpia dokladu o jeho ziskani spolu s kdpiou rozhodnutia podla osobitného predpisu, a ak bolo toto
vzdelanie ziskané v Ceskej republike, képia dokladu o jeho ziskani a ii) pri vysokoskolskom vzdelani ziskanom v
cudzine: képia dokladu o jeho ziskani s kdpiou dodatku k vysokoskolskému diplomu spolu s képiou ich
osvedceného prekladu do Statneho jazyka alebo képia dokladu o jeho ziskani spolu s kdpiou rozhodnutia podfa
osobitného predpisu, a ak bolo toto vzdelanie ziskané v Ceskej republike, képia dokladu o jeho ziskani s képiou
dodatku k vysokoskolskému diplomu Pozn.: V pripade vzdelania ziskaného v cudzine, okrem vzdelania
ziskaného v Ceskej republike, sa mdze v odévodnenych pripadoch vyZadovat aj doloZenie képie rozhodnutia
podla osobitného predpisu

Cestné vyhlasenie o ovladani $tatneho jazyka - $tatni obcania Slovenskej republiky; ostatni obéania: ¢estné
vyhlasenie o ovladani Statneho jazyka alebo koépia dokladu o Uspesnom absolvovani maturitnej skisky zo
Statneho jazyka alebo kdpia dokladu o UspesSnom absolvovani Statnej skusky zo Statneho jazyka (v listinnej
podobe vlastnorucne podpisané)

Doplnujuce informacie o vyberovom konani

Miesto na podanie listinnej Ziadosti o Pre zaradenie uchadzaca do vyberového konania je potrebné, aby
zaradenie do vyberového konania: Ziadost o zaradenie podana uchadzacom v listinnej podobe

obsahovala podla § 3 ods. 1 vyhladgky UV SR ¢. 127/2017, ktorou sa
ustanovuju podrobnosti o vyberovych konaniach v zneni neskorsich
predpisov: a) nazov a sidlo sluzobného dradu, ktory vyhlasil vyberové
konanie, b) identifikator vyberového konania, c) titul, meno a
priezvisko uchadzaca, d) datum narodenia uchadzaca, e) rodné ¢islo
uchadzacda, f) pohlavie, g) obcianstvo uchadzaca, h) telefonicky
kontakt a e-mailovy kontakt uchadzaca, i) korespondenénu adresu
uchadzacda, I) zvolenu podobu dorucovania pisomnosti v stvislosti s
vyberovym konanim a m) iny Gdaj, ak je to potrebné a ak ide o miesto
absolventa tak este j) datum skoncenia pripravy na povolanie podla
osobitného predpisu (napr. zdkon o vysokych Skolach) a k) posledny
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skonéeny stupen vzdelania. K Ziadosti je sti¢asne potrebné prilozit
vsSetky pozadované doklady v zmysle oznamenia o vyhlaseni
vyberového konania. Na obdlku je potrebné uviest 1) identifikator
vyberového konania a 2) ,,NEOTVARAT".

Predpokladany termin uskutocnenia december 2024

vyberového konania:

Predpokladané miesto uskutocnenia Ministerstvo Skolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze Slovenskej
vyberového konania: republiky, Stromova 1, Bratislava
Sposob vykonania vyberového konania: Pisomna a Ustna Cast

Formy overenia - pisomna &ast vyberového Odborny test

konania:

Formy overenia - Ustna &ast vyberového Osobny pohovor

konania:

Doplnujuce informdacie k formam overenia:

Iné:

Kontaktna osoba

Ing. Petra Karasova

+421259374359

Prilohy

Informacie tykajlce sa spractivania a ochrany osobnych tdajov v stvislosti s prihlasenim sa uchadzaca do vyberového
konania

Oznacenie prevadzkovatela - sluzobného Uradu podla § 15 zdkona o Statnej sluzbe, ktory vyhlasil vyberové konanie:
Ministerstvo gkolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze SR, ICO: 00164381, sidlo: Stromova 2665/1, 81330 Bratislava-Nové Mesto.
Kontakt na zodpovednu osobu sluZzobného tradu: zodpovednaosoba@minedu.sk.



