Ministerstvo skolstva, vedy, vyskumu

a Sportu Slovenske republiky
Stromova 2655/1, 81330 Bratislava

Vyhlasenie vyberového konania

Identifikator vyberového konania
Sluzobny urad
Sidlo sluzobného uradu

Druh vyberoveho konania
Vymedzenie okruhu uchadzacov, pre

VK/2023/82
Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky

Stromova 2655/1
Bratislava
81330

vonkajsie vyberové konanie
Statni zamestnanci vSetkych sluzobnych dradov a ob&ania podla § 2

ktorych sa vyhlasuje vyberové konanie zakona o $tatnej sluzbe, ktori sa uchadzaju o prijatie do $tatnej sluzby

Pocet obsadzovanych miest

1

Informacie o obsadzovanom stathozamestnaneckom mieste

Organiza¢ny utvar
Nadriadeny organiza¢ny utvar
Odbor statnej sluzby

Obsadzované statnozamestnanecké
miesto vo funkcii

Druh statnej sluzby

Najnaro¢nejsia ¢innost’

BlizSie uréena najnarocnejsia ¢innost’

Pravidelné miesto vykonu Statnej
sluzby

Dalsie upresnenie

odbor personalny a odmeriovania
osobny urad

1.01 - Riadenie Statnej sluzby
Statny radca

doc€asna Statna sluzba na zastupovanie Statneho zamestnanca,
ktory je na materskej dovolenke, rodi€ovskej dovolenke, alebo na
dovolenke, ktora bezprostredne nadvazuje na matersku dovolenku
alebo na rodi¢ovsku dovolenku

Koncepcné alebo metodické Cinnosti na urovni ministerstva, ostatného
ustredného organu Statnej spravy, organu alebo uradu, ktory
vykonava Statne zalezitosti, alebo iného organu Statnej spravy s
celostatnou pdsobnostou.

* vykonavanie koncepcénej, analytickej, metodickej a koordinacnej
¢innosti v oblasti Stathozamestnaneckych a pracovnopravnych
vztahov zamestnancov na Urovni ministerstva; « administracia

dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru; ¢
vybavovanie agendy spojenej so vznikom, zmenou a skon&enim
Statnozamestnaneckych pomerov Statnych zamestnancoy,
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a zamestnancoyv,
ktori maju uzatvorené dohody o pracach, vykonavanych mimo
pracovného pomeru, vratane plnenia si zakonnych povinnosti

vo vztahu k Socialnej poistovni a k zdravotnym poistovniam; «
zabezpecenie podkladov pre spracovanie platov; « kontrola opisov
Statnozamestnaneckého miesta so zakonom o Statnej sluzbe a naplini
prace zamestnancov vykonavajucich prace vo verejnom zaujme s
Katalégom pracovnych €innosti pri vykone prace vo verejnom zaujme;
* vedenie evidencie pisomnosti v osobnych spisoch zamestnancov

a spracovavanie databazy zamestnancov v personalnom softvéri;

* spolupraca na priprave vnutornych aktov riadenia vo vecne
vymedzenej oblasti, praca v pracovnych komisiach na zaklade
poverenia ministrom alebo prisluSnym vedicim zamestnancom; ¢
plnenie uloh vyplyvajucich z uzneseni vliady Slovenskej republiky

a zo zaverov vedenia ministerstva pre oblasti personalistiky Statnej
sluzby a personalistiky v oblasti vykonu prace vo verejnom zaujme; ¢
zabezpecovanie agendy zamestnavania ob¢anov so ZPS.

Stromova 2655/1
Bratislava
81330

Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky

Profil uchadzaca



Predpoklady

Bezuhonnost’ sa preukazuje odpisom
registra trestov

Vzdelanie

Na obsadzovanom mieste moze Statnu
sluzbu vykonavat’ len Statny obéan
Slovenskej republiky

Vyzaduje sa zdravotna sposobilost’
Vyzaduje sa ovladanie cudzieho jazyka

Vyzaduje sa opravnenie na
oboznamovanie sa s utajovanymi
skuto¢nost'ami

Dalsie poziadavky

vek najmenej 18 rokov a menej ako 65 rokov
sposobilost na pravne ukony v plnom rozsahu
ovladanie Statneho jazyka

bezuhonnost

Nie

Kvalifikaéné predpoklady

vysokoSkolské vzdelanie prvého stupna
vysokoskolské vzdelanie druhého stupria

Poziadavky

Nie

Nie
Nie
nevyzaduje sa

Znalost pravnych predpisov: - zakon €. 575/2001 Z. z. o organizacii
¢innosti vlady a organizécii Ustrednej Statnej spravy v zneni
neskorsich predpisov, - zakon €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v
zneni neskorsich predpisov, - zakon €. 55/2017 Z. z. o $tatnej sluzbe a
o0 zmene a doplneni niektorych zadkonov v zneni neskorsich predpisov,
- zakon €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme, -
zakon €. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri
vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych
zakonov. Odporuca sa: - znalost prace s PC — Outlook, Internet,
Microsoft Office, IS SAP, - znalost pravnych predpisov v oblasti
pracovného a socialneho prava. Overované schopnosti a osobnostné
vlastnosti: samostatnost, svedomitost a spolahlivost, komunikacné
zru€nosti. Do vyberového konania sa méze prihlasit’ aj uchadzac,
ktory ma ku driu prihlasenia sa do vyberového konania ukonéené ako
najvyssie dosiahnuté vzdelanie vysokoskolské vzdelanie I. stupria.

V takom pripade sa v8ak v zmysle Prilohy €. 2 k zadkonu o Statnej
sluzbe (zakon &. 55/2017 Z. z.) vyzaduju aj 3 roky praxe v oblasti
vykonavania €innosti, ktora ma rovnaky alebo obdobny charakter
ako Cinnost' vykonavana na prisluSnom Statnozamestnaneckom
mieste podla opisu Statnozamestnaneckého miesta. Teda od
uchadzaca, ktory ma ku driu prihlasenia sa do vyberového konania
ukon&ené ako najvyssie dosiahnuté vzdelanie vysokoskolské
vzdelanie |. stupfa, sa vyzaduju: a) 3 roky praxe v oblasti vykonavania
¢innosti, ktora méa rovnaky alebo obdobny charakter ako €innost
vykonavana na prislusnom Statnozamestnaneckom mieste podla
opisu Statnozamestnaneckého miesta (poziadavka vyplyvajuca

zo zakona o Statnej sluzbe) . Pozadovanu prax takyto uchadzaé
osvedCuje cestnym vyhlasenim o odbornej praxi (v listinnej podobe
vlastnoru¢ne podpisané), ktoré predklada spolu so Ziadostou o
zaradenie do vyberového konania a ostatnymi pozadovanymi
dokumentami uvedenymi v Zozname pozadovanych dokumentov.

Zoznam pozadovanych dokumentov

Ziadost o zaradenie do vyberového

Motivacny list (v listinnej podobe vla

®o0T®

konania (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisana)

Profesijny Strukturovany zivotopis (v listinnej podobe vlastnoru¢ne podpisany)

stnoruéne podpisany)

Cestné vyhlasenie o beztihonnosti (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisané)
Kopia dokladu o dosiahnuti pozadovaného stupria vzdelania alebo vysSieho stupna vzdelania, ako

je vysvedcenie, diplom alebo iny rovnocenny doklad; pri dokladoch o vzdelani, ktoré vydala uznana
vzdelavacia institucia podla pravnych predpisov ¢lenského Statu Eurépskej Unie, Statu, ktory je zmluvnou
stranou Dohody o Eurépskom hospodarskom priestore a Svajéiarskej konfederacie alebo tretieho $tatu, aj
rozhodnutie podla osobitného predpisu



f. Cestné vyhlasenie o ovladani $tatneho jazyka - $tatni ob&ania Slovenskej republiky; ostatni ob&ania: Sestné
vyhlasenie o ovladani Statneho jazyka alebo képia dokladu o UspeSnom absolvovani maturitnej skusky zo
Statneho jazyka alebo képia dokladu o uspeSnom absolvovani Statnej skusky zo Statneho jazyka (v listinnej

podobe vlastnoru¢ne podpisané)

Uchadza¢ moze podat’ ziadost’ o zaradenie do vyberového konania spolu s d'alSimi pozadovanymi

dokumentmi:
. v listinnej podobe

V tomto pripade je potrebné, aby uchadza¢ uviedol v ziadosti a na obalku identifikator vyberového konania,

na ktoré sa prihlasuje.

. v elektronickej podobe prostrednictvom portalu vyberovych konani
V tomto pripade uchadzac nepriklada ako samostatné prilohy tie pozadované ¢estné vyhlasenia, ktoré su
uz sucastou ziadosti o zaradenie do vyberového konania v elektronickej podobe.

. bez autentifikacie (bez pouzitia elD karty)

V tomto pripade je vSak uchadzac povinny dorucit sluzobnému tradu Ziadost' a dalSie pozadované
dokumenty aj v listinnej podobe najneskér v defi vyberového konania pred jeho uskuto¢nenim,
inak sluzobny Urad na jeho zZiadost neprihliadne. Povinnost dorucit’ ziadost a dalSie pozadované
dokumenty sa povazuje za splnenu dfiom ich prevzatia sluzobnym tradom.

. po autentifikacii (s pouzitim elD karty)

V tomto pripade sa nevyzaduje dorucenie ziadosti a dalSich pozadovanych dokumentov sluzobnému

uradu aj v listinnej podobe.

Informacie o vyberovom konani

Datum vyhlasenia vyberového konania

Termin na podanie ziadosti o zaradenie do vyberového konania
spolu s d’alSimi pozadovanymi dokumentmi

Miesto na podanie ziadosti o zaradenie do vyberového konania
spolu s d'alSimi pozadovanymi dokumentmi v elektronickej
podobe

Miesto na podanie ziadosti o zaradenie do vyberového konania
spolu s d’alSimi pozadovanymi dokumentmi v listinnej podobe

Predpokladany termin uskuto€nenia vyberového konania

Predpokladané miesto konania vyberového konania

Sposob vykonania vyberového konania
Iné

10.01.2023
17.01.2023

https://open.slovensko.sk/vk

Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu
a Sportu SR Stromova 2655/1 81330
Bratislava - mestska ¢ast Nové Mesto

januar 2023

Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu

a $portu SR Stromova 2655/1 81330
Bratislava - mestska ¢ast’ Nové Mesto
pisomna Cast a ustna Cast

Pre zaradenie uchadzaca do vyberového
konania je potrebné, aby Ziadost o
zaradenie podana uchadzacom v listinnej
podobe obsahovala podla § 3 ods. 1
vyhlagky UV SR &. 127/2017, ktorou sa
ustanovuju podrobnosti o vyberovych
konaniach v zneni neskorsich predpisov:
a) nazov a sidlo sluzobného uradu, ktory
vyhlasil vyberové konanie, b) organizacny
utvar, c) identifikator vyberového konania,
d) titul, meno a priezvisko uchadzaca,

e) datum narodenia uchadzaca, f) rodné
Cislo uchadzaca, ak ho ma pridelené,

g) obcianstvo uchadzaca, h) telefonicky
kontakt a e-mailovy kontakt uchadzaca,

i) koreSpondenénu adresu uchadzaca.

K Ziadosti je suCasne potrebné prilozit
vSetky pozadované doklady v zmysle
oznamenia o vyhlaseni vyberového
konania. Na obalku je potrebné uviest
identifikator vyberového konania
a,,NEOTVARAT". INFORMACIE PRE
DOTKNUTE OSOBY — UCHADZACOV
O STATNU SLUZBU: 1. Totoznost



Meno
Telefonne cislo

Kontaktna osoba

Mgr. Katarina KaSiarova
+421259374336

a kontaktné Udaje prevadzkovatela:
Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu

a $portu Slovenskej republiky ICO:

00 164 381 sidlo: Stromova ul. €.

1, 813 30 Bratislava webové sidlo:
www.minedu.sk 2. Kontaktné udaje
zodpovednej osoby prevadzkovatela:
Zodpovednu osobu ministerstva mozno
kontaktovat s otazkami tykajucimi sa
spracuvania osobnych udajov dotknutych
0s0b a vo veci uplatfiovania ich prav
uvedenych nizSie na e-mailovej adrese
zodpovednaosoba@minedu.sk 3.

Ugel spractvania osobnych tdajov
dotknutych os6b: Ugelom spracuvania
osobnych udajov je realizacia
vyberovych konani na obsadenie volnych
Statnozamestnaneckych miest podla
zakona o Statnej sluzbe a vyhlasky. 4.
Prava dotknutej osoby: Uchadzac o
Statnu sluzbu je opravneny uplatnit’ si
prostrednictvom ziadosti nasledovné
prava: * pravo na pristup k osobnym
udajom, ktoré sa ho tykaju (vratane
prava na potvrdenie, ¢i su osobné udaje
spracuvané a prava ziskat képiu bez
nepriaznivych désledkov na prava a
slobody inych), * pravo na opravu a
doplnenie nespravnych osobnych udajov,
* pravo na vymazanie (zabudnutie)

(ak je dany niektory zo stanovenych
dévodov a nebrania tomu ziadne
pravnou Upravou definované prekazky),
* pravo na obmedzenie spracuvania
udajov (osobné udaje sa uchovavaju,
ale inak nespracuvaju v stanovenych
pripadoch, okrem pravnou Upravou
definovanych vynimiek), « pravo podat
staznost na Urad na ochranu osobnych
udajov Slovenskej republiky, Hrani¢na
12, 820 07 Bratislava 27. Pravo na
prenos, pravo namietat a pravo na
neuplatiiovanie rozhodovania zalozeného
na automatizovanom individualnom
rozhodovani vratane profilovania sa na
ucely vyberového konania neuplatiuje.
Viac informacii k ochrane osobnych
udajov: https://www.minedu.sk/20073-
sk/ochrana-osobnych-udajov-v-rezorte-
skolstva/



