Ministerstvo Skolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze

Slovenskej republiky

Cernysevského 3760/50, 851 01 Bratislava - mestskd ¢ast Petrzalka

Vyhlasenie vyberového konania

VK/2025/1903 - vonkajsie VK - hlavny statny radca

Zakladné udaje

Stav:
Identifikator vyberového konania:
Sluzobny urad:

Sidlo sluzobného uradu:

Druh vyberového konania:

Vymedzenie okruhu uchadzacov, pre ktorych
sa vyhlasuje vyberové konanie:

Pocet obsadzovanych miest:

Datum vyhlasenia vyberového konania:
Datum aktualizacie vyhlasenia vyberového
konania:

Termin na prihlasenie:

Informacie o vyberovom konani

Pocet prihlasenych uchadzacov:

Informacie o obsadzovanom mieste

Kéd miesta:

Zaradenie v organizacnej strukture:
Nadriadeny organizacny utvar:
Obsadzované statnozamestnanecké miesto
vo funkcii:

Odbor Statnej sluzby:

Nazov miesta:

Osobitné oznacenie pozicie Statneho
zamestnanca:

Miesto veduceho statneho zamestnanca:
Druh Statnej sluzby:

Kédové urcenie a nazvoslovné pomenovanie

(SK 1SCO):
Najnaroénejsia &innost:

Blizsie uéena najnaroénejsia ¢innost:

Vyhlasené

VK/2025/1903

Ministerstvo Skolstva, vyskumu, vyvoja a mladezZe Slovenskej
republiky

Cernysevského, 3760/50, 851 01 Bratislava - mestska ¢ast Petrzalka
vonkajsie VK

Statni zamestnanci vietkych sluzobnych Gradov a obéania podla § 2
zakona o statnej sluzbe

1
2.6.2025
16. 6. 2025
0

personalny odbor
osobny urad
hlavny $tatny radca

1.03 — Medzinarodna spolupraca, financ¢né prostriedky Eurdpskej
Unie, 1.01 — Riadenie Statnej sluzby

Nie
docasna $tatna sluzba odbornika doc¢asne potrebného na plnenie uloh
statnej sluzby

Koordinovanie celostatneho alebo medzistatneho systému a
urcovanie zasad alebo postupov Cerpania prostriedkov Eurdpskej unie
na Urovni ministerstva, ostatného Ustredného orgdnu Statnej spravy,
organu alebo Uradu, ktory vykondva statne zaleZitosti na celostatnej
Urovni, alebo iného organu statnej spravy s celostatnou pdsobnostou
» koncepéna, analyticka, metodicka a koordinaéna ¢innost v oblasti
$tatnozamestnaneckych vztahov, pracovnopravnych vztahov

a odmenovania;

¢ zabezpecovanie uplatiovania pravnych predpisov platnych pre
oblast statnozamestnaneckych vztahov, pracovnopravnych vztahov a
odmenovania zamestnancov na Urovni ministerstva;

* zabezpedovanie uplatfiovania Specifickych poZiadaviek pre oblast
Statnozamestnaneckych vztahov, pracovnopravnych vztahov a
odmeriovania zamestnancov, suvisiacich s poskytovanim prispevkov z
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fondov EU najma Programu Slovensko;
 zabezpecovanie ¢innosti suvisiacich s vymenovanim mentorov v
zmysle zdkona o Statnej sluzbe a vedenie ich evidencie,
e spoluprdca na priprave vnutornych aktov riadenia a internych
smernic vo vecne vymedzenej oblasti;
e spolupraca na priprave metodickych materidlov suvisiacich s
poskytovanim prispevkov z fondov EU vo vecne vymedzenej oblasti;
¢ plnenie uloh vyplyvajucich z uzneseni vlady Slovenskej republiky a
zo zaverov vedenia ministerstva pre oblast personalistiky v Statnej
sluzbe a personalistiky v oblasti vykonu prace vo verejnom zaujme;
¢ vybavovanie persondlnej agendy spojenej s nastupom na materskud
dovolenku a rodicovsku dovolenku statnych zamestnankyn a
zamestnankyn vo verejnom zaujme;
¢ plnenie zakonnych oznamovacich povinnosti za zamestnavatela vo
vztahu k Socialnej poistovni a k zdravotnym poistovniam;
* metodicka a konzulta¢na ¢innost zamestnancom v oblasti
zakonnych narokov v stlade so zakonom o statnej sluzbe,
Zakonnikom prace, zakonom o verejnej sluzbe, zakonom o
odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom
zaujme
a Kolektivnou zmluvou;
» kontrola opisov statnozamestnaneckych miest so zakonom o Statnej
sluzbe (charakteristika platovych tried statneho zamestnanca) a
metodické usmernovanie veducich zamestnancov priich tvorbe;
e kontrola pracovnych ndplni zamestnancov vykonavajucich prace vo
verejnom zaujme, kontrola suladu pracovnej ¢innosti zamestnancov s
Nariadenim vlady SR, ktorym sa ustanovuju katalégy pracovnych
¢innosti pri vykone prace vo verejnom zaujme a metodické
usmerrfiovanie veducich zamestnancov pri ich tvorbe;
e kontrola dodrziavania mzdovych predpisov a metodické usmernenie
zamestnancov organizacie v uvedenej oblasti;
® vypracovavanie personalnych analyz a prehladov zamestnancov
podla poZiadaviek jednotlivych organizacnych Gtvarov;
¢ zabezpecenie podkladov pre spracovanie platov; vypracovavanie
prehladov platov na zaklade poZiadaviek veducich zamestnancov;
 zabezpecenie podkladov suvisiacich s poskytovanim prispevkov z
fondov EU vo vecne vymedzenej oblasti;
e spracovavanie personalnych a platovych Udajov zamestnancov v
ekonomicko-informacnom systéme CES;
¢ vedenie evidencie pisomnosti v osobnych spisoch zamestnancov,
¢ vybavovanie agendy spojenej so vznikom, zmenou a skoncenim
stdtnozamestnaneckych pomerov statnych zamestnancov,
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme,
¢ vybavovanie agendy dohéd o pracach vykonavanych mimo
pracovného pomeru spojenej so vznikom, zmenou a skoncenim,
vratane plnenia si zakonnych povinnosti vo vztahu k Socialnej
poistovni a k zdravotnym poistovniam, zabezpecenie podkladov pre
spracovanie platov, vedenie osobnych spisov a spracovavanie
databdazy zamestnancov v personalnom softvéri,
* Proaktivna poradenska a konzulta¢nd ¢innost pre zamestnancov
ministerstva v personalnej oblasti.
Doplnujuce informdcie k ¢innostiam * metodicka ¢innost v suéinnosti s CES podporou;
e spolupraca pri spracovani Statistickych vyhodnoteni za personalnu
oblast;
* priprava spisov a odovzddvanie spisov za zverenu oblast do
registraturneho strediska;
¢ plni dalsie ulohy podla pokynov riaditela persondlneho odboru,
vyplyvajuce z opisu Statnozamestnaneckého miesta, organizacného
poriadku ministerstva ako aj dalSich internych riadiacich aktov.
Ponukany funkcny plat:
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Moziné benefity:

Pracovisko SU Ministerstvo $kolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze SR, Cernysevského,
3760/50, 851 01 Bratislava - mestska ¢ast Petrzalka

Dalsie upresnenie pracoviska

Profil uchadzaca

Predpoklady

Predpoklady uchadzaca: Vek najmenej 18 rokov a menej ako 65 rokov, Spdsobilost na pravne
ukony v plnom rozsahu, Ovladanie statneho jazyka, Bezihonnost

Preukazovanie bezihonnosti odpisom Nie

registra trestov:

Kvalifikacné predpoklady

Vzdelanie / vzdelanie s odbornou praxou: vysokoskolské vzdelanie prvého stupfa a odborna prax najmenej 3

roky alebo vysokoskolské vzdelanie druhého stupnia
Studijny odbor:
Osobitny kvalifikacny predpoklad:

Poziadavky

Na obsadzovanom mieste moze statnu sluzbu  Nie

vykonavat len $tatny ob¢an Slovenskej

republiky:

VyZaduje sa opravnenie na oboznamovanie Nie

sa s utajovanymi skutoénostami:

VyZaduje sa ovladanie cudzieho jazyka: Nie

Zdravotna spdsobilost podla osobitného Nie

predpisu:

Dalsie poZiadavky podla osobitného

predpisu:

PoZiadavky urcené sluzobnym uradom: - Ustava SR v zneni neskorsich predpisov
- zakon €. 55/2017 Z. z. o $tatnej sluzbe a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
- zakon €. 575/2001 Z. z. o organizécii ¢innosti vlady a organizacii
Ustrednej Statnej spravy,
- zdkon ¢. 553/2003 Z. z. o odmeriovani niektorych zamestnancov pri
vykone prdace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych
zakonov
- zdkon ¢. 311/2001 Z.Z Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov
Odporuca sa:
- znalost pravnych predpisov v pracovnej oblasti
- znalost prace s PC: Outlook, Internet, Microsoft Office, IS SAP
Do vyberového konania sa méze prihlasit aj uchadzaé, ktory ma ku
dniu prihldsenia sa do vyberového konania ukonéené ako najvyssie
dosiahnuté vzdelanie vysokoskolské vzdelanie I. stupna. V takom
pripade sa vSak v zmysle Prilohy ¢. 2 k zakonu o $tatnej sluzbe (zdkon
¢.55/2017 Z. z.) vyzaduju aj 3 roky praxe v oblasti vykondvania
¢innosti, ktora ma rovnaky alebo obdobny charakter ako ¢innost
vykonavana na prislusSnom statnozamestnaneckom mieste podla
opisu Statnozamestnaneckého miesta. Teda od uchadzaca, ktory ma
ku dnu prihlasenia sa do vyberového konania ukoncené ako najvyssie
dosiahnuté vzdelanie vysokoskolské vzdelanie I. stupna, sa vyZzaduju:
a) 3 roky praxe v oblasti vykonavania ¢innosti, ktora ma rovnaky alebo
obdobny charakter ako ¢innost vykondvana na prislusnom
stdtnozamestnaneckom mieste podla opisu Statnozamestnaneckého
miesta (poZziadavka vyplyvajlica zo zdkona o statnej sluzbe).
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Odborna prax:
Dizka odbornej praxe:
Typ/nézov odbornej praxe:

Pozadované schopnosti a osobnostné vlastnosti

PoZadovanu prax takyto uchadzac osvedcuje ¢estnym vyhlasenim o
odbornej praxi (v listinnej podobe vlastnoruc¢ne podpisané), ktoré
predklada spolu so Ziadostou o zaradenie do vyberového konania a
ostatnymi poZzadovanymi dokumentami uvedenymi v Zozname
pozadovanych dokumentov.

Nie

Svedomitost a spolahlivost, Samostatnost, Komunikaéné zruénosti

Ostatné udaje

Iné udaje

Pozadované dokumenty

® oo oo

Ziadost o zaradenie do vyberového konania (v listinnej podobe vlastnoru¢ne podpisana),

profesijny Struktirovany Zivotopis (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisany),

motivacny list (v listinnej podobe vlastnoruc¢ne podpisany),

Cestné vyhlasenie o bezihonnosti (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisané)

Képia dokladu o ziskani pozadovaného vzdelania; i) pri Uplnom strednom vzdelani a vy$Som odbornom vzdelani

ziskanom v cudzine: képia dokladu o jeho ziskani spolu s kopiou jeho osvedceného prekladu do Statneho jazyka
alebo kdpia dokladu o jeho ziskani spolu s képiou rozhodnutia podla osobitného predpisu, a ak bolo toto
vzdelanie ziskané v Ceskej republike, kdpia dokladu o jeho ziskani a ii) pri vysokos$kolskom vzdelani ziskanom v
cudzine: képia dokladu o jeho ziskani s kdpiou dodatku k vysokoskolskému diplomu spolu s képiou ich
osvedceného prekladu do Statneho jazyka alebo kdpia dokladu o jeho ziskani spolu s képiou rozhodnutia podla
osobitného predpisu, a ak bolo toto vzdelanie ziskané v Ceskej republike, képia dokladu o jeho ziskani s kdpiou

dodatku k vysokoskolskému diplomu

Pozn.: V pripade vzdelania ziskaného v cudzine, okrem vzdelania

ziskaného v Ceskej republike, sa mdZe v odévodnenych pripadoch vyZadovat aj dolozenie képie rozhodnutia

podla osobitného predpisu

f.  Cestné vyhlasenie o ovladani $tatneho jazyka - $tatni obcania Slovenskej republiky; ostatni ob&ania: ¢estné
vyhlasenie o ovladani Statneho jazyka alebo képia dokladu o Uspesnom absolvovani maturitnej skusky zo
Statneho jazyka alebo kdpia dokladu o UspesSnom absolvovani Statnej skusky zo statneho jazyka (v listinnej

podobe vlastnoru¢ne podpisané)

Doplnujuce informacie o vyberovom konani

Miesto na podanie listinnej Ziadosti o
zaradenie do vyberového konania:

Ministerstvo Skolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze Slovenske;j
republiky, Cernysevského 50, Bratislava

Pre zaradenie uchadzaca do vyberového konania je potrebné, aby
Ziadost o zaradenie podana uchadzacom v listinnej podobe
obsahovala podla § 3 ods. 1 vyhlagky UV SR €. 127/2017, ktorou sa
ustanovuju podrobnosti o vyberovych konaniach v zneni neskorsich
predpisov: a) ndzov a sidlo sluzobného dradu, ktory vyhlasil vyberové
konanie, b) identifikator vyberového konania, c) titul, meno a
priezvisko uchadzaca, d) datum narodenia uchadzaca, e) rodné cCislo
uchadzada, f) pohlavie, g) obcianstvo uchadzaca, h) telefonicky
kontakt a e-mailovy kontakt uchadzaca, i) koreSpondenénu adresu
uchadzacda, I) zvolenu podobu dorucovania pisomnosti v suvislosti s
vyberovym konanim a m) iny Gdaj, ak je to potrebné a ak ide o miesto
absolventa tak este j) datum skoncenia pripravy na povolanie podla
osobitného predpisu (napr. zdkon o vysokych Skolach) a k) posledny
skonceny stupen vzdelania. K Ziadosti je sti¢asne potrebné prilozit
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vsetky pozadované doklady v zmysle oznamenia o vyhlaseni
vyberového konania. Na obalku je potrebné uviest 1) identifikator
vyberového konania a 2) ,,NEOTVARAT".

Predpokladany termin uskutocnenia jun 2025

vyberového konania:

Predpokladané miesto uskutocnenia Ministerstvo Skolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze Slovenskej
vyberového konania: republiky, Cerny$evského 50, Bratislava
Sposob vykonania vyberového konania: Pisomna a Ustna Cast

Formy overenia - pisomna ¢ast vyberového Odborny test

konania:

Formy overenia - Ustna €ast vyberového Osobny pohovor

konania:

Doplnujuce informacie k formam overenia:

Iné:

Kontaktna osoba

Mgr. Lenka Bohunova

02/59374362

Prilohy

Informacie tykajlce sa spracuvania a ochrany osobnych udajov v suvislosti s prihlasenim sa uchadzaca do vyberového
konania

Oznacenie prevadzkovatela - sluzobného uUradu podla § 15 zdkona o Statnej sluzbe, ktory vyhlasil vyberové konanie:
Ministerstvo Zkolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze Slovenskej republiky, 1€O: 00164381, sidlo: Cernysevského 3760/50,
85101 Bratislava-Petrzalka. Kontakt na zodpovednu osobu sluzobného Uradu: zodpovednaosoba@minedu.sk.



